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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud para la
Primera convocatoria del Programa de incentivos a proyectos singulares

innovadores de ahorro y eficiencia energética (INNOVAE).

*Nota: las imagenes de este manual son ilustrativas.
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2. Inicio del tramite

La solicitud se presentara por via telematica a partir de la herramienta informatica a la

que se accede desde la sede electronica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS’.

I*E e c:l IDAE 02/11/2021 09:23:59

Sede Electrénica IDAE

Instituto para ka Diversificacién y Ahorro de la Energla

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFI AYUDA Q
ELECTRONICA Y SERVICIOS Y CONTACTO

AVISOS DE LA SEDE

PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestaia se muestran diversos programas de ayudas. También se puede usar el
buscador de tramites para encontrar la linea de ayuda. A continuacién, se hara clic
sobre “Primera convocatoria del Programa de incentivos a proyectos singulares

innovadores de ahorro y eficiencia energética (INNOVAE)”.

0B/09/2026 13:56:22
Eﬁﬂm A (’/ IDAE Sede Electrénica IDAE  iaiones-

LA SEDE TRAMITES Y MOTIFICACIONES VERIFICACION DE AYUDAY
ELECTRONICA SERVICIOS ELECTRONICAS DOCUMENTOS CONTACTO

Blsqueda por Convocatoria Estado Tipologia de actuaciones Ao convocatoria
INNOVAE - Cualguiera - - Cualguiera - - Cualguiera -

Ordenar por Ordenar Resultados por pagina

Titulo " Ascendente 10 w w

Eficiencia Energética

Primera convocatoria del Programa de incentivos a proyectos singulares innovadores de ahorro y eficiencia energética (INNOVAE)

—_— A
2026 ([ Presentacidn_) pﬂT‘T

p—

Tras hacer clic en la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a
continuacion, en la cual a la derecha se encuentra el enlace (URL) donde hacer clic
para acceder al tramite:

GOBIERNO MINISTERIO
4 DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
). Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para la Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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INNOVAE

LA SEDE TRAMITES Y NOTIFICACIONES VERIFICACION DE AYUDAY
ELECTRONICA SERVICIOS ELECTRONICAS DOCUMENTOS CONTACTO

08/09/2028 13:57:45

Sede Electronica IDAE  wons:-

Primera convocatoria del Programa de incentivos a
proyectos singulares innovadores de ahorro y
eficiencia energética (INNOVAE)
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URL ACCEDER AL TRAMITE

» Primera convocatoria
del Programa de
incentivos a
proyectos singulares
innovadores...

b

Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado

electrénico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea

valido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado

Azunto

Datos del certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Emisar

Mimero de serie

CanCEIar

Una vez autentificados, se accede a la siguiente pantalla, en donde habra que hacer clic

sobre “Iniciar tramite nueva solicitud”:
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Primera convocatoria del programa de proyectos singulares innovadores de ahorro y eficiencia energética

Atencion:

1. utilizar el gador Google Chrome. Valide su certificado en: hitps:fvalidacion.xclido.com/check!

2. Para realizar Ia firma deberan tener instalado =l Compenente de Firma Online y la extensién para e navegador, pulse en
https:ifsign.idae_gob. i dafindes php! para

3. Enests pagina, https:/isign idae gob.esisignature/ayudai podr realizar una prueba para verificar que cumplen los requisitos necesarios.

Para mayor agilidad a la hors de s firma de la solictud le recomendamos descargérselo shora y dejario ya instalado

ERCURIEETY  [niciar tramite nueva solicitud

j—y

Aviso: |la sesidn se cierra automaticamente a los 60 minutos sin actividad.

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electrénico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier
comunicacion sobre este expediente.

Correo electronico ®

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrénico.

Esta cuenta de correo electronico serd utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indique una cuenta de correc electrénico valida:

correoelectonico@.....

Per favor, repita su direccion de correo electrénico:

Iniciar solicitud

v
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A continuacién, se accede al paso 1 del tramitador de solicitudes:

nicio trimite Primes: i del programa de o3 singulares innovadores de ahorro y eficienc

Inicio trémite - Paso 1 de 4 - Informacién

clentifcador del tramite F-INNOVAE-2026-000188
Interesados en el expediente @
-

& o

Documentacisn obligatoria

Formulario de Solicitud de ayuda. Editar

Sigulents

En el apartado “Informacion general” se visualiza el nUmero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono +) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacién obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente los documentos que deben cumplimentarse para poder
firmary presentar el expediente. Cada una de las carpetas debera contener sus archivos
correspondientes (adjuntados por el solicitante) para poder presentar la solicitud, ya que

son documentos obligatorios.

Se debe tener en cuenta que segun los campos que se seleccionen en el formulario
de solicitud, las carpetas de los documentos varian, es decir, se actualiza la
documentacion obligatoria. Por ejemplo, si se marca en el formulario que el tipo de

empresa es una “pequefia 0 mediana empresa”:

Tipo de empresa Mediana empresa -

Seleccione una opecidn
Pequera empresa

Medanaamprass

Gran emporesa

Cédigo DIR3

L Tsaasism fis sl L5

Se actualiza la lista de documentos obligatorios y se solicitara:

= Acreditacion de la condicién de pequefia o mediana empresa (En caso de agrupacién sin personalidad juridica, la documentacién aportada hade ser
individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) = Agregar

7 5 GOBIERNO MINISTERIO
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En el apartado “Documentaciéon adicional’ figuran las carpetas donde subir la

documentacién opcional de la fase de solicitud.
Pestana “Mis expedientes”:

Si se hubiera creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, o que estuviera ya registrado) se podria acceder a dicho
expediente a través de la pestafia “Mis expedientes” donde se encuentra un enlace a

nuestro expediente:

- M
Mis expedientes  INNOVIAE @

Mis expedientes

FONDO NACIONAL DE
EFICIENCIA ENERGETICA

W= (1, DAE

Primera convocatoria del programa de proyectos singulares innovadores de ahorro y eficiencia energética

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Actualizados primero Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (14)
FNA INNOVAE ZUZS-DEIOIMB (Primera convocatoria de\ programa :le B rEE T e + Piimera convacaloria del programa de

Lt = CeSEarol proyectos singulares innovadores de ahomo
y eficiencia energatica (14)

Titulo:
FN-INMNOVAE-2025-000013

2.1 Formulario de solicitud

El “Formulario de solicitud” es el primer documento que aparece debajo de
“Documentacion obligatoria”. Haciendo clic sobre el boton de “Editar”, a la derecha

del documento, se accede al formulario para rellenarlo.

Documentacisn abligatoria @

Formulario de Solicitud de ayuda. Editar

©
sigulsnta

Antes de acceder al formulario de solicitud, se debera seleccionar el tipo de proyecto
al que corresponde la solicitud. El solicitante debera elegir una de las siguientes

opciones:
e Proyectos singulares en movilidad sostenible.
e Proyectos singulares en el sector industrial.

e Proyectos singulares para la renovacién en profundidad de edificios existentes

del sector terciario para ser edificios cero emisiones.

7% GOBIERNO  MINISTERIO ,
8 DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO y
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e Proyectos singulares de sustitucion de generadores de frio.

Una vez seleccionado el tipo de proyecto y pulsado el boton “Siguiente”, la opcion

elegida no podra modificarse posteriormente.

Importante: en caso de haber seleccionado un tipo de proyecto incorrecto, sera

necesario crear una nueva solicitud.

Formularic [E0 5

Una vez seleccionado el tipo de proyecto y pulsado el botdn "Siguiente”, no se podra cambiar la eleccion. En caso de
querer cambiar la eleccion se debera crear una nueva solicitud.

Proyectos singulares en movilidad sostenible
Proyectos singulares en €l sector industrial

Tipo de proyecto (%) Proyectos singulares para la renovacion en profundidad de edificios existentes del sector terciane para ser edificios cern
emisiones

Prayectos singulares de sustitucion de generadores de friz

Siguiente

Este formulario consta de 7 pestanas: “BENEFICIARIO”, “REPRESENTANTE”,
“CONTACTO”, “DATOS PROYECTO”, “CRITERIOS DE VALORACION?”,
“CONDICIONES LEGALES” y “DECLARACIONES RESPONSABLES”.

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALES DECLARACIONES RESPONSABLES

Se debe cumplimentar toda la informacién que se solicita en cada una de las
pestafias. Se puede pasar de pestafa en pestafa indistintamente, no es necesario
cumplimentarlas en orden. Asimismo, los campos que son obligatorios estan

indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada uno de los mismos.

Nombre o razén social del beneficiario (%)

1% GOBIERNO  MINISTERIO ,’
9 'Q DEESPANA  PARALATRANSICION ECOLOGICA
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El botén “Guardar” permite guardar los datos introducidos y volver en otro momento al

tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Codigo postal (1) |

&

lomun

Formularic guardade correctamente en
borrador

Municipio (%) Seleccione una opcidn

L

Para validarlo (y poder presentarlo) se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

Guardar Jl Guardar y validar

Si todo es correcto, se genera una presolicitud, y se podra completar en ese mismo

momento o, si se desea, volver en otro momento a ese expediente.

Al pulsar el boton de “Guardar y validar”, si hay datos erréneos se genera un mensaje

de validacion. Por ejemplo:

Mensaje de Validaciones

La repeficion del comen elecironico del beneficiario es obligatorio.
El teléfono del beneficiario es obligatorio.

El nombre del representantie es obligatorio.

El primer apelido del representante es obligatorio.

El cargo del reprezentanie es obligatonio.

El NIF/MIE del representante es obligatorio.

La pagina actual contiene errores:

= Pulse "Aceptar para cemar esfa ventana y continuar cumplimentando el
foarmulario.
= Pulse "Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

l Aceptar Jl Cerrar

10 t S — IDAE
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A continuacion, se explican cada una de las pestanas que forman parte del formulario

de solicitud:
2.1.1 Beneficiario

Esta pestafa presenta los campos relativos a la informaciéon que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

Guardar Guardar y validar

BEMEFICIARID REPRE SENTANTE CONTACTO DATOE PROYVECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONE § LEGALE § DECLARACIINES RESPOM3AELE S

Datos del beneficiario
% Campo obligatonio

Nombre o razon social del "

beneficiario
NIF
Tipo de beneficiario Selecrione el tipo de beneficiaro v
CNAE 2025 () Seleccione un codiga CHAE 2025 v

Direccion fiscal

Comunidad Autonoma ) Seleccions una comunidad =
Provincia {*) Saleccions una provincia v
Municipio Seleccsone un municipio v

Codigo postal %
Correo electronico %)

Repeticion del correo electronico %)

Teléfono %)

2.1.2 Representante

En esta pestaina se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario, que sera el que tendra que firmar la solicitud, bien con un certificado de

representacion juridica del beneficiario de la ayuda o con un certificado personal.

¥ GOBIERNO MINISTERIO
1 1 DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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ormulario de Solicitud de ayuda | Guardar | Guardaryvalidar |

[ BENEFICIARIO “ REPRESENTANTE ” CONTACTO ” DATOS PROYECTO " CRITERIOS DE VALORACION " CONDICIONES LEGALES “ DECLARACIONE S RESPONSABLES ]

Datos del representante legal

% Campo obligataric

Nombre 1 |
Primer Apellido ¢ |
Segundo Apellido (

[
|

Cargo %

<El poder de representacion es
mancomunado?

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

Nacionalidad
NIF | NIE
Direccion fiscal

=

=

J

J

J

J
Selections una opcidn |_v] .

1

J

Comunidad Autonoma Seleccione una comunidad -

¥ ¥ 3 =

Provincia Selecoione una provincia - l

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden anadir datos de hasta dos personas de contacto, que
tendran acceso al expediente y recibirdn por email las comunicaciones que se hagan
sobre el mismo. Podran adjuntar documentacién, pero no firmarla y no tendran acceso

a las notificaciones.

ormulario de Solicitud de ayuda | Guardar | Guardary validar |

[ BENEFICIARIO “ REPRESENTANTE ” CONTACTO " DATOS PROYECTO " CRITERIOS DE VALORACION " CONDICIONES LEGALES “ msmmm]

Datos de ofras personas de contacio
Contacto 1

Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido

Cargo
NIF 7 NIE

Direccion fiscal

Provincia | Seleccione una provincia -

Municipio | Seleccione un municipio -

Caodigo Postal
Correo electronico

Repeticion del comreo electronico

Tonlafrnnas

l
l
l
l
l
l
Comunidad Auténoma | Selecsione una comunidad [~
(
(
l
l
l
[

12 " AR N IDAE
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2.1.4 Datos del proyecto

Para cumplimentar la informacion relativa al proyecto, se accede a la pestafia “Datos

proyecto”.

Los campos mostrados en esta pestana podran variar en funcién del tipo de proyecto
seleccionado al inicio del formulario de solicitud, incorporandose en cada caso la

informacién especifica correspondiente a la tipologia elegida.

Asimismo, tal y como se indica en el aviso situado en la parte superior de la pantalla, se
debera comprobar detenidamente que los datos técnicos cumplimentados sean
coherentes y coincidan con la informacion recogida en la memoria técnica que se

adjuntara a la solicitud.

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DETDE PROYECTOD CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONE S LEGALES DECLARACIONE 5 RESPOHSAELES

Datos del prayecto

Revise detenidamente que los datos técnicos cumplimentados en esta pestafia del formulario son
coherentes y coinciden con la informacion recogida en la memoria tecnica que se adjuntara a la solicitud.

(% Campo Obligatonic
Titulo del proyecto %)
Descripcion del proyecto

Comunidad autonoma actuacion % Seleccione una comunidad -
Provincia actuacion % Selecciona una provincia -
Municipio actuacion % Seleccione un municipic =
Codigo Postal %
Ubicacion {4 i ]

Zona ayudas regionales (%

2.1.5 Criterios de valoracion

En esta pestafia se incluyen los campos relativos a los criterios de valoracion de la

convocatoria.

7% GOBIERNO  MINISTERIO ,
13 DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO y
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Guardar Guardar y validar

BEMEFICIARID REPRESENTANTE CONTACTO DATDE PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALES DECLARACIOHE S RESPONSAELES

Criterios de valoracion

(%) Campo Obligatonio

Selecoione una opeidn -

Categoria de Innovacion del Nota: Ser

P ecuerds que ia sefeccion de "Sin Innovacion"” supone una exclusion del programa
proyecto

de Iz zoficitud zequn la Orden TED 5692026, Anexo 3, spartado 2.3 a). El grado de
o decisrads deberd justificarse en la "Memoria descrptiva de a2 actusciones &
scomefer”, atendiendo a laz categorias definidas en el Anexo 3, apartado 2.3,

Reto demogréfico (%
Transicion Justa (%

2.1.6 Condiciones legales

En esta pestafia se ubican las aceptaciones de las condiciones legales:

- Obligaciones tributarias: se debera indicar si se autoriza a IDAE a consultar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias.

- Datos de identificacion personal: se debera seleccionar si se autoriza o no a
IDAE a la comprobacion de los datos de identificacion de personal.

- Aceptacion de las Bases Reguladoras y las Disposiciones de la
Convocatoria.

- Proteccion de datos personales: se debera seleccionar si se autorizaono a
IDAE el tratamiento de los datos personales.

¥ GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Guardar Guardar y validar

BEMEFICIARID REPRESENTANTE CONTACTO DATOE PROYVECTO CRITEFIOS DE WALORACION CONDICIONE S LEGALES DECLARACIINES RESPONIAELES

Obligaciones tributarias

seleccionar una forma en la que presentar cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
“

[ R
(=N
0o
[=1]
—_

() Autorizo al IDAE a consultar el cumplimiento de las obligaciones fributarias a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su
caso, a la Administracion tributaria foral compsetente, y con |2 Seguridad Social, de |a entidad bensficiaria. Igualmente, autorizo a los
responsables de los ficheros automatizados donde obren dichos datos para comunicarselos al IDAE.

! Mo autorizo y presento los certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributaras y de la Seguridad Social, emitidos
por la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su caso, la Adminisiracion tributaria foral competente, y por la Seguridad Social
respectivameanis.

Una vez validado y guardado el presente formulanio se habilitara la opcion escogida para ser cumplimentada

(%5 seleccions la segunds opcidn debers cargar |

Iimiento de 3z obligaciones fnbufarss o con is Seguridsd Social en faz
carpatas de documentasion habiliiadas al efesto dentro del tramite de zol) |

ug.

Autorizacion al IDAE a comprobar los datos de identificacion personal mediante un Sistema de Verificacion de Datos de |dentidad

-

LS

Sisterna de |
' Autorizo al IDAE a comprobar bos datos de identificacan personal mediante un Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, de
acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 52272006 de 28 de abril.

) No autorizo y presento copia del Documento Macional de ldentidad o del documento acreditativo de la identidad o tarjeta equivalente
expedida por las Autoridades espafiolas en & caso de exiranjeros residentes en Espania.

2.1.7 Declaraciones responsables

En esta pestana se ubica la aceptacién de las siguientes declaraciones responsables:

Declaracién responsable que acredita el cumplimiento de los requisitos
necesarios para adquirir la condiciéon de beneficiario.

Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI).
Declaracion responsable de cesidn y tratamiento de datos en relacion con la
ejecucion de operaciones en el ambito del FNEE.

Declaracion responsable de otras ayudas recibidas o solicitadas para la
misma actuacion o finalidad, a efectos de los condicionantes de compatibilidad
de ayudas.

Compromiso de comunicacion de modificacion o variacion de las

circunstancias descritas.
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Formulario de Solicitud de ayuda | Guardar | Guardary validar |

l BEMEFICIARIO “ REFRE SENTANTE ” CONTACTO ” DATOS PROYECTO “ CRITERIOS DE VALORACION " CONDICIONES LEGALES “ DECLARACIONES RESPONSABLES ]

| Declaracion responsable

D Declaracion responsable que acredite ef cumplimiento de los requisifos establecidos para adquinr la condicion de
entidad beneficiania (%)
DECLARA que la entidad solicitants:
A Mo se encuenira incurso en ninguna de |as situaciones previsias en e articule 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

Subvenciones. Si cumple con obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, articulos 18 y 19 del Reglamento de la Ley 38/2003, de
17 de noviembre, aprobado por Real Decreto 88772008, de 21 de jubo, efectuado conforme 3 lo recogido en el anexo 5.1.1.g)

B. Mo esta sujeta a una onden de recuperacion pendiente como consecuencia de una Decision previa de la Comision Europea que haya
deciarado una ayuda a la entidad beneficiaria ilegal e incompatible con el mercado interior.

€. Mo tiene pendientes obligaciones de reinfegro de subvenciones o ayudas o, en su caso, &l cumplimiento de estas conforme a los
términos establecidos en el articulo 21 del Real Decreto 357/2008, de 21 de julio.

D. Mo s& encuentra en crisis, de acuerdo con la definicién de empresas en crisis establecida en el articulo 2.18 y el ansexo | del
Reglamento (UE) n.® 85172014, de 17 de junic.

E. Mo ha iniciado |a ejecucion del proyecto de inversion antes de la fecha de registro de la solicitud de ayuda.

F. Si est3 al corriente de pago de las obligaciones de rembelso de cualesquiers otros préstamos o anticipos concedidos anteriorments
«con cango & los Presupuestos Generales del Estado.

Al rellenar los datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error
surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje

explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones "Aceptar” y "Cerrar”.

EIl NIF del beneficiario es obligatorio.
La direccion postal del beneficiario es obligatoria.

El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
o0 no tiene el formato comecto.

El comreo electronice del beneficiario es obligatorio.
La repeticién del correo electronico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representante no es valido.

El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato correcto.

La pagina actual contiene errores:

+ Pulse 'Aceptar’ para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulanio.

« Pulse 'Cerrar’ para salir y guardar el formulario en borrador.

|. Aceptar || Cerrar |

Si el formulario se valida y guarda correctamente, se mostrara un mensaje de

confirmacién indicando que el formulario se ha guardado correctamente.

6 Formularie guardado comectaments. Es *

poalbie dascargar sl formularic en POF.

IDAE
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Asimismo, se informa al usuario de que el formulario quedara disponible para su
descarga en formato PDF durante la posterior fase de firma de la

documentacion.
2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Es obligatorio incorporar al menos un documento dentro de cada carpeta para poder
acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se debera incorporar en la
carpeta correspondiente toda la informacién solicitada que se describe en las bases

reguladoras de la convocatoria de ayudas.

Aviso:
¢ Los formatos de documentos permitidos son los siguientes: pdf, doc, docx,
xls, xIsx, ppt, pptx, rar, zip, eml y msg.
o No se pueden poner acentos y caracteres especiales en el nombre del
documento.

¢ El peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Se pueden consultar “los requisitos técnicos” para los documentos validos dentro de la

sede electronica de IDAE: htips://sede.idae.gob.es/la-sede/requisitos-tecnicos-para-

realizar-tramites para conocer los formatos y tamafios de documentos que se permiten

adjuntar.
Para adjuntar los documentos se debe hacer clic en el boton “Agregar”, y aparecera a
continuacion el enlace “Buscar”’, mediante el cual se podran adjuntar los archivos

correspondientes.

Documentacién obligatoria
: § Formulario de Solicitud de ayuda " Editar

) Copia NIF de la entidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento Aa
g de manera individual I Agregaf §>

+ Buscar (@

Una vez cargado el archivo se activaran las opciones de visualizar el documento (Ver)
cuando sea un documento PDF, y siempre aparece la opcion de eliminarlo (Eliminar),

para cualquier formato de documentos.

Documentacién obligatoria

/ Formulario de Solicitud de ayuda Editar

Copia NIF de la entidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento A
de manera individual) & Agregar

J

1% GOBIERNO  MINISTERIO ,’
17 'Q DEESPANA  PARALATRANSICION ECOLOGICA
" Y EL RETO DEMOGRAFICO ‘
‘ nstiuto para 3 0 acién
y Ahorro de la


https://sede.idae.gob.es/la-sede/requisitos-tecnicos-para-realizar-tramites
https://sede.idae.gob.es/la-sede/requisitos-tecnicos-para-realizar-tramites

& MnsTERD P A FONDO NACIONAL DE
23 ot ogeA 2t IDAE EFICIENCIA ENERGETICA

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato
invalido, documento demasiado grande o nombre del documento incorrecto.

Se informa con una notificacién en la parte superior. Por ejemplo:

[X] £1 formato del documento no e5 valido, los formatos permitidos son 10 siquientes: pat, doc, docx, X1s, XIsx, Ppt, PP, rar, ip, emi, msg .

Se deben corregir los errores. Para el primero de los errores indicados, con un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequenos y para el tercero cambiando el nombre del documento eliminando aquellos

caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

Si la carga se realiza correctamente, se mostrara una notificacion de confirmaciéon

indicando que el documento se ha incorporado correctamente a la solicitud.

L'_ El documento ha sido incorporado correctamente. x

3. Confirmacion de la documentacion

Antes de proceder a la confirmacién se debe comprobar que todas las secciones del
apartado “Documentacion obligatoria” estan precedidas por el simbolo “

(enmarcado en rectangulo azul en la siguiente figura).

Diocumentacitn obligataria @
Formulario de Solicitud de ayuda. * Editar
V Copia NIF de la entidad soli ¥ Agregar
s NIF pdf Ver Eliminar
1 Copia de la documentacién acreditativa de las facultades de representacin de |a persona que formule la solicitud de ayuda como representante de las
¥ mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piblicos correspondientes T Agregar
== Reprezentacion_pdf Ver Eliminar
9 Escritura piblica de constitucidn y estatutos actualizados (En el caso de no tener o que no sea de aplicacidn la documentadion indicada por |a tipologia y
‘ de organismo o entidad, se aportard documentacién sustitutiva v justificacion de la misma o justificacién de su no aporte). - Agregar
= Escritura publica de constifucion. pdf Ver Eliminar
y Comprobante de inscripcién en el registro piblico comrespondiente (En el caso de no tener o que no sea de aplicacion la documentacién indicada por la Iy
o tipologia de organismo o entidad, se aportara documentacion sustitutiva y justificacidn de ka misma o justificacion de su no aporte). © agregar
== regisiro.pdf Ver Eliminar
Acreditacién de la condicién de pequefia o mediana empresa (En el caso de que |z empresa beneficiaria sea ESE, se debe aportar la acreditacién para la
. propiedad) T Agregar
pieda
= PYME Acreditada.pdf Ver Eliminar
9 Cuentas anuales depositadas en el Registro Mercantil correspondientes a los dos Qitimos ejercicios anuales (En el caso de que la empresa beneficiaria A
o sea ESE, se deben aportar las cuentas anuales de la propiedad) L agregar
I cuentas anuales doc Eliminar
N Memoria descriptiva del proyect: T Agregar
I Memoria descripliva del proyecto.doc Eliminar
¥ Acreditacion del nivel de cumplimiento de plazos de pago previstos en el art. 13.3 Bis de |a Ley General de SUBVENCiongs e 0 STEQAD
w= art 13 3 Bis de la Ley General de Subvenciones. pdf Ver Eliminar
¥ Poder de representacion por el que los representantes manc di nunr para la presentacion de la ayuda y documentacion.. T Agregar
w= Mancomunados. pdf Ver Eliminar
Documentacitn adicional @
Otros document b Agregar

sigusnts
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Solo entonces se debera pulsar el botén “Siguiente” (si pulsa el botdn y no esta todo
correctamente cumplimentado, la aplicacion le devolvera un error indicando que hay

documentos obligatorios que no se han incorporado).

A continuacion, aparece una pantalla de confirmacion de la documentacion aportada. Al
pulsar en “Confirmacién” y pasar a la firma del documento, no se permitira la edicion
del formulario de solicitud ni la modificacion e incorporacion de documentos.
Adicionalmente, se les presenta por pantalla los interesados informados y un mensaje

indicando las restricciones para realizar la firma.

Al pulsar en “Confirmacion” NO SE PERMITIRA la edicién del formulario ni la modificacién e incorporacion de documentacion.
En proximos pasos debera firmar y presentar la documentacién usandoe un certificado digital que cumpla una de estas dos posibilidades:

1. Certificado de rep legal, para la entidad/empresa con NIF de persona juridica: para la persona con NIF/NIE

2. Certificado de persona exclusivamente (NO ligado a entidad juridica) a nombre del NIF/NIE:

Permanezca en la pantalla hasta que el proceso finalice.

Interesados en el expediente

[3e]

(Solicitante)

(Beneficiario) L1

(e ]

(Representante
0

(2]

Principal)

Volver Confirmacién

4. Firma de la documentacion

El proceso de firma puede durar varios minutos y debe asequrarse que cumple

con los requisitos técnicos para firmar, tener instalado el componente de firma de

Xolido y el plugin para Chrome.

Tras confirmar la documentacion, aparece una pantalla de firma donde figuran todos
los documentos que van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la

cumplimentacién del formulario.

Si se desea, estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en
el titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien
descargarlos todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda Ila
documentacion” que generara un archivo zip con toda la documentacion que va a

firmar y presentar.

¥ GOBIERNO  MINISTERIO ,’
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Debe firmar TODO S LO S DOCUMENTO S utilizando un certificado digital que cumplz una de estas dos posibilidades:

1. Certil de legal. para la enti con NIF de persona juridica: 2ara la persona con NIF/NIE:

2. Ceri de persona i (MO ligada a entidad juridica) a nombre del NIF/NIE:

Cuando pulse en “Firmar documentos™ sera redirigido 2 la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver a esta oficina virtual. 5i no se firman todos
los decumentos tendra que volver a realizar el proceso.

4 Con certificado digital

Tramitacian on-line con certificado digital:
Necesitars identificarse digitalmente para
poder reslizar el trémite (mediante certificado
digital ge ls FNMT o cualquier otro expedido
porlas Autoridsdes de Certificacion sdmitidos
en la sede). Podra seguir el estado del
expediente de maners telemética

U
= Formulario de Solicitud de ayuda (Pendiente de firma)

Poder de representacion por el que los representantes mancomunados designan un representante para la
== presentacion de la ayuda y documentacion - (Mancomunades.pdf) (Pendiente de firma)

®

»

[ Eﬁ

| Acreditacion del nivel de cumplimiento de plazos de pago previstos en el art. 13.3 Bis de la Ley General de 3

*= Subvenciones - (art 13 3 Bis de la Ley General de Subvenciones.pdf) (Pendiente de firma) e

[ Memoria descriptiva del proyecto - (Memoria descriptiva del proyecto.doc) (Pendiente de firma}... &

~ Cuentas anuales depositadas en el Registro Mercantil correspondientes a los dos Ulfimos ejercicios anuales (En

IE el caso de que la empresa beneficiaria sea ESE, se deben aportar las cuentas anuales de |a propiedad) - &
{Cuentas anuales.doc) (Pendienie de firma)
Acreditacion de la condicion de pequefia o mediana empresa (En el caso de que la empresa beneficiaria sea

"= ESE, se debe aportar la ditacion para la propiedad) - (PYME Acreditada_pdf) (Pendiente de firma) e
Comprobante de inscripcion en el registro publico correspondiente (En el caso de no tener o que no sea de

= aplicacion la documentacion indicada por la tipologia de organismo o entidad, se aportara documentacion o
sustitutiva y justificacion de la misma o justificacion de su no aporte). - (registro.pdf) (Pendiente de firma)
Escritura publica de constitucion y estatutos actualizados (En el caso de no tener o que no sea de aplicacion la
documentacifm indicada por la tipolqgia de organismo o entidad, se aportara documentacion sustitutiva y 3

== Justificacion de la misma o justificacion de su no aporte). - (Escritura publica de constitucion.pdf) (Pendiente de s
firma)
Copia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule la solicitud

== de ayuda como representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros publicos &
correspondientes - (Representacion.pdf) (Pendiente de firma)

== Copia NIF de la entidad solicitante - (NIF.pdf) (Pendiente de firma} &

o

Descargar fods Ia

documentscidn @

Una vez revisados los documentos podemos proceder a su firma pulsando en el botén

“Firmar documentos” que le lleva a la siguiente pantalla:

0 Firma Electrénica ?

Total g decuments. 10

Archiva Tigo de archive Tamaiio Estado

INNOVAE_Formularia_Sal appiicationipdf 27w

Mancamunados pdf applcationipal 25837 Byles

an133 cal da Subvanciones paf applicationipdr 25,637 Bytas Firmar
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Tras pulsar en “Firmar todos” o “Firmar” uno a uno, aparece la siguiente pantalla:

£% | Firmar

INNOVAE_Formulario_Solicitud . pdf & a
Mancomunados.pdf (V]

art 13 3 Bis de la Ley General de Subvenciones pdf [~/
Memoria descriptiva del proyecto.doc &
Cuentas anuales doc a4 -

5. Presentacion de la solicitud

Tras firmar la documentacion (que puede tardar unos minutos), se accede a la siguiente

pantalla:

Inicio tramite - Paso 4 de 4 - Presentacién

i+ Con certificado digital

Se debera pulsar “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la presentacion

del expediente. Aparecera otra pantalla mientras se carga la solicitud:

Registrando expediente y documentacién presentada O
Generando justificante de presentacién E
Registrando justificante de presentacion

Cambiando estado del expediente

v
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Una vez presentada la solicitud, se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que

se podra:

1. Acceder al expediente
2. Ver el justificante de presentacion

3. Descargar los documentos firmados

e Susolicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en
curso

o Nomero de referencia: FN-INNOVAE-2026-000186

e Fecha registro de entrada: 10/09/2026 15:

o Para acceder al detalle del expediente puls

& Acontinuacion puede descargar

[=

== Formulario de Solicitud de ayuda: ES

Poder de representacion por el que los representantes mancomunados designan un representante para la
== presentacion de la ayuda y documentacion - (Mancomunados_pdf)

Acreditacion del nivel de cumplimiento de plazos de pago previstos en el art. 13.3 Bis de la Ley General de

[

3
*= Subvenciones - (art 13 3 Bis de la Ley General de Subvenciones pdf) B
E Memoria descriptiva del proyecto - (Memoria descriptiva del proyecto.doc &
Cuentas anuales depositadas en el Registro Mercantil correspondientes a los dos Ulimos ejercicios anuales (En
EE el caso de que la empresa beneficiaria sea ESE, se deben aportar las cuentas anuales de la propiedad) - &
(Cuentas anuales.doc)
Acreditacion de la condicion de pequefia o mediana empresa (En el caso de que la empresa beneficiaria sea L 8
- b

ESE, se debe aportar la acreditacion para la propiedad) - (FYME Acreditada.pdf)
Comprobante de inscripcion en el registro piblico correspondiente (En el caso de no tener o que no sea de
«= aplicacion la documentacion indicada por la fipologia de organismo o entidad, se aportard documentacion A
sustitutiva y justificacion de la misma o justificacion de su no aporte). - (registro_pdf)
Escritura publica de constitucion v estatutos actualizados (En el caso de no tener o que no sea de aplicacion la
== documentacion indicada por la tipologia de organismo o entidad, se aportard documentacion sustitutiva y LW
justificacion de la misma o justificacion de su no aporte). - (Escritura publica de constitucion.pdf)
Copia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule la solicitud

[4=

&= de ayuda como representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros publicos )
correspondientes - (Representacion. pdf)
== Copia NIF de la entidad solicitante - (NIF.pdf} . 3

.3

Descargsr fods |2 3
documentscion

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

FONDO HACIOMNAL DE
EFICIENCIA ENERGETICA

= s €31, IDAE

IDAE
: LASUNTO: Primera convocatoria del programa de proyectos singulares innovadores de ahorro
L |yeficiencia energética, ,
EXEEDIENIE_.N._._EHJNNOVAE-ZOE-DOMGG - Proyectos singulares de sustitucion de
E gerieradores de frio
S ' CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO
N° de Expediente Fecha registro
FN-INNOVAE-2026-000186 10/09/2026 15:11

DEMOGH
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Una vez la solicitud esta presentada, se muestra el expediente en la oficina virtual,

donde se encuentran las siguientes secciones:

1:

Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado

resumen para su acceso.

Se trata de un buscador de cédigo de expediente. Es una utilidad para buscar

un expediente si dispone de varios.
Informacion general del expediente.
Interesados del expediente.

Tareas disponibles para realizar, una vez presentada la solicitud las tareas de
“solicitud de renuncia” y “modificacion de interesados” se encuentran disponibles

(Mas detalle en los apartados 6 y 7 del documento).

Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para

su consulta.

Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las

siguientes fases de la tramitacion para su consulta.

CatSlogode trimites Noticias Mis expedientes. Notificaciones o £l

iadel fos singulares i 1oy eficienci; tica - FN-INNOVAE-

Primera convocatoria del programa de proyectos singulares innovadores de ahorro y eficiencia energética - FN-INNOVAE-2026-000186

Informacién general del expediente 3 Documentos de la solicitud 6

Expedienta con codigo FN-INNOVAE-2026-000186 - MOS'I’EI’[OH'HLHEI’iD“

== Copia NIF de la entidad solicitante (NIF pdf)

y tramitado por INNOVAE. == Copia de la documentacion acreditativa de

Registrado en |a oficina INNOWVAE con nimero 202600000283 a facha 10/00/2026 15:11:40 las facultades de representacion de la persona

que formule la solicitud de ayuda como

Se encuentra en curso. de las mi

= mscnta, n su caso, en los registros piblicos
Iniciado el 10/09/2026 10:12:39 comrespondientes (Representacion pdf)

Interesados en el expediente 4 @ &= Escritura piblica de constitucion y

i @

estatutos actualizados (En el caso de no tener o
(Solicitante ) 0O que no sea de aplicacion la documentacidn
indicada por la tipologia de organismo o
(Beneficiario ) LL entidad, se aportara decumentacién sustitutiva
y justificacion de la migma o justificacion de su

(e ntante Principal) - no aporte). (Escriturs publica de constitucion. pdf)

) » == Comprobante de inscripcion en el registro
Aqui puede descargar e histdrico de tareas de expediente publico correspondiente (En el caso de no tener
o que no sea de aplicacion la documentacion

Tareas 5 indicada por la tipologia de organismo o

23

entidad, se aportara documentacion sustitutiva
< justificacion de la mi justificacion d
Solicitud de modificacion de interesados  « Fendiente zélfp:)::;fl?rgg}-s:rgg;mao]us SCacon ce. o
Iniciads el 10/09/2026 15:11 S e =

== Acreditacion de la condicion de pequena o

Solicitud de renuncia  « Pendiente mediana empresa (En el caso de que la empresa
Iniciada e 104092026 15-11 beneﬁclarla sea ESE, se debe aportar la
&n para la prop d) (PYME
Ver finalizad Acreditada. pdf}
r finalizadas
12 3 » =
Aqui puede o histérico de 7
presentados
D ga histérico de p s
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6. Solicitud de modificacion de interesados

Una vez presentada la documentacion se encuentran habilitadas una serie de tareas,
entre las que se encuentran “Solicitud de Renuncia” y “Solicitud de modificacién de

Interesados”.

La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar’

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas
Solicitud de renuncia . Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
—_—

Ver finalizadas

Se llegara a la siguiente ventana, la cual se complementa eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente. A continuacién, se detallan las opciones:

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion
Interesado 1 Nombre NIFINIE Operacién Acciones
Mo existen registros.

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrard los interesados que tienen al menos una operacion.

Para imentar la solicitud de i ion de interesados:

1. Seleccione la operacion que desea realizar

2.¢ i or los datos i ulse 'Guardar'

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por ultimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2

Modificacion

BENEFICIARIO
3 Modificacion
REPRESENTANTE
Modificacién Alta Baja
CONTACTO

Modificacion | Alta | Baja

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente.

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante.

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario.

4: Operacion de alta / modificacién / baja de un representante.
5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto.

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar’ que se visualiza en la pantalla de

modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacidon de interesados:

P /94
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) L

a Firma Electrénica .?_ & ¢' . ;.‘“

Tizo soplication/pdt |
Facha de st 14-01-2022 10:34:44 |
Tamafo 175.015 Bytes |

Después de haber presentado la solicitud de modificaciéon, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccion “Otros
documentos presentados’.

NOTA: Para mayor detalle siga la "Guia de modificacién de interesados" que figura
publicada.
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7. Solicitud de renuncia
Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de

la tarea “Solicitud de renuncia”.

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia - Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Debe firmar y presentar para concluir ef proceso & En curso

iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Se llega a la siguiente ventana, la cual se tendra que cumplimentar como corresponda

y después “Guardar y validar”.

Guamarl Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de gue existiera), por las siguientes razones:
)

Guardar Guardar y valldar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar’ se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

Tareas
Solicitud de renuncia - Debe presentar la documentacion y finalizar la tarea para concluir el proceso & En curso
Iniciada el 31/01/ Editar
Solicitud de modi nteresados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas
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Al pulsar “Presentar’ accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su
presentacion:

Debe firmar este documento para poder realizar la presentacion telematica de la documentacion. Cuando pulse en "Firmar documentos” serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez 3
WV i proceda a irmar el documento y vuelva 2 esta oficina virtual para confinuar con la presentacion telematica.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn 'Volver

IDAE_RENUNCIA

_A

== (3 IDAE

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al

La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el boton "Presentar”. Si abandona esta ventana, la documentacion no serd presentada y tendrd que  x
W iniciar g nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

Clover

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen

del expediente, se puede acceder a la misma en la seccién “Otros documentos
presentados”.
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