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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud para la
“Segunda convocatoria del programa de ayudas para proyectos singulares de
renovacion de las instalaciones de alumbrado exterior municipal (Proyectos Singulares

Alumbrado Municipal)”

*Nota: las imagenes de esta guia son ilustrativas.
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2. Inicio del tramite

La solicitud se debe presentar por via telematica desde la sede electrénica del IDAE:

(https://sede.idae.qgob.es).

Una vez en la pagina de la sede electronica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

[i‘im Ry (::, IDAE 02/11 ;uu‘:,yu;q

Sede Electrénica IDAE

Instituto para ka Diversificacién y Ahorro de la Energla

LA SEDE TRAMITES CACIONES AYUDA Q
ELECTRONICA Y SERVICIOS Y CONTACTO

AVISOS DE LA SEDE h

PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. También se puede usar el
buscador para encontrar la linea de ayuda. A continuacion, se hara clic sobre “Segunda
convocatoria del programa de ayudas para proyectos singulares de renovacion de las

instalaciones de alumbrado exterior municipal (Proyectos Singulares Alumbrado

Municipal)”
Buztar :Cémo se tramita en linea?
Buscar por descripcion | segunda convocatoria del pr Buscar Borrar filtro
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
"Una manera de hacer Europa”
¢+ IDAE
S/ 4
Segunda convocatoria del Programa de ayudas para la rer ion de las i i de exterior
(Proyectos singulares Alumbrado municipal).
Tramites destacados
« Segunda convocatoria del
Programa de ayudas para la &R
renovacion de las instalaciones de @
alumbrado exterior municipal
(Proyectos singulares Alumbrado
municipal)
GOBIERNO MINISTERIO ’
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Tras hacer clic en la convocatoria, se visualiza la pantalla que se muestra a

continuacion. Se debe acceder mediante certificado electrénico para poder iniciar el

tramite de la nueva solicitud, pulsando sobre el recuadro de “Acceso con certificado

electronico”.

*‘\
b, ¢

\
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Catslogo de trémites Noticias

: N\
% [ TEN ST (SN R

Inicio

Fondo Nacional de Eficiencia Energética

Tramites destacados Ultimas noticias

Segunda convocatoria del Programa de
ayudas para la renovacion de las
instalaciones de alumbrado exterior
municipal (Proyectos singulares
Alumbrado municipal)

[

Inicio

-

Acceso con certificado electrénico
m

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Aszunto Emisar

Datos del certificado

Mimero de serie

cancelar

Una vez autentificados, se accede a la siguiente pantalla, en donde habra que hacer clic

sobre “Iniciar tramite nueva solicitud”:

ﬁ
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F Singulares do Municipal

Catélogo de trémites Noticias Mis expedientes Notificaciones Q

Detalle del tramite

Fondo Nacional de Eficiencia Energética

Segunda convocatoria del Programa de ayudas para la renovacion de las instalaciones de alumbrado exterior municipal (Proyectos singulares Alumbrado
municipal)

Recomendamos tilizar el navegador Google Chrome.
Deberdn tener instalado el Componente de Firma Online y la extensién para el navegador, pulse aqui para descargar.
En esta pégina, podré realizar una prueba de firma desde su equipo para verificar que cumplen los requisitos necesarios.

El proceso de firma y presentacion de la solicitud puede durar varios minutos, recomendamos realizar este proceso con tiempo suficiente antes del
cierre de la convocatoria.

&' Trémite telematico iciar tramite nueva solicitud

Aviso: la sesién de cierra automaticamente a los 60 minutos sin actividad.

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo

electronico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier
comunicacion sobre este expediente.

Correo electrénico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrénico.

Esta cuenta de correo electrénico serd utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indigue una cuenta de correc electrénico valida:

|correoelecténico@. ... |

Por favor, repita su direccién de correo electrénico:

Iniciar solicitud

Instituto para (a Diversificacion
¥ Ahorro de la Energla
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A continuacion, se accede al paso 1 del tramitador de solicitudes:

Inicio tramit ia del Progrz d d: larenovacién de las i i de ior municipal (Proyectos singulares Alumbrado municipal)
I Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacién I
Informacion general
\dentificador del trimite FN-PSAMII-2025-000043
Interesados en el expediente e
- -
> (Solicitante) [i]
Documentacién obligatoria (")
vl Formulario de Solicitud de ayuda 7 Editar
Q Certificado acreditativo de la resolucién o acuerdo del 6rgano de gobierno o de rep id de la entidad solici seglin Al2.4a.. " Agregar
@l Informe de evaluaci6n favorable Intervencién segin el A12.4b. ¥ Agregar
a Declaraciénr (modelo en anexo ) I Agregar
=) Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer seglin el A12.4¢ I Agregar
N ANEXOS Memoriade las actuaciones a acometer segtin el Art.12.4c (Solo se admitir4 el documento “Excel de cumplimentacién de la memoria A
< descriptiva” en formato EXCEL) = Agregar
Documentacion adicional ™
'} Otros " Agregar
Siguiente

En el apartado “Informacion general” se visualiza el nUmero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono +) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacién obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente los documentos que deben cumplimentarse para poder
firmar y presentar el expediente. Cada una de las carpetas debera contener sus archivos
correspondientes (adjuntados por el solicitante) para poder presentar la solicitud, ya que
son documentos obligatorios.

Se debe tener en cuenta que segun los campos que se seleccionen en el formulario
de solicitud, las carpetas de los documentos varian, es decir, se actualiza la
documentacion obligatoria.

En el apartado “Documentacion adicional” figuran las carpetas donde subir la

documentacion opcional de la fase de solicitud.

GOBIERNO MINISTERIO
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Pestana “Mis expedientes”:

Si se hubiera creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0o que estuviera ya registrado) se podria acceder a dicho

expediente a través de la pestafia “Mis expedientes” donde se encuentra un enlace a

nuestro expediente:

Mis expedientes  PSAMII

Mis expedientes

FONDO NACIONAL DE
EFICIENCIA ENERGETICA

Segunda convocatoria del Programa de ayudas para la renovacién de las instalaciones de alumbrado exterior municipal (Proyectos
singulares Alumbrado municipal).

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por:| Actualizados primero Filtros por familiay trémite

No agrupados en familia (1)

Estado: En borrador = Segunda convocatoria del Programa de:
ayudas para la renovacion de las
instalaciones de alumbrado exterior

Titulo: municipal (Proyectos singulares Alumbrado

FN-PSAMII-2025-000043 municipal) (1)

FN-PSAMII-2025-000043 (Segunda convocatoria del Programa de ayudas
parala ion de las il i de exterior icil

(Proy

Fecha de inicio:
22/01/202517:31

& Borrar expediente

2.1 Formulario de solicitud

El “Formulario de solicitud” es el primer documento que aparece debajo de
“Documentacioén obligatoria”. Haciendo clic sobre el botéon de “Editar”, a la derecha

del documento, se accede al formulario para rellenarlo.

Documentacién obligatoria @

V4 Formulario de Solicitud de ayuda. " Editar &

= Certificado acreditativo de la resolucién o acuerdo del 6rgano de gobierno o de representacién competente de la entidad solicitante segin A12.4a.. -+ ﬁg@gir@

a Informe de evaluacién favorable Intervencién segtin el A12.4b. = Agregar

=) Declaracién r ble (modelo en anexo 1), " Agregar

) Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer segin el A12.4c. I Agregar

Y ANEXOS Memoria de las actuaciones a acometer segtin el Art.12.4c (Solo se admitira el documento “Excel de cumplimentacién de la memoria
-y descriptiva” en formato EXCEL)  Agregar

Este formulario consta de 5 pestafias: “BENEFICIARIO”, “REPRESENTANTE”,
“CONTACTO”, “DATOS PROYECTO” Y “CONDICIONES LEGALES”

o
=

Formulario

* Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CONDICIONES LEGALES

GOBIERNO MINISTERIO
8 DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Se debe cumplimentar toda la informaciéon que se solicita en cada una de las
pestafias. Se puede pasar de pestafia en pestafia indistintamente, no es necesario
cumplimentarlas en orden. Asimismo, los campos que son obligatorios estan

indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada uno de los mismos.

Nombre o razon social del beneficiario (9

El botén “Guardar” permite guardar los datos introducidos y volver en otro momento al

tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Codigo postal (%)

fomun
Formularic guardade correctamente en
L borrador
Municipio (%) Seleccione una opcion

Para validarlo (y poder presentarlo) se debe utilizar el botén “Guardar y validar”.

Guardar Guardar y validar

Si todo es correcto, se genera una presolicitud, y se podr4 completar en ese mismo

momento o, si se desea, volver en otro momento a ese expediente.

Al pulsar el botén de Guardar y validar”, si hay datos errébneos se genera un mensaje

de validacion. Por ejemplo:

B GOBIERNO MINISTERIO
9 DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
} Y EL RETO DEMOGRAFICO
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formulario.

] u“mlmlﬂm#mﬂtﬁwﬂﬂ
El municipioflocalidad del beneficiario es obligatorio.
El comreo elecirénico del beneficiario es obligatorio.
La repeficion del comeo electronico del beneficiario es obligatorio.

El teléfono del beneficiario es obligatorio.
El nombre del representanie es obligatonio.
El primer apeliido del representanie es obligatonio.
El cargo del representanie es obligatorio.
El NIF/NIE del representante es obligatorio.

La pagina actual contiene emores:
= Pulse "Aceptar para cerrar esta ventana vy continuar cumplimentando el

= Pulse "Cerrar para salir v guardar el formulario en borrador.

[ Aceptar J[ Cerrar J

A continuacién, se explican cada una de las pestafias que forman parte del formulario

de solicitud:

2.1.1 Beneficiario

Esta pestafia presenta los campos relativos a la informacion que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

Formulario

Formulario de Solicitud de ayuda

1

Datos del beneficiario

(") Campo obiigatorio

Nombre o razén social del
beneficiario

NIF

Tipo de beneficiario

Codigo DIR3

Direccion fiscal

Codigo postal

Comunidad auténoma

Provincia

Municipio

Correo electrénico

Repeticion del correo electrénico

Teléfono

| BENEFICIARIO ” REPRESENTANTE H CONTACTO H

DATOS PROYECTO ” CONDICIONES LEGALES

)
)
)
)
)
)
)
)
)
)
)

3

[ Guardar J{ Guardar y validar J

Seleccione el tipo de beneficiario

Seleccione un cédigo DIR3

Seleccione una comunidad

Seleccione una provincia

Seleccione un municipio

s T Tamm 1o 1o Tovs amm e 1o Tove T o T e

JUUEEEJUEEL L
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2.1.2 Representante

En esta pestafia se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario, que sera el que tendra que firmar la solicitud, bien con un certificado de

representacion juridica del beneficiario de la ayuda o con un certificado personal.

Formulario 2

{ Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CONDICIONES LEGALES

Datos del representante legal

(*) Campo obligatorio

Nombre (%)
Primer apellido (%)
Segundo apellido
Cargo () Seleccione una opcidn -

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

Nacionalidad
NIF /NIE ()
Direccién fiscal (%)
Codigo postal (%)
Comunidad auténoma () Seleccione una comunidad -

Provincia (%) Seleccione una provincia - -

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afadir datos de hasta dos personas de contacto, que
tendran acceso al expediente y recibiran por email las comunicaciones que se hagan
sobre el mismo. Podran adjuntar documentacion, pero no firmarla y no tendran acceso

a las notificaciones.

V¢
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Formulario e
Formulario de Solicitud de ayuda Guardar | Guardary validar
|. BENEFICIARIO || REPRESENTANTE H CONTACTO || DATOS PROYECTO ” CONDICIONES LEGALES |
Datos de otras personas de contacto
Contacto 1
Nombre | |
Primer apellido | |
Segundo apellido | |
Cargo | |
NIF / NIE | |
Direccion fiscal | |
Cédigo postal | |
Comunidad autéonoma lSeIeccione una comunidad u
Provincia lSelec[:ione una provincia -
Municipio lSeIeccione un municipio -
Correo electrénico | |
Repeticién del correo electrénico | | -
2.1.4 Datos proyecto
Para cumplimentar los datos especificos del proyecto, sus campos técnicos y
econdmicos, se accede a la pestafia “Datos proyecto”.
Formulario [

Formulario de Solicitud de ayuda

‘ BENEFICIARIO H REPRESENTANTE H CONTACTO || DATOS PROYECTO || CONDICIONES LEGALES

Datos del proyecto

(%) Campo obligatorio

Guardar || Guardar y validar

Titulo del proyecto (%) [

Descripcion del proyecto (%)

Comunidad auténoma actuacion (%) lSEIect:ione una comunidad
Provincia actuacion (%) lSEIeC[:ione una provincia
Municipio actuacion () [Seleccione un municipio

TN

¢ Va a realizar la Actuacion 1:
Reforma de las instalaciones de

alumbrado exterior por tecnologia o | seleccione una apcion

&

mas eficiente?

¢Va a realizar la Actuacion 2: Uso
de las instalaciones reformadas

para la implementacion de redes ()

A lSEIect:ione una opcion
ranacrtadac lacrtniacrian tinn emart

&

GOBIERNO  MINISTERIO
12 tii DE ESPANA wmm

IDAE

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla




FONDO NACIONAL DE
EFICIENCIA ENERGETICA

Proy _ Al d

2.1.5 Condiciones legales

En esta pestafia se ubican las aceptaciones de la condiciones legales:

13

Obligaciones tributarias: se debera indicar si se autoriza a IDAE a consultar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias.

Datos de identificacion personal: se debera seleccionar si se autoriza o no a
IDAE a la comprobacion de los datos de identificacion de personal.

Aceptacién de las Bases reguladoras y de la Convocatoria: se deben aceptar
las Bases reguladoras y la correspondiente convocatoria.

Proteccién de datos personales: se debera seleccionar si se autoriza 0 no a
IDAE el tratamiento de los personales.

Formulario

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CONDICIONES LEGALES |

Obligaciones tributarias

Debera seleccionar una forma en la que presentar cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

O Autorizo al IDAE a consultar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a la Agencia Estatal de Administracién Tributaria o, en su
caso, a la Administracion tributaria foral competente, y con la Seguridad Social, de la entidad beneficiaria. Igualmente, autorizo a los
responsables de los ficheros automatizados donde obren dichos datos para comunicarselos al IDAE

O No autorizo y presento los certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social,
emitidos por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria o, en su caso, la Administracion fributaria foral competente, y por la
Sequridad Social respectivamente.

Una vez validado y guardado el presente formulario se habilitaré la opcion escogida para ser cumplimentada

(*)Si selecciona la sequnda opcién debera cargar los certificados de cumplimiento de las obligaciones tributarias o con la Seguridad Social en
las carpetas de documentacion habilitadas al efecto dentro del framite de solicitud.

Autorizacién al IDAE a comprobar los datos de identificacion personal mediante un Sistema de Verificacion de Datos de Identidad

Deberd seleccionar si se autoriza o no a IDAE a la comprobacién de los datos de identificacion de personal mediante un
Sistema de Verificacion de Datos de Identidad

O Auterizo al IDAE a comprobar los datos de identificacion personal mediante un Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, de
acuerdo con lo establecido en el Real Decreto 522/2006 de 28 de abril.

[
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y Ahorro de la Energla

v
GOBIERNO MINISTERIO f ‘ I D A I
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO . y




FONDO NACIONAL DE
EFICIENCIA ENERGETICA

Al rellenar todos los datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun

error surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar, asi como un mensaje

explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones "Aceptar” y "Cerrar”.

Mensaje de Validaciones

¥ La repeficion del comeo elecironico del beneficiario es obligatorio.
" El teléfono del beneficiario es obligatorio.

T El nombre del reprezentante es obligatorio.

' El primer apelido del representante es obligatorio.

T El cargo del representanie es obligatorio.

T El NIFMNIE del represeniante es obligatorio.

La pagina actual contiene errores:

« Pulse "Aceptar’ para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
« Pulse "Cerrar para salir y guardar el formularic en borrador.

l Aceptar H Cerrar J

2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Es obligatorio incorporar al menos un documento dentro de cada carpeta para poder
acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se debera incorporar en la
carpeta correspondiente toda la informacion solicitada que se describe en las bases

reguladoras de la convocatoria de ayudas.

Aviso:
e Los formatos de documentos permitidos son los siguientes: pdf, doc, docx,
xls, xIsx, ppt, pptx, rar, zip, eml, msg.
e No se pueden poner acentos y caracteres especiales en el nombre del
documento.

e Elpeso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Se pueden consultar “los requisitos técnicos” para los documentos validos dentro de la
sede electronica de IDAE: https://sede.idae.gob.es/la-sede/requisitos-tecnicos-para-

realizar-tramites para conocer los formatos y tamafios de documentos que se permiten

adjuntar.

IDAE

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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Para adjuntar los documentos se debe hacer clic en el botén “Agregar”, y aparecera a
continuacion el enlace “Buscar”, mediante el cual se podran adjuntar los archivos

correspondientes.

Documentacién obligatoria

£ Formulario de Solicitud de ayuda. Editar
> Fotocopia de la documentacién acreditativa de las facultades de representacién de la persona que formule la solicitud de ayuda como representante
=4 de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros publicos correspondientes I Agreg
+ Buscar m
./

Una vez cargado el archivo se activaran las opciones de visualizar el documento (Ver)

o de eliminarlo (Eliminar):

Documentacion obligatoria

v Formulario de Solicitud de ayuda Editar

Fotocopia de la documentaci6n acreditativa de las facultades de representacién de la persona que formule la solicitud de ayuda como representante
de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piiblicos correspondientes " Agregar

== Acreditacion representante pdf |I Ver Eliminar I

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

af

7

invalido, documento demasiado grande o nombre del documento incorrecto.

Se informa con una notificacién en la parte superior. Por ejemplo:

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacién

[X] E1 formato del documento no es valido, los formatos permitidos son los siguientes: pat, doc, docx, Xis, Xisx, ppt. pptx, rar, zip, emi, msg »

Se deben corregir los errores. Para el primero de los errores indicados, con un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequefos y para el tercero cambiando el nombre del documento eliminado aquellos

caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.
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3. Firma de la documentacién

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacion obligatoria” estan precedidas por el simbolo ¥ (enmarcado en

rectangulo azul en la siguiente figura de ejemplo).

Documentacicn obligatoria

i Formulario de Solicitud de ayud " Editar
D y Certificado acreditativo de la resolucidn o acuerdo del drgano de gobierno o de representacidn competente de la entidad solicitante segin A12 4a......... I Agregar
ﬂ‘ Representacion. pph: Elimninar
Informe de evaluacidn favorable Intervencidn segin el A12 4b " Agregar
E Eseritura.doc Elimninar

Declaracidn responsable (modelo en anexo 1)

== declaracionz. pdf
Memaoria descriptiva de las actuaciones a acometer segin el A12.4c

E Memaoria descriptiva del proyecto.do
ANEXOS Memoria de las actuaciones a acometer segiin el Art. 12 4c (Solo se admitird el documento “Excel de cumplimentacidn de la memoria .
descriptiva” en formato EXCEL) S SEEEE

¥ informe xlsx Eliminar

Documentacicn adicional

Otros documento: © Agregar

Siguients

Sélo entonces se debera pulsar el botén “Siguiente” (si pulsa el botdén y no esta todo
correctamente cumplimentado, la aplicacion le devolverd un error indicando que hay

documentos obligatorios que no se han incorporado).

El proceso de firma puede durar varios minutos y debe asegurarse que cumple

con los requisitos técnicos para firmar, tener instalado el componente de firma de

Xolido v el plugin para Chrome.

A continuacién, aparece una pantalla de firma donde figuran todos los documentos que
van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la cumplimentacion del

formulario.

Si se desea, estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en
el titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien
descargarlos todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda la
documentacién” que generara un archivo zip con toda la documentacion que va a

firmar y presentar.
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Inicio trdmite - Paso 2 de 3 - Presentacién

Debe firmr todoe los documantos para poder raalizar |a preesntacion falematica. La fimma deba ser realizada por &l Representants legal del Baneficiario. Cuando pulss en “Firmar documentos™ serd redirigios a k= pasarsia de firma x
¥ mpital, una vez aill proceda a fmar todos los documentos ¥ volvar a esta oficina virtual. 51 vuslve & eeta oficina virtusl sin haber fim:da todos o8 documantos tendra que vaiver  raallzar todo el proceso os Nma.

i Con certificado digital

Tramitacian on-line con certificado digital:
Mecesitars identificarse digitalmente para
poder reslizar el trémite (mediante certificado
digital de la FMMT o cuslquier otro expedide
por las Autoridsdes de Certificacion admitidos
en la sede). Podrd seguir el estado del
expediente de manera telematica

Formulario de Solicitud de ayuda (Pendiente de firma) & @
ANEXO0S Memoria de las actuaciones a acometer seguin el Art 12 4c (Solo se admitira el documento “Excel de 3
cumplimentacion de la memoria descriptiva” en formato EXCEL) - (informe_xlsx) (Pendiente de firma) =
Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer segun el A12 4c. - (Memoria descriptiva del proyecto.doc)
{Pendiente de firma)

Declaracion responsable (modelo en anexo II) - (declaracion2.pdf) (P
Informe de evaluacion favorable Intervencion segun el A12.4b - (Escritura.doc) (Pendiente de firma)-

Certificado acreditativo de |a resolucion o acuerdo del érgano de gobierno o de representacion competente de la
entidad solicitante segln A12 4a. - (Representacion ppt<) (Pendiente de firma)

L

te de firma N

R BRI
[ [ [0 [

.1

Dezcargar fods
documentscion

Una vez revisados los documentos, se puede proceder a su firma pulsando en

el botdén “Firmar documentos” que le lleva a la siguiente pantalla:

-]
¥

(/] 2
e

PSAMI_Formularia_Seictud 03 (3} pdt apphcation/pl 174715 Bytes

document spraadshest

nforme xlx application/vnd apar

Wmaria descriptiva del proyaco doc spphcationmeward 12233 Byte
sppikcaionipdt 13916 Bytes
Ropresantacion pptx saplcatonvnd apammiarmats offcodscument prasatationl prasantation 32227 Bytes

goaaan’

Tras pulsar en “Firmar todos” o “Firmar” uno a uno, aparece la siguiente pantalla:

GOBIERNO MINISTERIO
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Firmar

PSAMI_Formulario_Solicitud_v03 (3) pdf

infarme. xlsx

Memoria descriptiva del proyecto.doc

declaracion?_pdf

Escritura.doc

Seleccionando certificado

Recuerde: En la sede debera pulsar el botén “Presentar”.
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4. Presentacion de la solicitud

Tras firmar la documentacion (que puede tardar unos minutos), se accede a la siguiente

pantalla:

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

Con certificado digital

Se debera pulsar “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la presentacion

del expediente. Aparecera otra pantalla mientras se carga la solicitud:

Registrando expediente y documentacion presentada @
Generando justificante de presentacion E

Registrando justificante de presentacion

Cambiando estado del expediente

Una vez presentada la solicitud, se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que

se podré:

1. Acceder al expediente
2. Ver el justificante de presentacion

3. Descargar los documentos firmados
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Inicio trdmite - Paso 3 de 3 - Confirmacién

= Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en
curso

o Nulmero de referencia: FN-PSAMII-2025-000043

& Fecha registro de entrada: 22/01/2025 19:13

o Para acceder al detalle del expediente pulse:] 1

o A continuacion puede descargar el |2
= Formulario de Solicitud de ayuda. .3
ANEXOS Memoria de las actuaciones a acometer segun el Art. 12 4c (Solo se admitird el documento “Excel de 3
cumplimeniacion de la memoria descriptiva” en formato EXCEL) - (informe.xlsx) =
BE Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer segun el A12.4c. - (Memoria descriptiva del proyecto.doc)-— )
&= Declaracion responsable {modelo en anexo 1) - (declaracion2.pdf} &
IE Informe de evaluacion favorable Intervencion segun el A12 4b - (Escritura.doc) s
u. Certificado acreditativo de la resolucion o acuerdo del 6rgano de gobierno o de representacion competente de la 3

entidad solicitante seguin A12 4a. - (Representacion.pptx)

Descargar fods la 3
documentacidn

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

FONDO NACIONAL DE

EFICIENCIA ENERGETICA B T, ., IDAE
Proyoctos Singulares - Alumbrado Municipal
IDAE ‘

1 | LASUNTO: Segunda convocatoria del Programa de ayudas para la renovacion de las instalaciones de
L | alumbradg exteriormunicipal (Proyectos singulares Alumbrado municipal)
—E—XFEDI&NIE—NLFN-PSAM“—ZOZS 000043

D
A
- CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO
N2 de Expediente Fecha registro
FN-PSAMII-2025-000043 22/01/2025 19:13

Informacién del Beneficiario

Nombre de Empresa o Entidad INES
NIF Q9750007H
Tipo Beneficiario Mancomunidad

Una vez la solicitud esta presentada, se muestra el expediente en la oficina virtual,

donde se encuentran las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado

resumen para Su acceso.

2. Se trata de un buscador de cédigo de expediente. Es una utilidad para buscar

un expediente si dispone de varios.
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3: Informacién general del expediente.
4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, una vez presentada la solicitud las tareas de
“solicitud de renuncia” y “modificacion de interesados” se encuentran disponibles
(Méas detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para

su consulta.

7. Se encontrara disponible la documentaciéon que sea presentada en las

siguientes fases de la tramitacion para su consulta.

‘Segunda convacatoeia del Programa de ayudas para L rencvackin de (s instalaciones ‘municipal (Proyect lares Alumbrada municipal) - FN-FSAMII-2025-000043

Segunda convocatoria del Programa de ayudas para la renovacidn de las instalaciones de alumbrado exterior municipal (Proyectos singulares Alumbrado
municipal) - FN-PSAMII-2025-000043

Informacién general del expediente 3 Datos de solicitud 6
edint= con codigo FN-PSAMII-2025-000043 y tramitado por PSAMIL ol B Certficado soreditativo de s resoluciéno
Expedients con codigo T Mostrar formulario acuerdo del Grgano de gobiemo o de representacion
Registrado en la oficina PSAMI con nimero 202500000055 a fecha 220172025 19:13:54 competente de la entidad solicitante segin A12.4a.
(Representzoion. ppdy)

S ENcUEntra en cursa.
& informe de evaluacién favorable Intervencicn

Inicizdo e ZHI025 17-31:22 segun el A1Z.4b [Escnfura doc)
" Declaracion responsable (modelo en anexo I
Interesados en el expediente 4 £*3 Fd-ecJafaDthpde P ( )
a [ 1] # Memuoria descriptiva de las actuaciones a
acometer segln el A12.4c. (Memonia descripfiva del
a L1 proyecto. doc)
a8 L @ ANEXOS Memoria de las actuaciones a

acometer sagln l Art12.4¢ [Solo s2 admitira el
documento “Excel de cumplimentacion de la

Aqui pusde descargar & histdrico de tareas de expediants memoria descripiva™ en formato EXCEL)
(Anforne xdsx)
Tareas 5 12
Solicitud de modificacion de interesados Pendiente
Iniciads & 22/01/2025 19-14 Aqui’ pusde descargar el histérico de documentos 7
presantados
ici i Pendiente
Solicitud de renuncia e Descarga historico de documentos presentados 8
Inizizds &l 22/01/2025 19:14
Otros documentos presentados
\ier finalizadas
Actuziment a 8 st
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Una vez presentada la documentacion, se encuentran habilitadas una serie de tareas,

entre las que se encuentran “Solicitud de Renuncia” y “Solicitud de modificacién de

Interesados”.

La “Solicitud de modificacién de interesados” se realizara a través del enlace “Editar’

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas

Solicitud de renuncia .

Solicitud de modificacion de interesados .
Editar

Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Se llegara a la siguiente ventana, la cual se complementa eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente. A continuacion, se detallan las opciones:

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion

Interesado 1 Nombre NIFINIE
Mo existen registros.

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrard los interesados que tienen al menos una operacion.

Para imentar la solicitud de i ion de interesados:

1. Seleccione la operacion que desea realizar

2.¢ i or los datos i ulse 'Guardar'

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por ltimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2

Modificacion

BENEFICIARIO

3 Modificacion

REPRESENTANTE

Modificacién Alta Baja
CONTACTO

Medificacion Alta Baja

Operacién Acciones

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente.

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante.

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario.

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante.

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto.

Una vez se haya pulsado el botén “Guardar” que se visualiza en la pantalla de

modificacion, se debe “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:

22
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) L

a Firma Electrénica .?_ & ¢' ;.‘“

Tieo application/pdf |
Facha de sha 14-01-2022 10:24:44
Tamafio 175.015 Bytes

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen del expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros

documentos presentados”.

NOTA: Para mayor detalle siga la "Guia de modificacién de interesados" que figura

publicada.
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6. Solicitud de renuncia

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda se debera hacer a través de
la tarea “Solicitud de renuncia”.

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia - Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Debe firmar y presentar para concluir ef proceso & En curso

iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Se llega a la siguiente ventana, la cual se tendra que complementar como corresponda
y después “Guardar y validar”.

Guamarl Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de gue existiera), por las siguientes razones:
)

Guardar Guardar y valldar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar” se deberéa todavia “Presentar”
la solicitud de renuncia:

Tareas

Solicitud de renuncia - Debe presentar la documentacion y finalizar la tarea para concluir el proceso & En curso
Iniciada el 31/01/ Editar

Solicitud de modinteresados - Debe firmar y presentar para concluir el proceso &, En curso
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas
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Al pulsar “Presentar” se accede a la firma de la solicitud de renuncia y a su presentacion:

Debe firmar este documento para poder realizar la presentacion telematica de la documentacion. Cuando pulse en "Firmar documentos™ serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez
L | e proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para continuar con la presentacién telematica.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton "Volver

Clover

IDAE_RENUNCIA

= 33 IDAE

UNION EUROPEA 3

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
salicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al

anan

La documentacion ha sido firmada , para finalizar la p ion pulse en el boton "Presentar”. Si abandona esta ventana, la documentacién no serd presentada y fendrd que 3¢
e e T

Si desea volver al datalle del expediente, pulse el botén 'Volver'

Clover

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen

del expediente, se puede acceder a la misma en la seccién “Otros documentos

presentados”.
v
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7. Datos de contacto

Para cualquier aclaracién sobre el programa de ayudas para proyectos singulares de
renovacién de las instalaciones de alumbrado exterior municipal se dispone de un buzén

de consultas: consultas.alumbradosingulares@idae.es

Para cualquier incidencia relacionada con el tramite electronico de solicitud, puede

enviar un correo electrénico a: soporteinformatico.alumbradosingulares@idae.es
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