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NOTA IMPORTANTE:

Esta guia tiene como objetivo ayudar a los usuarios en el uso y cumplimentacién de datos de la C11.104 en el sistema
CoFFEE. Si se necesita informacion adicional sobre el sistema, consultar el Manual de usuario CoFFEE-MRR, la

Metodologia de Gestidn de Hitos y Objetivos del PRTR, y el Procedimiento de acreditacion y certificacion de hitos y

objetivos en el sistema de informacién de gestion del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia,
publicados y actualizados por la SG de Fondos Europeos (SGFE).

1 ACCESO A CoFFEE
La direccién de enlace al CoFFEE es la siguiente:

e https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO

Una vez se ha accedido, aparece el siguiente menu:

Acceso a los sistemas de informacion

Sistermas de Informacién con Control de Acceso de la Secretaria de Estado de Presupuestos y Gastos y de la Intervencién General de la
Administracion del Estado

Acceso de usuarios

Identificacion de la Administracion Otras formas de identificacion
presupuestaria

Acceso con Certificado electronico

. . " (3 solicitar confirmacion por SMS
Relacion de certificados admitidos

- Acceso ciudadanos Unién Europea

El horario de servicio minimo para el acceso a los sistemas de informacion de la Secretaria de Esfado de Presupuestos y Gasfos y de la IGAEesde 6 a
24 h., de lunes a viemes.

Informacion sobre proteccion de datos personales

Los datos personales facilitados mediante el formulario de solicitud seran tratados por la Division IV de Explotacién de la Oficina de Informatica
Presupuestana con la finalidad de la gestion de autorizaciones de acceso a los sistemas de informacion y servicios proporcionados por la Administracion
Presupuestana. Podra ejercer sus derechos ante el responsable del fratamiento. Antes de acceder al formulario y firmar la solicitud debe leer la
informacion adicional sobre proteccion de datos.

Para su acceso, se requiere certificado electrénico admitido por @firma, o utilizar sus credenciales del sistema
Cl@ve (se exige un acceso de cl@ve permanente, reforzado con una contrasefa de un solo uso remitida al movil
del usuario).

Una vez identificado el usuario, se accede a un portal de aplicaciones particularizado, en la que le aparecera el icono
de la aplicacién CoFFEE.

SISTEMAS COMUNITARIOS

(,\ ! CoFFEE | Plataforma Comiin para la Gestién de los Fondos Europeos y otros Mecanismos durante el periodo 2021-2027 &
v I
1

v
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https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/22874739774609-Manual-de-usuario-CoFFEE-MRR
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/5930146849553-Metodolog%C3%ADa-de-Gesti%C3%B3n-de-Hitos-y-Objetivos-del-PRTR-Actualizaci%C3%B3n-04-09-2024
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/32211284214929-Procedimiento-de-acreditaci%C3%B3n-y-certificaci%C3%B3n-de-hitos-y-objetivos-en-el-sistema-de-informaci%C3%B3n-de-gesti%C3%B3n-del-Plan-de-Recuperaci%C3%B3n-Transformaci%C3%B3n-y-Resiliencia-CoFFEE
https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/32211284214929-Procedimiento-de-acreditaci%C3%B3n-y-certificaci%C3%B3n-de-hitos-y-objetivos-en-el-sistema-de-informaci%C3%B3n-de-gesti%C3%B3n-del-Plan-de-Recuperaci%C3%B3n-Transformaci%C3%B3n-y-Resiliencia-CoFFEE
https://webpub2.igae.hacienda.gob.es/accesoremoto/frmExecApp.aspx?code=COFFEE&TA=ANO
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Pulsando sobre el botén CoFFEE, se accedera a la aplicacion de gestién del PRTR.

Q COFFEE | Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia

Modulos

4 4+ (E B
v A N S @
| Planificaciény gestién 1 Carga de ficheros

Plan de recuperacién Seguimiento del plan
T o o e e e

Componentes Seguimiento de componentes Proyeclos Garga de subproyeclos

Madidas R T Subproyectos arga de subproyectos instrumentale

Seguimienta de hia CID Subproyectos instrumentales Carga de actuaciones

Actuaciones Carga de instrumentos juridicos

Informes

Informes Ministerios

Informes del plan

En funcidn del perfil del usuario apareceran unos médulos determinados. La presente guia se centra en el médulo
de planificacién y gestion, donde se encuentra lo siguiente:

e Proyectos: Plan de Transicidn Energética en la Administracion General del Estado.

e Subproyectos: Acuerdos Interdepartamentales firmados entre la Secretaria de Estado de la Energia y cada
uno de los ministerios/organismos que participan en el Plan (entidad ejecutora).

e Subproyectos instrumentales: Realizados por cada uno de los organismos, segun las instrucciones de la
Resolucién 1/2022 de la Secretaria General de Fondos Europeos, que participan en el Plan como entidades
instrumentales.

e Actuaciones: Actuaciones que contempla un proyecto y que se incluyen en el Anexo | de cada Acuerdo
Interdepartamental.

Una vez pulsado sobre el boton “Subproyectos” o “Subproyectos instrumentales” aparecera una ventana con los
subproyectos asociados al perfil del usuario correspondiente. Para acceder a la informacion del subproyecto se
debera hacer clic sobre el mismo.
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2 INTRODUCCION DE DATOS DE SUBPROYECTOS/SUBPROYECTOS INSTRUMENTALES EN CoFFEE

A continuacidn, se recogen las indicaciones sobre cdmo completar los datos de cada ministerio/organismo en sus
correspondientes Subproyectos/Subproyectos Instrumentales en CoFFEE.

Para la introduccidn de datos, se tomard como base el Acuerdo Interdepartamental firmado y sus posteriores
adendas o el instrumento juridico que justifique la creacion del Subproyecto/Subproyecto Instrumental. En caso
de que se identifiquen variaciones, el ministerio/organismo correspondiente, antes de pasar a “en validacién” el
Subproyecto, deberd proporcionar al IDAE una explicacién justificada de dicha desviacion.

2.1. Submedidas asociadas

Dentro del Plan de Transicién Energética en la AGE, Medida C11.104, no se contempla la division en Submedidas,
por tanto, no aplica.

2.2. Objetivos climaticos y digitales

Esta pantalla no permite introducir informacidén, es sélo de consulta. Para aquellas Medidas que no tienen
Submedidas, se fijan automaticamente los objetivos climaticos y digitales asociados a la Medida.

2.3. Recursos economicos

En la pantalla denominada “Recursos econdmicos” de cada Subproyecto, se cargardn los datos de acuerdo con lo
previsto en los Acuerdos Interdepartamentales y adendas posteriores, segin se muestra en el siguiente ejemplo:

------------------------------------------------------------------------------------
Presupuesto previsto sin IVA

Afio 2020 Afio 202 Afio 2022 Afo 2023 Afio 2024 Ao 2025 Afio 2026 Tota

IVA del presupuesto previsto

Presupuesto previsto total

Aro 2020 Ano 2021 Afio 2022 Afo 2023 Afo 2024 Ao 2025 Ao 2026 Total

I
1
1
1
1
1
1
1 Ao 2020 Affo 202 Afio 2022 Aflo 2023 Afio 2024 Afio 2025 Aflo 2026 Tota
1
1
1
1
1
1
1
1

Cuando los ministerios/organismos que participan en la medida C11.104 no devenguen IVA (IVA no recuperable),
en la fila de “IVA del presupuesto previsto” no se deberda cargar informacion, se rellenara con valor “0”. Las filas
primera y tercera se rellenaran con los datos de los importes recogidos en los acuerdos interdepartamentales
(ambas filas con las mismas cifras), y que recoge el documento Anexo a esta guia.

2.4. Hitos y objetivos de gestion criticos

Los hitos y objetivos de gestidn criticos son aquellos cuya consecucién es imprescindible para el cumplimiento de
los hitos y objetivos CID de la Medida y que van asociados a cada Proyecto o Subproyecto (Acuerdo
Interdepartamental). El grado de consecucion de cada Indicador de los H/O CID de una Medida es el resultado
directo de agregar las mediciones de uno o varios Indicadores de los H/O Criticos de los Proyectos, Subproyectos
que integran dicha Medida.

* * MINISTERIO ,
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En el menu “Hitos/Objetivos de gestion criticos” del Subproyecto, se seleccionaran los indicadores: 170, 171, 172

y 439 del desplegable que aparece al pulsar el boton “Nuevo H/O gestidn critico”. Una vez aparezcan los datos de

cada H/0O, es necesario cumplimentar los datos asociados a cada H/O.

NOTA (v. junio 2025): Segun las indicaciones de la SGFE, en el supuesto de los medios propios personificados, se le
asignara un H/O GC sin reporte de indicador al Subproyecto Instrumental correspondiente y a las actuaciones
dependientes de este. Si participa en la ejecucién de superficie, sera el nodo superior el que reporte la contribucion

al H/O GC en su actuacion de tipo “Encargo a medio propio”.

Hitos y objetivos criticos

Localizador 1

Denominacion 2

Tipo |

Hitos/Objetivos de gestion criticos

Hito/objetivo critico
del proyecto /
subproyecto padre

170 - C11.104.0BC02

171 - C11.104.0BC01

172 - C11.104.0BC03

439 - C11.104.0BC04

Tipo

Objetivo

Objetivo

Objetivo

Objetivo

Fecha de
cumplimiento

47/2024

47/2024

2T/2026

2T/2026

Nombre

170 - Renovacion de
vehiculos de la
Administracion Publica

171 - Rehabilitacion
energética de edificios
publicos

172 - Rehabilitacion
energética de edificios
publicos

439 - Implantacién de
sistemas solares
fotovoltaicos u otras
energias renovables

Descripcion del
hito/objetivo

N2 de vehiculos adquiridos
de “0 Emisiones” o “bajas
emisiones” en sustitucion

de vehiculos antiguos.

Superficie de edificios
renovada energéticamente
que logre 30% de ahorro
de energia primaria (m?).

Superficie de edificios
renovada energéticamente
que logre 30% de ahorro
de energia primaria (m?2).

Conclusidn de proyectos
de implantacién de
sistemas solares
fotovoltaicos u otras
energias renovables en
las instalaciones de la
AGE, por importe de al
menos 80 000 000 EUR.

Valor base 0 0 0 0
_ . Segun Acuerdos y Segun Acuerdos y Segun Acuerdos y
Valor objetivo | Segun Acuerdos y Adendas Adendas Adendas Adendas

Dentro de cada H/O creado, aparecera la pantalla “Datos Generales”. En el apartado “Indicadores”, se debera

establecer como Indicador el valor del objetivo critico del subproyecto, con los datos correspondientes a los

Acuerdos Interdepartamentales y posteriores adendas.

NOTA: El objetivo critico 172 es acumulativo con el 171, es decir, aunque los dos objetivos tengan Valor Base = 0; a

la hora de progresar el reporte los valores logrados obtenidos se suman para lograr el Valor Objetivo final.
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Ejemplo Hito y Objetivo critico 170
Hitos y objetivos criticos

critico del padre *

C11.104.P01.0BCO2 - 170 - Renovacitn de vehiculos en la Administraci

Localizader Tipo Fecha de cumplimiento planificada *

C11.104.P01.501.0BCO1 Objetive A4T/2024 Q

Con reporte de indicador? *

N

Nombre *
170 - Renovaci6n de vehiculos en la Administracién Piblica

Estado Fecha de cumplimiento real
En curso

Descripcion del hito/ebjetivo *

Como minimo 5 500 vehiculos con emisiones cero o bajas de CO2 (BEV, REEV, PHEV, FCEV), que sustituyen a los vehiculos basados en combustibles fésiles utilizados en |a Administracién Piblica.

Observaciones

Adquisicién de vehiculos "0 Emisiones” ¢ “bajas emisicnes” en sustitucion de vehiculos antiguos 1.717 vehiculos

Indicadores

Valor logrado ©
Q. Buscaren la tabla

: Localizador 7= 1 Tipe 1l Denominacion 2 Valor base Tl \Valor objetivo T| ::Li;::::?i Valor logrado 71 Unidad de medida 1) Acciones :
1 1
1 Renovacién de veniculos 1
1 mpooni7o Cuantitativo en la Administracion 0,000 1.692.000 0.000 0,000 Nimero 1
1 Plblica 1
e o o o o o e e

v
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2.5. Hitos y objetivos de gestion no criticos

NOTA (v. junio 2025): Segun las indicaciones de la SGFE, tanto los HG no criticos como los Hitos Auxiliares de
Planificacién deberan ser eliminados de los nodos que los hayan incorporado. Si estos nodos se encuentran en
estado Revisado, se debera solicitar al CAU de la SGFE.

2.6. Documentos anexos

En la pantalla “DOCUMENTOS ANEXOS”, se subird el documento en formato PDF del Acuerdo Interdepartamental
y adendas firmadas, las designaciones de los gestores de proyecto y adendas, modificaciones o documentos
asociados mediante el boton “Nuevo Documento”.

Documentos anexos Nuevo
documento

Q. Buscar en la tabla
Tipo 2 Nombre documento 1= 1 Creaciéon 7| Acciones
Usuario: EXPF0164
D t Bri d ® L
oeumento genence e Fecha: 04/11/2022, 14:23:01 & &
Usuario: EXPF0109
: Documento genérico hoja_en_blanco.pdf ® &

Fecha: 30/12/2022, 17:23:22

Mostrando de 1 a 2 de 2 resultados 1 > >

, v

8 Fimw e €% o IDAE
-
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https://soporteffee.zendesk.com/hc/es-es/categories/31771494980241-DATOS-CONTACTO-CAU
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3 PROCESO DE VALIDACION DE SUBPROYECTOS/SUBPROYECTOS INSTRUMENTALES

Una vez definidos todos los datos del Subproyecto, en la Columna Acciones de la pantalla “Subproyectos”,
mediante el icono del lapiz, el usuario con el perfil de Responsable del proyecto podra actualizar el estado a "En
validacién" para que lo valide el Responsable del proyecto del que dependen.

Una vez validado, se podran cargar las Actuaciones asociadas al Subproyecto.

Actualizacién de estado del subproyecto C11.104.P01.PROVISIONAL.S03

Estado actual

Borrador

Comentario

Actualizar estado:

4

Una vez que el subproyecto estd en estado “Revisado”, solo se pueden modificar algunos campos de la pantalla
“Datos Generales”:

Fecha Inicio.

Fecha Fin.

Descripcidon del proyecto

Descripcidn corta.

Observaciones

. L&= s G IDAE
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4 INTRODUCCION DE DATOS DE ACTUACIONES EN CoFFEE

A continuacidn, se recogen las indicaciones sobre cdmo completar los datos de las actuaciones en CoFFEE.

Todas las Actuaciones de un Proyecto o Subproyecto deben contribuir a un Hito u Objetivo. Estos podran ser:

Criticos, Criticos sin reporte de indicador, Auxiliares de Definicién.

4.1. Creacion de una Actuacion

[Ir a: Planificacion y gestion — Actuaciones]

Pueden crear Actuaciones los usuarios que tengan un perfil de Responsable, Responsable autorizado o Editor sobre

un Proyecto o Subproyecto. A estos usuarios les aparecera un botén "Nueva actuacion”, al acceder al listado de

Actuaciones del médulo de Planificacion y gestion.

Actuaciones

Q Buscar en I tabla

Localizador Cédigo provisional

1y Ly

C11.104.P01.PROVISIONAL.04

C11.104.P01 PROVISIONAL 06

C11.104.P01.PROVISIONAL.0T

Denominacién

1y

Acuerdo de subvencion a la UNED

Acuerdo Interdepartamental SEE -
Defensa

Acuerdo Interdepartamental SEE-
Fundacion del Teatro Real

Entidad Ejecutora

ny

Grgano Gestor Estado

iy 1y

Ministerio para la Transicidn Ecoldgica y

el Reto Demografico

(E05068001) Ministerio para la
Transicion Ecalégica y el Reto

Demogréfico

(E05068301) Secretaria de Estado de

Ministerio para la Transicion Ecoldgica y

el Reto Demogréfico

(E05068001) Ministerio para la
Transicién Ecolégica y el Reto

Demagrafice

Ministerio para la Transicidn Ecoldgica y

el Reto Demografico
(E05068001) Ministe
Transicion Ecolégica
Demogréfico

Borrad:
Energia orrador
(E05068301) Secretaria de Estado de
- Borrador
Energia
. (E05068301) Secretaria de Estado de
rio para la . Borrador

Ene
v el Reto nergia

=D

| ey

Clase de Actuacién

ny v

Subvencién

Madificaciones de créditos

Subvencién

Para crear la actuacién, se deberd indicar a qué nodo pertenece y que clase de Actuacién es, seguin corresponda

(entre otras: contrato, encomienda de gestion o encargo a medio propio). Ademads, se cumplimentara, como

minimo, los campos con asterisco en rojo:

e Proyecto/Subproyecto al que pertenece

e C(Clase de actuacién

e Nombre de la actuacién

e Descripcion
e Fechainicio
e Fecha Fin

* *  GOBIERNO MINISTERIO
PANA, PARA LA TRANSICION
E Fg‘q BES Y EL RETO DEMOGRAF
& Ll

= €33, IDAE



e Financiado por . . ,
* * - - P £ 42
" |2 Union Europea Plan de Recuperacion, o22 enla Administracidn
SRR 1\cxiCenerationEU W\ Transformacién y Resiliencia o CevorsldelEstado

s actuacion que se va a crear pertenece aun O Proyecto oaun ' Subproyecto

Proyecto *

C11.104.P01 - Plan de Transicion Energética en la Administracién General del Estado (acuerdos interdepartamentales) X @

Clase de actuacion *

Contrato X Q

Nombre de la actuacion *

prueba

Descripeion -

Prugba

Descripcion corta
Observaciones

Fecha inicio * Fecha fin * Anualidad de planificacion Estado *

1772023 © | 21206 S

4.2. Edicion de una Actuacidn creada

Una vez creada una Actuacién se deberd editar su informacién hasta completar el resto de datos relevantes.
4.2.1. Datos Generales

[Ir a: Actuacion — Datos Generales]

En esta pantalla se pueden consultar o editar los campos mencionados en la creacion.

Ademads, se muestra un nuevo campo: “La actuacion implica una transferencia de recursos econémicos a otro
Subproyecto del Plan”. Este campo deberd marcarse como “Si”, si los beneficiarios asociados a los instrumentos
juridicos de una actuacién (salvo en el caso de actuaciones clase contrato) son entidades del sector publico.

NOTA (v. junio 2025): En el caso de actuaciones de tipo “Encargo a medio propio”, de acuerdo con las indicaciones
proporcionadas por la SGFE:

= Siel medio propio realiza labores auxiliares, como asistencia técnica, direccién facultativa, coordinacién de
seguridad y salud, etc., su actuacion de creacién debe llevar asociado el Hito de Gestidn critico sin reporte
de indicador que corresponda.

= Pero si participa en la ejecucién de las obras de rehabilitacién, es decir, tiene una contribucién directa al
H/O, esta actuacion debera llevar dicho HGC con reporte de indicador (correspondiente a la superficie que
ejecute el medio propio).

Es importante tener en cuenta la fecha de finalizacién del nodo al que estd asociada la actuacion creada para
introducir los datos de “Fecha inicio” y “Fecha Fin” en la pantalla Datos Generales, ya que su fecha de fin nunca
podra ser posterior a la establecida para el nodo superior.

Ademas, se debera tener presente que la validacién de actuaciones se hace de manera conjunta para cada
anualidad, como se vera en el apartado 5. PROCESO DE VALIDACION DE ACTUACIONES, de la presente guia.
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1 La actuacién implica una transferencia de recursos econémicos a otro Subproyecto del Plan *
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Nombre de la actuacion *

Encargo prueba

4.2.2. Submedidas asociadas

Dentro del Plan de Transicién Energética en la AGE, Medida C11.104, no se contempla la division en Submedidas,
por tanto, no aplica.

4.2.3. Objetivos climaticos y digitales

Esta pantalla no permite introducir informacidén, es sélo de consulta. Para aquellas Medidas que no tienen
Submedidas, se fijan automaticamente los objetivos climaticos y digitales asociados a la Medida.

4.2.4. Recursos econdmicos
[Ir a: Actuacion — Recursos Economicos]

En esta pantalla se cargaran los datos de acuerdo con lo previsto en los Acuerdos Interdepartamentales y adendas
posteriores para cada una de las actuaciones, segliin se muestra en el siguiente ejemplo:

Encargo prueba

presupuestaria

'Presupuesto previsto sin IVA

]
JAfo 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afio 2026 Coste total 1
1 ]
FRLE 0,00 € 0,00 € 0,00€ 15.000,00 € 2.100,00 € 000€ 1
1 . ]
lIVA del presupuesto previsto 1
lxfio 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afo 2023 Afio 2024 Affo 2025 Afio 2026 Coste total 1
I ]
J 000€ 000 € 000€ 000€ 000€ 000¢€ 000€ 1
1 . ]
JPresupuesto previsto total 1
Ladio 2020 Afio 2021 Afio 2022 Afio 2023 Afio 2024 Afio 2025 Afo 2026 Coste total 1
1 ]
1 ]
] ]
o o o o o i ——————————— -

Cédigo partida Aiio Trimestre Presupuesto aprobado total Presupuesto aprobada sin IVA IVA del presupuesto aprobado Acciones

TOTAL 0,00€ 0,00€ 0,00€

Cuando los ministerios/organismos que participan en la medida C11.104 no devenguen IVA (IVA no recuperable),
en la fila de “IVA del presupuesto previsto” no se debera cargar informacion, se rellenara con valor “0”. La fila
primera se rellenard con los datos de los importes recogidos en los acuerdos interdepartamentales.

Una vez revisada la actuacion, el Responsable, Responsable autorizado y Editor pueden modificar e introducir un
nuevo presupuesto previsto.
s
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4.2.5. “Hitos/Objetivos de gestion criticos y no criticos” e “Hitos Auxiliares”
[Ir a: Actuacién — Hitos/Objetivos de gestion criticos-no criticos-auxiliares]

Su funcionamiento es analogo al de las pantallas a nivel de Proyecto y Subproyecto, pero se debera tener en cuenta
a la hora de rellenarlo cual es el Valor base y el Valor Objetivo con el que va a contribuir dicha Actuacién (por
defecto aparecerd el Valor Objetivo total del organismo y deberd ser modificado).

Ademas, conviene recordar que la Actuacion debe estar asociada al menos a un H/O, que podra ser critico, critico
sin reporte de indicador, no critico o auxiliar.

A una misma Actuacion se le puede asignar mas de un instrumento juridico del mismo tipo, es decir, una Actuacion
de tipo “Contrato” puede tener dos o mas contratos asociados diferentes. Lo que no es posible es asignar a una
misma Actuacién distintos tipos de instrumento juridico (por ejemplo: un contrato y un encargo).

En el caso concreto del C11.104., se aconseja crear una actuacidon que englobe todos los expedientes que
contribuyan a los H/O criticos 171 y 172 . Cuando se reporte el progreso, se debera diferenciar qué expedientes
corresponden a cada uno de los hitos.

En el caso del H/O critico 170 y H/O critico 439 se deberan crear actuaciones independientes para cada uno de
ellos.

Las actuaciones que contengan expedientes sobre puntos de recarga o mejoras que contribuyan a la mejora
energética pero no asociadas a ninguno de los anteriores, deberan contener Hitos auxiliares de definicidn:

o Implantacién de otras medidas que contribuyan a la mejora energética (como mejoras en la
iluminacion interior o exterior u otras mejoras que no forman parte de los Hitos/Objetivos CID)

o Instalacién de puntos de recarga para fomentar la transformacion del parque de vehiculos publicos
en vehiculos con emisiones cero o bajas emisiones

Las actuaciones que reflejen actividades auxiliares que no contribuyen a H/O criticos deberan llevar asignado un
Hito de Gestion Critico sin reporte de indicador.

También deberan contribuir a este H/O las actuaciones pertenecientes a Subproyectos Instrumentales de encargos
a medios propios, aunque realicen labores de ejecucién. En este caso, el nodo superior sera el que deba reportar
el progreso, utilizando la actuacion ya creada de tipo “Encargo a medio propio” o creando una nueva de tipo “No
comporta gasto”, en la que se reportaran las unidades de H/O GC, tal y como se detalla en el apartado 6. Reporte
del progreso, de la presente guia.
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C11.104
PROYECTO

SUBPROYECTO
SUBPROYECTO INSTRUMENTAL

Recursos Economicos:

MOVILIDAD SOSTENIBLE
{Hf0 170)

Incluira aquellos expedientes que
alcancen la meta de vehiculos

Las actuaciones gue contribuyan a
estos hitos también podran incluir
Hitos auxiliares de definicion

REHABILITACION ENERGETICA
[HfO 171, 172)

Se debera aportar la documentacion
relativa a mecanismos de verificacion
de los expedientes que contribuyan a
este H/O, de forma separada.

NGO se deben incluir en el reporte del
progreso del H/0 172 la
documentacion relativa a los
expedientes gue contribuyen al H/O

Actuacion CoFFEE.

ENERGIAS RENOVABLES
(H/0 430)

Incluira los expedientes que
contribuyan a alcanzar el objetivo
monetario establecido

Los expedientes deben ser de
implementacién de energias
renovables Gnicamente y no puede
extraerse la parte de las
rehabilitaciones

XX XK € 171,puesto que esa superficie ya se

ha contabilizado ) i
H/O CRITICOS Las actuaciones gue contribuyan a

* 170- n2 vehiculos Las actuaciones que contribuyan a estos hitos también podrén incluir
* 171- ma2 rehabilitados estos hitos también podran incluir Hitos auxiliares de definicién

* 172- m2 rehabilitados — Hitos auxiliares de definicion
* 4353- ME fotovoltaica

H/D CRITICOS sin reporte de Actuacion C E.
indicador H/0 GC sin reporte de indicador
*+ 170- n2vehiculos

* 171- m2 rehabilitados
* 172- m2 rehabilitados
* 435 - ME fotovoltaica

DE PUNTOS DE
RECARGA PARA FOMENTAR LA

Se asignara a las actuaciones
dependientes de SPI de medios IMPLANTACION DE OTRAS MEDIDAS
propios. QUE CONTRIBUYAN A LA MEJORA

ENERGETICA

TRANSFORMACION DEL PARQUE DE
VEHICULOS PUBLICOS EN
VEHICULOS CON EMISIONES CERO O
BAIAS EMISIONES

H/O AUXILIARES

! Las actuaciones gue incluyan
* Definicion

trabajos complementarios que sirvan
para conseguir el resto de obietivos
también deberan contribuir a estos
HGCsri. Entre otros:

Se incluirdn en esta Actuacién

COFFEE aquellos expedientes con

- Redaccidn proyectos medidas que NO contribuyan a Se incluirdn en esta Actuacidn

- Traspaso de fondos a otros ningune de los H/O criticos. CoFFEE aquellos expedientes de
organismos proyectos de puntos de recarga

- Direccidn facultativa

4.2.6. Documentos anexos
[Ir a: Actuacion — Documentos Anexos]

En la pantalla “Documentos Anexos” de cada actuacidon, se cargardn los documentos relativos a la actuacidn
mediante el botdn Nuevo Documento.

4.3. Adjuntar instrumentos juridicos asociados

Para cada Actuacién, a medida que se vayan conociendo los detalles de ejecucidn, se deberan incorporar y registrar
los instrumentos juridicos correspondientes que la conforman.

NOTA (v. junio 2025): Es fundamental seguir avanzando en la recopilacién de informacion relativa a los
instrumentos juridicos. A continuacidn, se presenta un resumen de los datos que deben incorporarse en este
apartado.

En todos los tipos de actuacion, debera incorporarse: Datos generales, informacion sobre perceptores vy
presupuesto ejecutado.

En las actuaciones de tipo “Encargo a medio propio”, se deberd adjuntar, dentro del apartado Documentos Anexos
del Encargo asociado, toda la informacidn relativa al encargo: documento de formalizacidn, pliegos y, en su caso,
documento de modificacién, prérroga, resolucion, etc.

En las actuaciones de tipo “Contrato”, es importante rellenar, dentro del Contrato asociado, la URL de la licitacién.
Ademas, se deberd adjuntar en apartado Documentos Anexos, toda la documentacién generada para la tramitacién
de los contratos y sus modificaciones. Como minimo deberan figurar: contrato, pliegos y, en su caso, documento
de modificacién, prérroga, resolucién, etc.

v
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Se indican a continuacidn las instrucciones para la incorporacion de instrumentos juridicos a las actuaciones de tipo

“Contrato” (el resto de los instrumentos juridicos se cumplimentan de forma similar).

4.3.1.

Clase de Actuacion: Contrato

[Ir a: Actuacion — Contratos asociados]

Para registrar los instrumentos juridicos relativos a cada contrato asociado, se accederd, dentro de la Actuacion, al

,

submenu “Contratos asociados”.

Para registrar un nuevo contrato asociado se pulsara el botédn “Nuevo contrato”, y aparecerd una pantalla donde

se deberan rellenar, como minimo, los siguientes campos:

Alta contrato

Contrato PLACSP. Activando esta casilla, la plataforma genera una budsqueda en la PCSP del contrato
(Actualmente la carga de contratos PLACSP puede dar problemas. Se recomienda cargar el contrato
manualmente sin marcar la casilla).

Cddigo contrato. Se utilizara el cddigo interno que utilice la entidad para identificar inequivocamente ese
contrato (ya sea el nUmero de expediente IDAE u otro similar).

¢éLa fecha de publicacidn es posterior a la publicaciéon de la OM HFP/55/2023, de 24 de enero? Se debe
seleccionar obligatoriamente “si” o “no” en el desplegable seglin corresponda.

Denominacidn

Tipo contrato.

Observaciones: Se recomienda identificar el expediente con el Cédigo proporcionado por el IDAE.

URL de la licitacién. Es importante rellenar este apartado para posteriores comprobaciones.

Contrato PLACSP

s

Cédigo contrato *

Cadigo tnico 1lJJ

Denominacion *

Tipo contrato *

Importe sin IVA

Observaciones

¢La fecha de publicacién del contrato es posterior a la publicacién de la OM

HFP/55/2023, de 24 de enero? * Codigo Operacion

Seleccione si es posterior

Aplicacion presupuestaria Fecha formalizacién

one el tipo de contrato €] E

Importe total

URL de la licitacién

Una vez realizada el alta del contrato mediante el botdn “Guardar”, se generara automaticamente un Cédigo de

Operacion, que se utilizard posteriormente en los casos que requieran realizar un analisis de conflicto de interés.

Ademas, se debera editar el contrato asociado para incluir informacién sobre los siguientes campos:
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e Documentos de conflicto de interés (Solo para perfiles de Responsable)
e Solicitudes de responsable de operacion (Sélo para perfiles de Responsable)

é¢Qué documentos deben adjuntarse en Documentos anexos?

En este apartado se deberd adjuntar toda la documentacidon generada para la tramitacidn de los contratos y sus
modificaciones. Como minimo deberan figurar: contrato, pliegos y, en su caso, documento de modificacién,
proérroga, resolucion, etc. En posteriores revisiones, la Secretaria General de Fondos Europeos podra solicitar que
se amplie la documentacién a afadir en este apartado.

Una vez conocida la fecha de formalizacion, deberd introducirse la informacidn sobre contratistas y presupuesto
ejecutado.

4.4. Conflicto de interés

En este punto se describe el uso de los sistemas CoFFEE y MINERVA en el marco del andlisis del riesgo de conflicto
de interés, en los procedimientos de adjudicacion de contratos y de concesién de subvenciones sujetas a las
obligaciones en materia de conflicto de interés establecidas en la Orden Ministerial HFP/55/2023, de 24 de enero,
relativa al analisis sistematico del riesgo de conflicto de interés en los procedimientos que ejecutan el Plan de
Recuperacién, Transformacion y Resiliencia.

La Orden HFP/55/2023 establece que el analisis sistematico del riesgo de conflicto de interés se aplicara a los
procedimientos de contratacidn cuya convocatoria se publique a partir del 26 de enero de 2023, fecha de entrada
en vigor de la orden.

Por ello, este andlisis se realizarad sobre los empleados que participen en los procedimientos de adjudicacién de
contratos en las fases de valoracién de ofertas, propuesta de adjudicacién y adjudicacién del contrato o en las fases
de valoracién de solicitudes y resolucidon de concesidn de la subvencidn, en el marco de cualquier actuacién del
PRTR, formen parte o no dichos empleados de una entidad ejecutora o de una entidad instrumental.

Se hard una vez por cada contrato a incluir en la actuacion. Cada contrato generara 1 cddigo de referencia de la
operacion (CRO), que serd necesario para que todos los contratos en los que se publique el procedimiento de
licitacién con posterioridad al 26 de enero de 2023 hagan el andlisis de control de conflicto de interés segun lo
recogido en el siguiente apartado.

A continuacién, se enumeran los principales pasos del procedimiento en los que intervienen ambas aplicaciones,
durante la licitacidn o tramitacién de las operaciones:

1. Obtencidn del cddigo de referencia de operacién (CRO) en CoFFEE: Para obtener el CRO de un procedimiento,
como la adjudicacidn de un contrato, es necesario tener creada en CoFFEE la Actuacion. En los sistemas CoFFEE y
MINERVA, el CRO aparece referenciado como cddigo de referencia de operacion. En primer lugar, se debera dar de
alta un instrumento juridico (ej. contrato o encargo a medio propio) en la Actuacién correspondiente por la cual se
van a ejecutar los fondos. Automaticamente, CoFFEE asignara un cddigo Unico de operacion a dicho instrumento
juridico siempre que esté marcado que si “Requiere una verificacidon de conflicto de interés”.

2. Identificacién del responsable de Operacién en CoFFEE.

3. Remisidn de la informacidn a la AEAT (mediante la herramienta MINERVA).

" , ’
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4. Resultado de Minerva: obtencién del Documento Resumen de Conflicto de Interés.
5. Registro de la informacién resultante en CoFFEE y consulta de la documentacién en CoFFEE.

Se puede encontrar informacion mds detallada en el apartado “5.5.3 Conflicto de interés” del Manual de usuario
CoFFEE-MRR.

Documentos anexos

Nuevo
documento
Q Buscaren Ia tabla DB DB

Tipo 2Y Nombre documento 1= 1 W Datos personales 1] V' Creacién 1| T CSV 11V Acciones

No existen registros.

Mostrando de 0 a 0 de 0 resultados 1
Documentos de conflicto de interés
D B B
Q: Buscar enla tabla
Tipo 1l Documento 11 Deseripcion 11 Datos personales L Creacién 1l Acciones
Sin registors que mostrar..
Mostrando 0 de 0 de 0 resultados 1 10 ©
de de
Nueva solicitud
de responsable
Q. Buscar en la tabla de operacion
Usuario solicitante 11 Usuario a perfilar T Ccargo Tl Perfil solicitado 7= 1 Fecha solicitud 11 Estado solicitud T Acciones
No se sxisten registros
Mostrando de 0 a 0 de 0 resultados 1 10 ©
Contratistas
Q Buscar en la tabla DB D + Nuevo contratista/subcontratista
NF 11 Y Nombre/Razon social 11 V' Rol 11 V¥ Lote T, ¥V Importe sin IVA T, Importe total T, Acciones

>
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5 PROCESO DE VALIDACION DE ACTUACIONES
[Ir a: Nodo al que pertenezcan las actuaciones (P/SP/SPI) — Planificaciones]

Una vez definidas completamente para una anualidad, se podra lanzar el proceso de validacién y revision, que sera
similar al de los Proyectos y Subproyectos, con la diferencia de que las Actuaciones no se validan una a una, sino
gue se validan todas las Actuaciones de una misma anualidad en bloque.

Para poder cambiar el estado de una planificacidn, se requiere que todas las actuaciones tengan el campo validacién
en Permitido. Esto ocurre cuando se dan las siguientes circunstancias:

- Que la actuacidn tenga asociado al menos un Hito u Objetivo del cualquier tipo (critico/auxiliar).
- Que se haya informado si transfiere recursos econémicos a otro Subproyecto del Plan.

Las Actuaciones se validan y revisan entrando, dentro del nodo al que pertenezcan, en el submenu
“Planificaciones”. Se seleccionara la anualidad para que aparezca el listado de actuaciones y después se debera
pulsar el botdon “Cambiar de estado”.

Se aconseja, antes de iniciar el proceso de validacion, que se compruebe vy revise gue los datos introducidos son

correctos. Después de la validacién, se podran seguir modificando Datos generales, la informacion sobre
instrumentos juridicos asociados y afiadir nuevos H/O.

En las actuaciones de nodos dependientes del proyecto C11.104.P01, como paso previo a la validacidn del estado
por parte de la Secretaria de Estado de Energia (SEE), el IDAE enviard a la SEE un “Informe propuesta de validacion
de Actuaciones”, en el que se comprobard que los datos y la documentacion necesaria para la validacion estan
correctamente cumplimentados. Para ello, se debera informar al Gabinete de la SEE de la solicitud de cambio de
estado.

ﬁ » Praniicacian y gestion » Proyecios > Planificacion

Programa de ayudas a municipios para la

implantacién de zonas de bajas emisiones y la N Cambiar de
transformacién digital y sostenible del transporte Anualidad 2020 estado

urbano

Actuaciones

Codigo provisional 7= 1 Localizader 7] Nombre 2 Validacion T| Estade 1]
CO1LI01 P . PROVISIONAL 05 Bajas emisiones Permitido En resvisicn
CO1LI0 P . PROVISIONAL 06 bajas emisiones municipios Permitido En revisicn

- - bajas emisiones comunidades autdn _ B
CO1I01 PO _PROVISIONAL 07 == B Permitido En revision
Dimas
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5.1. Modificaciones posteriores y Eliminacion de actuaciones

Una vez que la actuacion estd en estado “Revisado”, solo se pueden modificar algunos campos de la pantalla “Datos
Generales”:

e Fecha Inicio.

e FechaFin.

e Nombre de la actuacion.

e Descripcidn de la actuacion.

e Descripcién corta.

e Observaciones

Se pueden anadir:

e Hitos auxiliares de planificacion
e H/O de gestidn criticos

e H/O de gestidn no criticos

e Hitos auxiliares de definicién

Para eliminar una actuacidon se deberd tener en cuenta que dicha actuacién tiene que encontrarse en estado
Borrador. Ademas, previamente se deberdn eliminar sus instrumentos juridicos asociados.

e Actuaciones en estado “Borrador”: Se realizard en la pantalla “Datos Generales” de la actuacién,
seleccionando el botdn “Borrar”, situado en la parte superior derecha.

e Actuaciones en estado “En validacion” o “En revisién”: Previamente, el Responsable del Proyecto o
Subproyecto superior al que pertenezca debe devolverla a estado Borrador.
Una vez en estado Borrador, el procedimiento de eliminacidn es el mismo que el explicado en el punto
anterior. Este mismo proceso debera realizarse si se quieren modificar apartados que han sido bloqueados
con el proceso de validacién, como los valores de HyO.

e Actuaciones en estado “Revisado”: En estos casos, la eliminacién no es posible, y se deberd contactar con
el soporte de la aplicacion CoFFEE. Tampoco serd posible la eliminaciéon de actuaciones que ya tienen
nombrado a un Responsable de Operacidn para alguno de sus instrumentos juridicos asociados.
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6 REPORTE DEL PROGRESO

[Ir a: Actuacion — Progreso de indicadores]

El valor logrado de un indicador se definird como el valor base mas el progreso acumulado. Este progreso se
calculard a partir del reportado en el propio nodo a través de sus actuaciones, mas el reportado en las actuaciones
de los nodos hijos, en caso de existir. Es decir, la suma de los hitos de las actuaciones de niveles inferiores debera
coincidir, o ser del mismo orden de magnitud, que el valor de esos hitos en el nodo superior.

Por tanto, se recuerda en este apartado que el reporte se va agregando por niveles, desde los niveles inferiores
hasta llegar al nivel de objetivo CID. Ademas, no se podra asignar el mismo recurso econémico a dos hitos criticos
diferentes.

Véase el siguiente ejemplo:

COMPONENTE

MEDIDA
H/01=70 4
Hf02=20
H/03=60

H/O AUX DEF 1
H/O AUX DEF 2

PROYECTO 1
H/O1=70
H/02=20
H/03=60

H/O AUX DEF 1
H/O AUX DEF 2

SUBPROYECTO 1
H/O 1=45
H/O2=10
H/O 3 =40

H/O AUX DEF 1

SUBPROYECTO

INSTRUMENTAL A
H/O 15RI ACTP2 :f;::x ACTPA
H/ODEF 1 H/D3=20 o H/o1=10

ACTSIA-1
HfO 1 5R1
H/O DEF 1

SUBPROYECTO 2

ACT 51-1

HD1=45
Hf02=10 SUBPROYECTO

H/O AUX DEF 1 INSTRUMENTAL
21
H/O 15RI
H/O 2 5RI
H/O AUX DEF 2

ACT 5i21-1
H/0 1 5RI
H{D 2 5RI

Ejemplo 1: A nivel Proyecto, el H/O GC 3 tiene un “Valor objetivo” = 60 unidades. Para lograrlo:

- Se asignan 40 unidades a la entidad del Subproyecto 1, que ejecuta el total de unidades creando la

Actuacidn S1-3.
- Las 20 unidades que restan las consigue el propio Proyecto, que crea y ejecuta la actuacion P2.

Ejemplo 2: A nivel Proyecto, el H/O GC 2 tiene “Valor objetivo” = 20 unidades. Para lograrlo,

- Seasignan 10 unidades a la entidad del Subproyecto 1, que para ejecutarlo crea la Actuacion S1-2.

v
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- Se asignan 10 unidades a la entidad del Subproyecto 2. Para lograr este objetivo, esta entidad realiza un
encargo a un medio propio para la ejecucién, y para poder transferirle los fondos, primero debe crear la
actuacién S2-1 (véase apartado 4.2.1). A esta actuacion le asigna un HGC con reporte de indicador, puesto
gue es en esta actuacion donde se reportara el progreso de las 10 unidades.

Posteriormente, crea el Subproyecto Instrumental SI2.1. Esta entidad instrumental creara la actuacion Si21-
1 para ejecutar el objetivo, donde adjuntara la documentacién acreditativa del cumplimiento del HGC pero
no reportara unidades al progreso, por lo que le asignara el HGC 2 sin reporte de indicador.

Ejemplo 3: A nivel Proyecto, el H/O GC 1 tiene “Valor Objetivo” = 70 unidades. Para lograrlo,

- Se asignan 45 unidades a la entidad del Subproyecto 1, que las ejecuta creando la Actuacién S1-1.

- Se asignan 15 unidades a la entidad del Subproyecto 2. Para lograr este objetivo, esta entidad realiza un
encargo a un medio propio, y para poder transferirle los fondos, primero debe crear la actuacion S2-1 (véase
apartado 4.2.1). A esta actuacién le asigna un HGC con reporte de indicador, puesto que es en esta
actuacidn donde se reportara el progreso de las 15 unidades.

Posteriormente, crea el Subproyecto Instrumental SI2.1. Esta entidad instrumental creara la actuacién Si21-
1 para ejecutar el objetivo, y adjuntard la documentacion acreditativa del cumplimiento del HGC, pero no
reportara unidades al progreso, por lo que le asignara el HGC 1 sin reporte de indicador.

- Las 10 unidades que restan las consigue el propio Proyecto. Para ello:

= Realiza un encargo a un medio propio para la asistencia técnica con la creacién de la actuacion P1
(véase apartado 4.2.1). A esta actuacion le asignara un HGC sri, y, a continuacion, creara el
Subproyecto Instrumental A. Esta entidad establecerd la actuacion SiA-1 para justificar su actividad
y adjuntar la documentacion acreditativa, pero no reportard unidades al progreso del indicador.

= Llasunidades las ejecuta el propio Proyecto, que crea la actuacién P4, con la que reporta el progreso
de las 10 unidades.

El progreso de los Indicadores asociados a los HyO se realiza, de manera general, a nivel de Actuacién cuando
estas estén en estado “Revisado”. También se podrd reportar el progreso en Proyectos y Subproyectos si no tienen
Actuaciones que hayan heredado los H/O.

NOTA (v. junio 2025): Se recuerda que, en el caso de Subproyectos Instrumentales de Encargo a medio propio para
la ejecucion de superficie, NO reportan unidades de indicador en sus actuaciones, pero deberan cargar en cada una
de ellas la informacién relativa a los instrumentos juridicos asociados, la documentaciéon y perceptores que
correspondan.

Los documentos relativos a los Mecanismos de Verificacion deberan ser cargados, dentro del Subproyecto
Instrumental, en el submenu: Hitos y objetivos criticos, en el apartado Documentos de mecanismos de
verificacion.

En el caso de reportar las unidades en las actuaciones, para hacer el reporte, se deberd acceder a la Actuacién y
seleccionar el submenu “Progreso de indicadores”. Al lado del indicador, se debera pulsar el icono del lapiz para
gue aparezca una pantalla que permitira introducir:

e Variacién respecto al valor actual.

e Fecha efectiva del progreso (debera ser posterior a la indicada en anteriores progresos).

e Junto con el nuevo valor logrado, se deberan adjuntar los documentos necesarios para la acreditacién del
progreso.
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6.1. Adjuntar documentacion acreditativa

En general, estos documentos seran aquellos identificados como mecanismos de verificacidén en el documento OA.

En el caso de reportar las unidades en las actuaciones, se adjuntara la informacién mediante los botones: “Anexar
documentos desde el equipo”. Si se han subido previamente en otro apartado, por ejemplo, en el apartado de
documentos anexos de los instrumentos juridicos asociados, se puede elegir la opciéon “Anexar documentos por
CSV”, que adjuntara estos documentos mediante la busqueda de su referencia CSV).

e e

Valor logrado actual (Millones EUR)

Variacion respecto al valor actual logrado (Millones EUR) *
0.00000000

Nuevo valor logrado total (Millones EUR)
8,11000000

Justificacion

N [
(Anexar documentos desde equipo |  ( Anexar documento por CSV )
/

Fecha efectiva de progreso *

- ST o A IS
( X Cancelar )( / Guardar )
L B b,

Una vez anexados los documentos asociados al reporte, en la tabla que muestra el listado de documentos, se podra
modificar el Nombre, la Descripcidn, y sera obligatorio marcar si los documentos anexados son Mecanismos de
Verificacién y si contienen datos de caracter personal.

Ademas, a cada documento subido a la herramienta CoFFEE se le asignara un codigo CSV Unico, que permitira
identificarlos.

La relacidon de documentos que deberan aportarse se encuentra en el Documento “Operational Arrangements” de

la Comisién Europea, y en el Anexo 7 del Documento “Guia para el seguimiento de las actuaciones ejecutadas en el
ambito del Plan de transicion energética en la AGE”, que se encuentra en la Sede Electrdnica de IDAE.

* *  GOBIERNO MINISTERIO ,‘
22 E %:: Sl L 74
& Ll
ud


https://soportesgffee.zendesk.com/hc/es/articles/4979073554833--Qu%C3%A9-es-el-OA-disposiciones-operativas
https://sede.idae.gob.es/sites/default/files/documentos/2025/PRTR%20AGE/01-guia_seguimiento_plan_age_v_19_05_2025.pdf
https://sede.idae.gob.es/sites/default/files/documentos/2025/PRTR%20AGE/01-guia_seguimiento_plan_age_v_19_05_2025.pdf

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

6.2. Historico de progreso

Plan de Recuperacion,

e Transicién Energética
o 7 : 0:: en la Administracién
W\ Transformacién y Resiliencia . General del Estado

Una vez realizado el reporte del progreso, este podra visualizarse, dentro del submenu “Progreso de indicadores”,
pulsando el icono del ojo en el indicador correspondiente. La aplicacién mostrara una pantalla que lista los reportes,
y ofrece la posibilidad de ver o descargar los documentos justificativos adjuntos.

Ademas, el reporte del progreso se agregard automaticamente en los nodos superiores, donde se mostrara también

el nodo origen del reporte.

Histérico de progreso del indicador _

Fecharegistro |= Fecha efectiva del

Usuario |
2 progreso |5 1

16/01/2024

EXT82146
@ 12:43:26

12/09/2023

En total hay 1 elemento.

Variacién T|

20,000

x
Mostrar reportes de progreso activoes  ©
Valor progreso Nodo reportado Documentos
=2 Origen T| E Certificado 7| Justificacion 1] e Acciones
acumulado 1) i justificativos
20000 o | v ©
progreso
b B B

» r £
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7 ACREDITACION DEL CUMPLIMIENTO DE H/O

Se recuerda que el proceso de certificacion debe comenzar en el nivel mas desagregado e ir subiendo. Ademas, se
aconseja leer con detenimiento el documento publicado por la SGFE, sobre el Procedimiento de acreditacién y

certificacion de hitos vy objetivos en el sistema de Informacion de gestidon del PRTR (CoFFEE)., donde se detallan los

elementos minimos que se deberan revisar con caracter previo al proceso de certificacidn.
7.1. Generacién de certificados de cumplimiento de Hitos y Objetivos
[Ir a: Nodo (P/SP/SPI) — Hitos/Objetivos de gestion criticos]

Una vez alcanzado el valor objetivo total del nodo mediante el reporte del progreso, se debera acreditar el

cumplimiento del H/O generando el certificado de cumplimiento. Esta acreditacién se realiza a nivel de
subproyecto/subproyecto instrumental/proyecto y debera ser firmada por el responsable del nodo.

Para ello, dentro del submenu “Hitos/Objetivos de gestidn criticos”, y pulsando sobre cada uno de ellos, se podra
acceder a la pantalla con los datos sobre el hito, donde, en el apartado Estado, aparecera el mensaje “Valor objetivo
alcanzado pendiente de certificar”. (del mismo modo, es necesario hacerlo con los hitos auxiliares de definicién).

A medida que los niveles inferiores certifican, los niveles superiores veran incrementados sus valores certificables
automédticamente. Unicamente el progreso incluido en los certificados de cumplimiento podra ser utilizado en los
niveles superiores para sus propios certificados.

NOTA (v. junio 2025):: En caso de asignar H/O GC sri a un nodo, sera necesario certificarlo igualmente durante el
proceso de certificacion. Aunque no se certifica reporte de indicador asociado al hito, si sera necesario manifestarse
sobre los principios horizontales. Ademas, el nodo padre no podra continuar su proceso de certificacion en tanto

que todos sus nodos dependientes con H/O GC sri no haya certificado.

Antes de generar los certificados, se debera revisar, ademas de la documentacion contenida en los instrumentos
juridicos asociados:

- El progreso propio, confirmando que los valores, fechas y documentacion con los mecanismos de
verificacidn estan cargados.

- Los certificados de cumplimiento de los nodos hijos (si existen)

- Laimportacidn de los mecanismos de verificacion de los nodos hijos para incorporarlos al certificado propio
(se realiza a través del botén “Importar mecanismos de verificacion de nodos inferiores”). Se recomienda
no realizar este paso hasta que los nodos inferiores no hayan generado su certificado.

- Sifaltan mecanismos de verificacidn, se podran afiadir a la lista mediante el botén “Nuevo documento”.
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Documentos anexos

Documento resumen de

cumplimiento

Mecanismo de
verificacion

Mecanismo de
verificacion

Una vez comprobada la
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Nombre documento = 2

repart_2H_CID_Documentio_

Resumen_cumplimiento_202
21108 FIRMADO.pdf

Real Decreto 180_2022 pdf

Real Decreto 200_2021.par

informacion,

Plan de Recu.;?eracién., o .:E Transicion Energética
W\ Transformacién y Resiliencia . General del Estado

Y ) B Importar Mecanismo de Verificacion de nodos inferiores
Datos
Descripcion 1= 3 personales Creacién T| csv 1l Acciones
i
Usuario:
Documento resumen de Fecha OIP_QPKEMQFVHZ3IESEYKSEHQ
No et ® 4
cumplimiento del hito 2 10/11/2022 9
13.56:39
Usuario:
Fecha OIP_S6lIJDBKKFQ2BRIEYKGQTDD
D to 180/202 - ® 4
Real Decreto 180/2022 No e va Ao
132721
Usuario:
EXT71868
0 PV2G =) Y F
Real Decreto 200/2021 No Fecha ;,IP_X VZGCGXRKSZOEYKFELLFO & 4 @
10/11/2022

dentro de la misma pantalla, en la seccidn “Certificados de

IM

cumplimiento/Valor actua
nuevo certificado”

Certificados de cumplimiento/Valor actual

Q. Buscar en la tabla

Tipo certificado 11 Fecha efectos Tl Descripcion TL Estado 1.

Generacion Tl

, se podrd generar un nuevo certificado de cumplimiento pulsando el botén “Generar

Firma Tl Acciones

Usuario: KGD00793

Certificado de cumplimiento H/O . _
. 02/01/2023 ELIMINADO
GC de proyecto

Fecha: 13/05/2023, 10:34

Aparecera una ventana con preguntas sobre aspectos de control que hayan podido ser detectados en el proceso

de Auditoria, y se mostrara una tabla donde se podran seleccionar los documentos que se quiere incluir (por defecto

apareceran seleccionados aquellos que se hayan marcado como Mecanismo de verificacién).

Datos del certificado

Puede generar un Certificado de Cumplimiento eligiendo una fecha de efectos igual o superior al 1/1/2024

Fecha de efectos del certificado a generar ~

16/01/2024 E

A 16/01/2024 se va a generar un Certificado de Cumplimiento

Descripcion (opcional)

Irregularidades =

No se han detectado incumplimientos en materia de fraude, corrupcién o conflicto de intereses.
Se han detectado los siguientes incumplimientos en materia de fraude, corrupcién o conflicto de intereses: (adjuntar)

Deficiencias *

No se han detectado deficiencias en el sistema de control.
En relacién con el sistema de control, se han notificado las siguientes deficiencias en los informes definitivos de control y auditoria: (adjuntar)

Mecanismos de verificacion a 16/01/2024

Nombre Documento

Tipo

Mecanismo de verificacion

Mostrando de 1a 1 de 1 resultados 1 ’ 10 ©

Descripcion

Cancelar Previsualizar

¢33, IDAE
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Una vez cumplimentada toda la informacién necesaria, la plataforma CoFFEE permitira previsualizar y revisar el
certificado, que se generara de forma definitiva pulsando el botén “Generar certificado”.

Se recuerda que una vez que se ha generado el certificado la informacién contenida en el H/O, esta no puede ser

modificada.

7.2. Proceso de firma del certificado

El certificado generado aparecera en la lista de la seccion “Certificados de cumplimiento/Valor actual” como
GENERADO. En la columna “Acciones”, el usuario responsable del nodo podra proceder a su firma.

Certificados de cumplimiento/Valor actual Generar nuevo certifical

Q Buscar en la tabla

Tipo certificado 7] Fecha efectos 7| Descripcion ] Estado {| Generacion 1] Firma 1] Acciones

Certificado de Usuario: EXT82146 [m—————
limiento H/O GC d 16/01/2024 GENERADO % 1

cumplmiento 7/ e oEh Fecha: 16/01/2024, 13:28 1Q %@

subproyecto -

, 'S

[ L4 STERIO
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