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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir para solicitar la “Programa de
incentivos ligados a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros (programa
MOVES FLOTAS PLUS”.

*Nota: las imagenes de este manual son ilustrativas.
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2. Inicio del tramite

La solicitud se presentara por via telematica a partir de la herramienta informatica a la

que se accede desde la sede electronica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS’.

Iim e 6:, IDAE 02/11/202109:23:59

Sede Electrénica IDAE

Instituto para ka Diversificacién y Ahorro de la Energla

LA SEDE TRAMITES VERIF| AYUDA Q
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS Y CONTACTO

AVISOS DE LA SEDE

PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestaia se muestran diversos programas de ayudas. También se puede usar el
buscador de tramites para encontrar la linea de ayuda. A continuacién, se hara clic
sobre “Programa de incentivos ligados a proyectos de electrificacion de flotas de
vehiculos ligeros (programa MOVES FLOTAS PLUS)".

v 18/12/2025 19:44:30
(e 4 . .
Eﬁf e (’/ IDAE Sede Electrénica IDAE o

LA SEDE TRAMITES Y NOTIFICACIONES VERIFICACION DE AYUDAY
ELECTRONICA SERVICIOS ELECTRONICAS DOCUMENTOS CONTACTO
/

Busqueda por Convocatoria Estado Tipologia de actuaciones Afo convocatoria
Moves flotas plus Presentacion v - Cualquiera - v - Cualquiera - v

Ordenar por Ordenar Resultados por pagina

Titulo v Ascendente v 10 v

Movilidad
MOVES FLOTAS PLUS. Programa de incentivos ligados a proyectos de electrificacién de flotas de vehiculos ligeros

2025 (_Presentacion )

[
o

Tras hacer clic en la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a
continuacion, en la cual a la derecha se encuentra el enlace (URL) donde hacer clic

para acceder al tramite:

v
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” 18/12/2025 19:51:50
e (355 IDAE -
E & 2 gt Sede Electrénica IDAE o+
LA SEDE TRAMITES Y NOTIFICACIONES VERIFICACION DE AYUDAY
ELECTRONICA SERVICIOS ELECTRONICAS DOCUMENTOS CONTACTO
/! /
PROGRAMA DE INCENTIVOS LIGADOS A PROYECTOS DE ELECTRIFICACION DE FLOTAS DE VEHICULOS LIGEROS (PROGRAMA MOVES
FLOTAS PLUS)

MOVES FLOTAS PLUS. Programa de incentivos URL ACCEDER AL TRAMITE

ligados a proyectos de electrificacion de flotas de P
vehiculos ligeros " PLUS. Programa de
incentivos ligados a
proyectos de
electrificacion de
Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia flotas de vep\iculcs
Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU I5aaE C_ﬂm
-

Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado
electronico (en caso de no disponer de un certificado electronico o que este no sea

valido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Azunto Emisar Numero de serie

Datos del certificado Cancelar

Una vez autentificados, se accede a la siguiente pantalla, en donde habra que hacer clic

sobre “Iniciar tramite nueva solicitud”:

Plande ién y Resilienci
"Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU"

Programa de incentivos ligados a proyectos de electrificacién de flotas de vehiculos ligeros (programa MOVES FLOTAS PLUS)

Recomendamos utilizar el navegador Google Chrome.
Deberan tener instalado el Componente de Firma Online y |a extensidn para el navegador, pulse aqui para descargar.
En esta pagina, podrd realizar una prueba de firma desde su equipo para verificar que cumplen los requisitos necesarios.

El proceso de firma y presentacidn de la solicitud puede durar varios minutes, recomendamos realizar este proceso con tiempo suficiente antes del

cierre de la convocatoria.
F AR EWIIEEEEC  Iniciar tramite nueva solicitud
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Aviso: |la sesion de cierra automaticamente a los 60 minutos sin actividad.

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electronico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier

comunicacion sobre este expediente.

Correo electrénico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrdnico.

Esta cuenta de correo electrénico serd utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indigue una cuenta de correc electrénico valida:

correcelectdnico@....

Por favor, repita su direccién de correo electrénico:

Iniciar solicitud

Instituto para la Diversificacion
y Ahor ro.do laEnergla
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A continuacién, se accede al paso 1 del tramitador de solicitudes:

Informacién general
Identificador del tramite PR-MOVFLPLUS-2025-000101
Interesados en el expediente )
a8 (1]
Documentacién obligatoria e
V3 Formulario de Solicitud d i ' Editar
Copia NIF de la entidad solicitante (En caso de presentarse mi idades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documentode . ,
@Y manera individual) T Agregar
Copia de ladocumentacién acreditativa de las facultades de representacién de la persona que formule la solicitud de ayuda como representante delas 4. »
<y mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piblicos correspondientes I Agregar
3 Documentacién que acredite el alta enel Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la AEAT (En caso de presentarse miembros/entidades . ,
- vinculadas, cada miembro/entidad debe presemar este ducumentode manera mmwduan T Agregar
Y Declaraci que acredite el para adquirir la condicién de entidad beneficiaria (En caso de A
- agrupaclonsln personalldad jurfdica o entidad asomada Ia documentaclon aportada ha de ser individual para cada entidax I Agregar
= D (E de presentar i idades vinculadas, cada A
< m\embro/entldad debe presentares(e documento de manera individual) I Agregar
al Memonadescrlptwa del prnvs cto I© Agregar
N D con el principio de «no causar un perjuicio significativos al medioambiente (DNSH) (En caso de presentarse . ,
m\embros/ent\dades vmculadas cada miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) T Agregar
Documentacién adicional %
Ql Declaracién responsable que acredite que los vehiculos adquiridos no se destinan a las actividades recogidas en los epigrafes 615.1 0 654.1. I Agregar
Ql Autorizacién de presentacién de la solicitud de ayuda'y d i6n en caso de repr i6 " Agregar
Q Otros d " Agregar
Siguiente

En el apartado “Informacion general” se visualiza el numero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono +) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacion obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente los documentos que deben cumplimentarse para poder
firmar y presentar el expediente. Cada una de las carpetas debera contener sus archivos
correspondientes (adjuntados por el solicitante) para poder presentar la solicitud, ya que

son documentos obligatorios.

Se debe tener en cuenta que segun los campos que se seleccionen en el formulario

de solicitud, las carpetas de los documentos varian, es decir, se actualiza la

¥ GOBIERNO MINISTERIO
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documentacion obligatoria. Por ejemplo, si se marca en el formulario que el tipo de

empresa es una “pequefia o mediana empresa”:

Tipo de empresa Mediana empresa -

Seleccione una opcidn

Pequedia empresa

- Mesisnaameesa
Caodigo DIR3

Gran empresa

| HIFS FH [ FEt

Se actualiza la lista de documentos obligatorios y se solicitara:

=]

Acreditacién de la condicién de pequefia o mediana empresa (En caso de agrupacién sin personalidad juridica, la documentacién aportada ha de ser
individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda)

En el apartado “Documentaciéon adicional”’ figuran las carpetas donde subir la

documentacién opcional de la fase de solicitud.
Pestana “Mis expedientes”:

Si se hubiera creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, o que estuviera ya registrado) se podria acceder a dicho

expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde se encuentra un enlace a

nuestro expediente:

[ e snceen > J8

Misexpedientes ~ MOVFLPLUS h

Mis expedientes

Programa de incentivos ligados a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros (programa MOVES FLOTAS PLUS)

A continuacién se todos los i Ordenar por: | Actualizados primero. Filtros por familia y trémite

5 = S No agrupados en familia (1)
PR-MOVFLPLUS-2025-000101 (Programa de incentivos ligados a
proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros (programa Estado: En borrador
MOVES FLOTAS PLUS))

« Programa de incentivos ligados a
proyectos de electrificacion de flotas de
vehiculos ligeros (programa MOVES

Titulo: FLOTAS PLUS) (1)

PR-MOVFLPLUS-2025-000101

T Agregar

2.1 Formulario de solicitud

El “Formulario de solicitud” es el primer documento que aparece debajo de
“Documentacion obligatoria”. Haciendo clic sobre el botéon de “Editar”, a la derecha
del documento, se accede al formulario para rellenarlo.

v
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Documentacién obligatoria o
/ Formulario de Solicitud de ayuda Ed\lar(..,
" Copia NIF de la entidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento A
- de manera individual) ¥ Agregar
Copia de la documentacién acreditativa de las facultades de representacién de la persona que formule la solicitud de ayuda como representante delas 4. ,
v mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piblicos correspondientes L Agregar
Documentacién que acredite el alta en el Censo de empresarios, profesionalesy retenedores de la AEAT (En caso de presentarse miembros/entidades . ,
’ vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) * Agregar
) Declaracién responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos para adquirir la condicién de entidad beneficiaria (En caso de A
v agrupacién sin personalidad juridica o entidad asociada, la documentacién aportada ha de ser individual para cada entidad) gregar
Declaracion responsable con el detalle de otras ayudas solicitadas/recibidas (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada A
v miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) * Aoregar
] Memoria descriptiva del proyecto ¥ Agregar
Declaracién responsable de cumplimiento con el principio de «no causar un perjuicio significativo» al medioambiente (DNSH) (En caso de presentarse A
. miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) * Aaregar
Documentacién adicional S
] Declaracion responsable que acredite que los vehiculos adquiridos no se destinan a las actividades recogidas en los epigrafes 615.10 654.1 t Agregar
N Autorizacién de presentacién de la solicitud de ayuda y documentacién en caso de representacién mancomunada t Agregar
J Otros documentos ¥ Agregar
Sigulente

Este formulario consta de 7 pestafas: “BENEFICIARIO”, “REPRESENTANTE”,
“CONTACTO”, “DATOS PROYECTO”, “CRITERIOS DE VALORACION?”,
“CONDICIONES LEGALES” y “DECLARACIONES RESPONSABLES”.

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALES DECLARACIONES RESPONSABLES

Se debe cumplimentar toda la informacién que se solicita en cada una de las
pestafias. Se puede pasar de pestafa en pestafa indistintamente, no es necesario
cumplimentarlas en orden. Asimismo, los campos que son obligatorios estan

indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada uno de los mismos.

Nombre o razon social del beneficiario (%)

El boton “Guardar” permite guardar los datos introducidos y volver en otro momento al

tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Codigo postal (%)

fomun

Formularic guardade correctamente en
% borrador

Municipio (%) Seleccione una opcién

Para validarlo (y poder presentarlo) se debe utilizar el botén “Guardar y validar”.

V('
9 3 SOEEND  Paniameansicion EcoLOGKA I D AE
Y EL RETO DEMOGRAFICO ’/



Financiado por
la Unién Europea T Plan de Recuperacién,
NextGenerationEU W\ Transformacién y Resiliencia

Guardar Jl Guardar y validar

Si todo es correcto, se genera una presolicitud, y se podra completar en ese mismo

momento o, si se desea, volver en otro momento a ese expediente.

Al pulsar el botén de “Guardar y validar”, si hay datos erroneos se genera un mensaje

de validacion. Por ejemplo:

Mensaje de Validaciones

El comeo elecininico del beneficianio es obligatorio.
La repeficion del comeo elecirnico del beneficiario es obligatorio.

El teléfono del beneficiario es obligatorio.

El nombre del representantie es obligatorio.

El primer apelido del representante es obligatorio.
El cargo del reprezentanie es obligatonio.

El NIF/MIE del representante es obligatorio.

La pagina actual contiene errores:

= Pulse "Aceptar para cemar esfa ventana y continuar cumplimentando el
foarmulario.
= Pulse "Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

l Aceptar Jl Cerrar

A continuacion, se explican cada una de las pestafnas que forman parte del formulario

de solicitud:

2.1.1 Beneficiario

Esta pestafna presenta los campos relativos a la informacién que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

10 Y DR @ IDAE
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Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALES DECLARACIONES RESPONSABLES

Beneficiario

(*) Campo Obligatorio

Nombre o razén social del )

beneficiario
NIF (%)
Tipo de beneficiario (¥) Seleccione una opcion v
Tipo de empresa (*) Seleccione una opcion v

Numero de vehiculos de la flota (*)

Direccion fiscal (*)
Comunidad auténoma (¥ Seleccione una opcidn -

Provincia (¥ Seleccione una opcion v

2.1.2 Representante

En esta pestana se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario, que sera el que tendra que firmar la solicitud, bien con un certificado de

representacion juridica del beneficiario de la ayuda o con un certificado personal.

Formulario 2 R

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALES DECLARACIONES RESPONSABLES

Datos del representante legal

(*) Campo obligatorio

Nombre (%)

Primer Apellido (*)
Segundo Apellido

Cargo (%)

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

Nacionalidad
NIF /NIE (%) (]

Direccion fiscal (%)

Comunidad Auténoma (*) Seleccione una comunidad -

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden anadir datos de hasta dos personas de contacto, que

tendran acceso al expediente y recibiran por email las comunicaciones que se hagan

GOBIERNO MINISTERIO
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sobre el mismo. Podran adjuntar documentacién, pero no firmarla y no tendran acceso

a las notificaciones.

Formulario [

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALES DECLARACIONES RESPONSABLES

Datos de otras personas de contacto

Contacto 1

Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido

Cargo

NIF / NIE

Direccion fiscal
Comunidad Auténoma | Seleccione una comunidad -
Provincia | Seleccione una provincia -
Municipio | Seleccione un municipio -

Codigo Postal

Correo electronico

2.1.4 Datos del proyecto

Para cumplimentar los datos del proyecto, se accede a la pestafia “Datos del proyecto”.
En esta ventana se debe introducir el titulo y una breve descripcion del proyecto, asi

como informacion relativa al mismo.

Formulario [

»

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALES DECLARACIONES RESPONSABLES

Datos proyecto
(*) Campo Obligatorio
Titulo del proyecto (*)
Descripcion del proyecto (*)

Actuacion 1

¢Se solicita ayuda para la

Actuacién 17 (*) Seleccione una opcién -

Actuacién 2

P A
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2.1.5 Criterios de valoracion

En esta pestana se incluyen los campos relativos a los criterios de valoracion de la

convocatoria.

Formulario .

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO | REPRESENTANTE | CONTACTO | DATOSPROYECTO | CRITERIOS DE VALORACION | CONDICIONES LEGALES | DECLARACIONES RESPONSABLES
Criterios de valoracion
(*) Campo Obligatorio
Ahorro energético (tep/aiio) (*)

Reduccion emisiones CO2

(tCO2lafi0)

Se ha elaborado un Plan de , : =
o - (*) Seleccione una opcion -
renovacion plurianual

2.1.6 Condiciones legales
En esta pestana se ubican las aceptaciones de la condiciones legales:

- Obligaciones tributarias: se debera indicar si se autoriza a IDAE a consultar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias.

- Datos de identificacidon personal: se debera seleccionar si se autoriza o no a
IDAE a la comprobacion de los datos de identificaciéon de personal.

- Aceptacion de las Bases Reguladoras y las Disposiciones de la
Convocatoria.

- Proteccion de datos personales: se debera seleccionar si se autoriza o no a

IDAE el tratamiento de los personales.

¥ GOBIERNO MINISTERIO
1 3 DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO




Financiado por

la Unién Europea Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

NextGenerationEU

Formulario [

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS DEL PROYECTO CRITERIOS DE VALORACION CONDICIONES LEGALE S DECLARACIONES RESPON SABLES

Obligaciones tributarias

Debera seleccionar una forma en la que presentar cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

® Autorizo al IDAE a consultar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a la Agencia Estatal de Administracién Tributaria o, en su
caso, a la Administracion tributaria foral competente, y con la Seguridad Social, de la entidad beneficiaria. Igualmente, autorizo a los
responsables de los ficheros automatizados donde obren dichos dates para comunicarselos al IDAE.

) No autorizo y presento los certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social, emitidos
per |la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria o, en su case, la Administracion tributaria foral competente, y por la Seguridad Social
respectivamente.

Una vez validado y guardado el presente formulario se habilitara la opcién escogida para ser cumplimentada

(*)Si selecciona la segunda opcion deberd cargar los certificados de cumplimiento de las obligaciones tributanas o con la Sequndad Social en las
carpetas de documentacidn habilitadas al efecto dentro del tramite de solicitud

Datos de Identificacién Personal

Debera seleccionar si se autoriza 0 no a IDAE a la comprobacién de los datos de identificacion de personal mediante un
I Sistema de Verificacion de Datos de Identidad

® Autorizo al IDAE a comprobar los datos de identificacion persenal mediante un Sistema de Verificacién de Datos de |dentidad, de =
Ariiarda fran la Aactabklarida Aan Al Daal Naceata EYVINNE Aa 22 dAa akedl

2.1.7 Declaraciones responsables
En esta pestana se ubica la aceptacidn de las siguientes declaraciones responsables:

- Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI).

- Declaraciéon responsable de compromiso en relaciéon con la ejecucion de
actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformaciéon y Resiliencia
(PRTR).

- Declaracion responsable de cesidn y tratamiento de datos en relacion con la
ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia (PRTR).

v
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Formulario ol 4
rs
Formulario de Solicitud de ayuda | Guardar || Guardary validar |
I BENEFICIARIO ” REPRE SENTANTE ” CONTACTO H DATOS DEL PROYECTO ” CRITERIOS DE VALORACION ” CONDICIONE § LEGALES “ DECLARACIONES RESPONSABLES |
l Declaracion responsable
Acepto las siguientes declaraciones:
Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI)
A.DECLARA que:
a) no ha sido condenado, estando pendiente de cumplir la condena, mediante sentencia firme, con fuerza de cosa juzgada, dictada por
la auteridad competente de un Estado miembro de la UE per cualquier delito que afecle a su ética profesional, salve que el delito haya
prescrito;
b) no ha cometido una falta profesional grave probada por cualquier medio que pueda ser alegada por cualesquiera partes interesadas,
estando pendiente de cumplir la sancién, salvo que la falta haya prescrito;
c) no ha sido condenado, estando pendiente de cumplir la condena, mediante sentencia firme, con fuerza de cosa juzgada, por fraude,
corrupcion, participacion en una organizacion criminal, blanqueo de capitales o cualquier otra actividad ilegal que suponga un perjuicio
para los intereses financieros de la Unién Europea, salvo que el delito haya prescrito;
d) no ha sido objeto de una sancion administrativa, estando pendiente de su cumplimiento, por haber incurrido en falsas declaraciones
al facilitar la informacién exigida por las autoridades competentes, o por no haber facilitado dicha informacién, salvo que la falta haya
prescrito;
e) no haber sido sancionados con caracter firme por falta muy grave por incumplimiento de las obligacienes establecidas en normas
estatales, autonomicas o locales, en materia medioambiental, en el plazo de los tres afios anteriores a la fecha de firma de la presente
declaracion
B. DECLARA que las personas fisicas con poder de representacion, de toma de decisiones o de control sobre la entidad NO se encuentran
en los casos mencionades en el apartado anterior.
v

Al rellenar los datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error
surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje

explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones "Aceptar”’ y "Cerrar’.

El NIF del beneficiario es obligatorio.
La direccion postal del beneficiario es obligatoria.

El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
o no tiene el formate comecto.

El commeo elecironico del beneficiario es obligatorio.
La repeticion del correo elecironico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representante no es valido.

El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato correcto.

La pagina actual contiene errores:

+ Pulse 'Aceptar’ para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
+ Pulse 'Cerrar’ para salir y guardar el formulario en borrador.

Aceptar J[ Cerrar J
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2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Es obligatorio incorporar al menos un documento dentro de cada carpeta para poder
acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se debera incorporar en la
carpeta correspondiente toda la informacién solicitada que se describe en las bases

reguladoras de la convocatoria de ayudas.

Aviso:
e Los formatos de documentos permitidos son los siguientes: pdf, doc, docx,
xls, xIsx, ppt, pptx, rar, zip, eml, msg.
o No se pueden poner acentos y caracteres especiales en el nombre del
documento.

o El peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Se pueden consultar “los requisitos técnicos” para los documentos validos dentro de la

sede electronica de IDAE: htips://sede.idae.gob.es/la-sede/requisitos-tecnicos-para-

realizar-tramites para conocer los formatos y tamafios de documentos que se permiten

adjuntar.

Para adjuntar los documentos se debe hacer clic en el boton “Agregar”, y aparecera a
continuacion el enlace “Buscar”’, mediante el cual se podran adjuntar los archivos

correspondientes.

Documentacién obligatoria
: § Formulario de Solicitud de ayuda-———————— ) Editar &

Copia NIF de la entidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento
de manera individual)

+ Buscar (@

o " Agregar

Una vez cargado el archivo se activaran las opciones de visualizar el documento (Ver)
cuando sea un documento PDF, y siempre aparece la opcion de eliminarlo (Eliminar),

para cualquier formato de documentos.

Documentacién obligatoria

/ Formulario de Solicitud de ayuda Editar

Copia NIF de la entidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento A
de manera individual) & Agregar

N

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande o nombre del documento incorrecto.
Se informa con una notificacién en la parte superior. Por ejemplo:

('
16 1% GOBIERNO e R ’ ID AE
[Q DEEPANA  PARALATRANSICION ECOLOGICA y
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X} £1 formato del documento no e5 valido, los formatos permitidos son 10 siquientes: pat, doc, docx, X1s, XIsx, Ppt, PP, rar, ip, emi, msg %

Informacién general

Se deben corregir los errores. Para el primero de los errores indicados, con un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequenos y para el tercero cambiando el nombre del documento eliminado aquellos

caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

v
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3. Firma de la documentacion

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacion obligatoria” estan precedidas por el simbolo “ (enmarcado en

rectangulo azul en la siguiente figura).

it chligatoria
Formulario de Solicitud de ayuda Editar
Copia NIF de la entidad solicitante (En caso de presentar i 2 inculadas, cada miembr presentar este documentode .
manera individual) ¥ Aaregar
== NIFpdr Wer Eliminar
1 Copia NIF/NIE del representante legal de la entidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe 4.
. presentar este documento de manera individual) T Agregar
== Copia NIF pdf Ver Eliminar
Copia de la documentaciéin acreditativa de las facultades de representacion d la persona que formule la solicitud de ayuda comorepresentante delas 4y, ,
mismas, debidament inscrita, en su caso, en los registros plblicos correspondientes * Aqregar
== Representacion pdf Ver Eliminar
Y Escritura plblica dk ény ctualizados (En caso de i inculads: i debe N
o presentar este documento de manera individual) T Agregar
& Escrituras paf Wer Eliminar
cumentacién que acredite el aita en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la AEAT (En caso de presentarse miembros/entidades . ,
vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) | haregar
== Alta Censo Empresarios pdf Wer Eliminar
1 Acreditacién de la condicién de pequefia 0 mediana empresa (En caso de presentarse miembrosentidades vinculadas, cada miembro/entidad debe: A
o presentar este documento de manera individual) Agregar
&= PYME pdf Wer Eliminar
Declaracidn acredi imiento de los requisitas idos para adquiri & tidad iaria (En caso de A
agrupacién sin personalidad juridica o entidad asociada, la documentacidn aportada ha de ser individual para cada entidad) © Agregar
== declaracion2.pdf Ver Eliminar
1 Declaracién responsable con el detalle de otras ayudas solicitadas/recibidas (En caso de presentarse mis jentidades vinculadas, cada a
¥ miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) T Agregar
&= Ofras ayudas.pf Wer Eliminar
] Memoria descriptiva del proyectr t Agregar
== Memoria descripfiva del proyecto. pdf Ver Eliminar
Declaracin respansable de cumplimiento con el princigio de 1no cousar un perjuicio significativor al medioambiente (ONSH) (En caso de presentarse .
miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) * Agregar
== DNSH.pdf Ver Eliminar
1 Acreditacion del nivel de cumplimiento de plazos de pago previstos enel art. 13.3 Bis de la Ley General de Subvenciones (En caso de presentarse A
o miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documentn de manera individual) Agregar
& C jiento plazos pdf Ver Eliminar
Documentacion adicianal @
] Tres ofertas comerciales para cada una de las actuaciones 2, 3y 4 realizadas, segiin correspo t agregar
& Actuaciones paf Wer Eliminar
] Declaracitn responsable que acredite que los vehiculos adquiridos no se destinan a las actividades recogidas en los epigrafes 615.10 854 1. & Agregar
& Declaracion pdf Wer Eliminar
] Autorizacién de presentacisn de ka solicitud de ayuda y documentacion en caso de representacion t agregar
= P solicitud pdf Wer Eliminar
] Otrosd e t agregar
&= Ofros pdf Wer Eliminar

Solo entonces se debera pulsar el botén “Siguiente” (si pulsa el botdn y no esta todo
correctamente cumplimentado, la aplicacion le devolvera un error indicando que hay

documentos obligatorios que no se han incorporado).

El proceso de firma puede durar varios minutos y debe asequrarse que cumple

con los requisitos técnicos para firmar, tener instalado el componente de firma de

Xolido y el plugin para Chrome.

A continuacién, aparece una pantalla de firma donde figuran todos los documentos que
van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la cumplimentacion del

formulario.

Si se desea, estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en
el titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien
descargarlos todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda Ila
documentacion” que generara un archivo zip con toda la documentacion que va a

firmar y presentar.
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Debe firmar TODOS LOS DOCUMENTOS utilizande un certificado digital que cumpla una de estas dos posibilidades:

1. Certificado de Iegal, para Ia enti con NIF de persona jurfdica: B22387770, para la persona con NIFINIE:

2. Certificado de persona exelusivamente [NO ligado a entidad juridica) 3 nombre del NIFINIE:

Cuando pulse en “Firmar documentos” serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver 2 esta ofigina virtual. 5i no se firman todos
los documentos tendr que volver a realizar el proceso.

4 Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado digital:
Necesitara igentificarse digitalmente para
pooer realizar &l trémita (mediante certificsac
digital de la FNMT o cuslquier otro expedido
por las Autoridades de Certificacion admitidos
2n | sede). Podra seguir el estado del
expediente 0e maners telemética

Firmar documentos

= Formulario de Solicitud de ayuda (Pendiente de firma;
Acreditacion del nivel de cumplimiento de plazos de pago previstos en el art. 13.3 Bis de la Ley General de

&= Subvenciones (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembrofentidad debe presentar “
este documento de manera individual) - (Cumplimiento plazes.pdf) (Pendiente de firma)
Copia NIF/NIE del representante legal de la enfidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades

== vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) - (Copia NIF pdf) &
(Pendiente de firma)
Copia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule |a solicitud

&= de ayuda como representanie de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los regisiros plblicos B2
correspondientes - (Representacion.pdf) (Pendiente de firma)
Escritura piblica de constitucion y estatutos actualizados (En caso de presentarse miembros/entidades

== vinculadas, cada miembrofentidad debe presentar este documento de manera individual) - (Escrituras. pdf) &
(Pendiente de firma)
Declaracion responsable que acredite el cumpl\m\entu de los requisitos establecidos para adguirir la condicion de

<« entidad beneficiaria (En caso de agrupacion sin personalidad juridica o entidad aseciada, la documentacion &
aportada ha de ser individual para cada enfidad) - (declaracion2 pdf) (Pendiente de firma)
Acreditacion de la condicion de pequefia 0 mediana empresa (En caso de presentarse miembros/entidades

.
&

[

== vinculadas, cada miembrofentidad debe preseniar este documento de manera individual) - (PYME. pdf) &
(Pendiente de firma)
Tres ofertas comerciales para cada una de las actuaciones 2, 3 y 4 realizadas, segin comesponda - L 8

(Actuaciones. pdf) (Pendiente de firma)

Declaracion responsable de cumplimiento con el principie de «no causar un perjuicio significativoz al
= medioambiente (DNSH) (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembrofentidad debe "\ &
presentar este documento de manera individual) - (DNSH.pdf) (Pendiente de firma)

= Memoria descriptiva del proyecto - (Memoria descriptiva del proyecto pdf) (Pendiente de firma)-

12 = =

Descarg\a! fods ia
Gocumantaciin @

Una vez revisados los documentos podemos proceder a su firma pulsando en el boton

“Firmar documentos” que le lleva a la siguiente pantalla:

™

Espafio

’ L ?
a Firma Electrénica i
Gancelar operacion

Total de documentos: 13

Archivo Tipo de archivo Tamarfio Estado

Formulario_Solicitud MF+_v3.pdf application/pdf 320,531 Bytes Firmar

(1)Ayudas_.doc application/msword 13.233 Bytes Firmar

Tras pulsar en “Firmar todos” o “Firmar” uno a uno, aparece la siguiente pantalla:

GOBIERNO  MINISTERIO
19 DEESPANA  PARALATRANSICION ECOLOGICA IDAE
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.ﬂl-. | Firmar

Formulario_Solicitud MF+_v3.pdf
Cumplimiento plazos.pdf
PYME.pdf

Escrituras.pdf

Actuaciones.pdf

La documentacidn ha sido firmada.
Recuerde:
En la sede debera pulsar el botdn presentar.
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4. Presentacion de la solicitud

Tras firmar la documentacion (que puede tardar unos minutos), se accede a la siguiente

pantalla:

Inicio trimite - Paso 4 de 4 - Presentacién

Con certificado digital

Se debera pulsar “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la presentacion

del expediente. Aparecera otra pantalla mientras se carga la solicitud:

Registrando expediente y documentacion presentada a
Generando justificante de presentacién a
Registrando justificante de presentacion

Cambiando estado del expediente

Una vez presentada la solicitud, se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que

se podra:

1. Acceder al expediente
2. Ver el justificante de presentacion

3. Descargar los documentos firmados

e Y 45
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Inicio trémite Programa de incentives ligades a proyectos ficacion de fl L MOVES FLOTAS PLUS)

Inicio trémite - Paso 4 de 4 - Presentacién

Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en
curso

o MNlmero de referencia: PR-MOVFLPLUS-2025-000107

o Fecharegistrode entrada: 22/12/2025 11:00

Para acceder al detalle del expediente puls 1
o A continuacion puede descargar 2

== Fomulario de Solicitud de ayud 8
Acreditacion del nivel de cumplimiento de plazos de pago previstos en el art. 13.3 Bis de Ia Ley General de

w= Subvenciones (En cazo de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembro/entidad debe presentar &
este documento de manera individual) - (Cumplimiento plazos.pdf)

Copia NIF/NIE del representante legal de |a enfidad solicitante (En caso de presentarse miembros/entidades 3
*= winculadas, cada miembro/entidad debe presentar este documento de manera individual) - (Copia NIF.pdf) B
Copia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona gue formule la solicitud
= de ayuda como representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros plblicos B
correspondientes - (Representacion.pdf)
Escritura publica de constitucion y estatutos actualizados (En caso de presentarse miembros/entidades ¥

vinculadas, cada miembrofentidad debe presentar este documento de manera individual) - (Escrituras.pdf)
Declaracion responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos para adquirir la condicion de
= entidad beneficiaria (En caso de agrupacion sin personalidad juridica o entidad asociada, la documentacion )
aportada ha de ser individual para cada entidad) - (declaracion2.pdf)

Acreditacion de la condicién de pequefia o mediana empresa (En caso de presentarse miembros/entidades
vinculadas, cada miembrofentidad debe presentar este documento de manera individual) - (PYME_pdf)
Tres ofertas comerciales para cada una de las actuaciones 2, 3 y 4 realizadas, segln comesponda - n
(Actuaciones pdf) o
Declaracion responsable de cumplimiento con el principio de «no causar un perjuicio significatives al
== medioambiente (DNSH) (En caso de presentarse miembros/entidades vinculadas, cada miembrofentidad debe A
presentar este documento de manera individual) - (DNSH_pdf)

[e=

== Memoria descriptiva del proyecto - (Memoria descriptiva del proyecto_pdf) &
[l 2 = -
9
Descargar tods Ia 3
documentacidn

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

Financiado por
la Unién Europea

IDAE
S
‘ﬁ ASUNTO: Prcaégama de incentivos ligados a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros
| | (BroR MY MOVES HIOTAS PLUS)
R IEXPEDENTE N2: PR-MOVFLPLUS-2025-000107
inclo Ubicacionfegiiro CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO
N2 de Expediente Fecha registro
PR-MOVFLPLUS-2025-000107 22/12/2025 11:00

Informacién del Beneficiario/Coordinador

Una vez la solicitud esta presentada, se muestra el expediente en la oficina virtual,

dénde se encuentran las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado

resumen para su acceso.

f GOBIERNO MINISTERIO
22 DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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2: Se trata de un buscador de cédigo de expediente. Es una utilidad para buscar

un expediente si dispone de varios.
3: Informacién general del expediente.
4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, una vez presentada la solicitud las tareas de
“solicitud de renuncia” y “modificacion de interesados” se encuentran disponibles

(Mas detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para

sSu consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las

siguientes fases de la tramitacion para su consulta.

Catslogo de trémites Noticias Mis expedientes [ A Lo} ]
ligad ficacion de flotas fculos ligeros (programa MOVES FLOTAS PLUS) - PR-MOVFLPLUS-2025-000107
Programa de incentivos ligados a proyectos de electrificacién de flotas de vehiculos ligeros (programa MOVES FLOTAS PLUS) - PR-MOVFLPLUS-2025-
000107
Informacién general del expediente 3 Documentos de la solicitud 6
Expediente con codigo PR-MOVFLPLUS.2025.000107 y tramitado por MOVFLPLUS Mosraromuaiol arcopia NP dea eniiiad solctiamia (En.caso
vostarformuianio e
Registrado en la oficina MOVFLPLUS con nimero 202500002205 a fecha 22/12/2025 11:00:11 cadra i rolenti debe presentar este
Se encuentra en curso. documento de manera individual) (NIF.pdf)
= Documentacién que acredite el aita en el
Iniciado el 22/12/2025 10:20:15 Censo de empresarios, profesionales y
retenedores de la AEAT (En caso de presentarse
Interesados en el expediente 4 @ miembr i i cada
miembr i debe p este
a8 (Solicitante ) © de manera indivi ) (Alta Censo
= Empresarios.pdf)
& (Beneficiario) (i
= o == Declaracion responsable que acredite que
@ (Representante Principal) A los vehiculos adquiridos no se destinan a las
actividades recogidas en los epigrafes 615.1 0
654.1 (Deciaracion.pdf)
Aqui puede descargar el histérico de tareas de expediente
- A ion de p ion de la
Tareas 5 de ayuda y documentacién en caso de
P (P
solicitud.pdf)
- Solicitud de modificacion de interesados Pendiente otos — o
Iniciada e 22/12/2025 11:00 - Otros documentas (Oftos:pdf)
123 » =
Solicitud de renuncia Pendiente
Iniciada el 22/12/2025 11:00
Aqui puede descargar el histérico de ducumentos?
Ver finalizadas presentados
Descarga historico de documentos presentados &
Otros documentos presentados
Actualmente no existen otros datos de la solicitud
s GOBIERNO MINISTERIO ‘
2 3 DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA <
Y EL RETO DEMOGRAFICO 5
o Instituto para (a Diversificacion
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5. Solicitud de modificacion de interesados

Una vez presentada la documentacion se encuentran habilitadas una serie de tareas,
entre las que se encuentran “Solicitud de Renuncia” y “Solicitud de modificacion de

Interesados”.

La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas

Solicitud de renuncia . Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Solicitud de medificacion de interesados . Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Se llegara a la siguiente ventana, la cual se complementa eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente. A continuacién, se detallan las opciones:

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion
Interesado 1 Nombre NIFINIE Operacién Acciones
Mo existen registros.

AYUDA:
La lista de interesados solo mostraré los interesados que tienen al menos una operacion.

Para i Ia solicitud de ion de interesados:

]

los datos idos y pulse ‘Guardar
3 PH|SE el hﬂlDlI Ilrmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por ultimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2

Modificacion

BENEFICIARIO

3 Modificacion

REPRESENTANTE

Modiicacion | Alta | Baja
CONTACTO

Modificacion Alta Baja

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente.

2: Operacion de modificacién de los datos del solicitante.

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario.

4: Operacion de alta / modificacién / baja de un representante.
5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto.

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar’ que se visualiza en la pantalla de

modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacidon de interesados:
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) e x

a Firma Electrénica _?7 'ﬁ' . _‘u. |
|

Nombre
< SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_v04.pdf |

Tige application/pdf |
Fecha de afta 14-01-2022 10:34:44 |

Tamafio 175.015 Bytes |

Después de haber presentado la solicitud de modificacién, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccion “Otros

documentos presentados’.

NOTA: Para mayor detalle siga la "Guia de modificacion de interesados" que figura

publicada.
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6. Solicitud de renuncia

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de

la tarea “Solicitud de renuncia’.

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia - Pendiente
Editar Iniciacla el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacién de interesados Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Se llega a la siguiente ventana, la cual se tendra que complementar como corresponda

y después “Guardar y validar”.

Guardar I Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:

)

Guardar || Guardary valldar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar’ se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

Tareas

Solicitud de renuncia . Debe presentar la documentacion y finalizar la tarea para concluir el proceso A& En curso
Iniciada el 31/01/ Edtar

Solicitud de modi nteresados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso &, En curso
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas
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Al pulsar “Presentar’ accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su

presentacion:

Debe firmar ests documento para poder realizar la presentacion telematica de la documentacion. Cuando pulse en "Firmar documentos” serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez
L | proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para confinuar con la presentacién telematica.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton 'Velver

IDAE_RENUNCIA

= 37 IDAE

UNION EUROPEA S

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de gue existiera) correspondiente al

La documentacién ha sido firmada correstaments, para finalizar I3 presentacién pulse en el botén "Presentar”. 5i abandona esta ventana, la documentacion no serd presentada y tendrd qus
W iniciar de nueva el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

Clover

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen
del expediente, se puede acceder a la misma en la seccién “Otros documentos

presentados”.
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