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1. Objetivo

El objetivo de este manual es indicar los pasos a seguir en la Sede Electrénica del IDAE para la
justificacion de la realizacién del proyecto.

En esta fase del expediente debera aportar la siguiente documentacion:

1. Justificacion Econdmica (Relacion Organismos participantes, Relacion certificada y copia de las
facturas y de sus justificantes bancarios de pago)

2. Justificacién de la Contratacion (Informacidn y documentacion justificativa sobre el proceso de
contratacidn de las actuaciones)

3. Justificaciéon Documental (Documentacion justificativa sobre la realizacion de las actuaciones)

4. Justificacion IBAN (Numero IBAN de la cuenta en la que se solicita el ingreso de la ayuda y
certificado de cuenta bancaria)

5. Informe Auditor (Documentacién a aportar por el auditor, incluyendo factura, contrato y
justificante de pago) (OPCIONAL)

NOTA:

Esta documentacion esta explicada en detalle en la Guia para la Justificacion de la realizacién de las
actuaciones, disponible para su descarga en |la sede electrénica del IDAE.
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2. Acceso al expediente

Desde la sede electrdnica de IDAE https://sede.idae.gob.es/lang/tramitesyservicios/, seleccione el
plan de ayudas correspondiente.

Puede acceder al expediente cualquiera de las personas fisicas dadas de alta como interesados
(independientemente de la figura que ocupan: REPRESENTANTE / SOLICITANTE / BENEFICIARIO /
CONTACTOS (los contactos, sin firma autorizada)).

Cuando se accede a un expediente en oficina virtual se dispone de las siguientes 7 secciones:

1. “Mis expedientes”: En esta seccidn, si dispone de varios expedientes presentados, podra acceder
a un listado resumen para seleccionar el expediente sobre el que desea trabajar.

2. “Buscador”: Se trata de un buscador (identificado con icono “LUPA”) de cddigo de expediente, es
una utilidad para buscar un expediente si dispone de varios.

3. “Informacién general del expediente”.

4. “Interesados en el expediente”: Si ha habido cambios desde la ultima fecha de acceso, se deben
notificar mediante “Solicitud de Modificacidon de Interesados”.

5. “Tareas”: En esta seccidn se muestran las tareas disponibles para realizar. Las tareas de solicitud de
renuncia y modificacion de interesados se encuentran disponibles siempre (sefialadas como
“Pendiente”). Aqui se habilitard la tarea de “Justificacion de la realizacion del proyecto”.

6. “Datos de solicitud”: En esta seccién se encuentran disponibles, para su consulta, todos los
documentos cargados y firmados en la solicitud.

7. “Otros documentos presentados”: En esta seccidon se encuentran disponibles, para su consulta,
todos los documentos presentados en las distintas fases de la tramitacidn del expediente.

3. Tarea de Justificacion de la realizacidon del proyecto

Una vez IDAE haya validado la Acreditacion de Formalizacion de Contratos, se visualizara la tarea
“Justificacion de la realizacién del proyecto” dentro de la seccion 5, Tareas.

NOTA: Debajo del nombre de la tarea aparecera la fecha limite para finalizar la tarea. En caso de no
presentar la justificacion antes de dicha fecha limite, la tarea se cerrard automaticamente y no se
presentard ningun documento.
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Tareas
L Solicitud de modificacion  ~ e

Iniciada el 29/11/2018 23:25

* Solicitud de renuncia ~ Pendiente

Iniciada el 02/12/2018 22:08

© Solicitud de modificacion de interesados ~ ~ Pendisnte

Iniciada el 15/03/2019 09:24

= Justificacion de la Debe finalizar la tarea para concluir el proceso & En curso
realizacion del proyecto  ~

Ver finalizadas

Para acceder a la ventana de justificacién deberd pulsar en el icono ¥ situado a la derecha vy
seleccionar “Editar”.

- Justificacion de la Debe finalizar 3 tarea para concluir el proceso & En curso
realizacion del proyecto | ~ |
&\ El plazo finalizard el { B3t \ Iniciada el 02/12/2019 19:37

AVISO: Mientras se cargan los datos del expediente se muestra una pantalla en blanco durante unos
segundos.

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual se compone de 5 pestanas (Justificacion econdmica,
Justificacién de contratos, Justificacion documental, Justificacion IBAN e Informe Auditor).

IMPORTANTE:

Cargue de forma independiente cada uno de los documentos obligatorios, NO se admitira durante |a tramitacion los
documentos incluidos en la Gula agrupados en un unico archivo comprimido.

Para poder presentar la justificacion debera primeramente firmar todas las pestafias y una vez presentada no podra
incorporar mas documentos a dicha tarea.

En la justificacion econdmica INSERTE Y FIRME LOS DOCUMENTOS (FACTURAS, JUSTIFICANTES DE PAGO,
CONTRATOS,ETC.) DE 20 EN 20.
Una vez firmados puede repetir el proceso hasta que termine de insertar y firmar todos los documentos que desee.

En el momento de presentar la justificacion de las actuaciones realizadas, ha de tener en cuenta que no tiene ninguna
solicitud de modificacion de proyecto en cursc pendiente de resolver. Ademas, la opcion de iniciar una solicitud de
modificacion del proyecto, una vez presentada la justificacion, quedara deshabilitada.

tificacié bmica || ificacion de | ificacia | ificacion IBAN | Informe Auditor

Para su informacién, deberd cargar los documentos requeridos de forma independiente. Los
documentos no deberan ser mayores de 10 MB y el nombre del documento no debera tener acentos
ni caracteres especiales. Se podran subir documentos tanto en formato pdf como en carpeta
comprimida zip, asi como otros formatos si fuese necesario (docx, x/sx...).

4. Operaciones

4.1. Justificacion econdmica

Aqui se aportara toda la informacién y documentacidn requerida para la justificacion econémica (ver
detalle en Guia de Justificacion disponible en Sede Electrénica).

-5-
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Esta pestafia se encuentra divida en dos secciones:

Seccidn 1: Organismos

En esta seccion deberd incorporar la relacién de los organismos participantes en cada operacion /
expediente de contratacién.

El organismo beneficiario de la ayuda ya aparecera cargado por defecto en la lista de organismos y no
podra ser editado ni eliminado.

Organismos

4+ Anadir Organismo

Organismos Participantes NIF Acciones
IDAE Q232005%=
Registros 1 -1 de 1 resultados 1 10 v

Para afiadir nuevos organismos deberd pulsar el botdn “+ Afiadir Organismo” y rellenar los campos que
aparecen en la ventana emergente mostrada a continuacion:

Aiiadir organismo

Organismos NIF

QOrganismos Participantes

Volver Guardar

Una vez rellenos los campos y guardado el organismo, este debera aparecer en la tabla de organismos.

| Organismos |

4 Anadir Organismao

Organismos Participantes - NIF [ Acciones
IDAE Qze20
Organismo 2 1 ?25- /‘
Organismo 3 04622- /‘
Registros 1 - 3 de 3 resultados 1 10 w

Los organismos que se afiadan podran ser editados o eliminados (excepto el organismo beneficiario
de la ayuda que no puede editarse ni eliminarse) pulsando el respectivo botén de la columna
“Acciones” de la tabla (seleccionando icono lapiz o icono papelera, respectivamente).

Podra afiadir tantos organismos como sean necesarios durante todo el proceso de justificacion.

Seccidn 2: Carga de facturas y documentos econémicos

En esta seccidn se deberdn insertar las facturas asociadas a la justificacion.

Para ello es necesario cumplimentar los datos del siguiente formulario:
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Organismo Receptor de la Factura (*) fSeleccione un organismo

Organismo Adjudicador Contrato (*) [SeEeccione un erganismao

Organismo que paga (%) [ Seleccione un organismo

N° Expediente Contrato (1) o

Nombre del Emisor de la Factura (%) |

Tipo de Documento del Emisor (*)

) NIF

(O ME () oto

N* Documento del Emisor {*)

Fecha factura (%)

(
N° Factura () |
(
(

Concepto (*}

Importe factura {sin IVA) (€) (*) [

] (Cambiar a eurcs en su caso)

Importe factura (con IVA) (€) () |

] ({Cambiar a euros en su caso)

Gasto elegible (con IVA) (€) (") |

—l (C-ambiar a euros en suU caso)

Fecha del Gltimo pago (*) [

q

Importe total de pagos {con IVA) (€) (7] |

I {C-ambiar a euros en su caso)

(Obligatorio
si

el

importe

de

la

factura

N®

Documento (sin

factura IVA) Aol

Mo existen regisiros.

es
igual
[}
mayor

N | Nombre

Documento "
justificante de pago

No existen registros.

N Nombre

Acciones

Certificaciones e
Parciales y/o final:

| + Afiadir |

Mo exizten regisiros.

Listado de Faciuras

| Aviadir al listado de facturas |

N° Expediente Contrato

£

Nombre Emisor

< N° Factura Fg'?"ﬂ factura

Importe
factura (con

~ Estado

Acciones

No existen registros.
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Importe Total (€): 0,00

Violver

NOTA: Los campos de la aplicacion marcados con (*) son de cumplimentado obligatorio.

Los tres primeros campos relativos a los organismos implicados se corresponderdn con los
organismos presentes en la tabla de “Organismos Participantes” dados de alta previamente (O.
RECEPTOR FACTURA/O. ADJUDICADOR CONTRATO/O. PAGADOR).

En cuanto al campo “N2 Expediente de contrato” es una lista desplegable donde podra elegir un
contrato entre los dados de alta en la pestaiia de justificacion de contratos y que su estado sea
distinto a “Desestimado” (por haber sido desestimada la acreditacion previa del inicio del
procedimiento y/o la formalizacion del contrato de adjudicacion).

Si el contrato al que esta asociada dicha factura no aparece en el desplegable en “N2 Expediente de
contrato”, primero debera dar de alta el contrato en la aplicacion. Para ello, debera ir a la pestafia
de justificacidn de contratos y dar al botdn “Afadir contrato”. Se abrird una pantalla y bastara con
introducir los datos principales (N2 Expediente del contrato y Nombre del contratista adjudicatario)
y darle a “Guardar y Volver” y después a “Cerrar”. De esta forma, se genera el contrato en la base
de datos y ya podra seleccionarlo en el desplegable de las facturas.

Los contratos nuevos son aquellos posteriores a la tarea de formalizacién que no se incluyeron en
la Tarea de Acreditacidn. El contrato nuevo debera ser completado mas adelante, cuando se pase
a la pestafia “Justificacion de contratos”.

Para agregar los documentos de factura, justificante de pago y certificaciones parciales debera
pulsar el botdn “+ Afiadir” y seleccionar el archivo que desee incorporar.

(Obligatorio
Si
ef
importe
de
la
factura N* Nombre Acciones
DDCL;';;:}E; ji',.::] + Anadir No existen registros
es
igual
0
mayor
a
3.000
€)
N Nombre Acciones
j\lsﬁficar?tgc;;n;gg (%) | Adfladir No existen registros
N° Nombre Acciones

Certificaciones .., | 4 Afadir

Parciales y/o final: ¢ No existen registros

Los documentos afiadidos se podran descargar o eliminar seleccionando el icono correspondiente
en la pestana de “Acciones”.
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Una vez que haya completado el formulario y cargado los documentos correspondientes, debera
dar al botén “Anadir al listado de facturas” para guardar la factura. Esto creard un registro en la

tabla de facturas.

Anadir al listado de facturas

Listado de Facturas

N° Expediente Nombre Emisor s o s Importe factura Estado -
Foy Contiato s N° Factura Fecha factura & (con IVA) (€) s Acciones
.
ABC-001 emisor 1 141 24-06-2019 100.000,00 P(fe”g‘ri:‘;e 9[/_0

a

1
Importe Total (€): 1
Firmar

En esta tabla podremos tanto visualizar, editar, eliminar o duplicar la factura pulsando sobre el
icono correspondiente en la columna “Acciones” para la factura deseada. En caso de pulsar:

o “Detalle factura”: Se abrird una ventana emergente con los datos guardados de dicha factura

en modo lectura. Podra descargar los documentos, pero no podra editar ningun dato.
o “Editar factura”: El formulario de las facturas aparecera con los datos guardados de dicha
factura y podra modificar todos los campos, asi como los documentos de las facturas, ademas

de poder anadir, eliminar o modificar los importes por medida y municipio. Una vez realizados
los cambios, podra tanto guardarlos como cancelarlos pulsando sobre los botones “Guardar
cambios” o “Cancelar cambios” respectivamente.

o “Eliminar_factura”: Eliminarad la factura del sistema, incluyendo su informacién y sus

documentos.
o “Duplicar factura”: Se cargaran en el formulario una copia de los datos relativos a la factura

en cuestion, a excepcion del campo “N@ factura”, los documentos y los importes por medida y
municipio. Este botdn es util a la hora de tener que introducir varias facturas cuyos datos sean
similares.

Una vez que haya introducido las facturas, debera firmarlas pulsando el botén “Firmar”. Este
botdén sélo aparecera habilitado cuando existan facturas en estado “Pendiente de firma” y se
enviard a la pasarela de firmas Unicamente las facturas que estén en este estado. Se pueden firmar
de manera individual o conjuntamente.

Se recomienda ir afadiendo y firmando las facturas poco a poco, con un maximo de 15-20 facturas
en cada proceso de firma. Podra repetir el proceso tantas veces como sea necesario hasta que haya
insertado y firmado todas las facturas que desee.

Despues de firmar, las acciones de las facturas siguen habilitadas. Si edita alguna factura ya
firmada, su estado cambiara a pendiente de firma y debera firmarla de nuevo.
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4.2. Justificacion de contratos

En esta pestaina debera aportar toda la informacidon y documentacién requerida para la justificacion
de la contratacién (ver detalle en Guia de Justificacién disponible en Sede Electrénica).

Al acceder a la pestafia se muestra una tabla con todos los contratistas y contratos introducidos en la
aplicacion. Los contratistas y contratos provenientes de la tarea “Acreditacion” apareceran
precargados y tendran como estado “Pendiente de completar” o “Desestimado en Acreditacién”.

Contratistas

Aiiadir contratista

N Tipo de contratista Nombre de Empresa N Documento de la empresa Subcontratacion Estado Acciones

1 Empresa Adjudicataria Prueba 1 027960mm NO Pendiente de completar l&. (5]

3 Empresa Adjudicataria Prueba2 0270608 NO Pendiente de completar /'&‘ [4]
Registros 1-2 de 2 resultados (5 v 1

Firmar contratistas

Contratos
Adiadir contrato
= = = N° de Importe de ] Fecha de
- N° expediente del Organismo Procedimiento de : : Presupuesto Vigente : . "

N & Lote / adjudicacion (IVA del NIF Estado Acciones

contrato Adjudicador contratacion Sy ncluido) (€) (IVAINCLUIDO) {€) s
1 Prueba 1 Prueba 1 Abierto 110.000,00 100.000,00 18/03/2025 Prueba 1 1279600y Pendiente de Fima /7480
2 Prueba 2 Prueba 2 Abierto 3.100,00 4.000,00 0410372025 Prueba 1 0279608 Pendiente de Fima 740
3 Prueba 3 Prueba 3 Restringido 50.500,00 50.000,00 04/03/2025 Prueba 1 027960 Pendiente de Fima /7308

Registros 1-3 de 3resultados (5 & 1

Total importe de adjudicacion (IVA incluido) (€): | 163.500.00

Presupuesto Vigente (IVA INCLUIDO) (€): | 154.000.,00

Firmar contratos

Para completar los contratos y contratistas que ya se han introducido previamente en Acreditacion,
debera darle a “editar” en la columna de las acciones y se abrira la pantalla “Editar contrato”. Todos
los datos introducidos anteriormente en la tarea de Acreditacidn apareceran precargados en su
correspondiente campo y seran editables a excepcion de “N2 Expediente del contrato” y
“Procedimiento de adjudicacion”, apareciendo estos como deshabilitados.

Si desea anadir un contratista nuevo debera pulsar el botdn “Afadir contratista” y se abrira la pantalla
“Nuevo Contratista”.

-10 -
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Nuevo Contratista

<| = Contratista I

@ ute
Contratista (")
() Empresa Adjudicataria
~| == Empresa Adjudicataria I
Nombre o razon social del contratista adjudicatario | ]
Tipo de Documento del contratista adjudicatario (') () NIF () NIE () Otro

N® Documento del contratista adjudicatario (%) |

Persona de contacto (%) |

Correo de contacto |

)
)
Cargo () | ]
)
)

Correo corporativo |

Teléfono | |

¢El domicilio fiscal del contratista es espaiiol? ("} () Si () No

Direccion fiscal (7} | |

Codigo Postal *) | |

Comunidad autonoma (%) | Seleccione una comunidad auténoma... | - i
Provincia {*) |Seleccione una provincia... | - i
Municipio (%) | Selecci un municipio... | vi
{ =
Listado de empresas subcontratistas [ nctuir empresa_|
N® | Nombre de la empresa N° Dot ) de la emp | Acciones

Mo se han encontrado registros

Registros 0 -0 de 0 resultades ., .. » w BB ~|

Volver | Guardar y volver Guardar

En caso de seleccionar “UTE” en el campo “Contratista”, aparecera un cuadro a continuacion con el
listado de empresas que forman la UTE. Para incluir una nueva empresa, debera pulsar sobre el botén
“Incluir empresa”, rellenar los campos de la ventana emergente requeridos y subir la documentacién
asociada a la empresa UTE indicada:

-11 -
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Incluir empresa de la UTE

Nombre o razon social de la empresa (%)
Tipo de Documento (*) NIF NIE Otro
N° Documento de la empresa ()
¢El domicilio fiscal de la UTE es espaiol? (*) Si No
Direccion fiscal (%)

Cadigo postal (%)

Comunidad auténoma (*) Seleccione una comunidad auténoma..
Provincia (*) Seleccione una provincia.
Municipio () Seleccione un municipio...

Una vez rellenos, y después de pulsar el botdn “Guardar”, el registro aparecera en el “Listado de
empresas que forman la UTE”. Desde la tabla se podra ademads editar y eliminar los registros que
deseemos, pulsando sobre los botones respectivos en la columna “Acciones”. Para poder guardar el
contratista de manera valida, es necesario incluir al menos 2 empresas en el listado de la UTE.

= UTE
Listado de empresas que forman la UTE Incluir empresa
N° Nombre de la empresa N° Documento de la empresa Acciones
1 MNombre empresa 1 566692560 Va -ﬁ
2 MNombre empresa 2 S1108277X Va -ﬁ

Registros 1 - 2 de 2 resultados | ™ 1 » i 10 b

Posteriormente podra continuar rellenando los campos referidos a la UTE Adjudicataria y empresas
subcontratistas si hubiese.

| = Documentos asociados a la empresa de la UTE

Declaracion de cada contratista de aceptacion de cesion y tratamiento de datos en relacion con la ejecucion de actuaciones del plan Incluir
de recuperacion, transformacion y resiliencia (PRTR). (Segun Modelo Anexo IV.B). (*) documento
e | e Documento | Acciones

Mo se han encontrado registros

Registros 0 - 0 de 0 resultados =1 4 s "l 10 v
Declaracion de compromiso de cada contratista en relacion con la ejecucion de actuaciones del plan de recuperacion, Incluir
transformacion y resiliencia (PRTR). (Segin Modelo Anexo IV.C). (*) documento
N° & Documento Acciones
No se han encontrado registros
Registros 0- 0 de 0 resultados . - = - 10 L
Acreditacién de cada contratista de inscripcién en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la Agencia Estatal de la | Incluir
Administracion Tributaria o en el Censo equivalente de la Administracion Tributaria Foral. (%) documento
N® < Documento | Acciones
Mo se han encontrado registros
Registros 0 - 0 de 0 resultados - -« > - 10 -

En caso contrario, si en vez de seleccionar “UTE” se pincha sobre la opcién de “Empresa Adjudicataria”,
debera rellenar los campos pedidos y subir la documentacién asociada a la “Empresa contratista”:

-12 -
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— Documentos asociados a la empresa contratist

Declaracion de cada contratista de aceptacion de cesidn y tratamiento de datos en
relacién con la ejecucion de actuaciones del plan de recuperacion, transformacidén y
resiliencia (PRTR). (Segun Modelo Anexo IV.B). (*)

+ Incluir
documento

N° ¢ Documento Acciones
No se han encontrado registros

Registros 0 - 0 de O resultades . = e 10 ~

Declaracion de compromiso de cada contratista en relacion con la ejecucion de
actuaciones del plan de recuperacion, transformacion y resiliencia (PRTR). (Segun
Modelo Anexo IV.C). (¥}

+ Incluir
documento

N° ¢ Documento Acciones
No se han encontrado registros

Registros 0 - 0 de O resultades 4 . = e 10 -

Acreditacion de cada contratista de inscripcion en el Censo de empresarios,
profesionales y retenedores de la Agencia Estatal de la Administracion Tributariaoen | +
el Censo equivalente de la Administraciéon Tributaria Foral. (*)

Incluir
documento

N° v Documento Acciones
|_Nn.se han encantradn renistros.

Volver Guardar y valver Guardar

No se permite borrar un contratista que se haya asociado posteriormente a un contrato.

Si desea afiadir un contrato nuevo debera pulsar el botén “Anadir contrato” y se abrirad la pantalla
“Nuevo contrato”.

La pantalla “Editar contrato” y “Nuevo contrato” es similar y esta dividida en 5 bloques (Datos
principales, Datos del contrato, Medios de publicacion empleados en la Licitacién, Medios de
publicacién empleados en la Formalizacion / Adjudicacién y Documentos asociados al contrato).

Blogue 1 Datos principales:

Son los datos necesarios para realizar un guardado minimo del contrato y asi darlo de alta en la tabla
de contratos. Cabe mencionar que, una vez guardados estos dos datos, ya no se podran modificar.

Nuevo Contrato

== Datos principales

N® Expediente del contrato (*)

Nombre organismo Adjudicader CONTRATO (%)
NIF organismo Adjudicador CONTRATO (%)
Nombre Organismo que Paga (*)

NIF Organismo que Paga (*)

Si no se cumplimenta el “N2 Expediente del contrato”, los botones de guardado que aparecen siempre
visibles en la parte inferior de la pantalla apareceran deshabilitados.

Volver Guardar y volver Gu
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Sin embargo, el resto de los campos son obligatorios, por lo que si se intenta guardar sin rellenar los

demas apartados, aparecera un mensaje de error.

Mensaje de Validaciones

T El campe "Nombre organisme Adjudicador CONTRATO' es obligatorio
1" El campe "NIF organismo Adjudicador CONTRATO' es obligatorio
1" El campo "Nombre Organismo que Paga' es obligatorio

T Ef campe "NIF Organismo que Paga' es obligatorio

‘' El campo Titulo largo del contrato’ es obligatorio

' Debe seleccionar un valor en €l campo "Tipo de contralo piiblico’

¥ Debe seleccionar un valor en el campo ‘Procedimiento de adjudicacion’
' Debe seleccionar un valor en el campo Tramitacion'

El contrato contiene errores.

« Pulse 'Aceptar’ para guardar el contrato, cerrar esta ventana y continuar
cumplimentando el contrato

I Aceptar

Blogue 2 Datos del contrato:

En este bloque se debera aportar toda la informacidon del contrato.

NOTA: Los campos de la aplicaciéon marcados con (*) son de cumplimentado obligatorio.

—{ = Datos del contrato |

|
N® Expediente del contrato (*) B
Titulo del contrato (7} ‘
4
Tipo de contrato pablico (%) |Seleccione el tipo de contrato publico. .. |_'J .
Procedimiento de adjudicacion (*) |Seleccione un procedimiento de adjudicacion... |_'J .
Caracteristicas especiales |Seleccione la caracteristica especial... |_'J
Tramitacion (*) |Seleccione la tramitacion... |_'J
¢Contrato por lotes? {S1/ NO) (%) | Seleccione Sl o NO |_'J
Publicidad  :inio
Plataforma de contratacion () [ ] '

En el apartado de “Publicidad” podra pulsar sobre el enlace de “+info” para abrir una ventana
emergente con informacidn relativa a este campo.
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Informacién x

IMPORTANTE:

IMPORTANTE: El BENEFICIARIO debe cumplir con los requisitos de difusion y publicidad de las bases y
convocatoria del programa, asi como, con lo establecido en el articulo 18.4 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones. Igualmente, debe cumplir con las actividades de comunicacion,

informacion y publicidad establecidas en el articulo 34.2 del Reglamento (UE) 2021/241, de 12 de febrero de
2021, por el que se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia (MRR}, en el articulo 8 de la Orden
HFP/1030/2021 de 29 de septiembre por el que se configura el sistema de gestion del Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia, y en el articulo 10 del Acuerdo de Financiacion entre la Comision y el Reino de
Espaia.

Bloque 3 Medios de publicacion empleados en la Licitacion:

Deberd incluir un listado de medios de publicacién de licitacién del contrato.

= Medios de publicacién empleados en la LICITACION

Listado de medios de publicacion de Licitacion Incluir medio de publicacion

Medio de la | [ Fecha limite de
N° publicacion presentacion de
dela ofertas / solicitudes de
LICITACION participacién

No se han encontrado registros

Descripcion Fecha publicacion Acciones

Registros 0 - 0 de 0 resultados F <l > 5 - v

Para incluir los medios de publicacién debera pulsar en el botdn “Incluir medio de publicacién” y
rellenar los campos que aparecen en la ventana emergente mostrado a continuacién:

Incluir medio de publicacion

Medio de la publicacion de la

LICITACION (*) $eleccr0ne un medio de publicacién.. -
Descripcion () o
Fecha publicacién (%) i T ® o
Fecha limite de presentacion de ofertas /| [~ " & o

solicitudes de participacion (%)
Documento Publicacion (%) + Examinar o
| < Documento Acciones
No se han encontrado registros
Registros 0 - 0 de 0 resultados d < > » 10 A
Volver Guardar

Una vez rellenos los campos y guardado el medio de publicacidn, este deberd aparecer en la tabla del
listado de medios de publicacion de Licitacion y podran ser editados o eliminados pulsando el
respectivo botdn de la columna “Acciones” de la tabla.

Bloque 4 Medios de publicacion empleados en la Formalizacién / Adjudicacién:

Deberd incluir un listado de medios de publicacion de la formalizacion y de la adjudicaciéon del contrato.
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== Medios de publicacion empleados en la FORMALIZACION | ADJUDICACION

Listado de medios de publicacion de Formalizacion / Adjudicacion Incluir medio de publicacion
Medio de la
N° publicacion de la Descripcion Fecha publicacion Acciones

FORMALIZACI(_')N !
ADJUDICACION

No se han encontrado registros
Registros 0 - 0 de 0 resultados d , . » | 10 T

Para incluir los medios de publicacién debera pulsar en el botdn “Incluir medio de publicacién” y
rellenar los campos que aparecen en la ventana emergente mostrada a continuacion:

Incluir medio de publicacién

Medio de la publicacion de la

FORMALIZACION | ADJUDICACION (*) Seleccione un medio de publicacion.. -

Descripcion (%) [ ]

Fecha publicacion (%) (o] 0

Documento Publicacién (%) + Examinar o

< Documento [ Acciones
No se han encontrado registros
Registros 0 - 0 de 0 resultados . - - . 10 v
Volver Guardar

Una vez rellenos los campos y guardado el medio de publicacidn, este deberd aparecer en la tabla del
listado de medios de publicacién de Formalizacidn / Adjudicacién y podran ser editados o eliminados
pulsando el respectivo botdn de la columna “Acciones” de la tabla.

Blogue 5 Documentos asociados al contrato:

Esta seccién serd visible cuando haya seleccionado una opcidon del menu desplegable del campo
“Procedimiento de adjudicacién” en los datos del contrato, ya que, dependiendo del tipo de
procedimiento de adjudicacién del contrato, es necesario aportar unos documentos u otros.

Por tanto, una vez seleccionado un procedimiento de adjudicacién aparecera un listado con los
distintos documentos a aportar separados por tipos de documentos.
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o Incluir documento

= Documentos asociados al contrato

Presupuesto Obras/Servicios (*)

¢ Documento Acciones

No se han encontrado registros

Registros 0 - 0 de 0 resultados <& . . 10 ¥
Oferta adjudicataria (*) :
o Incluir documento
¢ Documento Acciones
No se han encontrado registros
Registros 0 - 0 de 0 resultados < . » 10 v

Contratos Obras/Servicios/etc (¥)

< Incluir documento

~
<

Documento Acciones

No se han encontrado registros
Registros 0 - 0 de 0 resultados . 10 ¥

Volver Guardar y volver Guardar

En los contratos que vienen de Acreditacion, los documentos del contrato que ya fueron presentados
anteriormente apareceran precargados en su correspondiente tipo de documento. Se podrdn
descargar y visualizar, pero no se podran eliminar.

Para afadir los documentos debera pulsar el botén “+ Incluir documento” y seleccionar el documento
que desee incorporar. Para su informacién, debera cargar los documentos requeridos de forma
independiente. Los documentos no deberan ser mayores de 10 MB y el nombre del documento no
debera tener acentos ni caracteres especiales.

== Documentos asociados al contrato

Presupuesto Obras/Servicios (*)

o Incluir documento

Documento Acciones

Y
<
Lol —
Documento . pdf i‘ 503 [x]
Registros 1 - 1 de 1 resultados . 1 10 v

Una vez incorporado un documento podrd descargarlo, visualizarlo o eliminarlo mediante el respectivo
icono de la columna “Acciones”. Podra anadir tantos documentos como sea necesario, se pueden
incorporar varios documentos dentro de un mismo tipo de documento.

NOTA: En los tipos de documentos marcados con (*) es obligatorio cargar al menos un documento.

En todo momento estarad visible la botonera inferior de la pantalla con los botones “Volver”, “Guardar
y volver” y “Guardar”.

Volver
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Si pulsa el botén “Volver”, volvera a la pantalla de “Justificacién de Contratos” sin guardar los cambios
realizados en el contrato actual. Si pulsa el botén “Guardar y Volver”, realizard un guardado del
contrato actual y volvera a la pantalla “Justificacion de Contratos”. Si pulsa el botéon “Guardar”

guardara el contrato y nos mantendra en la pantalla actual.

Siempre que guardemos el contrato, la aplicacion nos avisara en el caso de que existan campos no
validos o incompletos y sean obligatorios.

Se recomienda ir guardando el contrato mientras se va cumplimentando y no esperar hasta el final
para darle a guardar.

Una vez que haya introducido los contratos, debera firmarlos pulsando el botén “Firmar contratos”.
Este botdn solo aparecera habilitado cuando existan contratos en estado “Pendiente de firma” y se
enviard a la pasarela de firmas unicamente los contratos que estén en este estado.

Se recomienda ir afiadiendo y firmando los contratos poco a poco, con un maximo de 5 contratos en
cada proceso de firma. Podra repetir el proceso tantas veces como sea necesario hasta que haya
insertado y firmado todos los contratos que desee.

Despues de firmar, las “Acciones” de los contratos siguen habilitadas. Si edita algin contrato ya
firmado, su estado cambiara a pendiente de firma y debera firmalo de nuevo.

Contratos

N de Importe de
Lote / VA
Sublote incluido) (€)

Fecha de
iizacion del j NIF Adjudicatari Estado
contrato

N N expediente del Organismo Procedimiento de
contrato Adjudicador contratacion

Vigente
(IVA INCLUIDO) (€)
1 Prueha 1 Prugba 1 Abierte 110.000,00 100.000,00 1910372025 Prueba 1 027950 Pendiente de Firma
2 Prugha 2 Prueba 2 Abierte 3.100,00 4.000,00 04/0312025 Prueba 1 0279500 Pendiente de Firma
3 Prugba 3 Prueba 3 Restringido 50.500,00 50.000,00 04/03r2025 Prueba 1 0279500 Pendiente de Firma
Registros 1 - 3 de 3 resultados 5 w 1

Total importe de adjudicacion (IVA incluido) (€): | 163.600.

Presupuesto Vigente (IVA INCLUIDO) (€): 154

4.3. Justificacion documental

En esta pestaina deberd aportar los documentos requeridos para la justificacion documental (ver
detalle en Guia de Justificacion disponible en Sede Electrdnica).

Esta pantalla esta dividida en varios bloques: un bloque destinado a declaraciones responsables a
rellenar en formato formulario, un bloque general con los tipos de documentos que son generales del
expediente y comunes a todas las medidas, y un bloque por cada una de las medidas presente en el
expediente en los que se adjuntaran los documentos especificos de cada una de ellas.

-18 -
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IMPORTANTE:

Cargue de forma independiente cada uno de los documentos obligatorios, NO se admitira durante la tramitacion los
documentos incluidos en la Guia agrupados en un Gnico archivo comprimido.

Para poder presentar la justificacion debera primeramente firmar todas las pestafias y una vez presentada no podra
incorporar mas documentos a dicha tarea.

En la justificacion econémica INSERTE Y FIRME LOS DOCUMENTOS (FACTURAS, JUSTIFICANTES DE PAGO,
CONTRATOS,ETC.) DE 20 EN 20.
Una vez firmados puede repetir el proceso hasta que termine de insertar y firmar todos los documentos que desee.

En el momento de presentar la justificacion de las actuaciones realizadas, ha de tener en cuenta que no tiene ninguna
solicitud de modificacion de proyecto en curso pendiente de resolver. Ademas, la opcion de iniciar una solicitud de
modificacidn del proyecto, una vez presentada la justificacion, quedara deshabilitada.

| dustificacién econémica || Justificaién de contratos | - Justificacion documental | Justificacidn IBAN || Infarme Auditor

| = Declaraciones Responsables I
1

Documento Estado | Acciones
AMEXOQ B. Declaracion responsable sobre el cumplimiento del

principio de no perjuicio significativo a los seis objetivos :
medicambientales (DNSH) en el sentide del articulo 17 del Panxdients: de completar /7
Reglamento (UE) 20200852
ANEXC D. Ofras subvenciones o ayudas publicas cobradas o =
solicitadas para la misma actuacion o finalidad gue la solicitada en ef Pendiente de completar

contexto del presente programa de subvenciones.

ANEXQO E Cumplimiento de los requisitos necesarios para justificar
la correcta realizacion de las actuaciones objeto de ayuda en la Pendiente de completar f
convocatoria de ayudas.

ANEXO IV B. Declaracidn del beneficiano de la ayuda de aceptacion

de cesién v tratamiento de datos en relacion con 1a ejecucion de .
actuaciones del plan de recuperacion, transformacion y resiliencia Fendiente de compleiar f
(PRTR).
—i = Tipos de documentos generales i
Acta de Replailten (Inicio de las obras) o Declaracion Responsable de la fecha de inicio | + Adjuntar | 1§ ﬁ
de las Obras (%) _ "
N°® | Dacumento | Estado ! Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de 0 resultados |§  +
Certificados de Recepcion de las actuaciones (*) | # Adjuntar | ﬂ ﬁ
LN | Documento | Estado | Acciones
I Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de O resultados |5 &
Certificados Finales de las distintas actuaciones (*) | # Adintar | 8
N® Documento | Estado ! Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 .
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Documentacion justificativa de la titularidad de la cuenta bancaria desde las que se

hayan realizado pagos de facturas o justificacion de la procedencia de las aportaciones [ + Adjuntar | Ij B
§]
N Documento | Estado | Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Repistros 0 - 0 de O resultados |5 v
Documentacion descriptiva del cumplimiento de mantener un sistema de contabilidad l + Adjuntar | -ﬁ
diferenciado para todas las transacciones relacionadas con las actuaciones (7) i
N | Documento | Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de O resultados |5 v
Reportaje fotografico de las actuaciones realizadas (%) | + Adjuntar | ._‘E‘,. 'ﬁ
N* Documento | Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 .
Publicidad en Web del Beneficiario () L # Adiuntar | 0 [
N° Documento | Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de O resultados |5 W
Documentacion justificativa del cumplimiento de los requisitos de gestion de residuos | & Adjuntar | 1§ -ﬁ
de construccion y demelicion no peligrosos. {7} —————
W Documento [ Estado | Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados |5 ¥
Justificacion del cumplimiento del principio: «no causar un perjuicio significativo al + Adjuntar [
medioambienten (DNSH) (%) |Allj—| v, g
N* Documento | Estado | Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de O resultados |5 ¥
Evaluacion favorable de adecuacion al principio de DNSH. L+ Adjuntar | 8.8
Ne Documento | Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de O resultados |5 »|
Declaracion de compromiso de cada contratista y subcontratista en relacion con la i &
ejecucion de actuaciones del plan de recuperacion, transformacion y resiliencia | # Adjuntar | > B

(PRTR). (Segin Modelo Anexo IV.C}. (%)

N° I Documento I Estado | Acciones

No hay documentos afiadidos para este tipo.

Registros 0 -0 de O resultados |5 v
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Acreditacion de cada contratista de inscripcion en el Censo de empresarios,

profesionales y retenedores de la Agencia Estatal de la Administracion Tributaria o en + Adjuntar
el Censo equivalente de la Administracion Tributaria Foral. (%)

N°® Documento Estado [ Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo
Registros 0 - 0 de 0 resultados B b

Plan estratégico actualizado de acuerdo con el proyecto finalmente ejecutado. + Adjuntar |

N® [ Documento [ Estado ' Acciones
Mo hay documentos afadidos para este tipo.

Registros 0 - 0 de 0 resultados 5 e

Otros + Adjuntar

N°® Documento Estado [ Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados b b

Para afiadir los documentos debera pulsar el botdn “+Adjuntar” y seleccionar el documento que desee
incorporar. Para su informacidn, debera cargar los documentos requeridos de forma independiente.
Los documentos no deberan ser mayores de 10 MB y el nombre del documento no debera tener
acentos ni caracteres especiales.

NOTA: En los tipos de documentos marcados con (*) es obligatorio cargar al menos un documento.

Una vez incorporado un documento podrd visualizarlo, descargarlo o eliminarlo mediante el respectivo
botdn de la columna “Acciones”. Podra afiadir tantos documentos como sea necesario.

Una vez que haya incorporado los documentos, debera firmarlos pulsando el botén “Firmar”. Este
botdn solo aparecera habilitado cuando todos los documentos marcados como obligatorios tengan al
menos un documento adjunto.

Después de firmar, las acciones de los documentos siguen habilitadas. Si afiade algin documento
después de haber firmado, debera firmar de nuevo y solo se enviara a la pasarela de firmas Unicamente

los documentos que estén en estado Pendiente de firma.

A continuacidn, se recoge la documentacion requerida para cada medida:
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Medida 01 Reduccién de la demanda y el consumo energético en edificios e infraestructuras publicas

[

i Medida 01: Reduccion de la demanda y el consumo energético en edificios e infraestructuras piblicas |
ANEXO C. Informe justificativo de la adecuada realizacién de la actuacion, junto con los | + Adjuntar | & -E
Documentos justificativos de los valores de los indicadores alcanzados con la actuacion(®) ~——+— —

N* | Documento | Estado | Acq_iqnes
‘ 1 (34)Prueba. pdf Pendiente de firma E .!, E
Registros 1-1 de 1 resultados | 5§ - |1|
Certificado Final de Obra  # Adjuniar | 8 [
N® Documento | Estado Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 v
Certificado de Ia Instalacion Térmica y Registro ante la CCAA competente | & Adjuntar | L
N® | Documento | Estado i Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 v
Certificado de la Instalacién Eléctrica que exige el REET y Registro ante la CCAA |TE:|juntar | 3 B
competente —
N° Documento Estado I Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | § v
Certificado Energético del Edificio cbtenido tras la reforma y Registro ante la CCAA | + Adjuntar ‘ ‘ E
competente (*) e
N® ! Documento ! Estado i Acciones
1 {35)Prueba.pdf Pendiente de firma © & @
Registros 1 -1 de 1 resultados |§ vl |i|
Documento justificativo del ahorro energético conseguido con la medida. (*) | + Adjuntar | li. E
| N°® | Documento Estado Acciones
1 (36)Prueba.pdf Pendiente d firma o § 8
Registros 1 -1 de 1 resultados | 5§ vi |E_!

-22 -




oo
Financiado por T\ DUS

la Unién Europea
. Plan de Recuperacion,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia
Copia del Proyecto Definitivo o Memoria Técnica Final de Disefio (As Built segun proyecto |' + Adjuntar | B ]
finaimente ejecutado) (*) el —
Documento | Estado : Acciones

N°

Mo hay documentos afiadidos para este tipo.

Registros 0 - 0 de 0 resultados | § v

Medida 02 Instalaciones de generacidn eléctrica renovable para autoconsumo

| Medida 02: Instalaciones de generacién eléctrica renovable para autoconsumo

ANEXO C. Informe justificativo de la adecuada realizacion de la actuacion, junto con
los Documentos justificativos de los valores de los indicadores alcanzados con la

4 Adjuntar | § ﬁ

actuacion (*)
|_N_“_| Documento Estado Acciones
' No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de 0 resultados |5 v/
Certificado Final de Obra | # Adjuntar | &
N* Documento | Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 >
& - . = | B —
Autorizacion de explotacién o acta de puesta en servicio. | # Adjuntar | &
| N® | Documento | Estado | Acciones
. No hay documentos afiadidos para este tipo.

Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 "-'|
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Copia del Proyecto Definitivo o Memoria Técnica Final de Disefio (As Built segln | + Adjuntar | 8 ﬁ
proyecto finalmente ejecutado) (%) —_ =
N°® Documento | Estado Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 v
Certificado de la Instalacion Eléctrica que exige el REBT y Registro ante la CCAA | + Adjuntar | E
competente (%) e
N°® | Documento | Estado Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de 0 resultados |5 v
Informe firmado por técnico competente que acredite que el sistema de e N
almacenamiento no esta directamente conectado a la red, para proyectos que | + Adjuntar | + B8
incorporen almacenamiento.
N° Documento ' Estado Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de 0 resultados | 5 v
Acuerdo firmado por todos los participantes del autoconsumo colectivo que recoja los | + Adjuntar | 'l E
criterios de reparto, para proyectos con autoconsumo colectivo. N —
| N® | Documento l Estado Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de 0 resultados |5 ¥
Inventario de cubiertas y espacios para autoconsumo del municipio. | + Adjuntar | _' ﬁ
N* Documento | Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 vl
Desarrollos normativos que se hayan aprebado para facilitar el autoconsumo y el [+ Adjuntar | B ﬁ
despliegue de las energias rencvables en el municipio. _— =
N°® | Documento | Estado Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 v|

| Firmar |
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Medida 03 Instalaciones de generacién térmica renovable y de redes de calor y/o frio

= Medida 03: Instalaciones de generacion térmica renovable y de redes de calor ylo frio

gNEXO C. [nfprm_ejus_t'rficativo de la adecuada n_eali;acién de la actuacion, junto con 19:5 i '_|_ Adjuntar g ‘, E
ocumentos justificativos de los valores de los indicadores alcanzados con la actuacion (*) =
N® Documento | Estado | Acciones
1 (41)Prueba.pdf Pendiente de firma o $ B
Registros 1 -1 de 1 resultados | 5 v | 1

Autorizacion de explotacion o acta de puesta en servicio. _+ Adjuntar %]

N® 1 Documento L Estado I Acciones

Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 v

Copia del Proyecto Definitivo o Memoria Técnica Final de Disefio (As Built segin proyecto + Adjuntar $ a—
finalmente ejecutado) (*) ! -- =

N*® : Documento [ Estado [ Acciones

1 (42)Prueba. pdf Pendiente de firma © & B

Registros 1 - 1 de 1 resultados -_5 v 1
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Certificado de Ia Instalacién Térmica y Registro ante la CCAA competente | # Adjuntar | & 5
| N® | Documento | Estado | Acciones
| No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados |5
Documentacidn justificativa del valor del SPF, para tipologias con bombas de calor. | + Adjuntar | :'_ E_J
N® Documento i Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados Ii v/
Documentacion justificativa del cumplimiento de los requisitos de eficiencia energética T
estacional y emisiones para el combustible que se vaya a utilizar, para instalaciones de | + Adjuntar | + B8
biomasa.
N° Documento | Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de 0 resultados |5 v
Documento acreditativo de que se han realizado las mediciones que permiten verificar que ——k——
la instalacién cumple los niveles de emisiones correspondientes, para instalaciones de | % Adjuntar | + B
biomasa.
Ne Documento | Estado | Acciones

No hay documentos afiadidos para este tipo.

Registros 0 - 0 de 0 resultados |5~

Certificado en vigor del Ministerio para la Transicion Ecolégica y el Reto Demografico de
los captadores solares a instalar, para energia solar térmica.

| + Adjuntar ‘ _:-

x|

N® Documento | Estado

Acciones

No hay documentos afiadides para este tipo.

Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 ~

Certificado Energético del Edificio obtenido tras la reforma y Registro ante Ia CCAA
competente (%)

| * Adjuntar | §

N*® | Documento | Estado | Acciones
1 (43)Prueba.pdf Pendiente de firma @ & B
Registros 1-1de 1 resultados |5 v « (1]
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Medida 04 Lucha contra la contaminacidn luminica, alumbrado eficiente e inteligente, Smart Rural

yTIC
— = Medida 04: Lucha contra la contaminacion luminica, alumbrado eficiente e inteligente, Smart Rural y TIC
ANEXO C. Informe justificativo de la adecuada realizacién de Ia actuacion, junto con los |Tﬂ}umar B ! X
Documentos justificativos de los valores de los indicadores alcanzados con la actuacion (%) 4
| N | Documento | Estado : Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | § v
Certificado sobre cumplimiento de las directivas comunitarias de seguridad eléctricay | + Adjuntar ‘ i1 ]
compatibilidad electromagnética s =
! N® i Documento i Estado : Acciones |
No hay documentos afiadidos para este tipo. |
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 v
Certificado de la Instalacion Eléctrica que exige el REBT y Registro ante la CCAA | + Adjuntar | %]
competente ey
i N i Documento i Estado Acc_iqnes
| No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | § v
Etiquetas energéticas de las instalaciones segun la instruccion técnica ITC-EA-01 del | + Adjuntar | 1 B
REEIAE S
N® ! Documento Estado ! Acciones |
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 v/
Para las instalaciones de alumbrado exterior reformadas con tecnologia LED, certificado de
que la instalacion cumple con lo establecido en el documento «Requisitos técnicos | + Adjuntar | 4B
exigibles para luminarias con tecnologia LED de alumbrado exteriors elaborado porel IDAE .
y el Comité Espaniol de lluminacion (CEI).
N? ! Documento Estado ! Acciones. |
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 \;I
Estudio de alternativas que indique que Ias actuaciones finalmente ejecutadas son las que | # Adjuntar i 0
maximizan la reduccién de la contaminacién luminica del entorno . e —
N® Documento Estado | Acciones
No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 - 0 de 0 resultados | 5 b
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Copia del Proyecto Definitivo o Memoria Técnica Final de Disefio (As Built segin proyecto I + Adjuntar | 8 E
finalmente ejecutado) () e
| Estado Acciones.

Documento
No hay documentos afiadidos para este tipo.

Registros 0 - 0 de 0 resultados | § v

“D

| Firmar |

Medida 05 Movilidad Sostenible

= Medida 05: Movilidad Sostenible I

ANEXO C. Informe justificative de la adecuada realizacion de la actuacion, junto con los | + Adjuntar | ‘, E
Documentos justificativos de los valores de los indicadores alcanzados con la actuacion (f) 1 —

Estado | Acciones

3 ©

e Documento

8

Pendiente de firma

1 (44)Prueba.pdf

Registros 1-1de 1resultados |5 & = - [1]

Autorizacidn de explotacidn o acta de puesta en servicio. | + Adjuntar | _-55. [x]
| N*® | Documento Estado | Acciones
| No hay documentos afiadidos para este tipo.
Registros 0 -0 de O resultados |5 v/

Copia del Proyecto Definitivo o Memoria Técnica Final de Disefio (As Built segln proyecto | + Adjuntar | & B
finalmente ejecutado) (*) —

| N | Documento Estado | Acciones

No hay documentos afiadidos para este tipo.

Registros 0 - 0 de 0 resultados |5  «
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Documento justificativo del ahorro energético conseguido con la medida. (*) " + Adjuntar _' .!', E
N%. | Documento Estado | Acciones
1 (45)Prueba pdf Pendiente de firma © & B
Registros 1 -1 de 1 resultados | 5 ‘v;; _1- |

Memoria justificativa validada por un técnico titulado competente o una entidad - — - .
independiente y especializada en el objeto del proyecto, que certifique Ia realizacién de las | * Adjuntar | .!', [x]
inversiones objeto de Ia ayuda solicitada. (%)

N | Documento [ I-Estad.u .Acc.iones
1 (46)Prueba.pdf Pendiente de firma © & B
Registros 1 -1 de 1 resultados 5 v _1
[ Firmar

4.4. Justificacion IBAN

En esta pestaia debera indicar el nimero de IBAN de la cuenta bancaria en la que solicita que se le
realice el ingreso de la ayuda y debera aportar el documento justificativo de dicha cuenta bancaria. La
ventana que visualizard serd la siguiente:

Dﬁ% :_--

IMPORTANTE:

Cargue de forma independiente cada uno de los documentos obligatorios, NO se admitird durante la tramitacion
los documentos incluidos en la Gula agrupados en un Gnico archivo comprimido.

Para poder presentar la justificacion deberd primeramente firmar todas las pestafias y una vez presentada no podra
incorporar mas documentos a dicha tarea.

En la justificacion econdmica INSERTE Y FIRME LOS DOCUMENTOS (FACTURAS, JUSTIFICANTES DE PAGO,
CONTRATOS,ETC.) DE 20 EN 20.
Una vez firmados puede repetir el proceso hasta gue termine de insertar y firmar todos los documentos que desee.

En el momento de presentar la justificacion de las actuaciones realizadas, ha de tener en cuenta que no tiene
ninguna solicitud de modificacion de proyecto en curso pendiente de resolver. Ademas, la opcion de iniciar una
solicitud de modificacion del proyecto, una vez presentada la justificacion, quedara deshabilitada.
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Justificacion economica Jusfificacion de contratos Justificacion documental Justificacian IBAN Informe Auditor
IMPORTANTE:
Debera indicar el codigo IBAN de la cuenta bancaria en la que solicita que se realice el ingreso de la
ayuda.

CUENTA CORRIENTE INGRESO AYUDA DESTINATARIO ULTIMO

(*) IBAN:

4 Incorporar documento
Justificante actualmente registrado:

Para adjuntar el documento justificativo debera pulsar el botdn “+ Incorporar documento” vy
seleccionar el documento que desee adjuntar. Una vez adjunto, se deshabilitara el botén anterior y se
habilitard “+ Sustituir”. Deberd pulsar este boton en el caso de que desee cambiar el documento
adjunto.

Una vez introducido el IBAN y adjuntado el documento justificativo debera pulsar el botéon “Guardar”.

Una vez guardado, el documento aparecera como “Justificante actualmente registrado”, y se habilitara
el botén de “Firmar”. Si se realiza cualquier cambio, ya sea en el nimero IBAN o el documento, serd
necesario guardar de nuevo para que estas modificaciones tengan efecto.

4.5.Informe Auditor (pestaiia opcional)

En esta pestaia se deberd introducir toda la documentacion a aportar por el auditor, ademas de un
resumen de cada justificacidn asociada. La presentacion del informe auditor, y toda la documentacidn
relacionada al mismo es opcional, salvo para los proyectos con un coste elegible superior a 1.000.000
euros.

Por un lado, se encuentran los resumenes de la justificacién. Estos documentos consisten en la
memoria econémica, documental, de contratos y del IBAN del expediente. Cada una de estas
memorias, tiene un cddigo identificativo. Estos cédigos identificativos tienen que ir incluidos en el
informe auditor presentado.

En caso de adicidn, eliminacion o modificacion de facturas, contratos o documentos de las demas
pestafias, se debera generar de nuevo los resimenes e incluir el cédigo identificativo (HASH) de cada
uno de éstos en el informe auditor.
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| Justificacion econdmica | Justificacion de contratos || Justificacién documental || Justificacian IBAN || informe Auditor |
|| | |

En esta pestafia se muestran toda la documentacion a aportar por el auditor, ademas de un resumen de cada justificacion
asociada. En caso de adicion, eliminacion o modificacion de facturas, contratos o documentos de las demas pestafnias, se debera
generar de nuevo los resumenes e incluir el codigo identificativo (HASH) de cada uno de éstos en el informe de auditor

Resumenes de la justificacion :

| Generar resumenes
Fecha de
Nombre del documento generacion del Codigo identificativo (HASH) Acciones
documento

Mo se ha generado ningun resumen ain.

Documento informe del auditor
.-+ Incluir documento -.

Nombre . Estado : Acciones

No hay documentos afiadidos para este tipo.

Factura del auditor

| 4 Incluir documento

Nombre Estado Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.
Contrato del auditor

+ Incluir documento

Nombre Estado Acciones
Mo hay doctimentos afiadidos para este tipo.
Justificante de pago del auditor

+ Incluir documento |

Nombre Estado Acciones
Mo hay documentos afiadidos para este tipo.

4.6.Presentar justificacion

Para poder presentar justificacion, es obligatorio:

= |ncorporar y firmar toda la informacién y documentacidn relativa a la pestafia de justificacién
econdmica. (No puede haber ninguna factura ni ninglin documento de cuenta justificativa con
estado “Pendiente de firma”).

= |ncorporar y firmar toda la informacidn y documentacidn relativa a la pestafia justificacion de
contratos. (No puede haber ninglin contrato con estado “Pendiente de firma”).

= |ncorporar y firmar todos los documentos relativos a la pestaia de justificacion documental.
(No puede haber ningiin documento con estado “Pendiente de firma”).
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Cuando se cumplan todas las condiciones anteriores, se habilitara el botén “Presentar Justificacion”
en la parte inferior de la ventana principal.

Volver
La aplicacidn le pedira confirmacién para presentar la justificacion.

4.7. Requerimiento de Documentacion Adicional de Justificacion

Tras la revision de la justificacion por IDAE, puede que se le requiera aportar documentacion adicional
para poder finalizar la justificacion correctamente.

En este caso, recibird una notificacion telematica en las direcciones de correo de INTERESADOS en
expediente en la que se le informara de los motivos por los que la justificacion no es valida y se le
comunicara la documentacién adicional que deberd aportar.

Una vez haya accedido a la notificacién telematica, visualizara en el listado de tareas del expediente la
tarea “Justificacidn de la realizacidn del proyecto”.

Para acceder a la ventana de justificacion debera pulsar en el icono ¥ situado a la derecha y después
pulsar “Editar”, tal y como se ha explicado en el punto 3 de este documento.

Visualizara las mismas ventanas que en el proceso de justificacién, con toda la informacién cargada en
justificaciones previas, pero con las siguientes limitaciones:
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> En la pestafia justificacion econémica:

o Sino hay cuenta justificativa:

Listado de Facturas

O

Importe
< N° Expediente Contrato < Nombre Emisor ¢ N°Factura Fecha factura (g‘;’]““'\;:) < Estado Acciones
(e
i 2
ABCD-001 emisor 1 2020/0001 02-03-2020 500.000,00 Firmado -
G
o
ABCD-001 emisor 1 nuevo 2020/002 02032020 500.000,00 pe”g:i?;e de 9 l,_
o's
(i Vg
AAAA-0002 emisor 2 03 07-01-2020 20.000,00 Requerimiento li

No podra eliminar facturas presentadas previamente.

Sdlo se habilitara el boton “Anadir al listado de facturas” si el verificador le ha
requerido que afnada facturas nuevas.

Solo podra editar facturas si el verificador se lo ha requerido. Estas facturas
tendran estado “Requerimiento” y para editarlas debera pulsar el icono de
editar. En estas facturas podra editar todos los datos y sustituir los documentos
por unos nuevos. Una vez editada la factura y guardado los cambios efectuados,
el estado de dicha factura cambiara a pendiente de firma.

Deberd editar y firmar todas las facturas con estado “Requerimiento” para
poder presentar la justificacion.

Las facturas que no tengan requerimiento estaran sombreadas en gris y su
estado sera “Firmado”. Estas facturas tendran deshabilitado la opcién de editar
y sélo podra visualizarlas y descargar los documentos (con el icono i: Detalle de
factura). No podra modificar ningln dato ni afiadir documentos nuevos en estas
facturas.

Si hay cuenta justificativa:

No podra eliminar documentos presentados previamente.

Sélo podra afiadir documentos nuevos, asi como editar los datos del auditor
contable si el verificador se lo ha requerido.
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> En la pestafia justificacion de contratos:

No podra eliminar contratos presentados previamente.

Sélo se habilitara el boton de “Airadir contrato” si el verificador le ha requerido que
afnada contratos nuevos.

Solo podra editar contratos si el verificador se lo ha requerido. Estos contratos
tendran estado “Requerimiento” y para editarlos debera pulsar el icono de editar. En
estos contratos, no podra modificar ningin dato ni eliminar los documentos ya
existentes. Sélo podra afiadir documentos nuevos en los tipos de documentos que el
verificador le haya requerido y, por tanto, tengan habilitado el botdén “+ Incluir
documento”.

Informe favorable del Servicio Juridico sobre los pliegos y proceso de contratacion (*)

~ Documento Acciones

(1)Documentacion.pdf \!; Eog B
Registros 1-1 de 1 resultados 1 0 v
Invitaciones cursadas a Oferentes (*) -
4 Incluir documento

< Documento Acciones
(15)Documento.pdf & Eog E
(16)Documento prueba.pdf ‘!‘ EOS E

Registros 1 -2 de 2 resultados 1 10 v

Una vez editado el contrato y guardado los cambios efectuados, el estado de dicho
contrato cambiara a pendiente de firma.

Deberd editar y firmar todos los contratos con estado “Requerimiento” para poder
presentar la justificacion.

Los contratos que no tengan requerimiento tendran estado “Presentado” y sélo podra
visualizarlos y descargar los documentos presentados previamente (accediendo al
contrato con el icono de editar). No podrd modificar ningin dato ni afiadir documentos
nuevos en estos contratos.

-34-



Financiado por
la Unién Europea

. Plan de Recuperacion,
NextGenerationEU Transformacién y Resiliencia

oo
R DUS

> En la pestafia justificacion documental:

Acta de Replanteo (Inicio de las obras) o Declaracion Responsable de la fecha de inicio 3
de las Obras (*) =
N° Documento Estado Acciones
1 (16)Documento.pdf Presentado Eog li
2 (3)Documento_prueba.pdf Presentado Eog &‘
Registros 1 - 2 de 2 resultados 5 v 1
Certificados finales de las distintas actuaciones (*) Adjuntar &J
N° Documento Estado Acciones
1 (9)Documento prueba.pdf Presentado Eog ;!:
- == e
2 (7)Documento nuevo.pdf Pendiente de firma ©, ‘__.v_, ]
Registros 1 - 2 de 2 resultados 5 v 1

- Los documentos presentados previamente tendran estado “Presentado” y no podran
ser eliminados.

- Solo podra anadir documentos nuevos en los tipos de documentos que el verificador
le haya requerido y, por tanto, tengan habilitado el botén “Adjuntar”. Los
documentos nuevos tendran estado “Pendiente de firma” y deberan ser firmados para
poder presentar la justificacion.

> En la pestafia justificacion IBAN:
- No podrd eliminar el documento presentado previamente.

- Soélo podra modificar el IBAN y afiadir un documento nuevo si el verificador se lo ha
requerido.

Para responder al requerimiento deberd proceder como se ha indicado en los puntos anteriores de
este documento para la justificacidn de la realizacién del proyecto teniendo en cuenta las limitaciones
indicadas en este apartado, y asegurandose de:

= |ncorporary firmar toda la documentacion relativa a la pestafia de justificacion econdmica que
se haya solicitado en el requerimiento. (No puede haber ninguna factura ni ningiin documento
de cuenta justificativa con estado “Pendiente de firma” ni en “Requerimiento”).

= |ncorporar y firmar toda la informacion y documentacion relativa a la pestafia justificacion de
contratos que se haya solicitado en el requerimiento. (No puede haber ningin contrato con
estado “Pendiente de firma” ni en “Requerimiento”).

= Incorporar y firmar todos los documentos relativos a la pestafia de justificacién documental
que se hayan solicitado en el requerimiento. (No puede haber ninglin documento con estado
“Pendiente de firma”).

Cuando se cumplan todas las condiciones anteriores, se habilitara el botén “Presentar Justificacion”
en la parte inferior de la ventana principal.
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