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1. Objetivo
El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud de ayuda
para la linea de ayudas del “Programa de incentivos para proyectos de produccién y
consumo de hidrégeno renovable (clisteres o valles) en el marco del Plan de

Recuperaciéon, Transformacion y Resiliencia, financiado por la unién europea —

NextGenerationEU”.

*Nota: las imagenes de esta guia son ilustrativas.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se puede presentar por via telemética desde la sede electrénica del IDAE:

(https://sede.idae.qgob.es).

Una vez en la pagina de la sede electronica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

[,‘.W o (’I IDAE 02/11/2021 09:23:59
Idiomas

Sede Electrénica IDAE

Instituto para Ja Diversificacion y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES VERIFICACION AYUDA Q
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

| AVISOS DE LASEDE

O PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se puede usar el

buscador para encontrar la convocatoria. A continuacion, se hara clic sobre la misma.

T o e 9' 12/09/2024 16:53:06
Dl s G5 1DAE Sede Electrénica IDAE o

LA SEDE TRAMITES ¥ NOTIFICACIONES VERIFICACION DE AYUDAY
ELECTRONICA SERVICIOS ELECTRONICAS DOCUMENTOS CONTACTO

Palabras  cluster Apartado  Tramites y Servicios ~ m

1. Primera Convocatoria del Programa Incentivos para Proyectos de produccién y consumo de Hidrégeno
renovable (CLUSTERES O VALLES) en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia,
financiado por la Unién Europea-Next Generation EU

Tramites y Servicios / Hidrogeno Renovable (\%

Instituto a Diversificacion
¥ Ahorr ode Enorg\a
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Tras hacer clic en la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a
continuacion, en la cual a la derecha se encuentra el enlace (URL) donde hacer clic

para acceder al tramite:

Primera Convocatoria del Programa Incentivos para .. acceoen at rramre
Proyectos de produccién y consumo de Hidrégeno

» 1% Convocatoria del

renovable (CLUSTERES O VALLES) en el marco del Programa ncentivos
Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, Emdumégv

. - . 7 . Consumo de
financiado por la Union Europea-Next Generation Hidrageno renovable

(CLUSTERES O

EU VALLES) &
)

Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado
electrénico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea

vélido la aplicacion le dara un error).

X
Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad
Aszunto Emisar Nimero de serie
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla, en donde habra que hacer

clic sobre “Iniciar tramite nueva solicitud”:

Detalle deltrimite

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia
"Financiado por la Union Europea - NextGenerationEU"

Ayudas para proyectos de produccién y consumo de hidrégeno renovable (cldsteres o valles)

Recomendamos utilizar el navegador Google Chrome

te de Firma Online y a extension para el navegador, pulse aqui para descargar.
En esta pagina, podra realizar una prueba de fima desde su equipo para verficar que cumplen los requisitos necesarios.

£l proceso de firma y de la solicitud puede durar varios minutos, rec realizar este proceso con tiempo suficiente antes del

cierre de la convocatoria,

LRSS EEEY  Iniciar tramite nueva solicitud y}
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Aviso: la sesiéon de cierra automaticamente a los 60 minutos sin actividad.

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electronico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier

comunicacién sobre este expediente.

Correo electronico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorie indicar una
cuenta de correo electronico.

Esta cuenta de correo electrénico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indigue una cuenta de correo electrénico valida:

correoelecténico@.....

Por favor, repita su direccion de correo electrénico:

Iniciar solicitud

A continuacion, accederemos al paso 1 del trdmite de solicitudes:

I Inicio trémite - Paso 1 de 3 - Informacién I

Informacién general

Identificador del trémite PR-H2CLUSTER-2024-000022

Interesados en el expediente @

& I soiicitante) @

Documentacién abligatoria ©
v Formulario de solicitud Clisteres de Hidi =7 Editar
=) Fotocopia de la documentacién acreditativa de las facultades de representacién de la persona que formule la solicitud de ayuda como representante
- de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piiblicos correspondientas T Agregar
@ dentif i6n fiscal del b iari ici de la ayuda (En caso de agrupacién sin personalidad jurfdica, la documentacién aportada ha de ser
- individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) T Agregar
= Documentacién que acredite el alta en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la AEAT (En caso de agrupacién sin personalidad
- jurfdica, la documentacién aportada ha de ser individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) F Agregar
@ Escritura plblica de constitucién y estatutos actualizados (En caso de agrupacion sin personalidad juridica, la documentacién aportada ha de ser
- individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) T Agregar
ol Resguardo de constitucién de garantfa para la participacién en la convocatoria y ejecucién del proyect: I Agregar
= Declaracién responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos para adquirir la condicién de entidad beneficiaria (En el caso de
- agrupaciones, la documentacién aportada ha de ser individual para cada entidad) T Agregar
= Declaracién responsable con el detalle de otras ayudas solicitadas/recibidas (En el caso de agrupaciones, la documentacién aportada ha de ser
- individual para cada entidad) T Agregar
P} Declaracién Responsable del Promotor del Proyecto sobre la no afeccién medis bi | del proyect " Agregar
wl Documentaci6n técnica. T Agregar
=] D i6n Econémic: T Agregar
=] Plan Estratégice T Agregar
=] Documentacién Medioambiental + Agregar

Documentacién adicional @
o Consentimiento para la comunicacién y difusién piblica (En el caso de agrupaciones, la documentacién aportada ha de ser individual para cada
“ entidad) + agregar
@l Otros doc T Agragar
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En el apartado primero de “Informacion general” se visualiza el nimero de expediente

asignado para la solicitud.

En el siguiente apartado de “Interesados en el expediente” se visualizan todos los
interesados asociados al expediente. Inicialmente solo se asignha al expediente el
usuario/a que inicia la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario
de solicitud correctamente (se visualizara con el icono ~), se incluyen al beneficiario/a,

representante y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacién obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud de Clusteres de Hidrogeno y posteriormente los documentos que deben
cumplimentarse para poder firmar y presentar el expediente. Cada una de las carpetas
deberd contener sus archivos correspondientes (adjuntados por el solicitante) para
poder presentar la solicitud, ya que son documentos obligatorios.

Se debe tener en cuenta que segun los campos que se seleccionen en el formulario
de solicitud, las carpetas de los documentos varian, es decir, se actualiza la
documentacion obligatoria. Por ejemplo, si se marca en el formulario que el tipo de

empresa es una “pequefia 0 mediana empresa”:

Tipo de empresa Mediana empresa -

Seleccione una opcicn
Pequeda empresa

Medanaamprass

Gran emporesa

Cédigo DIR3

L Tuisaasism fie sl L5}

Se actualiza la lista de documentos obligatorios y se solicitara:

Acreditacion de la condicién de pequefia o mediana empresa (En caso de agrupacién sin personalidad juridica, la documentacién aportada hade ser

En el apartado “Documentacion adicional” figuran las carpetas donde subir la

documentacion opcional de la fase de solicitud.

7
1%  GOBIERNO MINISTERIO ’
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individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) T Agregar
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Pestana “Mis expedientes”:

Si se hubiese creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0o que estuviera ya registrado) se puede acceder a dicho
expediente a través de la pestana “Mis expedientes”, donde se encuentra un enlace a

nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

Catalogo de tramites

Mis expedientes h

Mis expedientes

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Actualizados primero Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (1)
ID EXPEDIENTE - EXPEDIENTE CREADO Estado: En borrador

Titulo:
Titulo del Expediente

Fecha de inicio:
16/02/2022 10:58

@ Borrar expediente

Registros 1 -1 de 1 resultados 5 v 1 Bisqueda avanzada

2.1 Formulario de solicitud

El “Formulario de solicitud” es el primer documento que aparece debajo de
“Documentacioén obligatoria”. Haciendo clic sobre el botéon de “Editar”, a la derecha

del documento, se accede al formulario para rellenarlo.

Documentacién obligatoria

V] Formulario de solicitud Cldsteres de Hidréger ' Editar
Q@ Fotocopia de la documentacién acreditativa de las facultades de representacién de la persona que formule la solicitud de ayuda como representante
- de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros pdblicos correspondientes I Agregar
@ Identificacién fiscal del beneficiario solicitante de la ayuda (En caso de agrupacién sin personalidad juridica, la documentacién aportada ha de ser
- individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) o Agregar
@ Documentacién que acredite el alta en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la AEAT (En caso de agrupacién sin personalidad
. juridica, la documentacién aportada ha de ser individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) " Agregar
@ Escritura pdblica de constitucién y estatutos actualizados (En caso de agrupacién sin personalidad juridica, la documentacién aportada ha de ser
. individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) " Agregar
] Resguardo de constitucién de garantia para la participacién en la convocatoria y ejecucién del proyec A Agregar
Y Declaracién responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos para adquirir la condicién de entidad beneficiaria (En el caso de
] i ad ~ dabiod it idiial e i) o Agregar

Beneficiario Representante Contacto Datos proyecto Condiciones legales Declaraciones responsables

Instituto para a Di
v Ahorro de la Enorqm
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Se debe cumplimentar toda la informacién que se solicita en cada una de las
pestafias. Se puede pasar de pestafia en pestafia indistintamente, no es necesario
cumplimentarlas en orden. Asimismo, los campos que son obligatorios estan

indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada uno de los mismos.

Nombre o razon social del beneficiario (%)

El botén “Guardar” permite guardar los datos introducidos parcialmente y volver en otro

momento a la solicitud para completarlos, pero no valida el formulario.

Codigo postal (%)

tomun
Formularic guardado correctamente en
“w  borrador
Municipio (%) Seleccione una opcion

Para validarlo (y poder presentarlo) se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

Guardar Guardar y validar

Si todo es correcto, se genera una presolicitud, y se podra completar en ese mismo

momento o, si se desea, volver en otro momento a ese expediente.

Al pulsar el botén de Guardar y validar”, si hay datos errébneos se genera un mensaje

de validacion. Por ejemplo:

,g E
9 ﬁ-;. SOOI oo IDAE
Y EL RETO DEMOGRAFICO ’
& ‘/ Institut Diversificacién
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Mensaje de Validaciones

La RUVIIGIS U UCTICHGIIID TS ULIIGaTUTia.
El municipioflocalidad del beneficiario es obligatorio.
El comreo elecironico del beneficiario es obligatorio.

El teléfono del beneficiario es obligatorio.

El nombre del representante es obligatorio.

El pnmer apeliido del representante es obligatorio.
El cargo del representante es obligatorio.

El NIF/NIE del representante es obligatorio.

La pagina actual contiene errores:

« Pulse 'Aceptar para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
« Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

| Aceptar | Cerrar |

A continuacion, se explican cada una de las pestafias que forman parte del formulario

de solicitud:

2.1.1 Beneficiario
Esta pestafia presenta los campos relativos a la informacion que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

Formulario [ 4

L e pe————— .

Beneficiario

(%) Campo Qbligatorio

Nombre o razon social del beneficiario (%) [
NIF () |
Tipo de beneficiario ()

[Se\eccione una opcion

Correo electronico

Repeticion del correo electronico

e

[

I

Tipo de empresa | Mediana empresa
Cédigo DIR3 | Ssleccione una opcién m
Direccion fiscal () | ]
Cédigo postal ) | ]
Comunidad auténoma ()  [Seleccione una opcion |_.J
Provincia [) |Seleccione una opcion |_.J
Municipio (")  [Seleccione una opcién |_.J
J
J
J

Teléfono

I

10
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2.1.2 Representante
En esta pestafia se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario, que sera el que tendra que firmar la solicitud, bien con un certificado de

representacion juridica del beneficiario de la ayuda o con un certificado personal.

Formulario 2 X
-
Datos del representante legal

(*) Campo obligatorio

Nombre (%)

Primer Apellido (%)
Segundo Apellido

Cargo (%)

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

Nacionalidad
NIF /NIE (%)
Direccion (%)
Cadigo Postal (%)
Comunidad Auténoma (%) Seleccione una comunidad -
Provincia () Seleccione una provincia -
Municipio () Seleccione un municipio -
Correo electronico (%)
Repeticion del correo electronico (%)
)

Teléfono

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afadir datos de hasta dos personas de contacto, que
tendran acceso al expediente y recibirdn por email las comunicaciones que se hagan
sobre el mismo. Podran adjuntar documentacién, pero no firmarla y no tendran acceso

a las notificaciones.

col T ,0
11 %E% ECEPANA  PARALATRANSICION ECOLOGICA I D A E
Y EL RETO DEMOGRAFICO L 3
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Formulario

Beneficiario || Representante || Contacto | Datos proyect c legales || Dy i P

Datos de otras personas de contacto

Contacto 1

(=
X

3

Guardar Guardar y validar

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Cargo

NIF I NIE

Direccién

Cadigo Postal

Comunidad Auténoma | Seleccione una comunidad

2.1.4 Datos proyecto

Para cumplimentar los datos especificos del proyecto,

econdmicos, se accede a la pestafia “Datos proyecto”.

sus campos técnicos y

[Formulario

Contacto

Beneficiario || Representante Datos proyecto || Condiciones legales || Declaraci P

Datos proyecto

(*) Campo Obligatono

=1
®

»

Guardar Guardar y validar

Titulo del proyecto (%)

Descripcion del proyecto (%)

Inversion total del proyecto (€) )

Coste subvencionable total (€) (%)

Ayuda solicitada (€/MWe Electrolizador (stack) ) (%)

Ayuda total solicitada (€) (%)

N°® de instalaciones que contempla el Proyecto (%)

Distancia maxima entre "instalaciones™ del
Proyecto (km)

Fecha de inicio del proyecto ()

2.1.5 Condiciones legales

En esta pestafia se ubican las aceptaciones de la condiciones legales:

GOBIERNO  MINISTERIO
12 DEESPANA  PARALAT LATRANSK:ION ECOLOGICA

¢

IDAE

Instituto para a Di
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Obligaciones tributarias: se debera indicar si se autoriza a IDAE a consultar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias.

Datos de identificacidn personal: se debera seleccionar si se autoriza o no a
IDAE a la comprobacion de los datos de identificacion de personal.

Aceptacién de las Bases reguladoras y de la Convocatoria: se deben aceptar
las Bases reguladoras y la correspondiente convocatoria.

Proteccién de datos personales: se debera seleccionar si se autoriza 0 no a

IDAE al tratamiento de los personales.

Formulario

[

Guardar Guardar y validar

iario P Contact, Datos proyecto | Condiciones legales || Declaraciones responsables

Obligaciones tributarias

Debera seleccionar una forma en la que presentar cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

O Autorizo al IDAE a consultar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su
caso, a la Administracién tributaria foral competente, y con la Seguridad Social, de la entidad beneficiaria. Igualmente, autorizo a los
responsables de los ficheros automatizados donde obren dichos datos para comunicarselos al IDAE.

O No autorizo y presento los certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social, emitidos
por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria o, en su caso, la Administracion tributaria foral competente, y por la Seguridad Social
respectivamente.

Una vez validado y guardado el presente formulario se habilitaré la opcién escogida para ser cumplimentada

(*)Si selecciona la segunda opcidn debera cargar los certificados de cumplimiento de las obligaciones tribufarias o con la Seguridad Social en las
carpetas de documentacién habilitadas al efecto dentro del trémite de solicitud.

Datos de |dentificacion Personal

2.1.6

Declaraciones responsables

En esta pestafia se ubica la aceptacién de las siguientes declaraciones responsables:

13

Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI).
Declaracién responsable de compromiso en relacién con la ejecucién de
actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacién y Resiliencia
(PRTR).

% GOBIERNO  MINISTERIO ,’
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO ’/
‘ ! Diversificacion
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Declaracion responsable de cesion y tratamiento de datos en relacion con la

ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacion y
Resiliencia (PRTR).

[Formulario

Formulario de solicitud Clusteres de Hidrégeno

{ Guardar J{ Guardar y validar J

‘ Beneficiario H Representante H Contacto H Datos proy H Ci ici legales H D

‘ Declaracion responsable ‘

D Acepto las siguientes declaraciones:
Declaracién responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI)

A. DECLARA que:

a) no ha sido condenado, estando pendiente de cumplir la condena, mediante sentencia firme, con fuerza de cosa juzgada, dictada por

la autoridad competente de un Estado miembro de la UE por cualquier delito que afecte a su ética profesional, salvo que el delito haya
prescrito;

b) no ha cometido una falta profesional grave probada por cualquier medio que pueda ser alegada por cualesquiera partes interesadas,
estando pendiente de cumplir la sancién, salvo que la falta haya prescrito;

Al rellenar datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error

surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar, asi como un mensaje

explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones "Aceptar” y "Cerrar”.

Mensaje de Validaciones

La repeticion del comeo elecironico del beneficiario es obligatorio.
El teléfono del beneficiario es obligatorio.

El nombre del representante es obligatorio.

El pnmer apeliido del representante es obligatorio.

El cargo del representante es obligatorio.

El NIF/NIE del representante es obligatorio.

La pagina actual contiene errores:

« Pulse 'Aceptar para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.

« Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

Aceptar “ Cerrar

2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Es obligatorio incorporar al menos un documento dentro de cada carpeta para poder

acceder

14

a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se debera incorporar en la

IDAE

Instituto para la Diversificacion
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carpeta correspondiente toda la informacién solicitada que se describe en las bases

reguladoras de la convocatoria de ayudas.

Aviso:
e Los formatos de documentos permitidos son los siguientes: pdf, doc, docx,
xls, xIsx, ppt, pptx, rar, zip, eml, msg.
e No se pueden poner acentos y caracteres especiales en el nombre del
documento.

e Elpeso méximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Se pueden consultar “los requisitos técnicos” para los documentos validos dentro de la

sede electrénica de IDAE: https://sede.idae.gob.es/la-sede/requisitos-tecnicos-para-

realizar-tramites para conocer los formatos y tamafios de documentos que se permiten

adjuntar.

Para adjuntar los documentos se debe hacer clic en el botén “Agregar”, y aparecera a
continuacion el enlace “Buscar”, mediante el cual se podran adjuntar los archivos

correspondientes.

Documentacién obligatoria

v Formulario de solicitud Cldsteres de Hidrégeno " Editar

Fotocopia de ladocumentacién acreditativa de |as facultades de representacién de la persona que formule |a solicitud de ayuda como representante
de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros publicos correspondientes " =

Q

+ Buscar N\
[

Una vez cargado el archivo se activaran las opciones de visualizar el documento (Ver)

o de eliminarlo (Eliminar).

Dacumentacién obligatoria

" § Formulario de Solicitud de ayuda Editar

L4 =) Fotocopia del NIF/NIE del representante legal de la entidad solicitante

7

== NIF Representante. pdf 1 Ver Eliminar

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande o nombre del documento incorrecto.

€%
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Se informa con una notificacién en la parte superior. Por ejemplo:

Inicio trémite Ayudas para proyectos de produccién y consumo de hidrégeno renovable (ciisteres o valles)

Inicio trdmite - Paso 1 de 3 - Informacién

[X] El formato del documento no es valido, los formatos permitidos son los siguientes: paf, doc, docx, xis, XIS, ppt. ppt, rar, zip, eml, msg x

Informacién general

Identificador del trimite PR-H2CLUSTER-2024-00001

Se deben corregir los errores. Para el primero de los errores indicados, con un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequefios y para el tercero cambiando el nombre del documento eliminado aquellos
caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

P Ao
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3. Firma de la documentacion
Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacion obligatoria” estan precedidos el simbolo * (enmarcado en

rectangulo azul en la siguiente figura).

Documentacién obligatoria
v Formulario de solicitud de ayuda ' Editar
g 3 Fotocopia de la documentacién acreditativa de las facultades de representacién de la persona que formule la solicitud de ayuda como representante A
- de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros ptblicos correspondientes L agregar
< @‘ representacion.doc Eliminar
o M Identificacion fiscal del beneficiario solicitante de la ayuda (En caso de agrupacién sin personalidad juridica, la documentacién aportada ha de ser
- individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) I* Agregar
< E‘ Identificacion fiscal del beneficiario.doc Eliminar

Solo entonces se debe pulsar el boton “Siguiente” (si se pulsa el botén y no todo esta
correctamente cumplimentado, la aplicacion devolvera un error indicando que hay

documentos obligatorios que no se han incorporado).

A continuacién, aparece una pantalla de firma donde figuran todos los documentos que
van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la cumplimentaciéon del

formulario.

Si se desea, estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en
el titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien
descargandose todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda la
documentacion” que generara un archivo zip con toda la documentaciéon que se va a

firmar y presentar.
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Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacién

Dane firmar todos los Gocumentos pars poder resiizar 13 prasentacion fsiemalica. La 1irma dens ser resitzada por sl Rsprasentanis lsgal sl Ssneflciario. Cusnao pulss sn “FINMar documsnios” ssrs rsdingioo & 1 pasarsia g ime .
W' aigita. une vez am procsaa s irmar toaas los documentos y voiver 8 ests oficina virtual. 3 vusive 8 esta oficina vIrtusI sin hSDSr TIM36G todos los Gocumentos fsndra qus valver & reslizar foco sl proceso 08 firma,

1 Concertificado digital

Tramitacion on-line
Necesitars inentific
pader realizar £l trami
digital de la FNMT o cu
Autorinaces de
. Podra seguir el e
e maners telematica

I

e1| cade d
almentz para
diante certificada
otro expedida
scién samitidos

w= Formulario de solicitud de ayuda (Pendiente de firma “

Declaracion responsable de cumplimiento con el principio de «no causar un perjuicio significativos al
«= medicambiente (DNSH) (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada '~
entidad) - ((10)pruebas pdf) (Pendiente de firma)

<= Documentacion Medioambiental - ((9)pruebas.pdf) (Pendiente de firma) .
Identificacion fiscal del beneficiario solicitante de la ayuda (En caso de agrupacion sin personalidad juridica, la

[&=
&

[=

[e=

&I documentacién aportada ha de ser individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) - (Identificacion &
fiscal del beneficiario.doc) (Pendiente de firma)

= Plan Estratégico - ((8)pruebas.pdf) (Pendiente de firma) &

wa Documentacion Econémica - ((7)pruebas. pdf) (Pendiente de firma, = 3

wa Documentacion técnica - ((6)pruebas.pdf) (Pendiente de firma) -
Declaracion responsable con el detalle de ofras ayudas solicitadas/recibidas (En el caso de agrupaciones, la -

= documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad) - ((5)pruebas.pdf) (Pendiente de firma)
Declaracion responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos para adquirir la condicion de
entidad beneficiaria (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada .
entidad) - ((4)pruebas.pdf) (Pendiente de firma)

Resguardo de constitucion de garantia para la participacion en la convocatoria y ejecucion del proyecto -
== ((3)pruebas.pdf) (Pendiente de firma)

*

Una vez revisados los documentos se puede proceder a la firma de estos pulsando en
el botén “Firmar documentos” que lleva a la siguiente pantalla:

a Firma Electrénica , ﬁ -

=

334 409 By

Farmulasio Saliciud appicat

HIF Bensficiario pdf application/pdi

Memoria Descriptiva pdf

Podar Representacicn pdi application’pdf

547.140 Bytes

Cumplimients Requisios paf spplication/pd

Tras pulsar en “Firmar todos” o “firmar” uno a uno surge un mensaje de confirmacion:

/-;}\ Firmar
Certificado del registro mercantil. pdf

Acreditacion de la representacion y estatutos. pdf

Identificacion fiscal del beneficiario pdf

NIF representante pdf

La documentacion ha sido firmada.

Recuerde: En la sede debera pulsar el botén “Presentar”

Instituto para la Diversificacion
y Ahorro de la Energla
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4. Presentacion de la solicitud
Tras firmar la documentacion (que puede tardar unos minutos), se accede a la siguiente

pantalla:

Inicio trimite Ayudas para proyectos de produccién y consume de hidrégeno renovable (chisteres o valles)

Inicio trémite - Paso 2 de 3 - Presentacién

58 8ata raaNzenao & fratemisnto os 13 COCUMSNEaCion NIMAGS. CUINGO NINAlice &l Proceso 5 1 INfOrMars, INicando 108 PSE0A 3 S8gUIF &N C250 09 Proaucires SIgun &Tor én @i fratamiento 08 12 documentacion Armags. x

Con certificado digital

cado
otro expedido
cacion edmitidos

telematica

Presentar tramite §>

Se debe pulsar en “Presentar trdmite” para iniciar el registro telematico y la

presentacion del expediente. Aparecera otra pantalla mientras se carga la solicitud:

Inicio trdmite - Paso 3 de 3 - Confirmacién

Registrando expediente y documentacién presentada ?
Generando justificante de presentacién
Registrando justificante de presentacién

Cambiando estado del expediente

In: l(lur ira la Di ificat
¥ Ahorro g6 ta Energla

GOBIERNO  MINISTERIO ,
19 DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA /
Y EL RETO DEMOGRAFIC X



Financiado por

2~

14 .. Hidrégeno renovable
la Uni6én Europea Plan de Recuperacién, "% Vallesg
NextGenerationEU W\ Transformacién y Resiliencia =

Una vez presentada la solicitud, se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra:

1. Acceder al expediente

2. Ver el justificante de presentacion

3. Descargar los documentos firmados

Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacién

= Susolicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en

curso
¢ Numero de referencia: PR-H2CLUSTER-2024-000017
o Fecharegistro de entrada: 16/09/2024 18:22 1
o Para acceder al detalle del expediente pulse|
o Acontinuacion puede descargarel ] 2
w=a Formulario de solicitud de ayud -2

Declaracion responsable de cumplimiento cen el principio de «no causar un perjuicio significatives al
wa medioambients (DNSH) (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada s
entidad) - ({(10)pruebas.pdf)

«= Documentacion Medioambiental - ((9)pruebas. pdf) ~
Identificacién fiscal del beneficiario solicitante de la ayuda (En caso de agrupacion sin personalidad juridica, la

=

[4=

IF documentacién aportada ha de ser individual para cada entidad beneficiaria solicitante de ayuda) - (Identificacion - &
fiscal del beneficiario doc)

wa Plan Estratégico - ({8)pruebas.pdf) A

e Documentacion Econamica - ((7)pruebas pdf). 2

o= Documentacion técnica - ((6)pruebas. pdf) .

pe] Declaracion responsable con el detalle de otras ayudas solicitadas/recibidas (En el caso de agrupaciones, 1a L &

documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad) - ((5)pruebas._pdf)
Declaracion responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos establecidos para adquirir la condicién de
«= entidad beneficiaria (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada ~
entidad) - ({(4)pruebas.pdf)
Resguardo de constitucion de garantia para la participacion en la convocatoria y ejecucion del proyecto -
== ((3)pruebas.pdf) oL

[4=

3

Dezcargar fods Is
documentacidn

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

Financiado por
la Unién Europea m Hidrogeno rer
Valles

ASUNTO: Programa de incentivos para proyectos de produccion y consumo de hidrogeno
renovable (clisteres o valles)
EXPEDIENTE N°:

CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO

N° de Expediente Fecha registro
16/09/24 18:22

Informacion del Beneficiario/Coordinador

Nombre de Empresa o Entidad
NIF
Tipo Beneficiario

Instituto para la Diversificacion
y Ahorro de la Energla
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Una vez la solicitud estd presentada, se muestra el expediente en la oficina virtual,

dénde se encuentran las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados se podra acceder a un listado
resumen para su acceso.

2: Se trata de un buscador de codigo de expediente, es una utilidad para
buscar un expediente si dispone de varios.

3: Informacién general del expediente.

4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, una vez presentada la solicitud las tareas
C 1cia” y “modificacion de interesados” se encuentran
Gispuliuics (vias ucane €N 10s apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados

Solicitud de modificacion de interesados Pendiente
Iniciada e! 13/09/2024 10:21

Solicitud de renuncia . Ferdente  [J@ Sea presentada en Ias

Iniciada el 13/09/2024 10:21

Ver finalizadas

Ayyudas para proyectos de producclan y consume de hidrégens renovable (cidsteres o valles) - PR-H2CLUSTER-2024-000017

Ayudas para proyectos de produccién y consumo de hidrégeno renovable (clisteres o valles) - PR-H2CLUSTER-2024-000017

Informacién general del expediente 3 Datos de solicitud 6
o § B &= Documentacién que acredite el alta en el Censo
epedients con codigo PR-H2CLUSTER-2024-000017 y tramitsdo por H2CLUSTER Mosirar formulario L y friia
Mostrar formulario p
Registrade en la oficing HZCLUSTER con ndmere 2024000002832 3 facha 168/00/2024 18:22:22 AERT {En caso de agrupacién sin personalidad
juridica, la documentacion apertada ha de ser
Se encuentra en curso. individual para cada entidad beneficiaria solicitants

de ayuda) ({1)pruebas. paf)
niciado el 06/03/2024 13:15:00 &= Escritura piblica de constitucion y estatutos

actualizados (En caso de agrupacion sin
Interesados en el expediente 4 L juridica, la docu ha
r.I e serindividual para cada entidad beneﬂ ciaria
solicitante de ayuda) ({2prusbss. pdf)

3; v

a 8 2 pia de la 8 itativa de
las facultades de representacién de Ia persona gque

a8 [ formule la solicitud de ayuda coma representante de

las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los
registros piblicos corraspandientes
B L . (reprasentacion. doc)
Agui puede descargar el histdrice de taress de expedients
&= Declaracién responsable adscripcién Sector
Tareas 5 Piblica {En caso de agrupacién sin personalidad
juridica, la documentacién aportada ha de ser
individual para cada entidad beneficiaria solicitante
No existen tareas pendientes de ayuda que sea SECTOR PUBLICO) (prusbasz.pdf)

- Resguardu de constitucion de garantia para la

Ver ¥ ej del

proyectn r’.&Jcmebas pdf]
12 3

Aqui puade descargar el histérico de documentos
presentsdos

Descarga histdrico de documentos presentados & 7
Otros documentos presentados

Actualmente no existen otros datos de Is solicitud

21
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Una vez presentada la documentacién, se encuentran habilitadas una serie de
tareas, entre las que se encuentran “Solicitud de Renuncia”’ y “Solicitud de

modificacion de Interesados”.

La “Solicitud de modificacién de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas
Solicitud de renuncia . Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
—

Ver finalizadas

Se llegara a la siguiente ventana, la cual se complementa eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente. A continuacion, se detallan las opciones:

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacisn
Interesado 1 Normibre NIFINIE Operacion Acciones
No existen registros.

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrara los interesados que tienen al menos una operacion.

Para la solicitud de ion de interesados:

1. Seleccione |a operacion que desea realizar
2.Ci i cor

y pulse ‘Guardar’
3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por iltimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE D

Modificacion

BENEFICIARIO 3

Modificacion
REPRESENTANTE 4
Modificacion | Alta | Baja

CONTACTO §
Modificacion Alta Baja

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente.

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante.

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario.

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante.

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto.

Una vez se haya pulsado el boton “Guardar” que se visualiza en la pantalla de

modificacion, se debe “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:

,g g
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Y EL RETO DEMOGRAFICO ’
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) B3

a Firma Electrénica ,?_ & “ ;‘.

=) SOLIC\TUD MODIFICACION_INTERESADOS_v04.pdf

Tico application/pdf |
Fecha de afta 14-01-2022 10:34:44
Tamafio 175.015 Bytes

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen del expediente, se puede acceder a la misma en la seccion “Otros documentos

presentados”.

NOTA: Para mayor detalle siga la "Guia de modificacién de interesados" que figura

publicada.

GOBIERNO  MINISTERIO ,
23 DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA /
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6. Solicitud de renuncia

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda se deber& hacer a través de

la tarea “Solicitud de renuncia”.

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia__ .. Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Debe firmar y presentar para concluir ef proceso & En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Se llega a la siguiente ventana, la cual se tendrd que complementar como corresponda

y después “Guardar y validar”.

Guamarl Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:
()

Guardar || Guardary valldar

Una vez pulsado el botdn “Guardar y validar” se debe hacer clic sobre el botdn

“Presentar” de la solicitud de renuncia:

Tareas

Solicitud de renuncia__ . Debe presentar la documentacion y finalizar la tarea para concluir el proceso & En curso
Iniciada el 31/01/ Edtar [

Solicitud de modi nteresados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso 4, En curso
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

P Ao
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Al pulsar “Presentar” se accede a la firma de la solicitud de renuncia y a su

presentacion:

Debe firmar este documento para poder realizar la p 6 itica de la

én. Cuando pulse en "Firmar documentos” serd redirigido a 1a pasarela de firma digital, unavez 3
W' i proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para confinuar con la pr i6n telemati

Si desea volver al detalle del expadiente, pulse el botdn "Volver

IDAE_RENUNCIA

iz ) DA

UNION EUROPEA

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al

La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el boton "Presentar”. Si abandona esta ventana, la documentacion no serd presentada y tendrd que  x
iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver'

Clower

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen

del expediente, se puede acceder a la misma en la seccion “Otros documentos

presentados”.

GOBIERNO  MINISTERIO &
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