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1. Objetivo
Este manual tiene como objetivo describir los pasos necesarios para realizar una solicitud de renuncia de un
expediente presentado en la oficina virtual de IDAE de tramitacién de ayudas.

2. Acceso al expediente
Desde la sede electrénica de IDAE https://sede.idae.gob.es/lang/tramitesyservicios/ , seleccione el plan de ayudas

correspondiente.

3. Tarea de Solicitud de renuncia
Dentro de Tareas, se encuentra disponible |a tarea de “Solicitud de renuncia”. Se realizara a través del enlace

“Editar” que aparece cuando se pulsa el desplegable (botdn tridngulo negro) situado a su derecha.

Tareas

Solicitud de modificacion de interesados  ~ Pendiente

Iniciada el 11/09/2024 13:25

Solicitud de renuncia Pendiente

Editar Iniciada el 11/09/2024 13:25

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos rellenando el cuadro de texto.

&
x

| Formulario

Guardar Guardar y validar |

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:

(% '

Guardar Guardar y validar

4. Operaciones
A continuacion, se detallan las operaciones a realizar para realizar la solicitud de renuncia. Siendo necesario
guardar y validar, firmar y presentar la solicitud.

4.1. Guardar

Una vez se han cumplimentado las razones por las cuales se presenta la solicitud de renuncia, si se pulsa sobre
el botén guardar, el texto de la solicitud se guardara para continuar mas tarde:
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Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:
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Guardar | Guardar y validar
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4.2. Guardary validar

—

Si se pulsa el botén “Guardar y validar” la solicitud queda guardada y validada, esto permite continuar con la

solicitud de renuncia.

Formulario

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:

[

Guardar Guardar y validar

()

4

4.3. Firmar la solicitud

Guardar | Guardar y validar

Para firmar la solicitud se realizara a través del enlace “Presentar” que aparece cuando se pulsa el desplegable
(botdn tridngulo negro) situado a su derecha.

Tareas
= Solicitud de modificacion de interesados Pendiente
Iniciada el 11/09/2024 13:25
= Solicitud de renuncia Debe presentar la documentacion y finalizar la tarea para concluir el proceso & En curso
Editar Iniciada el 11/09/2024 13:25
Presentar
\— Ver finalizadas
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Una vez hayamos realizado todas las operaciones deseadas y éstas han sido guardadas y validadas se habilitara

el botén para “Firmar” la solicitud en la parte inferior derecha:

Debe firmar este documento para poder realizar la ica de la ion. Cuando pulse en “Firmar documentos™ sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar el documento y vuelva
¥ a esta oficina virtual para continuar con la presentacion telematica.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén 'Volver'

IDAE_RENUNCIA

=  DescargarPdf

B & ¢ A

El Beneficiario Nombre Beneficiario con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al
Expediente Nimero PR- por las siguientes razones:

Razones solicitud de renuncia.

Se dirigira a una pasarela de firma donde podra realizar el proceso con el certificado electrénico, las

restricciones de firma son las siguientes:

e Firma de cualquier representante de la empresa/entidad con certificado representacion (R-CIF de
la entidad). Tenga en cuenta que la aplicacion no filtrard la firma por el NIF de ese representante,
sino sdlo comprueba el CIF del Beneficiario.

e Firma del representante legal (el registrado actualmente en el sistema) con su certificado de

personalidad fisica actual.
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La ventana de firma muestra un documento con la solicitud que se desea realizar.

/ Firma de documentos PDF ? %X

S — - ,
"
B & Cmae

€l Beneficiario Nombre Beneficiario con NIF , manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (v/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al
Expediente Namero | . por las sigulentes razones

Razones solicitud de renuncia.

Presionar el botdn de FIRMAR CON CERTIFICADO ELECTRONICO vy a continuacién confirmar.

4.4, Presentar la solicitud
Por ultimo, el navegador regresa a la oficina virtual y deberd “Presentar” su solicitud de renuncia:

La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el botén "Presentar”. Si abandona esta ventana, la doct ion no serd pr y tendré que iniciar de nuevo el proceso de firma. x

b !
Sidesea volver al detalle del expediente, pulse el boton "Volver'

Después de presentar la solicitud de renuncia, se puede consultar el documento de solicitud de renuncia

firmado en la seccion “otros documentos presentados” del expediente.
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