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1. Objetivo
El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud para el

Programa de Incentivos a proyectos de redes de calor y frio que utilicen fuentes de
energia renovable.

*Nota: las imdgenes de este manual son ilustrativas, pudiendo sufir modificaciones a consecuencia del desarrollo.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se presentara por via telematica a partir de la herramienta informatica a la
que se accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

e - 1907 22 E
Ei‘i =R snee CQI IDAE 02/11/2021 09:23:59
N Id as -

Sede Electrénica IDAE

Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES VERIFICACION AYUDA (o)
ELECTRONICA Y SERVICIOS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

| AVISOS DE LA SEDE

A PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestaia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a Programas de Incentivos a proyectos de redes de calor y frio que

utilicen fuentes de energia renovable.

TRAMITES OTIFICACIONES : ' AYUDA
YSERVICIOS ELECTRONICAS Y CONTACTO Q,

Tramites y servicios

& Programas de Incentivos HI' Programa H2 H zﬁl-"rogramas H2 CADENA Progran'la de Incentivos Tmi‘tﬁ Y m
a proyectos de redes de W pIONEROS DE VALOR a proyectos piloto
calor y frio que utilicen 15 singulares de Desde el Portal de tramites
fuentes de energia comunidades del IDAE, podra resolver
renovable energeticas (CE muchos de sus trdmites y
IMPLEMENTA) K
servicios de manera
practica, agil y comoda sin
= Q - tener que moverse de su
«  Programa de ayudas /| Programa de incentivos £ Ayudas para proyectos £ DUS 5000. Ayudas a la casa o del trabajo.
D MOVES Proyectos ' a proyectos de innovadores de |+D de inversion a proyectos
Singulares electrificacion de flotas almacenamiento singulares locales de
de vehiculos ligeros energetico en el marco energia limpia en
(PROGRAMA, MOWVES del PRTR municipios de reto
FLOTAS) demografico e Aytdenos
. u a mejorar
#  Ayudas a EELL para Ayudas a lainversion en ‘W.’-\wdas a la inversion en T Ayudas a |a inversion en ]
proyectos de inversion instalaciones de instalaciones de instalaciones
en economia baja en produccion de energia generacion de energia fotowoltaicas en
carbono térmica con fuentes de eléctrica con fuentes de Canarias

snerpin renmyable snereia rennyahls

Tras hacer clic sobre la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a
continuacién, debiendo pulsar el enlace situado debajo del titulo “ACCEDER AL
TRAMITE”.
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Eiﬁ!m s (/ IDAE - Sede Electrénica ID:EHOZI?MM

LA SEDE o TRAMITES - NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS . ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO
-

inicio  tramites y servicios | proyectos singulares de instalaciones de biogas

Primera convocatoria del programas de Incentivos a
proyectos de redes de calory frio que utilicen : .
fuentes de energia renovable 7 Frogramas de lcenvos
proyectos de redes de
calory frio que utilicen

fuentes de energia
renovable

ACCEDER AL TRAMITE

Plan de Recuperacidn, Transformacion y Resiliencia
Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU

e
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Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado
electronico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea
valido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Asunto Emisar Nimero de serie

Datos del certificado Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla:

Catalogo de tramites Noticias Mis expedientes Notificaciones "7 7 J

Detalle del tramite

Programas de Incentivos a proyectos de redes de calor y frio que utilicen fuentes de energia renovable

Recomendamos utilizar el navegador Google Chrome,
Deberdn tener instalado el Comporente de Firma Online y la extensién para el navegador, pulse aqui para descargar.
En esta pégina, podra realizar una prueba de firma desde su equipo para verificar que cumplen los requisitos necesarios.

€] proceso de firma y presentacién de la solicitud puede durar varios minutos, recomendamos realizar este proceso con tiempo suficiente antes del cierre de
la convacatoria.

Iniciar tramite nueva solicitud

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electronico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier comunicacién
sobre este expediente.

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla
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Correo electrénico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electronice.

Esta cuenta de correo electronico serd utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indique una cuenta de correo electrénico valida:

correoelectonico@.....

Por favor, repita su direccion de correo electrénico:

Iniciar solicitud

A continuacion, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

[ Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion ]

Informacién general

Identificador del tramite FN-RENORED-2022-000028

Interesados en el expediente @

& Ssolicitante (i}

Documentacion obligatoria

L Formulario solicitud REDES. Editar
=) NIF/NIE Beneficiario (Deben incluirse tantos d como miembros del io.) t Agregar
] NIF/NIE rep T Agregar
=] D 6 itativa de las de én (Deben incluirse tantos como del i) Agregar
= D i6 firmada por rep de la empresa (Deben incluirse tantos como mi del o). 4 Agregar
=] Dec\arac_ién responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como miembros del ¥ Adreqar
consorcio.) Agregar
=) Resguardo de constitucion de garantia para la participacion en la t Agregar
'] Plan " Agregar
=] Declaracién Responsable del Promotor del Proyect + Agregar
=] ion de la T Agregar
=] Proyecto o memoria descriptiva suscrita por técnico ai Agregar
Documentacion adicional
=] Otros I Agregar

Siguiente

En el apartado “Informacién general” se visualiza el nimero de expediente asignado
para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono ) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacion obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente las carpetas donde se deben subir los documentos
obligatorios.

Instituto para ta Diversificacién
y Ahorro de la Energfa
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Cada una de las carpetas debera contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacion del expediente, es decir,
no se puede presentar un expediente incompleto.

En el apartado “Documentacion adicional” figuran las carpetas donde subir la
documentacion opcional de la fase de solicitud.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho
expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace

a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

Catélogo de tramites

Mis expedientes

Mis expedientes

A continuacién se todos los expedient Ordenar por: | Adtualizados primer Tl Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (1)
ID EXPEDIENTE - EXPEDIENTE CREADO Estado: En borrador

Titulo:
Titulo del Expediente

Fecha de inicio:
16/02/2022 10:58

@ Borrar expediente

Registros 1 - 1 de 1 resultados |5 v 1 Bisqueda avanzada

2.1 Formulario de solicitud
A través del enlace “Editar’, a la derecha del primer apartado (“Formulario de
solicitud”), dentro de la seccion “Documentacién obligatoria” podremos acceder al

formulario de solicitud.
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i Formulario solicitud REDES. E
=] NIF/NIE Beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) T Agregar
=] NIF/NIE representante. I Agregar
a Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) " Agregar
=] Declaracién responsable firmada por representante de la empresa (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.). ¥ Agregar
@ Declarac.ién responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como miembros del ¥ Acreqar
consorcio.) Agregar
=] Resguardo de constitucion de garantia para la participacion en la convocatoria. I Agregar

Este formulario consta de 4 pestafias: BENEFICIARIO, REPRESENTANTE,
CONTACTO, DATOS PROYECTO.

Se debe cumplimentar toda la informacién que se solicita en cada una de las pestanas.

Puede pasar de pestafia en pestafa indistintamente, no es necesario cumplimentarlas

en orden.

El boton “Guardar”’ permite guardar los datos introducidos y volver en otro momento al

tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

Guardar Guardar y validar

Los campos que son obligatorios estan indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada

uno de los mismos.

Si hay datos err6neos se genera un mensaje de validacion.

7% GOBERNO  MINISTERIO ,‘
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO y
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' El NIF del beneficiario es obligatorio.
) La direccion posial del beneficiario es obligatoria.

. El codigo posial del beneficiario no pertenece a Ia provincia seleccionada
0 no tiene el formato comecto.

' El comeo electronico del beneficiario es obligatorio.
' La repeficion del correo electronico del beneficiario es obligatorio.
' El NIF/NIE del representante no es valido.

~. El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato correcto.

La pagina actual contiene errores:

s Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
s Pulse 'Cerrar’ para salir y guardar el formulario en borrador.

{ Aceptar J{ Cerrar J

Sitodo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podra completar en ese mismo
momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.

Se comprueba que al anadir actuaciones se actualiza el apartado de incorporacién de

documentos:

Documentacion obligatoria

v Formulario solicitud REDES 7 Editar
iﬁ NIF/NIE Beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) + Agregar
) NIF/NIE repr + Agregar
iﬂ Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.)..... Agregar
’.iﬂ Declaracion responsable firmada por representante de la empresa (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.).. 4 Agregar
iﬂ E:;:I;:Jr:a;:]o;l responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como miembros del + Agregar
iﬁ Presupuesto desglosado de empresals que realizaran la ej ion de las actuaci + Agregar
iﬂ Resguardo de constitucién de garantia para la participacion en la convocatoria + Agregar
iﬂ Plan estratégi + Agregar
'.iﬂ Declaracion Responsable del Promotor del Proy: + Agregar
'.iﬁ Justificacién de la puntuacion solicitad + Agregar
1“:;] Declaracion responsable de técnico p o emp i lad + Agregar
i}] Acreditacién de la condicion de PYME (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.). + Agregar
B Cuentas anuales. + Agregar
iﬂ Acreditacion de no realizar actividad economica + Agregar
iﬂ Proyecto o memoria descriptiva suscrita por técnico competente o instalador. + Agregar
iﬂ Memoria firmada por un técnico competente o empresa i ladora. + Agregar
'.iﬂ Informacién del combustible a utilizar. + Agregar
T.iﬁ Documento para aplicacién no industrial que incluya equipos de menos de TMW. + Agregar
1“:}} P, iay bustible empleado en los equipos sustituidos. + Agregar

Documentacidn adicional
1“:;] Otros documer + Agregar

Se muestran en los siguientes apartados las pestafas que forman parte del formulario
de solicitud.

: s === {*. ) IDAE

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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2.1.1 Beneficiario
Esta pestafna presenta los campos relativos a la informacién que permite identificar al
beneficiario de la ayuda.

; Guardar | » Guardar y validar ..

BENEFICIARIO || REPRESENTANTE || CONTACTO | DATOS PROYECTO |

Datos del beneficiario

(%} Campo obiigatorio

Nombre o razon social del
beneficiario

NIF ()

Tipo de beneficiario (%) Selaccione el tipo de beneficiario | =

TIpD de empresa (1) | Seleccione una opcién -

En el caso de tratarse de consorcios o agrupaciones, el tamario de la empresa es el resulfado
de la suma de tados éstos

CNAE 2009

Direccion fiscal ()

2.1.2 Representante
En esta pestafna se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario.

Guardar || Guardar y validar

BENEFICIARIO ‘ REPRESENTANTE | CONTACTO | DATOS PROYECTO |

Datos del representante legal

(*) Campo obligatorio

Nombre (9

Primer Apellido (9

Segundo Apellido

Cargo (9

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

Nacionalidad

N° documento (%)

Direccion de contacto (9

Codigo Postal (1)

Comunidad Autonoma (%) Seleccione una comunidad =

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afiadir datos de hasta dos personas de contacto.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO %
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Datos de ofras personas de confacto

Contacto 1

Nombre

Primer Apellido
Segundo Apellido
Cargo

N° documento
Direccion contacto.
Codigo Postal
Comunidad Autonoma
Provincia
Municipio

Correo electronico

| BENEFICIARIO | REPRESENTANTE | CONTACTO | DATOS PROYECTO

| Guardar ||

Guardar y validar |

Selaccions una comunidad

Seleccione una provincia

Selecciens un municipie

2.1.4 Datos proyecto

Para cumplimentar los datos del proyecto, se accede a la pestana “Datos proyecto”. En

esta ventana se debe introducir el titulo y una breve descripcion del proyecto, asi como

informacion relativa al mismo.

11

BENEFICIARIO || REPRESENTANTE || CONTACTO | DATOS PROYECTO

Datos del proyecto

(%} Campo obiigatorna

Titulo del proyecto

Descripcion del proyecto

Localizacion del proyecto: CCAA
Loacalizacion del proyecto:
Provincia

Localizacion del proyecto:
Municipio

Localizacion del proyecto:
poligono y parcela o referencia
catastral

Localizacion proyecto
coordenadas GNSS-X (longitud)

o)

e
¢

)
)

)

r

| Guardar ||

Guardar y validar |

Seleccione una comunidad

Seleccione una provincia

Seleccione un municipio

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Al rellenar los datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error
surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje

explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones aceptar y cerrar.

.+ Elcodigo postal del beneficiario no perienece a la provincia seleccionada
~ 0 no tiene el formato cormecto.

T El comeo elecironico del beneficiario es obligatorio.
La repeticion del comeo elecirénico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representante no es valido.

. El chdigo postal del representante no pertenece a la provincia
~ seleccionada o no tiene el formato comecto.

La pagina actual contiene errores:

+ Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
* Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en barrador.

|. Aceptar || Cerrar

2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se debe pulsar “Agregar”’ al lado de cada
documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada carpeta para poder
acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se debera incorporar en la
carpeta correspondiente toda la informacién solicitada que se describe en las bases
reguladoras de la convocatoria de ayudas.

A través del botén “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo),

mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Documentacién obligatoria

LV Formulario solicitud REDES.

/
'.iﬂ NIF/NIE Beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) 4+ Agregar

@ NIFINIE represen + Agregar

w Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.)...... + Agregar

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacién: formato

invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

; - = IDAE

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequenos y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar

eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

3. Firma de la documentacion

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacion obligatoria” estan precedidas por el simbolo ¥ (enmarcado en
rectdngulo azul en la siguiente figura) (se debe acceder con el certificado del
representante legal que se ha introducido en el formulario). S6lo entonces se debera
pulsar el botén “Siguiente”, para proceder a la firma de todos los documentos. Si pulsa
el botdn y no todo esté correctamente cumplimentado la aplicacién le devolvera un error

indicando que hay documentos obligatorios que no se han incorporado.

L Formulario solicitud REDES Editar
2 NIF/NIE Beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) Agregar
&= NIF Beneficiario.pdf Ver Eliminar
'} NIF/NIE rep
t = NIF Representante.pdf Ver Eliminar
=] Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) Agregar
“ & Repressntacion pdf Ver Eliminar
af Declaracién responsable firmada por representante de la empresa (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) Agregar
< & Declaracion responsable pdf Ver Eliminar
= Decl I ble de ia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como miembros del A
: consorcio.) Agregar
< = DACIpdf Ver Eliminar
b} Presupuesto desglosado de empresals que realizaran la ejecucion de las act
< &= Datos pdf Ver Eliminar
o Resguardo de constitucion de garantia para la participacion en la convocatoria

A continuacién, aparece una pantalla de firma donde figuran todos los documentos que
van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la cumplimentacion del
formulario. Estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en el
titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien
descargarlos todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda la documentacion”

que generara un archivo zip con toda la documentacion que va a firmar y presentar.

5% GOBIERNO  MINISTERIO ,’
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miembros del consorcio.) - (Representacion.pdf) (Pendiente de firma)
== NIF/NIE representante - (NIF Representante pdf) (Pendiente de firma] N
NIF/NIE Beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) - (NIF Beneficiario.pdf)

(Pendiente de firma)

i Con certificado digital

Tramitacién on-line con cerlificado dighal
Necesitaré identificarse digitalmente para
poder realizar el tramite (mediante certificado
digital de la FNMT o cualquier otro expedido
por las Autaridades de Certificacion admitidos
enla sede) Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

Justificacion de la puntuacion solicitada - (Informe evaluacion.pdf) (Pendiente de firma) 3
= Declaracion Responsable del Promotor del Proyecto - ((1)Declaracion responsable. pdf) (Pendiente de firma........ &
Plan estratégico - (Plan pdf) (Pendiente de firma) &
Resguardo de constitucién de garantia para la participacion en la convocatoria - (Cumplimiento Requisites.pdf) n
(Pendiente de firma) e
_ Presupuesto desglosado de empresals que realizaran la ejecucion de las actuaciones - (Datos. pdf) (Pendiente 3
de firma) 3
Declaracién responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como n
miembros del consorcio.) - (DACI pdf) (Pendiente de firma) EZ)
Declaracion responsable firmada por representante de la empresa (Deben incluirse tantos documentos como 3
miembros del consorcio.) - (Declaracion responsable. pdf) (Pendiente de firma) )
Documentacién acreditativa de las facultades de representacién (Deben incluirse tantos documentos como 8

[=

=

N

18

“Nota: el peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en

el boton Firmar documentos que le lleva a la siguiente pantalla:

a Firma Electrénica

Archivo

plantlla-demo.pdf
DACLpdf
Representacién pdf
NIF Representante pdf

NIF Beneficiario pdf

Tipo de

application/pdf

application/pdf

application/pdf

application/pdf

application/pdf

Tamario

13.072 Bytes

547140 Bytes

547.140 Bytes

547140 Bytes

547 140 Bytes

m

Firmar

'_ngm
HHE

Firmar

Tras pulsar en Firmar todos o firmar uno a uno surge la siguiente pantalla:

14
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"% | Firmar x

DACI.pdf

3

Declaracion responsable pdf

Representacion.pdf

NIF Representante_pdf

NIF Beneficiario pdf

La documentacion ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En la sede debera pulsar el botdn presentar para
finalizar.

4. Presentacion de la solicitud
Tras completar el proceso de firma, si no se redirige automaticamente, se debe pulsar
sobre “firma electrénica”.

ID Firma Electronica I ?: ,QJ l-
Archiva Tamafio Estado
DACI pdf application/pdf 547 140 Bytes -
Representacisn pdf application/pdf 547140 Bytes
NIF Representante.pdf application/paf 547140 Bytes
NIF Beneficiario.pdf application/pdf 547140 Bytes

Se debera pulsar “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la presentacion

del expediente.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla
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Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

ara finafizar Ia presentackon d

La documentacion ha sido firmada corre

v

Registrando expediente y documentacion presentada
Generando justificante de presentacion
Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar
los documentos firmados (3).

Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso

Numero de referencia- FN-RENORED-2022-000035

Fecha registro de entrada: 13/09/2022 09:37

Para acceder al detalle del expediente pulsD 1

A confinuacion puede descargar Ial I 2
<= Justificante de presentacién telemética 3
2= Formulario solicitud REDE! 2
<= Potencia y combustible empleado en los equipos sustituidos - (Potencia. pdf) =2
< Documento para aplicacion no industrial que incluya equipos de menos de 1MW - (Certificado acreditativo.pdf).... A &,
e Informacion del combustible a utilizar - (Combustible pdf} -
<= Memoria firmada por un técnico competente o empresa instaladora - (Memoria Firmada pdf} .- & B,
<= Proyecto o memoria descriptiva suscrita por técnico competente o instalador - (Memoria Descriptiva pdf) 3
wa Acreditacion de no realizar actividad economica - (Actividad pdf) "2
= Cuentas anuales - (Cuentas pdf} 2
& Acreditacién de la condicién de PYME (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio.) - "y

(PYME pdf)

3
123 & wn
L
Descargar toda Ia
documentacicn

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
16 insitogara  Oversfcaion
horro de la Energla
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ASUNTO: Programas de a de redes de calor y frio que util
de energia renovable |
ENTE N°: FN-RENORED-2022-000035

s

A

E 220925 | CONFIRMACION DE SOLIGITUD EN GURSO

0 -

A N° de Expediente T Fecha registro ]
o FN-RENORED-2022-000035 | 13/09/2022 09:37 |

Informacién del representante
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
CIFINIF
Email
Informacién del Beneficiario
Nombre de Empresa
NIF
Tipo Beneficiario

Informacién del Proyecto (solicitud)

Estimado/s Sr/s:

Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecto objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluade, por o que
el beneficiario recibira en cualquier caso, aviso del resultado de esta evaluacion, debiendo
consultar el enlace para obtener la informacién al respecto o en su caso atender los

requerimientos resultantes de la misma
Atentamente,
Servicio de validacion de solicitudes de ayuda

Programas de Incentivos a proyectos de redes de calor y frio que utilicen fuentes de energia
renovable

Una vez la solicitud esta presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

Catilogo de tramites

Programas de Incentivos a proyectos de redes de calor y fric que ufilicen fuentes de energia renovable - FN-RENORED-2022-000035
Programas de Incentivos a proyectos de redes de calor y frio que utilicen fuentes de energia renovable - FN-RENORED-2022-000035

Informacion general del expediente 3 Datos de solicitud

w= NIF/NIE Beneficiario (Deben incluirse tantos

Expediente con cedigo FN-RENORED.2022-000035 y tramitado por REDES 3 |
: documentos como miembros del consorcio.) (V/F

Mostrar formulario ™

Registrado en la oficina REDES con nimero 202200001785 a fecha 13/09/2022 09:37.56 Beneficiario. pdf)
Se encuentra en curso = NIFINIE representante (NIF Reprasentante pdf)
Iniciado &l 13/09/2022 09:19:45 oy Docnmantacionanreditativa de.las dacultatlas 6
representacion (Deben incluirse tantos documentos
Interesados en el expeaiente 4] @ como miembros del consorcio.) (Representasion. pd)

i= Declaracion responsable firmada por
&  Ssolicitante L] representante de la empresa (Deben incluirse tantos
documentos como miembros del consorcio.)

- -

&  Beneficiario L {Declaracion responsable.pdf)

&  Representante @ &= Declaracién responsable de ausencia de
conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos
documentos como miembros del consorcio.)
(DACI pof)

Tareas § 23

—_ ici i Pendiente
Soficitiddeenings; ' Otros documentos presentados 7
Iniciada &l 13/09/2022 09:38
= ol TG s e o Pendienie Actualmente no existen ofros datos de la solicitud
Iniciads el 13/09/2022 09:39
— Anilisis de la documentacion presentada . Pendiente

Iniciads el 13/09/2022 09:40

Ver finalizadas

Dénde se encuentra las siguientes secciones:
1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen
para su acceso.

v
Reni | demuscoy *s 4 IDAE
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
17 ] YEL o) ,

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla



TEy Financiado por T'Q d
P |2 Union Europea Plan de Recuperacién, | e es

NextGenerationEU W Transformacién y Resiliencia de calory frio

2: Se trata de un buscador de codigo de expediente, es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

3: Informacién general del expediente.

4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacién de interesados se encuentran disponibles (Mas
detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las siguientes

fases de la tramitacién para su consulta.

5% GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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5. Solicitud de modificacién de interesados

Plan de Recuperacién,
W\ Transformacién y Resiliencia

Redes

de calory frio

La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas

Solicitud de renuncia .

Solicitud de modificacion de interesados .
Editar
—_—

Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion
Normbre NIFNIE

No existen registros.

Interesado 1

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrara los interesados que tienen al menos una operacion.

Para i Ia solicitud de ién de interesados:

1. Seleccione la operacion que desea realizar

2. Cumpli cor datos idos y pulse ‘Guardar’

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por Gltimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2
Modificacion
BENEFICIARIO 3

Modificacion
REPRESENTANTE 4
Modificacion | Alta | Baja

CONTACTO §
Modificacion Alta Baja

Operacion

Acciones

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar’ que se visualiza en la pantalla de

modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:

5% GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
19 Y EL RETO DEMOGRAFICO
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Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) B3
a Firma Electrénica ,?_ . 'n' :,‘-

Y SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS _v04.pdf

Tico application/pdf
Fecha de afta 14-01-2022 10:34:44
Tamafio 175.015 Bytes

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros

documentos presentados”

6. Solicitud de renuncia

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de
la tarea “Solicitud de renuncia”

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas

Solicitud de renuncia . Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso 4 En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar’ se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

Guar\:larl Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA
20

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:
()
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Tareas
~ Solicitud de renuncia . Dehe presentar la documentacion y finalizar Ia tarea para concluir el proceso &  En curso

Iniciada el 31/07/_Editar
~ Solicitud de mod interesados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & Encurso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su

tacién:
“ Debe firmar este documents-para poder realizar la . itica dela i6n. Guando puise en "Firmar docamentos” serd redirigido a 1a pasarela de firma digital, una vez ®
alli progeda‘a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para i conlap idn tel i

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton 'Volver

=

IDAE_RENUNCIA

UNION EUROPEA

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicrtud de ayuda (y.fu prestamo en caso de que e)usllera) conespondlente al

Ui documentacisn ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el botan ™ " 8 esta ventana, la i6n no serd ytendrd que
iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

e

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla
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del expediente, se puede acceder a la misma en la seccién “Otros documentos

presentados”.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO
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