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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud de ayuda

para la linea de ayudas de PROYECTOS INNOVADORES DE I[+D DE
ALMACENAMIENTO ENERGETICO.

*Nota: las imagenes de este manual son ilustrativas, pudiendo sufir modificaciones a consecuencia del
desarrollo.
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2. Inicio del tramite

La solicitud se presentara por via telematica a partir de la herramienta informatica a la
que se accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

Ei‘f"'ﬂ e c:/ |DAE 02/11/2021 09:23:59

Idiomas +

Sede Electrénica IDAE

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de Ia Energia

LA SEDE TRAMITES

VERIFICACION AYUDA O.
ELECTRONICA Y SERVICIOS .

DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

| AVISOS DE LASEDE

A PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestana se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a ALMACENAMIENTO.

E = s

LA SEDE

ELECTRONICA

42§ Programa H2
PIONEROS

Programa de incentivos

renovable |{

PIONEROS)

## Avyudas para proyectos
innovadores de 1+D de
almacenamiento
energetico en €l marco
del PRTR

‘b‘fﬂyudds a lainversiaon en

s Ayudas a la inversion en

TRAMITES
Y SERVICI

Programa de ayudas
MOVES Proyectos

lPragrama de Incentivos
a provectos piloto

singulares de Singulares
comunidades
energeticas (CE
IMPLEMENTA)
£} DUS 5000. Ayudas a la 2 Ayudas 3 EELL para

inversion a proyectos
singulares locales de
energia limpia en
municipios de reto
demografico

proyectos de inversion
en economia baja en
carbono

= Ayudas a la inversion en

Programa de incentivos
a proyectos de
electrificacion de flotas
de vehiculos ligeros
(PROGRAMA MOVES
FLOTAS)

'
Ayudas a fa inversion en

instalaciones de
produccion de energia
térmica con fuentes de
energia renovable

i~ Ayudas a la inversion en

Instituto para ta Diversificacién
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Tras hacer click sobre la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a

continuaciéon, debiendo pulsar el enlace situado debajo del titulo “ACCEDER AL
TRAMITE”.

Eﬂém ——— (’ IDAE - Sede Electrénica IDAUEmi::va

LA SEDE TRAMITES AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS Y CONTACTO

inicio } tramites y servicios | ayudas para proyectos innovadores de i+d de almacen:

Primera convocatoria de ayudas para proyectos
innovadores de I+D de almacenamiento energético
en el marco del Plan de Recuperacién, i o et
Transformacién y Resiliencia i
Energético en el marco
del Plan de Recuperacian|

Transformacion y
Resiliencia

ACCEDER AL TRAMITE

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia
Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU

Ol | ) Financiado por
la Unién Europea
ALMACENAM'ENTO ‘. NextGenerationEU

Plan de Recuperacion, Transformacidn y Resiliencia &'

INDICACIONES DE INTERES PARA TRAMITACION DE LAAYUDA

Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado
electronico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea

valido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Asunta Emisor MNimero de serie

Datos del certificado Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla:

Catalogo de tramites Noticias. Wis expedientes Nobficaciones,

Detatie el trimpe

Ayudas a proyectos innovadores de |+D de almacenamiento energético

agle Chrame.

a Onfine I extensién para ol navegador, pulse agui pars descargar

En esta pigina, podr realizar una prueba de fiema desde 5u equipo para v

leciar tramite nuova solicitud

ar que cumplen los requisitos necesarios.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
] Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para (a Diversificacin
¥ Ahorro de la Energla
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Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo

electrénico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier comunicacién
sobre este expediente.

Correo electrénico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrénico.

Esta cuenta de correo electronico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indigue una cuenta de correo electrénico valida:

correoelecténico@.....

Por favor, repita su direccion de correo electrénico:

Iniciar solicitud

A continuacion, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

Ilnicio tramite - Paso 1de 3 - \nicrmaciénl
Informacicn general
Identificedor ded tramits D
Interesados en el expedients 9
& solicitante (1]
Documentacién comdn
i Formulario solicitud A i Editar
&} Fntucnpla del DNUNIE del repi I Agregar
‘ Acredi 1 de la repr tacion y estatut (En caso de agrupacmn dehera incluirse la documentacion que acredite para cada unade . ,
o las entidades a sus representantes, asi como Ia n de estos rep en el firmante de la solicitud) Agregar
Fotocopia de Ia Tarjeta de identificacion fiscal del iciario de la ayuda {Debe incluirse un documento por cada miembro de Ia o
A agrupacion). Agregar
Y Acreditacion de la condicién de pyme (Debe incluirse la documentacién de todas las entidades de la agrupacién que cumplan esta .
- condicién). T Agregar
=] Inscripeién censo de empresarios [Debe incluirse un documento por cada miembro de |a agrupacion) I Agregar
Y Documentacién acreditativa de enconfrarse al corriente en el cumplimienta de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social . ,
- o Modelo de consentimiento con Hacienda y §% (Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacian). fgregar
‘ Declaracién responsable que acredite el imiento de los requisitos necesarios idos para adquirir la condicién de .
- beneficiario (Anexo VIIl}) (Debe incluirse un d to por cada miembro de la agrupacion). T Agregar
Y Declaracion de cesi6n y tratamiento de datos en relacién con la ejecucion de actuaciones del PRTR conforme al Documento A, Anexe . ,
- ¥II (Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacion). Agregar
‘ Declaracion de compromiso en relacidn con la ejecucion de actuaciones del PRTR conforme al Documento B, Anexo VIl {Debe incluirse |
¥ un documento por cada miembro de la agrupacion). I Agregar
Declaracion de ausencia de conflicto de {DACT) al Documento C, Anexo Vil (Debe incluirse un documento por cada . ,
- miembro de la agrupacién). Agregar
=] Declaracion r DN SH I Agregar
=] Plan estratégic I Agregar
N Memoria Econémi ¥ Agregar
="l Memoria descriptiva del proyecto T Agregar
-] Memoria de impacto de género I agregar
¥ Documentacidn que acredite los pardmetros téenicos del Anexo VI provistos en el formulario electréni I agragar
Documentacién adicional
¥ Autorizaciones y permisos I agregar
¥ Informes y ion I agregar
=] Otros t agregar

En el apartado “Informacién general” se visualiza el nUmero de expediente asignado

para la solicitud.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Instituto para (a Diversificacin
y Ahorro de la Energfa
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En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono +) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentaciéon comun” se visualiza en primer lugar el formulario de
solicitud y posteriormente las carpetas donde se deben subir los documentos
obligatorios.

Cada una de las carpetas debera contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacién del expediente, es decir,
no se puede presentar un expediente incompleto.

En el apartado “Documentacion adicional” figuran las carpetas donde subir la

documentacion opcional de la fase de solicitud.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho
expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace

a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

Catilogo de tramites

Mis expedientes

Mis expedientes

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por: Actualizados primero ) Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (1)
ID EXPEDIENTE - EXPEDIENTE CREADO Estado: En borrador

Titulo:
Titulo del Expediente

Fecha de inicio:
16/02/2022 10:58

i Borrar expediente

Registros 1 - 1 de 1 resultados 5 v 1 Busqueda avanzada

2.1 Formulario de solicitud

GOBIERNO MINISTERIO ,‘
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA 3
Y EL RETO DEMOGRAFICO EN
o5 T
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A través del enlace “Editar’, a la derecha del primer apartado (“Formulario de

solicitud”), dentro de la seccidon “Documentacion comun” podremos acceder al

formulario de solicitud.

4 Formulario solicitud Almacenamiento Y Editar I

') Fotocopia del DNI/NIE del repr ante I Agregar
) Acreditacion de la representacion y estatutos (En caso de agrupacion, debera incluirse la documentacion que acredite para cada una de i

- las entidades a sus representantes, asi como la capacidad de delegacion de estos representantes en el firmante de la solicitud). L Agregar
1 Fotocopia de la Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (Debe incluirse un documento por cada miembro de la .

- agrupacian). © ngregar
1 Acreditacion de la condicion de pyme (Debe incluirse la documentacion de todas las entidades de la agrupacion que cumplan esta .

- condicion). L Agregar

a Inscripcion censo de empresarios {Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacion) I Agregar
1 Documentacion acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social .

- 0 Modelo de consentimiento con Hacienda y §§ (Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacion). L Agregar
1 Declaracion responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios establecidos para adquirir la condicién de .

ol beneficiario (Anexo VIII) (Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacién). © ngregar
1 Declaracion de cesion y tratamiento de datos en relacién con la ejecucion de actuaciones del PRTR conforme al Documento A, Anexo VI .

- (Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacion). = Agregar
1 Declaracion de compromiso en relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR conforme al Documento B, Anexo VIl (Debe incluirse .

- un documento por cada miembro de la agrupacion). Agregar
1 Declaracién de ausencia de conflicto de intereses (DACI) conforme al Documento C, Anexo VIl (Debe incluirse un documento por cada .

- miembro de la agrupacion). © ngregar

o Declaracion responsable DNSH ™ Agregar

Este formulario consta de 5 pestafias: BENEFICIARIO, REPRESENTANTE,
CONTACTO, DATOS PROYECTO, CARACTERISTICAS TECNICAS.

Se debe cumplimentar toda la informacién que se solicita en cada una de las pestanas.

Puede pasar de pestafa en pestafa indistintamente, no es necesario cumplimentarlas

en orden.

El botén “Guardar” nos permite guardar los datos introducidos parcialmente y volver en

otro momento al tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

Guardar Guardar y validar

Los campos que son obligatorios estan indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada

uno de los mismos.

Instituto para aD Fcren
y Ahorro de la Ene

GOBIERNO MINISTERIO ,
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA !
Y EL RETO DEMOGRAFICO A
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Si hay datos errdneos se genera un mensaje de validacion.

Mensaje de Validaciones

T El NIF del beneficiario es obligatorio.
@ La direccion postal del beneficiano es obligatoria.

. El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
o no tiene el formato comecto.

T El comreo electrbnico del beneficiario es obligatonio.
' La repeticion del comeo electronico del beneficiario es obligatorio.
' El NIF/NIE del representante no es valido.

. Elcodigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato cormmecto.

La pagina actual contiene errores:

+ Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
+ Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en barrador.

posptar | cems

Si todo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podra completar en ese
mismo momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.

Se comprueba que al afadir actuaciones se actualiza el apartado de incorporacion de

Inicio trémite - Paso 1 de 3 - Informacion
[e—ra—
o °
& Solicitamte °
e
o ™
@ + agean
S Aciedtacionde lareproseninciny ostatulos gy
Fotacopia d In Tarjta de identificaciae fiscal dai benafic yuta (Debe
@ g + bmyam
- o) + dgmonr
] + Aysqm
2 g L  con I Sequriead Sacia (Deben inclulrse tantos
bnd docuimentos Cuma mismbios gl ciasorcio) + szean
= + agsaar
cosion y e actunclones dot PRTR conlorm al Documento A, Anva 4.
- Vil [Deban inclisirss tandos documantos coms mismbros dal comrcio), Sweon
Decl 0 con a sjucuciin i conforme al Docunents B, Anexo VI (Debon %
- mciuirss tanies do<umentos c jemmbios del consor cio). Sexoamr
Dclaracion e ausencia de conflira de intereses [OACT) coatorne al Documard €, Anews Vi (Debud lnchirse tantos docimenios 4
- coma mismbeos del cons: Aipega
S Declarocidn responsabie DNSH. + sexoanr
& Penesssges % ama
@ + agean
@ Memodedes ol + sorsqn
@ + doonr
@ + doont
@ o + agean
[Sm———
@  Gvosdocumenion + savan
=

Se muestran en los siguientes apartados las pestanas que forman parte del formulario
de solicitud.

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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2.1.1 Beneficiario

Esta pestana presenta los campos relativos a la informacion que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

Guardar | Guardar y validar
BENEFICIARIO REPRE SENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTOD CARACTERISTICAS TECHICAS
Datos del beneficiario
(%) Campo Obligatorio
Nombre de beneficiario %
Tipo de beneficiario % Seleccione el tipo de beneficiario -
£ Se trata de una agrupacion? (3 Seleccione 5i 5 trata de una agrupacion -
NIF (%
- Seleci pei
Tamafio de empresa (%) Seleccione una opeion
s [ naiderardn los
Direccion fiscal %)
Cédigo Postal (%

2.1.2 Representante

En esta pestafa se encuentran los campos para identificar al representante del

beneficiario.
Guardar | Guardar y validar
BENEFICIARID REPRESENTANTE CONTACTO DATO§ PROYECTOD CARACTERISTICAS TECNICA S
sentante legal
Nombre (%)
Primer Apellido (%
Segundo Apellido
Cargo 1)
Documento o acto por el que se
otorga la facultad qe
representacion
Nacionalidad
NIF /NIE (7
Direccién de contacto (%)
Cadigo Postal (%
Comunidad Auténoma (%) Seleccione una comunidad -

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afiadir datos de hasta dos personas de contacto.

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARID REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CARACTERISTICAS TECHICAS

10

Nombre
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2.1.4 Datos proyecto

Para cumplimentar los datos del proyecto, se accede a la pestafia “Datos proyecto”.
En esta ventana se debe introducir el titulo del proyecto, una breve descripcion del

mismo e informacion relativa al mismo.

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARID REFPRE SENTANTE CONTACTD DATOS PROYECTO CARACTERISTICA S TECHICA S

Datos del proyecto

(*l Campo Obligatorio

Titulo del proyecto %
Descripcion del proyecto %)

Tecnologia del sistema de

B *) Seleccione una opcitn -
almacenamiento

¢El proyecto implica una |, Selecsions uns opsion -
colaboracion efectiva?
¢Los resultados del proyecto se |,

. A { Seleccione una opcitn -
van a difundir?

2.1.5 Caracteristicas técnicas

En esta seccién se deben incluir las caracteristicas técnicas del proyecto, tal y como se
muestra en la siguiente imagen.

GOBIERNO MINISTERIO ,
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA !
Y EL RETO DEMOGRAFICO A

Instituto para aa sificacién
y Ahorro de la Ene
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Formulario solicitud Almacenamiento Guardar | Guardar y validar

BENEFICIARID ” REFPRESENTANTE " CONTACTO “ DATOZ2 PROYECTO " CARACTERISTICAS TECNICAS

Caracteristicas técnicas habilitadoras para la integracion de renovables

(*} Gampo Obligatorio

Para realizar la valoracion

correctamente seleccione entre
maquinas sincronas (AS)o %) [Seleccime una opcién | - ]
mediante inversores de electrénica
de potencia (APE)

Provision de inercia

Inercia %) Seleccione una opcion | -I

Contribucion a la fortaleza del
sistema: provision de potencia de
cortocircuito trifasica efectiva (scc) () [ ]
¥ niveles minimos de scc
requeridos.

Al rellenar datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error surge
un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje explicativo
de las acciones resultantes de pulsar los botones aceptar y cerrar.

@ El NIF del beneficiario es obligatorio.
@ La direccion postal del beneficianio es obligatorna.

.+ Elcodigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
0 no tiene el formato comecto.

T El comreo electronico del beneficiario es obligatorio.

@ La repeticion del correo electronico del beneficiario es obligatorio.
' El NIF/NIE del representante no es valido.

+ El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
~ seleccionada o no tiene el formato correcto.

La pagina actual contiene errores:

* Pulse 'Aceptar’ para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
* Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

| Aceptar || Cerrar

2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se tendra que pulsar en “Agregar” que
acompana a cada documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada
carpeta para poder acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se
debera incorporar en la carpeta correspondiente toda la informacion solicitada que se
describe en las bases reguladoras de la convocatoria de ayudas.

§ L IDAE

Instituto para ta Diversificacién
¥ Ahorro de la Energla
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A través del botén “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo),

mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Documentacién comin

i Formulario solicitud Alr iento. Editar

¥ Fotocopia del DNI/NIE del representante, I T Agregar I

Acreditacion de la representacion y estatutos (En caso de agrupacion, deberd incluirse la documentacion que acredite para cada una de

ol las entidades a sus representantes, asi como la capacidad de delegacion de estos representantes en el firmante de la solicitud). 1 Agregar
y Fotocopia de la Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (Debe incluirse un documento por cada miembro de la .

Y agrupacion). 1 Agregar
y Acreditacion de la condicion de pyme (Debe incluirse la documentacion de todas las entidades de la agrupacion que cumplan esta .

¥ 5 & Agregar

condicién).

=} Inscripcion censo de empresarios (Debe incluirse un documento por cada miembro de la on). T Agregar
y Documentacién acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social .

ol 0 Modelo de consentimiento con Hacienda y §§ (Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacién). 1 Agregar
y Declaracion responsable que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios establecidos para adquirir la condicion de .

ol beneficiario (Anexo VIll) {Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacion). 1 Agregar
y Declaracion de cesion y tratamiento de datos en relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR conforme al Documento A, Anexo VI .

Y (Debe incluirse un documento por cada miembro de la agrupacién). 1 Agregar
y Declaracion de compromiso en relacion con la ejecucion de actuaciones del PRTR conforme al Documento B, Anexo VI (Debe incluirse .

Y un documento por cada miembro de la agrupacion). 1 Agregar
y Declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) conforme al Documento C, Anexo VIl {Debe incluirse un documento por cada .

Y miembro de la agrupacion). 1 Agregar
J Declaracién responsable DNSH " Aoregar
J Plan estratégico. T Agregar
N Memoria Econdmica, © Agregar
'} Memoria descriptiva del proyecto. ¥ Apregar
'} Memoria de impacto de género T Agregar
'} Documentacién que acredite los pardmetros técnicos del Anexo VI provistos en el formulario electronico. T Agregar

Documentacion adicional

N Autorizaciones y permisos administrativos. ¥ Agregar
y Informes y decl; on ¥ Agregar
' Otros documento: * Agreqar

Siguiente

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequenos y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar
eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

3. Firma de la documentacion

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacion comun” estan precedidos el simbolo ¥ (enmarcado en rectangulo azul
en la siguiente figura) (se debe acceder con el certificado del representante legal que se
ha introducido en el formulario). Sélo entonces deberemos pulsar el botén “Siguiente”,
este boton es el que le lleva a la firma de todos los documentos. Si pulsa el botén y no
todo esta correctamente cumplimentado la aplicacién le devolverd un error indicando

que hay documentos obligatorios que no ha incorporado.
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Interesados en el expediente @
8 solicitante i}
Documentacién comiin
/ Formulario solicitud Editar
'] Copia del NIF del beneficiario. i Agregar
“ § &= NIF Beneficiario.pdf Ver Eliminar
' Copia del NIF/NIE del representante. I Agregar
w= NIF Representante pdf Ver Eliminar
] Memoria descriptiva del proyecto. ¥ Agregar
&= Memoria Descriptiva.pdf Ver Eliminar
' Acreditacién del poder de representacién " Agregar
&= Poder Representacion pdf Ver Eliminar
W Declaracion responsable pyme o persona fisica. ¥ Agregar
w= PYME pdf Ver Eliminar

El boton “Siguiente” le lleva a una pantalla de firma, donde, en la parte inferior, figuran
todos los documentos que van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras
la cumplimentacion del formulario. Estos documentos los puede descargar
individualmente, haciendo clic en el titulo o en la flecha de descarga que figura a la
derecha de cada documento, o bien descargarlos todos desde el icono inferior derecho
“Descargar toda la documentacion” que le generara un archivo zip con toda la

documentacion que va a firmar y presentar.

Con certificado digital

Tramitacién on-line ficado digital
ftard identifi alments
diante certificado

expediente de manera telematica

Formulario solicitud (Pendiente de firma 3
Copia del NIF del beneficiario- (NIF pdf) (Pendiente de firma) W )
Copia del NIF del representante - (NIF Rep.pdf) (Pendiente de firma} A
5
3

Memoria descriptiva del proyecto- (Memoria.pdf) (Pendiente de firma}

Acreditacion poder representacion - (Represent.pdf) (Pendiente de fima

il 2

*Nota: el peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.
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Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en

el botén Firmar documentos que le lleva a la siguiente pantalla:

a Firma Electrénica

Archivo

Formulario Solicitud

NIF Beneficiario pdf

NIF Representante pdf

Memoria Descriptiva.pdf

Pader Reprasentacion pdf

Cumplimiento Requisttos.pdf

PYME pdf

Tipo de archivo Tamafio

application/pdf 334.409 Bytes
application/pdf 547.140 Bytes
application/pdf 547.140 Bytes
application/pdf 547.140 Bytes
application/pdf 547.140 Bytes
application/pdf 547.140 Bytes
application/pdf 547.140 Bytes

)
R )

Estado

Firmar

Firmar

Firmar

Firmar

BO008A6

Tras pulsar en Firmar todos o firmar uno a uno surge la siguiente pantalla:

NIF Representante. pdf

4% | Firmar x
PYME pdf 8 -
Cumplimiento Requisitos. pdf (V]
Memoria Descriptiva. pdf &
NIF Beneficiario.pdf

4
1

La documentacion ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el framite.
Recuerde:

En |la sede debera pulsar el botén presentar para

finalizar.

Aceptar

4. Presentacion de la solicitud
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Tras completar el proceso de firma, si no se redirige automaticamente, se debe pulsar

sobre “firma electrénica”.

aIFirma Electrénica I

Archivo

Formulario Solicitud
NIF Beneficiario. pdf application/pdf

NIF Represen

tante pdf

Cumplimiento Requisitos.pdf application/pdf

PYME pdf application/pdf

)
fa
|

Tamafio Estado
334,409 Bytes Firmar
547.140 Bytes m
547.140 Bytes
547.140 Bytes Firmar
547.140 Bytes Firmar

Se debera pulsar en “Presentar

presentacién del expediente.

tramite” para iniciar el

registro telematico y la

v

La documentacion ha sido firmada correctamente. Para finalizar la presen

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

tacion de la solicitud pulse en el boton "Presentar tramite”

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier otro
expedido por las Autoridades de
Certificacion admitidos en la sede)
Podra seguir el estado del
expediente de manera telemética

Presentar tramite

% -

Registrando expediente y documentacion presentada
Generando justificante de presentacion
Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion

L™

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que

se podra acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar

los documentos firmados (3).

GOBIERNO MINISTERIO
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o Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
o Numero de referencia
o Fecha registro de entrada: 31/01/2022 17:1
o Para acceder al detalle del expediente puls: 1
e Acontinuacion puede descargarel I 2
s Formulario solicitud (Pendiente de firma) N
«= Copia del NIF del beneficiario- (NIF.pdf) (Pendiente de firma} )
«a Copia del NIF del representante - (NIF Rep.pdf) (Pendiente de firma}) &
«= Memoria descriptiva del proyecto- (Memoria pdf) (Pendiente de firma) &
« Acreditacion poder representacion - (Represent pdf) (Pendiente de firma) N
P2 » m
4
Descargar toda fa
documentacion
En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:
V.
% 3
A
%
(7
ASUNTO: Ayudas para de I+D del o
EXPEDIENTE N°: PR-IDALMAC-C1-2022-000018
i col ON DE SOLICITUD EN CURSO
L
Y iente T
A PR-IDALMAC-C1-2022-000018 18/02/2022 11:26
Informacion del representante
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
CIF/NIF
Email
Informacién del Beneficiario
Nombre de Empresa
NIF
Tipo Beneficiario
Informacién del Proyecto (solicitud)
‘Ayuda total
Presupuesto
Titulo del proyecto solicitada del
financiable (€) | oot e)

Estimadol/s Sr/s:

Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecto objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluado, por o que
el beneficiario recibira en cualquier caso, aviso del resultado de esta evaluacion, debiendo
consultar el enlace para obtener la informacion al respecto o en su caso atender los
requerimientos resultantes de la misma.

Atentamente,

Servicio de validacion de solicitudes de ayuda
Ayudas para de I+D del

Instituto para (a Diversificacin
y Ahorro de la Energfa
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Informacion general del expecients 3 Datos de schicitug 6

v YA [y e 124019 Copia de escritura de conaatucion
nomnm " rpoJ‘U'O rn.bl/.o l

AN 030 o0 18 e Con fOmen 2 Socha 101002 17 18 X

4 00 CUS w= 134012 Copia de estatitos achalizados
rvgatn&:tonrvot.m ;uolco 1141221
030 of 10N 11 a A R o
o - = 13401 JF‘oo«dqrﬂv”eﬂw-mwnmumn
Interesados e ol expeciants 4 v doupmpcc-:m et
r PERTE_ERMA (1) o,
8 (Sosctante) o
= .- ulcvt.couao‘h"aolbam‘wvo
> {Berwficiario ) v sdacon PERT ERMA 1Y)
3 {Representants Principal) o e 13.4c¢2 Copla del NFNIE Sef representants
4141221 Prosentacn PERTE _ERMA (1) o)
123
Taress 5

Otros documentos presentados 7
Solichted de renuncla . e e b b gt
» of JTOVN022 17:21 s D

Solicitud Oe moaficacitn de interesados Pecciarnty
o JUON022 1721

Ver Sasuessat

Una vez la solicitud esté presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

Dénde se encuentra las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen
para su acceso.

2: Se trata de un buscador de codigo de expediente, es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

3: Informacién general del expediente.

4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacién de interesados se encuentran disponibles (Mas
detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las siguientes
fases de la tramitacién para su consulta.

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ’
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La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas

Solicitud de renuncia .

Solicitud de modificacion de interesados ..
Editar
—_

Pendiente
Iniciada el 31/07/2022 17:21

Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

Interesado 1 Norbre NIFINIE

No extsten regisiros

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrara los interesados que tienen al menos una operacion.

Para i la solicitud de

ion de interesados:

1. Seleccione la operacién que desea realizar
2.C i cor los datos icl ulse 'Guardar'

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por Ultimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2
Medificacién
BENEFICIARIO 3

Modificacion
REPRESENTANTE 4
Modificacién | Alta | Baja

CONTACTO §
Modificacion Alta Baja

Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacin

Operacién Acciones

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar’ que se visualiza en la pantalla de

modificacién, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:

5% GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  PARA LATRANSICION ECOLOGICA
19 Y EL RETO DEMOGRAFICO

(%) IDAE

o




Financiado por NN | [)SS

la Unién Europea Plan de Recuperacién
NextGenerationEU W\ Transformaciény Resi,liencia ALMACENAMIENTO
Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) B 3
a Firma Electrénica ,?_ & “ ;‘.

Y SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS _v04.pdf

Tico application/pdf
Fecha de afta 14-01-2022 10:34:44
Tamafio 175.015 Bytes

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros

documentos presentados”

6. Renuncia a la solicitud

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de
la tarea “Solicitud de renuncia”

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual
se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas

Solicitud de renuncia__ - Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
olicitud de modificacion de interesados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

GOBIERNO MINISTERIO
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
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| Guardar |WGuardary validar |

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiestc RENUNCIA a 12 solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de gue existiera). por 1as siguientes razones
)

| Guardar | Guardary validar |

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar y validar” se debera todavia “Presentar’
la solicitud de renuncia:

Tareas

~ Solicitud de renuncia . Debe presentar la documentacion y finelizar Ia tarea para concluir el proceso & En curso

Iniciada el 37/01/ Editar
= Solicitud de modi| nteresados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renunciay a su

tacién:
Debe firmar este documents para poder realizar la i6 atica dela on. Cuando pmss en "Firmar documentos” serd redirigido a 1a pasarela de firma digital, una vez »
u alli progeda‘a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para i conlap 1 tel

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton 'Volver

=

IDAE_RENUNCIA
Ad

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicrtud de ayfuda (y.fu prestamo en caso de que existiera) correspondiente al

UNION EUROPEA
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La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el botén *Presentar”. Si esta ventana, la d
iniciar de nuevo el proceso de firma.

i6n no serd presentada y fendrd que %

Sidesea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver'

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen

del expediente, se puede acceder a la misma en la seccion “Otros documentos
presentados”.

Instituto para (a Diversificacin
y Ahorro de la Energfa
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