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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud para la
tercera convocatoria del programa de incentivos a proyectos de electrificacion de flotas
de vehiculos ligeros (PROGRAMA MOVES FLOTAS) en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia - Financiado por la Unién Europea -
NextGenerationEU.

*Nota: las imagenes de este manual son ilustrativas.
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2. Inicio del tramite

La solicitud se presentara por via teleméatica a partir de la herramienta informatica a la
que se accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electronica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

[‘m e Q:I IDAE Ulliguuwzsgﬁ

Sede Electrénica IDAE

Instituto para ka Diversificacién y Ahorro de la Energla

LA SEDE TRAMITES g VERIF| AYUDA Q
ELECTRONICA Y SERVICIOS Y CONTACTO

AVISOS DE LA SEDE

PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a “Programa de incentivos a proyectos de electrificacion de flotas de
vehiculos ligeros (PROGRAMA MOVES FLOTAS)".
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LA SEDE

ELECTRONICA Y

Tramites y servicios

Primera convocatoria de

i Programas de Incentivos para
proyectos de produccion de
electricidad y calor a partir de
energias renovables

Primera convocatoria del
programa de incentives
"RENMARINAS DEMOS” para la
concesion de ayudas a la inversion
proyectos piloto y plataformas de
ensayo e infraestructuras
portuarias para renovables
marinas.

Programa H2 PIONEROS

Programa de Incentivos a
proyectos piloto singulares de
comunidades energéticas (CE
IMPLEMENTA)

e

Ayudas para proyectos
innovadores de almacenamienta
energético hibridado con
instalaciones de generacion de
energia eléctrica a partir de
fuentes de energia renovables en
el marco del PRTR

LT

TRAMITES

NextGenerationEU

SERVICIOS

Primera convocatoria Programa
GEOTERMIA PROFUNDA

Primera convocataria de los

Moo programas de incentivos
"Repotenciacion Circular” para la
concesidn de ayudas a la inversion
en la repotenciacién de
instalaciones edlicas, en la
renovacion tecnoldgica y
medioambiental de minicentrales
hidroeléctricas de

Proyectos espanoles autorizados
en el PUCE Hy2Tech

o

NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS

VERIFICACION
DE DOCUMENTOS

AYUDA
Y CONTACTO

Gnuoduzsa las palabras que desea buscar

Primera Convocatoria Nuevos

¥ Modelos de Negocio para la
Transicion Energética, dentro del
PERTE ERHA

4 Incentivos a proyectos de redes
1 de calory frio

Programas H2 CADENA DE

H28 Lnior

Programa de ayudas MOVES
Proyectos Singulares

Programa de incentivos a proyectos
de electrificacion de flotas de
vehiculos ligeros (PROGRAMA
MOVES FLOTAS)

R Convocatorias de ayuda para
L0 :
proyectos innovadores de
almacenamiento eléctrico
independiente, almacenamiento
térmico y almacenamiento
mediante bombeo reversible.

DUS 5000. Ayudas a la inversion a
proyectos singulares locales de
energia limpia en municipios de
reto demografico

p&

‘ Convocatorias de ayudas para

¥ instalaciones de generacion de
energia eléctrica en las islas, a
partir de fuentes de energia
renovable en el marco del PRTR.

Proyectos Singulares de
Instalaciones de Biogds

y)

Programa de ayudas a Oficinas de
Transformacion Comunitaria para
la promocion y dinamizacion de
comunidades energéticas
(Programa CE OFICINAS)

Ayudas para proyectos
innovadores de |+D de
almacenamiento energético en el
marca del PRTR

oy

Ayudas a EELL para proyectos de
inversién en economia baja en
carbono

)

Tras hacer clic sobre la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a

continuacién, debiendo pulsar sobre “Tercera Convocatoria Programa de incentivos a

LA SEDE TRAMITES w NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA ~ Y SERVICIOS . ELECl'RﬁNICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO
-

inicio | tramites y servicios / programa de incentivos a proyectos de electrificacion d...

ROYECTO
E

VEHICULOS LIGEROS

Programa de incentivos a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros (PROGRAMA ...

Segunda Convocatoria Programa de incentivos a proyectos de electrificacién de flotas de vehiculos ...

Tercera Convocatoria Programa de incentivos a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ...

DE ESPANA

IDAE

Instituto para la Diversificacién
y Ahorro de ia Energla
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proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros (PROGRAMA MOVES

FLOTAS)’

Tercera Convocatoria Programa de incentivos a
proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos
ligeros (PROGRAMA MOVES FLOTAS)

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia
Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU

% T Financiado por

Flota la Unién Europea
a
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NextGenerationEU

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia &@

(PROGRAMA MOVES FLOTAS)

ACCEDER AL TRAMITE

> Tercera Convocatoria
Programa de incentivos a
proyectos de
electrificacion de flotas de
vehiculos ligeros
(PROGRAMA MOVES
FLOTAS)

2o O Qa1

PROGRAMA DE INCENTIVOS A
PROYECTOS DE ELECTRIFICACION DE
FLOTAS DE VEHICULOS LIGEROS

Posteriormente, se debe acceder mediante el enlace
“ACCEDER AL TRAMITE".

situado debajo del titulo

Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado

electrénico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea

valido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Asunto Emisor Nimero de serie
Datos del certificado Aceptar

Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla:

GOBIERNO MINISTERIO ,
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA R
Y EL RETO DEMOGRAFICO

IDAE
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Catalogo de traimites

Detalle del tramite

Plan de Recuperacian, T ian y Resili
“Financiada per ls Unién Europea - NextGenaratianEL"

Tercera Convocatoria Programa de incentivos a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros (PROGRAMA MOVES
FLOTAS)

Recomendamas utilizar &l navegador Google Chrame,

Fluta
a
Deberén tener instzlado el Cemponante de Firma Online y la sxtensidn para el navegador, pulss aqui para descargar. w 3L

En esta pagina, podra realizar una prueba de firma desde su equipa para verificar que cumplen los requistos necesarios.

El pracaso de firma y presentacién de la solicitud pusde dursr varios minutos, ra 4 raslizar asts procese con tiempo

suficients antes del cierre da 3 convocatoria.
» Trémueteemaucul Iniciar tramite nueva solicitud I

Al pulsar “Iniciar tramite nueva solicitud”, lo primero que se debe facilitar es el correo

electrénico asociado a la persona que inicia esta solicitud (el solicitante dentro de la

aplicacién) y que se utilizara para recibir cualquier comunicacion sobre este expediente.

Correo electrénico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrénico.

Esta cuenta de correo electrénico serd utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indigue una cuenta de correc electrénico valida:

|correo alectonico@.... |

Por favor, repita su direccién de correo electronico:

Iniciar solicitud

A continuacién, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

v
GOBIERNO  MINISTERIO ‘ I D A E
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Ilnicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacwdnl

Infarmacitn general

Identicador ded tramits PR-MOVFLOZ-2023-000018
Interesados en e expediente g
-
& e
Documentacién obligatoria g
/ Formulario Selicitud Moves Flotas " Editar
pia del NIF del beneficiario de la ayud t rgregar

¥ Fotocopia del NIF/NIE del rEpresemantn

pia de la docu de las de repr 1 de l1a persona que formule 1a solicitud de ayuda como
represer\tante de las mismas, debidaments inscrita, en su caso, en los registros pblicos correspondientes

y Declaracién responsable de la condicién de PYME.

Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer, conforme a modelo dispuesto en la sede electronica del IDAE.........rrsmsns

Declaracién responsable, segin modelo del Anexo Il, que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios establ para .
adquirir la condicién de beneficiario T Agregar

¥ Declaracion responsable de Cumplimiento del articulo 13.2 bis de la Ley 38/2003 General de SUBVEMCIONES ... s

i
0
i
&

Documentacién adicional g

y Otros

i
o
m
]

Sligulents

En el apartado “Informacion general” se visualiza el nimero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia
la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
correctamente (se visualizara con el icono ) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacion obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente las carpetas donde se deben subir los documentos
obligatorios.

Cada una de las carpetas debera contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacidn del expediente, es decir,
no se puede presentar un expediente incompleto.

En el apartado “Documentacion adicional” figuran las carpetas donde subir la
documentacion opcional de la fase de solicitud.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho

il GOBIERNO MINISTERIO ,
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Y EL RETO DEMOGRAFICO

Ingtituto para a Di sr acién
horro de a Ene
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expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace

a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

Catdlogo de tramitas

Mis expedientes
Mis expedientes

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar pof;::i\dua\izadns primaro T Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (1)
1D EXPEDIENTE - EXPEDIENTE CREADO Estado: En borrador

Titulo:
Titulo del Expediente

Fecha de inicio:
16/02/2022 10:58

@ Borrar expediente

Registros 1 - 1 de 1 resuitados s v 1 Blsqueda avanzada

2.1 Formulario de solicitud

A través del enlace “Editar’, a la derecha del primer apartado (“Formulario de
solicitud”), dentro de la seccion “Documentacion obligatoria” podremos acceder al

formulario de solicitud.

' Formulario Solicitud Moves Flotas I " Editar I

= Fotocopia del NIF del beneficiario de la ayuda, = Agragar

=" Fotocopia del NIFFNIE del representante, I Agregar

1 Fotocopia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule la solicitud de ayuda como .
- representante de las mismas, debidamente inscrita, en su casa, en los registros piblicos correspondientes Agregar

N Declaracion responsable de la condicion de PYME. T Agregar

Este formulario consta de 7 pestafas: “BENEFICIARIO”, “REPRESENTANTE”,
“CONTACTO”, “DATOS PROYECTO”, “DATOS DE VALORACION”,
“CONDICIONES LEGALES” y “DECLARACIONES RESPONSABLES”.

Se debe cumplimentar toda la informacidn obligatoria (marcada con un *) que se solicita
en cada una de las pestafas. Puede pasar de pestafia en pestaia indistintamente, no

es necesario cumplimentarlas en orden.

El botén “Guardar” permite guardar los datos introducidos y volver en otro momento al
tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

9
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Los campos
obligatorios

indicados con
rojo al lado de

los mismos.

Si hay datos
genera un

validacion.

Mensaje de Validaciones

EI NIF del beneficiario es obligatorio.
La direcci6n postal del beneficiario es obligatoria.

El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
o no tiene el formato correcto.

El correo electronico del beneficiario es obligatorio.
La repeticion del comeo electronico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representante no es valido.

.+ EIl codigo postal del representante no pertenece a la provincia
~ seleccionada o no tiene el formato cormecto.

La pagina actual contiene errores:

+ Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
» Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

|. Aceptar || Cerrar .

que son
estan
“*)” en color

cada uno de

erroneos se

mensaje de

Si todo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podra completar en ese mismo

momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.

Se puede comprobar como se actualiza el apartado de documentacién, una vez que se

han seleccionado y guardado los campos en el formulario, dependiendo de las

selecciones realizadas en el campo del beneficiario o en las condiciones legales.

10
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Convocatoria

Documentacion obligatoria

L
o i Formulario Solicitud Moves Flotas 3. =2 Editar
=] F del NIF del io de la ayuda T Agregar
=} Fotocopia del NIF/NIE del represer “I° Agregar
1 Fot ia de la docu: it ditativa de las f; ltades de de la persona que formule 1a solicitud de ayuda como +
- representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros publicos correspondientes Agregar
¥ Declaracié ble de la condicion de PYME + sgregar
="} Fotocopia del Certificado del Registro Mercantil o, en su defecto, poder notarial T Agregar
="} Documentacién que acredite |a inscripcién en el censo de Empresarios, Profesionales y Retenedor T Agregar
=] Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer, conforme a modelo dispuesto en la sede electrénica del IDAE...... ot agrecar
1 Declaracion responsable, segin modelo del Anexo I, que acredite el de los requi necesarnios para +
- adquirir la condicién de beneficiario Agregar
= Tres ofertas co iales para las acut 2 y 3 realizadas, segiin cor d + Agregar
=" Declaracion responsable de Cumplimiento del articulo 13.3 bis de la Ley 38/2003 General de ones. T Agregar
Documentacién adicional @
=] Otros T Agregar
Sigulents

Se muestran en los siguientes apartados las pestafas que forman parte del formulario
de solicitud.

211

Beneficiario

Esta pestana presenta los campos relativos a la informacién que permite identificar al
beneficiario de la ayuda.

11
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Formulana (S

Formulario Solicitud Maves Flotas

Sa | Guardar |! Guardar y validar |

| BENEFICIARIO || REFRE SENTANTE || CONTACTO || DATOS DEL PROYECTD || DATOS DE VALORACION || CONDICIONE S LEGALES || DECLARACIONES RESPONSABLES |

Datos del beneficiano

{*} Campo Obiigatoric

Nombre o razdll;l social del ., r ]
eneficiario

NIF (3} [ |

Tipo de beneficiario % | Saleccione el tipo de baneficiario L=l

Tipo de empresa (% Saleccionz unza npqién j l

Nimero de vehiculos de la flota (9 | |

Direccidn fiscal {4 | |

Codigo Postal (% [ |

Comunidad Auténoma | Selectione unz comunidad [=]
Provincia (% | Selecciane unz provincia |
Municipio/Localidad {% | Saleccione un municipic - |

Correo electronico (% [ ]
Repeticion correo electronico (% | |

2.1.2 Representante

En esta pestafia se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario, que sera el que tendrd que firmar la solicitud, bien con un certificado de
representacion juridica del beneficiario de la ayuda o con un certificado personal.

12

IDAE

Instituto para la Diversificacién
y Ahorro de ia Energla




Financiado por Plan de Recuperacién,
la Unién Europea W\ Transformacién y Resiliencia

NextGenerationEU

Formiulans 5

yrmutario Soliciiud Moves Flotas 3 | Guardar | Guardary validar |

| BENREFICIARIO !! REPRE SENTANTE || CONTACTO || DATOS DEL FROYECTO || DATO S DE MALORACKIN || COMDICIONES LEGALES || DECLARACIONES RESPONSABLES |

Datos del representanta legal

¥ Gampo abfigaiono

Nombre %)

Primer Apeliido )

Segundo Apellido

Cargo %

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de [ |
representacién

Nacionalidad [
NIF I NIE (% |
Direccion ) |
Codigo Postal (1) [

Comunidad Autdnoma % ! Saleccione unz comunidad -
Provincia (% | Seleccione una provingis - l
Munirinin | matarrinng n mmieinin = | 5

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afadir datos de hasta dos personas de contacto, que
tendran acceso al expediente y recibiran por email las comunicaciones que se hagan
sobre el mismo. Podran adjuntar documentacion, pero no firmarla y no tendran acceso

a las notificaciones.

13
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Formularic o X

Formulario Solicitud Moves Flotas 3 | Guardar || Guardary validar |

| BENEFICIARIO " REPRE SENTANTE ” CONTACTD “ D&TO S DEL PROYECTO ” DATOS DE WALORACKIN ” COMDICIONE S LEGALE 3 ” DECLARACIONES RE 3PONSAELES l

Datos de otras personas de confacto

Confacto 1

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Cargo
NIF | NIE

(
(
(
(
(
Direccion |
[
|
|
|
(
(

Cadigo Postal

Comunidad Autonoma |Seleccione una comunidad | - ]
Provincia |Seleccione una provincia | - ]
Municipio | Seleccione un municipio | - ]

Correo electronico

Repeticion del correo electronico

Talafrmn

2.1.4 Datos proyecto

Para cumplimentar los datos del proyecto, se accede a la pestafa “Datos proyecto”.
En esta ventana se debe introducir el titulo y una breve descripciéon del proyecto, asi

como informacion relativa al mismo.

14
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Fomularic £ X

| Guardar ” Guardar y validar

BENEFICIARIO " REPRE SENTANTE ” CONTACTO “ DATO S DEL PROYECTO ” DATOS DE WALORACKIN ” COMDICIONE S LEGALE 3 ” DECLARACIONES RE 3PONSAELES l

Datos del proyecto

(* Gampo Cbligatoric

Titulo del proyecto (%) | |

Descripcion del proyecto (%

s
Actuacién 1
Nimero de vehiculos de la
actuacion 1
£Hay vehiculo categoria M1? (% | seleceione una opcitn | - |
¢£Hay vehiculo categoria N1? (%) |Se|eccior‘e una opeidn | - I
¢ Hay vehiculo categoria L6e? (%) | Seleccione una opeidn | - I -

2.1.5 Datos de valoracion

En esta quinta pestafna del formulario de solicitud, se cumplimentan los datos relativos
a los criterios de valoracion del proyecto.

15
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Convocatoria

Formulana

EENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO

afas da yelnes mide
Lalos de vaioracion

(% Campeo Chligaforic

Ahorro energético (tep/afio)
Reduccion emisiones CO2
(tCO2rario)

£ %e ha elaborado un plan de
renovacion plurianual?

% renovacion flota con ayuda

Namero de empleos directos
nuevos creados gracias al
proyecto, de caracter fijo
Namero de empleos directos
nuevos creados gracias al
proyecto, de caracter temporal
Porcentaje de coste/gasto en
productos o servicios
suministrados por empresas
nacionales (calculado respecto al
coste subvencionable del
provectol

Guardar Guardar y validar

DATOS DEL PROYECTO DATO S DE VALORACION COMNDICIONE & LEGALES DECLARACIONES RESPOMBAELES

(]

Mo -

2.1.6 Condiciones legales

En esta pestafia se ubican las aceptaciones de la condiciones legales:

- Obligaciones tributarias: Se debera indicar si se autoriza a IDAE a consultar el

cumplimiento de las obligaciones tributarias.

- Aceptacion de las Bases requladoras y de la Convocatoria: Se deben aceptar las

Bases reguladoras y la correspondiente convocatoria.

- Proteccién de datos personales: Se deben aceptar las condiciones legales.
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Formulanc

Guardar | Guardary walidar

BENEFICIARIO | REPRESENTANTE ii COHTACTO ii DATGSDEL PROYECTO ii DATOSDE VALORACION || CONDICIONES LEGALES || DECLARACIONES RESPONSABLES |

Dbligaciones fributarias |

Debera seleccionar una forma en la que Dreseniar CUmp

ciones tributarias y con la Segunidad Social
L Autorize al IDAE a consuliar ef cumplimienic de-las obligaciones tributanias a la Agencia Estatal de Administracion Trbutara o, e su
casp, 5 I3 Administracion tnibuiaria foral competente, y con |2 Seguridad Social, de |a entidad beneficiaria. Iguaiments, autorizo a los
responsables de |os ficheros sutomatizades donde obren dichos datos pars comunicarselos sl IDAE

! Mo awtorizo y presento los cerdificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributanas ¥ de |3 Seguridad Social, emitidos
por iz Agencia Estatal de Administracion Tributariz o, en-su caso, la Administracion tributaria forzl competente, y por i3 Segundad Social
respectivamante.

Uina vez validado y guardado el presente formulario se habilitara la ‘3',"-:.-{‘?-‘] escogida para ser cumplimentada

(%157 sslecrions la segunds opcion debers cargar los cerificados de cumpimiento de ls= obiigaciones tnbutanas o con I2 Segundad Sooialen las
cerpelas de documentacion hebilitadss =i efecio deniro dei tramife de soficiud.

Aceptacion de las Bases reguladoras y de la Convocatoria

Debers aceplar 1as

| He lzido n'he,ramen =y acepio |33 bases reguladoras para |z seleccion de sof |c..udes ¥ concesion de Ayudas 2 estudios de
vigbilidad de proyecios. de c‘.arac'.e innovador, pars el aprowechamisnto de energia gEuierm ica profunda publicadas en la Orden
TEDI$87/2023, de 25 de abni, asi como todas |as disposiciones incluidas en Iz Resolucion de 13 de mayo de 2023 del Consejo de
Administracion de EFE. Instituto para |a Diversificacion y Ahoro de la Energia (IDAE). por |3 gue se formaliza la primera

2.1.7 Declaraciones responsables

Por dltimo, en esta pestafia se ubica la aceptacion de las siguientes declaraciones

responsables:

17

Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI).
Declaracién responsable de compromiso en relacién con la ejecucién de
actuaciones del Plan de Recuperacioén, Transformacion y Resiliencia (PRTR).
Declaracion responsable de cesién y tratamiento de datos en relacién con la
ejecucion de actuaciones del Plan de Recuperacion, Transformacién y
Resiliencia (PRTR).
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Formuiario Solicitud Moves Flotas 3 | -_Gua:rdar_J[ ‘Guardary, validar ]

| BENEFICIARID || REPRE SENTANTE ” CONTAGTO ” DATOS DEL PROYECTO ” DATOS DE VALORSCION || COMDICIONE S LEGALES H DECLARACIONES RESPOM SABLER |

| Declaracion responsable |

|:i Acepio las siguientes declaraciones:
Declaracion responsahle de ausencia de confiicto de intereses (DACH)

A.DECLARA gue:
g} no ha side condenado, estando pendiente de cumplir i3 condena, mediante sentencia firme, con fuerza de cosa juzgada, dictada por
|z 2utoridad competente de un Estado miembre de |z UE por cuslguier delito que afecte 3 su &tica profesional, ssive que ! defitd haya
presarito;

bBino ha ido una falta B grave probsda por cualquler medio gue pueds seralegsds por cuslesquiers partes interesadas,
estando pendiente de cumphr la sancion, salve que Ia faliz haya prescrito;

cino ha sadu condenado, estando pendaente de cumglir Ia condena;, mediante sentencia firme, con fuerza de cosa juzgada, por fraude,
corupcien, participacion en una organizasion criminal, blangueo de capitales o cuaslguier otra actividad degai gue suponga un perisicio
para los intereses financieros de Iz Unidn Europez. salve gue el deliio haya prescrito;

d} no ha sido objeto de una sancion adminisirativa, estando pendients de su cumplmiente, por haber incurride en falsas declaraciones
=l faciiitar I2 |r|fm'rnac.|c|n exigida por ias sutoridades compelentes. o por no haber facilitada dicha informagicn, salvo gue la falts haya
presanto;

B. DECLARA gue |25 personzs fisicas con poder de reprazentacidn, de ioma de decisiones o de cantrol zobre Iz entidad NO se encuentran
en los casos mencionados en el apartado antenor

C. DECLARA asi mismo, gue:
3} no esta -afectado per ningdn conflicto de intereses en-relacion con |2 tramitacion del expedi arriba Sncose gue
el confiicio de intereses podria plantearse en particular como consectencia de intereses comparbdos de naturaleza econdmics, o por
vinoulos famiiares 2n linea rects ascendante y dascendente. cuzslguisra que sea el gradcl o en |IrlBE r.ola!.eral hasta al tercer grado,
aloanzando s los parientes por consanguinsidad y sfinidad vy 2 los dervados de

Al rellenar los datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error

surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje

explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones "Aceptar’ y "Cerrar”.

El NIF del beneficiario es obligatorio.
La direccion postal del beneficiario es obligatoria.

El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
o no tiene el formato comecto.

El comreo electronico del beneficiario es obligatorio.
La repeticion del correo elecironico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representanie no es valido.

El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato correcto.

La pagina actual contiene errores:

+ Pulse 'Aceptar’ para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulano.
+ Pulse 'Cerrar’ para salir y guardar el formulario en borrador.

Aceptar Jl Cerrar J
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2.2 Documentacién para incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se debe pulsar “Agregar’ al lado de cada
documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada carpeta de
documentacién obligatoria para poder acceder a la ventana de firma y presentacién de
expediente. Se debera incorporar en la carpeta correspondiente toda la documentacién

solicitada que se describe en las bases reguladoras de la convocatoria de ayudas.

A través del botén “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo),

mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

L4 £ Formulario Solicitud Moves Flotas

N Fotocopia del NIF del beneficiario de la ayuda

N Fotocopia del NIF/NIE del representante.

Fotocopia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule la solicitud de ayuda como

- representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros publicos correspondientes

N Declaracion responsable de la condicion de PYME I agrecar

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas

pequefios y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar

F{ Formulario Solicitud Moves Flotas " Editar

N Fotocopia del NIF del beneficiario de la ayuda.

= MIF pd

eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

Una vez cargado el archivo se activaran las opciones de visualizar el documento (Ver)

o de eliminarlo (Eliminar).

Por favor consulte los requisitos técnicos dentro de la sede electronica de IDAE:

https://sede.idae.gob.es/lang/modulo/?refbol=la-sede&refsec=requisitos-tecnicos para

conocer los formatos y tamarnos de documentos que se permiten adjuntar.
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3. Firma de la documentacion

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“‘Documentacion obligatoria” estan precedidas por el simbolo ¥ (enmarcado en
rectdngulo azul en la siguiente figura). Sélo entonces se debera pulsar el boton
“Siguiente”, para proceder a la firma de todos los documentos. Si pulsa el botén y no
todo esta correctamente cumplimentado la aplicaciéon le devolvera un error indicando

que hay documentos obligatorios que no se han incorporado.

L4 ' Formulario Solicitud Moves Flotas a tar
o tocopia del NIF del beneficiario de la ayuda. 4
E &= NIFpd

L4 - Fotocopia del NIF/NIE del representante. |

wm MIF representante pdf

1 Fotocopia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule la solicitud de ayuda como
- representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piblicos correspondientes

w= Acreditacion representante pd

L4 N Declaracion responsable de la condicion de PYME. t 2o

&= Acreditacion PYME.pdi

- ¥ Fotocopia del Certificado del Registro Mercantil o, en su defecto, poder notarial AL

o

&= Certificado del registro mercantil pdf

A continuacién, aparece una pantalla de firma donde figuran todos los documentos que
van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la cumplimentacion del
formulario. Estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en el
titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien

descargarlos todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda la
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documentacion” que generara un archivo zip con toda la documentacién que va a

firmar y presentar.

Con certificado digital

Tramitacion on-line con cedtificado digital
Meoesitara i
poder reak mediznta certificado
digital de la FNMT o cuaky otro expadido
por |2z Autordades de Ce scion admitidos
en i3 sede). Podrd seguir 2| estada del
expadients de manera felematica

wa Formulario Solicitud Moves Flotas 3 (Pendiente de firma} B

- Declaracion responsable de Cumplimiento del articulo 13.3 bis de la Ley 38/2003 General de Subvenciones - 3

== ({1)Dec responsable pdf) (Pendiente de firma) AR

Tres ofertas comerciales para las acutaciones 2 y 3 realizadas, sequn corresponda - (Ofertas comerciales pdf) s

== (Pendiente de firma) s

Declaracion responsable. segin modelo del Anexo |, que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios 3

®= establecidos para adauirir la condicién de beneficiario - (Dec responsable pdf) (Pendiente de firma) S

Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer, conforme a modelo dispuesto en la sede electronica del s

== |DAE - (Memoria.pdf) {Pendienie de firma) i

Documentacion gue acredite la inscripcion en el censo de Empresarios, Profesionales v Retenedores - {Censo de 3

®= empresarios.pdf) (Pendiente de firma) s

Fotocopia del Certificado del Registro Mercantil o, en su defeclo, poder notarial - (Certificado del registro 8

== mercantil pdf) (Pendiente de firma) %S

wa Declaracion responsable de la condician de PYME - (Acreditacion PYME pdf) (Pendiente de firma)morn L &
Fotocopia de Ja documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule la

= solicitud de ayuda como representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piblicos '~ &,

correspondientes - (Acreditacion representante pdf) (Pendiente de firma)
=a Fotocopia del NIF/NIE del representanie - (NIF representante.pdf) (Pendiente de firma)

-

2 e e

Dezcergser fods s
gocumentacion

*Nota: el peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

(https.//sede.idae.qob.es/lang/modulo/?refbol=la-sede&refsec=requisitos-tecnicos).

Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en
el boton “Firmar documentos” que le lleva a la siguiente pantalla:

i
¥

0 Firma Electrénica ?

03 Bye Fimar

21

SOBERNO  MINSTERIO
DE ESPANA LATRANSICION ECOLOGICA I D A E
G AETo DEHOGRANGS ,

Instituto para la Diversificacién
y Ahorro de ia Energla


https://sede.idae.gob.es/lang/modulo/?refbol=la-sede&refsec=requisitos-tecnicos

Tras pulsar en “Firmar todos” o “Firmar” uno a uno, aparece la siguiente pantalla:
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: ;:1-' Firmar

MOVES FLOTAS3 Formulano Solicitud v3.pdf (V)
(1)Dec responsable. pdf
Ofertas comerciales pdf (V]
Dec responsable pdf
Memoria.pdf (V)

La documentacion ha sido firmada.

Recuerde: En la sede debera pulsar el boton “Presentar”.
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4. Presentacion de la solicitud

Tras firmar la documentacion, se accede a la siguiente pantalla (por favor, tenga en

cuenta que el proceso de firma puede tardar unos minutos):

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

La documentacion ba sido firmada cotrectamente. Para finaliza la presentacion de la solicitud pulse en sl boton "Presentar trémite’ x

{1 Con certificado digital

Tramitacién on-| Hne con cer‘f ado digl ( al
id

expediente de manera tele:

I Presentar tramite ]

Se debera pulsar “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la presentacion

del expediente.

o

Registrando expediente y documentacion presentada
Generando justificante de presentacion
Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion
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Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar
los documentos firmados (3).

o Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en
CUrso

s Nimero de referencia; PR-MOVFLO3-2023-000019
o [Fecha registro de entrada: 07/09/2023 12:1Q
o Para acceder al detalle del expediente pulsqagui | 1

o Acontinuacién puede descargar el. stificante

w= Formulario Solicitud Moves Flotas 3 .

Declaracion responsable de Cumplimiento del articulo 13.3 bis de la Ley 38/2003 General de Subvenciones - .8
*= {{1)Dec responsable_pdf) =
w= Tres ofertas comerciales para las acutaciones 2 v 3 realizadas, segln corresponda - (Ofertas comerciales pdfb.... .2
& Declaracion responsable, segin modelo del Anexo |l gue acredite el cumplimients de los requisitos necesarios &,

establecidos para adquirir Ia condicion de beneficiario - (Dec responsable pdf)
Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer, conforme a modelo dispuesto en la sede electronica del

== IDAE - (Memoria.pdf) &
Documentacion que acredite la inscripcion en el censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores - (Censo de 8

= ompresarios.pdf) HLLS
Fotocopia del Certificado del Registro Mercantil o, en su defecio, poder notarial - (Certificado del registro 8

== mercantil.pdf) W

«= Declaracién responsable de fa condicién de PYME - (Acreditacion PYME pdf} "2
Fotocopia de la documentacion acreditativa de las facultades de representacion de la persona que formule la

wa solicitud de ayuda como representante de las mismas, debidamente inscrita, en su caso, en los registros piblicos s &,
comrespondientes - (Acreditacion representante_pdf)

w= Fotocopia del NIF/NIE del representante - (NIF representante. pdf} N

12 » »

&
%
Dezcargar foda Ia 3
documentacion

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:
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DAE
ectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros - Tercera

1211
'R-MOVFLO3-2023-000019

CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO

[ N° de Expediente I Fecha registio I
[__PR-MOVFLO3-2023-000019 | 07/09/2023 12:10 1

Informacién del Beneficiario

Nombre de Empresa o Entidad
NIF
Tipo Beneficiario  Empresas con personalidad juridica propia

Informacién del Representante

NIF/NIE
Email

Informacidn del Proyecto (solicitud)

a0 54 preyens o e el | 1mporte de la ayud fnai
proyects (€)
sdfg 50.509.358,00 345.234,00
Estimadols Sris:

Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecto objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluado, por lo que el
beneficiario recibira en cualquier caso, aviso del resultado de esta evaluacion, debiendo consultar el
enlace para obtener la informacion al respecto o en su caso atender los requerimientos resultantes
de la misma.

Atentamente,

Servicio de validacion de solicitudes de ayuda
Ayudas a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros - Tercera Convocatoria

v
= == G, DA i

Una vez la solicitud esta presentada el expediente en oficina virtual se muestra:
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Catilogo de tramites

Pyudas 2 proyectos de efectrificacion de flotas de vehiculos ligeros - Tercera Convocatoria - PR-MOVFLO3-2022-000013

Ayudas a proyectos de electrificacion de flotas de vehiculos ligeros - Tercera Convocatoria - PR-MOVFLO3-2023-000018

Informacion general del expediente Datos de solicitud
con o - = F ia del NIF del iario de la ayuda
Expediente con codigo PR-MOVFLO3-2023-000013 y tramitado por MOVES FLOTAS il T e Y

Registrade en !z oficina MOVES FLOTAS | con ndmero 202300001014 a facha 07/08/2023 12:10:51

== Fotocopia del NIF/NIE del representante (NiF

Se encuenits en curso. representants.pdf]

== Fotocopia de la documentacién acreditativa de
las facultades de representacion de la persona que
formule la solicitud de ayuda como representante de

Iniciado e! 07/08/2023 11:40:15

Interesados en el expediente = las mismas, debidaments H\scr\tta &N su caso, en los
registros pobli I
& (solicitante } a representante. paf}
&  (Beneficiario ) L&) &= Declaracion responsable de Ia condicion de
o PYME {Acreditacion PYME. pdfi
&  (Representante Principal) @
== Fotocopia del Certificado del Registro Mercantil
o, en su defecto, podar notarial (Cerificsdo def
registro mercantil pdf]
42 2
Tareas
- Solicitud de renuncia  « Pendiente Dascarga historico da docimantos presentados &
Iniciads =f 0T/09/2023 12:11
Otros documentos presentados
de i i6n de i - Fendiente

Iniciads ef 07/09/2023 12:11 Actualmente no existen ofros dafos de Is soliciud

Ver finalizadas

Dénde se encuentran las siguientes secciones:

1:
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Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen

para su acceso.

Se trata de un buscador de cédigo de expediente. Es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

Informacion general del expediente.
Interesados del expediente.

Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacion de interesados se encuentran disponibles
(mas detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las siguientes
fases de la tramitacidn para su consulta.
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5. Solicitud de modificacion de interesados

Una vez presentada la documentacion se encuentran habilitadas una serie de tareas,
entre las que se encuentran “Solicitud de Renuncia” y “Solicitud de modificacion de
Interesados”.

La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas
Solicitud de renuncia . Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
—

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

‘Resumen de los cambios solicitados pendientes de aprobacion
Interesado 1 Nombre NIFINIE Operacién Acclones
No existen registros

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrara los interesados que tienen al menos una operacion.

Para i la solicitud de i ion de interesados:

1. Seleccione la operacion que desea realizar

2.C cor los datos i pulse ‘Guardar’

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la snuclmd de modificacion de interesados
4. Por ditimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 9

Madificacion

BENEFICIARIO

3 Modificacién

REPRESENTANTE
Modificacion | Alta | Baja

CONTACTO
Modificacion | Alta | Baja

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente.

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante.

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario.

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante.

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto.
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Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar’ que se visualiza en la pantalla de
modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacién de interesados:

Solicitud de modificacion de interesados (En cursa) L

a Firma Electronica .?_ a ﬁ n .-_-

. Nombre
= SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_v04.pdf |

Tige application/pdf |
Facha de sha 14-01-2022 10:24:44 |

Tamafio 175.015 Bytes |

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros

documentos presentados”.

NOTA: Para mayor detalle siga la "Guia de modificacion de interesados" que figura
publicada.
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6. Solicitud de renuncia

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de

la tarea “Solicitud de renuncia’.

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia - Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Debe firmar y presentar para concluir ef proceso &  En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Guamar' Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones:
()

Guardar || Guardary valldar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar’ se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

Tareas

Solicitud de renuncia - Debe presentar la documentacién y finalizar a tarea para concluir el proceso & En curso
Iniciada el 31/07/ Editar

~ Solicitud de modi| Presenier Winteresados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En ctrso
Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas
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Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su

tacién:
y Debe firmar este documents. para poder realizar 13 p B itica dela i6n. Cuando puise en "Firmar documentos” serd redirigido a 13 pasarela de firma digital, una ver. ®
| procedaa firmarel documento y vuelva a esta oficina virtual para conla p ion foa

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton 'Volver

=

IDAE RENUNCIA

B & €A

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solil:ltud de ayutia (yfo prestamo en caso de que existiera) correspondiente al

| La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacién pulse en el botan *Presentar”. Si abandona esta ventana, la documentacién no serd presentada y tendrd que
iniciar de nuevo el proceso de firma_

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver'

e

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen
del expediente, se puede acceder a la misma en la seccion “Otros documentos

presentados”.
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