FONDO EUROPEO DE

DESARROLLO REGIONAL
(FEDER)

Economia Baja en Carbono
Edlica y Fotovoltaica en Territorios no Peninsulares

GOBIERNO MINISTERIO ’
DE ESPANA PARA LA TRANSICION ECOLOGICA y
i v

Guia de usuario

Presentacion de expedientes

Convocatoria de ayudas a la inversion en instalaciones de produccion
de energia eléctrica de tecnologia eélica situadas en Canarias
cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER

Abril de 2019



Contenido

Ao ODBJEUIVO ... e 3
2. Iniciodel traAmite..............coo i 3
3. Formulario de solicitud ... 8
4. Declaraciones responsables...................ccooci i 13
5. Aceptacion de Bases ...............ccooo oo ———— 13
6. Documentacion aincluiren la solicitud ..., 14
7. Firmade la documentacion..................ccci i 16
8. Presentacionde lasolicitud .......................cooi 23
9. Solicitud de modificacion de los interesados.........................ccccoi 25
10. Renuncia ala solicitud ... 27



FONDO EUROPEO DE
oo Guia de usuario T N
8 ¥ MINISTERIO L 4 Economia Baja en Carbono
fg’s PSATATRAMSICION EcOloGIch "I IDAE Edlica y Fotovoltaica en Territorios no Peninsulares
Registro de expedientes B B ,':/ IDAE

1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud de ayuda para la convocatoria
de ayudas a la inversidn en instalaciones de produccién de energia eléctrica de tecnologia edlica situadas
en Canarias cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER.

2. Inicio del tramite

La solicitud se presentara por via telemdtica a partir de la herramienta informatica a la que se accede desde
la sede electrdnica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES Y SERVICIOS”. En
esa pestafa se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el correspondiente a las ayudas a la
inversién en instalaciones de produccion de energia eléctrica de tecnologia edlica situadas en Canarias
cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER.

A continuacién, en la pagina a la que llegamos, arriba a la derecha habra un enlace debajo del titulo
“ACCEDER AL TRAMITE”. Este enlace llevard a otra ventana en donde se vera el enlace “RENOVABLES”
(enmarcado en un rectangulo rojo) en la siguiente imagen:

LTS s e ,0' 20/12/2018 11:05:57
["‘-““ - el 'DAE! Oficina Virtual IDAE o= -

N
BN LIS T T

¢Como se tramita en

linea?
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
"Una manera de hacer Europa”
Tramites
destacados B

Programa de ayudas para la
rehabilitacion energética de
edificios existentes (PAREER
)}

Programa de ayudas PYME
y gran empresa sector
industrial

Renovacién energética de
edificios e infraestructuras de
la AGE

Dus

MOVALT infraestructura
S Tramites destacados
%’ Bmovat
= Programa de ayudas a
la implantacion de

recarga de VE: MOVALT
infraestructura

RENOVABLES
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A través de este enlace llegamos a la siguiente ventana en la cual nos deberemos autentificar con
certificado electrdnico para acceder a la aplicacion o tramitador:

\
Catilogo de tramites.

Inicio

Fondo Eurcpeo de Desarrollo Regional (FEDER) Inicio
"Una manera de hacer Europa”

[—

-

Tramites destacados Ultimas noticias

Acceso con certificado
electronico

4 Ver catilogo de tramites L= Ver todas /

Una vez autentificados, si hemos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda podremos
acceder a él a través de la pestafia “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace a nuestro
expediente (enmarcado en un rectangulo rojo en la siguiente ventana):

Catilogo de tramites

Mis expedientes

Mis expedientes

A continuacion se muestran todos los expedientes Ordenar por: Actualizados primero Filtros por familia y tramite
= No agrupados en familia (2)
FEDER-EDLCAN-ZU‘I 8-000002 (Programa de ayudas edlica Estado: En borrador + Programa de ayudas edlica
Canarias) Canarias (2)

Titulo:
FEDER-EOLCAN-2018-000002

Fecha de inicio:
18M12/2018 10:33

& Borrar expediante
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Si es la primera vez que accedemos o todavia no hemos creado un expediente, veremos el enlace que se
destaca en la siguiente ventana:

.

v
Catdlogo de tramites

Inicio

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) Inicio
"Una manera de hacer Europa”

Tramites destacados Ultimas noticias

Programa de ayudas edlica
Canarias
(Vigente hasta 26/03/2019) (| &

’/,;>/

£ Ver catalogo de tramites ! = Ver todas

A través del mismo podremos acceder a la ventana desde la que se puede iniciar una nueva solicitud de
ayuda:

Catalogo de tramites

Detalle del tramite

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
"Una manera de hacer Europa"

Programa de ayudas edlica Canarias

Primera convocatoria de ayudas a la inversion en instalaciones de produccion de energia elécirica de tecnologia edlica
situadas en Canarias cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER.

PR CREEN TN | Iniciar tramite nueva solicitud
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Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo electrénico que se
debera utilizar para recibir cualquier notificacién telematica:

Correo electronico

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrdnico,

Esta cuenta de correo electronico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital dispone de la siguiente cuenta de correo
electronico. Por favor, revisela y si desea modificarla indique otra
cuenta de correo electrdnico:

POCOX@XXX]

Por favor, repita su direccion de correo electronico:

I | Iniciar solicitud | I

A continuacidn, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

Catalogo de tramites

Noticias

Informacion general

Identificador del tramite

FEDER-EOLCAN-2012-000004

Mis expedientes | 70~ %

Inicio trdmite Programa de ayudas edlica Canarias

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

Interesados en el expediente @

P | Jiselicitante)

Documentacién comin
W Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias 7 Editar
\[ Declaraciones respo 7 Editar
e Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria. =7 Editar
Q@ Memeria del proyecto. “° Agregar
al Acreditacion poderes de representacion. I Agregar
@ Tarjeta de Identificacién fiscal T Agregar
al Resguardo de constitucion de garantia I Agregar
Q@ Acuerdo autorizacién AESA. “° Agregar
a Documentacion administrativa del proyecto, I Agregar
@ DIA favorable  Agregar

Siguiente
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En el apartado “Informacion general” se visualiza el nimero de expediente asignado para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados asociados al expediente.
Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia la solicitud. Una vez guardado y validado el
formulario de solicitud correctamente (se informa con este icono ¥ cuando el formulario esta guardado y
validado correctamente) se incluyen el beneficiario, representante y contactos que se hayan indicado en el
formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacién comun” se visualizan los formularios y documentos que deben
cumplimentarse para poder pasar a la ventana de firma y presentacién de expediente. Cada una de las
carpetas debera contener sus archivos correspondientes (se adjuntardn por el solicitante) para poder
acceder a la firma y presentacion del expediente.
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3. Formulario de solicitud

A través del enlace “Editar”, a la derecha del primer apartado (“Formulario de solicitud de ayuda edlica
Canarias”), dentro de la seccién “Documentacién comin” podremos acceder al formulario de solicitud.

Este formulario consta de 4 pestaiias: DATOS DEL BENEFICIARIO, DATOS DEL REPRESENTANTE, DATOS DE
OTRAS PERSONAS DE CONTACTO y DATOS DEL PROYECTO.

Se debe pasar de pestaiia en pestafia cumplimentando toda la informacidn que se solicita.

En la siguiente figura se muestra la estructura de la pestaiia “DATOS DEL BENEFICIARIO”:

Formulario X

Guardar Guardar y validar

DATOS DEL BENEFICIARIO
Datos del Beneficiario

(%) Campo Obligatorio

Nombre / Razén social del (7
beneficiario:

NIF/CIF: ()
Tipo de beneficiario: (7  [Empresa privada M
Correo electrénico: (7
Repeticion del correo electrénico: (7
Teléfono:
Fax:

Cadigo Postal: (7)

Se pueden afiadir tantas filas como se necesite a dos de las secciones que aparecen en esta pestafia, a
saber, “Estructura accionarial del capital social” y “Composicién del Consejo de Administracion” de la
empresa que solicita la ayuda. Para afadir filas se deben utilizar los botones que se destacan en la siguiente
figura:
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Codigo Postal: ()
Comunidad Auténoma: (7 Seleccione una Comunidad Autonoma v
Provincia: (7 v
Municipio/Localidad: (7 v

Direccion Postal: (7

Estructura accionarial del capital ! /
socia] (SOCIO / CIF / %
PARTICIPACION SOCIETARIA):

Composicion del Consejo de / | Seleccione un socic ¥ |/
Administracion (CONSEJERO /
SOCIO / % CAPACIDAD DE VOTO del

CONSEJEROQ):
Ll SOCIO es la empresa que designa al CONSEJERQ. El CIF indicado debe ser el del
SOCIO. El % de CAPACIDAD DE VOTO dsbe ser el del CONSEJERO
CNAE 1:
CNAE 2:
CNAE 3:

En la siguiente figura se muestra un ejemplo tras haber afiadido una fila a cada una de las secciones:

Formulario 2%

Provincia: (7 MADRID .
Municipio/Localidad: ()  [MADRID =

Direccion Postal: (7)  |calle Madera 8

i+
Estructura accionarial del capital SOCIO 1 | GIF1 /1485 o
social (SOCIO / CIF [ %
PARTICIPACION SOCIETARIA):
(5]
Estructura accionarial del capital SOCIO 2 / CIF2 /51,5 P=1
social (SOCIO / CIF [ %
PARTICIPACION SOCIETARIA):
[7)
Composicion del Consejo de CONSEJERO 1 /1 SCCIo1 Y| 50 =1
Administracion (CONSEJERO /
S0OCIO /% CAPACIDAD DE VOTO
del CONSEJEROQ):
El SOCIO es la empresa que designa al CONSEJERO. El CIF indicado debe ser el def
SOCIO. El % de CAPACIDAD DE VOTO debe ser el del CONSEJERO
., i+
Composicion del Consejo de CONSEJERO 2 /| SOCIC 2 Y| 50 =1
Administracion (CONSEJERO /
SOCIO /% CAPACIDAD DE VOTO
del CONSEJEROQ):
El SOCIO es la empresa que designa al CONSEJERO. El CIF indicado debe ser el def
SOCIO. El % de CAPACIDAD DE VOTO debe ser el del CONSEJERO

CNAE 1: 2587
I —— P —

Al intentar pasar de una pestafia (A) a otra (B), si el tramitador ha encontrado algin problema con la
informacién introducida, aparecera una ventana (“Mensajes de Validaciones”) mostrando los errores
identificados en la pestafia en la que nos encontrabamos (A), como se puede ver en la figura siguiente. En
dicha ventana, el boton “Aceptar” nos llevaria a la siguiente pestafia (B) y la cruz arriba a la derecha
(enmarcada en un rectangulo rojo en la figura) cerraria la ventana “Mensaje de Validaciones” y nos dejaria
en la pestafia en la que estabamos (A).
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Formulario

Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias

DATOS DEL BENEFICIARIO

Datos del Beneficiario

Mensajes de Validaciones x

! El nombre/Razoén social del beneficiario es obligatorio.
' El NIF del beneficiari bligatorio.
Nombre / Razér e ene.lﬂ.ano es ol |g¢:a .on.o : :
be v El correo electrénico del beneficiario es obligatorio.

(*) Campo QObligatorio

' La repeticion del correo eletrénico es obligatorio.

¥ El cadigo postal del beneficiario es obligatorio.

" La comunidad auténoma del beneficiario es obligatoria.
Tipo de ber T La direccién postal del beneficiario es obligatoria. v

;. El socio en la estructura accionarial del capital social es
Correo e ablpgiry, ]
Repeticion del correo e Aceptar :|
Teléfono: [ |
Fax: | |

Cadigo Postal: (7 |

ot am_ar_ _____ =l [ Calarriana imas Carmimidad Asganames

S
Guardar [ Guardar y validar

En la siguiente figura se muestra un extracto de la pestafia “DATOS DEL PROYECTO”. En la misma se
observan las coordenadas UTM introducidas, cuya velocidad de viento asociada se debera obtener a través

del enlace indicado en el texto de resolucion de convocatoria:

Formulario

(*) Campo Obligatorio

Tecnologia (Edlica / Fotovoltaica) (7  [Edlica

Titulo del proyecto (%) [Proyecto de energia edlica

Descripcion del proyecto vl Parque edlico fon una potencia instalada ...

Comunidad Auténoma donde se (7 [CANARIAS
va a realizar la actuacion

Provincia donde se va a realizar (7  [PALMAS (LAS)

la actuacion

Municipio/Localidad donde se va ()  [FIRGAS

a realizar la actuacion

Isla donde se realiza la actuacion [GRAN CANARIA

Coordenadas UTM representativas 400350 /3094350

de la localizacion donde se
realizara la actuacion (UTM X /UTM
Y)
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La siguiente figura muestra la pdgina del Gobierno de Canarias a la que llegamos a través de dicho enlace. En esta pagina se debera seleccionar, en la pestafia
“Contenido” (enmarcada en rectangulo rojo), la informacidn a visualizar (enmarcada en rectdngulo rojo abajo a la derecha) que se muestra en la figura. Las
coordenadas UTM se introduciradn en la ventana “Opciones de busqueda” (enmarcadas en rectangulo rojo). A través del botén “Ir a” de dicha ventana (enmarcado
en rectangulo rojo), el visor generara un punto sobre el mapa (enmarcado en cuadrado rojo). Pulsando con el ratén dicho punto aparecerd la ventana situada justo
a la derecha del mismo en la figura. En la pestafia “Recurso edlico a 60 m” de dicha ventana nos deberemos asegurar de que las coordenadas UTM que
corresponden a dicho punto (enmarcadas en rectangulo rojo) son las mismas que habiamos introducido en la ventana “Opciones de busqueda”. Una vez
confirmado esto podremos obtener la velocidad media del viento a 60 metros de altura (enmarcada en rectangulo rojo).

C @ hips//visorgrafcanes Q | ]
IDE

Gobierno

Canarias
IDECanarias Miembros SITCAN
Buscar | 4 Menos g
GRANFCAN

Opciones de biisqueda
(- 270 58' 16,67" N lon: 16° 00" 52,64" O
Limitar |a busqueda a la extension actual

400.210,42 y: 3.094.437,27 z: sin datos

Regional | Insular

4 () CARTOGRAFIAS BASICAS

=3 TURISMO Y EQUIPAMIENTOS

X 400350 4 [ Callejero Turistico Notificar error

= [ Callejero Turistico (ortofoto) Notificar error

Coordenadas | Fincas Re

Y |3094350

4 [ Imagenes de alta resolucién (Gigapan)
@ [ Paisajes de Canaria

4 [ Encuesta de Infraestructura y Equipamieni
RED GEODESICA
CARACTERIZACION DEL SUELO
ORDENACION DEL TERRITORIO
AREAS PROTEGIDAS

4 [ AGRICULTURA, GANADERTA y PESCA

J ENERGIA
4 (1) Mapa de Radiacién Solar

& ®

Info || Detalle

Forma "Point 1" | Recurso eélico a 60 m.

deCanarias GRAFCAN
Recurso Edlico a 60 m.
Coordenada UTM X:

B

[

T

= @ Recurso edlico
@ Rosas de Viento
Intensidad de turbulencia 80 m.

Coordenada UTM Y:

Coordenada Geografica Longitud: -16,

Coordenada Geografica Latitud:

Elevacién del terreno: om.

Rugosidad del terreno: 0,001 ;
Velocidad media del viento: e
Constante C (Weibull): 11,49 O Rugosidad
Constante K (Weibull): 1,929 @ Ortobxpress
Mas inf 6 R Edlico de C I D L Parques concos
M inf 6n agui curso Edlico rias. ITC
T T e : o Siover
4 (C]EDUCACION
Acercar | Alejar | Abrir en nueva ventana b By SANIDAD:
@ CICULTURA
4 () CALIDAD AMBIENTAL
4 (CJRIESGOS
@ CLITORAL
4 (] CATASTROS
4 (JREGISTRO DE LA PROPIEDAD E
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Una vez se haya cumplimentado la informacién solicitada en cada una de las 4 pestafias del formulario de
solicitud se podrd proceder a validar el mismo. El botdon “Guardar” nos permite introducir los datos
parcialmente y volver en otro momento al tramitador para completarlos, pero no valida el formulario. Para
validarlo se debe utilizar el botdn “Guardar y validar” (enmarcado en rectangulo rojo).

Formulario

£ X

Guardar Guardar y validar

DATOS DEL PROYECTO

Datos del proyecto

(*) Campo Obligatorio
Tecnologia (Eélica / Fotovoltaica) (7
Titulo del proyecto (7

Descripcion del proyecto )

Comunidad Auténoma donde se ()
va a realizar la actuacion

Provincia donde se va a realizar (7
la actuacion

Municipio/Localidad donde se va (*)

Edlica

Proyecto de energia edlica

Parque edlico fon una potencia instalada

CANARIAS

PALMAS (LAS)

FIRGAS
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4. Declaraciones responsables

La validacién del formulario de declaraciones responsables se compone Unicamente de una casilla
(enmarcada en rectangulo rojo en la figura mas abajo) que el solicitante deberd seleccionar, para asi poder
guardar el formulario correctamente y poder acceder a la ventana de firma. Posteriormente, en la ventana
de firma, el solicitante podrd visualizar el documento “Declaraciones responsables” antes de firmarlo.

A la ventana que se muestra en la siguiente figura se llega a través del enlace “Editar”, a la derecha del
segundo apartado (“Declaraciones responsables”), dentro de la seccidn “Documentacion comun” (en la
ventana del paso 1 del tramitador de solicitudes. Ver figura mas arriba.):

Formulario X

Guardar Guardar y validar

Declaraciones responsables que acreditan el cumplimiento de los requisitos necesarios para adquirir la condicion de beneficiario en la
convocatoria de ayudas a la inversion en instalaciones de produccion de energia eléctrica de tecnologia edlica situadas en Canarias
cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER

DDECLARO: Bajo mi responsabilidad, que son clertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

Guardar Guardar y validar

Una vez seleccionada la casilla se debe utilizar el botdon “Guardar y validar” (enmarcado en rectangulo
rojo).

5. Aceptacion de bases

La validacion del formulario de aceptacién de bases se compone Unicamente de una casilla (enmarcada en
rectangulo rojo en la figura mas abajo) que el solicitante deberd seleccionar, para asi poder guardar el
formulario correctamente y poder acceder a la ventana de firma. Posteriormente, en la ventana de firma, el
solicitante podra visualizar el documento “Aceptacién de Bases reguladoras y las Disposiciones de la
Convocatoria” antes de firmarlo.

A la ventana que se muestra en la siguiente figura se llega a través del enlace “Editar”, a la derecha del
tercer apartado (“Aceptacion de Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria”), dentro de la
seccion “Documentacion comun” (en la ventana del paso 1 del tramitador de solicitudes. Ver figura mas
arriba):

Formulario 2 X

Guardar Guardar y validar

Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria

eclaro que he leido integramente las bases reguladoras y las disposiciones de la convocatoria y declaro que acepto y ratifico todas
Y cada una de sus clausulas.

Guardar Guardar y validar
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Una vez seleccionada la casilla se debe utilizar el boton “Guardar y validar” (enmarcado en rectangulo
rojo).

6. Documentacion a incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se tendra que pulsar en “Agregar” tantas veces como
documentos se desee incorporar al expediente. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada
carpeta para poder acceder a la ventana de firma y presentacién de expediente. Se debera incorporar en la
carpeta correspondiente toda la informacidn solicitada tanto por las bases reguladoras como por la
convocatoria de ayudas.

A través del botdn “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo rojo), mediante el cual
se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Catalogo de tramites Noticias
Inicio tramite Programa de ayudas edlica Canarias
Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

Informacién general

Identificador del tramite FEDER-EQLCAN-2018-000004

Interesados en el expediente @

a1 J(solicitante)

Documentacion comin
s Formulario de solicitud de ayuda edlica Canaria " Editar
s Declaraciones responsables " Editar
s Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria " Editar
al Memoria del proyecto. I Agregar

* Buscar
2 Acreditacion poderes de representacion o Agregar
Q) Tarjeta de Identificacion fiscal I Agregar
2 Resguardo de constitucién de garantia = Agregar
Ql Acuerdo autorizacion AESA = Agregar
al Documentacion administrativa del proyecto " Agregar
af DIA favorable. T Agregar
Siguiente

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion. En las tres siguientes figuras
se muestran algunos ejemplos cuyos mensajes de error estdn enmarcados en rectangulo rojo: “formato
invdlido”, “documento demasiado grande” (este error se puede subsanar dividendo el archivo en varios
mas pequeiios y adjuntar cada uno de ellos) y “nombre del documento incorrecto”.
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Documentacion comin
v A Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias. =7 Editar
< Y Declaraciones resp bl 57 Editar
<« A Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria =7 Editar
v Memoria del proyecto. ¥ Agregar
< @ Memoria del proyecto 2 PDF Ver Eliminar
< & Memoria del proyecto PDF Ver Eliminar
| + Buscar |
EJ Elformato del documento no es valido DIA favorable 3:mpd 32 MB =
v Acreditacion poderes de repn tacion. T Agregar
~ &= Acreditacion poderes de representacion pdf Ver Eliminar
< al Tarjeta de Identificacion fiscal F Agregar
< & Tarjeta de Identificacion fiscal pdf Ver Eliminar
v Resguardo de constitucion de garantia. T Agregar
< [ Resguardo de constitucion de garantia.doc Eliminar
Documentacidn comin
v A\ Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias. =7 Editar
v A Declaraciones resp bl =7 Editar
v A\ Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria =7 Editar
v Memoria del proyecto. T Agregar
~ &= Memoria del proyecto 2. PDF Ver Eliminar
< &= Memoria del proyecto PDF Ver Eliminar
| + Buscar |
E—
E3 Eltamaiio del documento no es vilido Doc demasiado grande 2.pdf 73.6 MB  x
v Acreditacion poderes de repr tacion I Agregar
¥ @@ Acreditacion poderes de representacion pdf Ver Eliminar
S| Tarjeta de |dentificacion fiscal I Agregar
< & Tarjeta de Identificacion fiscal pdf Ver Eliminar
| Resguardo de constitucion de garantia T Agregar
<« @ Resguardo de constitucion de garantia.doc Eliminar
I El nombre del documente ne es correcto, evite acentos y caracteres es x
Informacién general
Identificador del tramite FEDER-EOLCAN-2018-000002
Interesados en el expediente @
-3 (Solicitante)
8 e eretcio
P9 [ J(Representants)
Documentacién comin
v A4 Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias- g4 Editar
¥ \/  Declaraciones responsabl 7 Editar
v 4 Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria 7 Editar
v Memoria del proyecto. T Agregar
¥ & Memoria del proyecto 2.PDF Ver Eliminar
¥ &a Memoria del proyecto.PDF Ver Eliminar
] Acreditacion poderes de repr: ion T Agregar
¥ &a Acreditacion poderes de representacion.pdf Ver Eliminar
v @ Tarjeta de Identificacion fiscal ¥ Agregar
~  &a Tareta de Identificacion fiscal pdf Ver Eliminar
v Resguardo de constitucion de garantia. T Agregar
< El Resguardo de constitucion de garantia.doc Eliminar
v @ Acuerdo autorizacién AESA T Agregar
«  Acuerdo izacion AESA.msg Eliminar
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7. Firma de la documentacion

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado “Documentacion
comun” estan precedidos el simbolo ¥ (enmarcado en rectangulo rojo en la siguiente figura). Sélo

entonces deberemos pulsar el botdn “Siguiente”:

Catilogo de tramites Noticias

Inicio tramite Programa de ayudas edlica Canarias

Informacion general

Identificador del tramite FEDER-EOLCAN-2018-000002

Interesados en el expediente @
& L X Solicitante)

8 EJsencficiario)

a1 J(Representante)

Documentacién comin

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

p— -
< |\ Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias. ' Editar
3 BV} Declaraciones r bl =7 Editar
- B} Aceptacién de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria =2 Editar
< | @ Memoria del proyecto. “ Agregar
¥ & Memoria del proyecto 2.PDF Ver Eliminar
¥ &= Memoria del proyecto. PDF Ver Eliminar
< | <l Acreditacion poderes de repr tacion “ Agregar
~ & Acreditacion poderes de representacion_ pdf Ver Eliminar
< | <l Tarjeta de Identificacion fiscal “ Agregar
¥ &= Tarjeta de Identificacion fiscal pdf Ver Eliminar
« | @l Resguardo de constitucion de garantia. + Agregar
v El Resguardo de constitucion de garantia doc Eliminar
- =] Acuerdo autorizacion AESA. “ Agregar
~  Acuerdo autorizacion AESA msg Eliminar
2 Documentacion administrativa del proy “ Agregar
v @ Documentacion administrativa del proyecto.rar Eliminar
< | @ DIA favorable. + Agregar
< = DIA favorable pdf Ver Eliminar

Siguiente
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Entonces llegamos a la siguiente pantalla en la que podemos visualizar todos los documentos para
comprobarlos antes de firmarlos, en especial el “Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias”, las
“Declaraciones responsables” y la “Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la
Convocatoria”. Una vez comprobados podemos proceder a la firma:

N %

L)
Catilogo de tramites

Inicio tramite Programa de ayudas edlica Canarias

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

Debe firmar fodos los documentos para poder realizar la presentacion telemitica. La firma debe ser realizada por el Rep: legal del
W4 documentos” sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver a esta oficina virtual. Si vuelve a esta oficina virtual sin haber firmado
todos los documentas tendra que volver a realizar todo el proceso de firma.

0. Cuando pulse en “Firmar *®

firma)

S Iririrl

= (Pendiente de firma)
@ (Pendiente de firma)

= (Pendiente de firma)

Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
framite (mediante certificado digital de
la FNMT o cualguier ofro expedido
por las Autoridades de Certificacion
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

|

Declaraciones responsables (Pendiente de firma)
Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias (Pendiente de firma)
Memaria del proyecto - (Memoria del proyecto 2. PDF) (Pendiente de firma)-
DIA favorable - (DIA favorable pdf) (Pendiente de firma)

Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria (Pendiente de 3

- ]

=4

=4

" 2

&

Documentacion administrativa del proyecto - (Documentacion administrativa del proyecto.rar 3

Acuerdo autorizacion AESA - (Acuerdo autorizacion AESA.msg) (Pendiente de fIrma ¥

Resguardo de constitucion de garantia - (Resguardo de constitucion de garantia.doc) 3
== Tarjeta de Identificacién fiscal - (Tarjeta de Identificacion fiscal pdf) (Pendiente de firma "2
Acreditacion poderes de representacion - (Acreditacion poderes de representacion.pdf) 3

L .

] - -
&

bescargar foda la
Jdocumentacion
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A continuacioén, se muestran 5 figuras con las etapas que apareceran durante la firma. Enmarcadas en
rectangulo rojo se incluyen las acciones que se deben llevar a cabo:

’_o Firma Electronica ?L .ﬁ, L-
— acitn

Aschive Tipo de archiva Tamafio Estado

ACEPTACION_BASES pal application/pl 87 645 Bytes

104 666 Bytes

DECLARACIONES_RESPONSABLES pdf

SOLICITUD_RENOVABLES pdf 126.754 Bytes

5346 225 Bytes

Memaria dal prayecta 2 FDF

15872 Bytes

229.129 Bytes

textipisin 87.040 Bytes

application/maword 312320 Bytes

156,025 Bytes

20.009.954 Bytes

application/pdf 5345 225 Bytes

n.",ﬁ\'tu Firmar
\f//

ACEPTACION_BASES pdf

Seguridad de Windows

Lista de Certificados personales disponibles

Seleccione un Certificado para firmar el documento

. [JeinAEES
Emisor:|

Vilido desde: | |

Haga clic aqui para ver las propiedades del
certificado

Mas opciones
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(2¢) Firmar
'.\?/'

ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES pdf
SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Memoria del proyecto 2.PDF

DIA favorable. pdf

Aviso: Confirmacidn de operacidn

Sewva a proceder a firmar un documento. ;Desea continuar?

C s ] e |

(%) Firmar
(%)

ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES. pdf

SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Seguridad de Windows

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN.

=

Mas informacion

I
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"\fj Firmar
ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES RESPONSABLES pdf
SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Memoria del proyecto 2. PDF

DIA favorable. pdf

La documentacion ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En la sede debera pulsar el boton presentar para
finalizar.

En las siguientes tres figuras se muestran ejemplos de los tres documentos (ya firmados) citados mas
arriba.

Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias:
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MINISTERIO ,
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA | N /

L/uda Edlica y SFV en Territorios No Peninsulares |

DE ESPANA

IDAE

Instituto para la Diversificacién
y Ahorro de |3 Eneraia

800014690 - 20/12/2018

RENOVABLES Hora

12.66:43

Oficina Virtual

Soligi

B — O

Datos del Beneficiario

Nombre / Razén social del IDAE

beneficiario:

NIF/CIF:

Tipo de beneficiario: I |
Otro tipo de beneficiario:

Correo Electrénico: | ]
Teléfono: | I
Cédigo Postal: 28004

Comunidad Auténoma: COMUNIDAD DE MADRID
Provincia: MADRID
Municipio / Localidad: MADRID

Direccién Postal: calle Madera 8

Declaraciones responsables:
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DE ESPANA

MINISTERIO ’
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA I

Instituto para la Diversificac
v Ahorro de |a Energia

800014690 - 20/12/2018

RENOVABLES Hora
. 12:55:43 . L. L.
sPeglaraciones responsables que acreditan el cumplimiento de los requisitos

necesarios para adquirir la condicion de beneficiario en la convocatoria de ayudas a
la inversion en instalaciones de produccion de energia eléctrica de tecnologia
edlica situadas en Canarias cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER

Don/Dofia oo ] de Nacionalidad: Espafiol, con
NIF/NIE/: 1 en su calidad de [ ] con
domicilio a efectos de comunicaciones en: Madera 8, Localidad: MADRID, CP: 28004,
Provincia: MADRID, Teléfono B Faxz. [ correo electrénico:
l ] en su propio nombre y en representacion de IDAE, con NIF nimero
1 domiciliada en: calle Madera 8, Localidad: MADRID, CP: 28004, Provincia:

MADRID, Teléfono: 1] Fax:, correo electronico: | |
La representacion se ostenta en virtud del documento/acto: | ]
DECLARA

1. Que IDAE, se encuentra al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social de acuerdo con los articulos 18, 19 y 22 del
Reglamento de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones,

Aceptacién de las Bases reguladoras vy las Disposiciones de la Convocatoria:

DE ESPANA

Instituto para la Diversificac
v Ahorro de |a Energia

MINISTERIO ,
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA /

800014690 - 20/12/2018

RENOVABLES Hore
12:55:43

sAgeptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria

=0—0

Don/Dofa { ]. de Nacionalidad: Espafiol, con

N.LF/N.I.E./: =1, en su calidad de [ ], con
domicilio a efectos de comunicaciones en: Madera 8, Localidad: MADRID, CP: 28004,

Provincia. MADRID, Teléfono 3] Faxx [ correo -electrénico:

I 1, en su propio nombre y en representacion de IDAE, con NIF numero
= [/ domiciliada en: calle Madera 8, Localidad: MADRID, CP: 28004, Provincia:
O MADRID, Teléfono: [———] Fax:, correo electrénico: | }

La representacion se ostenta en virtud del documento/acto: | ]

DECLARA
Que IDAE, acepta las bases reguladoras para la concesidn de ayudas a la
inversion en instalaciones de produccion de energia eléctrica con tecnologias
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8. Presentacion de la solicitud

Tras completar el proceso de firma, se deberd pulsar en “Presentar tramite” para iniciar el registro
telematico y la presentacidn del expediente. La fecha, hora y minuto de formalizacion de la solicitud a la
que se refiere la disposicion decimonovena de la resolucién de convocatoria sera la que se genere tras la

presentacion de la solicitud.

S e

1
Catélogo de tramites

Inicic tramite Programa de ayudas eélica Canarias

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

La documentacicn ha sido firmada correctamente. Para finalizar la presentacién de la solicitud pulse en el boton "Fresentar framite”.

Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado
digital: Necesitard identificarse
digitalmente para poder realizar el
framite (mediante certificado digital de
Ila FNMT o cualquier ciro expedido
por las Autoridades de Certificacion
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

Presentar tramite

Declaraciones responsables (Firmado)

Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria (Firmado}

’

Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias (Firmado}
Memoria del proyecto - (Memoria del proyecto 2.PDF) (Firmado)

DIA favorable - (DIA favorable pdf) (Firmado)

(¢ [4n[¢n [¢n @

Vol 'l ol o

S Irririrh

(Firmado)
Acuerdo autorizacion AESA - (Acuerdo autorizacion AESA msg) (Firmado)-

(Firmado)
<= Tarjeta de Identificacidn fiscal - (Tarjeta de Identificacion fiscal pdf) (Firmado})

== (Firmado)

Documentacion administrativa del proyecto - (Documentacion administrativa del proyecto.rar)

El Resguardo de constitucion de garantia - (Resguardo de constitucion de garantia GOC)

’

(& [¢ [

1 Acreditacion poderes de representacion - (Acreditacion poderes de representacion. Dﬂf)

”

Descarga_r foda la
documentacion

Registrando expediente y documentacién presentada
Generando justificante de presentacion
Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacién
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Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que se podra acceder al
expediente y descargar los documentos firmados y el justificante de la presentacion.

Catilogo de tramites

Inicio framite Programa de ayudas edlica Canarias

Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
Nimero de referencia: FEDER-EOLCAN-2018-000002

Fecha registro de entrada: 20/12/2018 12:55

Para acceder al detalle del expediente pulse|

A continuacion puede descargar eI I

Justificante de presentacion telematica
Aceptacion de las Bases reguladoras y 1as DiSposiciones de |8 COnVOCRIONE .
Declaraciones responsable
Formulario de solicitud de ayuda edlica Canaria
Memoria del proyecto - (Memaoria del proyecto 2.PDF)
wa DIA favorable - (DIA favorable.pdf)
£ Documentacion administrativa del proyecto - (Documentacion administrativa del proyecto.rary

Acuerdo autorizacion AESA - (Acuerdo autorizacion AESA.msg)
BE Resguardo de constitucién de garantia - (Resguardo de constitucion de garantia.dog)--
oa Tarjeta de Identificacidn fiscal - (Tarjeta de Identificacion fiscal.pdf)

Bz » -

Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacion

-

Wi}

-

. 3

e e e o

[4m[em [

’

Enlas

Descargar foda la
documentacion

iguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

ASUNTO: Programa de ayudas edlica Canarias
EXFI'E&IENTE N°: FEDER-EOLC AN-2018-000002

i CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO

II_ 201800009421 - 20/12/2018 12:56

D [eenowsres N° de Expediente Fecha registro

A FEDER-EOLCAN-2018-000002 20/12/2018 12:55
(Ofiicina Virtual

Informacidn del representante

Nombre

Primer apellido
Segundo apellido
CIF/NIF

Email

Informacién del Beneficiario

Nombre de Empresa  IDAE
NIF
Tipo Beneficiario

Informacién del Proyecto (solicitud)
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9. Solicitud de modificacion de los interesados

La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar” que aparece cuando
se pulsa el desplegable (enmarcado en pequefiio rectangulo rojo en la siguiente figura) situado a su
derecha.

Tareas
* Solicitud de modificacion de interesados |~ i
Editar B o 04/04/2019 13:01
—
Pendiente

- Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 04/04/2019 13:01

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las acciones posibles en el expediente
sobre los interesados, a continuacidn, se detallan las opciones:

Solicitud de modificacion de interesados (En curso) X
1 Listado de interesados
Razdn de interés Nombre NIF/NIE Detalle
Beneficiario Ver detalle
Representanie Ver detalle
Solicitante Ver detalle
Contacto Ver detalle

SOLICITANTE 2

Modificacion Deshacer cambios
BENEFICIARIO 3

Modificacion Deshacer cambios

1 debe existir un beneficiario. El nombre o razdn social y el NIF del beneficiario solamente puede ser modificado de

acuerdo cor s de ia G
REPRESENTANTE 4

Modificacion (U Alta Deshacer cambios
CONTACTO §

Modificacion (L Alta (U Baja Deshacer cambios

Se identifican los interesados vigentes en el expediente
Operacién de modificacidn de los datos del solicitante
Operacién de modificacidn de los datos del Beneficiario
Operacidén de alta / modificacidn / baja de un representante
Operacidén de alta / modificacidn / baja de un contacto

ua b WNR

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar” deberemos todavia “Presentar” (enlace enmarcado
en rectangulo rojo) la solicitud de modificacién de interesados:
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Solicitud de Debe presentar el documento pi

modificacion de interesados | «

Edear ’
Solicitud de renuncia

Después de haber presentado la solicitud de modificacidn, a través de la pagina resumen de nuestro
expediente, podremos acceder a la misma en la seccidon “Otros documentos presentados”.
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10. Renuncia a la solicitud
Si el solicitante detecta errores en una solicitud ya firmada y presentada, antes de comenzar a formalizar
una nueva solicitud para el mismo proyecto, debera renunciar a la solicitud ya presentada. En otras
palabras, no debe existir mds de una solicitud presentada para una misma empresa y un mismo proyecto.
La renuncia se debera efectuar por la misma persona que ha presentado la solicitud (representante).

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de modificacién de los
interesados. En la figura anterior se destaca en rectangulo rojo el enlace “Editar” a través del cual se accede
a la solicitud de renuncia.

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Formulario

Guardar

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera). por las siguientes razones:
)

Guardar

Guardar y validar

Guardar y validar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar” deberemos todavia “Presentar”
en rectangulo rojo) la solicitud de renuncia:
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Catalogo de tramites Noticias Mis expedientes h U] Q

Programa de ayudas edlica Canarias - FEDER-EOLCAN-201&-000002

Programa de ayudas edlica Canarias - FEDER-EOLCAN-2018-000002

Informacion general del expediente Datos de solicitud

Expedients con codigo FEDER-EOLCAN-2018-000002 y tramitado por RENOVABLES. == DIA favorable (DIA favorable pdi)

Registrado en la oficina RENOVABLES con nimero 201800014690 a fecha 20/12/2018 = Memoria del proyecto (Memoriz del proyecto

12:55:43 2.PDF)

Se encuentra en curso, en los siguientes estados &= Formulario de solicitud de ayuda edlica
Canarias

Pendiente de presentacion de solicitud de renuncia i
== Declaraciones responsables

Iniciado el 18/12/2018 10:33:00 = Aceptacion de las Bases reguladoras y las

Disposiciones de la Convocatoria

Interesados en el expediente o
12 3 » =
8 1 J(Solicitante)
PR —
2 | J(Representante) Otros documentos presentados
&= Solicitud de modificacion de interesados
Tareas
= Solicitud de IDe.’Je presentar el documento para concluir el procesa & En curso I
renuncia | -
i Iniciada el 2012/2018 12:56

; Im_- P P 0 Pendiente
& ntacion lega

Iniciada el 21/12/2018 08:14

Ver finalizadas

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su presentacion:

ilogo de tramites.

Programa de ayudas edlica Canarias - FEDER-EOLCAN-2018-000002

Programa de ayudas edlica Canarias - FEDER-EOLCAN-2018-000002

Debe firmar este documento para poder realizar | o telemstica de én. Cuando pulse en “Firmar documentos” ser redirigido a a pasarela de firma digital, unavez g
S 2 proceds a firmar &l documento y vuelva 3 esta oficina virtual para continuar con Ia prasentacién telematica

Si desea volver al detalle del expedients, pulse el boton 'Voiver'

IDAE_RENUNCIA

&= (33 DAE

UNION EUROPEA

El Beneficiario IDAE con NIF Q2820009E, manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al
Expediente Numero FEDER-EOLCAN-2018-000002, por las siguientes
razones:

Pag. 28/29



# gl ¥ MINSTERIO
4 PARA LATRANSICION ECOLOGICA
L) -

@) IDAE

Guia de usuario

Registro de expedientes

FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
(FEDER)

Economia Baja en Carbono

¥

#i= == pAE

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen de nuestro
expediente, podemos acceder a la misma en la seccion “Otros documentos presentados” (acceso a
documentos de solicitud enmarcado en rectangulo rojo):

Catalogo de tramites

Noticias

Informacion general del expediente

wis expedientes /70 - S S—

Programa de ayudas edlica Canarias - FEDER-EQOLCAN-2018-000002

Programa de ayudas edlica Canarias - FEDER-EOLCAN-2018-000002

Expediente con codigo FEDER-EOLCAN-2018-000002 y tramitado por RENOVABLES.
Registradoe en la oficina RENOVABLES con nimere 201800014690 a fecha 20/12/2018

12:55:43

Se encuentra en curso, en los siguientes estados:

En resolucién

Interesados en el expediente

Iniciado el 18/12/2018 10:33:00

J (Solicitante)

8 I
8 E—Jeeneiiciario)

2 1

J(Representante)

Tareas

o= Incorporar poder de representacion legal

Pendiente

Iniciada el 21/12/2018 08:14

Ver finalizadas

Datos de solicitud

&= DIA favorable (DIA favorable. pf)

& Memoria del proyecto (Memoria del proyecto
2.PDF)

w= Formulario de solicitud de ayuda edlica
Canarias

w= Declaraciones responsables

- Aceptacion de las Bases requladoras y las
Disposiciones de la Convocatoria

123 » =

Otros documentos presentados

&= Solicitud de modificacion de interesados

& Solicitud de renuncia
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