AYUDAS Y SUBVENCIONES IDAE
GUIA DE USUARIO OFICINA VIRTUAL
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PRESENTACION DE SOLICITUDES

Acceder al trdmite

Para comenzar la presentacién de solicitudes, se debe acceder a la Oficina Virtual de IDAE a
través de certificado digital o e-DNI. Seleccionando la opcidn Iniciar tramite en linea desde la
sede electrdnica de IDAE, se mostrara una ventana con los certificados disponibles para elegir
el oportuno.

| Seleccionar un certificado %
Selecciona un certificado para autenticar i identidad en
auth-1345d5651c04ef38642fbele7657 authl.xolido.com:443
Entidad receptora Emisor Numero de serie
APELLIDO 1 APELLIDO 2 NOMBRE ACDNIE 00000000000000000000000
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Cabe destacar que una solicitud puede iniciarse por parte del solicitante, pero la presentacion
de la misma la debe realizar el Representante indicado, siendo el Unico que tiene permisos
para firmar la documentacion y presentarla.

Una vez autenticado, se mostrara la ventana con la informacién a completar, tal y como se
muestra:



Catilogo de trimites Noticias Mis expedientest| W > [OW) voscuron Q
Inicio tramite F'rogmma de ayudas alumbrado exterior municipal

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

0 Interesado con Hazon de interés’ representante obligatoric ®

Informacion general

Solicitante NOMBREAPELLIDO 1 Identificador del trimite  FN-AEAL2017-000110

ko | FN-AEM-2017-000118 | Desaripcion

Interesados &n el expediente

a NOMBREAPELLIDO 1 - DNI @ p
(Solicitante) Eliminar interesado

Documentacion comin Documentacién adicional

\/ Formulario Ayudas alumbrado exterior municipal.—. " Editar Certificado del organo competente de la entidad

Certificado acreditativo de la resolucion o acuerdo
_ del érgano de gobierno o de representacion +
= competente de la entidad solicitante, en el que se Agregar
apruebe la participacion en la presente convocatoria

Informe de evaluacion favorable emitido por la
intervencion local o unidad que ejerza sus
s funciones, sobre el cumplimiento del objetivo de + Agregar
estabilidad de la propia entidad local y de sus
organismos y entidades dependientes

i Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer.... 4 Agregar

. Declaracion responsable suscrita por el + A
== representante de la entidad 2gtegar

solicitante, de que no se trata de una entidad
productora de mercado o que realice una actividad

== gconomica por la que oferte bienes o servicios en Agregar

un determinado mercado - (Obligatorio para
concesionario de servicios)
Autorizacion perceptiva - (Obligatorio en caso de

estar incursa en alguno de los supuestos regulados
en el articulo 53 del texto refundido de la Ley

&= Reguladora de las Haciendas Locales, o en los + Agregar

requlados en el articulo 13.5 de la Ley Orgéanica de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera)

Siguiente

28004 Madrid - Espafia Tl +34 913 148 873

Aviso Legal -+ Accesibilidad -

Esta ventana tiene una serie de apartados:

© IDAE Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

s +34 915 230 414 nfo@sede idae gob.es

Mapa web

¢ Informacidn general, incluyendo el cddigo del expediente generado.
* Interesados en el expediente. En este bloque se encuentra, en una primera instancia,
el solicitante (persona que inicia la solicitud), y permite asociar mas interesados

necesarios (representantes legales).

e Documentacién comun. En este apartado se encuentra toda la documentacion de
obligatoria presentaciéon. En primer lugar, se muestra el formulario que se debe
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completar con la informacidon del proyecto a presentar, y a continuacién toda la
documentacion requerida para la justificacion del mismo.

Documentacion adicional. En este apartado se muestra la informacion no obligatoria o
adicional para la justificaciéon del proyecto.

Asociar representante

Dentro del bloque Interesados en el expediente, se debe indicar el representante legal del
proyecto, que serd el Unico con permisos para firmar y presentar el expediente. De cara a
asociar un representante, se deben seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar la opcién Adadir interesado.

Interesados en el expediente

& NOMBRE APELLIDO 1 - DNI a Elim
.. i
(Solicitante) iminar interesado

2. En caso de que el interesado exista en el sistema, se debe buscar indicando el correo
electrénico y el DNI/CIF y asociarlo como Representante. Si no existe el interesado en
el sistema, se debe seleccionar el botén Crear interesado.

Asociar interesado

Filtros de bisqueda

Email * |

DNICIF *

Buscar interesado

Crear interesado
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Asociar interesado x

o Existe en el sistema un usuario con el email e identificador indicado. Para asociarlo al expediente, seleccione
una razon de interés y pulse el boton "Asociar interesado al expedients”.

—| Filtros de busqued }
Email * [Correo.el ectronico@mail.es ]
DNUCIF * [DNI ]

—-l Datos del interesado a

Razon de interes [Ropmmmnte i o l

3. En caso de que el interesado no exista en el sistema, se mostrara un formulario para
completar la informacidn y crear el interesado.

Nuevo interesado »®

Nombre * [ l

Primer apellido [ ]

Segundo apellido [ l

Tipo identificador * LSeIeccione u

DNI/CIF * [ l
Email * [ ]
Teléfono [ l
Ubicacion

Direccion
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Canales de avisos

Canales no seleccionados Canales seleccionados

Avisos por creacion de expediente
| |Avisos por cambio de estado del
| 7 | expediente
Avisos manuales
! |Avisos de notificaciones
« | Avisos por inicio de tarea
— |Avisos por documentacion publicada

Suscrito a
notificaciones

Datos del interesado a asociar

Razon de interés |Represenlante ‘| |

Se debe completar el formulario indicando como Razén de interés “Representante”. Una vez
creado, se puede asociar al expediente.

Completar formulario

En el bloque Documentacién Comtn, siempre se encuentra, como primer item, el formulario a
completar con la informacion de la ayuda solicitada.

Estos formularios cuentan a su vez con cuatro pestafias:

Formulario ®

cerrar | Guardar |

Estas pestafias contienen la siguiente informacidn a completar:

e Pestafia 1: Datos del beneficiario.

e Pestaiia 2: Datos del representante.
* Pestafia 3: Datos de contactos.

e Pestaia 4: Datos del proyecto.
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A continuacion, se muestra coémo se deben rellenar cada una de estas pestafias:

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal

Datos del beneficiario
Los datos del beneficiario se encuentran en la pestafia 1:

8 Muestra informacion sobre el campo
(") Campo obligatorio
Nombre del beneficiario (*)

NIF (7)

IDAE

Instituta para La Diversificacidn
v Aharro de la Eneraia

Tipo de beneficiario(’) () [Ayuntamiento
Correo electronico

Direccion postal (')

Codigo postal (")
Comunidad auténoma (") | Seleccione una Comunidad Autonoma

Provincia (7

Municipio/Localidad (")

N° de habitantes del ("}
municipio

Se deben completar todos los campos obligatorios de la ventana, teniendo en cuenta ciertas

validaciones (formato del NIF).

Datos del representante
Los datos del representante se encuentran en la pestafia 2:
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& Muesira nformacion sobre el campo

(*) Campo Obligatorio
Nombre & (°) [NOmBRE
Primer apellido & () APEWIDO
Segundo apellido &

Cargo (")

DNUNIFNIE () i
Direccion (*)

Codigo postal ()

Comunidad auténoma (7) | Seleccione una Comunidad Autonoma x]

Provincia (7 | bl

Municipio/Localidad ()

Correo electronico paras (7) |coRREC ELEC@MAILES
notificaciones

Repetir correo electronico (*)
para notificaciones

Teléfono de contacto (")

[Suardary

Los datos de esta pestafia se precargaran del representante asociado en el bloque de
Interesados del expediente. Por lo tanto, no se podra guardar el formulario correctamente
hasta que no se asocie el representante de forma correcta. Se deben completar el resto de los
campos obligatorios de la ventana.

Datos de contacto
Los datos de contacto se encuentran en la pestaiia 3:
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@ Muestra informacion sobre ef campo
(*) Campo Obligatorio
Contacto 1
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Cargo
DNI/NIF/NIE
Correo electronico

Teléfono de contacto

Contacto 2
Nombre
Primer apellido
Segundo Apellido
Cargo
DNI/NIF/NIE
Correo electronico

Teléfono de contacto

Cerrar Guardar

Se puede incluir hasta dos contactos ademas del solicitante y el representante (o
representantes). En esta ventana no hay datos obligatorios, puesto que puede quedar vacia.
No obstante, si se completa algin Contacto, se debe informar todos sus campos.

Datos del proyecto
Los datos del proyecto se encuentran en la pestafia 4:
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& Muestra informacion sobre el campe

(") Campo Obligatorio

Titulo del proyecto (7 |

Descripcion del proyecto ()

Tipologia de actuaciones(” 1 Sustitucion de lamparas por otras mas eficientes
12 Sustitucion de luminarias y lamparas
13 Implantacion de balastos electronicos
(21 4. Instalacion de relojes astronomicos
15 Instalacion de sistemas de regulacion de flujo luminoso
18 Sustitucion de cuadros de control

Inversién bruta (€) (7) | |

Coste elegibie (€) (7 | |

Préstamo solicitado (€) (7} | |

Afios amortizacion del (7) | |
Préstamo (€)

Importe de otras ayudas (7 | |
concedidas para la misma
actuacion (€)

Consumo anual de (%) |
electricidad de la instalacion
existente (MWh/ano)

Consumo anual de () |
electricidad de la instalacion
previa (MWh/aho)

Reduccion de consumo de () |
energia eléctrica en
alumbrado (%)

Calificacion energetica de la (7 |
nueva instalacion

| cermar | Guardar |

En esta pestafia se deben completar todos los datos del proyecto solicitados, informando
todos los campos obligatorios.

Programa de ayudas cambio modal y modos de transporte

Datos del beneficiario
Los datos del beneficiario se encuentran en la pestafia 1:
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Formularia x

Datos del Beneficiario s

& Muestra informacidn sobre el campo

() Campo obligatorio

Nombre (7} | ]

NIF () | |

Tipo de beneficiario {*) Asociaciones o agrupaci presariales del sector de la de la conduccion ¥ |

Correo electrénico : |

Direccion postal () | |

Codigo postal () | |

Comunidad autonoma () [ Seleccione una Comunidad A v
Provincia (") | v |
Municipio/Localidad (7 | v

CNAE

CNAE1@ () | |

CNAE28& | |

CNAE 3@ [ |

CNAE4 @ | |

CNAE 59 I |

Se deben completar todos los campos obligatorios de la ventana, teniendo en cuenta ciertas
validaciones (formato del NIF).

Datos del representante
Los datos del representante se encuentran en la pestafia 2:
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& Muesira nformacion sobre el campo

(*) Campo Obligatorio
Nombre & (°) [NOmBRE
Primer apellido & () APEWIDO
Segundo apellido &

Cargo (")

DNUNIFNIE () i
Direccion (*)

Codigo postal ()

Comunidad auténoma (7) | Seleccione una Comunidad Autonoma x]

Provincia (7 | bl

Municipio/Localidad ()

Correo electronico paras (7) |coRREC ELEC@MAILES
notificaciones

Repetir correo electronico (*)
para notificaciones

Teléfono de contacto (")

[Suardary

Los datos de esta pestafia se precargaran del representante asociado en el bloque de
Interesados del expediente. Por lo tanto, no se podra guardar el formulario correctamente
hasta que no se asocie el representante de forma correcta. Se deben completar el resto de los
campos obligatorios de la ventana.

Datos de contacto
Los datos de contacto se encuentran en la pestaiia 3:



. ¥ GOBIERNO MINISTERIO
'@ DEESPANA DE ENERGIA, TURISMO.
i 2 Y AGENDA DIGITAL

@ Muestra informacion sobre ef campo
(*) Campo Obligatorio
Contacto 1
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Cargo
DNI/NIF/NIE
Correo electronico

Teléfono de contacto

Contacto 2
Nombre
Primer apellido
Segundo Apellido
Cargo
DNI/NIF/NIE
Correo electronico

Teléfono de contacto

Cerrar Guardar

Se puede incluir hasta dos contactos ademas del solicitante y el representante (o
representantes). En esta ventana no hay datos obligatorios, puesto que puede quedar vacia.
No obstante, si se completa algin Contacto, se debe informar todos sus campos.

Datos del proyecto
Los datos del proyecto se encuentran en la pestafia 4:
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Datos de proyecto

& Mueslra informacion sobre el campo

{*) Campo Obligalorio

Titulo del proyecto (%) |

Descripcion del proyecto (7

Tipologia de actuaciones o () | 1-Planes de transporte ible al centro de trabajo v
medida en la ubicacion

|1.1. Plantilla trabajadores v |

@Si
= No

Inversion bruta (€) (") |

Coste elegible (€) () | |

Ayuda solicitada (€) (7) | ]

Porcentaje de ayuda sobre (") 0
elegible(%)

Importe de otras ayudas (*) | i
para la misma actuacion (€)

Importe de otras ayudas (") |
minimis en los tres ditimos
anos (€)

Importe de otras solicitudes (") |
concedidas a este
beneficiario en esta
convocatoria de ayuda hasta
a fecha (€)

Ahorro energético final () |
estimado (tep/afio)

Reduccién de emisiones GEI (7 |
(TCO2/aiio)

En esta pestafia se deben completar todos los datos del proyecto solicitados, informando
todos los campos obligatorios.

Programa de ayudas PYME vy gran empresa sector industrial

Datos del beneficiario
Los datos del beneficiario se encuentran en la pestafia 1:
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Formulario

Datos Beneficiario i<

& Mueslra informacion sobre el campo

(*) Campo obligatorio

Nombre de la empresa (7) | |

NIF (%) | ]

Tipo de Empresa (en funcién (7) | Pequefia emp 7]
del reglamento 651/2014)

Tipo de beneficiario () |Propietario de planta ‘]

Cédigo CNAE () | Seleccione un codigo CNAE 7]

Direccién postal (7) | |

Cédigo postal () | |
Comunidad auténoma (*) | Seleccione una Comunidad A vl
Provincia (7) | v

Municipio/Localidad (7 |

Datos econémicos de la empresa o entidad solicitante

Volumen de negocio dltimo (7
umen mgoﬁnaﬁor?ee; | |

Balance general del Gitimo (7) | |
afio (€)

Numero de empleados (*) | |
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Composicion accionarial de la empresa o entidad solicitante
Entidad / Socio 1 © Publica % participacion

[ | ©privada [ |
Entidad / Socio 2 @ Publica % participacion

| | ©Privada | |
Entidad / Socio 3 © Publica % participacion

[ | & Privada | ]
Enfidad / Socio 4 © Publica % participacion

| | < Privada | |
Entidad / Socio 5 © Publica % participacion

] | ©Pprivada | |
Total (%) o

Se deben completar todos los campos obligatorios de la ventana, teniendo en cuenta ciertas
validaciones (formato del NIF).

Datos del representante
Los datos del representante se encuentran en la pestafia 2:

& Muesltra informacién sobre el campo
(*) Campo Obligatorio
Nombre & (7) [Nomere
Primer apellido @ (°) APELLIDO

Segundo apellido® |

Cargo () | I

DNUNIF/NIE (1) [oni

Direccion (") | |

Cédigo postal () | i
Comunidad auténoma () | Seleccione una Comunidad A v
Provincia (") | Y]

Municipio/Localidad () | v
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Correo electrénico para & () [CORREQ.ELEC@MAILES
notificaciones

Repetir correo electronico ()
para notificaciones

Teléfono de contacto (")

Los datos de esta pestafia se precargaran del representante asociado en el bloque de
Interesados del expediente. Por lo tanto, no se podra guardar el formulario correctamente
hasta que no se asocie el representante de forma correcta. Se deben completar el resto de los
campos obligatorios de la ventana.

Datos de contacto

Los datos de contacto se encuentran en la pestana 3:
@ Muestra informacion sobre el campo
(*) Campo Obligatorio

Contacto 1

Nombre | |

Primer apellido | |

Segundo apellido | |

Cargo | |

DNI/NIF/NIE | |

Correo electrénico | |

Teléfono de contacto | |

Contacto 2

Nombre | |

Primer apellido | |

Segundo Apellido | |

Cargo | |

DNI/NIFINIE | |

Correo electrénico | |

Teléfono de contacto | |

| cerrar | Guardar
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Se puede incluir hasta dos contactos ademas del solicitante y el representante (o
representantes). En esta ventana no hay datos obligatorios, puesto que puede quedar vacia.
No obstante, si se completa algin Contacto, se debe informar todos sus campos.

Datos del proyecto
Los datos del proyecto se encuentran en la pestafia 4:

Formulario x
Datos de proyecto

& Mueslra Infarmacion sobre el campo
(") Campo Obligatorio
Titulo del proyecto () |

Descripcion del proyecto (7

Nombre de la planta () |
industrial donde se realiza el
proyecto

iSujeta al régimen del”) ]
comercio de derechosde .y
emision para el periodo -
2013-20207
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Tipologia de actuaciones o (7 | Mejora de la tecnologia en equipes y procesos industrial v -
medida en la ubicacion

Direccion postal () |

Cédigo postal () |

Comunidad auténoma (7} | Seleccione una Comunidad A v

v |

Provincia (7

Municipio/Localidad (") | v]

Codigo CNAE () | Seleccione un cédigo CNAE bl =

Inversién elegible (€) () |

Ayuda solicitada (€) (")

Importe otras ayudas (")
solicitadas/obtenidas para
misma actuacion

Ahorro energia final total (*)
(tep/ano)

En esta pestafia se deben completar todos los datos del proyecto solicitados, informando
todos los campos obligatorios.

Programa de ayudas para la rehabilitacion energética de edificios existentes

Datos del beneficiario
Los datos del beneficiario se encuentran en la pestafia 1:
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Formulario x

Datos Beneficiario

& Muestra informacion sobre el campo

(*) Campo Obligalorio

Nombre de la empresa (%) |

NIF () |

Domicilio o domicilio social () |

Cédigo postal (7 |

Comunidad auténoma (*) | Seleccione una Comunidad Autonoma v

Provincia (7 | v

Municipio/Localidad (7 | 2
Cansporie? (SIN®) 1 ho

Se deben completar todos los campos obligatorios de la ventana, teniendo en cuenta ciertas
validaciones (formato del NIF).

Datos del representante
Los datos del representante se encuentran en la pestafia 2:
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& Muesira nformacion sobre el campo

(*) Campo Obligatorio
Nombre & (°) [NOmBRE
Primer apellido & () APEWIDO
Segundo apellido &

Cargo (")

DNUNIFNIE () i
Direccion (*)

Codigo postal ()

Comunidad auténoma (7) | Seleccione una Comunidad Autonoma x]

Provincia (7 | bl

Municipio/Localidad ()

Correo electronico paras (7) |coRREC ELEC@MAILES
notificaciones

Repetir correo electronico (*)
para notificaciones

Teléfono de contacto (")

[Suardary

Los datos de esta pestafia se precargaran del representante asociado en el bloque de
Interesados del expediente. Por lo tanto, no se podra guardar el formulario correctamente
hasta que no se asocie el representante de forma correcta. Se deben completar el resto de los
campos obligatorios de la ventana.

Datos de contacto
Los datos de contacto se encuentran en la pestaiia 3:
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@ Muestra informacion sobre ef campo
(*) Campo Obligatorio
Contacto 1
Nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Cargo
DNI/NIF/NIE
Correo electronico

Teléfono de contacto

Contacto 2
Nombre
Primer apellido
Segundo Apellido
Cargo
DNI/NIF/NIE
Correo electronico

Teléfono de contacto

Cerrar Guardar

Se puede incluir hasta dos contactos ademas del solicitante y el representante (o
representantes). En esta ventana no hay datos obligatorios, puesto que puede quedar vacia.
No obstante, si se completa algin Contacto, se debe informar todos sus campos.

Datos del proyecto
Los datos del proyecto se encuentran en la pestafia 4:
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Formulario x

Datos del proyecto i

& Muesira informacién sobre el campo

(%) Campo Obilgatoria

Titulo del proyecto (*) |

Descripcién del proyecto (*)

Tipologia de actuaciones of 7 (1. Mejora de |a eficiencia energetica de la envolvente termica
medida en el edificio (5 Mejora de Ia eficiencia energetica de las instalaciones termicas y de iluminacion
) 3. Sustitucion de energia convencional por energia solar termica
()4 Sustitucion de energia convencional por energia geotermica

Tipo de beneficiario () |Empresas propietarias individuales de edificios destinad

lquier uso siempr ¥ |

CNAE

CNAE1@ (7 | |

CNAE 28 | |

CNAE3® | |

CNAE4® | |

CNAE5S® | |

Tipologia de actuacion 1 =
1.Coste elegible [

1l. Ayuda econémica sin contraprestacion o

1. Avuda base |

2 Ayuda adicional 3

a Ayuda adicional por criterio social | |

b. Ayuda adicional por actuacion integrada | |

¢. Ayuda adicional por eficiencia energética [ |

11l. Préstamo reembolsable | |
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I. Coste elegible total o

‘Il:l; t@l‘m economica sin contraprestacion [0

1. Ayuda base ltotal ]
2 Ayuda Adicional total o
a. Ayuda adicional por criterio social ]

b. Ayuda adicional por actuacion integrada total [0

¢. Ayuda adicional por eficiencia energética total [0

11l Préstamo reembolsable o

Datos del edificio, objeto de la actuacion

Direccién postal (*) |

Codigo postal (7) |

Comunidad auténoma () [ Seleccione una C

v

Provincia (*) |

v]

Localidad (7 |

v|

Afio de construccion (*) |

Uso del edificio (") |USO RESIDENCIAL

v

N° de edificios (") |

N° de viviendas & (*) |

N° de habitaciones(en caso |

de establecimiento hotelero)

N° de plantas habitables (") |
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Superficie acondicionadaa (") |

rehabilitar reflejada en los
CEE(m2)

Datos energéticos

Calificacion energética (7 [A ¥/
edificio sin rehabilitar segun
RD 235/2013

Calificacion merﬁéﬂn (A~
edificio ya rehabilitad
segun RD 235/2013

Nombre y Apellidos del (*) |

Técnico Certificador

Fecha de Re%lsh'o del (7 |
certificado en el Organo
Competente

Consumo de eneergia final (") |
actual d ificiols
(kWh/afo)

Consumo de energia final (*) |

del edificiols rehabilitado/s
(kwh/ario)

Ahorro de energia final del (*) [0
edificio tras la actuacion
(kWhafio)

Emisiones CO2 del edificiols () |

actualles (kg CO2/m2 afio)

Emisiones CO2 del edificiols (*) |
rehabilitadols (kg COZ.'fl;nZ)
ano

Ahorro Emisiones CO2 del () [0
edificiols tras la actuacion
(kg CO2/m2 afio)

Potencia térmica de & () |

generador para tlpobgﬂ:a W%}

Potencia de la instalacion @ (7) |

solar térmica nueva. Ps(kWt)

Potencia térmica de @ ) [
generador para tipologia 4.
ik

En esta pestafia se deben completar todos los datos del proyecto solicitados, informando

todos los campos obligatorios.
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Asociar documentacion a la solicitud
Todas las solicitudes requieren de una serie de documentos tipificados, obligatorios u
opcionales. Para asociar esta documentacion a la solicitud, tanto desde el bloque

Documentacion comiun como desde Documentacion adicional, se realiza de la siguiente
forma:

Documentacion comdn Documentacian adicional
+ \J{ Formulario Ayudas alumbrado exterior municipal...... o Editar Cer_lilin:adu del drgano competente de la entidad
- . e solicitante, de que no se trata de una entidad
Certificado acrefmi?tnvo de la resolucion 9Iacuerrln i productora de mercado o que realice una actividad Agre
del drgano de 9“1’15["0 ode I'?P'ESG"T“C'O“ + Adreqar == econdomica por la que oferte bienes o servicios en regat
== competente de la entidad solicitante, en el que se cgregal un determinado mercado - (Obligatorio para
apruebe la participacion en la presente convocatoria concesionario de servicios)
Autorizacion perceptiva - (Obligatorio en caso de
+ Buscar i d i
estar incursa en alguno de los supuestos regulados
- - en el articulo 53 del texto refundido de la Ley R
Informe de evaluacion favorable emitido por la ia Reguladora de las Haciendas Locales, o en los T Agregar
inte:yoncion local o unidad que ejerza sus regulados en el articulo 13.5 de la Ley Organica de
P ones, sobre el cumplin del obiji de + Agrecar Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
estabilidad de la propia entidad local y de sus Financiera)
organi y enti dependi

wa Memoaria descriptiva de las actuaciones a acometer.—. ¥ Agrenar

Declaracion responsable suscrita por el + A
== representante de la entidad Agregar

Seleccionando el tipo de documento a adjuntar, se pulsa sobre Agregar, permitiendo buscar
en el directorio local, el documento oportuno. En caso de que se necesite adjuntar mas de un
documento por tipologia, se debe seleccionar de nuevo Agregar.

Una vez completado el formulario y asociados todos los documentos obligatorios (se marcan
con un check verde), permite firmar y presentar la solicitud pulsando el botén Siguiente.

Firma de la solicitud y documentacion

Tras pulsar sobre el botén Siguiente, se visualiza la documentacion presentada (el formulario
de solicitud se considera un documento mas transformado a PDF).
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Catalogo de tramites Noticias

Inicio tramite Programa de ayudas alumbrado exterior municipal

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

f Db fronar forios s clobumnio s poder realizar in tvs eivta ubbi Minrdien. Lo S debe sar iealtzaths por ol Reprawwevisnis boil de) Dumiular. Cuands pulse s TFimar =
WY documentos™ serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez 3ll proceda 3 firmar todos 105 documentos y volvar 3 esta oliging virhual, 51 vushve 3 93t oficing virual sin haber
finnado todos los documentos tendra que vatver a realizar todo el proceso de firma

Con certificado digital

o Formulano Ayudas alumbrado exterior municipal (Pendiente de fima) 3

«a Declaracion responsable suscnta por el representanta de la entidad (Pendients de firma) 3

o= Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer (Pendiente de firma) &
Informe de evaluacion favorable emitido por la intervencion local o unidad que ejerza sus

o= funciones, sobre el cumplimiento del objetivo de estabilidad de la propia entidad local y de 3

sus organismos y entidades dependientes (Pendiente de firma)
Certificado acreditativo de la resolucion o acuerdo del drgano de gobiemno o de

o= representacion competente de la entidad solictante, en el que se apruebe la participacion .
en la presente convocatoria (Pendiente de firma)

Volver

IDAE Institutc la Enerpia

Aviso Legal + Accesibifidad + Mapa web
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Pulsando sobre Firmar documentos, se accede a la plataforma de firma de IDAE, en la cual se
debe firmar cada documento de forma individual, seleccionando el certificado digital del
representante legal informado en la solicitud.

En la plataforma de firma de IDAE aparece el listado de documentos asociados a la solicitud,
incluido el formulario.

a Firma Electrénica

Cancelae cpetaisbn

Eslade

Pendiente

Pendienls

Pendients

Pendionte

Pendignie

Para firmar cada documento se debe pulsar sobre el nombre del mismo y aparecerd una
ventana como la siguiente:

a Firma Electrénica

Tipa application'pdf
Fecha de alta 10-04-2017 10:01:46
Tamadic 117224 Bytes

Pulsando sobre Firmar Documento, se permite, en caso de PDF, incluir un dibujo o firma en el
documento antes de proceder a realizar la firma electrénica. En caso de otro tipo de
documento, esta opcion no existe.
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Firma de documentos POF

L@ = GDae

CTRONICAMENTE CON | ———

CERTIFICADO

Sty et e
rar

B Firmar sin marca de fema visible

Tras dibujar o incluir firma (si se desea), se debe pulsar sobre Firmar electrénicamente con
certificado.

| Confirmar

No ha creado una "firma dibujada” para el documento
- Aceptar: continuar con la firma del documento

- Cancelar: cerrar y volver a la pantalla anterior

Cancelar

Se debe confirmar que se desea realizar la firma electrdnica, lo que permitira seleccionar el
certificado para firmar el documento.
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MURCIA MARTINEZ INMA..
‘Emison AC DNE 001

Vilico: desde: 13/04/2016 hasta (80
Higa clic acusl para ver iy propied.,

LOPEZ MARIN JUAN ANTOL
Emiscr: AC FNMT Usustios
Vilido desde: 02/02/2016 hasta 020...

FIEIEEEE

inmaculada.murciamartine...
Emisen Communicatsans Senver
Vilide desde 217032017 hasta 470

MURCIA MARTINEZ, INMA_
Emisee: AC DHIE D01
Vilido desde: 13/04/2016 hasta (80

APNS centificate
Emiscn Apple iPhone Device CA
Valido desde 08/1172016 hasta 08/1..

Xolido - Certificado prueba...
Emisor: XolidoSign CA
Vilido desde 1371172016 hasta 13/L...

;

*xolido.com T

[Caceptor ] [ cancear_|

Una vez firmado el documento, se retorna al listado de documentos para firmar.

o Firma Electrénica
Completar ta opumacsin

Anchiva Tipo de archivo Tamada Estado
SCLICITUD_ALUMBRADO pdf apphe aborypd! 17224 Byles Fumado
9ua JUSTIFIGACION Resiaasion Actucions FNEE_A s 538554 Byles Bt
E.;ﬂa?(;:':uanlo Infermative tesuman Alumbade extedior v 14-12- apolic stionipet 367 840 Byles Fimada
Modelo MD_justific aciin Alumibrado_Exténor_v 15122018 doc applicationmewond Famado
g:l:cgrl;:-:o Infermative resurman Alumbrade extanor v 14-12- applic atioryipdt 367 BAD Bytes Firmado

Presentacion de la solicitud

Tras la firma de todos los documentos del listado, se permite completar la operacién, lo cual
permitird presentar la solicitud.
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Catilogo de tramites Noticias o e e e
Inicio tramite p'ﬂu rama de av“dﬂ! alumbrado exterior m‘"\H:Ip!‘

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

0 La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar 1a presentacion de la solicitud pulse en el bottn “Presentar rdmite® ®

(0]

Con certificado digital

Tramitacion on-line con cenificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualguier otro
expedido por las Autondades de
Certificacion admitidos en la sede)
Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

= Formulario Ayudas alumbrado exterior municipal (Firmado) "2

& Declaracion responsable suscrita por el representante de la entidad (Firmado) .2

& Memoria descriptiva de las actuaciones a acometer (Firmado) A
Informe de evaluacion favorable emitido por la intervencidn local o unidad que ejerza sus

e funciones, sobre el cumplimiento del objetivo de estabilidad de la propia entidad local y de 3

sus organismos y entidades dependientes (Firmado)
Certificado acreditativo de la resolucion o acuerdo del drgano de gobiemo o de

= representacion competente de la enfidad solictante, en el que se apruebe la participacion .
en la presente convocatoria (Firmado)

[4=

Descargar toda la
documentacion

Volver

& paAE

IDAE Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

Avise Legal Accesibilidod Mapa web
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Seleccionando el botédn Presentar tramite, se procede a la presentacion de la solicitud,
finalizando la operacion.

Generando justificante de presentacion r

Fi T dep

de p

Tras la presentacidn del expediente se muestra el detalle del mismo.
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Programa de syudas alumbmdo exterior municipal - FN-AEM.2017-000119

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

Informacién general del expediente Datos de solicitud

Expediente con codigo FN-AEM-2017-000119 y tramitado por IDAE. En curso = Certificado acreditativo q-a la resolucion o B
acuerdo del drgano de gobierno o de representacion

Registrado en la oficina IDAE con numero 201700000721 a fecha 10704/2017 10:06:43 competente de la entidad solicitante, en el que se

apruebe la participacion en la presente convocatoria
L i umen Alumbrado exterior v

Iniciado el 10/04/2017 09:23:05

Interesadas en ¢l expediente w=informe de evaluacion favorable emitido por la

intervencion local o unidad que ejerza sus

& NOMBRE APELLIDO 1- DNI (Solicitante) funciones, sobre el cumplimiento del objetivo de
& NOMBRE APELLIDO 1 - DNI (Representante) eslahijidarl de la ;_n‘n;‘sia e‘n:i(lndﬂlomi y de sus

- brado_Exteror_v 1
<= Anadir interesado
w=Memoria descriptiva de las actuaciones a
acometer ((1)Documento Informativo resumen
Alumbrado externor v 14-12-2016_FIRMADO pdf)

Tareas

Pendiente o :
T 3 . e=Declaracion responsable suscrita por el
Solicitud de renuncia representante de la entided (Guia JUSTIFICACION
Iniciads el 10/04/2017 10:11 Realizacion Actuaciones FNEE_Alumbrado
2_2017_03_21_FIRMADO.pdf]
Vir finakizadas s Formulario Ayudas alumbrado exterior municipal
1.2 = .

Otros datos

Actuaimente no existen olros dalos de la solicitud

& IDAE In

ersificacion y Ahorro de la Energia

uto para la D

& Madnd - Expm Ml +34 013 140 8 414

Aviso Legal « Accesibilidad - Mapaweb




¥ AGENDA DIGITAL

V¢
‘ﬁ e *, 4o IDAE
Z ' DEESPANA DE ENERGIA TURISMO ‘
Dbt Al

DETALLE DEL EXPEDIENTE

Una vez presentado un expediente, se puede consultar su detalle en cualquier momento por
parte de los interesados asociados, autenticados mediante certificado digital.

A través de la pestafia Mis Expedientes, se puede buscar por cddigo de expediente, y
visualizarse el detalle:



Catilogo de tramites

Programa de ayudas slumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

Informacion general del expediente

Expediente con codigo FNLAEM-2017-000119 y tramitado por IDAE.

Registrado en fa oficina IDAE con nimera 201700

[niciado e 10/04/2017 09:23:05

Interesados en el expediente

& NOMBRE APELLIDO 1 - DNI
& NOMBRE APELLIDO 1- DNI

{Solicitante)

[Representante)

Tareas

Solicitud de renuncia =

Inigiada &f 10/04/2017 10:11

instituto para la Diversificacion y Ahorr

Aviso Legal

{00721 a fecha 10M042017 10.06:43

Ver

Accesibilidad

MINISTERIO
DE ENERGIA TURISMO
Y AGENDA DIGITAL

V042017

Oficina Virtual IDAE =

- [ Lt
INMACULABA-MURCIA

Datos de solicitud

s Certificado acreditativo de la resolucion o

acuerdo del drgano de gobierno o de representacion

competente de la entidad solicitante, en &l que se
la participacié

A

En curso

convocatoria
o extenor v

en la p

wmlnforme de evaluacion favorable emitido por la

Intervencidn local o unidad que ejerza sus

funciones, sobre el cumplimiento del objetivo de

estabilidad de la propia entidad local y de sus
rgant: y entidades d 1

(Modela MO

2016_FIRMAL

do_Extenor v 15-12-

0 .doc)

Pendiente

Otros datos

ente no existen otros datos de la solicitud

Actuain

Mapa web

El detalle del expediente se divide en una serie de bloques:

¢ Informacidn general del expediente, en la que se visualiza el cddigo y la fecha

registro de entrada del mismo.

del
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* Interesados en el expediente, donde se puede visualizar los interesados asociados, asi
como asociar otros.

* Datos de solicitud, que contiene un listado de toda la documentacién generada en la
presentacién del expediente.

e Tareas, que muestra las acciones que puede realizar el beneficiario en relacion con el
expediente (solicitar renuncia, subsanar si aplica, alegar si aplica). En este bloque iran
apareciendo las tareas que debe realizar el beneficiario cuando corresponda.

e Otros datos, donde se mostrard la documentacion que el beneficiario vaya aportando
para, por ejemplo, aceptar la ayuda, justificar el inicio de la misma, etc.

ASOCIAR INTERESADOS

En un expediente ya presentado, se pueden asociar otros interesados, por ejemplo otros
representantes. Esta funcionalidad es comun para cualquier procedimiento.

Para ello, desde el detalle del expediente, en el bloque Interesados en el expediente, se pulsa
sobre Adadir interesado.

Interesados en el expediente

& NOMBRE APELLIDO 1 - DNI (Solicitante)
& NOMBRE APELLIDO 1 - DNI (Representante)

-+ Afadir interesado

Esta acciéon mostrara una ventana como la siguiente:
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Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FH-AEM-2017-000119

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

Filtros de bisgueds

Email *

DNUCIF *

Buscar inkeresade || Crear inimresado

Volvar

= IDAE Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

Aviso Legal -+ Accesibilidad - Mapa web

De la misma forma que en la presentacién de solicitudes, se puede buscar por e-mail y NIF/CIF,
en caso de que el interesado ya exista en el sistema o crear uno nuevo.
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de ayudas al

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

Filtros de bisgqueda

Fomadt » david frage@everis.com

Lo i (oo000134L
Buscar interesado Crear intecesado
Datos del interesado a asociar

Feuriel de Intarés Recresentants -

Foder de representacidn legal o Subic

Tanto si existe como si no, a la hora de asociarlo al expediente, se requiere la incorporacion del
poder notarial al expediente, por lo que se deberd adjuntar mediante el boton Subir.

Catalogo de tramites Noticias
Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-00011%

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

] Documants proradh t te 2l Bxpe A pulse &l botén "Finmar documents™ para continuar con la asignacion del representants al sxpediente ®

Filtros de bosqueda

Email * | david.frage@everis.com
DNUCIF * 00000134L
Buscar interesade Crear interesado
Datos del interesado a asociar
Razdn de interés | Represantants il
Poder de representacian legal {42acumento Informativo resumen Alumbrads extenarv 1412.2018pd! [l lg



InstRots pors e Dvmrsficaci
v Aharro de la Energia

Tras subir el documento, se debe firmar el mismo por parte del representante actual (el
proceso de firma es el mismo que el de la presentacion de solicitudes).

Catalogo de tamites Noticias Mis exped 5 a8 R EEE
Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

5 fociminnie b side Srmiaclo samaotacani, s kit In p del poder de rep pulse an ef bofdn “Presentar”. 8 abandona esta ventana, el poder de x
represEnticlan ne sard presantado y tendrd que indciar de nusve | proceso de firma

Filtres de bisgqueds |

Email * david frage@everis. com

IMCEE < 000001341

Busscar interesade | Crear interesado |

Datos del interesado 3 asociar

Faxh g Snran Ripresentante - |
Poder de representacibn legal {41Dacumenta Informative resumen Alumbrado exteror v 14-122018_FIRMADO.pdf

Presentar ||

Volvar

@ IDAE Instiluto para la Diversificacidn y Ahorro de la Energia

sdern, 8 - 25004 Madnd - Espadla %L +34 913 148 672 Fac +34 015230 414 rie@uede das gob.es

Aviso Legal - Accesibilidad - Mapa web

Una vez firmado correctamente, se debe presentar, registrando el documento como registro
de entrada. Tras la presentacion, se puede asociar el interesado al expediente.

SUBSANACION DE SOLICITUDES

Cuando se requiere subsanacion por parte del solicitante, bien de la informacién contenida en
el formulario de solicitud o de la documentacidn asociada al mismo, se muestra en el bloque
Tareas del Detalle del Expediente, las siguientes:



Tareas

Z Solicitud de renuncia ~

< Sub doc tacion -

|

Finalizar antes del 26/04/2017 10:22

< Subsanar formulario  ~

A Finalizar antes del 25/04/2017 10:22

Subsanar documentacion

Pendiente

Iniciada el 10/04/2017 10:11

Pendiente

Iniciada el 10/04/2017 10:22

Pendiente

Iniciada el 10/04/2017 10:22

Ver finalizadas

) IDAE

Instituto para la Diversificacidn
v Aharro de la Eneraia

Por un lado, se encuentra la subsanacidon de documentacion, que permite adjuntar los

documentos requeridos por IDAE.

Tareas

" Solicitud de renuncia ~

< Subsanar documentacion | ~ ]

A Finalizar antes del 25/04f 59
< Subsanar formulario  ~
A Finalizar antes del 25/04/2017 10:22

Pendiente

Iniciada el 10/04/2017 10:11

Pendiente

Iniciada el 10/04/2017 10:22

Pendiente

Iniciada el 10/04/2017 10:22

Ver finalizadas

Seleccionando el enlace Editar en Subsanar documentacion se accede a una nueva ventana

donde adjuntar la misma.
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Subsanar documentacion (En curso) x
- e
& == = €/ IDAE

Listado de documentos subsanables

Documento Estade Accion
Pendiente de 2
Formulano Ayudas alumbrado extencr municipal incorporar ‘ + Subir |
. . Pendiente de =
Declaracién responsable suscrita por el representante de la entidad incorporar ‘ + Subir |
Autorizacion perceptiva - (Obligatorio en caso de estar incursa en alguno de
los supuestes regulades en el articulo 53 del texto refundido de |a Ley Pepdinte de —
Reguladora de |las Haciendas Locales, o en los regulados en el articule 13.5 RCarrar ‘ + Subir |
de la Ley Organica de Estabilidad Presupuestana y Sostenibilidad P ———
Financiera)
[1]
Cerrar |

En esta ventana se muestra la documentacion que se ha requerido subsanar (bien por ausencia
de la misma, o por documentacién errdnea). Seleccionando la opcidn Subir, se accede al
directorio local para incorporar el documento oportuno.

Una vez subida toda la documentacion, se debe firmar (mismo mecanismo que en la
presentacién de la solicitud.

Subsanar documentacion (En curso) ®

== = G, IDAE

0 La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion de la subsanacion pulse en el botan "Presentar subsanacion™. x

Listado de documentos subsanables

Documento 1 Estado Accion

Pendiente de
presentar

Formulario Ayudas alumbrado exterior municipal ‘ Eliminar || Descargar |

Pendiente de

Declaracidn responsable suscrita por el representante de la entidad
presentar

Eliminar || Descargar
\ | gar |

Autorizacion perceptiva - (Obligatorio en caso de estar incursa en alguno de
los supuestos regulados en el articulo 53 del texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, o en los regulados en el articule 13.5
de la Ley Organica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera)

Pendiente de

presentar ‘m ”7D 95“'.!1"_|

| cemar | Presentar subsanacién

Una vez firmada, se presenta la documentacion.
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Subsanar documentacion (En curso) ®

= = (&, 1DAE

Listado de documentos subsanables
Documentao | Estado | Accion

) ) . Subsanacisn T T
Formularie Ayudas alumbrado exterior municipal Bidmentads | Descargar |

- - Subsanacion .
Declaracion responsable suscrita por el representante de |a entidad presentada I Descargar |
Auterizacién perceptiva - (Obligatorio en caso de estar incursa en alguno de
los supuestos regulados en el articulo 53 del texto refundido de la Ley Sibissrscise —_———
Reguladera de las Haciendas Locales, o en los regulades en el articulo 13.5 Fosditata | Descargar |
de la Ley Organica de Estabilidad Presupuestana y Sostenibilidad P ——
Financiera)

E5)|

Cerrar | Finatizar

Una vez presentada, se finaliza la tarea de Subsanar Documentacion.

Subsanar formulario

Por otro lado, puede que se requiera la subsanacién de la informacién contenida en el
formulario de la solicitud.

Tareas

-— Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 11/04/2017 11:31

o Pendiente
Subsanar formulario ~
A& Finalizar antes del 26/04/2017 11:39 Iniciada el 11/04/2017 11:39
pa— Pendiente
Subsanar documentacion ~
& Finalizar antes del 26/04/2017 11:39 Iniciada el 11/04/2017 11:39
Ver finalizadas

Seleccionando el enlace Editar en Subsanar formulario se accede al formulario, con la
informacion precargada. Una vez modificada la informacién, se guarda el formulario (mismo
formulario que la presentacion de solicitudes).
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* Subsanar Debe presentar el documento para concluir el proceso @& En curso

formulario ((1)SOLICITUD_ALUMBRADO. pdf) [+ ]

A Finalizar antes del 25/04/2017 10:26 Editar Eada el 10/04/2017 10:22
Presentar
Ver finalizadas
Descargar

Tras guardar correctamente el formulario, se permite presentar el mismo, ademas de otras
opciones.
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e ,qp 10042017 103034
L= = €, IDAE Oficina Virtual IDAE - -

Prog de ayud do exterior icipal - FN-AEM-2017-000119

Si desea volver al detalle del expediente. pulse el botdn Volver'

m Firmar documentos

IDAE_ALUMBRADOEXT

v
i =5 €% IDAE
v DIGITAL ?
Solicitud Ayudas Alumbrado Exterior Munici
Datos del Beneficiario
Nombre del beneficiario: Empresa alumbrada
NIF: CHIGO0IB
Tipo de beneficiario: Ayuntamiento
Correo electrinkoo:
Direccién Pastal: calle Antonio Lopez
Cidigo Postal: 28050
Municiplo / Localidad: ALERRE
N* die habitantes del mandcipho 2000
Provincia: HUESCA
Comunidad Auténoma: ARAGON
@Dioae
I inst par. 1 1
Avino Leg: A Eotiedant Saga

Seleccionando Presentar, se muestra la opcion de firmarlo (mismo proceso de firma que en la
presentacién de solicitudes).




v

Oficina Virtual IDAE b -

Prog de ayud do exterior icipal - FN-AEM-2017-000119

Si desea volver al detalle del expediente. pulse el botdn Volver'

Cever s

Una vez firmado por el representante, se puede presentar, quedando registrado como registro
de entrada y finalizdndose la tarea de Subsanar formulario.

PRESENTACION DE ALEGACIONES

Cuando se permite alegar al solicitante por la denegacidn de la ayuda o similar, se muestra en
el bloque Tareas del Detalle del Expediente, la siguiente:

Tareas
, Pendiente
Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 10/04/2017 10:11

- Pendiente
== Presentacion de alegaciones ~

L Finalizar antes del 25/04/2017 10:40 Iniciada el 10/04/2017 10:40

Ver finalizadas
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Se pueden presentar tantos documentos de alegaciones como se desee antes de finalizar la

tarea por parte del solicitante. Para adjuntar documentos, se debe pulsar sobre el botdn
Agregar.

Tareas

-— Pendiente
< Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 10/04/2017 10:11

Pendiente

== Presentacion de alegaciones | ~ |
£ s

A Finalizar antes del 25/04/2011 Agregar ' Iniciada el 10/04/2017 10:40

Ver finalizadas

Pulsando agregar, se permite buscar documentos del directorio local.

Tareas

- Pendiente
< Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 10:11

. Pendiente
== Presentacion de alegaciones ~
|_* Buscar
& Finalizar antes del 25/04/2017 10:40 Iniciada el 10/04/2017 10:40
Ver finalizadas

Esta accion permite adjuntar un documento del directorio local.
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Tareas

e Pendiente
< Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 10:11
L Presentacion de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso

alegaciones ((3)Documento Informativo resumen Alumbrado exterior v 14-12-
2016.pdf) | ~

Iniciada el 10/04/2017 10:40

Ver finalizadas

Cada documento agregado, se debe presentar, previa firma por parte del representante del
expediente.
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=% catilogo de trimites Noticias Mis expedientes @ (e |

Programa de ayudas PYME y gran empresa sector industrial - FH-PGESI-2017-000105

Programa de ayudas PYME y gran empresa sector industrial - FN-PGESI-2017-000105

Daba firmar aste docurmaento pars podar raalizar (s p 5 # da fa o i Cusndo pulse en “Firmar documentos® gerd redirigido a la pasacels de firma digital, una
vz alif proceds s firmse e documento v viselva 5 exts oficing virdual pars con ia pr & b i

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn “Volver'

Volver Firmar documentos

Presentacion de aleg s - Alegaci 1.pdf

00218475

Esto es una prueba

D IDAE Instituto para la Diversificacidn y Ahorro de la Energia

Cf Madera, 8 - Z8004 Madnd - Espaha Tel : +34 013148 673 Fac 434015230414 info@eede.idae.gob et

Aviso Legal - Accesibilidad -+ Mapa web

Una vez firmado, se puede presentar registrando el documento como registro de entrada.
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Programa de ayudas alumbradc exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000119

i La umentacién ha sido Srmada corfectamente, para fnalizar La presentackin palse en ol botbn "Presentar”. Si ahandona ests ventana, 1a documentacion no serd presentads y tendrd
%  gue iniciar de nuevo el progeso de firma

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botan Volver

Clover Presoir

nstituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

Aviso Legal - Accesibilidad - Mapaweb

Se pueden incorporar tantos documentos como se desee mediante el botén Agregar. Una vez
incorporados todos los documentos, se debe finalizar la tarea mediante la opcidn Finalizar.



Tareas

— Pendiente
- Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 05/05/2017 09:31

. : ; A Encurso
< Presentacion de Debe presentar el documento para concluir el proceso 4

alegaciones |~ |

Finalizar

9:47 Iniciada el 05/05/2017 09:47
Agregar
Ver finalizadas

ACEPTACION DE LA AYUDA

Una vez recibida la notificacidn con la resolucidn favorable definitiva, se debe aceptar la ayuda
obtenida (en caso de no aceptar, se puede renunciar o dejar vencer el plazo de aceptacidn).

En el blogue de tareas, se mostrara la opcidn para aceptar.

Tareas

- Pendiente
“ Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

— Pendiente
Aceptacion de laayuda ~

A Finalizar antes del 10/05/2017 11:42 Iniciada el 10/04/2017 11:42

Ver finalizadas

La aceptacion tiene un plazo de caducidad de un mes a contar desde que se accede a la
notificacién electroénica.
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Tareas
i Pendiente
< Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 10/04/2017 11:35
Pendiente

2 Aceptacion de la ayuda | - I

A Finalizar antes del 104 Eailas ' Iniciada el 10/04/2017 11:42

Ver finalizadas

Para aceptar la ayuda, se debe seleccionar la opcién Editar.

IDAE_ACEPTACION

ACEPTACION

Si esta conforme con la ayuda concedida pulse “Guardar”, en caso contrario espere a que finalice el plazo de aceptacion.

Observaciones:

Se mostrara un formulario en el que se podran incorporar observaciones.
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Tareas

= Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

"7 Aceptacion de la Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso

ayuda | ~

Editar

5/2017 11:42 Iniciada el 10/04/2017 11:42

Praszentar
Ver finalizadas

Una vez completado el formulario, se debe presentar a IDAE mediante la opcién Presentar.

sANA 8 WA WX

Catilogo de trimites Noticias | Mis expedientes | (110 o= |

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2047.000120

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000120

0 Dabe fimar este documenio para poder realizar ia p ion telemitica de la én. Cuando pulse en "Firmar documentos™ serd redirigide a la pasarels de frma digital, una o
vez alli proceda a firmar el documents y vuelva a 25t oficia virlual pars conlinuar con la presentacion ielemilica

5i desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver

Clover

El primer paso para presentar la aceptacion es la firma electrénica por parte del Representante
del expediente (proceso similar a la presentacidn de solicitudes).

WANN . - R _’ y
Catdlogo de trimites Noticlas Mis expedientes | r!".‘- m.

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000120

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000120

La decumeritacion ha sido firmads conectaments, para Snatizar la presentacion pulse sn el botén "Presentar®. 5 abandons ests ventana, la documentacion no serd presentada y tendrd
que iniciar de nuevo el proceso de firma.

5i desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'




v Anarro de 1 &

IISTERI
- P nsiituto par

Tras la firma del formulario, se presenta quedandose registrada la entrada en IDAE.

JUSTIFICAR INICIO/CONTRATACION

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal

Para el programa de alumbrado exterior municipal, se requiere la justificacion tanto de inicio
del proyecto como de contratacion del proveedor final que ejecutara el mismo. Para llevar a
cabo esta justificacion, el solicitante, desde la Oficina Virtual debe incorporar los documentos
de justificacidon oportunos.

Tareas

- Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

. Pendiente
w= Justificacion de inicio ~

Iniciada el 10/04/2017 11:50

Ver finalizadas

En el bloque Tareas, aparecera tras la aceptacion, en primer lugar, la posibilidad de incorporar
la documentacion para justificar el inicio del proyecto.

Tareas

— Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

' Pendiente
== Justificacion de inicio | ~ |

‘ Agregar ’ Iniciada el 10/04/2017 11:50

Ver finalizadas

Seleccionando la opcion Agregar, se muestra el botén buscar.
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Tareas
e Pendiente
< Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 10/04/2017 11:35

. Pendiente
wm Justificacion de inicio ~

| + Buscar |

Iniciada el 10/04/2017 11:50

Ver finalizadas

El botdn Buscar, permite acceder al directorio local, y adjuntar un documento.

Tareas

—_ Pendiente
< Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

. Justificacion de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso
inicio ((1)Guia JUSTIFICACION Realizacion Actuaciones_Industria 2_20170321.pdf)

b

Descargar Iniciada el 10/04/2017 11:50
Ver
) Ver finalizadas
Eliminar
Presentar
——

Una vez incorporado el documento, se debe presentar en IDAE seleccionando la opcidn
Presentar.
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Catilogo de trimites MNoticlas Mis expedientes h m NMACULADA MURCLA

Prog de ayudas axterion - FN-AEM- 2017000120

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000120

] Dobe fimar este documenta para poder realizar la B sfica de la iBn. Coando pulse en "Finnar documentos™ serd redirigido a la pasareia do finma digital, una 3¢
ver alli proceda a firmar el documento y vuelva 2 esta oficing virtual para confinuar con la presentacién elematica

Si desea volver al detalle del expediente. pulse el boton Volver

Justificacion de Inicio - (1)Guia JUSTIFICACION Realizacion Actuaciones_Industria 2_20170321.pdf

El primer paso para presentar un documento, es la firma electrénica del mismo por parte del
representante del expediente (proceso de firma similar a la presentacién de solicitudes).

Ta W

Catilogo de tramites Noticlas

exterior FN-AEM-2017-000120

hi] de ayudas

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000120

La documentacion ha side fimada corectaments, para finalizar 13 presenticitn pulse en ol botsn “Presentar”. 5i £5ta ventana, la o S p yundrd  x
que iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

Clover”

Una vez firmado, se presenta el documento registrando la entrada en IDAE y quedando
asociado al expediente.



Tareas

w— Pendiente
“ Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

\ . . Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso
= Justificacion de p P p

inicio | ~ ]

Finalizar

Iniciada el 10/04/2017 11:50
Agregar

Ver finalizadas

Se pueden incorporar tantos documentos como se desee mediante el botdn Agregar,
siguiendo el mismo ciclo de firma y presentacidn vy, una vez incorporado todos los necesarios,
se debe finalizar la tarea seleccionando la opcidn Finalizar.

Una vez aprobada la Justificacidon de inicio por parte de IDAE, se debera realizar la misma
accion para la Justificacidn de contratacion.

JUSTIFICACION DEL PROYECTO

Una vez iniciado el proyecto, y hasta unos meses después de la fecha de fin de ejecucion del
mismo, se puede comentar a justificar.

Aparecerd en el bloque Tareas, la opcidn Justificacion.

Tareas

— Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

. Pendiente

== Justificacion ~

& Finalizar antes del 10/07/2019 12:06 Iniciada el 10/04/2017 12:06

- Pendiente
~ Ejecucion del proyecto ~

& Finalizar antes del 10/04/2019 12:06 Iniciada el 10/04/2017 12:06

Ver finalizadas




La justificacion tiene una fecha de caducidad en funcidn del procedimiento, pero siempre se
puede finalizar cuando el beneficiario o solicitante lo desee, finalizandose a su vez la ejecucion.

Tareas

— Pendiente
< Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

: Pendiente
w= Justificacion | ~

A Finalizar an( Agregar F Iniciada el 10/04/2017 12:06

— Pendiente
“ Ejecucion del proyecto ~

A Finalizar antes del 10/04/2019 12:06 Iniciada el 10/04/2017 12:06

Ver finalizadas

Para incorporar documentos justificativos del proyecto, se selecciona la opcion Agregar.
Mediante la opcidn Buscar, se inserta el documento oportuno desde el directorio local.

Tareas
- Pendiente
Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 10/04/2017 11:35 }'
-— Pendiente
“ Ejecucion del proyecto ~
A Finalizar antes del 10/04/2019 12:06 Iniciada el 10/04/2017 12:06

1 n
& Justificacion Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso

((3)Guia JUSTIFICACION Realizacion Actuaciones_Industria 2_20170321.pdf) [ ]
A& Finalizar antes del 10/07/2019 12:06 Iniciada el 10/

Una vez incorporado el documento, se debe presentar, seleccionando la opcién Presentar.
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Catilogo de tramites Mis expedientes

hr' m INMACULADA MURCIA

- FN-AEM-2017-0001 20

og de ayudas exterior

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000120

Debe firimar ¢site documento para poder realizar la presentacitn telemifica de la documentacitn. Cusndo pulse rn Firmar documentos” serd mdingido a la pasarela de finna digital, una 5
oz alli proceda a firmar el docuements ¥ vuelva a esta oficina virual para confinuar con la presentacion elemitica

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

Justificacion - (3)Guila JUSTIFICACION R

1a 2_20170321.pdf

Previa presentacion, el documento debe ser firmado por parte del Representante (mismo
proceso que en presentacion de solicitudes).

Catilogo de tramites Noticias Mis expedientes | [/ o [0

Prog! de ayudas exterior - FN-AEM-2017-000120

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000120

La documentacion ha sido firmada correctaments, para finalizar la presentacion pulse en &l boton ™ ~. §i estventana, la 40 o Seri day wmndek
fque iniciar de nuevao sl proceso de firma

Si desea valver al detalle del expediente, pulse el boton Volver

Tras la firma del documento, se registra el documento como entrada en IDAE.
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Tareas

— Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

— Pendiente
“ Ejecucion del proyecto ~

A Finalizar antes del 10/04/2019 12:06 Iniciada el 10/04/2017 12:06

& Justificacion Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso

: | b4 !

Finalzar

10/07/2019 12:06 Iniciada el 10/04/2017 12:06

Agregar
Ver finalizadas

Se pueden incorporar tantos documentos como se desee mediante el boton Agregar. Una vez
incorporados todos los documentos, se debe finalizar la tarea mediante la opcidn Finalizar.

RENUNCIA DE LA AYUDA

Se puede presentar la solicitud de renuncia en cualquier momento siempre y cuando la
tramitacién del expediente no haya finalizado, los beneficiarios o solicitantes pueden renunciar
a la ayuda. Para ello, se proporciona en el bloque Tareas, la opcion.

Tareas

- Pendiente
< Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 10/04/2017 11:35

Ver finalizadas

La tarea de renuncia no tiene caducidad.
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Tareas
= Pendiente
7 Solicitud de renuncia | v |
Edine Iniciada el 10/04/2017 11:35
Ver finalizadas

Para realizar la solicitud de renuncia se debe pulsar sobre Editar.

IDAE_RENUNCIA | Cerrar | Guardar |

3 3
SOLICITUD DE RENUNCIA

A la atencion de:

Por medio de la presente, pongo en su conocimiento mi voluntad de DESISTIR de [a ayuda solicitada.

Se debe completar el formulario de renuncia.

Tareas
7 Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso
renuncia |~
s Iniciada el 10/04/2017 11:35
Presentar
Ver finalizadas

Una vez completado, se debe presentar a IDAE a través de la opcidn Presentar.
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0 Dwbe firmar e3te documento para podar realizar 1s p itica de la Cuando pulse en “Firmar documenios™ serd redirigido a 1s pasareia de firma digital, uns o
wer alll procada a rmar el documento y vuelva & ssta oficina virual para can la ch

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botn Volver’

Previa presentacion, se debe firmar el formulario (mismo proceso que en presentacion de
solicitudes).

SR yienad

La documentacion ha sido rmada correctamants, para finalizar s presentacion poise en£l botén "Pressntar™. 51 abandona est ventana, 1a
‘que iniciar de nuevo el proceso de firma

Si desea volver al detalle del expediente. pulse el botdn Volver'

Una vez firmado, se presenta generandose un registro de entrada en IDAE.

MODIFICACION DE LA SOLICITUD

Desde de la aceptacidon y hasta que finalice la ejecucidon del proyecto, los beneficiarios o
solicitantes pueden solicitar una modificacion de la ayuda. Para ello, se proporciona en el
bloque Tareas, la opcion.

Tareas

Pendiente

< Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 18/04/2017 13:22

. Pendiente
wm Solicitud de modificacion ~

Iniciada el 18/04/2017 13:39

i Pendiente

Justificacion de inicio ~
Iniciada el 18/04/2017 13:39

Ver finalizadas
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En la tarea Solicitud de modificacion, se puede agregar tantos documentos como sean
necesarios para la solicitud de modificacion de la ayuda obtenida.

Tareas
- Pendiente
< Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 18/04/2017 13:22
Pendiente

B solicitud de modificacion [ ~ |

' Agoer ' Iniciada el 18/04/2017 13:39

Pendiente

«= Justificacion de inicio ~

Iniciada el 18/04/2017 13:39

Ver finalizadas

Seleccionando Agregar, aparecerad la opcién de subir un documento.

Tareas

- Pendiente
< Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 18/04/2017 13:22

\ Pendiente
w= Solicitud de modificacion ~

|_* Buscar |

Iniciada el 18/04/2017 13:39

" Pendiente
w= Justificacion de inicio ~

Iniciada el 18/04/2017 13:39

Ver finalizadas

El botdn Buscar, permite incorporar un documento del directorio local del solicitante.
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Tareas

—r Pendiente
< Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 18/04/2017 13:22

i Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso
modificacion (Modelo_MD_Transporte_M2_GF enero 2017_v5.docx) ‘ g l

!
== Justificacion de inicio ~

Ver finalizadas

Tras la incorporacién del documento, éste debe presentarse, previa firma electrdnica por parte
del Representante del expediente, seleccionando la opcidn Presentar.

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000123

Debe firmar #3te documento para poder realizar 1a p

G i e L an. Cxando pulse an “Firmar documentos” sark redingido a 1a pasarela de firma digital, una
woz alli proceda 3 firmar el documento y vuelva 5 st oficing virtual pars oot eon la (5 At

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver

de modifi - _MD_Transporte_M2_GF enero 2017_v5.docx

Una vez firmado, se presenta generandose un registro de entrada en IDAE.

Programa de ayudas alumbrado exterior municipal - FN-AEM-2017-000123

La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion puise en ) botdn "Presentar”. 5 abandona esta ventana, 1 decumentacion no serd presentads y ndrd 5
qua iniciar de nuevo ef procesn de firma

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver

Al presentar la solicitud se finaliza automaticamente la tarea.



