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GUIA PARA PRESENTAR SOLICITUDES AL PROGRAMA DE AYUDAS PARA LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

1. INTRODUCCION

El dia 29 de julio de 2017 se publicé en el BOE la Resolucién de 25 de julio de 2017, del Instituto para la
Diversificacién y Ahorro de la Energia, por la que se publica la de 25 de abril de 2017, del Consejo de
Administracidn, por la que se establecen las Bases Reguladoras de convocatoria de expresiones de interés
para la seleccidn y realizacién de proyectos de renovacién energética de edificios e infraestructuras
existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar con fondos FEDER.

La Convocatoria se encuentra publicada en la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) id: 357938
(http://www.pap.minhafp.gob.es/bdnstrans). Extracto publicado en el BOE nim. 185, de 4 de agosto de
2017.

La finalidad de la convocatoria es incentivar y promover la realizacion de actuaciones que reduzcan las
emisiones de didxido de carbono mediante la ejecucién de proyectos de ahorro y eficiencia energética y
energias renovables, en los edificios o infraestructuras existentes de la Administracién General del Estado,
favoreciendo el cumplimiento de los objetivos previstos en el Programa Operativo FEDER de Crecimiento
Sostenible 2014-2020.

2. PLAZOS DE PRESENTACION Y VIGENCIA DE LA CONVOCATORIA

Las solicitudes se podran presentar desde el dia 5 de septiembre de 2017, que es la fecha en que concluye el
plazo de 1 mes desde la fecha de publicacidn de la convocatoria en el BOE. El plazo de presentacion de
solicitudes finalizard cuando se agote el presupuesto disponible o se llegue al 31 de diciembre de 2018 sin
haberse cursado solicitudes suficientes para agotar el presupuesto disponible.

3. PRESENTACION DE SOLICITUDES

La participacién en la convocatoria de seleccidon de proyectos a cofinanciar con fondos FEDER, se iniciara con
la presentacién y registro de la correspondiente solicitud de ayuda.

Esta solicitud se efectuard y registrara de manera telematica a través de la aplicacién y formulario disponible
en la Sede Electronica del IDAE, para lo que es necesario que el solicitante disponga de un certificado para
la firma electrénica.

3.1. PASO 1: Acceso al tramite a través de la Sede Electrdonica del IDAE

Para comenzar la presentacion de solicitudes, se debe acceder a la SEDE ELECTRONICA de IDAE publicada en
la URL:

https://sede.idae.gob.es/
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Desde el apartado Tramites y Servicios (1), seleccionar el tramite: Renovacion energética de edificios e
infraestructuras de la AGE (2).

Idiomss

[ * EER e ’:I IDAE 20/08/2017 11:07:00

Sede Electronica IDAE

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA % Y SERVICIOS / ELECTRONICAS Y CONTACTO Q

Programa de ayudas cambio modal y o Programa de ayudas alumbrado md  Programa de ayudas PYME y gran 2 Renovacién energética de edificios & Tramites y servicios
modos de ransporte exterior municipal empresa sector industrisl infrsestructuras de s AGE

Desde el Portal de tramites del IDAE,

podra resolver muchos de sus tramites v
Renovaci6n energética de edificios e infraestructuras de la AGE

o del trabajo.

A Ayudss a EELL para proyectos de
inversién en economia baja en
carbono

|V| Ay(denos
Desde la pagina web del Tramite, se accede a toda la documentacién e informacién del Programa de Ayudas.

Para iniciar la solicitud de ayudas, pulsar sobre Renovacion de edificios e infraestructuras de la AGE (3).

E " .w m_ Q” IDAE 30/08/2017 11:21:19
Sede Electronica IDAE idiomas

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

ACCEDER AL TRAMITE

Resolucion de 25 de julio de 2017, del Instltutozgara la Diversificacion y Ahorro de la T e

Energia, por la que se publica la de 35 de abril de 2017, del Consejo de Administracion, por latas i i
la que se establecen las bases reguladoras de convocatoria de expresiones de interés para Cabrcloeg T s 55
la seleccion y realizacion de ~proyectos de renovacion energética de edlflcm-

> ap T

infraestructuras existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar
fondos FEDER.

A partir del 5 de septiembre estara disponible el aplicativo en Sede Electrénica del IDAE
para presentar las solicitudes de ayuda

INTRODUCCION

La solicitud sélo se puede efectuar con la firma electrénica del representante.

A continuacidn seleccionar: Entrar con Certificado Electrénico e introducir la clave del Certificado
Electrdénico utilizado. La primera vez que acceda al Tramite, debera rellenar sus datos personales (4), Email y
teléfono, para registrarse en la plataforma.
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Registro de usyario

DNI/NIF®
Nombre

Primer apellido
Segundo apellido
Email*
Comfirmar email*

Teléfono

=]

3.2. PASO 2: Creacion de una Nueva Solicitud

Una vez se ha accedido al Tramite, mediante el certificado electrdnico, pulsar sobre Nueva solicitud.

Inicio tramite Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

Informacién general

Solicitante Francisco Garcia Pérez Identificador del tramite  FEDER-AGE-2017-000083

Interesados en el expediente )

&  Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante)

Documentacion coman Documentacion adicional
/ Formulario renovacion energética de edificios e ' Presupuesto total y desglosado, con identificacion de + A
infraestructuras existentes de la AGE Editar == la inversion y/o gastos considerados elegibles. Agreqar

disposicion del organo competente de la
administracion o entidad piblica solicitante, que
&a apruebe la participacion en la convocatoria de + Aqregar
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el
mismo.
Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
& iustifique la acreditacion personal, acreditacion de < Agregar
capacidad y acreditacion de representacion de la
| persona que actiia como solicitante,
6 | Certificado de no realizar actividad comercial o +
| = mercantil. Agregar

5, Declaracion responsable (modelo en anexo | de las +

== Bases), suscrita por representante de la entidad. Agregar
Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de

&«a acuerdo con el formato y modelo disponible en la + Agregar
pagina web del IDAE (www.idae.es), seglin se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima.

Siguiente

Se abrird una nueva ventana en la que se tendran que completar varias secciones:

- Formulario de solicitud de la ayuda (5)
- Documentacién a adjuntar con la solicitud (6)
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Una vez cumplimentada esta informacién se pulsard sobre Siguiente (7).

En los siguientes apartados se indican los pasos para completar dichas secciones.

3.3. PASO 3: Formulario de solicitud de la ayuda

Para acceder al formulario de solicitud de la ayuda, pulsar sobre Editar (5), se abrird una nueva ventana con
el formulario de entrada de datos.

Informacién general

Solicitante Francisco Garcia Pérez Identificador del tramite

Interesados en el expediente ¥

& Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Solicitante)

Documentacion comin Documentacion adicional
/ Formulario renovacion energética de edificios e - Presupuesto total y desglosado, con identificacion de + A
infraestructuras existentes de la AGE Editar === Ja inversion yl/o gastos considerados elegibles. AQregar

Certificacion acreditativa de la resoluci
disposicion del érgano competente de 5
administracion o entidad publica solicit T
- apruebrf' la participacion en la convocatoria de " Agregar
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el
mismo.
Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
& Justifique la acreditacion personal, acreditacion de I Agregar
capacidad y acreditacion de representacion de la
persona que actiia como solicitante.
Certificado de no realizar actividad comercial o

== mercantil. T Agregar
Declaracion responsable (modelo en anexo | de las A
&
&= Bases), suscrita por representante de la entidad. Agregar

Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
& acuerdo con el formato y modelo disponible en la I Agregar
pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima.

Siguiente

El formulario de solicitud se compone de 4 secciones que se deben rellenar secuencialmente, pulsando
sobre cada una de las pestafias:

- Pestafia 1: Datos de la Entidad Solicitante / Beneficiario (8)
- Pestafia 2: Datos del Representante (9)

- Pestafa 3: Datos de Contactos (10)

- Pestafia 4: Datos de Proyecto (11)

Los campos del formulario coinciden con parte de la informacién recogida en la Memoria Descriptiva
(Apartado 5.b de la Base décima). Se recomienda utilizar dicha Memoria para cumplimentar el formulario.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 6
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Formulario x

Cerrar Guardar

4 DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE / BENEFICIARIO | I | I | I |

r Datos de la entidad solicitante / beneficiario E( ( (

@ Muestra informacion sobre el campo

(*) Campo obligatorio

Ministerio @ (*) Ministerio de Empleo y Seguridad Social =
Direccién General / Organismo & (") Instituto Nacional de la Seguridad Social
Denominacién de la entidad solicitante ® (7  |Direccion Provincial del INSS de Cuenca
Cédigo DIR3® () |E03645403

NIF de la Entidad Solicitante @ () Q16190026

:

Para guardar los datos introducidos, pulsar sobre Guardar (12), en el caso de faltar informacidn, se puede
completar el formulario posteriormente. Una vez completo el formulario, aparecera una marca verde junto
alicono (13).

Informacion general

Solicitante  Francisco Garcia Pérez Identificador del tramite FEDER-AGE-2017-000083

Interesados en el expediente (Y}

& IFrancisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante)
{3 Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante)
5 Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante)

Documentacion comun Documentacion adicional
< \§ Fdrmulario renovacion energética de edificios e — : Presupuesto total y desglosado, con identificacion de g
“4 infraestructuras existentes de la AGE Editar %= |3 inversion y/o gastos considerados elegibles. ¥ Aaregar
Tertificacion acreditativa de la resolucion o Memoria técnica, firmada por técnico, donde se
disposicion del 6rgano competente de la motiven los criterios de flexibilidad cuando se
administracion o entidad publica solicitante, que adopten soluciones que permitan alcanzar el mayor v
apruebe la participacion en la convocatoria de + i &= grado de ad . ble al D to Ba de T Agregar
& Agregar grado de adecuacion posible al Documento Basico de
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos Ahorro de Energia o al nivel de calificacion

DEFINICION DE CAMPOS:

Pestaiia 1: Datos de la entidad solicitante / beneficiario

v' Ministerio: al que pertenece o estd adscrita la entidad solicitante

Direccién General / Organismo: al que pertenece o esta adscrita la entidad solicitante.
Denominacion de la entidad solicitante.

Cdédigo DIR3: segun el Directorio Comun de Unidades Orgdnicas y Oficinas de la Administracion.
NIF de la Entidad Solicitante.

AN NI NN

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 7
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Pestaiia 2: Datos del Representante

El Representante es la persona que pueda actuar en nombre y representacion de la entidad solicitante. Debe

acreditar su personalidad, capacidad y representacion. El representante es quien debe firmar a través de la

Sede Electrdnica, el formulario de solicitud de la ayuda y los documentos adjuntos a la solicitud.

v

AN NEANEAN

\

Nombre; Primer apellido; Segundo apellido: del representante de la entidad solicitante.

Cargo: Cargo oficial del representante de la entidad que cursa la solicitud.

DNI/NIF/NIE.

Direccién Profesional; Codigo Postal; Comunidad Auténoma; Provincia; Municipio / Localidad.
Correo electronico para notificaciones: utilizado para notificar las resoluciones.

Teléfono de contacto.

Pestaiia 3: Datos de Contactos (distintos al representante, optativo)

v
v
v
v
v

Nombre; Primer apellido; Segundo apellido.
Cargo: Cargo oficial de la persona de contacto.
DNI/NIF/NIE.

Correo electrénico.

Teléfono de contacto.

Pestaiia 4: Datos de Proyecto

v
v

Denominacion del edificio o infraestructura.

Direccion del Proyecto; Poblacién; Cédigo Postal; Comunidad Auténoma donde radique el
proyecto; Provincia; Municipio / Localidad.

Referencia Catastral.

Objeto del Proyecto: Indicando los todos los sistemas o equipos sobre los que se actua, por ejemplo:
envolvente térmica, ventanas, cubierta, instalaciones de iluminacién interior, sistema de
climatizacion, calderas, unidades de tratamiento de aire, variadores de frecuencia, instalacion solar
térmica, geotermia, biomasa, etc.

Superficie atil total (m?) objeto de la actuacién: Superficie del edificio o infraestructura afectada
energéticamente por las actuaciones realizadas, medida sobre la planta del edificio o infraestructura
(plano horizontal), contabilizando todas las dreas afectadas por la actuacién a realizar. Es la
superficie comprendida dentro del perimetro definido por la cara interna de los cierres de cada
espacio habitable del edificio. Su valor siempre sera inferior a la superficie construida del edificio.
Superficie construida total (m?) objeto de la actuacién: Superficie del edificio o infraestructura
afectada energéticamente por las actuaciones realizadas, medida sobre la planta del edificio o
infraestructura (plano horizontal), contabilizando todas las areas afectadas por la actuacién a
realizar. Por ejemplo, en un edificio en el que se renueva Unicamente la sala de calderas, la superficie
objeto de actuacioén es la superficie del edificio que estd calefactada por la caldera nueva, ademas de
la superficie que se ve afectada por su cambio (sala de calderas, etc.). En dicho ejemplo, no se debe
considerar Unicamente como superficie objeto de actuacion la sala de caldera o la superficie por
donde discurran las nuevas instalaciones.

Pestafia 4: Datos de Proyecto / Tipo de Actuaciones

v
v

Rehabilitacién Integral: Seleccionar en caso de rehabilitacion integral de edificio.
Rehabilitacion Parcial: Seleccionar en caso de rehabilitacidn parcial de edificio.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 8
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v" Alumbrado Exterior: Seleccionar en caso de remodelacion de una instalacion de alumbrado exterior,
independiente de un edificio.
v' Otras: campo de texto libre, en el caso de otros tipos de actuaciones.

Pestaiia 4: Datos de Proyecto / Tipo de Edificio o Infraestructura

v'  Edificio al que aplica el Articulo 3 de la Base cuarta: Al marcar esta opcidén se debe justificar el
cumplimiento de las Bases para los edificios que se contemplan en el Articulo 3 de la Base cuarta.

v" Infraestructura o Edificio al que aplica el Articulo 4 de la Base cuarta: Al marcar esta opcién se debe
justificar el cumplimiento de las Bases para las infraestructuras o edificios que se contemplan en el
Articulo 4 de la Base cuarta.

Pestafia 4: Datos de Proyecto / Ahorros para edificios a los que es de aplicacién el Articulo 3 de la Base
cuarta

Rellenar cuando se haya marcado “SI” en el apartado “Edificio al que aplica el Articulo 3 de la Base cuarta”

v'  Calificacion Energética ANTES de actuaciones: Letra correspondiente a la Calificacién Energética del
edificio para el indicador de emisiones globales ANTES de las actuaciones, letra: A a G indicada en la
Certificacién Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.

v'  Emisiones Globales ANTES de actuaciones (kgCO2/m2 afio): Valor numérico indicado en la
Certificacién Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.

v Calificacién Energética DESPUES de actuaciones: Letra correspondiente a la Calificacion Energética
del edificio para el indicador de emisiones globales DESPUES de las actuaciones, letra: A a G indicada
en la Certificacidon Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.

v Emisiones Globales DESPUES de actuaciones (kg€CO2/m2 afio): Valor numérico indicado en la
Certificaciéon Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.

Pestafia 4: Datos de Proyecto / Ahorros para infraestructuras o edificios a los que es de aplicacion el
Articulo 4 de la Base cuarta

Rellenar cuando se haya marcado “Sl” en el apartado “Infraestructura o Edificio al que aplica el Articulo 4 de
la Base cuarta”

v' Porcentaje de ahorro energético (%): Porcentaje de ahorro energético, en términos de energia final
no renovable DESPUES de las actuaciones (%), obtenido de la auditoria energética realizada sobre el
edificio o infraestructura

v Emisiones evitadas DESPUES de las actuaciones (kgCO2/afio): Valor numérico obtenido de la
auditoria energética realizada sobre el edificio o infraestructura.

Pestaiia 4: Datos de Proyecto / Actuaciones elegibles para las que se solicita ayuda

v' Conceptos para los que se solicita la ayuda: Identificacién de las actuaciones para las que se solicita
ayuda, resumen de las actuaciones para las que se solicita ayuda.

v' Coste elegible (€) de las actuaciones: Para el total del proyecto, incluyendo todos los costes
elegibles y el IVA soportado sélo cuando no sea susceptible de recuperacion o compensacién por
parte del solicitante.

v' Ayuda solicitada (€): Célculo del importe de la Cofinanciacién FEDER, aplicando la tasa de
cofinanciacion de los fondos FEDER 2014-2020 por Comunidad o Ciudad Auténoma (apartado 3 de la
base tercera).

v"  Tasa de cofinanciacién FEDER: Calculada automaticamente, en funcién de la Ciudad o Comunidad
Auténoma donde radique el proyecto.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 9
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Importe de otras Ayudas solicitadas para la misma actuacion (€): Las ayudas correspondientes a la
cofinanciacidon FEDER serdn compatibles con otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad
que fueran o pudieran ser otorgadas por cualesquiera Administraciones publicas u organismos o
entes publicos, nacionales o internacionales, siempre y cuando el importe de la ayuda o subvencion,
aisladamente o en concurrencia con otros incentivos, no supere el coste del proyecto. Conforme lo
establecido en el Reglamento (UE) n2 1303/2013, del Parlamento y del Consejo, de 17 de diciembre
de 2013, una operacién podra recibir ayuda de uno o varios fondos estructurales y de inversién
europeos (fondos EIE) o de uno o varios programas y de otros instrumentos de la Unién a condicidn
de que la partida de gasto incluida en una solicitud de pago para el reembolso por uno de los fondos
EIE no esté subvencionada por otro fondo o instrumento de la Unidn Europea ni por el mismo fondo
conforme a un programa distinto. Las ayudas o subvenciones publicas que perciba el proyecto,
cofinanciadas con fondos EIE, no podrdn superar, calculado en porcentaje sobre el total del coste
subvencionable realizado, la tasa de cofinanciacion FEDER, recogida en el articulo 3.2, que
corresponda a la Comunidad Autdonoma donde radique el proyecto o, en su caso, a las Ciudades
Auténomas de Ceuta y Melilla.

Pestafia 4: Datos de Proyecto / Relacién de los indicadores de productividad que sean aplicables de entre

los incluidos en el eje de economia baja en carbono del POCS

v

Reduccién del consumo de energia final en infraestructuras publicas o Empresas (tep/afio) a fecha
31 de diciembre de 2018, indicador de productividad EQ01, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

Reduccién del consumo de energia final en infraestructuras publicas o Empresas (tep/afio) a fecha
31 de diciembre de 2023, indicador de productividad EQ01, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

Reduccién del consumo anual de energia primaria en edificios publicos (kWh/afio) a fecha 31 de
diciembre de 2018, indicador de productividad C032, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

Reduccién del consumo anual de energia primaria en edificios publicos (kWh/afio) a fecha 31 de
diciembre de 2023, indicador de productividad C032, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

Reduccidén anual estimada de gases efecto invernadero (GEIl) (Toneladas equivalentes de CO2/afio)
a fecha 31 de diciembre de 2018, indicador de productividad C034, previsto en el Programa
Operativo de Crecimiento Sostenible (POCS).

Reduccidén anual estimada de gases efecto invernadero (GEIl) (Toneladas equivalentes de CO2/afio)
a fecha 31 de diciembre de 2023, indicador de productividad C034, previsto en el Programa
Operativo de Crecimiento Sostenible (POCS).

INTERESADOS EN EL EXPEDIENTE:

De forma predeterminada se asocia a cada expediente 3 interesados: solicitante, entidad solicitante y

representante. Adicionalmente se pueden afiadir 2 personas de contacto (optativo).

v

v

Solicitante: es la persona que inicia el expediente desde la sede electrdnica. Puede coincidir con el
Representante.
Entidad solicitante (pestafia 1 del formulario): entidad para la que se solicita la ayuda.

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 10
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v'  Representante (pestafia 2 del formulario): persona que pueda actuar en nombre y representacion
de la entidad solicitante. Debe acreditar su personalidad, capacidad y representacién. El
representante es quien debe firmar a través de la Sede Electrdnica, el formulario de solicitud de la
ayuda y los documentos adjuntos a la solicitud.

v' Contactos (pestafia 3 del formulario): adicionalmente se pueden afiadir hasta un maximo de 2
personas de contacto, ademas del solicitante y del representante.

3.4. PASO 4: Adjuntar documentacion al expediente

En funcidn del tipo de actuaciones que se hayan introducido en el formulario, aparecera un listado con la
documentacidén comun obligatoria (14) y la documentacion adicional (15) que el solicitante debe adjuntar.

Informacion general

Solicitante Francisco Garcia Pérez Identificador del tramite  FEDER-AGE-2017-000082

Interesados en el expediente ¥}
& IFrancisco Garcia Pérez - 12345678X (Solicitante)
& Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante)
& Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante)
Documentacion comun Documentacion adicional
/ Formulario renovacion energética de edificios e —_— . Presupuesto total y desglosado, con identificacion de + Aar
‘_infraestructuras existentes de la AGE Editar %= |a inversion y/o gastos considerados elegibles. Agreqar
Certificacion acreditativa de la resolucion o Memoria técnica, firmada por técnico, donde se
disposicion del 6rgano competente de la motiven los criterios de flexibilidad cuando se
administracion o entidad publica solicitante, que adopten soluciones que permitan alcanzar el mayor + Aar
= apruebe la participacion en la convocatoria de " Aagregar %= grado de adecuacion posible al Documento Basico de Agregar
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos Ahorro de Energia o al nivel de calificacion
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el energeética.
mismo.

Acreditacion de la personalidad, capacidad y

representacion del solicitante, documentacion que
&= Justifique la acreditacion personal, acreditacion de " Agregar 1 5

capacidad y acreditacion de representacion de la

persona que actia como solicitante.

Certificado de no realizar actividad comercial o

= mercantil. T Aaregar
Declaracion responsable (modelo en anexo | de las + A
%= Bases), suscrita por representante de la entidad. aqreqgar

Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
- ac_uerdo con el formato y modelo disponible en la I Aagregar
pagina web del IDAE (www.idae.es), seglin se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima.
Certificado de eficiencia energética del edificio en su

%= situacion actual. T Agregar
Certificado de eficiencia energética del edificio .

&= Prevista tras la reforma y para la que se solicita " Agregar
ayuda.

Memoria técnica, firmada por técnico competente,
con las medidas que se prevén adoptar para cumplir
&= con las exigencias basicas de ahorro de energia que ¥ Agregar
figuran en el Documento Basico de Ahorro de
Energia del Codigo Técnico de la Edificacion.

o

La documentacién se debe adjuntar en formato PDF, se pueden adjuntar varios archivos en cada apartado y
el tamaio de cada archivo debe ser inferior a 10 MB.

Para agregar un nuevo archivo, pulsar sobre Agregar (16) y sobre Buscar (17).
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ucturas U AU —_
Certificacion acreditativa de la resolucién o
d ion del 6rgano comp: de la
administracion o entidad publica solicitante, que

=] apruehg la participacion en la convocatoria de + Agregar
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el

mismo.

=

Acradita®fisn da la i i "
7

Una vez subido el archivo, se podrd subir un nuevo archivo pulsando sobre Agregar, se podra visualizar el
archivo pulsando sobre Ver y se podra eliminar pulsando sobre Eliminar.

Una vez cargados correctamente todos los documentos adjuntos, aparecera una marca verde (18) junto a
cada uno de los apartados. Al pulsar sobre Siguiente (19) se iniciara el proceso de firma digital de todos los
documentos y de la solicitud.

Documentacion coman Documentacion adicional
mulario renovacion energética de edificios e £ Eaitar ; esupuesto total y desglosado, con identificacion de .y,
ucturas de la AGE I %= qinversion y/o gastos considerados elegibles. Agreqar
Cedificacion acreditativa de la resolucion o v 1 -..Ver Eliminar
disposicion del 6rgano competente de la moria técnica, firmada por técnico, donde se

adrinistracion o entidad publica solicitante, que motiven los criterios de flexibilidad cuando se

v &a aprpebe la participacion en la convocatoria de + Agred adopten soluciones que permitan alcanzar el mayor +
selgccion de proyectos a cofinanciar con fondos 1 8 &= grado de adecuacion posible al Documento Basico de Agregar
FERER asumiendo los compromisos contenidos en el Ahorro de Energia o al nivel de calificacion

migmo. energética.

& 01} Certificacion acreditativa de Ia resolucion o

disposicion del organo competente.pdf

Acieditacion de la personalidad, capacidad y

repfesentacion del solicitante, documentacion que
« &«a jusfifique la acreditacion personal, acreditacion de + Agregar

cagjacidad y acreditacion de representacion de la

perfona que actia como solicitante.

02 } Acreditacion de la personalidad, capacidad y

Ver Eliminar

regfesentacion del solicitante pdf Ver Climinar
.. Cesificado de no realizar actividad comercial o +
&= melcantil. Aagregar
35 213e Ccai::rg;oo de no realizar actividad comercial o Ver Eliminar
v Dedlaracion re_sponsable (modelo en anexo _I de las +
%= Bages), suscrita por representante de la entidad. Aaregar
« 04 | Declaracion responsable.pdf...... e, Ver Eliminar

Mefnoria descriptiva general de las actuaciones a
acqmeter, firmada por técnico competente, de
« &= acyerdo con el formato y modelo disponible en la + Agregar
padina web del IDAE (www.idae.es), seglin se recoge
en pl apartado 5.b de la Base décima.
05 } Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acqmeter.pdf
> Ceiificado de eficiencia energética del edificio en su +
%= sitfacion actual. Agregar
06 | Certificado de eficiencia energetica del edificio en
su pituacion actual.pdf

e Ver Eliminar

> Ver Eliminar

Cedgtificado de eficiencia energética del edificio
« &a Dreyista tras la reforma y para la que se solicita + Aaregar
ayyda.

) 07 } Certificado de eficiencia energetica del edificio
preyista tras la reforma.pdf
Mefnoria técnica, firmada por técnico competente,
corif las medidas que se prevén adoptar para cumplir

« &a coi] las exigencias basicas de ahorro de energia que + Agregar

figyran en el Documento Basico de Ahorro de
Endrgia del Codigo Técnico de la Edificacion.

_, 08} Memoria tecnica con las medidas de ahorro de
endrgia.pdf

@l( sauene
Gell

Ver Eliminar

Ver Eliminar
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DOCUMENTACION A APORTAR POR EL SOLICITANTE EN EL MOMENTO DE CURSAR LA SOLICITUD:

Para todos los proyectos:

v

Certificacion acreditativa de la resolucion o disposicion del drgano competente de la
administracién o entidad publica solicitante, que apruebe la participacion en la convocatoria de
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
el mismo (apartado 5.a de la Base décima).

Acreditacion de la personalidad, capacidad y representacion del solicitante, documentaciéon que
justifique la acreditacidn personal, acreditacion de capacidad y acreditacion de representacion de
la persona que acttiia como solicitante (apartado 5 de la Base décima).

Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil, en el caso de entidades publicas
dependientes, se debera adjuntar la acreditacién mediante certificado del érgano competente de la
entidad solicitante, de que no se trata de una entidad productora de mercado o que realice una
actividad econdmica por la que oferte bienes o servicios en un determinado mercado. Se debe
adjuntar la acreditacion de la personalidad, capacidad y representacién de quien suscribe el
certificado (apartado 5.f de la Base décima).

Declaracion responsable (modelo en anexo | de las Bases), suscrita por representante de la
entidad.

Memoria descriptiva general de las actuaciones a acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la pagina web del IDAE (www.idae.es), segin se
recoge en el apartado 5.b de la Base décima.

Para actuaciones en edificios a los que le sea de aplicacién el apartado 3 de la Base cuarta:

v

Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacién actual, con el contenido que se
establece en el articulo 6 del Procedimiento bdsico para la certificacion de la eficiencia energética de
los edificios segun Real Decreto 235/2013, de 5 de abril, firmada por técnico competente y
registrada en el registro de certificaciones del drgano competente de la Comunidad Auténoma
correspondiente.

Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y para la que se solicita
ayuda, con el contenido que se establece en el articulo 6 del Real Decreto 235/2013, de 5 de abiril,
firmada por un técnico competente, reflejando Unicamente aquellas actuaciones para las que se
solicita cofinanciacién, a fin de comprobar que el salto efectivo de letra se debe exclusivamente a
dichas actuaciones; no siendo necesario, en este caso, que esté registrado en el registro de
certificaciones del érgano competente de la Comunidad Auténoma. Las medidas propuestas deben
incluir una estimacion de los plazos de recuperacidn de la inversion y de la rentabilidad durante su
ciclo de vida util y ser coherentes con la Memoria descriptiva de la actuacién y su presupuesto. El
programa informatico de certificacidn y la version que se utilice en ambos certificados debe ser el
mismo, con el fin de que se puedan comparar los resultados.

Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se prevén adoptar para
cumplir con las exigencias bdsicas de ahorro de energia que figuran en el Documento Basico de
Ahorro de Energia del Cédigo Técnico de la Edificacion (CTE).

Alternativamente: Memoria técnica, firmada por técnico competente, donde se motiven las
exenciones y los criterios de flexibilidad cuando se adopten soluciones que permitan alcanzar el
mayor grado de adecuacion posible al Documento Basico de Ahorro de Energia o al nivel de
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calificacion energética por no ser las actuaciones técnicamente viables o econédmicamente
rentables.

Para actuaciones en infraestructuras o en edificios a los que le sea de aplicacion el apartado 4 de la Base
cuarta:

v" Auditoria energética, que incluira el ahorro de energia y la reduccién de emisiones previstos como
consecuencia de las actuaciones.
v' Anteproyecto de ejecucién.

Cuando la obra se encuentre en proceso de licitacidon o esté adjudicada:

v"  Presupuesto total y desglosado, con identificacién de la inversién y/o gastos considerados
elegibles.

3.5. PASO 5: Firma digital de la solicitud

La firma de la documentacién asociada al expediente y la presentacion telematica de la solicitud requiere
que se utilice uno de los siguientes certificados digitales:

v'  Certificado de persona fisica, donde figure el NIF del Representante de la Entidad Solicitante (el DNI
electronico o los certificados personales expedidos por la FNMT, entre otros),

v'  Certificado de persona juridica, donde figure el NIF de la Entidad Solicitante y el NIF del
Representante,

v'  Tarjeta de funcionario publico, donde conste el certificado digital del NIF del Representante.

Una vez cumplimentado el formulario de solicitud y cargados correctamente todos los documentos, se
puede iniciar el proceso de firma digital de la solicitud, pulsando sobre Siguiente (19).

Cuando pulse sobre Firmar documentos (20) serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli
proceda a firmar todos los documentos y volver a la oficina virtual. Si vuelve a la oficina virtual sin haber
firmado todos los documentos tendra que volver a realizar todo el proceso de firma.
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Inicio tramite Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

Debe firmar todos los documentos para poder realizar la presentacién telemitica. La firma debe ser realizada por el Rep legal del Beneficiario. Cuando pulse en “Firmar »
W documentos™ sera redirigido a Ia pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver a esta oficina virtual. Si vuelve a esta oficina virtual sin haber firmado
todos los documentos tendra que volver a realizar todo el proceso de firma

“

Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital de
la FNMT o cualquier otro expedido por
las Autoridades de Certificacion
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

P documertes
o]

Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGE

“= (Pendiente de firma) &
Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversién y/o gastos considerados 3

%= elegibles. (Pendiente de firma)

Desde la pasarela de firma electrdnica, pulsar sobre Firmar todos (21). Se debe seleccionar el certificado
electrénico que desea utilizar para la firma de los documentos, que debe coincidir con el del Representante
de la Entidad Solicitante. A continuacién debe firmar (22) cada uno de los documentos.
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a Firma Electrénica cmn?ma:.é..

| Firmar todos Cancelar operacion

Tipo de archivo Tamaiio Estado

SOLICITUD_AGE pdf / _a_'\ Firmar Pendiente

12 - Presupuesto total y desglosado.pdf T Pendiente
energia.pdt o

08 - Memoria tecnica con las medidas dg Pendiente

h d .pdf . . . . .

anorro ge eneraia p 07 - Certificado de eficiencia energetica del edificio

07 - Certificado de eficiencia energetica prevista tras la reforma.pdf Pendiente

edificio prevista tras la reforma. pdf

- ! ) 06 - Certificado de eficiencia energetica del edificioen %

06 - Certificado de eficiencia energetica : . Pendiente

edificio en su situacion actual pdf su situacion actual.pdf

05 - Memoria descriptiva general de las . . . o .

actuaciones a acometer pdf 05 - Memoria descriptiva general de las actuacionesa - % Pendiente
acometer.pdf -

04 - Declaracion responsable.pdf Pendiente

! Inicializando documento para firma 5/ 10
03 - Certificado de no realizar actividad Pendiente
comercial o mercantil. pdf

02 - Acreditacion de la personalidad,
capacidad y representacion del application/pdf 103.619 Bytes Pendiente
solicitante pdf

01 - Certificacion acreditativa de la . . .
resolucion o disposicion del organo application/pdf Estd a punto de reaiizar una firma electrénica con su clave de

competente.pdf o FIRMA del DNI electronico. ;Desea permitir esta operacion?

.

Una vez firmados todos los documentos, aparecerd un aviso de confirmacion (23) y se podrd cerrar la
ventana (24).

% | Firmar

=] -
03 - Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil.pdf

02 - Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante.pdf

01 - Certificacion acreditativa de la resolucion o
disposicion del organo competente.pdf

Firma procesada
Todas las operaciones han finalizado

=IF
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Para finalizar, pulse sobre Completar la operacion (25).

a Firma Electronica Configuracion

Completar la operacién |
( Tipo de archivo Tamafio Estado

SOLICITUD_AGE.pdf application/pdf 110.503 Bytes Firmado
12 - Presupuesto total y desglosado pdf application/pdf 182 619 Bytes Firmado
gﬁérpgegoéfe£272i;gf60'1 las medidas de application/pdf 107.658 Bytes Firmado
2;;13?::1?;: ?;s?; 'g}gﬁg'gé?ema del application/pdf 105.708 Bytes Firmado
ggmggz‘gﬁd; Iﬂ:gg::gﬁzzle.z;;rgetica del application/pdf 104.769 Bytes Firmado
05 - Memoria descriptiva general de las application/pdf 185,575 Bytes Firmado

actuaciones a acometer.pdf

A continuacion regresara a la Oficina Virtual del IDAE, desde donde puede consultar o descargar toda la
documentacién firmada (26), antes de presentarla.

u

Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital de
la FNMT o cualquier otro expedido por
las Autoridades de Certificacion
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

Presentar tramite

Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGE

%2 (Firmado) &
p¥ Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos consideradog &

elegibles. (Firmado)
Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se prevén adoptaj
«a para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia que figuran en el Documentp N
Basico de Ahorro de Energia del Codigo Técnico de la Edificacion. (Firmado)

[

_ Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y para la que se soficita 3
%2 ayuda. (Firmado) >
& Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacion actual. (Firmado)- L, 1

Memoria descriptiva general de las actuaciones a acometer, firmada por técnico competer te,
«a de acuerdo con el formato y modelo disponible en la pagina web del IDAE (www.idae.es), 3
segun se recoge en el apartado 5.b de la Base décima. (Firmado)
;. Declaracién responsable (modelo en anexo | de las Bases), suscrita por representante defla 3
%= entidad. (Firmado) s
&a Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil. (Firmado) =2
Acreditacion de la personalidad, capacidad y representacion del solicitante, documentacigh
«a que justifique la acreditacion personal, acreditacion de capacidad y acreditacion de 3

representacion de la persona que actGa como solicitante. (Firmado)
Certificacion acreditativa de la resolucién o disposicion del 6rgano competente de la
. administracién o entidad publica solicitante, que apruebe la participacion en la convocatorfa de
= seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos FEDER asumiendo los compromisos >
contenidos en el mismo. (Firmado)

[e=

Descargar toda la
documentacién g

26
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3.6. PASO 6: Presentacion telematica de la solicitud

Para presentar telematicamente la solicitud ya firmada, desde la sede electrénica debe pulsar sobre
Presentar tramite (27).

Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital de
la FNMT o cualquier otro expedido por
las Autoridades de Certificacion
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGE

- 3
(Firmado)
Presupuesto total v desalosado_con identificacion de la inversion v/o gastos considerados -

Una vez realizada la presentacidn telematica, le aparecera una ventana con la siguiente informacion:

Confirmacidén de la presentacion telematica de la solicitud.
Numero de referencia.

Fecha y hora de registro de entrada.

Acceso al detalle del expediente.

Justificante de entrega.

Documentacién presentada, firmada, con sello de registro.

AN NI NI NN
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Para descargar toda la documentacién presentada, con el sello de registro, pulsar sobre Descargar toda la
documentacion (28).

Inicio tramite R i6 gética de edifi e infraestructuras de la AGE
Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacion
o Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
o Numero de referencia: FEDER-AGE-2017-000063
o Fecha registro de entrada: 31/08/2017 12:25
o Para acceder al detalle del expediente pulse aqui

u
D

o A continuacion puede descargar el justificante de

<= Justificante de presentacion telematica 3
«a Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGE 3
Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos considerados )

“= elegibles.
Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se prevén adoptar

«a para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia que figuran en el Documento 2
Basico de Ahorro de Energia del Codigo Técnico de la Edificacion.

_Cergﬁcado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y para la que se solicita 4
ayuda. A

«a Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacion actual. 3
Memoria descriptiva general de las actuaciones a acometer, firmada por técnico competente,

«a de acuerdo con el formato y modelo disponible en la pagina web del IDAE (www.idae.es), 3
segln se recoge en el apartado 5.b de la Base décima

;. Declaracion responsable (modelo en anexo | de las Bases), suscrita por representante de la 3

= entidad e

«a Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil. 3
Acreditacion de la personalidad, capacidad y representacion del solicitante, documentacion

«a que justifique la acreditacion personal, acreditacion de capacidad y acreditacion de 3

representacion de la persona que actiia como solicitante.

172 » »

Descargar toda la
documentacion

2~
28 ||

Si asi lo desea, puede descargar en esa pagina de manera individual, el “Justificante de entrega” de la

solicitud.
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

v
MINISTERIO L6 (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA y

nstituto para
y Ahorro de la

UNION EUROPEA

ANEXO I: SOLICITUD DE MODIFICACION DE INTERESADOS

Una vez presentada telematicamente la solicitud, se puede solicitar la modificacion de:

v" Los datos de la Entidad Solicitante / Beneficiario
v' Los datos del Representante

Para ello, desde la Sede Electrénica del IDAE, seleccionar el expediente que se quiere modificar y pulsar
sobre Solicitud de modificacion de interesados / Editar (29).

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente Datos de solicitud

w= Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE disposicion del 6rgano competente de la

Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09 administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
Se encuentra en curso. seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos

FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

Descripcion: Cambio de ventanas, por nuevas con RPT y doble acristalamiento. Mejora del
aislamiento de la fachada y fachada ventilada

Iniciado el 30/08/2017 12:56:09 . 2 .
= Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de
: e sz capacidad y acreditacion de representacion de la
4 FhdicoGarchRén; 12343670 (Sokcitants) persona que actiia como solicitante. (02 - Acreditacion
& Direccién provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante) de la personalidad, capacidad y representacion del
&  Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Representante) solicitante_FIRMADO.paf)

«= Certificado de no realizar actividad comercial o

mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

Interesados en el expediente 9

Tareas Z
= Declaracion responsable (modelo en anexo | de

las Bases), suscrita por representante de la entidad.

= Pendiente (04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)
Solicitud de modificacion de interegados | . .
< w==Memoria descriptiva general de las actuaciones a
[ Editar ada el 31/08/2017 12:32 acometer, firmada por técnico competente, de
; acuerdo con el formato y modelo disponible en la
— o : Pendiente pagina web del IDAE (www.idae.es), segln se recoge
Solicitud de renuncia  ~ 29 en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
Iniciada el 31/08/2017 12:32 T o

123 » »
Ver finalizadas

Otros datos

Actualmente no existen otros datos de la solicitud

Se abrird una ventana emergente con los mismos campos que habia en las pestafias del formulario de
solicitud, para la entidad solicitante y para el representante. Una vez completado pulsar sobre Guardar (30).
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

MINISTERIO (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
niwopn bovesicaen | ECONOMIa Baja en Carbono
y Ahorro de la Energia
UNION EUROPEA Administracién General del Estado
Formulario x
-
A
SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE | cerrar || Guardar |

Si desea asociar un nuevo beneficiario al expediente, cumplimente los DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE / BENEFICIARIO.
Si desea asociar un nuevo representante al expediente, cumplimente los DATOS DEL REPRESENTANTE.

@ Muestra informacion sobre el campo
(*) Campo obligatorio

Datos de la entidad solicitante / beneficiario
Ministerio @ (7) [Ministerio de Empleo y Segundad Social v

Direccién General / Organismo @ () [Instituto Nacional de la Seguridad Social I

Denominacién de la entidad solicitante & () Direccion Provincial del INSS de Cuenca |

Cédigo DIR3 @ () [E03645403 I

NIF de la Entidad Solicitante @ (7) |Q1619002G |

Datos del representante

Nombre () [Pedrd |

Para presentar la solicitud de modificacidon de interesados, debe pulsar sobre Solicitud de modificacion de
interesados / Presentar (31).

gética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente Datos de solicitud

w= Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE dispps_ici()n Qel érgano compe_tente qe_la

Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09 acion o entid: que
apruebe la participacion en la convocatoria de
Se encuentra en curso. seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
. FEDER iendo los compromi: C idos en
E;lsac’:%r"?: dgT;na’ghgz;%nft:::asd:?/re::g?: con RPT y doble acristalamiento. Mejora del el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
y o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

Il 19060 2
Iniciada el 30)08/2017 12:56:09 = Acreditacion de la personalidad, capacidad y

representacion del solicitante, documentacion que

Int dos en el expedient: w g bzt ek

justifique la acreditacion personal, acreditacion de
2 % = . capacidad y acreditacion de representacion de la

3 Franclico Garcla Pérez=12345678X (Sollcitants) persona que actiia como solicitante. (02 - Acreditacion

&  Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante) de la personalidad, capacidad y representacion del

8 Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante) solicitante_FIRMADO.pdf)
«= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

Tareas

«=Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por repr de la entidad
(04 - Declaracion responsable_FIRMADO pdf)

= Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso
modificacion de interesados (SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE.pdf) ==Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la

(e Iniciada el 31/08/2017 12:32 pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge
& en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
penczzd J i s Pendiente descriptiva general de Jas actuaciones a
Descarg; acometer_FIRMADO.pdf)
Iniciada el 31/08/2017 12:32 B 23 s

31

l y Ver finalizadas

Otros datos

== Solicitud de modificacion de interesados
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

MINISTERIO (FEDER)

PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

UNION EUROPEA

Se generara un documento en PDF, con la solicitud de modificacidon de datos de los interesados. Cuando
pulse sobre Firmar documentos (32) serda redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a
firmar todos los documentos y volver a la oficina virtual.

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063
Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Debe firmar este documento para poder realizar 2 presentacién telematica de la documentacidn. Cuando pulse en “Firmar documentos” ser redirigido a la pasarela de firma digital,navez ¢
V' il proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para con a p

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

Clover

SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE

Bl &= Goa=="

ASUNTO: Solicitud de modificacién de Entidad Solici ylo Rep
Expediente: FEDER-AGE-2017-000063
Datos de la entidad solicitante - beneficiario
Ministerio Ministerio de Empleo y Seguridad Social
Direccién General/lOrganismo Instituto Nacional de la Seguridad Social
Denominacién de la entidad solicitante Direccion Provincial del INSS de Cuenca
Cédigo DIR3 E03645403
NIF de la Entidad Solicitante Q1619002G
| Datos del representante |

| PP | PP 1

Desde la pasarela de firma, pulsar sobre Firmar documento (33). Firmar electrénicamente con el certificado
digital del Representante.

a Firma Electronica
=

Nombre

SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:27:36
Tamario 95.842 Bytes
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

MINISTERIO (FEDER)

PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

UNION EUROPEA

Una vez firmado, pulsar sobre Completar la operacion (34) para volver a la Oficina Virtual.

a Firma Electronica

Completar la operacion

m Nombre
=T~ SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:27:36
Tamario 95.842 Bytes

Para presentar la solicitud de modificacién de interesados, pulsar sobre Presentar (35).

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063
Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el boton “"Presentar”. 5i abandona esta ventana, la documentacion no sera presentada y tendra que x
“ iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver'

Presentar

35
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

v
MINISTERIO ® (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ’/

UNION EUROPEA

ANEXO IlI: SOLICITUD DE RENUNCIA

Una vez presentada telematicamente la solicitud, se puede solicitar la renuncia a la solicitud de la ayuda
presentada, para ello, desde la Sede Electrénica del IDAE, seleccionar el expediente y pulsar sobre Solicitud
de renuncia / Editar (36).

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000062

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente Datos de solicitud

&= Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE disposicion del rgano competente de la

Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09 administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
Se encuentra en curso seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos

FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

Descripcion: Cambio de ventanas, por nuevas con RPT y doble acristalamiento. Mejora del
aislamiento de la fachada y fachada ventilada

Iniciado el 30/08/2017 12:56:09 2
et «= Acreditacion de la personalidad, capacidad y

representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de
capacidad y acreditacion de representacion de la

. persona que actia como solicitante. (02 - Acreditacion
& Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante) de la personalidad, capacidad y representacion del

& Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante) solicitante_FIRMADO.pdf)

Interesados en el expediente (v

y-3 Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante)

«= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial o0 mercantil_FIRMADO.pdf)
Tareas «=Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por representante de la entidad.
Pendiente (04 - Declaracion responsable_FIRMADO pdf)

" Solicitud de renufjcia | ~ : s o :
«=Memoria descriptiva general de las actuaciones a

l Ednar J Iniciada el 31/08/2017 12:32 acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la
Pendiente pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge

%= Incorporarnoderds pfbresentacion legal  ~ en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
e , . descriptiva general de /as actuaciones a
Iniciada el 31/08/2017 13:49 acometer_FIRMADO.pdf)

. 2 3 e
Ver finalizadas

Otros datos

== Solicitud de modificacion de interesados

Se abrird una ventana emergente con un formulario en el que se deberdn exponer los motivos para la
renuncia. Una vez cumplimentado pulsar sobre Guardar (37).
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

MINISTERIO (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA -
inttuto para  Diversificacion Economia Baja en Carbono
y Ahorro de la Energia ‘ g SIS o
UNION EUROPEA Administracién General del Estado
Formulario
IDAE_RENUNCIA_AGE Cerrar j’m
SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda presentada para participar en la Convocatoria de expresiones de interés para la
seleccion y realizacion de proyectos de renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la Administracion
General del Estado a cofinanciar por la Unién Europea a través del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), para este
expediente, RENUNCIANDO a la posible cofinanciacion que se hubiese aprobado para dicho expediente, por las razones que
se exponen a continuacion:

(*)  |No podemos cumplir con los requisitos de las Bases Reguladoras y por lo tanto solicitamos que se elimine el expediente presentado]

|_cemar || Guarear |
Ed

Para presentar la solicitud de renuncia, debe pulsar sobre Solicitud de renuncia / Presentar (38).

R i6 gética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente Datos de solicitud

s Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE. disposicion del 6rgano competente de la

Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09 administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de

Se encuentra en curso. seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER iendo los compromi cC idos en

Descripcion: Cambio de ventanas, por nuevas con RPT y doble acristalamiento. Mejora del

aislamiento de la fachada y fachada ventilada el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion

o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

In | /2017 12:56: » = = .
e actEs S = Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacic’gn personal, acredigacién de

Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante) capacidad y acrgditacion de representacion de la

. i . o persona que actia como solicitante. (02 - Acreditacion

a8 Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante) de la personalidad, capacidad y representacion del
& Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Representante) solicitante_FIRMADO.pdf)

w= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

Interesados en el expediente 9

Tareas - =
w=Declaracion responsable (modelo en anexo | de

las Bases), suscrita por repr de la idad
(04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)

= solicitud de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso

renuncia |~ | ==Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de

Iniciada el 31/08/2017 12:32 acuerdo con el formato y modelo disponible en la
pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge

Pendiente i
A m - o en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
- presentacion legal descriptiva general de /as actuaciones &

Iniciada e/ 31/08/2017 13:49 acometer_FIRMADO.pdf)
23 s =

Editar

Ver finalizadas

Otros datos

== Solicitud de modificacion de interesados
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
MINISTERIO (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Economia Baja en Carbono

Administracion General del Estado

UNION EUROPEA

Se generara un documento en PDF, con la solicitud de renuncia. Cuando pulse sobre Firmar documentos
(39) sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver

a la oficina virtual.

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Debe firmar este documento para poder realizar la presentacion telematica de la documentacion. Cuando puise en “Firmar documentos” serd redirigido a la pasarela de firma digital, unavez
U alli proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para con la pr

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

S

IDAE_RENUNCIA_AGE

B &= CDoa =50

Administs st Gavarsd dus Lstado

ASUNTO: Solicitud de Renuncia.
Expediente: FEDER-AGE-2017-000063

P TRELE SURIRU T ) R AT 11 W VY vV L g | L. Bmsaaanta e e

Desde la pasarela de firma, pulsar sobre Firmar documento (40). Firmar electrénicamente con el certificado

digital del Representante.

0 Firma Electronica

\ Firmar documento Cancelar operacion

Nombre
= RENUNCIA_AGE.pdf
Datos
Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:48:47
Tamafio 93.089 Bytes
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
MINISTERIO (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
Economia Baja en Carbono

Administracion General del Estado

UNION EUROPEA

Una vez firmado, pulsar sobre Completar la operacion (41) para volver a la Oficina Virtual.

a Firma Electrénica
| Completar la operacién

Nombre

= RENUNCIA_AGE.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:48:47
Tamario 93.089 Bytes

Para presentar la solicitud de renuncia, pulsar sobre Presentar (42).

R on energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el boton “Presentar”. Si abandona esta ventana, la on NO sera p da y tendra que x
' iniciar de nuevo el proceso de firma

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver'

Volver
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FONDO EUROPEO DE

DESARROLLO REGIONAL

MINISTERIO (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

UNION EUROPEA

ANEXO llI: SUBSANACION DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA

Una vez presentada telematicamente la solicitud y evaluada la documentacion, el IDAE podra solicitar la
subsanacion de defectos u omisiones, deficiencias y/o la necesidad de aportar documentacién
complementaria.

PASO 1: Descarga del documento Requerimiento de Subsanacion

La notificacion del Requerimiento de Subsanacidn, se realizard mediante el envio de un Correo Electrénico
dirigido al correo electrénico del representante.

De: " iones Electronicas IDAE " b.es> Enviado el: lunes 20/11/2017 1
Para: oficinatecnicaAGEL

cc

Asunto: Notificacion Electronica IDAE

Firmado por:  notificaciones@idae.gob.es

Mensaje dirigido a Francisco Garcia Pérez con NIF 12345678X
Tiene usted una notificacion de Notificaciones Electronicas IDAE

Le informamos de que dispone de un plazo de 10 dias naturales para consultar su contenido directamente conectandose a:

https //notificaciones.idae.qob.es/notificaciones/link/F73DB408-84F7-152D-0658-4EC7DSEE9AG8S/

o bien accediendo a su buzén de notificaciones en https://sede.idae.gob.es, en ambos casos previa identificacion mediante DNIe u otros certificados electronicos reconocidos cuyo NIF sea 12345678X

Si usted sefiald este medio de noificacion como preferente o bien consintié su uliizacién, de conformidad con lo establecido en el articulo 28.3 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios pablicos, transcurrido el plazo sefialado sin que
acceda al contenido, se entendera que la notificacién fue rechazada con los efectos previstos en el articulo 59.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las pabiicas y del

Si usted no escogid y no esta obligade a recibir notificaciones por este medio, el acceso al contenido de la nolificacian electrénica supondré que la notificacion se entenderd practicada a todos los efectos legales pero el transcurso del plazo de 10 dias naturales sin que se acceda a su
contenido desde que se puso a su disposicién no surtira los efectos del rechazo.

IDAE - Instituto para la Diversificacion y Ahorra de la Energia
Calle Madera 8

28004 Madrid

Madrid - Espaiia

Para consultar la notificacion del Requerimiento de subsanacion, puede hacerlo desde el enlace enviado al
correo electrdnico, o accediendo a la Sede Electrénica del IDAE: https://sede.idae.gob.es/

A ,0' |DAE 22/11/2017 13:25:45
Fol  Nomcanseo o ”, =
E*" = e Sede Electronica IDAE  ione: -

LA SEDE S TRAMITES v NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

inicio / notificaciones electronicas

Notificaciones Electronicas

ACCESO CON CERTIFICADO ACCESO CON CLAVE CONCERTADA
Usuario
entrar con
certificado electrénico
Contrasefa

entrar con

usuario y contrasefia

Desde la pagina web de la Sede Electrénica, pulsar sobre el menu de Notificaciones Electrdnicas (43) y
pulsar sobre Entrar con Certificado Electrdnico (44).
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Se puede acceder a las notificaciones con uno de los siguientes certificados digitales:

v'  Certificado digital donde figure el NIF del Representante de la Entidad Solicitante,
v'  Certificado digital donde figure el NIF de la Entidad Solicitante (beneficiario).

Pulsando sobre Mis Notificaciones (45), se accedera a una nueva pagina web, con el listado de notificaciones
recibidas.

Notificaciones recibidas

B3 Mis notificaciones

-:Zurimcién v comene v m

Acceder

Organo Tipo Puesta a di icié Plazo notificacié Fecha acceso Estado

IDAE Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia Notificacién 2017-11-20 10:18:22 2017-11-30 23:59:59 2017-11-20 10:19:38
Accede IDAE Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia Notificacién 2017-11-20 10:06:21 2017-11-30 23:59:59 2017-11-20 10:07:11
IDAE Instituto para |a Diversificacién y Ahorro de la Energfa Notificacién 2017-11-1312:57:55 2017-11-23 23:59:59 2017-11-13 13:02:56

Articulo 43. Ley 39/2015, 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas

[..] 2. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que s produzca el acceso a su contenido.

Cuando la notificacion por medios electronicos sea de caracter obligatorio, o haya side expresamente elegida por €l interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido,

Desde la ventana de notificaciones, se puede acceder al detalle de la notificacién, pulsando sobre Acceder

(46), se pueden comprobar las fechas de puesta a disposicidn, plazo de notificacidn, fecha de acceso y
estado de notificacion (47).

Pulsando sobre Acceder (46), puede descargar el Requerimiento de Subsanacion (48) asi como el
Certificado de Notificacion Electrdnica (49).

Tipo de notificacién: Notificacion

Referencia: eGOVeris-8a94eeb25fbef7be015fd8b8da3006ea

Expediente: FEDER-AGE-2017-000011

N° de registro: 201700006948

Fecha de registro: 05-09-2017

Documentos:

Nombre Tamario
REQUERIMIENTO_SUBSANACION.pdf 136 KB

sha256: 39d8fdf1396811ed0cd6208e313da321e8536793110a98d447bf6cc935b8d974

dion

I Certificado de Notificacién Electrénica

@

En la siguiente imagen se muestra un ejemplo de Requerimiento de Subsanacion:
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FONDO EUROPEO DE

' DESARROLLO REGIONAL
== | () IDAE =20

IDAE

B

equerimiento de ;Msgnacién de la solicitud de ayuda formulada a la convocatoria
2_expresiones—de—interés para la seleccion y realizacion de proyectos de
lqﬁ:)vacién energélic‘ de edificios e infraestructuras existentes de la
-Administracion General del Estado a cofinanciar por la Unién Europea a través del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

Datos de la solicitud:

N° de Expediente Fecha de Registro N° de registro
FEDER-AGE-2017-000127 23/11/2017 17:41 201700001661

Analizada la documentacion aportada con la solicitud de ayuda relativa al proyecto objeto del
expediente de referencia, en el marco de la Convocatoria® de expresiones de interés para la
seleccion y realizacion de proyectos de renovacion energética de edificios e infraestructuras
existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar por la Unién Europea a través
del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), se emite el presente REQUERIMIENTO DE
SUBSANACION, al haberse detectado defectos u omisiones subsanables, deficiencias y/o
necesidad de aportar documentacion complementaria a la solicitud de participacion cuyos
principales datos identificativos se indican a continuacion.

1. Datos de la Entidad Solicitante:

Ministerio Ministerio de Empleo y Seguridad Social
Direccién General/Organismo Instituto Nacional de la Seguridad Social
Denominacién de ia entidad Direccion Provincial del INSS en Cuenca
solicitante

En el Requerimiento de subsanacidn se indican las deficiencias subsanables u omisiones detectadas en la

documentacion presentada por el solicitante.

2O TTO0000Y TS 23 T 20T T 100

: carrie vz
f. Deficiencias subsanables u omisiones detectadas:

’Dojéﬁiﬁéhtoiifl:ormmaﬂo renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes
de la AGE

En el formulario web no se han detectado deficiencias y/u omisiones, no obstante, si en la
subsanacion de documentacion que haga el solicitante modifica cantidades, parametros, datos,
etc., estos deberan actualizarse en el formulario, para que exista una coherencia en la solicitud
realizada.

Con independencia de que no se realicen cambios en el formulario, deberéa firmarse y presentarse
de nuevo para completar el proceso de subsanacion.

Documento 2. - Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se
prevén adoptar para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia que figuran
en el Documento Basico de Ahorro de Energia del Cédigo Técnico de la Edificacion.

- Documento Subsanable / Falta la firma del técnico competente

Segun las Bases reguladoras, el documento se debe presentar firmado por un técnico
competente. Se debe aportar el documento nuevamente.

Documento 3. - Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y
para la que se solicita ayuda.

- Documento Subsanable / Deficiencias u omisiones en el CEE previsto tras la reforma

Analizada la documentacion presentada, se han identificado las siguientes deficiencias u
omisiones en el certificado de eficiencia energética del edificio previsto tras la reforma, segin los
requisitos del apartado 5.c de la Base décima:

- EI PROGRAMA INFORMATICO DE CERTIFICACION y LA VERSION que se utilice debe ser el
mismo que el utilizado para realizar el Certificado inicial o actual, con el fin de que se puedan
comparar los resultados.
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PASO 2: Subsanacidon de la documentacion

Para subsanar la documentacidn presentada, se debe acceder a la SEDE ELECTRONICA de IDAE

https://sede.idae.gob.es/

Desde el apartado Tramites y Servicios (1), seleccionar el tramite: Renovacion energética de edificios e
infraestructuras de la AGE (2).

E & m ?é—“f (;:, IDAE 300820:: 1\7070(}

Sede Electronica IDAE

Instituto pera la Diversificacion y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA s Y SERVICIOS \ ICAS Y CONTACTO Q

Programa de ayudas cambio modal y C Programa de ayudas alumbrado

Programa de ayudas PYME y gran z Renovacién energética de edificios e Tramites y servicios

modos de transporte exterior municipal empresa sector industrial infraestructurss de la AGE
Desde el Portal de tramites del IDAE,
podré resolver muchos de sus tramites v
Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

© del rabsjo.

A Ayudas a EELL para proyectos de
inversién en economia baja en
carbono

[\/] Aytdenos

Desde la pagina web del Tramite, pulsar sobre Renovacidn de edificios e infraestructuras de la AGE (3).

v
[ %& HEoWR Eeeghnemo !! ..I IDAE ) 3010812017 11:21:19
: Sede Electronica IDAE Moty

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS v ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

ACCEDER AL TRAMITE

Resolucion de 25 de julio de 2017, del Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la =

Energia, por la que se publica la de 25 de abril de 2817 del Consejo de Administracion, por i .Refnovic'ontde e?j'f'[c"fGeE

la que se establecen las bases reguladoras de convocatoria de expresiones de interés para [niraestructuras dea

la ‘seleccion y realizacion de ~proyectos de renovacion energética de ed:ﬁcno-
3

infraestructuras existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar
fondos FEDER.

A partir del 5 de septiembre estara disponible el aplicativo en Sede Electrénica del IDAE
para presentar las solicitudes de ayuda

INTRODUCCION

La solicitud sélo se puede efectuar con la firma electronica del representante.

A continuacidn seleccionar: Entrar con Certificado Electrénico e introducir la clave del Certificado
Electrénico utilizado. Desde el menu principal pulsar sobre Mis Expedientes (50) y seleccionar el expediente
que se desee subsanar, del cual haya recibido requerimiento de subsanacion.
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-
1 . [ § o

Noticias

Catalogo de tramites

Mis expedientes

Mis expedientes

A continuacion se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Actualizados primero Filtros por familia y tramite

FEDER-AGE-2017-000011 (Renovacién energética de edificios e No:agrupados en tamilie: (%)

“% infraestructuras de la AGE) Estado: Enow so » Renovacion energética de
edificios e infraestructuras de la
Beneficiario: AGE (4)
IDAE
NIF:
Fatal-TaTalaTalsY 4

Cuando un expediente sea subsanable se crearad alguna de las siguientes tareas (51), segln el tipo de
subsanacion requerida:

v" Tarea 1: Subsanar Formulario
v" Tarea 2: Subsanar documentacion

Catalogo de tramites Noticias

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Informacion general del expediente

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000127 y tramitado por IDAE
Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001661 a fecha 23/11/2017 17:41:27

Se encuentra en curso.
Iniciado el 23/11/2017 17:16:41
Interesados en el expediente ()

8 Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Solicitante)
&  Direccion Provincial del INSS en Cuenca - Q1619002G (Beneficiario)
8 Francisco Garcia Pérez - 12345678X t (Representante)

Tareas

- Pendiente
Solicitud de modificacion de interesados  ~

Iniciada el 23/11/2017 17:50

— Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 23/11/2017 17:50

Z Subsanar formulario  ~
A Finalizar antes del 08/12/2017 23:59

Iniciada el 23/11/2017 18:12

- Pendiente
Subsanar documentacion  ~

A Finalizar antes del 08/12/2017 23:59

Iniciada el 23/11/2017 18:12

Ver finalizadas

Datos de solicitud

«= Certificacion acreditativa de la resolucion o
disposicion del 6rgano competente de la
administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
o disposicion del organo competente_FIRMADO.padf)

= Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de
capacidad y acreditacion de representacion de la
persona que actiia como solicitante. (02 - Acreditacion
de la personalidad, capacidad y representacion de!
solicitante_FIRMADO.pdf)

«= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

&= Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por representante de la entidad.
(04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)

«=Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la
pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
descriptiva general de las actuaciones &
acometer_FIRMADO.pdf)

i 2 o

Otros datos

Actualmente no existen otros datos de la solicitud
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Las otras tareas que se muestran en el menu de tareas: modificacién de interesados y solicitud de renuncia,
no forman parte del proceso de subsanacidn. Estas tareas se describen en el Anexo | y Il de este
documento.

Debajo de cada tarea de subsanacidn se indica el plazo restante para completarla (15 dias naturales desde
gue ha sido notificada) y su estado.

De forma resumida, el procedimiento para completar cada una de estas tareas es el siguiente:

Editar tarea.
Guardar cambios.
Firmar documentos.

P wNPR

Presentar documentos.
A continuacidn se detallan los pasos a seguir para subsanar cada tarea.

Para ello, es fundamental haber realizado previamente el PASO 1 y tener presente el Requerimiento de
Subsanacién en el momento de presentar la subsanaciéon, asegurandose de que se dan respuesta a todos los
puntos solicitados.

Tarea 1: Subsanar el Formulario de la solicitud:

Desde el menu de tareas, pulsar sobre el tridngulo negro de la tarea Subsanar formulario y seleccionar
Editar (52).

Tareas
Pendiente
Solicitud de modificacion de interesados  ~
Iniclada el 23/11/2017 17:50

Pendiente
Solicitud de renuncia ~

niciada el 23/11/2017 17:50

Pendiente
Subsanar formjilario | ~

& Finalizar antes d§) ¢ 9% niciada el 23/11/2017 18:12

Pendiente
Subsanar 52 cion ~
A Finalizar an /2017 23:59 niciada el 23/11/2017 18:12

Ver finalizadas

Se accedera al formulario con los datos cumplimentados inicialmente por parte del solicitante. En este paso
es posible cambiar los errores reportados. Asimismo, cuando el solicitante realice cambios en la
documentacion subsanada, que afecten a las cantidades, parametros, datos, etc., estos deberan actualizarse
en el formulario, para que exista una coherencia en la solicitud presentada.

NOTA IMPORTANTE: Con independencia de que no se realicen cambios en el formulario, debera guardar el
formulario, firmarlo y presentarlo de nuevo para completar el proceso de subsanacién. En caso contrario, no
se dard por finalizada la subsanacién y el expediente pasara a ser desestimado por falta de subsanacién.
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Formulario < 4

Cerrar Guardar

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE / BENEFICIARIO

Datos de la entidad solicitante / beneficiario

@ Muestra informacion sobre el campo

(*) Campo obligatorio

Ministerio @ (% [Ministerio de Empleo y Seguridad Social vl

Direccion General / Organismo @ (%) [Instituto Nacional de la Seguridad Social |

Denominacién de la entidad solicitante @ (?)  [Direccién Provincial del INSS en Cuenca |

Cédigo DIR3 @ (7) |E03545403 I

NIF de la Entidad Solicitante @ ()  [Q1619002G |

Una vez realizados los cambios en el formulario o aunque no se realicen cambios en el formulario, pulsar
sobre Guardar (53).

Cuando se haya terminado de subsanar el formulario, desde el menu de tareas, pulsar sobre el tridngulo
negro de la tarea Subsanar Formulario y seleccionar Presentar (54).

Tareas

— Pendiente
Solicitud de modificacion de interesados  ~

Iniciada el 23/11/2017 17:50

— Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 23/11/2017 17:50

— & Encurso
; Subsanar Debe presentar el documento para concluir el proceso 4

formulario  ~

& Fing Edter 917 23:59 Iniciada el 23/11/2017 18:12

Debe finalizar la tarea para concluir el proceso & En curso

bpr antes del 08/12/2017 23:59 Iniciada el 23/11/2017 18:12

Ver finalizadas

Se abrira una pagina con el nuevo formulario de solicitud de ayuda generado, donde se podran comprobar
los datos introducidos. A continuacion pulsar sobre Firmar Documentos (55).
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A WS

1 . ¥ "
Catalogo de tramites Noticias Mis expedientes h 2 m )

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Debe firmar este documento para poder realizar 1a p i6 itica de la i6n. Cuando pulse en "Firmar " sera igido a la p. de firma digital, una vez alli
proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para con la p i ati

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver'

AGE_SOLICITUD
= 55 (

FONDO CUROPIO OF =
ocAmRCUO RGO
METRO
G SRS < '|DAE e
v + l.jun
Genanal del Estado.

UNI EUROPEA P

Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

ASUNTO: formulario de solicitud de ayuda

Ministerio Ministerio de Empleo y Seguridad Social
Direccién General/Organismo Instituto Nacional de la Seguridad Social
Denominacién de la entidad solicitante Direccién Provincial del INSS en Cuenca
Cédigo DIR3 E03645403
NIF de la Entidad Solicitante Q1619002G

Se accederd a la pasarela de Firma Electrénica, desde donde habra que pulsar sobre Firmar Documento,
Firmar Electrénicamente con Certificado (56). Utilizar el certificado digital del Representante.

Firma de documentos PDF

B o =

(KWH/aho) a fecha 31 de diciembre de 2023
Reduccion anual estimada de gases efecto 25
invernadero (GET) (Toneladas equivalentes

de COIaNo) a fecha 31 de diciembre de 2018
Reduccion anual estimada de gases efecto %
invernadero (GEI) (Toneladas

de CO/aho) a fecha 31 de diciembre de 2023

Bl soichwms asume ke corgramiecs qum se recogen en s Sases Reguedoms de

Resolucdn del Consepo de Admnistracon a la Dwversiicacs
umoael.:mu..uW\aazsm.mmnnMm«mmmmnm
Jullo de 2017. asi como en su Comespondiente Convocatons, aprobada por 1 Resokicin de
Dieccion General et IDAE. do 31 de sk de 2017, exvacto pubkcads & o BOE nim. 166, de 4
o agosto de 2017.

1 sokcitante declara que 10005 los datos Que aporta 50N Cierlos y Que taciitar Cuanta iformacn
 documentacion se precise para versicar I corfecta aplicacion de la ayuda.

De contormidad con la Ley Orgénica 1671999, de 13 de diciembre. de Proteccion de datos de

ejercer per: . rectficackn,
ancelacicn u 0poSkion Mmedaree e4crHO & 1a Secretaria General e IDAE, calle Madeca nGmaro
5. 28004 Madiid

5i exstiora cuaiquier contradiccion entre ko3 datos que aparezcan en esta Web y of texto de la
Resoaucion. sempre prevalecern 1os lextos de 1 resokcion

[N MADRID, 23112017 1831
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Una vez firmado, pulsar sobre Completar la operacion (57), para finalizar la firma.

a Firma Electrénica

lombre
1)SOLICITUD_AGE.pdf

Datos

Tipo application/pdr

Fecha de alta 23-11-2017 18:26:34

Tamafio 110.261 Bytes

Tipo Fecha Firmante

FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
(FEDER)

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

A continuacion, pulsar sobre Presentar (58) para finalizar la tarea.

“s.xm' 7 rt'?-nz) m

Catalogo de tramites Noticias

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

6n no sera pi

T documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacién pulse en el boton "Presentar”. Si abandona esta ventana, la
iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver

Tarea 2: Subsanar Documentacion:

y tendré que x

Presentar |

Desde el menu de tareas, pulsar sobre el triangulo negro de la tarea Subsanar documentacién y seleccionar

Editar (59).

Tareas

- Pendiente
Solicitud de modificacion de interesados

Iniciada el 23/11/2017 17:50

Pendiente
Solicitud de renuncia ~
Iniciada el 23/11/2017 17:50
- Pendiente
Subsanar formulario ~

A Finalizar antes del 08/12/2017 23:59 Iniciada el 23/11/2017 18:12

* Subs finalizar la tarea para concluir el proceso & En curso

documentgci

A Finaliz :49 Iniciada el 23/11/2017 18:12

Ver finalizadas
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Se accedera a una nueva ventana con el listado de documentos identificados como subsanables durante el
proceso de evaluacion del expediente, y que figuran en el Requerimiento de Subsanacién con las
deficiencias u omisiones identificadas.

Para aportar dichos documentos subsanados, pulsar sobre Subir (60) y seleccionar el archivo a aportar. Es
importante que el archivo esté en formato PDF.

Subsanar documentacion (En curso) .

Listado de documentos subsanables

Documento Estado Accion
Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se
prevén adoptar para cumplir con Ias exigencias basicas de ahomo de Pendiente de + Subir
energia que figuran en el Documento Basico de Ahomo de Energia del incorporar
Cédigo Técnico de la Edificacion.
Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y Pendiente de e
para la que se solicita ayuda incorporar

; . L . : Pendiente de "

Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil. incorporar + Subir
Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos Pendiente de + Subir
considerados elegibles. incorporar

Cerrar

Una vez subidos todos los documentos, pulsar sobre Firmar documentos (61).

Subsanar documentacion (En curso) S 4

-
s e (32 IDAE

Listado de documentos subsanables

Documento Estado Accion

Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se
prevén adoptar para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de

energia que figuran en el Documento Basico de Ahorro de Energia del Pendiente de fimma Eliminar || Descargar
Cadigo Técnico de Ia Edificacion
Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y . T
para |a que se solicita ayuda. Pendiente de firma Eliminar Descargar
Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil. Pendiente de firma Eliminar Descargar
Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos ) i
considerados elegibles Pendiente de firma Eliminar Descargar
1
Cerrar Firmar documentos

el

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) 37



FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

v
MINISTERIO L6 (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ’/

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

UNION EUROPEA

Se accederd a la pasarela de Firma Electrénica, desde donde habra que pulsar sobre Firmar todos (62).
Utilizar el certificado digital del Representante.

Subsanar documentacion (En curso) 2 %
. - o 1)
o Firma Electrénica ..
Cancelar operacién
( Tipo de archivo Tamario Estado
gh)gf:o- gwee;oarrwg‘lae;gnfca con las medidas de application/pdf 107,658 Bytes Pendiente
(1)07 - Certificado de eficiencia energetica )
del edificio prevista tras Ia reforma.pdf application/pdf 105.708 Bytes Pendiente
il)g‘ilkg?g\ﬂngsgggﬁ r';gfreahzar actividad application/pdf 101,530 Bytes endiente
12 - Presupuesto total y desglosado.pdf application/paf 182.619 Bytes Pendiente
v
< >

A continuacidn pulsar sobre Completar la operacion (63) para finalizar la firma.

Subsanar documentacion (En curso) 2R

% e A
a Firma Electrénica C:nf»g

Tipo de archivo Tamaiio Estado
(;n)gr‘?(; gtee;nng;egi];e‘c)glrca £an s medidas de application/pdf 107.658 Bytes Firmadc
(O Sl ke ki
é’o)r?ér'cgfg'“nﬁ:g‘;gﬁ ggrrea"za’ actividad application/pdf 101.530 Bytes Firmadc
12 - Presupuesto total y desglosado.pdf application/pdf 182.619 Bytes Firmadc

A continuacidn, pulsar sobre Presentar subsanacion (64) para finalizar la tarea.
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Subsanar documentacion (En curso) I
é‘i&m&’ Ftes .I|DAE -
u La documentacion ha sido firmada correctamente, para continuar con la presentacién de la subsanacion pulse en el botdn "Presentar subsanacion”. x

Listado de documentos subsanables

Cerrar

\ Documento ‘ Estado Accion

Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se

prevén adoptar para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de Pendiente de "

energia que figuran en el Documento Basico de Ahorro de Energia del presentar Eliminar || Descargar |

Cédigo Técnico de la Edificacion.

Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y Pendiente de —

para la que se solicita ayuda presentar LT AT

Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil. Pendiente de Eliminar Descargar
presentar )

Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos Pendiente de S

considerados elegibles. presentar | Eliminar | Descargar |

Presentar subsanacion

Una vez finalizadas las tareas de subsanacidn, éstas habran desaparecido del menu de tareas (65).

Informacion general del expediente

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000127 y tramitado por IDAE.
Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001661 a fecha 23/11/2017 17:41:27

Se encuentra en curso.

Iniciado el 23/11/2017 17:16:41

Interesados en el expediente ()
a Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Solicitante)
a Direccion Provincial del INSS en Cuenca - Q1619002G (Beneficiario)
a Francisco Garcia Pérez - 12345678X Representante)
Tareas
-— Pendiente
< Solicitud de modificacion de interesados  ~
Iniciada el 23/11/2017 17:50
— Pendiente
Solicitud de renuncia  ~
Iniciada el 23/11/2017 17:50

Ver finalizadas

65

Datos de solicitud

== Certificacion acreditativa de la resolucion o
disposicion del érgano competente de la
administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la
resolucion o disposicion del organo
competente_FIRMADO.pdf)

w= Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de
capacidad y acreditacion de representacion de la
persona que actia como solicitante. (02 -
Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante_FIRMADO.pdf)

= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial o0 mercantil_FIRMADO.pdf)

w==Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por representante de la entidad.
(04 - Deciaracion responsable_FIRMADO.pa)

== Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la
pagina web del IDAE (www.idae.es), segln se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
descriptiva general de las actuaciones a
acometer_FIRMADO.pdf)

@2 » =

Si todavia se muestra alguna de las tareas de subsanacion: Subsanar formulario o Subsanar documentacion,

en el menu de tareas, significaria que la tarea no habria finalizado correctamente.
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ANEXO IV: ACEPTACION DE LA AYUDA CONCEDIDA

Una vez valorada la solicitud por parte de los departamentos especializados del IDAE de acuerdo con los
requisitos establecidos en las Bases reguladoras, en caso de haberse estimado favorablemente el
expediente, se emitird una Resolucion de concesion de la ayuda.

Dicha Resolucién se envia de forma telematica a través de la Sede Electronica del IDAE, a la direccidon de
correo electrdnico para notificaciones indicado en la solicitud.

Segun se indica en el Apartado 7 de la Base undécima: “En caso de resolucién favorable, el beneficiario
deberd notificar al IDAE su aceptacién de la resolucién y las condiciones en ella impuestas, en el plazo
mdaximo de (30) treinta dias naturales desde la fecha de recepcion de la resolucion por la que se acuerde la

seleccién del proyecto, mediante escrito dirigido al Organo Instructor, haciendo referencia a la notificacién
recibida. La falta de aceptacidn expresa por parte del beneficiario, en los términos y plazos previstos
anteriormente, supondrd la renuncia del mismo a la seleccion acordada, y la pérdida del derecho de
cofinanciacidn, dictdndose y notificaAndose, a tal efecto, resolucion del Director General del IDAE.”

Dicha aceptacion de la ayuda se debe realizar a través de la Sede Electrénica del IDAE, siguiendo las

instrucciones que se indican a continuacion.

PASO 1: Descarga de la Resolucion Favorable

La notificacidon de la Resolucién Favorable, se realizard mediante el envio de un Correo Electrénico dirigido
al correo electrénico del representante.

De: : Electrénicas IDAE * b.es> Enviado ek lunes 20/11/2017 1
Para: oficinatecnicaAGEL

[

Asunto: Notificacién Electrénica IDAE

Firmado por:  notificaciones@idae.gob.es

Mensaje dirigido a Francisco Garcia Pérez con NIF 12345678X
Tiene usted una notificacion de Notificaciones Electronicas IDAE

Le informamos de que dispone de un plazo de 10 dias naturales para consultar su contenido directamente conecténdose a:

https://notificaciones.idae.qob.es/notificaciones/link/F73DB408-84F7-152D-0658-4EC7D5SEE9AGS/

0 bien accediendo a su buzon de notificaciones en https://sede.idae.gob.es, en ambos casos previa identificacion mediante DNIe u otros certificados electronicos reconocidos cuyo NIF sea ;12345678X

Si usted sefiald este medio de noificacion como preferente o bien consintié su uliizacién, de conformidad con lo establecido en el articulo 28.3 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios pablicos, transcurrido el plazo sefialado sin que
acceda al contenido, se entenderéa que la notificacion fue rechazada con los efectos previstos en el articulo 59.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las pablicas y del

Si usted no escogid y no esta obligado a recibir notificaciones por este medio, el acceso al contenido de la nolificacion electrénica supondré que la notificacitn se entendera practicada a todos los efectos legales pero el transcurso del plazo de 10 dias naturales sin que se acceda a su
contenid desde que se puso a su disposicién no surtir los efectos del rechazo

Para consultar la notificacion del Requerimiento de subsanacion, puede hacerlo desde el enlace enviado al
correo electrdnico, o accediendo a la Sede Electrdnica del IDAE: https://sede.idae.gob.es/
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u-‘n\n-o ( = 22/11/2017 13:25:45
E"’w il DAE Sede Electronica IDAE  omas -

LA SEDE < TRAMITES v NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

inicio / notificaciones electrénicas

Notificaciones Electronicas

ACCESO CON CERTIFICADO ACCESO CON CLAVE CONCERTADA
Usuario
entrar con
certificado electronico
Contrasefia

entrar con

usuario y contrasefia

Desde la pagina web de la Sede Electrénica, pulsar sobre el menu de Notificaciones Electrénicas (66) y
pulsar sobre Entrar con Certificado Electrénico (67).

Se puede acceder a las notificaciones con uno de los siguientes certificados digitales:

v'  Certificado digital donde figure el NIF del Representante de la Entidad Solicitante,
v' Certificado digital donde figure el NIF de la Entidad Solicitante (beneficiario).

Pulsando sobre Mis Notificaciones (68), se accederd a una nueva pagina web, con el listado de notificaciones

recibidas.

¢*7; IDAE =

Notificaciones recibidas

B3 Mis notificaciones

ﬁm‘-mmen v| [ contens ¥

---- Acceder Organo Tipo Puesta a disposicion Plazo notificacién Fecha acceso Estado
IDAE Instituto para |a Diversificacién y Ahorro de la Energla Notificacién 2017-11-20 10:18:22 2017-11-30 23:59:59 2017-11-20 10:19:38
IDAE Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia Notificacién 2017-11-20 10:06:21 2017-11-30 23:59:59 2017-11-20 10:07:11
IDAE Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia Notificacién 2017-11-13 12:57:55 2017-11-23 23:59:59 2017-11-13 13:02:56
Articulo 43. Ley 39/2015, 1 de octubre, del dimi dministrativo Comiin de las Administraci Pablicas
[..] 2. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que se produzca el acceso a su contenido.
Cuando la notificacion por medios electrénicos sea de caracter , o haya sido exp! elegida por el , se d cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a

disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido.

Desde la ventana de notificaciones, se puede acceder al detalle de la notificacién, pulsando sobre Acceder
(69), se pueden comprobar las fechas de puesta a disposicidn, plazo de notificacion, fecha de acceso y

estado de notificacién (70).
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Pulsando sobre Acceder (69), puede descargar la Resolucién

v
MINISTERIO L6
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA y

Notificacion Electrénica (72).

Tipo de notificacién:
Referencia:
Expediente:

N° de registro:

Convocatoria Ayuda 2
eGOVeris-ff8081816059a02901605a75557200¢8
FEDER-AGE-2017-000155

201700001806

Fecha de registro: 15-12-2017
Documentos:

Nombre

RESOLUCION_CONCESION .pdf

sha256: 2 <71 3f1224; €f69c0299bd6

T

I Certificado de Notificacién Electrénica

[~

En la siguiente imagen se muestra un ejemplo de Resolucion Favorable:

FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL
(FEDER)

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

Favorable (71) asi como el Certificado de

Tamafio

239KB

== ¢iparE=

Administracion General del Estado

UNION EUROPEA

R solucibff del Director General del Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

(IDAE),—por—la—que-se-resuelve solicitud de ayuda formulada a la convocatoria de

b ptestones ue/mtewés para la seleccion y realizacion de proyectos de renovacion

e i infraestructuras existentes de la Administracion General del

Estado a cofinanciar pqr la Unién Europea a través del Fondo Europeo de Desarrollo
nal (FEDER). |

N° de proyecto IDAE: 14.001

Datos de la solicitud:

FEDER-AGE-2017-000155 15/12/2017 14:13 201700001806
ANTECEDENTES

1.- Mediante la resolucién de fecha 25 de julio de 2017, del Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la
Energia (IDAE), por la que se publica la de 25 de abril de 2017, del Consejo de Administracion, quedan
establecidas las Bases Reguladoras de convocatoria de expresiones de interés para la seleccion y
realizacion de proyectos de renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la
Administracién General del Estado a cofinanciar por la Unién Europea a través del Fondo FEDER (BOE
nam. 180, de 29 de julio de 2017).

2.- La Convocatoria al programa de ayudas se realiza mediante Resolucion del Director General del IDAE,
de fecha 31 de julio de 2017, publicada en la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) id: 357938.
Extracto de la Convocatoria publicado en el BOE nim. 185 de 4 de agosto 2017.

En la Resolucion Favorable se indican, ciertas condiciones y plazos que deberan tenerse en cuenta por el
beneficiario de la ayuda.
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6. Plazo maximo de realizacion de la actuacion y justificacién de la inversion:

- Plazo maximo para el inicio de la tramitacion de los procedimientos de contratacion

En un plazo maximo de (6) seis meses desde la fecha de notificacion de la resolucién de concesion de
ayuda, el beneficiario debera acreditar haber iniciado la tramitacion de los procedimientos de
contratacion de los suministros, obras y servicios necesarios para la ejecucion de las actuaciones, o
aquellas otras acciones precisas para cumplir con los plazos de ejecucion previstos en la actuacion.
Esta acreditacion se realizara mediante la aportacion, a través de la aplicacion informatica establecida
en la web del IDAE, de copia de los anuncios publicados en los Diarios Oficiales, la Plataforma de
Contratacion del Estado, Perfil de Contratante o, en su caso, certificados que acrediten fehacientemente
el inicio de las actuaciones previstas.

- Plazo maximo para la formalizacion de los contratos

En un plazo maximo de (18) dieciocho meses desde la fecha de notificacion de la resolucion de
concesion de la ayuda, el beneficiario debe acreditar que se han formalizado todas las contrataciones
precisas para la ejecucion de las actuaciones objeto de ayuda mediante la aportacion, a través de la
aplicacion informatica establecida en la web del IDAE, de la documentacion que lo acredite. Debera
aportarse: el contrato suscrito, los pliegos de condiciones administrativas y técnicas contractuales y la
oferta adjudicataria. Entre la documentacién a aportar, se incluird una memoria actualizada con el
contenido que se indica en el apartado 5.b de la Base décima.

E04981101_2017_resoldefinitiva0031

- Plazo maximo para la ejecucion de las obras

En un plazo maximo de (36) treinta y seis meses desde la fecha de notificacion de la resolucion de
concesion de la ayuda, el beneficiario debe acreditar la conclusion de las actuaciones. Se acreditara a
través del certificado final de obra, o certificado de las instalaciones realizadas firmado por el técnico
competente en cada caso, en el que conste la fecha de finalizacion o recepcion.

URL: hitps /ipre-tramita. idae gob. esicve/ES,

- Justificacion de la realizacion de la actuacion

La justificacion por parte de los beneficiarios de la realizacion de las actuaciones que conforman el
proyecto debera realizarse ante el Organo Instructor en el plazo maximo de dos (2) meses contados a
partir de la fecha en que expire el plazo maximo otorgado para la ejecucion de la actuacion que figura
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PASO 2: Aceptacion de la Ayuda concedida

La aceptacion de la ayuda concedida se debe realizar desde la SEDE ELECTRONICA de IDAE:

https://sede.idae.gob.es/

Desde el apartado Tramites y Servicios (1), seleccionar el tramite: Renovacion energética de edificios e
infraestructuras de la AGE (2).
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Idiomss

[ * m :-.é-n-o Q:’ IDAE 20/08/2017 11:07:00

Sede Electronica IDAE

Instituto pera la Diversificacién y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS Z DE DOCUMENTOS Y CONTACTO Q

Programa de ayudas cambio modal y ()  Programa de ayudss slumbrado wd  Programa de syudss PYME y gran ) Renovscién energética de edificios e Tramites y servicios
modos de transporte exterior municipal empresa sector industrial infraestructuras de Ia AGE

Desde el Portal de tramites del IDAE,

podra resolver muchos de sus ramites v
Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

o del trabsjo.

#,  Ayudas a EELL para proyectos de
inversién en economia bajs en
carbono

[\/] Aytidenos

Desde la pagina web del Tramite, pulsar sobre Renovacién de edificios e infraestructuras de la AGE (3).

v
E % m E;‘:- Q‘I IDAE " 30/08/2017 11:21:1
Sede Electronica IDAE idiomas

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA b 4 Y SERVICIOS A ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

ACCEDER AL TRAMITE

Resoluciéon de 25 de julio de 2017, del Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la s
Energia, por la que se publica la de 25 de abril de 2817 del Consejo de Administracion, por 2 Renovaonide edificios e
la que se establecen las bases reguladoras de convocatoria de expresiones de interés para
la seleccion y realizacion de proyectos de renovacion energética de edlflcw-
3

> T

r infraestructuras de la AGE

infraestructuras existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar
fondos FEDER.

A partir del 5 de septiembre estara disponible el aplicativo en Sede Electrénica del IDAE
para presentar las solicitudes de ayuda

INTRODUCCION

La solicitud sélo se puede efectuar con la firma electrénica del representante.

A continuacién seleccionar: Entrar con Certificado Electrénico e introducir la clave del Certificado
Electrénico utilizado. Desde el menu principal pulsar sobre Mis Expedientes (73) y seleccionar el expediente
del cual haya recibido Resolucién Favorable.
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Catalogo de tramites Noticias

Mis expedientes

Mis expedientes

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Actualizados primero Filtros por familia y tramite

FEDER-AGE-2017-000011 (Renovacién energética de edificios e Noagrypados enifamiliaiid)

“% infraestructuras de la AGE) Estado:[En curso » Renovacion energética de
edificios e infraestructuras de la
Beneficiario: AGE (4)
IDAE
NIF:

Aacannnoc

Cuando un expediente sea Favorable, aparecerd en el menu de tareas la tarea: Aceptacion de la ayuda (74).

Catalogo de tramites Noticias Mis expedientes h ™ m

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Informacion general del expediente Datos de solicitud

«= Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000127 y tramitado por IDAE disposicién del 6rgano competente de la

Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001661 a fecha 23/11/2017 17:41:27 administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
Se encuentra en curso. seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
Iniciado el 23/11/2017 17:16:41 el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion

o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

Interesados en el expediente 9 = Acreditacion de la personalidad, capacidad y

: P s representacion del solicitante, documentacion que

&  Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante) justifique la acreditacion personal, acreditacion de

8 Direccion Provincial del INSS en Cuenca - Q1619002G (Beneficiario) capacidad y acreditacion de representacion de la

a8 Francisco Garcia Pérez - 12345678X t (Representante) persona que actiia como solicitante. (02 - Acreditacion
de la personalidad, capacidad y representacion del
solicitante_FIRMADOQ.pdf)

«= Certificado de no realizar actividad comercial o
Tareas mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

- Pendiente &= Declaracion responsable (modelo en anexo | de
Solicitud de modificacion de interesados  ~ las Bases), suscrita por representante de la entidad.
(04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)
Iniciada el 15/12/2017 14:22
«=Memoria descriptiva general de las actuaciones a
7 A ; Pendiente acometer, firmada por técnico competente, de
Solicitud de renuncia  ~ acuerdo con el formato y modelo disponible en la
% pagina web del IDAE (www.idae.es), segln se recoge
— e LI T en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
= Pendiente descriptiva general de las actuaciones a
" Aceptacion de laayuda ~ acometer_FIRMADO.pdf)

A Finalizar antes del 14/01/2018 23:59 Iniciada el 15/12/2017 14:56 g2 - -

Ver finalizadas
Otros datos

Actualmente no existen otros datos de la solicitud

Las otras tareas que se muestran en el menu de tareas: modificacion de interesados y solicitud de renuncia,
no forman parte del proceso de aceptacion de la ayuda. Estas tareas se describen en el Anexo | y Il de este
documento.
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Debajo de la tarea de Aceptacion, se indica el plazo restante para completarla (30 dias naturales desde que
ha sido notificada) y su estado.

De forma resumida, el procedimiento para completar la tarea es el siguiente:

Editar tarea.
Guardar.
Firmar documento.

el S

Presentar documento.

A continuacidn se detallan los pasos a seguir para finalizar la tarea y aceptar la ayuda.

Desde el menu de tareas, pulsar sobre el triangulo negro de la tarea Aceptacion de la ayuda y seleccionar
Editar (75).

Tareas

" Pendiente
Solicitud de modificacion de interesados  ~

Iniciada el 15/12/2017 14:22

Pendiente
Solicitud de renuncia -

Iniciada el 15/12/2017 14:22

- Pendiente
Aceptacion de la ayjida |~

& Finalizar antes del 14§ 9% Iniciada el 15/12/2017 14:56

75 ( Ver finalizadas

Se accedera a una nueva ventana con instrucciones firmar y presentar la aceptacion de la ayuda. Es

importante pulsar sobre Guardar (76), para poder pasar al siguiente paso.

Formulario e %X

Cerrar Guardar

Para aceptar la ayuda debe generar el documento de aceptacion pulsando el botén "Guardar”
Una vez generado el documento debera proceder a la firma y registro telematico, para ello

1. Pulse el botén "Presentar”, visualizara el documento PDF que va a presentar. A continuaciéon pulse en "Firmar documento”
sera redirigido a la pasarela de firma digital de documentos para que proceda a realizar la firma del documento

2. Una vez firmado el documento debera pulsar el boton "Completar operacion” situado arriba a la izquierda de la ventana

3. Por ultimo debera pulsar el boton "Presentar” para realizar el registro telematico del documento

Cerrar | Guardar |
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A continuacién, desde el menu de tareas, pulsar sobre el tridngulo negro de la tarea Aceptacién de la ayuda

y seleccionar Presentar (77).

Tareas

- Pendiente
Solicitud de modificacion de interesados  ~

Iniciada el 15/12/2017 14:22

= Pendiente
Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 15/12/2017 14:22

Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso

~~ Aceptacion de la
ayuda | ~

— 07/2018 23:59 Iniciada el 15/12/2017 14:56

Ver finalizadas

Se abrird un documento de aceptacion de la ayuda, con sus datos ya cumplimentados. Una vez revisado el
documento, pulsar sobre Firmar Documentos (78).

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000155

Debe firmar este documento para poder realizar la pr on telematica de la d ion. Cuando pulse en “Firmar documentos™ sera redirigido a |2 pasarela de firma digital, una vez x
W i proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para continuar con la presentacion telematica

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn Volver'

Coter

IDAE_ACEPTACION_AGE

&= o
* T *U .l I DAE tconamis Bajs en Carbana
b T D Advmanssts 2o Gaer s des Euando

Att. Organo Instructor del IDAE
Programa de Ayudas para la AGE

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de ka Energia
Calle Madera, n° 8

28004, Madrid

Asunto: ACEPTACION DE LA AYUDA CONCEDIDA.

N° de Expediente: FEDER-AGE-2017-000155

Se accedera a la pasarela de Firma Electrénica, desde donde habra que pulsar sobre Firmar Documento (79),
Firmar Electrénicamente con Certificado. Utilizar el certificado digital del Representante.
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a Firma Electronica

Firmar documento Cancelar operacion

Nombre

=" AGE_ACEPTACION.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 15-12-2017 15:12:06
Tamafio 109.210 Bytes

"4 ) Firmar

AGE_ACEPTACION.pdf

Firma procesada
Todas las operaciones han finalizado

Una vez firmado, pulsar sobre Completar la operacion (81), para finalizar la firma.

a Firma Electronica

Completar la operacion |
[ 81 | é Nombre

AGE_ACEPTACION.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 15-12-2017 15:12:06
Tamafio 109.210 Bytes

Tipo Fecha Firmante
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A continuacion, pulsar sobre Presentar (82) para finalizar la tarea.

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000155

La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar Ia presentacion pulse en el botén “Presentar”. Si abandona esta ventana, la documentacion no seri presentada y tendri que
WV iniciar de nuevo el proceso de firma

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

Volver

Una vez finalizada la tarea, ésta habra desaparecido del men de tareas (83) y podra descargar el justificante
de Aceptacién de la ayuda, desde el apartado: Otros Datos (84).

Cathlogo de trémites Noticias Mis expedientes " - IR

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000127

Informacion general del expediente Datos de solicitud

«= Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000127 y tramitado por IDAE disposicion del 6rgano competente de la

Registrado en la oficina IDAE con nuimero 201700001661 a fecha 23/11/2017 17:41:27 administracion o emid’ad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
Se encuentra en curso. seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
Iniciado el 23/11/2017 17:16:41 el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion

o disposicion del organo competente_FIRMADO . pdf)

Interesados en el expediente ¥ &Acreditacion de la personalidad, capacidad y
. fias . i representacion del solicitante, documentacion que
8 F'anc'“_° Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante) justifique la acreditacion personal, acreditacion de
8 Direccion Provincial del INSS en Cuenca - Q1619002G (Beneficiario) capacidad y acreditacion de representacion de la
&  Francisco Garcia Pérez- 12345678X t (Representante) persona que actiia como solicitante. (02 - Acreditacion
de la personalidad, capacidad y representacion del
solicitante_FIRMADO.pdf)

w= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad

Tareas comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

«=Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por representante de la entidad.
(04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)

— Pendiente
Solicitud de modificacion de interesados  ~

Iniciada el 15/12/2017 14:22 «=Memoria descriptiva general de las actuaciones a

A Pendiente acometer, firmada por técnico competente, de
" Solicitud de renuncia ~ acuerdo con el formato y modelo disponible en la
pagina web del IDAE (www.idae.es), segln se recoge
Iniciada el 15/12/2017 14:22 en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
2 descriptiva general de /as actuaciones &
= o Pendiente acometer_FIRMADO pdf)

= Solicitud de modificacion ~ - >

Iniciada el 15/12/2017 15:21
Pendiente
= Justificacion de inicio ~ Otros datos
A Finalizar antes del 15/03/2018 23:59 Iniciada el 15/12/2017 15:21

= Aceptacion de la ayuda

Ver finalizadas

=T (=]

Si finalizados estos pasos, todavia se muestra la tarea: “Aceptacion de la ayuda” con el estado “pendiente” o
“en curso” en el menu de tareas, significaria que la tarea no habria finalizado correctamente.
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