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GUIAPARAPRESKTAR SOLICITUDES AL PROGRAMA DE AYUDAS PARA LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

1. INTRODUCCION

El dia 29 de julio de 2017 se publicé en el BOE la Resolucion de 25 de julio de 2017, del Instituto para la
Diversificacion y Ahorro de la Energia, por la quewglica la de 25 de abril de 2017, del Consejo de
Administracion, por la que se establecen Beses Reguladorade convocatoria de expresiones de interés

para la seleccién y realizacion de proyectos de renovacion energética de edificios e infraestructuras
existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar con fondos FEDER.

LaConvocatoriase encuentra publicadan la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) id: 357938
(http://www.pap.minhafp.gob.es/bdnstrans). Extracto publicado en el BOE nam. 185, de 4 de agosto de
2017.

La finalidad de la convocatoria es incentivar y promover ldizaadn de actuaciones que reduzcan las
emisiones de didxido de carbono mediante la ejecucién de proyectos de ahorro y eficiencia energética y
energias renovables, en los edificios o infraestructuras existentes de la Administracion General del Estado,
favoreciendo el cumplimiento de los objetivos previstos en el Programa Operativo FEDER de Crecimiento
Sostenible 2014£2020.

2. PLAZOS DE PRESENTACION Y VIGENCIA DE LA CONVOCATORIA

Las solicitudes se podran presentisde el dia 5 de septiembre de 2Q1que esd fecha en que concluye el

plazo de 1 mes desde la fecha de publicacion de la convocatoria en el BOE. El plazo de presentacion de
solicitudes finalizar&@uando se agote el presupuesto disponildese llegue aBl de diciembre de 2018in

haberse cursado $icitudes suficientes para agotar el presupuesto disponible.

3. PRESENTACION DE SOLICITUDES

La participacién en la convocatoria de seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos FEDER, se iniciara con
la presentacion y registro de la correspondiente solitite ayuda.

Esta solicitud se efectuara y registrara de manera telematica a través de la aplicacion y formulario disponible
en laSede Electronica del IDARara lo que es necesario que el solicitante disponga deettificado para
la firma electronica

3.1. PASO 1Acceso al tramite a través de Bede Electrénica del IDAE

Para comenzar la presentacion de solicitudes, se debe acceder a la SEDE ELECTRON[TAlmadBAEnh
la URL:

https://sede.idae.gob.es/
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Desde el apartaddramites y Servicios (1¥eleccionar el tramitedRenovacidn energética de edificios e
infraestructuras de la AGE (2)

Idiomss

[ * EER e ’:I IDAE 20/08/2017 11:07:00

Sede Electronica IDAE

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA % Y SERVICIOS ELECTRONICAS Y CONTACTO Q

Programa de ayudas cambio modal y o Programa de ayudas alumbrado md  Programa de ayudas PYME y gran ; Renovacién energética de edificios & Tramites y servicios
modos de transporte exterior municipal empresa sector industrial infraestructuras de la AGE
Desde el Portal de trdmites del IDAE,
podra resolver muchos de sus tramites v
Renovaci6n energética de edificios e infraestructuras de la AGE

o del trabajo.

A Ayudss a EELL para proyectos de
inversién en economia baja en
carbono

] adocs
Desde la pagina wedel Tramite se accede todala documentacion e informacion del Programa de Ayudas.
Para iniciafa solicitud de ayudas, pulsar soliRenovacion de edificios e infraestructuras de la AGE (3)

E‘}‘w r::&_‘."-’ Q.’ IDAE 30/08/2017 11:21:14

Sede Electronica IDAE idiomas

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

ACCEDER AL TRAMITE

Resoluciéon de 25 de julio de 2017, del Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la s
Energia, por la que se publica la de 25 de abril de 2817 del Consejo de Administracion, por i .Rino"ic'o';de eg'f'lc"fGeE
la que se establecen las bases reguladoras de convocatoria de expresiones de interés para Cabrcloeg T s 55
la seleccion y realizacion de ~proyectos de renovacion energética de edlflcm-

3

> ap T

infraestructuras existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar
fondos FEDER.

A partir del 5 de septiembre estara disponible el aplicativo en Sede Electrénica del IDAE
para presentar las solicitudes de ayuda

INTRODUCCION

La solicitud sélo se puede efectuar con la firma electrénica del representante.

A continuacién seleccionarEntrar con Certificado Electréonice introducir la clave del Certificado

Electronico utilizadolLa primera vez que acceda al Tré@andebera rellenar sus datos personafdy Email y
teléfono, para registrarse en la plataforma.
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Registro de usyario

DNI/NIF®
Nombre

Primer apellido
Segundo apellido
Email*
Comfirmar email*

Teléfono

=]

3.2. PASQ: Creacion de una Nueva Solicitud

Una vez se ha accedido al Tramite, mediante el certificado electronico, pulsaNagdra solicitud

Inicio tramite Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

Informacién general

Solicitante Francisco Garcia Pérez Identificador del tramite  FEDER-AGE-2017-000083

Interesados en el expediente 9
&  Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante)
Documentacion coman Documentacion adicional
/ Formulario renovacion energética de edificios e — N Presupueslo total y desglosado, con identificacion de + A
infraestructuras existentes de la AGE Editar %= |a inversion yio gastos considerados elegibles. Agreqar

disposicion del organo competente de la
administracion o entidad piblica solicitante, que )
&a apruebe la participacion en la convocatoria de T Agregar
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el
mismo.
Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
& iustifique la acreditacion personal, acreditacion de < Agregar
capacidad y acreditacion de representacion de la
j persona que actiia como solicitante,
6 Certificado de no realizar actividad comercial o +
| = mercantil. Agregar

5, Declaracion responsable (modelo en anexo | de las +

%= Bases), suscrita por representante de la entidad. Agregar
Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de

«a acuerdo con el formato y modelo disponible en la T Agregar
pagina web del IDAE (www.idae.es), seglin se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima.

Siguiente

Se abrirduna nueva ventana en la que se tendran que completar varias secciones:

- Formulario de solicitude la ayudd5)
- Documentacion a adjuntar con la solicit(€)

Fondo Europede Desarrollo Regional (FEDER) 5
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Una vez cumplimentada esta informacién se pulsara sSigeiente (7)

En los siguientes apartadss indican los pasos para completar dichas secciones.

3.3. PAS@: Formulario de solicitud de la ayuda

Para acceder al formulario de solicitud de la ayuda, pulsar dediitar (5) se abrira una nueva ventana con
el formulario de entrada de datos.

Informacién general

Solicitante Francisco Garcia Pérez Identificador del tramite  FEDER-AGE-2017-000083

Interesados en el expediente ¥

& Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Solicitante)

Documentacion comin Documentacién adicional

Formulario renovacion energeética de edificios e . Presupuesto total y desglosado, con identificacion de
Y infraestructuras existentes de la AGE Editar &= |a jnversion ylo gastos considerados elegibles. I* Aaregar
Certificacion acreditativa de la resoluci
disposicion del érgano competente de 5
administracion o entidad piblica SOIICI')-FJ
apruebe la participacion en la convocatoria de " Agregar

-
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el
mismo.
Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
&= Justifique la acreditacion personal, acreditacion de =" Aaregar
capacidad y acreditacion de representacion de la
persona que actiia como solicitante.
Certificado de no realizar actividad comercial o & .
== mercantil. A Agreqar
Declaracion responsable (modelo en anexo | de las €T
&= Bases), suscrita por representante de la entidad. I Agregar
Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
= acuerdo con el formato y modelo disponible en la I Agregar

pagina web del IDAE (www.idae.es), segln se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima.

Siguiente

El formulaio de solicitud se compone de 4 secciones que se deben rellenar secuencialmente, pulsando
sobre cada una de las pestafias:

- Pestafa 1Datos de la Entidad Solicitant®eneficiario(8)
- Pestaia 2Datos deRepresentantg9)

- Pestafia 3Datos de Contactod 0)

- Pestafia 4Datos de Proyect@l1)

Los camposdel formulario coinciden con partede la informacion recogidan la Memoria Descriptiva
(Apartado 5.b de la Base décim8p recomienda utilizar dicha Memoria para cumplimentar el formulario

Fondo Europede Desarrollo Regional (FEDER) 6
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Formulario x

Cerrar Guardar

4 DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE / BENEFICIARIO | I | I | I |

r Datos de la entidad solicitante / beneficiario E( ( (

@ Muestra informacion sobre el campo

(*) Campo obligatorio

Ministerio @ (7 Ministerio de Empleo y Seguridad Social v

Direccién General / Organismo @ () |Instituto Nacional de la Seguridad Social

Denominacién de la entidad solicitante ® (7  |Direccion Provincial del INSS de Cuenca

Cédigo DIR3® () |E03645403

NIF de la Entidad Solicitante @ () Q16190026

:

Para guardatos datos introducidos, pulsar sob@uardar (12)en el caso de faltar informacion, se puede
completar el formulario posteriormentdJna vez completo el formulario, aparecera unarca verdejunto
al icono(13).

Informacion general

Solicitante  FTancisco Garcia Pérez Identificador del tramite FEDER-AGE
Interesados en el expediente vy
& IFrancisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante)
{3 Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante)
5 Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante)
Documentacion comun Documentacion adicional
< \§ Fdrmulario renovacion energética de edificios e — : Presupuesto total y desglosado, con identificacion de + 2
“4 infraestructuras existentes de la AGE Editar %= |3 inversion y/o gastos considerados elegibles. Agreqgar
Tertificacion acreditativa de la resolucion o Memoria técnica, firmada por técnico, donde se
disposicion del 6rgano competente de la motiven los criterios de flexibilidad cuando se
1 3 administracion o entidad publica solicitante, que adopten soluciones que permitan alcanzar el mayor + Aar >
&a apruebe la participacion en la convocatoria de *+ Agregar &= grado de adecuacion posible al Documento Basico de * 2Qreaar
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos Ahorro de Energia o al nivel de calificacion

DEFINICION DE CAMPOS:

Pestafia 1Datosde la entidad solicitante / beneficiario

V  Ministerio: al que pertenece o esta adscrita la entidad solicitante

Direccion General / Organismal que pertenece o esta adscrita la entidad solicitante.
Denominacion de la entidad solicitante

Cadigo DIR3segunel Directorio Comun de Unidades Organicas y Ofidada Administracion
NIF de la Entidad Solicitante

< << <L

Fondo Europede Desarrollo Regional (FEDER) 7
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Pestafia 2Datos delRepresentante

El Representante es l&sona que pueda actuar en nombre y representacion de la entidad solicitante. Debe
acreditar su personalidad, capacidad y representacion. El representante es quien debe firmar a través de la
Sede Electronica, el formulario de solicitud de la ayuda y los documentos adjuntos a la solicitud.

Vv

< <K<K KL

Vv

Nombre; Primer apellido; Segundo apelliddel representante de la entidad solicitante.
Cargo:Cargooficial del representante de la entidad que cursa la solicitud.

DNI/NIF/NIE.

Direccion Profesional; Cédigo Postal; Comunidad Auténoma; Provincia; Municipio / Localidad
Correo electronico para notificaones:utilizado para notificar las resoluciones.

Teléfono de contacto

Pestafia 3Datos deContactas (distintos al representante optativo)

Vv
\Y%
Vv
Vv
\Y%

Nombre; Primer apellido; Segundo apellido
Cargo:Cargo oficial de Ipersona de contacto.
DNI/NIF/NIE.

Correoelectrénica

Teléfono de contacto

Pestafia 4Datos deProyecto

Vv
\Y%

Denominacion del edificio o infraestructura

Direccion del Proyecto; Poblacién; Coédigo Postal; Comunidad Auténoma donde radique el
proyecto; Provincia; Municipio / Localidad.

ReferenciaCatastral

Objeto del Proyectolndicandolos todos los sistemas o equipos sobre los que se actla, por ejemplo:
envolvente térmica, ventanas, cubierta, instalaciones de iluminacién interior, sistema de
climatizacion, calderas, unidades de tratamiento de,arariadores de frecuencia, instalacion solar
térmica, geotermia, biomasa, etc.

Superficie util total (n§) objeto de la actuacionSuperficiedel edificioo infraestructura afectada
energéticamentepor las actuaciones realizadas, medida sobre la plaat&dificio o infraestructura

(plano horizontal), contabilizando todas las areas afectadas por la actuacion a realizar. Es la
superficie comprendida dentro del perimetro definido por la cara interna de los cierres de cada
espacio habitable del edificio. Salor siempre sera inferior a la superficie construida del edificio.
Superficie construida total (%) objeto de la actuacionSuperficiedel edificio o infraestructura
afectadaenergéticamente por las actuaciones realizadas, medida sobre la planta @ieloedi
infraestructura (plano horizontal), contabilizando todas las areas afectadas por la actuacion a
realizar. Por ejemplo, en un edificio en el que se renueva Unicamente la sala de calderas, la superficie
objeto de actuacion es la superficie del edifique esta calefactada por la caldera nueva, ademas de

la superficie que se ve afectada por su cambio (sala de calderas, etc.). En dicho ejemplo, no se debe
considerar Unicamente como superficie objeto de actuacion la sala de caldera o la superficie por
donde discurran las nuevas instalaciones.

Pestafia 4Datos deProyecto / Tipo de Actuaciones

\Y,
V

Rehabilitaciéon IntegralSeleccionaen caso de rehabilitacién integral de edificio.
Rehabilitacion ParcialSeleccionaen caso de rehabilitacion parcial ddificio.

Fondo Europede Desarrollo Regional (FEDER) 8
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V  Alumbrado Exterior Seleccionaen caso deemodelacion de una instalacion de alumbrado exterior,
independiente de un edificio.
V  Otras campo de texto libre, en el caso de otros tipos de actuaciones.

Pestafia 4Datos deProyecto / Tipo de Edifio o Infraestructura

V Edificio al que aplica el Articulo 3 de la Base cuad:marcar esta opcion se debe justificr
cumplimiento delas Bases para los edificios que se contemplan en el Articulo 3 de la Base cuarta.

V Infraestructura o Edificio al que diga el Articulo 4 de la Base cuart&t marcar esta opcion se debe
justificarel cumplimiento de las Bases para las infraestructuras o edificios que se contemplan en el
Articulo 4 de la Base cuarta.

Pestafia 4Datos deProyecto /Ahorros para edificios d0s que es de aplicacion el Articulo 3 de la Base
cuarta
wSttSylN Odzr yR2 aS KFe&l YIFINODFR2 a{L¢é& Sy St LI NI
V Calificacién Energética ANTES de actuaciohesra correspondiente a la Calificacion Egtica del
edificio para el indicador de emisiones globales ANTES de las actuaciones, letra: A a G indicada en la
Certificacion Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.
V Emisiones Globales ANTES de actuaciones (kgCO2/fr®): &alor numérico indicado en la
Certificacion Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.
V Calificacion Energética DESPUES de actuacidregga correspondiente a la Calificacion Energética
del edificio para el indicador damisiones globaleBESPUES®: las actuaciones, letra: A a G indicada
en la Certificacion Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.
V  Emisiones Globales DESPUES de actuaciones (kgCO2/m2 \&iloj numérico indicado en la
Cetificacion Energética del edificio para el indicador global de emisiones globales.

Pestafia 4:Datos deProyecto / Ahorros para infraestructuras o edificios a los que es de aplicacién el
Articulo4 de laBasecuarta
wStf Syl N Odzr yR2 &St KIBJI NYI RPIFI &2y & NL §a8NHz0GdzNF 2 9
fl . FasS Odzr NII ¢
V  Porcentaje de ahorro energético (¥orcentaje de ahorro energético, en términos de energia final
no renovable DESPUES de las actuaciones (%), obtenido de la aeditogitica realizada sobre el
edificio o infraestructura
V  Emisiones evitadas DESPUES de las actuaciones (kgCQ2¥&for numérico obtenido de la
auditoria energética realizada sobre el edificio o infraestructura.

Pestafia 4Datos deProyecto /Actuaciones elegibles para las que se solicita ayuda

V  Conceptos para los que se solicita la ayuttientificacion de las actuaciones para las que se solicita
ayuda, resumen de las actuaciones para las que se solicita ayuda.

V / 2aiGS St S3Aof SonéscPara & $otal fdel proyecd,linduydridodos los costes
elegibles yel IVA soportado s6lo cuando no sea susceptible de recuperaciéon o compensacion por
parte del solicitante.

V | @dzRI a2 f:ACAlGuld & limpoite de la Cofinanciacion FEDER, agiticta tasa de
cofinanciacion de los fondos FEDER 28020 por Comunidad o Ciudad Autbnoma (apartado 3 de la
base tercera).

V Tasa de cofinanciacion FEDERalculada autométicamente, en funcion dedaudad oComunidad
Auténomadonde radique el proyecto.

Fondo Europede Desarrollo Regional (FEDER) 9
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V LYLERZNIS RS 2GN} & ! @dzRII & a2 f A&BmjudaRdodespbiididiltes &1& Y A
cofinanciacién FEDER serdn compatibles con otras ayudas o subvenciones para la misma finalidad
gue fueran o pudieran ser otorgadas por cualesquiera Admigisin@s publicas u organismos o
entes publicos, nacionales o internacionales, siempre y cuando el importe de la ayuda o subvencion,
aisladamente o en concurrencia con otros incentivos, no supere el coste del progeatforme lo
establecido en el Reglamen{UE) n°® 1303/2013, del Parlamento y del Consejo, de 17 de diciembre
de 2013, una operacion podra recibir ayuda de uno o varios fondos estructurales y de inversion
europeos (fondos EIE) o de uno o varios programas y de otros instrumentos de la Unidliceceon
de que la partida de gasto incluida en una solicitud de pago para el reembolso por uno de los fondos
EIE no esté subvencionada por otro fondo o instrumento de la Unién Europea ni por el mismo fondo
conforme a un programa distinto. Las ayudas o suobigmes publicas que perciba el proyecto,
cofinanciadas con fondos EIE, no podran superar, calculado en porcentaje sobre el total del coste
subvencionable realizado, la tasa de cofinanciacibn FEDER, recogida en el articulo 3.2, que
corresponda a la Comurad Auténoma donde radique el proyecto o, en su caso, a las Ciudades
Autonomas de Ceuta y Melilla.

Pestafia 4Datos deProyecto /Relacidon de los indicadores de productividad que sean aplicables de entre
los incluidos en el eje de economia baja en carbomd EOCS

V  Reduccion del consumo de energia final en infraestructuras publicas o Empresas (tep/afio) a fecha
31 de diciembre de 20l18ndicador de productividad EO0L, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

V  Reduccion del consumo denergia final en infraestructuras publicas o Empresas (tep/afio) a fecha
31 de diciembre de 2023ndicador de productividad EO0L, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

V  Reduccion del consumo anual de energia primaria en et publicos (kWh/afio) a fecha 31 de
diciembre de 2018 indicador de productividad C032, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

V  Reduccion del consumo anual de energia primaria en edificios publicos (kWh/afio) a fecha 31 de
diciembre de 2023 indicador de productividad C032, previsto en el Programa Operativo de
Crecimiento Sostenible (POCS).

V  Reduccion anual estimada de gases efecto invernadero (GEI) (Toneladas equivalentes de CO2/afio)
a fecha 31 de diciembre de 20l8ndicador deproductividad C034, previsto en el Programa
Operativo de Crecimiento Sostenible (POCS).

V  Reduccion anual estimada de gases efecto invernadero (GEI) (Toneladas equivalentes de CO2/afio)
a fecha 31 de diciembre de 2023ndicador de productividad C034, prawisen el Programa
Operativo de Crecimiento Sostenible (POCS).

INTERESADOS EN EL EXPEDIENTE:

De forma predeterminada se asoc@acada expediente 3 interesados: solicitante, entidad solicitante y
represenante. Adicionalmentse pueden afiadir2 personas de contacto (optativo).

V  Solicitante:es la persona que inicia el expediemtesde la sede electronicRuede coincidir con el
Representante.
V  Entidad solicitante(pestafia 1 del formularioentidad para la que se solicita la ayuda.
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V  Representante(pestafia 2 del formulariopersona que pueda actuar en hombre y representacion
de la entidad solicitante.Debe acreditar su personalidad, capacidad y representaciin.
representante es quien debe firmar a través de la Sede Electrdnica, el formulas@idtud de la
ayuda y los documentos adjuntos a la solicitud.

V  Contactos(pestafia 3 del formulario): adicionalmente se pueden afadir hasta un maximo de 2
personas de contacto, ademas del solicitante y del representante.

3.4. PASO!: Adjuntar documentacion al pediente

En funcién del tipo de actuaciones que se hayan introducido en el formulario, apanatdistado con la
documentacién comun obligatorid4)y la documentacién adicionél5)que el solicitante debe adjuntar.

Informacion general

Solicitante Francisco Garcia Pérez Identificador del tramite  FEDER-AGE-2017-000082

Interesados en el expediente Y
& IFrancisco Garcia Pérez - 12345678X (Solicitante)
& Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante)
& Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante)
Documentacion comun Documentacion adicional
<\ Formulario renovacion energética de edificios e — . Presupuesto total y desglosado, con identificacion de <+ Aar
4 _infraestructuras existentes de la AGE Editar &= |a inversion y/o gastos considerados elegibles. Agreqar
Certificacion acreditativa de la resolucion o Memoria técnica, firmada por técnico, donde se
disposicion del 6rgano competente de la motiven los criterios de flexibilidad cuando se
administracion o entidad publica solicitante, que adopten soluciones que permitan alcanzar el mayor + Aar
= apruebe la participacion en la convocatoria de " Aagregar %= grado de adecuacion posible al Documento Basico de Agreqar
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos Ahorro de Energia o al nivel de calificacion
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el energeética.
mismo.

representacion del solicitante, documentacion que

&= Justifique la acreditacion personal, acreditacion de " Agregar 1 5
capacidad y acreditacion de representacion de la
persona que actia como solicitante.

Certificado de no realizar actividad comercial o
=== mercantil. =" Agregar

Acreditacion de la personalidad, capacidad y (

Declaracion responsable (modelo en anexo | de las

%= Bases), suscrita por representante de la entidad. T Agregar
Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de

- ac_uerdo con el formato y modelo disponible en la " Aagregar
pagina web del IDAE (www.idae.es), seglin se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima.
Certificado de eficiencia energética del edificio en su

&= sjtuacion actual. ¥ Agreoar
Certificado de eficiencia energética del edificio

&= Prevista tras la reforma y para la que se solicita " Agregar
ayuda.

Memoria técnica, firmada por técnico competente,
con las medidas que se prevén adoptar para cumplir
&= con las exigencias basicas de ahorro de energia que ¥ Agregar
figuran en el Documento Basico de Ahorro de
Energia del Codigo Técnico de la Edificacion.

o

La documentacién se debe adjuntar fenmato PDF se pueden adjuntar varios archivos en cagartadoy
eltamafio de cada archivdebe ser inferior 40 MB

Para agregar un nuevo archivo, pulsar solgeegar (16y sobreBuscar (17)
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ucwaras UeTa AUL
Certificacion acreditativa de la resolucién o
disposicion del érgano competente de la

administracion o entidad publica solicitante, que

>~ apruehg la participacion en la convocatoria de aregar

seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos

FEDER asumiendo los compromisos contenidos en el
™= -

Actadita®ian dala i i

Una vez subido elrehivo, se podra subir un nuevo archivo pulsando sdkeegar se podra visualizar el
archivo pulsando sobréery se podra eliminar pulsando solEdminar.

Una vez cargados correctamente todos los documentos adjuntos, aparecerdarna verde (18)unto a
cada uno de los apartados. Al pulsar soBiguiente (19%e iniciara el proceso de firma digital de todos los
documentos y de la solicitud.

Documentacion coman Documentacion adicional
v\ offnulario renovacion energética de edificios e — esupuesto total y desglosado, con identificacion de + Aqr
\ .l 'l . $ t 4 : = S
fi ucturas de la AGE Editar %= | dinversion y/o gastos considerados elegibles. Agreqar
Cedificacion acreditativa de la resolucion o v 1R - Presupuesto total y desglosado.pdf.. ...ver Eliminar
disposicion del érgano competente de la moria técnica, firmada por técnico, donde se

adrpinistracion o entidad publica solicitante, que motiven los criterios de flexibilidad cuando se

v &a aprpebe la participacion en la convocatoria de + Agre adopten soluciones que permitan alcanzar el mayor +
selgccion de proyectos a cofinanciar con fondos &= grado de adecuacion posible al Documento Basico de Agregar
FERER asumiendo los compromisos contenidos en el Ahorro de Energia o al nivel de calificacion
migmo. energética.

& 01} Certificacion acreditativa de Ia resolucion o
disposicion del organo competente.pdf
Acieditacion de la personalidad, capacidad y
repfesentacion del solicitante, documentacion que

« &«a jusfifique la acreditacion personal, acreditacion de + Agregar
cagjacidad y acreditacion de representacion de la
perfona que actia como solicitante.

< 02 } Acreditacion de la personalidad, capacidad y
regfesentacion del solicitante.pdf
Cetificado de no realizar actividad comercial o

Ver Eliminar

Ver Eliminar

v & R
&= melcantil. + Aarecar
03} Certificado de no realizar actividad comercialo  , -~
* mefcantil pdf Ver Eliminar
<1 Deqlaracion responsable (modelo en anexo | de las + A
%= Bades), suscrita por representante de la entidad. Agregar
« 04 | Declaracion responsable.pdf...... e, Ver Eliminar

Mefnoria descriptiva general de las actuaciones a
acqmeter, firmada por técnico competente, de
« &= acyerdo con el formato y modelo disponible en la + Agregar
padina web del IDAE (www.idae.es), seglin se recoge
en pl apartado 5.b de la Base décima.
05 } Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acqmeter.pdf
Ceiificado de eficiencia energética del edificio en su +
%= sitfacion actual. Agregar

06 | Certificado de eficiencia energetica del edificio en

v Ver Eliminar

v

El
* su pituacion actual.pdf Ver Eliminar
Cedgtificado de eficiencia energética del edificio
v &= Dreyista tras la reforma y para la que se solicita + Aaregar

ayyda.
) 07 } Certificado de eficiencia energetica del edificio
preyista tras la reforma.pdf
Mefnoria técnica, firmada por técnico competente,
corif las medidas que se prevén adoptar para cumplir
« &a coi] las exigencias basicas de ahorro de energia que + Agregar
figyran en el Documento Basico de Ahorro de
Endrgia del Codigo Técnico de la Edificacion.
_, 08} Memoria tecnica con las medidas de ahorro de
qrgia.pdf

|_1_8—l( Siguiente

Ver Eliminar

Ver Eliminar

Fondo Europede Desarrollo Regional (FEDER) 12



FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

v
ol ¥ MINISTERIO ,’ (FEDER)
G 'Y PARA LATRANSICION ECOLOGICA y
2 HD o poral itk

a Economia Baja en Carbono

UNION EUROPEA Administracién General del Estado

DOCUMENTACION A APORTAR POR EL SOLICITANTE EN EL MOMENTO DE CURSAR LA SOLICITUD:

Para todos los proyectos:

Vv

Certificacion acreditativa de la resolucion o disposicion del 6rgano competente de la
administracién o entidad publica solicitante, que apruebe la participacién en la convocatoria de
seleccién de proyectos a cofinanciar con fondos FEDER asumiendo los @misps contenidos en

el mismo(apartado 5.a de la Base décima)

Acreditacion de la personalidad, capacidad y representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de capacidad y acreditacion de representa@@én d
la persona que actia como solicitant@partado 5 de la Base décima).

Certificado de no realizar actividad comercial o mercantdn el caso de entidades publicas
dependientes, se debera adjuntar la acreditacion mediante certificado del 6rgano competeia
entidad solicitante, de que no se trata de una entidad productora de mercado o que realice una
actividad econ6mica por la que oferte bienes o servicios en un determinado merSaddebe
adjuntar la acreditacion de la personalidad, capacidad yesprtacion de quien suscribe el
certificado (apartado 5.f de la Base décima).

Declaracion responsable (modelo en anexo | de las Basssjcrita por representante de la
entidad.

Memoria descriptiva general de las actuaciones a acometer, firmada por técoamuopetente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la pagina web del IDAE (www.idae.es), seglin se
recoge en el apartado 5.b de la Base décima.

Para actuaciones en edificios a los que le sea de aplicaciéon el apartado 3 de la Base cuarta:

Vv

Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacion actuain el contenido que se
establece en el articulo 6 del Procedimiento basico para la certificacién de la eficiencia energética de
los edificios segun Real Decreto 235/2013, de 5 de abmihadia por técnico competente y
registrada en el registro de certificaciones del érgano competente de la Comunidad Auténoma
correspondiente.

Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y para la que se solicita
ayuda con el contenido que se establece en el articulo 6 del Real Decreto 235/2013, de 5 de abril,
firmada por un técnico competente, reflejando Unicamente aquellas actuaciones para las que se
solicita cofinanciacion, a fin de comprobar que el salto efectdetra se debe exclusivamente a
dichas actuaciones; no siendo necesario, en este caso, que esté registrado en el registro de
certificaciones del érgano competente de la Comunidad Auténoma. Las medidas propuestas deben
incluir una estimacion de los plazds recuperacion de la inversion y de la rentabilidad durante su
ciclo de vida util y ser coherentes con la Memoria descriptiva de la actuaciéon y su presupuesto. El
programa informatico de certificacion y la version que se utilice en ambos certificadoseebé
mismo, con el fin de que se puedan comparar los resultados.

Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se prevén adoptar para
cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia que figuran en el Documento Basico de
Ahorro de Energia del Codigo Técnico de la Edificacion (CTE).

Alternativamente Memoria técnica, firmada por técnico competente, donde se motiven las
exenciones Yy los criterios de flexibilidad cuando se adopten soluciones que permitan alcanzar el
mayor gracd de adecuacion posible al Documento Basico de Ahorro de Energia o al nivel de
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calificacion energética por no ser las actuaciones técnicamente viables o econdémicamente
rentables.

Para actuaciones en infraestructuras o en edificios a los gue le sea deaapn el apartado 4 de la Base
cuarta:

V  Auditoria energética, que incluira el ahorro de energia y la reduccién de emisiones previstos como
consecuencia de las actuaciones.
V  Anteproyecto de ejecucion.

Cuando la obra se encuentre en proceso de licitaciérstteadjudicada

V  Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos considerados
elegibles.

3.5. PAS(b: Firma digital de la solicitud

La firma de la documentacién asociada al expediente y la presentacion telematica de la solipiiecere
gue se utilice uno de los siguientesrtificados digitales

V  Certificado de persona fisicalonde figure el NIF del Representante de la Entidad SolicifahENI
electronico o los certificados personales expedidos por la FNMT, entre,otros)

V Certificado de persona juridicadonde figure el NIF de la Entidad Solicitante y el NIF del
Representantg

V  Tarjeta de funcionario publicodonde conste el certificado digital d€lF del Represeante.

Una vez cumplimentado el formulario de solicitud grgados correctamente todos los documentos, se
puede iniciar el proceso de firma digital de la solicitud, pulsando ssigrgente (19)

Cuando pulsesobre Firmar documentos (20sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli
proceda a firmartodos los documentos y volverla oficina virtual. Si vuelve ka oficina virtual sin haber
firmado todos los documentos tendra que volver a realizar todo el proceso de firma.
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Inicio tramite Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

Debe firmar todos los documentos para poder realizar la presentacién telematica. La firma debe ser realizada por el Rep legal del Beneficiario. Cuando pulse en “Firmar »
W documentos™ sera redirigido a Ia pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver a esta oficina virtual. Si vuelve a esta oficina virtual sin haber firmado
todos los documentos tendra que volver a realizar todo el proceso de firma

“

Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital de
la FNMT o cualquier otro expedido por
las Autoridades de Certificacion
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

P documertes
]

Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGE

“= (Pendiente de firma) &
Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversién y/o gastos considerados 3

%= elegibles. (Pendiente de firma)

Desde la pasarela de firma electrénica, pulsar sdhrmar todos (21) Sedebe seleccionar etertificado
electronico que desea utilizar para la firma de los documentos, que debe coincidir @eliRelpresentante
de la Entidad SolicitanteA continuacion debéirmar (22)cada uno de los documentos.
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a Firma Electrénica cmn?ma:.é..

| Firmar todos Cancelar operacion

Tipo de archivo Tamaiio Estado

SOLICITUD_AGE pdf / _a_'\ Firmar Pendiente

12 - Presupuesto total y desglosado.pdf T Pendiente
energia.pdt o

08 - Memoria tecnica con las medidas dg Pendiente

h d .pdf . . . . .

anorro ge eneraia p 07 - Certificado de eficiencia energetica del edificio

07 - Certificado de eficiencia energetica prevista tras la reforma.pdf Pendiente

edificio prevista tras la reforma. pdf

- ! ) 06 - Certificado de eficiencia energetica del edificioen %

06 - Certificado de eficiencia energetica : . Pendiente

edificio en su situacion actual pdf su situacion actual.pdf

05 - Memoria descriptiva general de las . . . o .

actuaciones a acometer pdf 05 - Memoria descriptiva general de las actuacionesa - % Pendiente
acometer.pdf -

04 - Declaracion responsable.pdf Pendiente

! Inicializando documento para firma 5/ 10
03 - Certificado de no realizar actividad Pendiente
comercial o mercantil. pdf

02 - Acreditacion de la personalidad,
capacidad y representacion del application/pdf 103.619 Bytes Pendiente
solicitante pdf

01 - Certificacion acreditativa de la . . .
resolucion o disposicion del organo application/pdf Estd a punto de reaiizar una firma electrénica con su clave de

competente.pdf o FIRMA del DNI electronico. ;Desea permitir esta operacion?

.

Una vez firmados todos lodocumentos, aparecera uaviso de confirmacion (23y se podréacerrar la
ventana (24)

% | Firmar

=] -
03 - Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil.pdf

02 - Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante.pdf

01 - Certificacion acreditativa de la resolucion o
disposicion del organo competente.pdf

Firma procesada
Todas las operaciones han finalizado

=IF
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Para finalizar, pulse sobf@ompletar la operacion (25)
a Firma Electronica Cm;‘g,mn

Completar la operacién |
( Tipo de archivo Tamafio Estado

SOLICITUD_AGE.pdf application/pdf 110.503 Bytes Firmado
12 - Presupuesto total y desglosado pdf application/pdf 182 619 Bytes Firmado
gﬁérpgegoéfe£372i;gf60'1 las medidas de application/pdf 107.658 Bytes Firmado
2;;13?:2?;: ?;s?; 'S;}gi;;r_'gé?ema del application/pdf 105.708 Bytes Firmado
gg.ﬁggzﬁﬁd; Iﬂiég::gﬁ:iﬁ;;rgema del application/pdf 104.769 Bytes Firmado
05 - Memoria descriptiva general de las application/pdf 185,575 Bytes Firmado

actuaciones a acometer.pdf

A continuacién regresara la Oficina Virtualdel IDAEdesde donde puede consultar o descargar toda la
documentacion firmad#26), antes de presentarla.

u

Con certificado digital

Tramitacion on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital de
la FNMT o cualquier otro expedido por
las Autoridades de Certificacion
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

Presentar tramite

Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGE

%2 (Firmado) &
Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos consideradog &

%= elegibles. (Firmado)
Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se prevén adoptaj
«a para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia que figuran en el Documentp N
Basico de Ahorro de Energia del Codigo Técnico de la Edificacion. (Firmado)

[

_ Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y para la que se soficita 3
%2 ayuda. (Firmado) >
«a Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacion actual. (Firmado)-- L, 1

Memoria descriptiva general de las actuaciones a acometer, firmada por técnico competer te,
«a de acuerdo con el formato y modelo disponible en la pagina web del IDAE (www.idae.es), 3
segun se recoge en el apartado 5.b de la Base décima. (Firmado)
;. Declaracién responsable (modelo en anexo | de las Bases), suscrita por representante defla 3
%= entidad. (Firmado) s
&a Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil. (Firmado) 3
Acreditacion de la personalidad, capacidad y representacion del solicitante, documentacigh
«a que justifique la acreditacion personal, acreditacion de capacidad y acreditacion de 3

representacion de la persona que actGa como solicitante. (Firmado)

Certificacion acreditativa de la resolucién o disposicion del 6rgano competente de la
_administracién o entidad publica solicitante, que apruebe la participacion en la convocatorfa de
= seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos FEDER asumiendo los compromisos >

contenidos en el mismo. (Firmado)

[e=

Descargar toda la
documentacién g

26
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3.6. PASOB: Presentacion telematica de la solicitud

Para presentar teleméticamente la solicitud ya firmada, desde la sede electrénica debe pulsar sobre
Presentar tramite(27).

Con certificado digital

ramitacion on-line con certificado
igital: Necesitara identifi

las Autoridades de Certificac
admitidos en la sede). Podra seguir el
estado del expediente de manera
telematica

Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGE
** (Firmado)
Presupuesto total v desalosado_con identificacion de la inversion v/o aastos considerados -

Una vez realizada [@resentacion telematica, le aparecera una ventana con la siguiente informacion:

V  Confirmacion de la presentacion teleméatica de la solicitud.
Numero de referencia.

Fecha y hora de registro de entrada.

Acceso al detalle del expediente.

Justificante de entrega

Documentacion presentada, firmadeon sello de registro

< <K<K <KL
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Para descargar toda la documentacién presentada, con el sello de registro, pulsabssbaggar toda la
documentacién (28)

e infraestructuras de la AGE

Inicio tramite R 6 gética de

Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacion

Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
Numero de referencia: FEDER-AGE-2017-000063

Fecha registro de entrada: 31/08/2017 12:25

Para acceder al detalle del expediente pulse aqui

© ©0 0 o

o A continuacion puede descargar el justificante de la ent

<= Justificante de presentacion telematica 3
«a Formulario renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la AGEveee 3
. Presupuesto total y desglosado, con identificacion de la inversion y/o gastos considerados 3
== elegibles. .4

Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se prevén adoptar

«a para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia que figuran en el Documento N
Basico de Ahorro de Energia del Codigo Técnico de la Edificacion.

. Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y para la que se solicita

== ayuda.

«a Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacion actual.
Memoria descriptiva general de las actuaciones a acometer, firmada por técnico competente,

«a de acuerdo con el formato y modelo disponible en la pagina web del IDAE (www.idae.es), N
segln se recoge en el apartado 5.b de la Base décima

(&=

7’

(- (=

[

;. Declaracion responsable (modelo en anexo | de las Bases), suscrita por representante de la 3

%= entidad e

«a Certificado de no realizar actividad comercial o mercantil. 3
Acreditacion de la personalidad, capacidad y representacion del solicitante, documentacion

«a que justifique la acreditacion personal, acreditacion de capacidad y acreditacion de 3

representacion de la persona que actiia como solicitante.

172 » »

Descargar toda la
documentacion

/
28 ||

Si asi lo desea, puede descargar en esa pagina de mangrR A A Rdzl £ = St A Wdza G A FA
solicitud.
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ANEXO |: SOLICITUD DE MODIFICACION DE INTERESADOS

Una vez presentada telematicamente la solicitusk puede solicitar la modificacion de:

V  Los datos de la Entidad Solicitante / Beneficiario
V  Losdatos del Representante

Para ello, desde la Sede Electrénica del IDAE, seleccionar el expediente que se quiere modificar y pulsar
sobreSolicitud de modificacion de interesados / Editar (29)

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente Datos de solicitud

w= Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE disposicion del 6rgano competente de la

Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09 administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
Se encuentra en curso. seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos

FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

Descripcion: Cambio de ventanas, por nuevas con RPT y doble acristalamiento. Mejora del
aislamiento de la fachada y fachada ventilada

Iniciado el 30/08/2017 12:56:09 . . .
g = Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de
. e e capacidad y acreditacion de representacion de la
& Francxsc?Garcla Pérez- 12345678X (Solicitante) persona que actda como solicitante. (02 - Acreditacion
& Direccién provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante) de la personalidad, capacidad y representacion del

&  Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Representante) solicitante_FIRMADO.paf)
= Certificado de no realizar actividad comercial o

mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

Interesados en el expediente 9

Tareas Z
= Declaracion responsable (modelo en anexo | de

las Bases), suscrita por representante de la entidad.

= Pendiente (04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)
Solicitud de modificacion de interegados | .
< w==Memoria descriptiva general de las actuaciones a
[ Editar ada el 31/08/2017 12:32 acometer, firmada por técnico competente, de
; acuerdo con el formato y modelo disponible en la
— o Pendiente pagina web del IDAE (www.idae.es), segln se recoge
Solicitud de renuncia  ~ 29 en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
Iniciada el 31/08/2017 12:32 j‘gg;;g’e,j:;;j;%gepjf, actuacionese

123 » »
Ver finalizadas

Otros datos

Actualmente no existen otros datos de la solicitud

Se abrira una ventana emergente con los mismos campos que lkablas pestafias del formulario de
solicitud, para la entidad solicitante y para el representante. Una vez completado pulsaGaadar (30)
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FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

MINISTERIO (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
ittt par i Dversificacén Economia Baja en Carbono
y Ahorro de la Energia
UNION EUROPEA Administracién General del Estado
Formulario %
-
A
SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE | cerrar || Guardar |

Si desea asociar un nuevo beneficiario al expediente, cumplimente los DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE / BENEFICIARIO.
Si desea asociar un nuevo representante al expediente, cumplimente los DATOS DEL REPRESENTANTE.

@ Muestra informacion sobre el campo
(*) Campo obligatorio

Datos de la entidad solicitante / beneficiario
Ministerio @ (7) [Ministerio de Empleo y Seguridad Social v

Direccion General / Organismo @ (7) (Instituto Nacional de la Seguridad Social |

Denominacién de la entidad solicitante & () Direccion Provincial del INSS de Cuenca |

Cédigo DIR3 @ (%) [E03645403 |
NIF de la Entidad Solicitante & (7) Q16190026 |

Datos del representante

Nombre () [Pedrd |

Para presentar la solicitud de modificacion de interesados, debe pulsar Sobe#tud de modificacién de
interesados /Presentar(31).

gética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente Datos de solicitud

w= Certificacion acreditativa de la resolucion o

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE dispps_ici()n del 6rgano competente de la

Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09 acion o entid: solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de

Se encuentra en curso. seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos

Descripcion: Cambio de ventanas, por nuevas con RPT y doble acristalamiento. Mejora del FFDER asuguencdo Iros compromisos contenidos ?"

aisiamiento de la fachada y fachada ventiada el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

Il 19060 2
Iniciada el 30)08/2017 12:56:09 = Acreditacion de la personalidad, capacidad y

representacion del solicitante, documentacion que

Int: dos en el expedients v el e TRz

justifique la acreditacion personal, acreditacion de
2 % = . capacidad y acreditacion de representacion de la

3 Franclsco Garcla Pdrez=12345678) (Solicitants) persona que actiia como solicitante. (02 - Acreditacion

&  Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante) de la personalidad, capacidad y representacion del

8 Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante) solicitante_FIRMADO.pdf)
«= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

Tareas

«=Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por repr de la entidad
(04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)

= Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso
modificacion de interesados (SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE.pdf) ==Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la

L Iniciada el 31/08/2017 12:32 pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge
B en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
phinezd J o Pendiente descriptiva general de Jas actuaciones a
Descarg acometer_FIRMADO.pdf)
Iniciada el 31/08/2017 12:32 M2 3 » =

31

[ y Ver finalizadas

Otros datos

== Solicitud de modificacion de interesados

Fondo Europede Desarrollo Regional (FEDER) 21



FONDO EUROPEO DE
DESARROLLO REGIONAL

MINISTERIO (FEDER)
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA I

Economia Baja en Carbono
Administracion General del Estado

\ Ahorro dé 1 Energia.

UNION EUROPEA

Se generara un documento en PDF, con la solicitud de modificacion de datos de los intet€sadds.
pulse sobreFirmar documentos (32%erd redirigido a la pasarela de firma digital, una véizpabceda a
firmar todos los documentos y volver a la oficina virtual.

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Debe firmar este documento para poder realizar 2 presentacién telematica de la documentacidn. Cuando pulse en “Firmar documentos” ser redirigido a la pasarela de firma digital,navez ¢
V' il proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para con a p

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

Clover

SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE

Bl &= Goa=="

ASUNTO: Solicitud de modificacién de Entidad Solici ylo Rep
Expediente: FEDER-AGE-2017-000063

Datos de la entidad solicitante - beneficiario
Ministerio Ministerio de Empleo y Seguridad Social
Direccién General/lOrganismo Instituto Nacional de la Seguridad Social
Denominacién de la entidad solicitante Direccion Provincial del INSS de Cuenca
Cédigo DIR3 E03645403
NIF de la Entidad Solicitante Q1619002G
| Datos del representante |

| PP | PP 1

Desde la pasarela de firma, pulsar sobmemar documento (33)Firmar electronicamente con el certificado
digital delRepresentante

a Firma Electronica
=

Nombre

SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:27:36
Tamario 95.842 Bytes
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Una vez firmado, pulsar sob@ompletar laoperacion (34)para volver a la Oficindirtual.

a Firma Electronica

Completar la operacion

m Nombre
=T~ SOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_AGE.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:27:36
Tamario 95.842 Bytes

Para presentar la solicitud de modificacion de interesados, pulsar fobsentar (35)

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063
Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el boton “"Presentar”. 5i abandona esta ventana, la documentacion no sera presentada y tendra que »®
0 iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver'

Presentar

35
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ANEXQI: SOLICITUD ENUNCIA

Una vez presentada telematicamente la solicitude puede solicitar la renunciala solicitud de la ayuda
presentada, pea ello, desde la Sede Electrénica del IDAE, seleccionar el expediente y puls&oichite
de renuncia/ Editar (36).

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000062

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente Datos de solicitud

&= Certificacion acreditativa de la resolucion o
disposicion del 6rgano competente de la
administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE
Registrado en Ia oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09

Se encuentra en curso

Descripcion: Cambio de ventanas, por nuevas con RPT y doble acristalamiento. Mejora del
aislamiento de la fachada y fachada ventilada

seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER asumiendo los compromisos contenidos en
el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

Iniciado el 30/08/2017 12:56:09 2
et ' «= Acreditacion de la personalidad, capacidad y

representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de
capacidad y acreditacion de representacion de la
persona que actia como solicitante. (02 - Acreditacion
de la personalidad, capacidad y representacion del
solicitante_FIRMADO.pdf)

Interesados en el expediente v

y-3 Francisco Garcia Pérez- 12345678X (Solicitante)

a8 Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante)

& Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante)
«= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial o0 mercantil_FIRMADO.pdf)

Tareas .
w=Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por representante de la entidad.

(04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)

- Pendiente
Solicitud de renugjcia | =

[ e | Iniciada el 31/08/2017 12:32

Pendiente
- Incorporarr{esemacion legal ~

==Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la
pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
descriptiva general de /as actuaciones a
acometer_FIRMADO.pdf)

123 » »

Iniciada el 31/08/2017 13:49

Ver finalizadas

Otros datos

== Solicitud de modificacion de interesados

Se abrira una ventana emergente can formulario en el ge se deberan exponer los motivos para la
renuncia Una vezumplimentadopulsar sobreGuardar (3).
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Formulario

IDAE_RENUNCIA_AGE

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda presentada para participar en la Convocatoria de expresiones de interés para la
seleccion y realizacion de proyectos de renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes de la Administracion
General del Estado a cofinanciar por la Unién Europea a través del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), para este
expediente, RENUNCIANDO a la posible cofinanciacion que se hubiese aprobado para dicho expediente, por las razones que

se exponen a continuacion:

| Cerrar || Guardar |

(*)  |No podemos cumplir con los requisitos de las Bases Reguladoras y por lo tanto solicitamos que se elimine el expediente presentado]

V

| corar | oumrar |

7]

Para presentar la solicitud denuncig debe pulsar sobr8olicitud derenuncia/ Presentar(38).

e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Informacion general del expediente

Expediente con codigo FEDER-AGE-2017-000063 y tramitado por IDAE.
Registrado en la oficina IDAE con nimero 201700001307 a fecha 31/08/2017 12:25:09
Se encuentra en curso.

Descripcion: Cambio de ventanas, por nuevas con RPT y doble acristalamiento. Mejora del
aislamiento de la fachada y fachada ventilada

Iniciado el 30/08/2017 12:56:09

Interesados en el expediente 9

Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Solicitante)
a8 Direccion provincial del INSS de Cuenca - Q1619002G (Solicitante)
& Francisco Garcia Pérez - 12345678X (Representante)

Tareas
= Solicitud de Debe presentar el documento para conciuir el proceso & En curso
renuncja_::L
Edtan Iniciada el 31/08/2017 12:32
5 m Pendiente
= presentacion legal ~
Iniciada el 31/08/2017 13:49

Ver finalizadas

Datos de solicitud

«= Certificacion acreditativa de la resolucion o
disposicion del organo competente de la
administracion o entidad publica solicitante, que
apruebe la participacion en la convocatoria de
seleccion de proyectos a cofinanciar con fondos
FEDER iendo los compromi s idos en
el mismo. (01 - Certificacion acreditativa de la resolucion
o disposicion del organo competente_FIRMADO.pdf)

= Acreditacion de la personalidad, capacidad y
representacion del solicitante, documentacion que
justifique la acreditacion personal, acreditacion de
capacidad y acreditacion de representacion de la
persona que actiia como solicitante. (02 - Acreditacion
de la personalidad, capacidad y representacion del
solicitante_FIRMADO.pdf)

w= Certificado de no realizar actividad comercial o
mercantil. (03 - Certificado de no realizar actividad
comercial 0 mercantil_FIRMADO.pdf)

w=Declaracion responsable (modelo en anexo | de
las Bases), suscrita por repr de la idad
(04 - Declaracion responsable_FIRMADO.pdf)

==Memoria descriptiva general de las actuaciones a
acometer, firmada por técnico competente, de
acuerdo con el formato y modelo disponible en la
pagina web del IDAE (www.idae.es), segun se recoge
en el apartado 5.b de la Base décima. (05 - Memoria
descriptiva general de ias actuaciones a
acometer_FIRMADO.pdf)

123 » »

Otros datos

== Solicitud de modificacion de interesados
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MINISTERIO (FEDER)
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Se generara un documento en PDF, con la solicituckdencia Cuando pulse sobrBirmar documentos
(39) sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver

a la oficina virtual.

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Debe firmar este documento para poder realizar la presentacion telematica de la documenncvon Cuando pulse en “Firmar documentos™ sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez x
0 alli proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para con la pr a

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

S

IDAE_RENUNCIA_AGE

Administs st Gavarsd dus Lstado

B &= CDoa =50

ASUNTO: Solicitud de Renuncia.
Expediente: FEDER-AGE-2017-000063

P TRELE SURIRU T ) R AT 11 W VY vV L g | L.

Desde la pasaralde firma, pulsar sobrEirmar documento 40). Firmar electronicamente con el certificado
digital delRepresentante

0 Firma Electronica

\ Firmar documento Cancelar operacion

Nombre
= RENUNCIA_AGE.pdf
Datos
Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:48:47
Tamafio 93.089 Bytes
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Una vez firmado, pulsar sob@ompletar la operacion4l) para volver a la Oficina Virtual.

a Firma Electrénica

Completar la operacién

Nombre

= RENUNCIA_AGE.pdf

Datos

Tipo application/pdf
Fecha de alta 31-08-2017 13:48:47
Tamario 93.089 Bytes

Para presentar la solicitud denunciag pulsar sobrdresentar 42).

R on energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

Renovacion energética de edificios e infraestructuras de la AGE - FEDER-AGE-2017-000063

La documentacion ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el boton “Presentar”. Si abandona esta ventana, la on NO sera p da y tendra que x
' iniciar de nuevo el proceso de firma

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver'

Volver
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ANEXQIIl: SUBSANACION DE LA DOCUMENTACION PRESENTADA

Una vez presentada teleméticamente la solicitud y evaluada la documenta&tiDAEpodra solicitar la
subsanacionde defectos u omisiones, deficiencias y/o fecesidad de aportar documentacion
complementaria.

PASO 1Descarga del documento Requerimiento de Subsanacion

La notificacion deRequerimiento de Subsanaci¢ise realizard mediante el envio de un Correo Electrénico
dirigido al correo electronicdel representante

Enviado el: lunes 20/11/2017 1

De: " iones Electronicas IDAE " b.es>
Para: oficinatecnicaAGEL

cc

Asunto: Notificacion Electronica IDAE

Firmado por:  notificaciones@idae.gob.es

Mensaje dirigido a Francisco Garcia Pérez con NIF 12345678X
Tiene usted una notificacion de Notificaciones Electronicas IDAE

Le informamos de que dispone de un plazo de 10 dias naturales para consultar su contenido directamente conectandose a:

https //notificaciones.idae.qob.es/notificaciones/link/F73DB408-84F7-152D-0658-4EC7DSEE9AG8S/

o bien accediendo a su buzén de notificaciones en https://sede.idae.gob.es, en ambos casos previa identificacion mediante DNIe u otros certificados electronicos reconocidos cuyo NIF sea 12345678X

Si usted sefiald este medio de noificacion como preferente o bien consintié su uliizacién, de conformidad con lo establecido en el articulo 28.3 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios pablicos, transcurrido el plazo sefialado sin que
acceda al contenido, se entendera que la notificacién fue rechazada con los efectos previstos en el articulo 59.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de régimen juridico de las pabiicas y del

Si usted no escogid y no esta obligade a recibir notificaciones por este medio, el acceso al contenido de la nolificacian electrénica supondré que la notificacion se entenderd practicada a todos los efectos legales pero el transcurso del plazo de 10 dias naturales sin que se acceda a su
contenido desde que se puso a su disposicién no surtir los efectos del rechazo

IDAE - Instituto para la Diversificacion y Ahorra de la Energia
Calle Madera 8

28004 Madrid

Madrid - Espaiia

Para consultar la notificacién del Requerimiento de subsanapidede hacerlo desde el enlace enviado al
correo electronico, o accediendo a la Sede Electrénica del HXAE//sede.idae.gob.es/

Sede Electronica IDAE  iomss -
LA SEDE S TRAMITES v NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

inicio / notificaciones electronicas

v .
s oo e ,0‘ IDAE L 2211112017 13:25:45
o ,
- Y

Notificaciones Electronicas

ACCESO CON CERTIFICADO ACCESO CON CLAVE CONCERTADA
Usuario
entrar con
certificado electrénico
Contrasefa

entrar con
usuario y contrasefia

Desde la pagina web de la Sede Electronica, pulsar sobre el meNotifieaciones Electronicas (43)
pulsar sobreEntrar con Certificado Electrénico (44)
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Se puede acceder a las notificaciones con uno de los siguientes certificados digitales:

V  Certificadodigital donde figure el NIF del Representante de la Entidad Solicitante,
V  Certificadodigital donde figure el NIBe la Entidad Solicitante (beneficiario).

Pulsando sobre Mis Notificaciones (45), se accedera a una nueva pagina web, con el listztdicagones
recibidas.

G ;A B

Notificaciones recibidas
B3 Mis notificaciones

-:Zurimcién v comene v m

Acceder Organo Tipo Puesta a di icié Plazo Fecha acceso Estado
IDAE Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia Notificacién 2017-11-20 10:18:22 2017-11-30 23:59:59 2017-11-20 10:19:38
IDAE Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energia Notificacién 2017-11-20 10:06:21 2017-11-30 23:59:59 2017-11-20 10:07:11
IDAE Instituto para |a Diversificacién y Ahorro de la Energfa Notificacién 2017-11-1312:57:55 2017-11-23 23:59:59 2017-11-13 13:02:56

Articulo 43. Ley 39/2015, 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas

[..] 2. Las notificaciones por medios electrénicos se entenderan practicadas en el momento en que s produzca el acceso a su contenido.

Cuando la notificacion por medios electronicos sea de caracter obligatorio, o haya side expresamente elegida por €l interesado, se entendera rechazada cuando hayan transcurrido diez dias naturales desde la puesta a
disposicion de la notificacion sin que se acceda a su contenido,

Desde la ventana de notificaciones, se puede acceder al detalle de la notificacion, pulsandacsellier

(46), se pueden comprobar las fechas de puesta a disposicidén, plazo de notificacion, fecha de acceso y
estado denotificacion(47).

Pulsando sobreAcceder (46) puede descargar eRequerimiento de Subsanacion (4&si como el
Certificado de Notificacion Electronica (49)

Tipo de notificacién:

Notificacion
Referencia: eGOVeris-8a94eeb25fbef7be015fd8b8da3006ea
Expediente: FEDER-AGE-2017-000011
N° de registro: 201700006948
Fecha de registro: 05-09-2017
Documentos:
Nombre Tamario
REQUERIMIENTO_SUBSANACION.pdf 136 KB
sha256: 30d8fdf1396811ed0cd6208e313da321e8526753110a98044fb6ccO35b8A9T4

dion

I Certificado de Notificacién Electrénica

@

En la siguiente imagen se muestra yeneplo de Requerimiento de Subsanacion:
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FONDO EUROPEO DE

' DESARROLLO REGIONAL
== | () IDAE =20

IDAE

B

equerimiento de ;Msgnacién de la solicitud de ayuda formulada a la convocatoria
2_expresiones—de—interés para la seleccion y realizacion de proyectos de
lqﬁ:)vacién energélic‘ de edificios e infraestructuras existentes de la
-Administracion General del Estado a cofinanciar por la Unién Europea a través del
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER).

Datos de la solicitud:

N° de Expediente
FEDER-AGE-2017-000127

Fecha de Registro
23/11/2017 17:41

N° de registro
201700001661

Analizada la documentacion aportada con la solicitud de ayuda relativa al proyecto objeto del
expediente de referencia, en el marco de la Convocatoria® de expresiones de interés para la
seleccion y realizacion de proyectos de renovacion energética de edificios e infraestructuras
existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar por la Unién Europea a través
del Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER), se emite el presente REQUERIMIENTO DE
SUBSANACION, al haberse detectado defectos u omisiones subsanables, deficiencias y/o
necesidad de aportar documentacion complementaria a la solicitud de participacion cuyos
principales datos identificativos se indican a continuacion.

1. Datos de la Entidad Solicitante:

Ministerio Ministerio de Empleo y Seguridad Social

Direccién General/Organismo Instituto Nacional de la Seguridad Social

Denominacion de la entidad

solicitante

Direccion Provincial del INSS en Cuenca

En el Requerimiento de subsanacién se indicamédiEiencias subsanables u omisiones detectadasla
documentacién presentada por el solicitante.

2O TTO0000Y TS 23 T 20T T 100

: carrie vz
f. Deficiencias subsanables u omisiones detectadas:

’Dojéﬁiﬁéhtoiifl:ormmaﬂo renovacion energética de edificios e infraestructuras existentes
de la AGE

En el formulario web no se han detectado deficiencias y/u omisiones, no obstante, si en la
subsanacion de documentacion que haga el solicitante modifica cantidades, parametros, datos,
etc., estos deberan actualizarse en el formulario, para que exista una coherencia en la solicitud
realizada.

Con independencia de que no se realicen cambios en el formulario, deberéa firmarse y presentarse
de nuevo para completar el proceso de subsanacion.

Documento 2. - Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se
prevén adoptar para cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia que figuran
en el Documento Basico de Ahorro de Energia del Cédigo Técnico de la Edificacion.

- Documento Subsanable / Falta la firma del técnico competente

Segun las Bases reguladoras, el documento se debe presentar firmado por un técnico
competente. Se debe aportar el documento nuevamente.

Documento 3. - Certificado de eficiencia energética del edificio prevista tras la reforma y
para la que se solicita ayuda.

- Documento Subsanable / Deficiencias u omisiones en el CEE previsto tras la reforma

Analizada la documentacion presentada, se han identificado las siguientes deficiencias u
omisiones en el certificado de eficiencia energética del edificio previsto tras la reforma, segin los
requisitos del apartado 5.c de la Base décima:

- EI PROGRAMA INFORMATICO DE CERTIFICACION y LA VERSION que se utilice debe ser el
mismo que el utilizado para realizar el Certificado inicial o actual, con el fin de que se puedan
comparar los resultados.
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PAS@: Subsanacién de la documentacion

Para subsanar la documentacién presentada, se debe acaddeSEDE ELECTRONICA de IDAE

https://sede.idae.gob.es/

Desde el apartaddramites y Servicios (1¥eleccionar el tramitedRenovacidn energética de edificios e
infraestructuras de la AGE (2)

Idiomss

E & m ?é—“f (;:, IDAE 20/08/2017 11:07:00

Sede Electronica IDAE

Instituto pera la Diversificacion y Ahorro de la Energia

LA SEDE TRAMITES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA s Y SERVICIOS ICAS Y CONTACTO Q

Programa de ayudss cambio modal y ()  Programa de syudss slumbrado Programa de syudas PYME y gran ) Renovscién energética de edificios e Tramites y servicios
modos de transporte exterior municipal empresa sector industrial infraestructuras de 1a AGE

Desde el Portal de tramites del IDAE,

podré resolver muchos de sus tramites v
Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

© del rabsjo.

A Ayudas a EELL para proyectos de
inversién en economia baja en
carbono

[\/] Aytdenos

Desde la pagina wettel Tramite, pulsar sobri@enovacion de edificios e infraestructuras de la AGE (3)

v
[ %& HEoWR Eeeghnemo !! ..I IDAE ) 3010812017 11:21:19
: Sede Electronica IDAE Moty

LA SEDE TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA Y SERVICIOS v ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

Renovacién energética de edificios e infraestructuras de la AGE

ACCEDER AL TRAMITE

Resolucion de 25 de julio de 2017, del Instituto Bara la Diversificaciéon y Ahorro de la

Energia, por la que se publica la de 25 de abril de 2017, del Consejo de Administracion, por

la que se establecen las bases reguladoras de convocatoria de expresiones de interés para

la ‘seleccion y realizacion de proyectos de renovacién energética de edificio
3

> Renovacion de edificios e
infraestructuras de la AGE

infraestructuras existentes de la Administracion General del Estado a cofinanciar
fondos FEDER.

A partir del 5 de septiembre estara disponible el aplicativo en Sede Electrénica del IDAE
para presentar las solicitudes de ayuda

INTRODUCCION

La solicitud sélo se puede efectuar con la firma electronica del representante.

A continuacion seleccionarEntrar con Certificado Electronice introducir la clave del Certificado
Electrénico utilizadoDesde el menu principal pulsar soliviis Exgdientes (50)y seleccionar el expediente
gue se desee subsanalel cual haya recibido requerimiento de subsanacion.
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WA WN .

Catalogo de tramites Noticias

Mis expedientes

Mis expedientes

A continuacion se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Actualizados primero Filtros por familia y tramite

ilia (4
FEDER-AGE-2017-000011 (Renovacién energética de edificios e No agrupados en familia (4)

#% infraestructuras de la AGE) Ssiado: Brioucso « Renovacién energética de
edificios e infraestructuras de la
Beneficiario: AGE (4)
IDAE
NIF:

PCT-LTaTatatst—d

Cuando un expediente sea subsanable se creara alguna de las siguientes(3afyeasgun el tipo de
subsanacion requerida:

V Tarea 1:Subsanar Formulario
V Tarea 2Subsanar documentacion
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