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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud de ayuda para la
convocatoria del Programa MOVES Proyectos Singulares cofinanciados con fondos comunitarios
FEDER.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se presentara por via telematica a partir de la herramienta informatica a la que se
accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES Y
SERVICIOS”. En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente al Programa de ayudas a proyectos singulares en materia de movilidad
sostenible “Programa MOVES Proyectos Singulares” cofinanciados con fondos comunitarios
FEDER.

A continuacion, en la pagina a la que llegamos, arriba a la derecha habrd un enlace debajo del
titulo “ACCEDER AL TRAMITE”. Este enlace llevard a otra ventana dénde podrd acceder con
certificado electrénico.

Si dispone de un certificado instalado en su navegador o el certificado se encuentra en el lector
insertado, el sistema solicitard el PIN de acceso y le llevard a la pagina de inicio de tramite:

Detalle del tramite

Programa MOVES Proyectos Singulares

Aspectos generales del programa

El Ministerio para la Transicion Ecoldgica, ha aprobado la Orden TEC/752/2019, de 8 de julio, por la que se regulan las
bases del Programa de ayudas a proyectos singulares en materia de movilidad sosienible (Programa MOVES Proyecios
Singulares), dotado con 15 millones de euros vy dirigido a la seleccién y concesion, en régimen de concurrencia competitiva, de
ayudas correspondientes a proyectos singulares de gestion integrada de la movilidad ubicados en ciudades Patrimonio de la
Humanidad, municipios con alto indice de contaminacion o proyectos ubicados en islas, y proyectos relativos a desarrollos
experimentales e innovadores, llevados a cabo en el territorio nacional, relacionados con el vehiculo eléctrico.

Iniciar tramite nueva solicitud

'O
32, IDAE
IDAE Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia
adera, & - 28004 Madrid - Espaiia Tel: +34 013 146 673 Fax: +34 015 230 414
Aviso Legal - Accesibilidad - Mapa web
Inicio
Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) Inicio
"Una manera de hacer Europa”
=
Tramites destacados Ultimas noticias Acceso con cortificado
electronico
Programa MOVES Proyectos
Singulares
u

En caso de no seleccionar un certificado o todavia no estar disponible en su lector le aparecera el
siguiente mensaje:
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No ha seleccionado ningin certificado digital. Por favor, un i | “Acceso con certificad dnico™. Una vez icado podra iniciar el trdmite en x
— linea.
Programa MOVES Proyectos Singulares
Primers convocatoria de ayudes a la inversiSn en instalaciones de produccion de energia eléctrics de tecnologia f ltaice situad, Baleares 1 con Fandos C

FEDER.

Acceso con certificado electrénico

No ha seleccionado ningan certificado digital. For
favor, seleccione un certificado mediante el "Acceso
con certificado electronico™. Una vez autenticado
podra iniciar el tramite en linea.

Acceso con certificado
electronico

Debera realizar clic en el acceso con certificado electronico para que se identifiquen los
certificados disponibles.
A continuacion, seleccione “Iniciar tramite nueva solicitud”:

Detalle del tramite

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER)
"Una manera de hacer Europa”

Programa MOVES Proyectos Singulares

Aspectos generales del programa

El Ministerio para la Transicion Ecoldgica, ha aprobado la Orden TEC/752/2019, de 8 de julio, por
la que se regulan las bases del Programa de ayudas a proyectos singulares en materia de movilidad
sostenible (Programa MOVES Proyectos Singulares), dotado con 15 millones de euros y dirigido a la
seleccion y concesion, en régimen de concurrencia competitiva, de ayudas correspondientes a
proyectos singulares de gestion integrada de la movilidad ubicados en ciudades Patrimonio de la
Humanidad, municipios con alto indice de contaminacién o proyectos ubicados en islas, y proyectos
relativos a desarrollos experimentales e innovadores, llevados a cabo en el territorio nacional,
relacionados con el vehiculo eléctrico.

2/ Tramite telematico Iniciar tramite nueva solicitud
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Y una de las dos opciones que se le presentan, recuerde que en sede tiene disponible toda la
documentacion aclaratoria del plan de ayudas:

Inicio tramite

Inicio tramite - Seleccion de la Solicitud de Ayuda

Atencion: Una vez seleccienada la Solicitud de Ayuda y avanzando al siguiente paso, no podra cambiar la seleccion y debera iniciar
una nueva solicitud para elegir la opcién deseada.

Seleccione una opcion:

Solicitud Ayuda Moves Proyectos Singulares de Movilidad Entornos Urbanos

Solicitud Ayuda Moves Proyectos Singulares de Innovacion

Siguiente

Programa de ayudas a proyectos singulares en materia de movilidad sostenible

A través de este enlace llegamos a la siguiente ventana en la cual nos deberemos autentificar con
certificado electrdnico para acceder a la aplicacién o tramitador:

\

Catilogo de trémites |

Inicio

Fondo Europeo de Desarrollo Regional (FEDER) Inicio
“Una manera de hacer Europa”
" =2y
Tramites destacados Ultimas noticias F—
electronico
.~
4 Ver catalogo de tramites I8 Ver todas ol

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo electrénico
que se deberd utilizar para recibir cualquier notificacion telematica:
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Correo electronico

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electronico.

Esta cuenta de correo electronico sera utilizada para el envio de
notificaci lemati it para esta solicitud

Su certificado digital dispone de la siguiente cuenta de correo
electronico. Por favor, revisela y si desea modificarla indique otra
cuenta de correo electronico:

Pooox@xX X J

Por favor, repita su direccion de correo electronico:

Iniciar solicitud

A continuacién, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

)

Catalogo de tramites

Inicio tramite Programa MOVES Proyectos Singulares

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacién

Informacién general

Identificador del tramite PGE-MOVES-SING-2018-000016

Interesados en el expediente

-

Q’I

Solicitante)

Documentacién comin

i Solicitud Ayuda Moves Proyectos Singulares de Innovacién ' Editar

-'_"j' Declaracion responsable que acredite cumplimiento de beneficiarios (modelo Anexo V), + Agregar

iy Declaracion responsable de adscripcion de la entidad puablica a la Administracion pertinente (caso de Entidades + 4

e vinculadas o dependientes del sector piiblico) Agregar

J Certificado acreditative de resolucion o acuerdo de érgano de gobierno sobre la participacion en el programa y + 4
actuaciones y dotacion presupuestaria del proyecto (caso de Entidades Locales) fgregar

= Fotocopia del DNI/NIE del que presenta la solicitud y documento acreditativo del poder de representacion del

= firmante de la misma + agreqar

-'_"j' Certificado de Registro Mercantil o poder notarial firmado en el que figure representante de la empresa............... 4 Agregar

iy Declaracion responsable o documento que acredite la condicion de micro, pequefia o mediana empresa o de + 4

= entidad sin actividad comercial o mercantil Agregar

-'_';_\[' Memoria descriptiva de las acf + Agregar

Documentacidn adicional

..j Declaracion responsable o documento acreditative de cumplir con la Ley 972017 de 8 de noviembre de + 4
Contratos del Sector publico Aagregar

a Otros documentos. + Agregar

\' Siguiente |

|II

En el apartado “Informacién general” se visualiza el

solicitud.

nimero de expediente asignado para la

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados asociados al

expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente e
Una vez guardado y validado el formulario de solicitud

| usuario que inicia la solicitud (Solicitante).
correctamente (se informa con este icono

“ cuando el formulario estd guardado y validado correctamente) se incluyen el beneficiario,

representante y contactos que se hayan indicado en e

| formulario de solicitud.
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En el apartado “Documentacion comun” se visualizan los formularios y documentos que deben
cumplimentarse para poder pasar a la ventana de firma y presentacién de expediente. Cada una
de las carpetas debera contener sus archivos correspondientes (se adjuntaran por el solicitante)
para poder acceder a la firma y presentacién del expediente.
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2.1Formulario de solicitud

A través del enlace “Editar”, a la derecha del primer apartado (“Formulario de solicitud de ayuda
Moves Proyectos Singulares de Innovacién / Movilidad Entornos Urbanos”), dentro de la seccién
“Documentacién comun” podremos acceder al formulario de solicitud.

Este formulario consta de 4 pestafias: DATOS DEL BENEFICIARIO, DATOS DEL REPRESENTANTE,
DATOS DE OTRAS PERSONAS DE CONTACTO y DATOS DEL PROYECTO.

Se debe pasar de pestafia en pestafia cumplimentando toda la informacién que se solicita.

Al intentar pasar de una pestafia (A) a otra (B), si el tramitador ha encontrado algin problema
con la informacion introducida, aparecerd una ventana (“Mensajes de Validaciones”) mostrando
los errores identificados en la pestafia en la que nos encontrdbamos (A), como se puede ver en
la figura siguiente.

En dicha ventana, el botdn “Aceptar” nos llevaria a la siguiente pestafia (B) y la cruz arriba a la
derecha (enmarcada en un rectangulo rojo en la figura) cerraria la ventana “Mensaje de
Validaciones” y nos dejaria en la pestafia en la que estdbamos (A).

DATOS DEL BENEFICIARIO

® _

Datos del Beneficiario | GUES (=R R EUT BT T [0S

El NIF del beneficiario es obligatorio.
El correo electrénico del beneficiario es obligatorio.
La repeticion del correo eletrénico es obligatorio.

(*) Campo Obligatorio

Nombre / Razor
be El codigo postal del beneficiario es obligatorio.

La comunidad autonoma del beneficiario es obligatoria.
La provincia del beneficiario es obligatoria.

El municipio del beneficiario es obligatorio.

Tipo de ber

La direccién postal del beneficiario es obligatoria.
Declaroserunae " ""'
actividad comercial ¢ El formulario contiene errores:

s Pulse "Aceptar" para cerrar esta ventana y continuar

Direcc cumplimentando el formulario. ]
) « Pulse "Cerrar" para salir y guardar el formulario en
Cod borrador.
Comunidad v

Una vez se haya cumplimentado la informacién solicitada en cada una de las 4 pestafias del
formulario de solicitud se podra proceder a validar el mismo. El botén “Guardar” nos permite
introducir los datos parcialmente y salvar nuestro avance y volver en otro momento al tramitador
para completarlos, pero no valida el formulario. Para validarlo se debe utilizar el botén “Guardar
y validar” (enmarcado en rectdngulo rojo).
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Formulario [ 3

a

= ”

DATOS DEL BENEFICTARIO II | | | | |

Datos del Beneficiario

(*} Campo Obligatorio

Nombre / Razén social del () | |

beneficiario:
NIF: () | |
Tipo de beneficiario: ") | Seleccione un tipo de beneficiario: v
Declaro ser una entidad con(”) oSl
actividad comercial o mercantil ONO

Direccién Postal: () | |

cédigo Postal: (7 | |

Comunidad Auténoma: (7 | Seleccione una Comunidad Auténoma v

Provincia: () |

2.2Documentacion a incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se tendrd que pulsar en “Agregar” tantas veces como
documentos se desee incorporar al expediente. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de
cada carpeta para poder acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se deberd
incorporar en la carpeta correspondiente toda la informacion solicitada tanto por las bases
reguladoras como por la convocatoria de ayudas.

A través del botdn “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo rojo),
mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

-10-
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Informacién general
Identificador del tramite FGE-MOVES-SING-2018-000013
Interesados en el expediente =]
a8 - - .. _-« .. 7" " (Solicitante)
Decumentacién comin
Vi Solicitud Ayuda Moves Proyectos Singulares de Movilidad Entornos Urbanos. 2 Editar
f;_)j‘ Declaracién responsable que acredite cumplimiento de beneficiarios (modelo Anexo IV). + Agregar
£ Declaracion responsable de adscripcién de la entidad piblica a la Administracién pertinente (caso de Entidades + A
wl vinculadas o dependientes del sector pablico) ogregar
I Certificado acreditativo de resolucion o acuerdo de drgano de gobierno sobre la participacién en el programa y + A
=] actuaciones y dotacion presupuestaria del proyecto (caso de Entidades Locales) ~Lgregar
€I Fotocopia del DNI/NIE del que presenta la solicitud y documento acreditativo del poder de representacion del
<l firmante de la misma + Agregar
T;_)j' Certificado de Registro Mercantil o poder notarial firmado en el que figure representante de la empresa. + Agregar
i Declaracion responsable o documento que acredite la condicion de micro, pequefia o mediana empresa o de + A
@ entidad sin actividad comercial o mercantil Lgregar
T:_)j' Memoria descriptiva de las acth + Agregar
Decumentacidn adicional
K= Declaracion responsable o documento acreditativo de cumplir con la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de + 4
al Contratos del Sector piblico Doregar
T;_)j' Otros documento: + Agregar

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacién. En las tres
siguientes figuras se muestran algunos ejemplos cuyos mensajes de error estan enmarcados en
rectangulo rojo: “formato invalido”, “documento demasiado grande” (este error se puede
subsanar dividendo el archivo en varios mas pequefios y adjuntar cada uno de ellos) y “nombre

del documento incorrecto”.

v @ Memoria del proyecto.

+ Agregar

¥ & Memoria del proyecto 2 POF

Ver Eliminar

¥ & Memoria del proyecto.PDF

| * Buscar |

El formato del documento no es valido DIA favorable 3mpd 32MB  x

v @ Acreditacion poderes de rep: tacion

Ver Eliminar

+ Agregar

¥ & Acreditacion poderes de representacion pdf
v @ Tarjeta de |dentificacion fiscal.

Ver Eliminar
+ Agregar

Y - Tarjeta de Identificacion fiscal pdf

v @ Resguardo de constitucion de garantia.

Ver Eliminar

+ Agregar

v ﬂl Resguardo de constitucion de garantia. doc

Eliminar

-11 -
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Documentacion comun

v \d Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias

«' J Declaraciones responsable:

Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria

Ve
v Memoria del proyecto.

m
S
B

+ Agregar

¥ == Memoria del proyecto 2.PDF

Ver Eliminar

Ver Eliminar

¥ &= Memoria del proyecto. PDF

+ Buscar |
schl

E3 Eltamaiio del documento no es valido Doc demasiado grande 2.pdf 73.6 MB =

v Acreditacion poderes de representacion

~ == Acreditacion poderes de representacion.pdf

v al Tarjeta de Identificacion fiscal

¥ == Tarjeta de Identificacion fiscal pdf

v Resguardo de constitucion de garantia

o E. Resguardo de constitucion de garantia.doc

Catilogo de tramites Noticias Mis expedientes

Inicio tramite Programa de ayudas fotovoltaica Baleares

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Inforn

No es posible agregar el documento, ya que contiene 0 kB. Por favor, agregue un documento valido

Identificador del tramite FEDER-FVBAL-2018-000005

Interesados en el expediente @

& USUARIO PRUEBAS DEMO - 99999999R (Solicitante)

Documentacién comiin

L Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleare:

A D i P =
L Aceptacion de las Bases reguladoras y las Di ici de la C —
al Memoria del proy + 4

Buscar

-12 -

s Acceso rapide
1 Escritorio
Documentos
& Descargas
=] Imégenes

+ Agregar

Ver Eliminar
+ Agregar

Ver Elimi
+ Agregar

Eliminar

A
A
A

(.DOCUMENT.88
A e-aamides
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3. Firma de la documentacién

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacién comuin” estan precedidos el simbolo ¥ (enmarcado en rectangulo rojo en la
siguiente figura). Sélo entonces deberemos pulsar el botén “Siguiente”:

Documentacién comin

—1 4 Solicitud Ayuda Moves Proyectos Singulares de Movilidad Entornos Urbanos 7 Editar
4 .;j Declaracion responsable que acredite cumplimiento de beneficiarios (modelo Anexo IV)........ R Agregar
~ & 00CertRM.pdf Ver Eliminar
| @ Declaracion responsable de adscripcion de la entidad publica a la Administracion pertinente (caso de Entidades + 4
vinculadas o dependientes del sector publico) Agregar
v el 00DeclaResp.pdf Ver Eliminar
| Certificado acreditativo de resolucion o acuerdo de érgano de gobierno sobre la participacién en el programa y + 4
“l actuaciones y dotacién presupuestaria del proyecto (caso de Entidades Locales) Loregar
< &= 000tros pdf Ver Eliminar
o Fotocopia del DNIUNIE del que presenta la solicitud y documento acreditativo del poder de representacion del
ME firmante de la misma * Agregar
< & 00FotocDNIpdf —_—
4 :j Certificado de Registro Mercantil o poder notarial firmado en el que figure representante de la empresa. + Agregar
< & (1)00CertRM pdf Ver Eliminar
o Declaracion responsable o documento que acredite la condicion de micro, pequeiia o mediana empresa o de
<« entidad sin actividad comercial o mercantil * Agregar
v & 00DeclaraResp. pdf Ver Eliminar
ol :J Memoria descriptiva de las actuacione: + Agregar
L < 00Memoria.pdf Ver Eliminar
Documentacidn adicional
v @ Declaracion responsable o documento acreditativo de cumplir con la Ley %2017 de & de noviembre de + 4
Contratos del Sector publico Agregar
* e {1)00DeclaraResp.pdf Ver Eliminar
v @ Otros documentos. + Agregar
¥ & (1)000trcs pdf —_—

(T

A continuacién, llegaremos a la siguiente pantalla en la que podemos visualizar todos los
documentos para comprobarlos antes de firmarlos. Una vez comprobados podemos proceder a
la firma:

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

Debe firmar todos los documentos para poder realizar la presentacion telematica. La firma debe ser realizada por el Representante legal del Beneficiario. Cuando pulse en "Firmar x
documentos" serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y valver a esta oficina virtual. Si vuelve a esta oficina virtual sin haber firmada
todos los documentos tendra que volver a realizar todo el proceso de firma.

%]

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitard identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier ofro
expedido por las Autoridades de
Certificacién admitidos en la sede)
Podra sequir el estado del
expediente de manera telemética

-13-
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A continuacién, se muestran 5 figuras con las etapas que aparecerdn durante la firma.
Enmarcadas en rectangulo rojo se incluyen las acciones que se deben llevar a cabo:

g Firma Elecirénica ? F ‘-

/“\\ "
(%% ) Firmar

ACEPTACION_BASES pdf

Seguridad de Windows

Lista de Certificados personales disponibles

Seleccione un Certificado para firmar el documento

[E——JeIDAEES

Emisor: ||

Valido desde: | |

Haga clic aquf para ver las propiedades del
certificado

Maés opciones

(%) Firmar
ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES. pdf
SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Memoria del proyecto 2. PDF

DIA favorable.pdf

. Aviso: Confirmacién de operacion

Se va a proceder a firmar un documento. ;Desea continuar?

-

-14 -
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(2% Firmar
()

ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES pdf

SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Seguridad de Windows

Tarjeta inteligente

Escriba su PIN.

-

Mas informacion

‘% Firmar

ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES pdf
SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Memoria del proyecto 2. PDF

DIA favorable_pdf

La documentacion ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En la sede debera pulsar el boton presentar para
finalizar.

-15-
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Al pulsar ACEPTAR la aplicacién regresa de forma automatica a la oficina virtual, no hay que
realizar ningun tipo de accién.

4. Presentacién de la solicitud

Tras completar el proceso de firma, se deberd pulsar en “Presentar tramite” para iniciar el registro
telematico y la presentacion del expediente.

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

La documentacién ha sido firmada correctamente. Para finslizar la presentacion de la solicitud pulse en ef botén "Presentar framite”. x

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier otro
expedido por las Autoridades de
Certificacion admitides en la sede).
Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

Presentar tramite

L3

Registrando expediente y documentacion presentada L.
Generando justificante de presentacion
Firmandeo justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que se podrd
acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar los documentos
firmados (3).
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Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacién

o Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
o Numero de referencia: FEDER-FVBAL-2019-000006

o Fecha registro de entrada: 04/04/2019 13:01

o Para acceder al detalle del expediente pu\s(i: 1

o A continuacion puede descargar 91 | 2

o= Justificante de presentacion telematica 4
o= Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de 12 COnVOCALOME:. - 5
o= Declaraciones responsable .4
wa Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares

e Documentacion acreditativa de la disponibilidad de los terrenos - ((7)A_prueba_doc pdf}-- &
o= DIA favorable, figura ambiental equivalente o exencidn de la misma - ((6)A_prueba_doc pdf) “\
e Documentacion administrativa del proyecto - ((5)A_prueba_doc. pdf}--- Y

Solicitud del Punto de conexion o documentacion que acredite la disposicion del punto de
conexidn con la capacidad necesaria y aceptacion - ((4)A_prueba_doc pdf) >

(¢ [0 [= [;- [ [ [e=

[4=

EXPEDIENTE N°: PGE
IDAE

1567154924283 - 30/08/2019 10:48

Resguardo de constitucion de garantia - ((3)A_prueba_doc.pdf} &
Tarjeta de Identificacion fiscal - ((2)A_prueba_doc.pdf) & 3
1 2 e
ﬁ
Descargar toda la
documentacion
En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:
ASUNTO: Programa MOVES Proyectos Singulares
-MOVES-SING-2019-000004
CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO
N° de Expediente Fecha registro

O = >Ww

MOVES

Oficina Virtual

PGE-MO

VES-SING-2019-000004

30/08/2019 10:48

Informacion del representante

Nombre  EXPEDIENTE N° 4

Primer apellido  EXPEDIENTE N° 4
Segundo apellido  EXPEDIENTE N° 4
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Una vez autentificados, si hemos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda
podremos acceder a él a través de la pestafia “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace
a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo rojo en la siguiente ventana):

Catilogo de tramites Noticias Mis expedientes

Mis expedientes

Mis expedientes

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Més recientes primero | = | Filtros por familia y tramite
PGE-MOVES-SING-2019-000017 (Programa MOVES S, No agrupados en familia (8)
Proyectos Singulares) ’ » Programa MOVES Proyectos
Titulo: Singulares (8)

PGE-MOVES-SING-2019-000017 - MOVES Mavilidad Entornos Urbanos

Fecha de inicio:
03/09/2019 13:25

Una vez la solicitud estd presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

1

Catalogo de tramites Noticias Mis expedientes

Programa MOVES Proyectos Singulares - PGE-MOVE $-5ING-2019-000003
Programa MOVES Proyectos Singulares - PGE-MOVES-SING-2019-000003

Informacion general del expediente E Datos de solicitud E
Expediente con codign PGE-MOVE $-SING-2019-000003 - MOVE § Movilidad Entornos == Declaracion responsable que acredite
cumplimiento de beneficiarios (modelo Anexo IV)

Urbanos y tramitado por MOVES
Registrado en la oficina MOVES con numero 1567500168660 a fecha 03/09/2019 10:42:48

(00DeclaraResp.pdf)

== Declaracion responsable de adscripcion de la

Se encuentra en curso. entidad piblica a la Administracién pertinente (caso
de Entidades vinculadas o dependientes del sector
Iniciado el 29/08/2019 09:59:09 publico) ((7)00DeclaraResp.pdf)
3 ") = Fotocopia del DNINIE del que presenta la
Interesados en el ExPEdIE"tEE @ solicitud y documento acreditativo del poder de
I e s - representacion del firmante de la misma
8 - e -- ! (Solicitante) (00F GtocDNIpdf)
é Nombre Solicitud N* 3 -* ... .E (Bensficiario) = Certificado de Registro Mercantil o poder

8 PRUEBA 3PRUEBA 3 -. """~ " (Representante) notarial firmado en el que figure representante de la
empresa (00CertRM.pdf)

&= Declaracion responsable o documento que
acredite la condicion de micro, pequeiia o mediana
TareasE empresa o de entidad sin actividad comercial o
mercantil ({2)00DeclaraResp. pdf]
2 - =

"> Solicitud de renuncia v Pendiente

Iniciada el 03/09/2019 10:42 .
Otros documentos presentados !
“ Solicitud de modificacién de interesados - s

Iniviada ol 03/09/2019 10:43 Actualmente no existen otros datos de la solicitud

Ver finalizadas

Ddnde se encuentra las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados podrd acceder a un listado resumen para su
acceso.

2: Se trata de un buscador de cddigo de expediente, es una utilidad para buscar un expediente si
dispone de varios.

3: Informacién general del expediente.
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4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de solicitud de
renuncia y modificacion de interesados se encuentran disponibles (Mas detalle en los apartados
5y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las siguientes fases de la
tramitacion para su consulta.
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5. Solicitud de modificacion de interesados

La “Solicitud de modificacion de interesados” se realizara a través del enlace “Editar” que aparece
cuando se pulsa el desplegable (enmarcado en pequefio rectangulo rojo en la figura precedente)
situado a su derecha.

Tareas
- Solicitud de modificacion de interesados | - i
Editar Hda el 04/04/2019 13:01
 —
Pendiente

- Solicitud de renuncia ~

Iniciada e 04/04/2019 13:071

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones sobre los
interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

Solicitud de modificacion de interesados (En curso) 2 %
-
1 Listado de interesados
Razdn de interés Nombre NIF/NIE Detalle

Beneficiario Ver detalle

Representante Ver detalle

Solicitante Ver detalle

Contacto Ver detalle

SOLICITANTE 2

Modificacion Deshacer cambios

BENEFICIARIO 3

Modificacion Deshacer cambios

ric. El nombre o razdn social y el NIF del beneficiario solamente puede ser modificado de

REPRESENTANTE 4

Modificacion (U Alta Deshacer cambios

CONTACTO §

Modificacion (U Alta () Baja Deshacer cambios

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacién de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacién de modificacién de los datos del Beneficiario

4: Operacién de alta / modificacién / baja de un representante
5: Operacién de alta / modificacién / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el botdn “Guardar y validar” deberemos todavia “Presentar”.
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6. Renuncia a la solicitud

Si el solicitante detecta errores en una solicitud ya firmada y presentada, antes de comenzar a
formalizar una nueva solicitud para el mismo proyecto, deberd renunciar a la solicitud ya
presentada. En otras palabras, no debe existir mas de una solicitud presentada para una misma
empresa y un mismo proyecto. La renuncia se debera efectuar por la misma persona que ha

presentado la solicitud (representante).

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de modificacién
de los interesados. En la figura anterior se destaca en rectangulo rojo el enlace “Editar” a través

del cual se accede a la solicitud de renuncia.
Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Guardar

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones
)

Guardar

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar y validar” deberemos todavia “Presentar”

enmarcado en rectangulo rojo) la solicitud de renuncia:

- Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el procesa 4 En curso
renuncia | -

Bditar Iniciada el 04/04/2019 13:01

LY R

Guardar y validar

Guardar y validar

(enlace

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su presentacion:
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Debe firmar este documento para poder realizar la pi 5 stica de Ia ion. Cuando pulse en "Firmar documentos” sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez
W ali proceda a firmar el documento y vuelva  ests oficina virtual para continuar con la pr i6n telemati

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn "Volver'

Clover

IDAE_RENUNCIA

DescargarPdf 11 ¢

I+
n ]

i G oaE

UNION EUROPEA

El Beneficiario Empresa Beneficiario con NIF 12345678Z, manifiesta
RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera)

La documentacién ha sido firmads correstaments, para finalizar Is presentacién pulse en el botén "Presentar”. 5i esta ventana, I d in no serd presentada y tendrd qus
R et e

Sidesea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver'

Clover

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen de nuestro
expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros documentos presentados” (acceso
a documentos de solicitud enmarcado en rectangulo rojo):

Otros documentos presentados

a= Solicitud de renuncia
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