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1. Objetivo
El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud de ayuda
para la linea de ayudas a la CADENA DE VALOR INNOVADORA Y DE

CONOCIMIENTO DEL HIDROGENO RENOVABLE en cualquiera de sus convocatorias.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se presentard por via telematica a partir de la herramienta informatica a la
gue se accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electronica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

[ i's =R ane— c:l IDAE 02/11/2021 09:23:59

Sede Electronica IDAE

Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia

VERIFICACION
DE DOCUMENTOS

AYUDA
Y CONTACTO

TRAMITES
Y SERVICIOS

LA SEDE
ELECTRONICA

NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS

(o}

| Avisos DE LA SEDE

\ PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a H2 CADENA DE VALOR.

PRIRTEENES o

[a-

LA SEDE
ELECTRONICA

Db Programa de incentivos
a proyectos de
electrificacion de flotas
de vehiculos ligeros
(PROGRAMA MOVES
FLOTAS)

.‘/\yudas alainversion en
instalaciones de
produccién de energia
térmica con fuentes de
energia renovable

%2/ IDAE

Sede Electrénica IDAE

Instituto para la Diversificacién y Ahorro de la Energla

TRAMITES
Y SERVICIOS

£+ Avudas para proyectos
innovadores de 1+D de
almacenamiento
energético en el marco
del PRTR

"hil\yud:u alainversion en
instalaciones de
generacion de energia
eléctrica con fuentes de
energia renovable

&

DUS 5000. Ayudas a la
inversion a proyectos
singulares locales de
energia limpia en
municipios de reto
demografico

S Ayudas a la inversion en

instalaciones
fotovoltaicas en
Canarias

VERIFICACION

DE DOCUMENTOS

H2 programa H2 Ha@Programas H2 CADENA | gfPrograma de Incentivos QD Programa de ayudas Tramites y servicios
S DE VALOR a proyectos piloto MOVES Proyectos N
Programa jaala singulares de Singulares Desde el Portal de trémites
cadena comunidades del IDAE, podra resolver
energéticas (CE muchos de sus tramites y
IMPLEMENTA) servicios de manera
PIONEROS) . . practica, 4gil y cébmoda sin
tener que moverse de su
A casa o del trabajo.

Ayudas a EELL para
proyectos de inversion
en economia baja en
carbono

Ayudas a la inversion en
instalaciones de
produccion de energia
eléctrica de tecnologia
solar fotovoltaica

05/04/2022 09:15:50

Idiomas -

AYUDA
Y CONTACTO

Q.

Ayddenos
a mejorar
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A continuacién, en la pagina a la que llegamos, habra que elegir uno de los cuatro

programas.

inicio / tramites y servicios | programas h2 cadena de valor

PROGRAMAS H2 CADENA DE VALOR

Programa de incentivos 1: capacidades, avances tecnolégicos e implantacion de lineas de ensayo y/o ... +
Programa de incentivos 2: disefio, demostracion y validacion de movilidad propulsada por hidrégeno —+
Programa de incentivos 3: grandes demostradores de electrdlisis y proyectos innovadores de ... —+
Programa de incentivos 4: retos de investigacion basica-fundamental, pilotos innovadores y la ... —+

Tras hacer click sobre una de las convocatorias, se accede a la pantalla que se muestra
a continuacion, debiendo pulsar el enlace situado debajo del titulo “ACCEDER AL
TRAMITE”.

Las capturas que se muestran a continuacion hacen referencia al programa de

incentivos 1, pero son aplicables a cualquiera de los cuatro programas.

05/04/2022 09:20:23

P 08
[i"m e +» IDAE ] Sede Electrénica IDAE o -

UNION EURDPEA

LA SEDE = TRAMITES NOTIFICACIONES VERIFICACION AYUDA
ELECTRONICA YSERVICIOS ELECTRONICAS DE DOCUMENTOS Y CONTACTO

inicio / trAmites y servicios | programas h2 cadena de valor

Programa de incentivos 1: capacidades, avances eetotn AL Takuine
tecnoldgicos e implantacion de lineas de ensayo y/o —
fabricacién SR s

tecnoldgicos en lineas de
ensayo y fabricacion

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia

Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU
PROGRAMAS H2 CADENA DE VALOR

. . - Programa de incentivos 1: capacidades,
n FlnanCIado por avances tecnoldgicos e implantacion de
.z lineas de ensayo y/o fabricacion
@ la Unién Europea
- Programa de incentivos 2: diseno,
_— ‘ NextGenerationEU demostracion y validacién de movilidad

propulsada por hidrégeno
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Al pulsar en el enlace, se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado
electrénico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea

vélido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad

Asunto Emisor Numera de serie

Datos del certificado Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla:

Catilogo de tramites

Detalle del tramite

Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia
"Financiade por la Unién Europea - NextGenerationEU"

Programa de incentivos 1: capacidades, avances tecnolégicos e implantacion de lineas de ensayo y/o fabricacion

Programa de incentivos 1 capacidades, avances tecnoldgicos = implantacién de lineas de ensayo vlo fabricacin

PR SRR PR [niciar tramite nueva solicitud

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electronico asociado al solicitante y que se utilizara para recibir cualquier comunicacién

sobre este expediente.



* K g
i *
* *
*

* oy Kk

UNION EUROPEA

Guia de usuario

Presentacidn expedientes

B R

Plan de Recuperacion,
Transformacion y Resiliencia

=

#i=—~ ¢ DAE

Correo electrénico ®

Para poder iniciar una nueva sclicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrénico.

Esta cuenta de correo electronico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indique una cuenta de correo electronico valida:

correoelecténico@.....

| Por favor, repita su direccion de correo electronico:

Iniciar solicitud

A continuacion, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

a

4

I Inicio tramite - Pase 1 de 3 - Informacién I

Informacién general

Identifcador del framita

Interesados en el expediente @

Documentacién comin

Formulario solicitud Programa de incentivos 1

NIF/NIE del representante legal

Fotocopia de la Tarjeta de identificacién fiscal del beneficiario de la ayuda (Deben incluirse tantos documentos coma mismbros del
consorcio o agrupacion)

Acreditacién de la representacién y estatutos (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica, se incluira poder especifico emitido
por todos los miembros de la agrupacion en favor de la persona que actiie como representante] (Deben incluirse tantos documentos
como miembros del consorcio o agrupacion).

Documentacion acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social

o Modelo de consentimiento con Hacienda y §5 (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio o agrupacién).
Memoria descriptiva del proyecto y andlisis econémico & impactos de las actuaciones a acometer.

Plan estratégico,

Declaracién responsable, segin modelo del Anexo I, que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios establecidos para
adquirir la condicién de beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros de la agrupacian sin personalidad juridica).

Acreditacion de no estar situacién de crisis si se desarrolla actividad econémi

Declaracién de cesién y tratamiento de datos en relacién con la ejecucian de iones del plan de ion y
resiliencia (PRTR) {Deben incluirse tantos documentos camo miembros de la agrupacion sin personalidad juridica).

Declaracién respansable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) {Deben incluirse fantos documentos como miembros de la
agrupacién sin personalidad juridica).

D de con ¢l principio de «no causar un perjuicio significativos al medioambiente (Deben incluirse
fantos documentos como mismbros de la agrupacion sin personalidad juridica).

Documentacién adicional

Otros docume

Agregar

Agregar

siguients

En el apartado “Informacion general” se visualiza el nUmero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados

asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia

la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud

correctamente (se visualizara con el icono +) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.
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En el apartado “Documentacion comun” se visualiza en primer lugar el formulario de
solicitud (en este caso del Programa de incentivos 1) y posteriormente los documentos
gue deben cumplimentarse para poder firmar y presentar el expediente, asi como las

carpetas donde se deben subir estos documentos:

Formulario de Solicitud de ayuda: (se autogenera tras guardar y validar el

formulario).

- NIF/NIE del representante legal

- Fotocopia de la Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda
(Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio o
agrupacion).

- Acreditacion de la representacion y estatutos (En el caso de agrupaciones sin
personalidad juridica, se incluird poder especifico emitido por todos los miembros
de la agrupacion en favor de la persona que actle como representante) (Deben
incluirse tantos documentos como miembros del consorcio o agrupacion).

- Documentaciéon acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de
las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social o Modelo de
consentimiento con Hacienda y SS (Deben incluirse tantos documentos como
miembros del consorcio o agrupacion).

- Memoria descriptiva del proyecto y analisis econémico e impactos de las
actuaciones a acometer.

- Plan estratégico

- Declaracion responsable, segin modelo del Anexo Il, que acredite el
cumplimiento de los requisitos necesarios establecidos para adquirir la condicion
de beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros de la
agrupacion sin personalidad juridica).

- Acreditacion de no estar situacion de crisis si se desarrolla actividad econémica.

- Declaracion de cesion y tratamiento de datos en relacion con la ejecucion de
actuaciones del plan de recuperacion, transformacioén y resiliencia (PRTR)
(Deben incluirse tantos documentos como miembros de la agrupacion sin
personalidad juridica).

- Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben

incluirse tantos documentos como miembros de la agrupacion sin personalidad

juridica).
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- Declaracion responsable de cumplimiento con el principio de «no causar un
perjuicio significativo» al medioambiente (Deben incluirse tantos documentos

como miembros de la agrupacion sin personalidad juridica).

Cada una de las carpetas deber& contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacion del expediente, es decir,

no se puede presentar un expediente incompleto.

En el apartado “Documentacién adicional” figura la carpeta de “Otros documentos “en la
cual el solicitante puede cargar cualquier documentacién que considere relevante del

expediente y que no esté categorizada dentro de “Documentacién comun”.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho
expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace

a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

‘Catilogo de tramites

Mis expedientes
Mis expedientes

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Actualizados primer Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (1)
1D EXPEDIENTE - EXPEDIENTE CREADO Estado: En borrador

Titulo:
Titulo del Expediente

Fecha de inicio:
16/02/2022 10:58

@ Borrar expediente

Registros 1 -1 de 1 resultsdos 5 v f Busqueda avanzada

2.1 Formulario de solicitud

A través del enlace “Editar”, a la derecha del primer apartado (“Formulario de
solicitud”), dentro de la seccién “Documentacion comun” podremos acceder al

formulario de solicitud.

£ Formulario solicitud Programa de incentivos 1 ' Editar
o NIF/NIE del representante legal I Agregar
) Fotocopia de la Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (Deben incluirse tantos documentos como miembros del A
. CONSOTCio 0 agrupacion). * Agregar
Acreditacion de la representacion y estatutos (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica, se incluira poder especifico
3y emitido por todos los miembros de la agrupacion en favor de la persona que actile como representante) (Deben incluirse tantos " Agregar
documentos como miembros del consorcio o agrupacion).
Y Documentacion acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social A
- o Modelo de consentimiento con Hacienda y 88 (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio o agrupacion). - Agregar

-9-
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Este formulario consta de 4 pestafas: BENEFICIARIO, REPRESENTANTE,
CONTACTO y DATOS PROYECTO.

Se debe cumplimentar toda la informacion que se solicita en cada una de las pestafias.

Puede pasar de pestafia en pestafia indistintamente, no es necesario cumplimentarlas

en orden.

El botdon “Guardar” nos permite guardar los datos introducidos parcialmente y volver en

otro momento al tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

[ Guardar “ Guardar y validar J

Los campos que son obligatorios estan indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada

uno de los mismos.

Si hay datos err6neos se genera un mensaje de validacion.

T El NIF del beneficiario es obligatorio.
T La direccion postal del beneficiario es obligatoria.

. El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
o no tiene el formato coirecto.

T El comreo electrénico del beneficiario es obligatorio.

U La repeticion del comreo electronico del beneficiario es obligatorio.
" El NIF/NIE del representante no es valido.

. El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
seleccionada o no tiene el formato comecto.

La pagina actual contiene errores:

+ Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
+ Pulse 'Cerrar’ para salir y guardar el formulario en borrador.

Aceptar Jl Cerrar J

-10 -
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Catilogo de trémites

Inicio tramite Programa de incentivos 1: avances bgicos eii 6n de lineas de ensayo ylo febricacién

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacién

Informacién general

Identificador del tramite

Interesados en el expediente o

a o

Documentacion comin

i Formulario solicitud Programa de incentivos 1 Sitar
= NIF/NIE del legal + Agregar

Fotocopia de la Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (Deben incluirse tantos documentos come miembros del
consorcio o agrupacion)

Acreditacién de la representacion y estatutos (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica, se incluirs poder especifico emitido
=] por todos los miembros de la agrupacién en favor de la persona que actie como representante} {Deben incluirse tantos documentos  F Agragar
como miembros del consercio o agrupacion

T Agregar

Y Documentacién acreditativa de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las ebligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social .
- © Modelo de consentimiento con Hacienda y §5 (Deben incluirse tantos d como del o agrupacion) T Agregar
= Memoria descriptiva del proyecto y analisis econémico e impactos de las a acometer. + agregar
=] Plan estratégico. + agregar

1 Declaracisn respansable, segiin modelo del Anexo Il, que acredite el imiento de los requisitos necesarios pa + .

- adgquirir la condicién de beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros de la agrupacion sin personalidad |ur|dlca}. Seregar
=] Acreditacién de no estar situacién de crisis si se actividad : + Agregar

‘ Declaracién de cesién y ratamiento de datos en relacién con la ién de i del plan de recuperacién, transformacién y
- resiliencia (PRTR) [Deben incluirse tantos s como de Ia agrupacion sin per juridica). Agragar

Y Declaracién responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como miembros de la + 2
- agrupacién sin personalidad juridica) Agregar

‘ D 5 de imiento con el principic de eno causar un perjuicio significativos al medioambiente (Deben incluirse A
ad tantos d como mi; dela sin pi juridica). T Agregar

Decumentacion adicional

=" Otros o Agregar

sigulents

Sitodo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podra completar en ese mismo

momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.
Se comprueba que al afiadir datos en el formulario el apartado de incorporacion de

documentos se actualiza con nuevas carpetas para aportar documentos que dependen

de lo informado en el propio formulario.

-11 -
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2.1.1 Datos del Beneficiario

Esta pestafa presenta los campos relativos a la informacion que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

BENEFICIARIO || REPRESENTANTE || CONTACTO

Datos del beneficiario

(%) Campo Obligatorio

Nombre de entidad (°)
NIF (1)
Tipo de beneficiario (*)

Tipo de empresa ()
Direccion (%)

Codigo Postal (")
Comunidad Auténoma (7)
Provincia (%)

Municipio (%)

Correo electrénico (°)

DATOS PROYECTO

Seleccione el tipo de beneficiario

Seleccione una opcion:

Seleccione una comunidad

Seleccione una provincia

Seleccione un municipio

Guardar

Guardar y validar

2.1.2 Datos del representante

En esta pestafia se encuentran los campos para identificar al representante del

beneficiario.

BENEFICIARIO | REPRESENTANTE || CONTACTO || DATOS PROYECTO
Datos del representante legal
(%) Campo Obligatorio
Nombre (%)

Primer Apellido
Segundo Apellido
Cargo

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

Nacionalidad

NIF / NIE

Direccion de contacto
Codigo Postal
Comunidad Auténoma

)

)
)
)
()

Seleccione una comunidad

Guardar

Guardar y validar

-12 -




* K g

* * . .
s * Guia de usuario
e o
* Presentacion expedientes i — ,.:I IDAE
F

UNION EUROPEA

2.1.3 Datos de otras personas de Contacto

De forma opcional se pueden afadir datos de hasta dos personas de contacto.

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO | REPRESENTANTE || CONTACTO | DATOS PROYECTO

Datos de otras personas de contacfo

Contacto 1

Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Cargo

NIF / NIE

Direccion

Coédigo Postal
Comunidad Auténoma | Seleccione una comunidad v
Provincia | Seleccione una provincia -

Municipio | Selecciene un municipio v

Correo electrénico

2.1.4 Datos proyecto

Para cumplimentar los datos del proyecto, se accede a la pestafia “Datos proyecto”.
Esta ventana contiene una serie de campos genéricos sobre el proyecto, tal y como se
muestra a continuacién. En funcion del programa de incentivos los campos técnicos y

economicos del proyecto seran diferentes.

-13-
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Formulario solicitud Programa de incentivos 1 Guardar J[ Guardar y validar
‘ BENEFICIARIO H REPRESENTANTE || CONTACTO ” DATOS PROYECTO ‘
Datos del proyecto
(*) Campo Obligatorio
Titulo del proyecto () | ]
Descripcion del proyecto (%)
%
CCAA de la actuacion (%) {Seleccione una comunidad u
Provincia de la actuacion () {Seleccione una provincia |_-J
Municipio/Localidad de la actuacién (7) {Seleccione un municipio u
N° estimado de empleos femeninos ., ( }
directos generados
N° estimado de empleos femeninos ., ( }
indirectos generados

Al rellenar datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error surge
un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje explicativo

de las acciones resultantes de pulsar los botones aceptar y cerrar.

El codigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
0 no tiene el formato comecto.

El comreo electronico del beneficiario es obligatorio

La repeticién del correo electroénico del beneficiario es obligatorio.
El NIF/NIE del representante no es valido.

+ El codigo postal del representante no pertenece a la provincia
~ seleccionada o no tiene el formato cormecto.

La pagina actual contiene errores:

» Pulse 'Aceptar’ para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
» Pulse 'Cerrar' para salir y guardar el formulario en borrador.

| Aceptar || Cerrar

2.2 Documentacion para incluir en la solicitud
Para adjuntar documentos al expediente, se tendra que pulsar en “Agregar’ que

acompafa a cada documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada
carpeta para poder acceder a la ventana de firma y presentacion de expediente. Se
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debera incorporar en la carpeta correspondiente toda la informacion solicitada que se
describe en las bases reguladoras de la convocatoria de ayudas.

A través del boton “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo),

mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Documentacion comun

4 Formularie solicitud Programa de incentivos 1 Editar

NIF/NIE del representante legal I~ Agregsr

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacion: formato

invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequefios y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar
eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.
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3. Firma de la documentacion

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“Documentacién comun” estan precedidos el simbolo * (enmarcado en rectangulo en
la siguiente figura) (se debe acceder con el certificado del representante legal que se ha
introducido en el formulario). Solo entonces deberemos pulsar el botén “Siguiente”,
este boton es el que le lleva a la firma de todos los documentos. Si pulsa el botén y no
todo esta correctamente cumplimentado la aplicacién le devolvera un error indicando

que hay documentos obligatorios que no ha incorporado.

Documentacién comin

/ Formulario solicitud Prog de 1 Editar

D i NIF/NIE del rep legal

& NIF Representants pdf
Fotocopia de la Tarjeta de identificacion fiscal del beneficiario de la ayuda (Deben incluirse tantos documentos come miembros del
consoreio o agrupacin).

&= NIF Baneficiario.pd?
Acreditacion de la representacién y estatutos (En el caso de agrupaciones sin personalidad juridica, se incluird poder especifico emitido
por todos los miembros de la agrupacién en favor de la persona que actiie como representante} {Deben incluirse tantos documentos
como miembros del consorcio o agrupacion).

&= (1)Representscion.pdi

Certificado del Reglstrn Mercantil o, en su defecto, poder notarial {Las agrupaciones y consorcios con personalidad juridica deberin
acreditar su constitucién y registro conforme a las nermas que le resulten de aplicacion en funcién de la naturaleza juridica adoptada)
{Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio o agrupacion)

& Cumplimiento Requisitos. pdf

Mimero de identificacion fiscal (NIF) (Deben incluirse tantos decumentos como miembros del CONSOIGI0 © APIUPATIIN mwmmmmmmcnsmmecmecnes

&= (1]NIF Representante.pd

Documentacion que acredite la inscripeion en el censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores [Deben incluirse tantos
documentos como miembros del consorcio o agrupacisn)

&= Datos.pdf

Para Ias Medianas y Pequefias Empresas, acreditacion de dicha condicion (Deben incluirse tantos documentos como miembros del
consoreio o agrupacién)

&= PYME.pd

Doos i i de al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias y frente a la Seguridad Social .
o Modelo de consentimients con Hacienda y 55 (Deben inchiirss fantas documentos camo miambros dal Cansoreio o agrupacian) !

&= Obligagiones.pdP

El boton “Siguiente” le lleva a una pantalla de firma, donde, en la parte inferior, figuran
todos los documentos que van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras
la cumplimentacion del formulario. Estos documentos los puede descargar
individualmente, haciendo clic en el titulo o en la flecha de descarga que figura a la
derecha de cada documento, o bien descargarlos todos desde el icono inferior derecho
“Descargar toda la documentacion” que le generara un archivo zip con toda la

documentacion que va a firmar y presentar.
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Debe nirmar 10008 06 dosumentos para poder resitzar 13 prasentacion telemalica. L3 fIAa 06Us ser realtzags por el Raprasantants lagal dal Benenicianc

a0 pulss 6n ~FIrmar qocumentos” sera redngion a1a pasarsia 8TIME g
W' gigitat, une vez ail proceda a fimar todos los documentos y valver a esta ciicing virual. $1vuslve & esta oficins virtus! sin haber firnage fados los dacumentos tandra qus volver & reslizar fodo a.

proceso de fim

i Con certificado digital

Tramitacidn on-fine con certificado digital:

wa Formulario solicitud Programa de incentivos 1 (Pendiente de firma) &
Declaracién de cesion y tratamiento de datos en relacién con la ejecucion de actuaciones del plan de
wa fecuperacion, transformacion y resiliencia (PRTR) (Deben incluirse tantos documentes como miembros de la 2

agrupacion sin personalidad juridica). - ((1)Datos._pdf) (Pendiente de firma)
Declaracion responsable de cumplimiento con el principio de «no causar un perjuicio significativo» al

& medioambiente (Deben incluirse tantos documentos come miembros de la agrupacién sin personalidad juridica). - \ &,
((1)Cumplimiento Requisitos.pdf) (Pendiente de firma)

Informe actividad investigadora del proyecto, elaborado por una entidad de certificacion acreditada por la Entidad 3
== Nacional de Acreditacion (ENAC). - ((1)NIF Representante.pdf) (Pendiente de firma) e
Acreditacion de no estar situacién de crisis si se desarrolla actividad econdmica - ((1)Obligaciones paf) 3
= (Pendiente de firma) Sl
Declaracién responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como 3
*= miembros de |a agrupacion sin persenalidad juridica). - (DNSH pdf) (Pendiente de firma) =
Numero de identificacion fiscal (NIF) (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio o n
®= agrupacion). - (Consorcio pdf) (Pendiente de firma) i
Declaracion responsable, segun modelo del Anexo |I, que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios
< establecidos para adquirir la condicion de beneficiario (Deben incluirse tantos documentos como miembros dela &
agrupacion sin personalidad juridica). - (Anexo I.pdf) (Pendiente de firma)
wa Plan estratégico. - (Plan.pdf) (Pendiente de fi N2
Memoria descriptiva del proyecto y anlisis econdmico e impactos de las actuaciones a acometer. - (Memofia "
¥

= Descriptiva.pdf) (Pendiente de firma)

*Nota: el peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en
el boton Firmar documentos que le lleva a la siguiente pantalla:

a Firma Electrénica ?

[ | o

1)Cumplimiento application/pdf 547.140 Bytes m
DNSH.pdf ‘application/pdf 547.140 Bytes m

Tras pulsar en Firmar todos o firmar uno a uno surge la siguiente pantalla:
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"% | Firmar X
H2CadenaValor_Formulario_Solicitud pdf
(1)Datos.pdf

(1)Cumplimiento Requisitos. pdf

(1)NIF Representante. pdf

(1)Obligaciones.pdf

La documentacion ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En |la sede debera pulsar el boton presentar para
finalizar.

Para finalizar se debe pulsar en aceptar.

4. Presentacion de la solicitud

Tras completar el proceso de firma, si no se redirige automéaticamente, se debe pulsar

sobre “firma electréonica”.

a IFirma Elemrénical
Archivo Tipo de archivo
H2CadenaValor_Formulario_Selicitud. pdf application/pdf
(1)Datos pdf application/pdf
(1)Cumplimiento Requisiios pdf application/pdf
(1)NIF Representante pdf application/pdf
(1)Obligaciones.pdf application/pdf
DNSH.pdf application/pdf
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Se debera pulsar en “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la

presentacion del expediente.

La docy £I6n Na ldo NiMmana cormect Para Ninalizar |3 presentacion oe i3 solicitud pulse an el Doton "Prasantar tramita” *

u Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado digital:
Mecesitara identificarse digtaimente para
poder rezlizar el trimite (mediante certificado
digital de la FNMT o cualquier ofro expedido
ficacion admitidos
ir &l estado d=

Presentar tramite

®

Registrando expediente y documentacién presentada
Generando justificante de presentacion

Firmando justificante de presentacién

"0 00

Registrando justificante de presentacion

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar

los documentos firmados (3).
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Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
Nimero de referencia; REFERENCIA
Fecha registro de entrada: FECHA'Y HORA

Para acceder al detalle del expediente DUlE 1

A continuacién puede descargar eI I 2

Justificante de preseniacion telemética

Formulario solicitud Programa de incentivos 1

Declaracion de cesion y tratamiento de datos en relacion con Ia ejecucion de actuaciones del plan de
recuperacion, fransfermacion y resiliencia (PRTR) (Deben incluirse tantos documentos como miembros de la
agrupacion sin personalidad juridica). - ({(1)Datos.pdf)

Declaracion responsable de cumplimiento con el principio de «<no causar un perjuicio significativos al
medioambiente (Deben incluirse tantos documentos come miembros de la agrupacion sin personalidad juridica). -
({1)Cumplimiento Requisitos.pdf)

Informe actividad investigadora del proyecto, elaborado por una entidad de certificacion acreditada por la Entidad
Nacional de Acreditacion (ENAC). - {(1)NIF Representante. pdf)

Acreditacion de no estar situacion de crisis si se desarmrolla actividad econdmica - ((1)0Obligaciones. pdfy.w..
Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (Deben incluirse tantos documentos como
miembros de la agrupacion sin personalidad juridica). - (DNSH.pdi)

Numero de identificacion fiscal (NIF) (Deben incluirse tantos documentos como miembros del consorcio o
agrupacion). - (Consorcio.pdf)

Declaracion responsable, segin modelo del Anexo |, que acredite el cumplimiento de los requisitos necesarios
establecidos para adquirir la condicion de beneficiario (Deben incluirse fantos documentos como miembros de la
agrupacion sin personalidad juridica). - (Anexo |1.pdf)

Plan estratégico. - (Plan_pdf}

.

.

[ [=

[

[=

[ [@ (&

[ [=

[=

S
3

Descargar

5 s

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

ASUNTO: Progi de | 1 avances
lineas de ensayo ylo fabricacién
EXPEI TE N°: H

AE0000FIA (504720271279 CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO

—rTET Focha regisiro
[ T [

Informacién del Beneficiaric

Nombre de Empresa o Entidad
NIF

Tipo Beneficiario

Informacién del Representante
Nembre

Primer apellido

Segundo apellido

NIF/NIE

Emai

Informacién del Proyecto (solicitud)

Coste Ayuda total
Titulo del proyecto subvencionable solicitada del
del proyecto (€) proyecto (€)

Estimadods Srs:

Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecio objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluado, por lo que el
beneficiario recibird en cualquier caso, aviso del resultado de esta evaluacién, debiendo consultar el
enlace para obtener |a informacién al respecto o en su caso atender los requerimientos resultantes
de la misma.

Atentamente,

Servicio de validacién de solicitudes de ayuda
H avances [} de lineas de

g i
ensayo ylo fabricacion
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Una vez la solicitud esta presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

Catilogo de tramites

Programa de it i 1: i avances S ei ion de lineas de ensayo ylo fabricacidn - PR-H2CVAL1-C1-2022-0009

Programa de incentivos 1: capacidades, avances tecnolégicos e implantacidn de lineas de ensayo y/o fabricacién - PR-H2CVAL1-C1-2022-
0009

Informacién general del expediente 3 Datos de solicitud 6

&= NIFINIE del representante legal (NIF

Expediente con codige CODIGO EXPEDIENTE y tramitado por HZ2 CADENA VALOR. Mostrar formulario & paif)

Registrado en la oficina HZ CADENA VALOR con nimero NUMERQ a fecha FECHA Y HORA

= Acreditacion de la representacion y estatutos
Se encuentra en curso. (En el caso de agrupaciones sin personalidad
juridica, se incluiri poder especifico emitido por
niciade ol 05/04/2022 12:07:22 todos los miembros de la agrupacion en faver de la
persona que actiie como representante] (Deben
incluirse tantos decumentos como mismbros del
Interesados en el expediente 4q 9 consorcio o agrupacian). ((1)Representscion. pdf)
Solicitante o & Fotocopia de la Tarjeta de identificacién fiscal
del beneficiario de la ayuda (Deben incluirse tantos
Beneficiario U documentos coma mismbros del consorcio o
agrupacién). (NIF Bensficiaria pdf)

b b

Representante 1]
&= Certificado del Registro Mercantil o, en su
defecto, poder notarial (Las agrupaciones y
consarcios con personalidad juridica deberan
acreditar su constitucin y registra conforme a las

Tareas 5 normas que le resulten de aplicacion en funcién de

la naturaleza juridica adoptada) {Deben incluirse
tantos documentos como miembros del consorcio o

. (G i)
Solicitud de renuncia - Pendiente grupacién). { P
Inicisda ef 05/04/2023 12:29 & Documentacién que acredite 1a inseripeién en el
censo de Empresarios, Profesionales y Retenedores
Solicitud de modificacion de interesados o Fendiente (Deben incluirse tantos documentos como miembros
del consorcio o agrupacion). (Datos. pdf)
Iniciada sf 05/04/2022 12:29 arie . 2’ ‘3 e

Ver finalizadas

Otros documentos presentados 7

Actusimente no existen ofros dafos de iz soficitud

Dénde se encuentra las siguientes secciones:

1: Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen
para su acceso.

2: Se trata de un buscador de codigo de expediente, es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

3: Informacién general del expediente.

4: Interesados del expediente.

5: Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacion de interesados se encuentran disponibles (Mas
detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

6: Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

7: Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en las siguientes

fases de la tramitacion para su consulta.
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La “Solicitud de modificacién de interesados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas

Solicitud de renuncia

Solicitud de modificacion de interesados -

Editar |4

Iniciads 4 Y HORA

Debe firmar y presentar para conciuir el pro

Pendienie

Iniciada ef FECHA Y HORA

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente, a continuacién, se detallan las opciones.

R de los bi

Interesado Nombre NIFINIE

de aprobacién

Operacién

1 No existen registros.

Acciones

AYUDA:

La lista de interesados solo mostrara los interesados que tienen al menos una operacion.

correc

1. Seleccione la operacion que desea realizar

la solicitud de modificacion de interesados:

2. Cumplimente correctamente los datos requeridos y pulse "Guardar'

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados

4. Por ultimo, pulse presentar para realizar la presentacion

SOLICITANTE 2

Maodificacion

BENEFICIARIO 3

Modificacion

REPRESENTANTE 4

Maodificacion Alta

CONTACTO 5

Alta

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar” que se visualiza en la pantalla de

modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:
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—r,  Mombre

=l sOLICITUD_MODIFICACION_INTERESADOS_v04.pdf

Datos

Tipo applicafion/pdf
Fecha de alla 05-04-2022 12:36 45
Tamafio 172 998 Bytes

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccion “Otros

documentos presentados”

6. Renuncia a la solicitud

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda debera hacerlo a través de
la tarea “Solicitud de renuncia”

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de
modificacion de los interesados. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia__ - Pendiente
Elitar Inicisds ef 05/04/2022 12:2%
e TS e cre T T e TR T Debe firmsr y presentsr para conciuir el procezo &, En curzo

inicisds e 05/042022 12:29

Ver finalizadas
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Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Guardar | NGuardar y validar

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones
")

Guardar Guardar y validar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar” se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

Tareas
. Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el proceso @ En curso
renuncia |
Eitar ' Iniciada el 05/06/2019 18:35
5 .
] SDIE \Debe finalizar la tarea para concluir el proceso @ En curso

de interesados  ~

Iniciada el 05/06/2019 18:35

Ver finalizadas

Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su

presentacion:
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Debe firmar este documento para poder realizar la p

dela ion. Cuando pulse en "Firmar documentos™ serd redirigido a |a pasarela de firma digital, unavez  y

alli progeda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para continuar con la p

IDAE_RENUNCIA

UNION EUROPEA

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn 'Volver

igi=—= (&) IDAE

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera) correspondiente al

_A

La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el baton ™ " Si esta ventana, la di

iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el boton Volver'

6n no serd p y tendra que

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen

del expediente, se puede acceder a la misma en la seccion “Otros documentos

presentados”.
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