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1 ANTECENDENTES

El 27 de abril de 2021 se aprobd por Acuerdo de Consejo de Ministros el Plan de Recuperacidén, Transformacion y
Resiliencia (en adelante, PRTR), que fue posteriormente evaluado y aprobado por el Consejo el 16 de junio de 2021,
conforme a lo previsto en los articulos 18 y 20 del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 12 de febrero de 2021.

Posteriormente, el 2 de octubre de 2023, fue modificado por la Comisién Europea mediante la aprobacién de una
adenda al Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia y, el 17 de octubre, la decision fue ratificada por
el Consejo de Asuntos Econémicos y Financieros del Unién Europeo (ECOFIN).

El PRTR incluye diez politicas tractoras o palancas que van a incidir directamente en aquellos sectores productivos
con mayor capacidad de transformacion del tejido econdmico y social. En su politica palanca 4, “Una
Administracion para el siglo XXI”, el PRTR recoge un conjunto de medidas orientadas a incrementar la
productividad, la eficiencia y la eficacia de la Administracion General del Estado (en adelante, AGE), en la que se
incluye el componente 11: “Modernizacion de las Administraciones publicas”, que a su vez incluye una serie de
reformas e inversiones destinadas a la digitalizacion de la administracidon y sus procesos, la reduccién de la
temporalidad de los empleados publicos, la transicidn energética de la administracién y la modernizacién de la
gestidn publica.

Entre las medidas que incluye el Componente 11 estd la inversion 4 (medida C11.104): “Plan de transicion
energética en la Administracion General del Estado”, dotada de un presupuesto de 1.070,7 millones de euros,
financiados por la Unién Europea a través del instrumento temporal de recuperacidén NextGenerationEU.

La medida C11.104 esta destinada a fomentar la rehabilitacion energética de los edificios, la mejora de la eficiencia
energética de las infraestructuras consumidoras de energia, la movilidad sostenible y el despliegue de energias
renovables térmicas y eléctricas en la AGE.

Para la ejecucion del Plan de transicion energética en la AGE, se han suscrito Acuerdos Interdepartamentales
entre la Secretaria de Estado de Energia y los distintos ministerios, en los que se recogen las actuaciones que han
resultado seleccionadas en cada ministerio en el ambito del Plan, asi como las condiciones técnicas, administrativas
y de gestidn asociadas a su ejecucion y financiacion.

Con el fin de garantizar el cumplimiento coordinado de los requisitos establecidos por la normativa comunitaria
para la ejecucion del PRTR y facilitar la gestion eficaz y eficiente de la ejecucidon de los presupuestos, se ha
elaborado un procedimiento comun para las 212 medidas que conforman el PRTR, con un sistema de informacion
centralizado, en el que la Secretaria General de Fondos Europeos participard como autoridad responsable y la
Intervencién General de la Administracion del Estado (IGAE) intervendra como autoridad de control.

Dicho procedimiento de gestidn se desarrolla en la siguiente normativa:

e Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del Plan de
Recuperacién, Transformacién y Resiliencia.

e Orden HFP/1031/2021, de 29 de septiembre, por la que se establece el procedimiento y formato de la
informacidn a proporcionar por las Entidades del Sector Publico Estatal, Autonémico y Local para el
seguimiento del cumplimiento de hitos y objetivos y de ejecucion presupuestaria y contable de las medidas
de los componentes del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.
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Ademas del cumplimiento y justificacion de los principios o criterios transversales del PRTR, que establecen dichas
ordenes, se debe cumplir con los requisitos que se incluyen en el Plan de transicién energética en la AGE (medida
C11.104) y los requisitos especificos minimos que se incluyen en el Acuerdo Interdepartamental suscrito con el
departamento ministerial correspondiente.

Segun se indica en los Acuerdos Interdepartamentales: “con el objeto de proceder a la justificacion integrada del
cumplimiento de los objetivos determinados en el PRTR para el Plan de transicién energética en la AGE,
correspondera al Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia (IDAE), el seguimiento de la ejecucion de
las actuaciones previstas en el presente Acuerdo, asi como, la implementacién de cualesquiera procedimientos y
mecanismos previstos en el ordenamiento juridico espafiol y que pudieran adoptarse por las estructuras de
gobernanza u érganos responsables de la gestion y ejecucion del PRTR, sin perjuicio de lo indicado en las Ordenes
HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021".

2 OBJETO DE ESTA GUIA

El objeto de este documento es definir los controles de seguimiento y gestidn de las actuaciones incluidas en el
ambito del Plan de transicidon energética en la AGE (medida C11.104), con el fin de facilitar el conocimiento y
cumplimiento de los requisitos establecidos por las Ordenes HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021, relativas al Sistema
de Gestién del PRTR, asi como los requisitos especificos de la medida C11.104.

Para ello, en el apartado 3 se hard una breve introduccion a los principios o criterios transversales del PRTR que
establecen dichas Ordenes, orientandola a las particularidades de la medida C11.104. En el apartado 4, se identifican
los controles que se deben realizar a las actuaciones incluidas en el ambito del Plan y la documentacion que serd
requerida en cada una de las fases por las que pasaran todas las actuaciones, para asegurar el cumplimiento de
los requisitos transversales del PRTR y los especificos de la medida C11.104. Por ultimo, en el apartado 5 se indican
las aplicaciones informaticas desarrolladas para el seguimiento y acreditacion documental de la ejecucién de las
actuaciones.

No es objeto de este documento concretar el procedimiento para cumplir con los requisitos que establecen las
Ordenes HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021, ya que seran las entidades responsables de las mismas quienes dicten,
en su caso, instrucciones concretas sobre su cumplimiento.

Esta guia es un documento de trabajo que se ird revisando y actualizando, por lo que es posible que la
documentacidn ahora indicada se deba complementar con el fin de dar cumplimiento a la normativa reguladora,
instrucciones y/o criterios derivados de la ejecucion y control del PRTR.

3 CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS O CRITERIOS TRANSVERSALES DEL PRTR

La Orden HFP/1030/2021, de 29 de septiembre, por la que se configura el sistema de gestion del PRTR, establece
los principios o criterios transversales, de obligada consideracidon en la planificacion y ejecucion de los
componentes del PRTR:

1) Concepto de hito y objetivo, asi como los criterios para su seguimiento y acreditacion del resultado.
2) Etiquetado verde y etiquetado digital.

3) Analisis de riesgo en relacion con posibles impactos negativos significativos en el medioambiente (do no
significant harm, DNSH), seguimiento y verificacidon de resultado sobre la evaluacion inicial.
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4) Refuerzo de mecanismos para la prevencién, deteccion y correccion del fraude la corrupcion y los
conflictos de interés.

5) Compatibilidad del régimen de ayudas de Estado y prevencion de la doble financiacién.

6) ldentificacidn del perceptor final de los fondos, sea como beneficiario de las ayudas, o adjudicatario de un
contrato o subcontratista.

7) Comunicacidn.

En el Anexo 1 de este documento se han identificado las figuras y los roles que intervendran en la gestion de la
medida C11.104, segun las definiciones que se incluyen en la Orden HFP/1030/2021, por lo que es importante
repasar dicho anexo con el fin de seguir y entender mejor los siguientes apartados.

Desde el Ministerio de Hacienda y Funciéon Publica se ha publicado una guia para la “Metodologia de gestién de
hitos y objetivos del PRTR” en la que se detalla el procedimiento de gestidén para el desarrollo de los proyectos y
subproyectos incluidos en el Plan.

3.1 Concepto de hito y objetivo. Criterios para su seguimiento y acreditacion de resultados

Los hitos y objetivos (HyO) son metas a alcanzar en un tiempo determinado y permiten verificar que las Medidas
(medida C11.104), Proyectos (Acuerdo Interdepartamental con un ministerio) o subproyectos (actuaciones que un
organismo ha incluido en un Acuerdo Interdepartamental) logran la finalidad o los resultados para los que se
definieron.

En el sistema de gestidon del PRTR se definen 4 tipos de hitos y objetivos, por orden de importancia:

I. Hitos y objetivos CID (HyO de gestion criticos)

La consecucion de los hitos y objetivos CID es imprescindible para el desembolso de los fondos del Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia.

Los HyO CID se encuentran determinados en la Decision de ejecucion del Consejo o Council Implementation
Decision (CID, por sus siglas en inglés) relativa a la aprobacién de la evaluacion del plan de recuperacidn y resiliencia
de Espafia, de 16 de junio de 2021, modificada el 2 de octubre de 2023 por la Comisidn Europea mediante la
aprobacién de una adenda al Plan. En el que se establecen las reformas y los proyectos de inversién en el marco
del PRTR, las disposiciones tomadas para el seguimiento y la ejecucion del PRTR y su correspondiente calendario,
incluidos los HyO CID, los indicadores pertinentes en relacidon con el cumplimiento de los hitos y objetivos previstos,
y las disposiciones adoptadas para facilitar a la Comisidon acceso completo a los correspondientes datos
subyacentes.
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En el caso de la Medida C11.104, se han establecido los siguientes HyO CID:

Plazo

Objetivo L. Descripcion
maximo

Como minimo 5.500 vehiculos con emisiones cero o bajas de CO,

Renovacidn de vehiculos en la 5.500 . B
170 o L ; T4/2024 | (BEV, REEV, PHEV, FCEV), que sustituyen a los vehiculos basados
Administracion Publica vehiculos . . - - [P
en combustibles fdsiles utilizados en la Administracion Publica.
Renovacién energética en 140.000 Al menos 140.000 m? de renovaciones energéticas completadas en
171 edificios publicos (140.000 ) , | TA/2024 | edificios pablicos, que logren por término medio una reduccién de
m
m?) al menos un 30 % de la demanda de energia primaria.
. . Al menos 1.050.000 m? de renovaciones energéticas completadas
Renovacion energética en . L L. . .,
. . 1.050.000 en edificios publicos, que logren por término medio una reduccién
172 edificios publicos (1.050.000 ) T2/2026 L .
2) m de al menos un 30 % de la demanda de energia primaria. (valor de
m
referencia: 31 de diciembre de 2024).
Implantacion de sistemas
solares fotovoltaicos u otras Conclusién de proyectos de implantacidon de sistemas solares
energias renovables en las fotovoltaicos u otras energias renovables en las instalaciones de la
439 . . 80 M€ | T2/2026 . » .
instalaciones de la Administracion General del Estado, por importe de, al menos, 80
Administracion General del millones de euros.

Estado

Importante: Los hitos y objetivos CID 171 y/o 172 relativos a renovacién energética de edificios (m? rehabilitados),
se calculard a partir de la superficie util habitable que figura en el Certificado de Eficiencia Energética del edificio
presentado para justificar la realizacion de la actuacion. Dicha superficie se corresponde con la superficie util
habitable acondicionada (superficies calefactadas y/o refrigeradas) y superficie util habitable no acondicionada
(superficies no calefactadas y/o refrigeradas como, por ejemplo, el acceso zonas acondicionadas en cada planta).
La superficie en planta no incluira los espacios exteriores a la envolvente térmica ni espacios no habitables (por
ejemplo, garajes, almacenes, balcones, etc.). Ver: Anexo 6: Requisitos relativos a la certificacion energética de
edificios para justificar los ahorros energéticos.

Para asegurar la consecucidn de los HyO CID, en los Acuerdos Interdepartamentales suscritos se han incluido los
HyO criticos, que la entidad ejecutora debe alcanzar en su ambito: vehiculos adquiridos, superficie de edificios
renovada energéticamente e inversidn en renovables.

Los HyO de gestidn criticos son aquellos cuya consecucion es imprescindible para el cumplimiento de los hitos y

objetivos CID de la Medida y que van asociados a cada Proyecto o Subproyecto (Acuerdo Interdepartamental). El
grado de consecucién de cada Indicador de los H/O CID de una Medida es el resultado directo de agregar las
mediciones de uno o varios Indicadores de los H/O Criticos de los Proyectos, Subproyectos que integran dicha
Medida.
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Il. Hitos y Objetivos OA (HyO de gestion no criticos)

HyO encargados de monitorizar los HyO CID. Son los Monitoring Indicators que se incluyen en las Disposiciones

Operativas u Operational Arrangements (OA). Cada HyO OA se asocia a una Unica Medida.

Descripcion Objetivo Plazo maximo
170.1 Publicacidn licitacidn relativa a la renovacién de vehiculos en la Administracion Publica. 5.000 vehiculos T4/2023
1711 Publicacion licitacion relativa a la renovacidn energética en edificios publicos. 140.000 m? T4/2023
172.1 Publicacion licitacidn relativa a la renovacidon energética en edificios publicos. 1.000.000 m? T4/2023

Importante: Los hitos y objetivos OA 171.1 y/o 172.1 relativos a renovacion energética de edificios (m?

rehabilitados), se calculard a partir de la superficie util habitable que figura en el Certificado de Eficiencia
Energética del edificio presentado para justificar la realizacion de la actuacion. Dicha superficie se corresponde con
la superficie util habitable acondicionada (superficies calefactadas y/o refrigeradas) y superficie util habitable no
acondicionada (superficies no calefactadas y/o refrigeradas como, por ejemplo, el acceso zonas acondicionadas en
cada planta). La superficie en planta no incluird los espacios exteriores a la envolvente térmica ni espacios no
habitables (por ejemplo, garajes, almacenes, balcones, etc.). Ver: Anexo 6: Requisitos relativos a la certificacion
energética de edificios para justificar los ahorros energéticos.

Los HyO de gestidn no criticos estan asignados a proyectos o subproyectos (Acuerdos Interdepartamentales) para

su gestion y seguimiento interno y para agregar la informacion que alimenta los indicadores de los HyO OA.

Su eventual incumplimiento (meta o fecha de consecucion) no supone el incumplimiento directo de HyO CID. Sus
funciones son: (1) gestionar riesgos incumplimiento de HyO CID (adopcién de acciones preventivas o correctivas),
(2) agregar la informacion para alimentar los Indicadores OA y (3) cubrir el seguimiento de acciones contempladas
en las Medidas con coste asociado que no forman parte de los HyO CID.

I1l. Hitos Auxiliares

Ademas de los HyO CID y OA, se incluyen hitos auxiliares para recoger otras actuaciones elegibles en la Medida
C11.14, no contabilizadas con los objetivos CID.

Nombre Plazo maximo
Aux.1 | Implantacion de otras medidas que contribuyan a la mejora energética. T2/2026
Aux.2 | Instalacion de puntos de recarga para fomentar la transformacion del parque de vehiculos publicos. T2/2026

Responsabilidades

Las Entidades decisoras validaran la desagregacion de los HyO CID y OA en HyO Criticos y No Criticos de los
proyectos que integran cada una de las Medidas en su ambito de competencia.
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Para aquellos proyectos para los que se establezca una descomposicion en subproyectos, la Entidad ejecutora del
proyecto serd la responsable de validar la desagregacion de los HyO criticos y no criticos del proyecto en los HyO
criticos y no criticos de los subproyectos.

Igualmente, para aquellos subproyectos para los que se establezca una descomposicién en un nivel inferior de
subproyectos, la Entidad ejecutora del subproyecto de nivel superior sera la responsable de validar la desagregacién
de los HyO criticos y no criticos de su competencia en el nivel inferior.

Las Entidades ejecutoras serdan las responsables de establecer el resto de HyO de Gestidon del proyecto o
subproyecto de su competencia.

Disposiciones Operativas u Operational Arrangements

Con el fin de comprobar el cumplimiento de los HyO CID marcados para las distintas medidas que forman parte del
PRTR, se acuerdan unas Disposiciones Operativas u Operational Arrangements (OA, por sus siglas en inglés). Estas
establecen la informacidn requerida para justificar el cumplimiento de los HyO CID mediante los mecanismos de
verificacion.

Objetivo n2 170: Renovacidén de vehiculos en la Administracion Publica

e Responsables: Ministerio para la Transicion Ecolégica y el Reto Demografico (MITERD), IDAE / Ministerios
que firman los Acuerdos Interdepartamentales.

e Objetivo: 5.500 vehiculos.
e Fecha de cumplimiento: T4 / 2024.

e Mecanismo de verificacion: Documento resumen que justifigue debidamente cémo se cumplié
satisfactoriamente el objetivo, incluyendo los elementos relevantes del objetivo, enumerados en la
descripcién del objetivo y de la medida correspondiente en el anexo de la Decision de ejecucién del Consejo
(CID) relativa a la aprobacion de la evaluacion del plan de recuperacidn y resiliencia de Espafia, de 16 de
junio de 2021, modificada el 2 de octubre de 2023 por la Comisidn Europea mediante la aprobacion de una
adenda al Plan.

Este documento incluira como anexo las siguientes pruebas y elementos documentales:

a) las referencias oficiales de los certificados que acrediten que los vehiculos de cero emisiones o
bajas emisiones de CO;, han sido adquiridos y las referencias oficiales a los certificados que
acrediten que los vehiculos antiguos a base de combustibles fésiles se han achatarrado; y

b) el tipo y categoria especificos de vehiculos adquirido de acuerdo con la clasificacion establecida
en la descripcion del objetivo (es decir, vehiculo de emisidn cero o de bajas emisiones de CO5).

Esta documentacion ird acompafiada de declaraciones firmadas por los Ministerios que desarrollan los
proyectos que certifiquen las inversiones realizadas o, alternativamente, enlaces a las publicaciones
oficiales en la Plataforma de Contratacion del Estado.

Sobre la base de una muestra seleccionada por la Comisidn, se presentaran las siguientes pruebas
documentales para cada una de las unidades (vehiculo) seleccionadas:
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a) Copia del certificado oficial expedido de acuerdo con la legislacién nacional o procedimientos

internos que acredite que el vehiculo ha sido adquirido por la administracion publica;

b) Copia del certificado oficial emitido de acuerdo con la legislacién nacional o los procedimientos
internos que demuestren que el vehiculo ha sido achatarrado;

¢) Extracto de las especificaciones técnicas de los vehiculos que acrediten la alineacién con la
descripcién del objetivo o inversion en el Anexo | de la Decisidén de ejecucion del Consejo (CID).

Objetivos n2? 171y 172: Renovacidn energética en edificios publicos
e Responsables: MITERD (IDAE) / Ministerios que firman los Acuerdos Interdepartamentales.
e Objetivo: 140.000 m? (n2 171) y 1.050.000 m? (n2 172).
e Fecha de cumplimiento: T4 / 2024 (n2 171) y T2 / 2026 (n2 172).

e Mecanismo de verificacion: Documento resumen que justifique debidamente cémo se cumplié el objetivo,
incluidos los elementos relevantes del objetivo, segln se indica en la descripcion del objetivo y su medida
segun el anexo de la Decision de ejecucion del Consejo (CID) relativa a la aprobacién de la evaluacién del
plan de recuperacién y resiliencia de Espafia, de 16 de junio de 2021, modificada el 2 de octubre de 2023,
por la Comisidon Europea mediante la aprobacién de una adenda al Plan.

Este documento incluira como anexo las siguientes pruebas y elementos documentales:

a) referencias oficiales de los certificados de eficiencia energética individuales antes y después de
la renovacidn energética;

b) superficie renovada energéticamente en m?;

c) el consumo de energia primaria en los certificados de eficiencia energética antes y después de
la accidn de renovacion, el ahorro energético logrado;

d) la reducciéon media ponderada del consumo de energia primaria no renovable (utilizando como
ponderaciones los m? de renovacién, kWh/m?).

Esta lista ird acompaiiada de declaraciones firmadas por los ministerios que desarrollan los proyectos que
certifiquen las inversiones realizadas o, alternativamente, enlaces a las publicaciones oficiales en Ila
Plataforma de Contratacion del Estado.

Sobre la base de una muestra a ser seleccionada por la Comisién, se presentaran para cada una de las
actuaciones de rehabilitacidn seleccionadas, las siguientes pruebas documentales:

a) Copia del certificado de eficiencia energética del edificio antes de la actuacion de
rehabilitacion, incluida la superficie rehabilitada;

b) Copia del certificado de eficiencia energética del edificio tras la actuacion de rehabilitacién,
incluida la superficie rehabilitada.
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Objetivo n2 439: Implantacidn de sistemas solares fotovoltaicos u otras energias renovables en las instalaciones
de la Administracion General del Estado

e Responsables: (MITERD), IDAE / Ministerios que firman los Acuerdos Interdepartamentales.
e Objetivo: 80 millones de euros.
e Fecha de cumplimiento: T2 / 2026.

e Mecanismo de verificacidn (pendiente de aprobacidn): Documento resumen que justifique debidamente
cémo se cumplié satisfactoriamente el objetivo, incluyendo los elementos relevantes del objetivo,
enumerados en la descripcidn del objetivo y de la medida correspondiente en el anexo de la Decision de
ejecucion del Consejo (CID) relativa a la aprobacién de la evaluacion del plan de recuperacién y resiliencia
de Espaia, de 16 de junio de 2021, modificada el 2 de octubre de 2023 por la Comisiéon Europea mediante
la aprobacion de una adenda al Plan.

Este documento incluira como anexo las siguientes pruebas y elementos documentales:

a) un identificador Unico, el nombre, la localizacién y una breve descripcion de la instalacién
b) resumen de las especificaciones técnicas relevantes del proyecto

c) tipo de energia renovable de la instalacién

d) cantidad de capacidad adicional de produccion de energia renovable instalada

e) Coste elegible asociado a la instalacion renovable, incluyendo la parte proporcional del coste del
proyecto, gestidn de residuos, tasas, direccion de obra y otros costes derivados de su ejecucion.

Esta documentacidn ird acompafiada de declaraciones firmadas por los ministerios que desarrollan los
proyectos que certifiquen las inversiones realizadas o, alternativamente, enlaces a las publicaciones
oficiales en la Plataforma de Contratacidn del Estado.

Sobre la base de una muestra seleccionada por la Comisidn, se presentaran las siguientes pruebas
documentales para cada una de las unidades seleccionadas:

a) Informe técnico de la instalacién renovable, segin modelo IDAE, que recoja un resumen de las
especificaciones técnicas relevantes del proyecto y el coste elegible asociado a la instalacion.

b) Certificado de instalacion emitido por érgano competente, en funcién del tipo de instalacion
renovable:

e Instalaciones de climatizacién renovables e instalaciones solares térmicas: Certificado de
la instalacion térmica de calefaccidn, climatizacion o produccion de agua caliente
sanitaria, en su caso, suscrito por el director de la instalaciéon o instalador autorizado y
registrado en el registro del drgano competente de la Comunidad Auténoma, de acuerdo
con el Reglamento de Instalaciones Térmicas (RITE).

e Instalacion de generacidn eléctrica renovable: inscripcidn definitiva de la instalacion en el
registro administrativo de autoconsumo de energia eléctrica, en el 6rgano competente de
la Comunidad Auténoma, de acuerdo con la Ley 24/2013 del Sector Eléctrico.
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Registro del cumplimiento de hitos y objetivos

Las Entidades ejecutoras seran las responsables de registrar en el sistema informatico de forma continuada el
progreso de los indicadores de los HyO mads desagregados de la estructura en la que se descompone el proyecto o
subproyecto e incorporar la informacion acreditativa conforme a los mecanismos de verificacion.

Una vez registrado en el sistema informatico el cumplimiento de un Hito u Objetivo Critico o no Critico o hitos
Auxiliares de Definicién, se generara el Certificado de Cumplimiento que debera ser firmado por el Organo gestor
de la Entidad ejecutora y almacenado en la herramienta informatica.

Una vez registrado en el sistema informatico el cumplimiento de un hito u objetivo CID u OA, se generara el
correspondiente Certificado de Cumplimiento que debera ser firmado por el Organo responsable de la Medida
de la Entidad decisora y almacenado en la herramienta informatica.

Ademas, tras el cumplimiento de un Hito u Objetivo CID o Critico se formalizard un Documento Resumen de
Cumplimiento que debera ser firmado por el Organo responsable de la Medida de la Entidad o por el Organo gestor
del proyecto o subproyecto.

Los Certificados de Cumplimiento de los HyO estardn a disposicion de la Autoridad de Control desde la fecha en Ia
gue se formalicen, con la finalidad de facilitar el desarrollo de la funcién que le corresponde.

3.2 Etiquetado verde y etiquetado digital

Se entiende por etiquetado el reconocimiento del peso relativo de los recursos previstos para la transicién
ecoldgica y digital. En cuanto a los conceptos a computar, el Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y
del Consejo de 12 de febrero de 2021 por el que se establece el Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia (MRR),
incluye una lista de Campos de Intervencidn a los que pueden asignarse, en todo o en parte, las dotaciones
financieras de las medidas del PRTR.

En el caso del Plan de transicion energética en la AGE (medida C11.104) se asigna el 100% de la inversion a la
transicion ecoldgica (etiquetado verde), por su contribucion a los objetivos climaticos y medioambientales.

Con la finalidad de facilitar el seguimiento y evaluacién del cumplimiento del compromiso de etiquetado verde y
digital, el sistema de informacidn y seguimiento incorporard una estructura de datos que permita determinar la
aportacion de los distintos proyectos y subproyectos al objetivo fijado la medida C11.104.

3.3 Analisis de riesgos en relacion al principio DNSH

El Reglamento del Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia establece que ninguna de las medidas de ejecucion
de las reformas e inversiones incluidas en el PRTR causara un perjuicio significativo (DNSH, por sus siglas en inglés)
a los seis objetivos medioambientales definidos en el Reglamento (UE) n.2 2020/852 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 18 de junio de 2020, relativo al establecimiento de un marco para facilitar las inversiones sostenibles.

e |a mitigacion del cambio climatico,
e la adaptacion al cambio climatico,
e el uso sostenible y la proteccién de los recursos hidricos y marinos,

e |a economia circular,
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e la prevencidn y control de la contaminacién,

e la proteccién y recuperacion de la biodiversidad y los ecosistemas.

El PRTR contiene una evaluacion inicial individualizada para cada medida, con las respectivas inversiones y
reformas, asegurando el cumplimiento del principio de DNSH. En el caso de la medida C11.104, se han identificado
posibles perjuicios al medioambiente derivados de los residuos de las obras de construccion y también posible
contaminacion atmosférica originada por el uso de calderas de biomasa. Para reducir estos impactos, en la
medida C11.104 y en los Acuerdos Interdepartamentales se han incluido requisitos especificos para la transicion a
una economia circular y reciclaje de residuos (ver Anexo 3) y requisitos para la prevencion y control de la
contaminacion en instalaciones de biomasa (ver Anexo 4).

Por otra parte, en el anexo 11.B.4 de la Orden HFP/1030/2021, se incluye un test especifico de autoevaluacion en
relacion con el cumplimiento de los requerimientos bdsicos, mientras que en el anexo Ill.B de la misma, se
proporcionan referencias de gestion a fin de evitar impactos medioambientales no deseables, entre las que se
incluye la “Guia para el disefio y desarrollo de actuaciones acordes con el principio de no causar un perjuicio
significativo al medio ambiente” publicada por el Ministerio para la Transicidon Ecoldgica y el Reto Demografico.

3.4 Mecanismos para la prevencidn, deteccién y correccion del fraude, corrupcion y conflictos de
intereses

Toda entidad, decisora o ejecutora, que participe en la ejecucion de las medidas del PRTR debera disponer de un
«Plan de medidas antifraude» que le permita garantizar y declarar que, en su respectivo ambito de actuacion, los
fondos correspondientes se han utilizado de conformidad con las normas aplicables, en particular, en lo que se
refiere a la prevencidn, deteccidn y correccion del fraude, la corrupcion y los conflictos de intereses.

El Plan de medidas antifraude debera cumplir los siguientes requerimientos minimos:

a) Aprobacion por la entidad decisora o ejecutora, en un plazo inferior a 90 dias desde la entrada en vigor de
la Orden HFP/1030/2021 (1 de octubre de 2021) o, en su caso, desde que se tenga conocimiento de la
participacidn en la ejecucién del PRTR.

b) Estructurar las medidas antifraude de manera proporcionada y en torno a los cuatro elementos clave del
denominado «ciclo antifraude»: prevencidn, deteccidn, correccién y persecucion.

c) Realizacion de una evaluacion del riesgo, impacto y probabilidad de riesgo de fraude en los procesos clave
de la ejecucion del PRTR y su revision periddica, bienal o anual segun el riesgo de fraude y, en todo caso,
cuando se haya detectado alglin caso de fraude o haya cambios significativos en los procedimientos o en
el personal.

d) Definir medidas preventivas adecuadas y proporcionadas, ajustadas a las situaciones concretas, para
reducir el riesgo residual de fraude a un nivel aceptable.

e) Prever la existencia de medidas de deteccidon ajustadas a las sefiales de alerta y definir el procedimiento
para su aplicacién efectiva.

f) Definir las medidas correctivas pertinentes cuando se detecta un caso sospechoso de fraude, con
mecanismos claros de comunicacién de las sospechas de fraude.
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g) Establecer procesos adecuados para el seguimiento de los casos sospechosos de fraude y la
correspondiente recuperacion de los Fondos de la UE gastados fraudulentamente.

h) Definir procedimientos de seguimiento para revisar los procesos, procedimientos y controles relacionados
con el fraude efectivo o potencial, que se transmiten a la correspondiente revisién de la evaluacién del
riesgo de fraude.

i) Especificamente, definir procedimientos relativos a la prevencion y correccidn de situaciones de conflictos
de interés conforme a lo establecido en los apartados 1y 2 del articulo 61 del Reglamento Financiero de la
UE. En particular, debera establecerse como obligatoria la suscripcion de una declaracién de ausencia de
conflicto de intereses (DACI) por quienes participen en los procedimientos de ejecucion del PRTR, la
comunicacion al superior jerarquico de la existencia de cualquier potencial conflicto de intereses y la
adopcidn por este de la decisidn que, en cada caso, corresponda.

En el anexo 11.B.5 de la Orden HFP/1030/2021 se propone un cuestionario de autoevaluacion relativa al estandar
minimo, y en el anexo lll.C de la misma Orden, se incluyen orientaciones para implementar medidas de prevencion,
deteccidn y correcciéon del fraude, corrupcién y conflicto de intereses, en el que se hace referencia a las posibles
medidas a adoptar para garantizar una apropiada proteccion de los intereses financieros de la Unidn en la ejecucidn
de actuaciones financiadas o a financiar por el MRR.

3.5 Compatibilidad con el régimen de ayudas de Estado y prevencidn de la doble financiacion

La ejecucion del PRTR debe respetar los limites establecidos en relacion con las ayudas de Estado y la prevencién
de la doble financiacion.

El Plan de transiciéon energética en la AGE no tiene la consideracion de ayuda de Estado, al tratarse de una
inversiéon destinada exclusivamente a la Administracion General del Estado, en la que se han excluido las entidades
publicas que desarrollan actividad econémica.

Asimismo, en los requisitos que se incluye en la medida C11.104 y en los Acuerdos Interdepartamentales, se ha
establecido que en las actuaciones que incorporen instalaciones de generacidon de energia eléctrica y/o térmica
renovable para autoconsumo, al menos el 80% de la energia producida por la instalacion renovable sera
consumida en el propio edificio, infraestructura o instalacion. De esta forma se limita la energia renovable que
puede ser vertida a la red exterior.

Al no tener la consideracién de ayudas de Estado, la medida C11.104 permite financiar el 100% de los costes
elegibles (en el Anexo 2 se describen los costes elegibles).

En el anexo I1.B.6 de la Orden HFP/1030/2021, se recoge un cuestionario de autoevaluacion relativa al estandar
minimo, y en el anexo IIl.D una referencia orientativa para facilitar el cumplimiento de los requerimientos sobre
la compatibilidad con el régimen de ayudas de Estado y prevencidn de la doble financiacidn.

3.6 Identificacidn del perceptor final de los fondos

La Orden HFP/1030/2021 establece un procedimiento para la identificacidn y reporte de los perceptores finales de
los fondos, tanto de los beneficiarios como de los contratistas o subcontratistas.
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Por ejemplo, se indica que las entidades decisoras y ejecutoras de los componentes incluirdn en todos los
procedimientos de licitacion que se encuadren en el desarrollo de las actuaciones previstas en el PRTR las
siguientes obligaciones en relacién con la identificacion de los contratistas y subcontratistas:

a) NIF del contratista o subcontratista.
b) Nombre de la persona fisica o razén social de la persona juridica.
¢) Domicilio fiscal del contratista y, en su caso, subcontratistas.

d) Aceptacion de la cesidn de datos entre las Administraciones publicas implicadas para dar cumplimiento a
lo previsto en la normativa europea que es de aplicacidn y de conformidad con la Ley Organica 3/2018, de
5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (Modelo anexo IV.B
de la Orden).

e) Declaraciéon responsable relativa al compromiso de cumplimiento de los principios transversales
establecidos en el PRTR y que pudieran afectar al dmbito objeto de gestién (Modelo anexo IV.C de la Orden).

f) Los contratistas acreditaran la inscripcidon en el Censo de empresarios, profesionales y retenedores de la
Agencia Estatal de la Administracién Tributaria o en el Censo equivalente de la Administracién Tributaria
Foral, que debe reflejar la actividad efectivamente desarrollada en la fecha de participacion en el
procedimiento de licitacion.

Las entidades decisoras y ejecutoras de los componentes aportaran la informacién referida, al menos
trimestralmente, con el formato y procedimiento que defina la Oficina de Informatica Presupuestaria de la IGAE,
con el objetivo de facilitar el adecuado cumplimiento de las obligaciones de gestion y seguimiento que deriven de
lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 12 de febrero de 2021.

3.7 Comunicacion

El Gltimo de los principios o criterios transversales que establece la Orden HFP/1030/2021, hace referencia a los
requisitos de imagen y comunicacion que hay que cumplir en las medidas ejecutadas en el ambito del PRTR.

De forma general, los receptores de los fondos deben reconocer el origen de los fondos y garantizar la visibilidad
de la financiacién de la Unidon Europea.

Las actuaciones de comunicacion relacionadas con la ejecucién del PRTR incorporaran el logo oficial del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia del Reino de Espaia, en los términos que se comuniquen por la
Autoridad Responsable.

Plan de Recuperacion,
W\ Transformacién y Resiliencia

En todos los proyectos y subproyectos que se desarrollen en ejecucidén del PRTR deberd exhibirse de forma correcta
y destacada el emblema de la UE con una declaracion de financiacién adecuada que diga "Financiado por la Unién
Europea - NextGenerationEU", junto al logo del PRTR, disponible en el link:

https://planderecuperacion.gob.es/identidad-visual
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Financiado por
la Unién Europea

NextGenerationEU

Del mismo modo, todas las convocatorias, licitaciones, convenios y resto de instrumentos juridicos, que se
desarrollen en este ambito, deberdan contener tanto en su encabezamiento como en su cuerpo de desarrollo la
siguiente referencia «Plan de Recuperacion, Transformacidn y Resiliencia - Financiado por la Unién Europea —
NextGenerationEU».

Ademias de los requisitos de comunicacién que establece la Orden HFP/1030/2021, en los Acuerdos
Interdepartamentales suscritos para la ejecucién de la medida C11.104 se incluyen ciertos requisitos especificos
imagen y comunicacion para garantizar la visibilidad de la financiacién de la Unién Europea, en particular cuando
promuevan las actuaciones subvencionables y sus resultados, facilitando informacion coherente, efectiva y
proporcionada dirigida a multiples destinatarios, incluidos los medios de comunicacién y el publico. En el caso de
actuaciones sobre edificios, infraestructuras o vehiculos accesibles al publico, se debe dar publicidad a las
actuaciones en un lugar visible, incluyendo informacidon de la generacién en el caso de instalaciones renovables.

Para asegurar el cumplimiento homogéneo y estandarizado de los requisitos de comunicacién que establece la
Orden HFP/1030/2021, asi como con otros requisitos de imagen y comunicacion establecidos en el ambito del PRTR
por parte de la Comisidon Europea o de la Autoridad Responsable, se pondrd a disposicion de las entidades
responsables y gestoras de proyectos y subproyectos del Plan de transicidon energética en la AGE, un Manual de
Imagen del Plan, que estara disponible en la web del IDAE: www.idae.es.

Segln establece la Orden HFP/1030/2021, las entidades responsables y gestoras designardn un responsable de
comunicacion a fin de asegurar el cumplimiento de los requerimientos de comunicacion establecidos en el marco
del PRTR, sobre la base de las directrices de la Autoridad Responsable. Asi mismo, las Entidades ejecutoras deberan
proporcionar informacion, a través de los mecanismos que a tal efecto se establezcan, sobre la publicacion de
cualquier convocatoria de ayuda o procedimiento de licitacion para su inclusién en la pagina web gestionada por
la Autoridad Responsable.

3.8 Informes del Sistema de Gestion del PRTR

Para finalizar con los principios o criterios transversales del PRTR, se incluye a continuacidn los informes que se
definen en la Orden HFP/1030/2021, su periodo de elaboracién, ambito de aplicacién y un resumen de la
informacién que deben incluir:
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INFORMACION QUE INCLUYE

- Seguimiento de progreso de HyO.

Informes de Mensual Medidas, proyectos - HyO finalizados + Certificados de cumplimiento firmados.
Seguimiento automatico y subproyectos - Seguimiento de ejecucion presupuestaria.
- Desviaciones respecto a la planificacion / acciones correctoras.
. - ldentificacidn de riesgos de incumplimiento.
Informes de . Medidas, proyectos o o
. Trimestral - Desviaciones respecto a planificacion.
Previsiones y subproyectos . . .
- Acciones preventivas o correctivas.
Acreditacidn, firma y responsabilidad sobre:
Componentes, T
Informes de . - Estado de HyO en su ambito.
L, Semestral medidas, proyectos L .
Gestion - Cumplimiento de otros requisitos del PRTR.

y subproyectos

- Informacion contable sobre gasto incurrido.

Estos informes se elaborardan a partir de la informacidon contenida en el Sistema de informacién, gestiéon y

seguimiento, disefiado y gestionado por la Autoridad Responsable del PRTR, en colaboracién con la Oficina de

Informatica Presupuestaria.

Los drganos responsables y los érganos gestores estaran obligados a prestar colaboracién y facilitar cuanta
documentacion sea requerida por la Autoridad Responsable y la Autoridad de Control en el ejercicio de sus

funciones.
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4 SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION DEL PLAN DE TRANSICION ENERGETICA EN LA AGE

Segun se indica en los acuerdos interdepartamentales suscritos para la ejecucion de las actuaciones, corresponde
al IDAE el seguimiento de la ejecucidon de las actuaciones previstas, asi como implementar procedimientos y
mecanismos previstos en el ordenamiento juridico espafiol y que pudieran adoptarse por las estructuras de
gobernanza u érganos responsables de la gestién y ejecucion del PRTR, sin perjuicio de lo indicado en las Ordenes
HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021.

Atal fin, IDAE ha desarrollado la aplicacion informatica TRAMITA, que se utiliza como mecanismo de comunicacion
para el seguimiento de las actuaciones ejecutadas en el ambito del C11.104, y para realizar el reporte y registro de
la documentacion justificativa asociada a cada proyecto.

Para el correcto seguimiento de la ejecucidn del Plan por parte de IDAE, se han establecido dos procedimientos de
reporte documental a través de TRAMITA:

e Reporte trimestral: informe con los datos descriptivos de las actuaciones en ejecucién donde cada
ministerio deberd actualizar la informacion relativa al seguimiento de las mismas: fase, fecha de anuncio
de la licitacion del proyecto de ejecucidn, presupuesto y objetivos CID.

e Reporte de actuaciones: documentacion justificativa de las actuaciones en cada fase.

Seguimiento periddico TRIMESTRAL TRIMESTRAL TRIMESTRAL TRIMESTRAL

(por ministerio)
Ay h VYV A V|

Seguimiento Actuacion FASE I FASE Il FASE IV FASE V

A continuacion, se identifican las fases por las que pasardn todas las actuaciones hasta llegar a su finalizacién y, en
cada fase, se indican los controles que se realizaran y la documentacion requerida para justificar el cumplimiento
de los principios transversales del PRTR, los requisitos especificos que se incluyen en la medida C11.104 y los
requisitos incluidos en los Acuerdos Interdepartamentales.

Fase 1: Propuesta conceptual. En esta fase, las actuaciones estan definidas a nivel conceptual (plazos, costes

elegibles y ahorros energéticos), sin necesidad de que exista una documentacion técnica desarrollada (proyecto de
ejecucion, auditoria energética, etc.) que acredite los resultados previstos. Esta fase permitird identificar la
Propuesta de actuaciones que cada Ministerio presenta al Plan de transicién energética en la AGE. Las actuaciones
seleccionadas en esta fase son incluidas en el Anexo | de los Acuerdos Interdepartamentales suscritos para la
ejecucién del Plan.

Los compromisos energéticos declarados en esta fase, principalmente los relacionados con los HyO CID (superficie
de edificios a renovar y nimero de vehiculos a adquirir), se deben trasladar al resto de las fases de la actuacién
para asegurar su cumplimiento.

Fase 2: Proyecto de ejecucion / pliegos técnicos de contrataciéon. En esta fase las actuaciones deben estar

completamente definidas y disponer de la documentacidn técnica que permita comprobar el cumplimiento de los
requisitos técnicos, energéticos y de planificacion (plazos) que figuran en el Acuerdo: ahorros energéticos,

v
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requisitos medioambientales, gestidn de residuos, control de la contaminacidn, planificacidén prevista, etc. En esta
fase también se podrdan identificar desviaciones presupuestarias respecto al presupuesto declarado en la fase 1.

Fase 3: Licitacidn y contratacidn. A la finalizacidn de esta fase, se debe calcular nuevamente el coste elegible que

le corresponde a la actuacidn segun los contratos suscritos, lo cual permitira la liberacién del presupuesto no
justificado, para la realizacién de otras actuaciones segun lo previsto en los Acuerdos Interdepartamentales. El
organismo responsable de la ejecucién de la actuacidon debe asegurar en esta fase que los contratos incluyen la
obligacion de ejecutar las actuaciones en los plazos comprometidos, cumplir con los principios o criterios
transversales del PRTR, asi como cumplir con los requisitos especificos que establece el Plan de transicion
energética en la AGE y los incluidos en los Acuerdos Interdepartamentales.

Fase 4: Ejecucidn. En esta fase es especialmente critico asegurar el cumplimiento de los plazos y de los requisitos

técnicos y energéticos que figuran en los Acuerdos Interdepartamentales.

Fase 5: Finalizacidn. Coincide con la entrega final de la actuacion. En esta fase se actualizara la informacidn técnica

y energética de la actuacidn, segln lo finalmente ejecutado, y se justificard que se ha dado cumplimiento a los
distintos requisitos (transversales del PRTR, medida C11.104, Acuerdo Interdepartamental) y a los compromisos
energéticos declarados en la fase 1. También se comprobaran los gastos justificados mediante las certificaciones
parciales / justificantes de pago.

En el Anexo 7 de este documento se incluye a modo de resumen la relacién de documentos a elaborar en las fases
2 a5, segun la tipologia de actuacion.

4.1 Fase 1: Propuesta conceptual

Comprobaciones a realizar:

v’ Seleccién de actuaciones que cumplan con PRTR y C11.104.

Documentacion requerida:

1. Formularios de recogida de datos (archivos MS Excel): Para cada tipologia en la que se presenten
actuaciones se debe presentar un (1) formulario de recogida de datos en formato MS Excel por cada
Ministerio.

e Tipologia 1y 2: Edificios e Infraestructuras.
e Tipologia 3: Movilidad sostenible.

2. Anexo | del Acuerdo Interdepartamental: Extracto de las actuaciones que formardn parte del Plan de
transicién energética en la AGE. En la ultima columna se debe sintetizar el compromiso energético
adquirido para cada una de las actuaciones, incluyendo la superficie de edificios renovada
energéticamente (m?) y los nuevos vehiculos adquiridos, que contribuiran a la consecucién de los HyO CID
establecidos en la medida C11.104. Por ello, los compromisos energéticos adquiridos para cada una de las
actuaciones tendran la consideracién de HyO de gestidn criticos seguin la Orden HFP/1030/2021, al ser
necesaria su consecucién para cumplir con los HyO CID del Plan.
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4.2 Fase 2: Proyecto de ejecucion / pliegos técnicos de contratacion

Comprobaciones a realizar:

v' Cumplimiento de las obligaciones contraidas en el Anexo | del Acuerdo Interdepartamental (actuaciones a
realizar, plazos, compromisos energéticos).

v" Cumplimiento de las obligaciones contraidas en el Anexo Il del Acuerdo, que son verificables con el proyecto
de ejecucion o con los pliegos técnicos: mejora energética, plazos, presupuesto, imagen y publicidad, etc.

v’ Desviaciones respecto a los HyO de la actuacién (compromisos energéticos).
v Desviacion del presupuesto respecto al previsto en la fase 1.
v’ Desviaciones de plazo respecto a fase 1.

Documentacion requerida:

1. Memoria técnica de la actuacidn, segun plantilla facilitada por el IDAE, cumplimentada con la informacién
de proyecto, en la que se aporte la siguiente informacién:

e I|dentificacidn de la entidad responsable de la actuacién.

e Descripcion detallada de la actuacién, con las caracteristicas técnicas y energéticas de los
elementos o sistemas a utilizar y localizacién geografica.

e Contribucion de la actuaciéon a los HyO CID, con su justificacion segin los mecanismos de
verificacion que se incluyen en las Disposiciones Operativas (OA).

e Planificacion de la actuacion, acompafiada de justificacion de las medidas a adoptar que permitan
el cumplimiento de los plazos maximos establecidos.

e Presupuesto total y desglosado de la actuaciéon, con indicacidon de todos los conceptos que lo
integran, expresados de acuerdo a valores de mercado, con identificacion de la inversién y/o
gastos considerados elegibles separados y suficientemente identificados. Calculo del coste
elegible total. En el Anexo 2 de este documento se indican los costes elegibles y, por lo tanto,
financiables en el marco del Plan de transicion energética en la AGE. Se debe mantener un sistema
de contabilidad diferenciado que permita identificar todas las transacciones que tengan la
consideracidn de coste elegible a efectos del Plan y de la actuacién, contando, al menos, con una
codificacion contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones.

e Estimacién de los consumos de energia y emisiones de didxido de carbono, antes y previsto
después de la actuacion, asi como los costes energéticos: ahorro anual de energia final y primaria
(kwWh/afo) y reduccion de emisiones de didxido de carbono (kgCO,/ afio) conseguidos por la
actuacién y en su factura energética. En su caso, nueva generacion de energia renovable
(kwWh/afio); justificando para las instalaciones de generacion de energia eléctrica para
autoconsumo que, al menos, el 80% de la energia producida sea consumida en el edificio,
infraestructura o instalacién. Relacién entre la inversién a realizar y el ahorro energético y la
reduccidn de emisiones de didxido de carbono (€/kWh y €/kg CO,).
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2. Proyecto de ejecucion firmado por técnico competente o, en caso de no existir, pliegos técnicos para
contratacidn. Estos documentos deben recoger las obligaciones del Anexo Il del Acuerdo y deben permitir
alcanzar los compromisos energéticos adquiridos, declarados en la fase 1.

El proyecto debe incluir un Plan de gestién de residuos firmado por técnico competente, en el que se
indique la cantidad y como se reutilizaran, valorizaran o eliminaran los residuos originados por la actuacion.
En su defecto, se aportara una declaracion responsable firmada por el representante del organismo
responsable de la actuacidn, en la que se compromete a cumplir y aportar toda la documentacion necesaria
para justificar el cumplimiento de lo indicado en el Acuerdo, en relacidn con los requisitos especificos para
la transicidn a una economia circular y reciclaje de residuos asociados a la actuacién. En el Anexo 3 de este
documento se describen los requisitos especificos para la transicién a una economia circular y reciclaje de
residuos.

En el caso de actuaciones que incluyan instalaciones de biomasa: se debe aportar una Memoria técnica en
la que se justifique el cumplimiento de los requisitos especificos para la prevencidon y control de la
contaminacion que figuran en el Anexo Il del Acuerdo. En el Anexo 4 de este documento se describen los
requisitos especificos para la prevencion y control de la contaminacién en instalaciones de biomasa.

3. Evaluacion favorable de adecuacidon al principio de «no causar un perjuicio significativo al medio
ambiente» (o principio DNSH), conforme a lo establecido en la Orden HFP/1030/2021. En el Anexo 5 de
este documento se describen los requisitos del principio de no causar un perjuicio significativo al medio
ambiente.

4. En el caso de actuaciones de Tipologia 1 (edificios):

e Memoria técnica, firmada por técnico competente, con las medidas que se prevén adoptar para
cumplir con las exigencias basicas de ahorro de energia para edificios existentes del Documento
Basico de Ahorro de Energia (DB-HE) del Cédigo Técnico de la Edificacion (CTE) o, en su caso, en
la que se motiven las exenciones y los criterios de flexibilidad adoptados. Esta condicién estara
sometida a los criterios que se establecen en el DB-HE-CTE para edificios existentes, en el apartado
IV de su introduccién, denominado «Criterios de aplicacidén en edificios existentes»; y en particular
al criterio 2 de flexibilidad, de forma que en los casos en que no sea posible alcanzar el nivel de
prestacion establecido con caracter general, podran adoptarse justificadamente soluciones que
permitan el mayor grado de adecuacién posible cuando, entre otros motivos, las soluciones no
sean técnica o econdmicamente viables. En el proyecto debe justificarse el motivo de la aplicacién
de este criterio de flexibilidad.

e Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacidon actual (antes de la actuacion de
mejora energética), firmado por técnico competente y realizado conforme al Real Decreto
390/2021.

e Informe de evaluacidn energética del edificio antes de la actuacién, en formato electrdnico
(archivo en formato XML), obtenido junto con el Certificado de eficiencia energética, realizado
conforme al Real Decreto 390/2021.

e Certificado de eficiencia energética del edificio previsto tras la reforma, firmado por técnico
competente y realizado conforme al Real Decreto 390/2021, reflejando las mejoras energéticas
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gue se van a ejecutar en el marco del Plan, a fin de que se pueda comprobar que el salto de letra
y el ahorro de energia primaria se deben exclusivamente a dichas actuaciones. En el Anexo 6 de
este documento se describen los requisitos relativos a la certificacién energética de edificios para
justificar los ahorros energéticos.

¢ Informe de evaluacidon energética del edificio previsto tras la reforma, en formato electrénico
(archivo en formato XML), obtenido junto con el Certificado de eficiencia energética, realizado
conforme al Real Decreto 390/2021.

5. En el caso de actuaciones de Tipologia 2 (infraestructuras) y Planes de transporte al trabajo:

e Auditoria energética de las actuaciones a ejecutar, firmada por técnico competente, en la que se
justifique el ahorro de energia primaria proporcionado por la actuacién y la reduccion de
emisiones de CO..

6. Plan de medidas antifraude, conforme a lo indicado en la Orden HFP/1030/2021.

7. Declaraciones responsables relativas al compromiso de cumplimiento de principios transversales del
PRTR: declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) por parte de los intervinientes, asi como los
test de autoevaluacion Anexo I1.B relativo al control de gestién, la ausencia de doble financiacidn, etc.,
conforme a lo indicado en la Orden HFP/1030/2021.

8. Identificacion del perceptor final de los fondos: beneficiario, proyectista, contratistas, subcontratista,
conforme a lo indicado en la Orden HFP/1030/2021.

9. Informes del sistema de gestion del PRTR (informes de seguimiento, previsiones y gestién), conforme a lo
indicado en la Orden HFP/1030/2021.

Nota importante sobre la publicidad de la actuacion (ver apartado 3.7 Comunicacion):

Toda la documentacion, asi como referencia en cualquier medio de difusion de las actuaciones realizadas, deberd
cumplir con lo indicado en el Manual de Imagen referente al Plan de Transicion Energética en la AGE, que estard
disponible en la web del IDAE, www.idae.es.

Los receptores de financiacion de la Union Europea deben de mencionar el origen de esta financiacion y garantizar
su visibilidad, en particular cuando promuevan las actuaciones subvencionables y sus resultados, facilitando
informacion coherente, efectiva y proporcionada dirigida a mdltiples destinatarios, incluidos los medios de
comunicacion y el publico. En el caso de actuaciones sobre edificios, infraestructuras o vehiculos accesibles al
publico, se deberd dar publicidad a las actuaciones en un lugar visible segun el manual de imagen, incluyendo una
pantalla con informacion de la generacion en el caso de instalaciones renovables.

Los organismos beneficiarios de las ayudas informardn al publico del apoyo obtenido de los fondos europeos,
haciendo una breve descripcion de la operacion en su sitio de Internet, en caso de que disponga de uno, de manera
proporcionada al nivel de apoyo prestado, con sus objetivos y resultados, y destacando el apoyo financiero de la
Union Europea. En su caso, ademds, deberd cumplir con lo previsto en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
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transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno, respecto a las obligaciones de publicidad de las
ayudas recibidas.

Las actuaciones ejecutadas en el marco del Plan podrdn ser consideradas “proyecto demostrativo”, por su especial
valor o interés para otros entes publicos o privados, en el ambito de la eficiencia energética, las energias renovables
o la movilidad sostenible. En este caso, se podrd solicitar a los responsables de la actuacion la realizacion de una
difusion detallada de los resultados obtenidos y la experiencia adquirida, la organizacion de visitas “in situ”, la
participacion en foros, etc.

4.3 Fase 3: Licitacion y contratacién

Comprobaciones a realizar:

v’ Publicacién, licitacién y contratacién de la actuacién.
v Plazo de finalizacién de la actuacion. Medidas adoptadas para cumplir plazos.
v’ Célculo del coste elegible segin los contratos suscritos.

v Actualizacién del presupuesto asignado a cada actuacién segun los contratos suscritos, y liberacién del
presupuesto que no haya sido justificado en esta fase, para su posible utilizacidon en otras actuaciones,
segun se establece en el Acuerdo Interdepartamental. El presupuesto liberado se podra utilizar para la
ejecucion de nuevas actuaciones o para complementar o sustituir las actuaciones previstas, siempre y
cuando cumplan con los objetivos y requisitos que contempla el Plan.

v" Desviaciones en el cumplimiento de HyO, plazos y presupuesto.

Documentacion requerida:

1. Memoria técnica de la actuacién, segun plantilla facilitada por el IDAE, actualizada con:

e Planificacion de la actuacion segun contrato, acompafiada de justificacién de las medidas a
adoptar que permitan el cumplimiento de los plazos maximos establecidos.

e Presupuesto total y desglosado de adjudicacién, con indicacion de todos los conceptos que lo
integran segun contrato suscrito, con identificacion de la inversidn y/o gastos elegibles. Calculo
del coste elegible total. En el anexo 2 de este documento se indican los costes elegibles, y por lo
tanto financiables, en el marco del Plan de transicién energética en la AGE.

2. Anuncios de licitacion publicados en los Diarios Oficiales, la Plataforma de Contratacién del Sector Publico,
Perfil de Contratante o, en su caso, certificados que acrediten fehacientemente el inicio de las actuaciones
previstas.

3. Pliegos de condiciones administrativas y técnicas contractuales y la oferta adjudicada. Para el caso de
contratos menores, se aportard documentacion que acredite su existencia.

4. Oferta adjudicada.

5. Contratos suscritos.
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6. Declaraciones responsables relativas al compromiso de cumplimiento de principios transversales del
PRTR: declaraciones de gestion, declaracidn de ausencia de conflicto de intereses (DACI), ausencia de doble
financiacidn, etc., por parte de los intervinientes, conforme a lo indicado en la Orden HFP/1030/2021.

7. Identificacion del perceptor final de los fondos: proyectista, contratistas, subcontratista, conforme a lo
indicado en la Orden HFP/1030/2021.

8. Informes del sistema de gestion del PRTR (informes de seguimiento, previsiones y gestion), conforme a lo
indicado en la Orden HFP/1030/2021.

Nota importante sobre la determinacion del coste elegible:

Tendrdn la consideracion de “costes elegibles” y por lo tanto financiables en el marco del Acuerdo
Interdepartamental: aquellos que sean necesarios para conseguir los objetivos energéticos establecidos en alguna
de las tipologias de actuacion definidas en el Plan de transicion energética en la AGE, y estén directamente
relacionadas con la mejora de la eficiencia energética, la utilizacion de renovables o la movilidad sostenible, dentro
de los conceptos definidos en el Anexo Il del Acuerdo Interdepartamental suscrito.

No son costes elegibles y por tanto no son financiables a cargo del Plan, otros conceptos que se realicen en el
ambito del proyecto o de la actuacion y que no cumplan con los anteriores requisitos. Por ejemplo:

- Reformas de aseos, vestuarios.

- Tabiquerias interiores, carpinterias interiores, mamparas separadoras de espacios.

- Revestimientos de suelos, paredes o techos que no aporten un ahorro energético al edificio.

- Mobiliario.

- Instalaciones y equipamiento que no esté ligado con el ahorro energético: saneamiento, riegos, agua fria.

- Restauraciones de fachadas o cubiertas, en las que no se mejore su eficiencia energética.

- Generadores de calor que utilicen combustibles de origen fdsil (gas natural, gasdleo, propano, butano, etc.).

En el caso de proyectos de rehabilitacion integral en los que existan costes elegibles y costes no elegibles, es
especialmente importante tener separados e identificados los costes elegibles en las partidas del proyecto.

4.4 Fase 4: Ejecucion

Comprobaciones a realizar:

v" Avance en la ejecucién de la actuacion.
v" Desviaciones en el cumplimiento de HyO, plazos y presupuesto.

Documentacién requerida:

1. Informes del sistema de gestion del PRTR (informes de seguimiento, previsiones y gestion), conforme a lo
indicado en la Orden HFP/1030/2021.
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2. Declaraciones responsables relativas al compromiso de cumplimiento de principios transversales del
PRTR: declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) por parte de los intervinientes, asi como los
test de autoevaluacion Anexo I1.B relativo al control de gestidn, la ausencia de doble financiacién, etc.,
conforme a lo indicado en la Orden HFP/1030/2021.

4.5 Fase 5: Finalizacion

Comprobaciones a realizar:

v" Cumplimiento de las obligaciones contraidas en PRTR, medida C11.104 y en el Acuerdo Interdepartamental
(actuaciones a realizar, plazos, compromisos energéticos).

v" Cumplimiento de los requisitos minimos que se establecen en el Anexo Il del Acuerdo Interdepartamental,
gue son verificables a la finalizacién de la actuacidn.

v’ Célculo del coste elegible segun las certificaciones finales de obra / justificantes de pago.

v Actualizacién del presupuesto asignado a cada actuacién segln los costes justificados mediante
certificaciones y facturas, y liberacién del presupuesto que no haya sido justificado en esta fase, para su
posible utilizacién en otras actuaciones, seguin se establece en el Acuerdo. El presupuesto liberado se podra
utilizar para la ejecucién de nuevas actuaciones o para complementar o sustituir las actuaciones previstas,
siempre y cuando cumplan con los objetivos y requisitos que contempla el Plan.

v" Desviaciones en el cumplimiento de HyO, plazos y presupuesto.

Documentacion requerida:

1. Memoria técnica de la actuacién, segun plantilla facilitada por el IDAE, en la que se recoja la actuacion
finalmente ejecutada.

2. Certificacion final de la actuacidn, suscrito por el técnico competente, en el que se certifique que la
actuacién ha sido ejecutada en las condiciones establecidas en el acuerdo interdepartamental y el
proyecto o los pliegos técnicos y que se han concluido en plazo (conforme al modelo disponible en la web
del IDAE).

3. Copia de los proyectos o memorias técnicas conforme a obra (as-built), en su caso, de las actuaciones
realizados en el edificio existente o infraestructura, firmados por un técnico titulado competente o por el
instalador autorizado, segun corresponda.

4. Relacion de las certificaciones parciales o justificantes de facturacidn, con sus facturas asociadas y
justificantes bancarios. Esta documentacién debera ser detallada e incluir, suficientemente identificados,
los conceptos considerados “costes elegibles” y su importe.

Se debe mantener un sistema de contabilidad diferenciado que permita identificar todas las transacciones
que tengan la consideracidn de coste elegible a efectos del Plan y de la actuacion, contando, al menos, con
una codificacién contable adecuada que permita identificar claramente dichas transacciones.

Con caracter general, se considerara realizado el pago o gasto correspondiente si ha sido satisfecho
efectivamente en el periodo de ejecucion que establece el Plan, no aceptdndose pagos en metdlico. Si la
forma de pago es una transferencia bancaria, ésta se justificard mediante copia del resguardo del cargo de
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la misma, debiendo figurar, en el concepto de la transferencia, el nUmero de factura o, en defecto de éste,
el concepto abonado. En todos los justificantes de pago que se aporten, el beneficiario debe figurar como
emisor del pago. En caso de no aparecer el emisor del pago en el justificante, se aportara acreditacion de
la entidad bancaria que contenga informacidn sobre el emisor del pago, destinatario del pago, fecha e
importe.

En el anexo 8 se describe con mas detalle las condiciones que debe cumplir la documentacién acreditativa
de la facturacion y los pagos.

5. Justificacion del cumplimiento de los requisitos de imagen y publicidad: reportaje fotografico, imagen
utilizada accesible al publico (carteles temporales y permanentes), difusion en medios de comunicacién,
difusidon en pagina web, etc.

6. Memoria de gestidn de residuos: Para la correcta acreditacidén del cumplimiento de la valorizacion del 70%
de los residuos de construccidn y demolicién, el adjudicatario presentara una memoria resumen en la que
se recoja la cantidad total de residuos generados, clasificados por codigos LER (lista europea de residuos),
y los certificados de los gestores de destino, donde se indique el porcentaje de valorizacién alcanzado en
cada una de las instalaciones. Los residuos peligrosos no valorizables no se tendran en cuenta para
consecucion de este objetivo.

El cumplimiento del establecimiento de medidas para realizar una demolicion selectiva se acreditara
mediante los cédigos LER, incluidos en los certificados expedidos por los gestores como justificacién de la
entrega de los residuos generados. Estos cédigos serdn los correspondientes a las fracciones retiradas
selectivamente, como por ejemplo 170101, 170102, 170201, 170202, 170203, 170402, 170403 o 170405.

En el caso de que se valoricen residuos en la propia obra, el adjudicatario incluird en la memoria resumen
informacidn sobre las cantidades valorizadas, por codigo LER y los medios utilizados (planta mévil, gestor,
etc.).

En el caso de que se utilicen aridos reciclados procedentes de residuos, el adjudicatario incluird en la
memoria resumen la documentacidon que acredite la compra de estos materiales, en la que indicara la
cantidad y el tipo de material.

7. Adicionalmente para actuaciones de Tipologia 1 (edificios):

e Certificado de eficiencia energética del edificio obtenido tras la reforma, firmado por
técnico competente. Ademads, se debe aportar la Etiqueta de eficiencia energética del
edifico, emitida por el érgano competente de la comunidad auténoma en materia de
certificacidon energética de edificios.

e Informe de evaluacion energética del edificio obtenido tras la reforma, en formato
electronico (archivo en formato XML), obtenido junto con el Certificado de eficiencia
energética, realizado conforme al Real Decreto 390/2021.

e Certificado final de obra suscrito por el director de obra y director de ejecucién de obra,
en su caso y registrado en el érgano competente de la Comunidad Auténoma
correspondiente cuando sea preceptivo, para el tipo de obra de que se trate y segln
corresponda con la normativa vigente.
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e Certificado de la instalacion térmica de calefaccion, climatizacién o produccién de agua
caliente sanitaria, en su caso, suscrito por el director de la instalacion o instalador
autorizado y registrado en el registro del 6rgano competente de la Comunidad Auténoma,
de acuerdo con el Reglamento de Instalaciones Térmicas (RITE).

e Certificado de la instalacion de electricidad finalizada, en su caso, de acuerdo con el
Reglamento Electrotécnico de Baja Tension (REBT), firmado por el instalador autorizado y
registrado en el registro del dérgano competente de la Comunidad Auténoma
correspondiente.

e Para las actuaciones relacionadas con las exigencias de ahorro de energia del Cddigo
Técnico de la Edificacion (DB-HE-CTE), justificacién de cumplimiento de los requisitos que
establece el Codigo Técnico de la Edificacion.

e Enelcasodeinstalaciones de generacién eléctrica renovable, inscripcién definitiva de la instalacidn
en el registro administrativo de autoconsumo de energia eléctrica, en el 6rgano competente de la
comunidad auténoma, de acuerdo con la Ley 24/2013 del Sector Eléctrico.

e En el caso de instalaciones de energias renovables (instalacion fotovoltaica/edlica para
autoconsumo, instalacidn solar térmica, instalacion geotérmica, instalacion de aerotérmica, etc.),
informe técnico de la instalacién renovable, segin modelo IDAE, que recoja un resumen de las
especificaciones técnicas relevantes del proyecto y el coste elegible asociado a la instalacion.

8. Adicionalmente para actuaciones de la Tipologia 2 (infraestructuras):

e Certificado final de obra, suscrito por el director de obra y director de ejecucién de la obra, en su
caso y registrado en el érgano competente de la Comunidad Autdnoma correspondiente cuando
sea preceptivo, para el tipo de obra de que se trate y segln corresponda con la normativa vigente.

e Certificado de la instalacidn finalizada, suscrito por el director de la obra/instalador autorizado y
registrado en el érgano competente de la Comunidad Auténoma correspondiente cuando sea
preceptivo, para el tipo de instalacién de que se trate y segun corresponda con la normativa
vigente.

e En caso de modificacion de los ahorros energéticos respecto a lo proyectado, auditoria energética
de la actuacidn finalmente ejecutada, firmada por técnico competente, en la que se justifique el
ahorro de energia primaria proporcionado por la actuacidn y la reduccién de emisiones de CO,.

e Enelcasodeinstalaciones de generacidn eléctrica renovable, inscripcidn definitiva de la instalacidn
en el registro administrativo de autoconsumo de energia eléctrica, en el 6rgano competente de
la comunidad auténoma, de acuerdo con la Ley 24/2013 del Sector Eléctrico.

e En el caso de instalaciones de energias renovables (instalaciéon fotovoltaica/edlica para
autoconsumo, instalacion solar térmica, instalacidén geotérmica, instalacion de aerotérmica, etc.),
informe técnico de la instalacidon renovable, segin modelo IDAE, que recoja un resumen de las
especificaciones técnicas relevantes del proyecto y el coste elegible asociado a la instalacion.
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9. Adicionalmente para actuaciones de Tipologia 3 (movilidad sostenible):
e Adquisicidn de vehiculos:
Ficha técnica de los vehiculos sustituidos, conforme a normativa de la DGT e ITV.
Justificante de titularidad de los vehiculos sustituidos.

Certificado de baja definitiva de los vehiculos sustituidos, conforme a normativa de la DGT.

Certificado de destruccion que acredita que los vehiculos han sido achatarrados, previa
descontaminacion, a través de los Centros Autorizados de Tratamiento (CAT), conforme a
normativa de DGT y Real Decreto 265/2021.

Ficha técnica de los vehiculos adquiridos, en la que figuren las emisiones homologadas en
grCO,/km, conforme a Real Decreto 750/2010. Nota: sélo son elegibles vehiculos de “0 emisiones”
o de “bajas emisiones”, con emisiones homologadas inferiores a 50 grCO,/km.

Distintivo ambiental de los nuevos vehiculos a adquirir, conforme a normativa de la DGT.
e Instalacion de puntos de recarga:

Certificado de la instalacion finalizada, en su caso, de acuerdo con el Reglamento Electrotécnico
de Baja Tension firmado por el instalador autorizado y registrado en el registro del érgano
competente de la Comunidad Auténoma correspondiente.

e Planes de transporte al trabajo:

Al tratarse de actuaciones mixtas, que pueden incluir obras, instalacién de puntos de recarga,
adquisicion de vehiculos, entre otras, se aportara la documentacion justificativa que se ha indicado
en los apartados anteriores, segiin corresponda.

10. Evaluacion favorable de adecuacion al principio de «no causar un perjuicio significativo al medio
ambiente» (o principio DNSH) de la actuacién finalmente ejecutada, conforme a lo establecido en la Orden
HFP/1030/2021.

11. Declaraciones responsables relativas al compromiso de cumplimiento de principios transversales del
PRTR: declaracion de ausencia de conflicto de intereses (DACI) por parte de los intervinientes, asi como los
test de autoevaluacion Anexo II.B relativo al control de gestién, la ausencia de doble financiacién, etc.,
conforme a lo indicado en la Orden HFP/1030/2021.

12. Identificacion del perceptor final de los fondos: proyectista, contratistas, subcontratista, conforme a lo
indicado en la Orden HFP/1030/2021.

13. Informes del sistema de gestion del PRTR (informes de seguimiento, previsiones y gestion), conforme a lo
indicado en la Orden HFP/1030/2021.

14. Se podra requerir la aportacion de cualquier documentacion justificativa adicional a la expuesta, para
verificar la efectiva adecuacidn de la actuacion ejecutada, quedando el beneficiario obligado a su entrega.
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4.6 Comprobaciones generales en las Fases2a 5

A continuacidn se incluyen las comprobaciones generales a realizar en todas las fases:

v" Cumplimiento de obligaciones generales que establecen el PRTR y el MRR.

v Cumplimiento de principios transversales del PRTR (Ordenes HFP/1030/2021 y HFP/1031/2021):
cumplimiento de los HyO; andlisis de los riesgos en relacidn al principio de DNSH; prevencion, deteccidn y
correccion del fraude, corrupcidn y conflictos de intereses; identificacidon del perceptor final de los fondos;
comunicacion e imagen, etc.

v' Cumplimiento de obligaciones establecidas en el Acuerdo Interdepartamental suscrito: plazos,
compromisos energéticos, ahorros, requisitos técnicos, reciclaje, etc.

v Declaraciéon responsable del proyectista, contratistas, DF, etc. cumplimiento de las obligaciones
anteriores.

v" Desviaciones en el cumplimiento de HyO, plazos y presupuesto.
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5 APLICACIONES INFORMATICAS PARA EL REPORTE DE INFORMACION

5.1 TRAMITA (seguimiento y reporte a IDAE)

Para el seguimiento de la ejecucidn de las actuaciones financiadas con C11.104, IDAE ha implementado el
procedimiento de seguimiento que se describe en este documento y ha desarrollado la aplicacién informatica
TRAMITA, para realizar el reporte y registro de la documentacion justificativa asociada a cada actuacion.

TRAMITA es accesible desde la Sede Electrénica del IDAE, mediante certificado electrdnico del representante
designado por cada departamento ministerial:

https://sede.idae.gob.es/lang/modulo/?refbol=tramites-servicios&refsec=transicion-energetica-age

[= = €5 1025 W Sede Electrénica IDAE

LA SEDE TRAMITES NOTIFCACIONES. VERIICACON
ELECTRONICA ¥ SERVICIOS ELECTHONICAS DE DOCUMENTOS

Seguimiento del Plan de transicién energética en la P—
Administracién General del Estado

Pian de Recuperaciée, Transformacida y Resiiencia
13 Uridin Europea -
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Plan de Recuperacié, Transformacidn y Resiencia

Aviso de interés

A medis que «f Plan avanza. se producen camblos importantes en algunos de Jos documentos

Por favor, asegirese de que considera la (ftima de estas versiones en su soictud. e
Tuncide de la fecha de publicacidn, actusizackte © lacorporacién de cada Uno de ellos. 1ot
encentras o frul de e3ta misms piging, en s seceion "Documentss AGuntos”

Actuskizado: 23/12/2023.
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27 de abeil de 2021 3¢ apwobd por Acuerdo de
Transtormacidn y Restiencia fcn adetante. PRTR)

| Plan de Recuperacin,
vahiado y 3probado por
20 8¢l Reglamento

Esta pagina incluye:

1. informacién sobre el seguimiento de la medida C11.104;

2. informacién de la tramitacién, ademads del punto de contacto en caso de cualquier consulta o incidencia;
3. la documentacidn y guias relacionadas con el seguimiento y;

4. los accesos a los tramites y al registro con la documentacion ya remitida por los interlocutores.

v
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Tramite de seguimiento de actuacidon: reporte de cambio de fase por actuacion

Se empleara para cargar la documentacidn justificativa de cumplimiento de una fase (Fase 2: Proyecto de ejecucién
/ pliegos técnicos de contratacion. Fase 3: Licitacion y contratacidn. Fase 4: Ejecucidn. Fase 5: Finalizacion) en cada
una de las actuaciones financiadas con el C11.104.

En el Anexo 7 de este documento se incluye una tabla resumen con la documentacidén que es preciso cargar en
TRAMITA, en este apartado, para la justificacion de finalizacién de cada fase, segun la tipologia de actuacion.

En el caso de que un revisor del IDAE encuentre alguna deficiencia u omisién en la documentacidn remitida, este
podra realizar una solicitud al interlocutor, de cara a que modifique la informacién y/o aporte documentacion.
Dicho aporte se realizara en el trdmite de requerimiento adicional / subsanacion.

Tramite de seguimiento periddico: reporte trimestral agregado

Se utilizard para remitir trimestralmente un documento de seguimiento, segin modelo facilitado por IDAE, que
incluirad todas las actuaciones que pertenezcan al ministerio u organismo y los datos actualizados de fase, fecha
licitacidn, anualidades presupuestarias y objetivos CID.

5.2 CoFFEE / MINERVA (seguimiento y reporte al Ministerio de Hacienda)

Para el adecuado seguimiento del PRTR, se ha desarrollado desde el Ministerio de Hacienda la aplicacidon
informatica CoFFEE, con el objeto de acreditar y computar los hitos y objetivos logrados por cada entidad
beneficiaria.

Por otra parte, se ha desarrollado la aplicacién MINERVA, con el objeto de identificar al receptor final de los fondos,
evaluar y prevenir practicas fraudulentas, corrupcion, conflictos de intereses y doble financiacidn.

Las aplicaciones CoFFEE y MINERVA son comunes para las 212 medidas del PRTR, mientras que la aplicaciéon
TRAMITA, se ha desarrollado especificamente para la media C11.104.
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Anexo 1: Identificacion de roles en el Sistema de Gestion del PRTR

Componente Componente 11: Modernizacién de las Administraciones publicas

Medida C11.104

Titulo Medida Plan de Transiciéon Energética en la Administracion General del Estado

5 t Conjunto de Acuerdos Interdepartamentales firmados bajo la direccidon de una
royecto
g Unica entidad ejecutora

Subproyecto Un subproyecto por cada uno de los Acuerdos Interdepartamentales firmados

Actuacic Actuaciones que contempla un subproyecto y que se incluyen en el Anexo | de
ctuacion
cada Acuerdo Interdepartamental.

Autoridad

Secretaria General de Fondos Europeos
Responsable

Autoridad de Control Intervenciéon General de la Administracion del Estado. - IGAE

Entidad decisora Ministerio para la Transicion Ecoldgica y el Reto Demografico

. . Cada Ministerio con quien se firman los Acuerdos Interdepartamentales, a nivel
Entidad ejecutora ,
de Subsecretaria

Responsable de la componente: Subsecretaria de MITERD

Organo responsable

Responsable de la medida: Secretaria de Estado de Energia

p Cada ministerio con Acuerdo Interdepartamental, es la entidad que tiene el
Organo gestor
presupuesto.

Entidad decisora: entidad con dotacién presupuestaria en el Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, a
la que le corresponde la responsabilidad de la planificacién y seguimiento de las Reformas e Inversiones, asi como
del cumplimiento de los HyO de acuerdo con el CID. Las entidades decisoras son los departamentos ministeriales,
responsables de Componentes. Para un mismo componente, se establecen tantas Entidades decisoras como
departamentos ministeriales responsables existan.

Entidad ejecutora: entidad a la que le corresponde, en el ambito de sus competencias, la ejecucion de los proyectos
o subproyectos de las correspondientes Reformas e Inversiones, bajo los criterios y directrices de la entidad
decisora conforme al CID. Las Entidades ejecutoras de proyectos son los departamentos ministeriales y entidades
de la Administracién General del Estado (AGE) y en el caso de subproyectos son departamentos ministeriales,
entidades de la AGE, de las Administraciones Autondmica y Local y otros participantes del sector publico.
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Organo responsable: érgano que en el dmbito de la entidad decisora es responsable de la elaboracién, firma y
tramitacién del Informe de Gestién de la Medida o del Informe de Gestidon del Componente. Para los Informes de
Gestidn a nivel Componente esta funcidon serd asumida por la persona titular de la Subsecretaria.

Organo gestor: 6rgano que en el dmbito de la entidad ejecutora es responsable de la elaboracién, firma y
tramitacion del Informe de Gestién del proyecto o subproyecto. En los casos en los que exista coste asociado, en el
ambito de los departamentos ministeriales y entidades de la AGE, el Organo gestor serd la unidad que tiene el
presupuesto asignado; en el ambito de las Administraciones Autondmica, el titular del érgano que desempefie
funciones analogas a las de Subsecretario en la correspondiente Consejeria o equivalente. En el caso de las
Entidades Locales y resto de participantes, el Secretario o cargo que desempefie funciones andlogas certificara el
resultado que recoja el informe de gestién conforme a la documentacién administrativa y contable relativa al
subproyecto ejecutado por las correspondientes areas o concejalias de la entidad local.
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Anexo 2: Costes elegibles

Se consideran costes elegibles comprometidos en la inversidn, aquellos que sean necesarios para conseguir los
objetivos energéticos establecidos en alguna de las tipologias de actuacidn definidas en el Plan de transicion
energética en la AGE, y estén directamente relacionadas con la mejora de la eficiencia energética, la utilizacion de
renovables o la movilidad sostenible, dentro de los siguientes conceptos:

a) Honorarios profesionales, redaccidon de proyectos, direccién facultativa, seguridad y salud, gestion de
residuos, control de la calidad, certificados de eficiencia energética de los edificios, auditorias energéticas,
prediagndsticos energéticos, planes de transporte al trabajo (PTT) y otros documentos técnicos derivados
de la realizacion de actuaciones de eficiencia energética y/o renovables presentadas al procedimiento.

b) Los gastos de ejecucién de las obras civiles, montajes e instalaciones técnicas necesarias.
c¢) Desmontajes, demoliciones y gestién de residuos en centros autorizados.
d) Adquisicion de equipos y materiales.

e) Lasinstalaciones auxiliares, asi como otras partidas necesarias y debidamente justificadas requeridas para
el cumplimiento de los objetivos de ahorro energético.

f) Los sistemas de control y gestion energética del edificio, las instalaciones o las infraestructuras; incluyendo
equipos de medida que permitan la obtencién de datos de consumo en tiempo real y sistemas de control
y automatizacidn que favorezcan la gestién de la demanda.

g) Los costes de adquisicidn de los vehiculos y la instalacidn de las infraestructuras de recarga eléctrica.
h) Los costes para la ejecucion de las medidas contenidas en los planes de transporte al trabajo.

i) Los costes necesarios para el cumplimiento del principio de «no causar un perjuicio significativo al
medioambiente» (DNSH) en todas las fases de cada proyecto (disefio, contratacion, ejecucién y puesta en
servicio), incluyendo la evaluacidn del principio DNSH que se debe realizar para cada una de las actuaciones.

Para tener la consideracién de costes elegibles, los pagos correspondientes no deben haberse hecho efectivos con
anterioridad al 1 de febrero de 2020 vy, en cualquier caso, las operaciones no deberdn haber concluido antes de la
fecha del Acuerdo Interdepartamental, en la que se realice la asignacion presupuestaria al proyecto.

Para que los gastos puedan ser considerados elegibles, deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Deben ser conformes con la reglamentacién y normativa local, autonémica, nacional y comunitaria
aplicables.

b) Debe existir constancia documental y ser verificables.

c) Deben estar relacionados, de manera indubitada, con la actividad a desarrollar y ser necesarios para el
desarrollo de las acciones.

d) Deben ser efectuados durante el periodo de ejecucién del proyecto, que no podra haber sido iniciado antes
del 1 de febrero de 2020.
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No se consideraran elegibles los gastos propios del organismo beneficiario (personal, funcionamiento o gastos
generales). Podra ser elegible, y por tanto financiable, el IVA soportado, siempre que no sea susceptible de
recuperacion o compensacion, asi como los gastos de licencias, tasas, impuestos o tributos.

v
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Anexo 3: Requisitos para la transicidon a una economia circular y reciclaje de residuos

Las actuaciones seleccionadas deberdn cumplir con requisitos especificos para la transiciéon a una economia circular
y reciclaje de residuos asociados a la actuacion, ademas de cumplir con la legislacién vigente en materia de residuos
en construccién y rehabilitacion regulada por el Real Decreto 105/2008, por el que se regula la produccion y gestion
de los residuos de construccién y demolicidn, que obliga a los proyectos de construccion/rehabilitacion a incluir un
plan de gestion de residuos indicando la cantidad y como se reutilizardn, valorizaran o eliminaran, y disponer de la
documentacion que lo acredite una vez realizado. Se cumpliran las siguientes condiciones:

a) Al menos el 70% (en peso) de los residuos de construccién y demolicidon no peligrosos (excluyendo el material
natural mencionado en la categoria 170504 en la Lista europea de residuos establecida por la Decision
2000/532 /EC) generados en el sitio de construccidn se preparara para su reutilizacion, reciclaje y valorizacidn,
incluidas las operaciones de relleno, de forma que se utilicen residuos para sustituir otros materiales, de
acuerdo con la jerarquia de residuos establecida en el articulo 8 de la Ley 7/2022, de 8 de abril, de residuos y
suelos contaminados para una economia circular y con el Protocolo de gestion de residuos de construccién y
demolicion de la UE.

Para la correcta acreditacion del cumplimiento de la valorizacidn del 70% de los residuos de construccién y
demolicion, el adjudicatario presentara una memoria resumen donde se recoja la cantidad total de residuos
generados, clasificados por cédigos LER (lista europea de residuos), y los certificados de los gestores de destino,
en los que se indique el porcentaje de valorizacién alcanzado en cada una de las instalaciones. Los residuos
peligrosos no valorizables no se tendran en cuenta para consecucién de este objetivo.

El cumplimiento del establecimiento de medidas para realizar una demolicién selectiva se acreditara mediante
los cddigos LER incluidos en los certificados expedidos por los gestores como justificacién de la entrega de los
residuos generados. Estos cédigos serdn los correspondientes a las fracciones retiradas selectivamente, como
por ejemplo 170101, 170102, 170201, 170202, 170203, 170402, 170403 o 170405.

En el caso de que se valoricen residuos en la propia obra, el adjudicatario incluird en la memoria resumen
informacidn sobre las cantidades valorizadas, por codigo LER y los medios utilizados (planta movil, gestor, etc.).

En el caso de que se utilicen aridos reciclados procedentes de residuos, el adjudicatario incluird en la memoria
resumen la documentacién que acredite la compra de estos materiales, en la que indicara la cantidad y el tipo
de material.

b) Los operadores deberan limitar la generacidn de residuos en los procesos relacionados con la construccién y
demolicion, de conformidad con el Protocolo de gestidn de residuos de construcciéon y demolicidn de la UE y
teniendo en cuenta las mejores técnicas disponibles y utilizando la demolicidn selectiva para permitir la
eliminacion y manipulacidn segura de sustancias peligrosas y facilitar la reutilizacién y reciclaje de alta calidad
mediante la eliminacién selectiva de materiales, utilizando los sistemas de clasificacién disponibles para
residuos de construccién y demolicién. Asimismo, se establecerd que la demolicién se lleve a cabo
preferiblemente de forma selectiva y la clasificacién se realizara de forma preferente en el lugar de generacion
de los residuos.

c) Losdisefios de los edificios y las técnicas de construccidn apoyaran la circularidad y, en particular, demostraran,
con referencia a la ISO 20887 u otras normas para evaluar la capacidad de desmontaje o adaptabilidad de los
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edificios, como estan disefiados para ser mds eficientes en el uso de recursos, adaptables, flexibles y
desmontables para permitir la reutilizacién y reciclaje.

En caso de que se produzcan residuos de amianto, la retirada debera realizarse conforme a lo establecido en el Real
Decreto 396/2006, de 31 de marzo, por el que se establecen las disposiciones minimas de seguridad y salud
aplicables a los trabajos con riesgo de exposicién al amianto, por una empresa legalmente autorizada. La gestién
de los residuos originados en el proceso debera realizarse conforme a lo establecido en la Ley 7/2022, de 8 de abril,
de residuos y suelos contaminados para una economia circular, y sera necesario justificar su adecuado tratamiento
a través de la notificacidn previa del traslado de los residuos de amianto desde el lugar de generacién hasta el
gestor de residuos y los documentos de identificacidon de los traslados de residuos asociados a esos movimientos,
en aplicacién del Real Decreto 553/2020, de 2 de junio, por el que se regula el traslado de residuos en el interior
del territorio del Estado.

Las actuaciones seleccionadas deberan cumplir con requisitos especificos para la prevencién y control de la
contaminacion.

Se adoptaran medidas para reducir el ruido, el polvo y las emisiones contaminantes durante la fase de obra y se
ejecutaran las actuaciones asociadas a esta medida, siempre cumpliendo la normativa de aplicacién vigente en
cuanto la posible contaminacion de suelos y agua.

Los componentes y materiales de construccién utilizados en el desarrollo de las actuaciones no contendran amianto
ni sustancias muy preocupantes identificadas a partir de la lista de sustancias sujetas a autorizacién que figura en
el anexo XIV del Reglamento (CE) 1907/2006.

-
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Anexo 4: Prevencion y control de la contaminacion en instalaciones de biomasa

Las actuaciones que incluyan instalaciones de biomasa, deberan cumplir con los siguientes requisitos especificos:

a) Cumplimiento del Reglamento de Instalaciones Térmicas de los Edificios (RITE), con el documento reconocido
del RITE «Guia Técnica: Instalaciones de biomasa térmica en los edificios», publicada por el IDAE, y disponible
en el Registro Oficial de Documentos del RITE en la web del Ministerio para la Transicién Ecolégica y el Reto
Demografico.

b) Deberan lograr una reduccién de las emisiones de gases de efecto invernadero de, al menos, un 80% a fin de
que se alcance un “Coeficiente para el calculo de la ayuda a los objetivos climaticos” del 100%, de acuerdo con
lo establecido el anexo VI del el Reglamento (UE) 2021/241 por el que se establece el Mecanismo de
Recuperacion y Resiliencia.

c) Por ello, se debera presentar una declaracion de que todos los combustibles que se van a utilizar tienen un
valor por defecto de reduccién de emisiones de GEI del 80% o superior, segln los indicados para produccion de
calor establecidos en el anexo VI de la Directiva (UE) 2018/2001 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 11
de diciembre de 2018, relativa al fomento del uso de energia procedente de fuentes renovables, teniendo en
cuenta el sistema de produccién y resto de condiciones que determinan dicho valor por defecto.

d) En el caso de que alguno de los combustibles que se van a utilizar no cumpla con el requisito anterior, se
aportara una memoria firmada por un técnico competente independiente en la que, para las condiciones
previstas para el proyecto y de acuerdo con la metodologia del citado anexo VI, se justifique que para dicho
combustible la reduccidn de gases de efecto invernadero es igual o superior al 80%.

e) Las actuaciones que incluyan aparatos de calefaccion local o calderas de menos de 1 MW:

i Deberadn presentar una acreditacidn, por parte del fabricante del equipo, del cumplimiento de los
requisitos de eficiencia energética estacional y emisiones para el combustible que se vaya a utilizar, que
no podran ser menos exigentes que los definidos en el Reglamento de Ecodisefio en vigor (segun
corresponda, Reglamento (UE) 2015/1185 de la Comisién o Reglamento (UE) 2015/1189 de la
Comision).

ii. Como requisito adicional, el beneficiario mantendra un registro documental suficiente que permita
acreditar que, el combustible empleado en el equipo dispone de un certificado otorgado por una
entidad independiente acreditada relativo al cumplimiento de la clase Al segun lo establecido en la
norma UNE-EN-ISO 17225-2, de la clase 1 de la norma UNE-EN-ISO 17225-4, de la clase Al de la norma
164003 o de la clase Al de la norma 164004. Este registro se mantendra durante un plazo de cinco
afios.

f) Las emisiones procedentes de las instalaciones de mas de 1 MW deberan cumplir con los requisitos de
emisiones establecidos en el Real Decreto 1042/2017, de 22 de diciembre, sobre la limitacion de las emisiones
a la atmodsfera de determinados agentes contaminantes procedentes de las instalaciones de combustidon
medianas y por el que se actualiza el anexo IV de la Ley 34/2007, de 15 de noviembre, de calidad del aire y
proteccién de la atmdsfera, asi como con cualquier otra legislacion nacional que les sea de aplicacion.

g) La biomasa cumplird los criterios de sostenibilidad establecidos en los articulos 29 a 31 de la Directiva
2018/2001, de energias renovables, asi como los correspondientes actos delegados y de ejecucion.
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Anexo 5: Principio de «no causar un perjuicio significativo al medio ambiente», principio DNSH

Las medidas del Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia (reformas e inversiones) deben cumplir tanto
con el principio de no causar un perjuicio significativo al medio ambiente (principio DNSH por sus siglas en inglés,
Do No Significant Harm), como con los requisitos que permitieron reconocer su contribucién climatica.

Todas las actuaciones que se ejecuten deben cumplir el principio de no causar un perjuicio significativo a los
siguientes objetivos medioambientales recogidos en el articulo 17 del Reglamento 2020/852:

v la mitigacidn del cambio climético,

v la adaptacién al cambio climético,

v el uso sostenible y la proteccidn de los recursos hidricos y marinos,
v" la economia circular,

v'la prevencidn y control de la contaminacion,

v la proteccidn y recuperacién de la biodiversidad y los ecosistemas.

A tal fin, se seguirdn las indicaciones de la “Guia para el diseio y desarrollo de actuaciones acordes con el principio
de no causar un perijuicio significativo al medio ambiente” publicada por el Ministerio para la Transicion Ecoldgica
y el Reto Demografico.

https://www.miteco.gob.es/es/ministerio/recuperacion-transformacion-resiliencia/transicion-
verde/guiadnshmitecov20_tcm30-528436.pdf

Para cada una de las actuaciones, la entidad publica responsable de su ejecucién deberd presentar una
evaluacion favorable de adecuacién al principio de «no causar un perjuicio significativo» en el sentido
establecido en el apartado 6) del articulo 2 del Reglamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo y del
Consejo de 12 de febrero de 2021 por el que se establece el Mecanismo de Recuperacion y Resiliencia,
conforme al formulario que se anexa a la “Guia para el disefo y desarrollo de actuaciones acordes con el
principio de no causar un perjuicio significativo al medio ambiente” publicada por el Ministerio para la
Transicidn Ecoldgica y el Reto Demografico y los formularios incluidos en la Orden HFP/1030/2021: test
especifico de autoevaluacién en relacion con el cumplimiento de los requerimientos basicos (anexo I1.B.4)
y la lista de comprobacidn o check-list de analisis de riesgo sobre impactos medioambientales no deseados
(anexo lII.B).
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Anexo 6: Requisitos relativos a la certificacion energética de edificios para justificar los ahorros
energéticos

La calificacidn energética se realizara y acreditard de acuerdo con el Real Decreto 390/2021, de 1 de junio, por el
que se aprueba el procedimiento bdsico para la certificacidon de la eficiencia energética de los edificios, mediante
la utilizacién de alguno de los programas informaticos o procedimientos reconocidos.

La superficie incluida en los certificados de eficiencia energética corresponde a la superficie util habitable
acondicionada (superficies calefactadas y/o refrigeradas) y superficie util habitable no acondicionada (superficies
no calefactadas y/o refrigeradas como, por ejemplo, el acceso zonas acondicionadas en cada planta). La superficie
en planta no incluira los espacios exteriores a la envolvente térmica u espacios no habitables (por ejemplo, garajes,
almacenes, balcones, etc.).

Los certificados deben reflejar las actuaciones que se pretenden ejecutar en el marco del Plan de transicion
energética en la AGE, a fin de comprobar que, el salto efectivo de letra y el ahorro de energia primaria se deben
exclusivamente a dichas actuaciones. Para ello, se debe presentar:

v Certificado de eficiencia energética del edificio en su situacién actual, con el contenido que se establece
en el Real Decreto 390/2021, firmado por técnico competente.

v' Certificado de eficiencia energética del edificio previsto tras la reforma, con el contenido que se establece
en el Real Decreto 390/2021, firmado por técnico competente, reflejando Unicamente aquellas actuaciones
para las que se ha solicitado presupuesto en el marco del Plan de transicidon energética en la AGE, a fin de
comprobar que, el salto efectivo de letra y el ahorro de energia primaria se deben exclusivamente a dichas
actuaciones. Las medidas propuestas deben incluir una estimacién de los plazos de recuperacion de la
inversiény de la rentabilidad durante su ciclo de vida util y ser coherentes con el resto de la documentacion
técnica presentada y con el presupuesto.

El programa informatico de certificacion y la versidn que se utilice en ambos certificados debe ser el mismo, con
el fin de que se puedan comparar los resultados.
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Anexo 7: Relacion de documentos a elaborar por fase y tipologia

CoFFEE/MINERVA
TRAMITA (IDAE
Documento ( ) (HACIENDA)

Tipologia c Documentacion a elaborar .
normalizado
Obligatorio Recomendable Obligatorio
Fase 2 Todos 2.01 | Memoria técnica de la actuacién. Plantilla IDAE X
Fase 2 Todos 2.02 | Proyecto de ejecucion / pliego técnico. X
Proyectos de ., . .,
Fase 2 construccion / | 2.03 Plan de gestion de residuos o Declaracidn responsable sobre Real Decreto 105/2008 X

e estion de residuos.
rehabilitacién &

. En el caso de Instalaciones de Biomasa: Memoria técnica

Instalaciones de . - .,
Fase 2 Biomasa 2.04 | sobre requisitos especificos para la prevencién y control de la X
contaminacion.

Evaluacion favorable cuestionario de cumplimiento del
Fase 2 Todos 2.05 | principio de «no causar un perjuicio significativo al medio | Orden HFP/1030/2021 X
ambiente» (DNSH).

Edificios s I
Fase 2 2.06 | Memoria técnica de cumplimiento del CTE-DB-HE. CoEdd'i,o Te'c’mccé_lt_i: la X
(tipologia 1) ificacion (CTE)
Edificios
Fase 2 2.07 | Certificado de eficiencia energética antes de la actuacién. Real Decreto 390/2021 X X(CID 171y 172)
(tipologia 1)
Edificios Informe de evaluacidn energética del edificio antes de la
Fase 2 2.08 | actuacién, en formato electrénico (archivo en formato XML), | Real Decreto 390/2021 X
(tipologia 1) obtenido junto con el Certificado de eficiencia energética.
Edificios
Fase 2 2.09 | Certificado de eficiencia energética después de la actuacidon. | Real Decreto 390/2021 X
(tipologia 1)
Edificios Informe de evaluacidn energética del edificio después de la
Fase 2 2.10 | actuacién, en formato electrénico (archivo en formato XML), | Real Decreto 390/2021 X
(tipologia 1) obtenido junto con el Certificado de eficiencia energética.
Infraestructuras
y planes de
Fase 2 transporte al 2.11 | Auditoria energética de las actuaciones a ejecutar. X
trabajo

(tipologias 2y 3)
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CoFFEE/MINERVA
TRAMITA (IDAE
. , ., Documento ( ) (HACIENDA)
Tipologia Documentacion a elaborar X
normalizado
Obligatorio Recomendable Obligatorio
Fase 2 Todos 2.12 | Plan de medidas antifraude. Orden HFP/1030/2021 X
Declaraciones responsables de ausencia de conflicto de
intereses (DACI). *
Fase 2 Todos 2.13 | Test autoevaluacion Anexo I1.B, relativos al control de gestion, Orden HFP/1030/2021 X X*
la ausencia de doble financiacién, etc., por parte de los
intervinientes.
Identificacion del perceptor final de los fondos en Fase 2:
Fase 2 Todos 2.14 | Deneficiario, contratistas que han intervenido (provectista, | 4\ \1ep/1030/2021 X X
técnico que realiza los certificados energéticos o auditorias,
etc.).
Fase 2 Todos 515 Infor.me?s del 5|st.er’na de ges'.cllon del PRTR (informes de Orden HFP/1030/2021 X X
seguimiento, previsiones y gestién).
Fase 3 Todos 3.01 | Memoria técnica de la actuacion. Plantilla IDAE X
Anuncios de licitacién publicados en los Diarios Oficiales /
o . L . Ley de contratos del
Fase 3 Todos 3.02 | Certificados que acrediten el inicio de las actuaciones . X X
. Sector Publico
previstas.
Pliegos de condiciones administrativas y técnicas
, | Ley de contratos del
Fase 3 Todos 3.03 | contractuales. Para el caso de contratos menores, se aportara S X X
iy . . . Sector Publico
documentacion que acredite su existencia.
Fase 3 Todos 3.04 | Oferta adjudicada. X X
Fase 3 Todos 3.05 | Contratos suscritos. Ley de contt:atF)s del X X
Sector Publico
Declaraciones responsables de ausencia de conflicto de
intereses (DACI). *
Fase 3 Todos 3.06 [ Test autoevaluacion Anexo I1.B, relativos al control de gestion, | Orden HFP/1030/2021 X X*
la ausencia de doble financiacién, etc., por parte de los
intervinientes.
Fase 3 Todos 307 Identlflt?aC|on del percgptor final de los fondos (proyectista, Orden HFP/1030/2021 X X
contratista, subcontratista, etc.).
Fase 3 Todos 3.08 Infor.mt?s del S|st.erna de ges'Fllon del PRTR (informes de Orden HFP/1030/2021 X X
seguimiento, previsiones y gestion).
Fase 4 Todos 401 Infor.me.zs del 5|st.erna de ges'.cllon del PRTR (informes de Orden HFP/1030/2021 X X
seguimiento, previsiones y gestién).
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TRAMITA (IDAE)

CoFFEE/MINERVA

c . . Documento (HACIENDA)
Tipologia Documentacion a elaborar X
normalizado
Obligatorio Recomendable Obligatorio
Test autoevaluacidn Anexo I1.B, relativos al control de gestidn,
Fase 4 Todos 4.02 | la ausencia de doble financiacion, etc., por parte de los | Orden HFP/1030/2021 X
intervinientes.
Fase 5 Todos 5.01 | Memoria técnica de la actuacion. Plantilla IDAE
Fase 5 Todos 5.02 | Certificacidn final de la actuacion. Plantilla IDAE X
Edificios e
Fase5 | Infraestructuras | 5.03 | Proyectos o memorias técnicas conforme a obra (as-built). X
(tipologias 1y 2)
Plantilla formato IDAE con la relacidn de las certificaciones .
. R - Plantilla IDAE
Fase 5 Todos 5.04 | parciales o justificantes de facturacion. X
Facturas asociadas y justificantes bancarios.
Justificacidon del cumplimiento de los requisitos de imagen y
Fase 5 Todos 5.05 publllcu.iad: reportaje fotografico, imagen ut|||zada. acc.c?5|ble Orden HFP/1030/2021 X
al publico (carteles temporales y permanentes), difusion en y Manual IDAE
medios de comunicacién, difusién en pagina web, etc.
Proyectos de
Fase 5 construccién / | 5.06 | Memoria de gestion de residuos. Real Decreto 105/2008 X
rehabilitacién
o Certificado final de obra.
Edificios e Lev de Ord ion d
Fase5 | Infraestructuras | 5.07 | Registro del certificado en el 6rgano competente de la| -€Y € r .ena'c,lon e X
(tipologias 1y 2) Comunidad Auténoma correspondiente cuando sea la Edificacion
preceptivo.
- Certificado de eficiencia energética del edificio obtenido tras
Edificios
la reforma.
Fase 5 5.08 | Etiqueta de eficiencia energética del edificio emitida por el | Real Decreto 390/2021 X X(CID 171y 172)
(tipologia 1) organo competente de la comunidad auténoma
correspondiente.
Edificios Informe de evaluacién energética del edificio obtenido tras la
Fase 5 5.09 | reforma, en formato electrénico (archivo en formato XML), | Real Decreto 390/2021 X
(tipologia 1) obtenido junto con el Certificado de eficiencia energética.
Edifici o1 ™ i e P lefaccid
Fase 5 dificios _(Flp ) 5.10 Cgrtl |_cad<_)l de la |n.sIta acion tern_*nca de_ ca_e accion, X X (CID 439)
/ actuacion en climatizacién o produccién de agua caliente sanitaria.
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CoFFEE/MINERVA
. : TRAMITA (IDAE) (HACIENDA)
pologia O Do e acion a elabora
Obligatorio Recomendable Obligatorio
instalaciones . o , Reglamento de
P Registro del certificado en el dérgano competente de la . .
térmicas . , Instalaciones Térmicas
comunidad auténoma.
(RITE)
Edificios _(Flp' 1) Certificado de la instalacién eléctrica finalizada. Reglamento
/ actuacién en . .
Fase 5 . . 5.11 - — y electrotécnico de baja X
instalaciones Registro del certificado en el 6rgano competente de la -
- . , A tension (REBT)
eléctricas comunidad auténoma correspondiente.
Edificios Para las actuaciones relacionadas con las exigencias de ahorro
, . o Edificacion (DB-HE-CTE
Fase 5 512 -de e.r?ergllzf\ del Codlgo_ Tgcnlco de la dlfl(.:a.aon (DB-HE-CTE), DB-HE-CTE X
. i justificacion de cumplimiento de los requisitos que establece
(tipologia 1) el Cédigo Técnico de la Edificacion.
Infraestructuras Certificado de la instalacion finalizada, registrado en el 6rgano
Fase 5 5.13 | competente de la comunidad auténoma correspondiente X
(tipologia 2) cuando sea preceptivo.
Adquisicién de
Fase 5 vehiculos 5;14 Ficha técnica de los vehiculos sustituidos. DGT/ITV X** X** (CID 170)
(tipologia 3)
Adquisicion de
Fase 5 vehiculos 5;15 Justificante de titularidad de los vehiculos sustituidos. DGT/ITV X** X**(CID 170)
(tipologia 3)
Adquisicién de
Fase 5 vehiculos 5;16 Certificados de baja definitiva de los vehiculos sustituidos. DGT X** X** (CID 170)
(tipologia 3)
Adquisicion de Certificado de destruccion que acredita que el vehiculo ha
vehiculos . . . DGT y Real Decreto
Fase 5 5.17 |sido achatarrado en Centros Autorizados de Tratamiento X X (CID 170)
. . 265/2021
(tipologia 3) (CAT).
Adquisicién de
Fase 5 vehiculos 518 FICf_la- técnica de los vehiculos adquiridos, en la que figuren las Real Decreto 750/2010 X X (CID 170)
. , emisiones homologadas en grCO,/km.
(tipologia 3)
Adquisicién de
Fase 5 vehiculos 519 Certlflc_aFIo de distintivos ambientales de los nuevos vehiculos DGT X X (CID 170)
. , a adquirir.
(tipologia 3)
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CoFFEE/MINERVA
TRAMITA (IDAE
Documento ( ) (HACIENDA)

Tipologia . Documentacion a elaborar X
normalizado . . . .
Obligatorio Recomendable Obligatorio
Puntos de Certificado de la instalacién finalizada. Reglamento
Fase 5 [recarga 5.20 Registro del certificado en el 6rgano competente de la electrot(.e’cnlco de baja X
(tipologia 3) comunidad auténoma correspondiente. tension (REBT)
Planes de
transporte al Al tratarse de actuaciones mixtas, que pueden incluir obras,
Fase 5 trabajo 591 instalacién de puntos ’cle recarga, adq.ulisif:io'n. f:le Yehl’culos, X
entre otras, se aportard la documentacion justificativa que se
(tipologia 3) ha indicado en los apartados anteriores, segin corresponda.

Evaluacion favorable de cumplimiento del principio de «no
Fase 5 Todos 5.22 | causar un perjuicio significativo al medio ambiente» (DNSH) | Orden HFP/1030/2021 X
de la actuacion finalmente ejecutada.

Declaraciones responsables de ausencia de conflicto de
intereses (DACI). *

Fase 5 Todos 5.23 [Test autoevaluacién Anexo II.B de la Orden, relativos al | Orden HFP/1030/2021 X X*
control de gestion, la ausencia de doble financiacion, etc., por
parte de los intervinientes.

Fase 5 Todos 524 Identifigacién del percgptor final de los fondos (proyectista, Orden HFP/1030/2021 X X
contratista, subcontratista, etc.).
Informes del sistema de gestion del PRTR (informes de

Fase 5 Todos 5.25 me Ister gest! ( Orden HFP/1030/2021 X X
seguimiento, previsiones y gestion).

Infraestructuras
y planes de
Fase 5 transporteal | 5 56 Auditoria energética de las actuaciones finalmente X
trabajo ejecutadas.

(tipologias 2y 3)

Edificios e
infraestructuras o, . . ., .
con generacion Inscripcién definitiva de la instalacion en el registro Ley 24/2013 del Sector
Fase 5 g' . 5.27 | administrativo de autoconsumo de energia eléctrica, en el 4 . X X (CID 439)
eléctrica , . , Eléctrico.
organo competente de la Comunidad Auténoma.
renovable

(tipologias 1y 2)
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CoFFEE/MINERVA
TRAMITA (IDAE
Documento ( ) (HACIENDA)

normalizado

Tipologia . Documentacion a elaborar

Obligatorio Recomendable Obligatorio

Edificios e
infraestructuras
Fase 5 conac uac’|on 5.28 | Informe técnico instalacién renovable. Plantilla IDAE X X (CID 439)
en energias
renovables

(tipologias 1y 2)

*Es obligatorio cargar en CoFFEE las DACIs que se regulan en la Orden HFP/55/2023, que se subirdn a médulo de Auditoria/Conflicto de Interés de CoFFEE. El resto de DACIs,
junto con los test autoevaluacion del Anexo I1.B de la Orden HFP/1030/2021 es recomendable que sean cargadas en TRAMITA.

**Se aportardn solo si en el Certificado de destruccion que acredita que el vehiculo ha sido achatarrado en Centros Autorizados de Tratamiento (CAT) (5.17), no quede
identificado el titular del vehiculo a achatarrar, asi como la tipologia tecnoldgica del mismo.
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Anexo 8: Justificacion econdmica

En este anexo se detallan las condiciones que deben cumplir los documentos acreditativos de la justificacion
econdémica, que consiste en el aporte de las facturas asociadas a los costes elegibles de las actuaciones, asi como
los justificantes bancarios de los pagos correspondientes a dichas facturas.

Asi, se acreditara la justificacion econdmica de la actuacion con el aporte de la siguiente documentacion:

1. Rellenando una plantilla en un archivo Excel, disponible en la sede electrénica del IDAE, firmada y sellada
telematicamente a través de gestor TRAMITA. La plantilla debera recoger la relaciéon de facturas y
justificantes de pago de todos los costes elegibles relativos a la actuacion.

Factura
Lo&:l!izador Cadigo Contrato CoFFEE ?5:..3 nc::‘:,.l::: Adjudicatario Ref. Fecha Importe totifl dela :

Actuacion CoFFEE auia) factura, IVA inc. (€)

XXX XXX DQ-01 XX XX XX ®X ®X
HHHK HHK COBR-01 % KK KK KX KX
HHHK HHK RD-01 % KK KK KX KX
KKK KKK Do-02 % KX KX KX KX
KKK KKK OBR-02 % KX KX KX KX
XXX XXX RD-02 XX XX XX ®X ®X
XXX XXX DQ-03 XX XX XX ®X ®X
HHHK HHK OBR-03 % KK KK KX KX
HHHK HHK RD-03 % KK KK KX KX

2. Adicionalmente, se deberan cargar en TRAMITA todos los documentos (facturas, certificados de obra y
justificantes) que se han indicado en dicha plantilla. A continuacidn se indica la estructura recomendada
para su aporte, en la que cada carpeta corresponde a una factura, y dentro de ella se debe incluir la factura,
certificados de obra y justificantes de pago asociados.

A 5.04 Facturas

W Direccion Obra

Do-01
Da-02
Dao-03
v Olbra
OBR-01
OBR-02
OBR-03
v Redaccign de proyectos
RD-01
RD-02
RD-03
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Organismos participantes:

Para cada actuacion, en la plantilla en formato Excel, se debera identificar los organismos intervinientes en el caso
de que sean distintos al beneficiario.

Organismo Descripcion

Organismo beneficiario Organismo que firma el Acuerdo Interdepartamental.

Organismo(s) que Resuelve la Adjudicacidon de cada uno de los Contratos de la actuacion

rganism judi r .
Organismo(s) adjudicado recogida en el Acuerdo Interdepartamental.

Organismo(s) que firma los Certificados de Conformidad de cada Factura: Oficina Contable,

Organismo(s) que paga Organismo(s) que realiza el pago, etc.

Facturas:

Se tendrd en cuenta lo establecido en Real Decreto 1619/2012, por el que se aprueba el Reglamento por el que se
regulan las obligaciones de facturacion y la Ley 25/2013, de impulso de la factura electrénica y creacidn del registro
contable de facturas en el Sector Publico, que es de aplicacién desde el 15 de enero de 2015 a las facturas emitidas
en el marco de las relaciones juridicas entre proveedores de bienes y servicios y las Administraciones Publicas.

Las facturas deberan reunir los requisitos establecidos en los articulos 6 y siguientes del RD 1619/2012, relativo a
las obligaciones de facturacién:

a) Fecha de expedicién y nimero de factura.
b) Datos identificativos del emisor (nombre/razén social, NIF, domicilio/domicilio social).

c) Datos identificativos del destinatario (nombre/razén social, NIF, domicilio/domicilio social, Organo Gestor,
Unidad Tramitadora y Oficina Contable).

d) Descripcion de las operaciones y fecha de realizacion de las mismas. Descripcion de los bienes o servicios
que se facturan de forma clara y precisa, que permita apreciar la vinculacion al proyecto.

e) IVA: tipo(s) impositivo(s) aplicado(s), y cuota(s) tributaria(s) resultante(s), debiendo especificarse, en su
caso, por separado las partes de la base imponible que se encuentren exentas, y/o no sujetas, y/o sujetas
a distintos tipos impositivos.

IMPORTANTE: No se aceptaran facturas proforma.

Ademas, se debe tener en cuenta:

- Fecha de las facturas: Para tener la consideracién de costes elegibles, los pagos correspondientes a las
facturas no deben haberse hecho efectivos con anterioridad al 1 de febrero de 2020.

- Concepto: El concepto reflejado en la factura debe corresponder con la actuacidn financiada, por tanto,
debe pertenecer a una de las actuaciones incluidas en el Anexo | del Acuerdo Interdepartamental firmado.
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En caso de la necesidad de una justificacion técnica, ésta debera estar realizada por el técnico competente
implicado en el proyecto, acorde a los documentos contemplados en cada medida.

- Destinatario de las facturas: La factura generalmente estard emitida a nombre del organismo beneficiario
qgue ha firmado el acuerdo interdepartamental. En caso de intervenir varios organismos en el
procedimiento de contratacidn (y/o pago de las facturas) es obligatorio justificar que cada organismo
interviniente actua en el ejercicio de sus funciones, en el marco de la Ley de Contratos del Sector Publico
(LCSP o TRLCSP) y conforme a la normativa que les sea de aplicacién, aportando la documentacién oficial
e informe descriptivo que justifique sus respectivas competencias, indicando en cada caso los Organismos
intervinientes, segun la tabla anterior.

Certificaciones de obra:

Se deberan adjuntar, en su caso, las certificaciones de obra parciales y/o finales detalladas, correspondientes a las
facturas presentadas, pudiéndose vincular asi la factura con la correspondiente actuacién.

Justificantes de pago:

Las formas de pago aceptadas mas habituales son:

a) Transferencia bancaria. Esta se justificara mediante copia del resguardo del cargo de la misma.

b) Cheque bancario, adjuntandose acuse de recibo del mismo por parte del proveedor en el que lo admita
como forma de pago y una copia de extracto bancario del cargo en cuenta correspondiente a la operacion
justificada.

Los justificantes de pago mds habituales son:

¢ Informe de Contabilidad del Presupuesto de Gastos (Ejercicio Corriente), donde figure la fecha contable de la
factura y la fecha de pago, asi como el sello electrénico de los servicios de informatica presupuestaria que
corroboren estas fechas. (Es el método recomendado).

Junto a este, debera figurar el Certificado de Conformidad del Organismo que Autoriza el Pago debidamente
firmado.

e Certificado de la autoridad de la Oficina Contable, firmado electréonicamente, que justifique la efectividad del
pago al que se refiere la factura y que permitan identificar, fecha de pago, al emisor de la factura, al perceptor
del pago, el importe y el concepto.

e Certificaciones de la entidad bancaria: que permitan identificar, fecha de pago, al organismo beneficiario, al
perceptor del pago, la factura a la que se refiere el pago, el importe y la entidad que lo expide.

e Justificante de pago por transferencia bancaria: deben figurar al menos, como ordenante del pago el
organismo beneficiario, como destinatario el perceptor del pago, el importe que se paga, el conceptoy la fecha
valor, debiendo quedar reflejado con claridad el gasto.

e Justificante de pago por transferencia bancaria + detalle de remesa. Si el justificante de pago agrupa varias
facturas, deberd estar acompafiado de una relacion de las mismas, independientemente de que estas formen
parte de los gastos justificados. El gasto debe marcarse por el beneficiario para su mejor identificacién.
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e Extractos de cuenta del movimiento (en caso de que el beneficiario utilice la banca electrénica, sera valida la
consulta realizada, en la que aparezca la fecha del cargo y los datos correspondientes a la factura, direccién
URL, etc., siempre que cumpla los requisitos exigidos para su aceptacidén en el dmbito tributario).

En caso de justificantes de pago emitidos por la entidad bancaria, sélo se aceptaran los documentos extraidos de
internet, cuando quede claramente acreditada su procedencia desde la web de la entidad bancaria
correspondiente, preferiblemente mediante su validacidon (sellado) por dicha entidad bancaria o bien sean
documentos justificativos del pago extraidos de internet con las pertinentes codificaciones informaticas que
acreditan su autenticidad.

Los documentos acreditativos del pago de los costes elegibles asociados a una actuaciéon han de hacer mencién
expresa a:

e Emisor del pago: El emisor del pago debe ser el organismo beneficiario (coincidencia de NIF). Si el pago de las
actuaciones se realiza con aportaciones de procedencia distinta al propio organismo beneficiario, aunque se
trate de drganos de la misma Administracién Publica, el organismo beneficiario debe justificar que cada
organismo interviniente actua en el ejercicio de sus funciones, en el marco de la Ley de Contratos del Sector
publico (LCSP o TRLCSP) y conforme a la normativa que les sea de aplicacién, aportando la documentacién
oficial e informe descriptivo que justifique sus respectivas competencias, acuerdos, contratos, etc., indicando
en cada caso el Organismo que autoriza el pago y paga la factura, de acuerdo con la tabla indicada
anteriormente.

e Destinatario del pago: El justificante debe indicar el destinatario del pago, que debe ser coincidente con el
emisor de la factura.

e Fecha del pago/Fecha Valor: Para tener la consideracién de costes elegibles, los pagos correspondientes no
deben haberse hecho efectivos con anterioridad al 1 de febrero de 2020y, en cualquier caso, las operaciones
no deberdn haber concluido antes de la fecha del Acuerdo Interdepartamental, en la que se realice la
asignacion presupuestaria al proyecto.

e Concepto del pago: El justificante debe indicar en el concepto de pago el nimero de la factura a la que
corresponde. (Si el documento de pago como tal no hace referencia a la factura, deberd ir acompafiado de la
documentacion complementaria que permita verificar la correspondencia entre gasto y pago).

e Importe del pago: Cuando un justificante corresponda con una unica factura, el importe del justificante debe
coincidir con el importe de la factura (con IVA); en caso de que ese justificante incluya varias facturas, coincidira
con la suma de éstas.

e Formato del pago: Debe aportarse fotocopia del documento original del justificante de pago emitido.

1 En caso de endoso o cesién de derechos de cobro del proveedor inicial a otra persona fisica o juridica, debera documentarse
esta circunstancia al presentar la justificacion, pues de otro modo no se manifestara la necesaria correlacion entre gasto y
pago, no dandose por valido este ultimo.
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En caso de no aparecer el emisor del pago en cualquier justificante, se aportara acreditacion de la entidad bancaria
gue contenga informacion sobre el emisor del pago, destinatario del pago, n2 de factura, concepto, fecha e importe.

NOTA: No se aceptaran aquellos documentos de pago que, aun siendo conformes con los requisitos formales
sefialados anteriormente, no permitan identificar claramente las facturas vinculadas al proyecto a las que

corresponden.
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