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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud para la
convocatoria de estudios de viabilidad de proyectos, de caracter innovador, para
aprovechamiento de energia geotérmica profunda, en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, financiado por la Unién Europea — Fondos

NextGenerationEU.

*Nota: las imagenes de este manual son ilustrativas.
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2. Inicio del tramite

La solicitud se presentara por via telemética a partir de la herramienta informatica a la

que se accede desde la sede electronica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electronica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES
Y SERVICIOS”.

Iﬁﬂ e c:/ IDAE 02/11/2021 09:23:59

Sede Electrénica IDAE

Instituto para ka Diversificacién y Ahorro de la Energla

TRAMITES
Y SERVICIOS

LA SEDE AYUDA Q
ELECTRONICA Y CONTACTO

AVISOS DE LA SEDE

A PARTICIPE EN LA ENCUESTA DE LA DG-REGIO DE LA COMISION SOBRE E-COHESION (PARA BENEFICIARIOS DE LAS AYUDAS GESTIONADAS POR
IDAE)

En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente a “Estudios de viabilidad de proyectos, de caracter innovador, para
aprovechamiento de energia geotérmica profunda.”

TRAMITE
Y SERVICIOS

ELECTRONICA

Tramites y servicios

Convocatorias de ayudas para
WV instalaciones de generacion de
energia eléctrica en las islas, a
partir de fuentes de energia
rencvable en el marco del PRTR.

Proyectos Singulares de
Instalaciones de Biogas

4

Programa de ayudas a Oficinas de
Transfoermacion Comunitaria para
la promocion y dinamizacian de
comunidades energéticas
(Programa CE OFICINAS)

. Ayudas para proyectos
innovadores de 1+D de
almacenamisnto energético en el
marco del PRTR

oy

g Ayudas a lainversion en

- B me mEL o momo

NOTIFICACIONES
ELECTRONICAS

Primera convocatoria del
programa de incentivos
"RENMARINAS DEMOS" para la
concesion de ayudas a la inversion
proyectos piloto y plataformas de
ensayo e infraestructuras
portuarias para renovables
marinas.

Programa H2 PIONEROS

Programa de Incentivos a
proyectos piloto singulares de
comunidades energéticas (CE
IMPLEMENTA)

&

i Estudios de viabilidad de

"% proyectos, de cardeter innovador,
para aprovechamiento de energia
geotérmica profunda

=4 o Ayudas a la inversion en

S —

VERIFICACION
DE DOCUMENTOS

AYUDA
Y CONTACTO

Q,

)

Qntrnduzca las palabras que desea buscar

Incentivos a proyectos de redes
de calory frio

Primera convocatoria de los £
e programas de incentivos i

"Repotenciacidn Circular” para la

cancesion de ayudas a la inversion

en la repotenciacion de

instalaciones edlicas, en la

renovacion tecnologica y

medioambiental de minicentrales

hidroeléctricas de

Programas H2 CADENA DE

Proyectos espafoles autorizados H
VALOR

- en el PIICE Hy2Tech

v Programa de ayudas MOVES
Proyectos Singulares

y Programa de incenlivos a proyeclos
de electrificacion de flotas de
vehiculos ligeros (PROGRAMA
MOVES FLOTAS)

e DUS 5000. Ayudas a la inversion a
DUS proyectos singulares locales de
energia limpia en municipios de
reto demografico

Ayudas a EELL para proyectos de
inversion en economia baja en
carbono

*»

Ayudas a la inversién en Ayudas a la inversion en
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Tras hacer clic sobre la convocatoria, se accede a la pantalla que se muestra a
continuacion, debiendo pulsar el enlace situado debajo del titulo “ACCEDER AL
TRAMITE”.

Estudios de viabilidad de proyectos, de caracter ecenER AL TRAMITE
innovador, para aprovechamiento de energia

4 H » Estudios de viabilidad de
geotermlca prOfunda proyectos, de caracter

innovador, para

aprovechamiento de
- - I energia geotérmica
Plan de Recuperacién, Transformacién y Resiliencia profunda

Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU

N
Financiado por
la Unién Europea
GEOTERMIA ‘ NextGenerationEU

PROFUNDA
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Al pulsar en el enlace se accede a otra pantalla para identificarse mediante certificado
electrénico (en caso de no disponer de un certificado electrénico o que este no sea

valido la aplicacion le dara un error).

Seleccionar un certificado
Selecciona un certificado para autenticar tu identidad
Asunto Ernisar Namero de serie
Datos del certificado Aceptar Cancelar

Una vez autentificados, accedemos a la siguiente pantalla:

Catalogo de tramites

Detalle del tramite

Plan de Recuperacién, Transformacian y Resiliencia
"Financiado por la Unién Europea - NextGenerationEU"

Estudios de viabilidad de proyectos, de caracter innovador, para aprovechamiento de energia geotérmica profunda
Recomendamos utilizar el navegadar Google Chrame.
Deberdn tener instalade el Componente de Firma Online y |a extensidn para el navegador, pulse aqui para descargar
En esta pdgina, podrd realizar una prueba de firma desde su equipo para verificar que cumplen los requisitos necesarios.

El proceso de firma y presentacién de |3 solicitud puede durar varios minutos, recomendamos realizar este proceso con tiempo suficiente antes del
cierre de la convocatoria.

AR EULY  Iniciar tramite nueva solicitud ]
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Al pulsar “Iniciar trAmite nueva solicitud”, lo primero que se debe facilitar es el correo
electrénico asociado a la persona que inicia esta solicitud (el solicitante dentro de la

aplicacion) y que se utilizard para recibir cualquier comunicacion sobre este expediente.

Correo electrénico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electrénico.

Esta cuenta de correo electrénico serd utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital no dispone de cuenta de correo electrénico. Por
favor, indigue una cuenta de correc electrénico valida:

correoelectonico@. ...

Por favor, repita su direccién de correo electrénico:

Iniciar solicitud

A continuacion, accederemos al paso 1 del tramitador de solicitudes:

| Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion |

Informacion general

Iganttficador dal tramite PRAIAGEC- 2023000036

Interesados en &l axpediants

i

& (solicitante ) (i

Documentackin obligatorta
i Formulario Solicitud Estudios Viabilidad Geotermia.
W Copia NIF/NIE beneficiario (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad)..........e.s T
) Copia NIF/NIE rep:

Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser

i individual para cada entidad)

o Informe.

) Presupuesto desglosado de empresais o borrador de pliegos de licitacior

Memoria descriptiva y plan de trabajo firmado por técnico

) Referencias sobre la entidad que realizara el informe- I Agregar

Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) {En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de .
. ser individual para cada entidad) T Agregar

) Declaraciones responsables {En el caso de agrupaciones, |la documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad).........o.. 5 Agregar
Documentacien sdicional
Acreditacion del cumplimiento del Arficulo 13.2. bis Ley 38/2003, segin el modelo de declaracion disponible en la web de IDAE (En &l

caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad) ¥ Agregar

i Otros documentos. " Agregar

Siguients

En el apartado “Informacion general” se visualiza el nUmero de expediente asignado

para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados
asociados al expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia

la solicitud (Solicitante). Una vez guardado y validado el formulario de solicitud
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correctamente (se visualizara con el icono +) se incluyen el beneficiario, representante

y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud.

En el apartado “Documentacién obligatoria” se visualiza en primer lugar el formulario
de solicitud y posteriormente las carpetas donde se deben subir los documentos
obligatorios.

Cada una de las carpetas deber& contener sus archivos correspondientes (adjuntados
por el solicitante) para poder acceder a la firma y presentacion del expediente, es decir,
no se puede presentar un expediente incompleto.

En el apartado “Documentacién adicional” figuran las carpetas donde subir la

documentacion opcional de la fase de solicitud.

Si hubiéramos creado previamente un expediente de solicitud de ayuda (que estuviera
guardado en borrador, 0 que estuviera ya registrado) podremos acceder a dicho
expediente a través de la pestana “Mis expedientes” donde encontraremos un enlace

a nuestro expediente (enmarcado en un rectangulo en la siguiente ventana):

Catalogo de tramites

Mis expedientes
Mis expedientes

A continuacién se muestran todos los expedientes Ordenar por: | Actualizados primero Filtros por familia y tramite

No agrupados en familia (1)
ID EXPEDIENTE - EXPEDIENTE CREADO Estado: En borrador

Titulo:
Titulo del Expediente

Fecha de inicio:
16/02/2022 10:58

@ Borrar expediente

Registros 1 - 1 de 1 resultados 5 v 1 Busqueda avanzada
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2.1 Formulario de solicitud

A través del enlace “Editar”, a la derecha del primer apartado (“Formulario de
solicitud”), dentro de la seccion “Documentacion obligatoria” podremos acceder al

formulario de solicitud.

il Formularic Solicitud Estudios Viabilidad Geotermia, I B Editar

[ Copia NIF/NIE beneficiario (En el caso de agrupaciones, la documentacién aportada ha de ser individual para cada entidad)...........ememm Agregar
= Copia NIFINIE representante, 4 sgregar
= ﬂ%?:ﬁf:lmp:ign:aﬂ::::g::]de las facultades de representacion (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser + Agregar

Este formulario consta de 5 pestafias: “BENEFICIARIO”, “REPRESENTANTE”,
“CONTACTO?”, “DATOS PROYECTO” y “CONDICIONES LEGALES”.

Se debe cumplimentar toda la informacion obligatoria (marcada con un *) que se solicita
en cada una de las pestafias. Puede pasar de pestafia en pestafa indistintamente, no

es necesario cumplimentarlas en orden.

El botén “Guardar” permite guardar los datos introducidos y volver en otro momento al

tramitador para completarlos, pero no valida el formulario.

Para validarlo se debe utilizar el boton “Guardar y validar”.

Guardar || Guardar y validar |

Los campos que son obligatorios estan indicados con “(*)” en color rojo al lado de cada

uno de los mismos.

Si hay datos err6neos se genera un mensaje de validacion.

(¥ El NIF del beneficiario es obligatorio.
@ La direccion postal del beneficiario es obligatoria.

.+ Elcodigo postal del beneficiario no pertenece a la provincia seleccionada
* 0 no tiene el formato cormrecto.

' El correo electronico del beneficiario es obligatorio.

La repeticion del correo electronico del beneficiario es obligatorio.
@ El NIF/NIE del representante no es valido.

.+ Elcodigo postal del representante no pertenece a la provincia
* seleccionada o no tiene el formato corecto.

La pagina actual contiene errores:

* Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
* Pulse 'Cerrar’ para salir y guardar el formulario en borrador.

Aceptar || Cerrar
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Sitodo es correcto, se ha generado una presolicitud, y se podra completar en ese mismo

momento o si lo desea, volver en otro momento a ese expediente.

Se puede comprobar como se actualiza el apartado de documentacion, una vez que se
han seleccionado y guardado los campos en el formulario, dependiendo de las
selecciones realizadas en el campo del beneficiario o en las condiciones legales.

Documentackn obligatoria
o i Formulario Solicitud Estudios Viabilidad Geotermia. " Editar
N Copia NIF/NIE beneficiario (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad).........ow. Agragar
N Copia NIF/NIE representante ¥ Agregar
2y Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser .
ol individual para cada entidad) - fgragar
i Informe. " Agregar
o Presupuesto desglosado de empresals o borrador de pliegos de licitacion I Agregar
N Memoria descriptiva y plan de trabajo firmado por técnico competente. I Agregar
W Referencias sobre la entidad que realizara el informe. I Agregar
Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de .

o ser individual para cada entidad) - fgragar
N Declaraciones responsables {En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad......oco . Agregar

Documentackin adicional
"y Acreditacion del cumplimiento del Articulo 13.2. bis Ley 38/2003, segin el modelo de declaracion disponible en la web de IDAE {En <l
o caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad) ogragar
i Otros documentos " Agregar

Se muestran en los siguientes apartados las pestafias que forman parte del formulario
de solicitud.
2.1.1 Beneficiario

Esta pestafia presenta los campos relativos a la informacion que permite identificar al

beneficiario de la ayuda.

Formulario [E 4

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARID REPRESENTANTE CONTACTOD DATO S PROYECTO CONDICIONE S LEGALES

Datos del beneficiario

(%) Campo obligatonic

Mombre o razon social del beneficiario (%)

NIF 1
Tipo de beneficiario (% Selecciona el tipo de bensficiaro -
Tipo de empresa (% Seleccione el tipo de empresa -

Porcentaje de participacion piblica en
la entidad solicitante (%)

Direccion Fiscal (%)
Codigo Postal (%

Comunidad Autdnoma (%} Seleccione una comunidad -
Provincia (1 Seleccions una provincia -
Municipio Seleccions un municipic -

Correo electrénico

=
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2.1.2 Representante

En esta pestafia se encuentran los campos para identificar al representante del
beneficiario, que sera el que tendra que firmar la solicitud, bien con un certificado de

representacion juridica del beneficiario de la ayuda o con un certificado personal.

| Formularic 2 % |

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CONDICIONE S LEGALES

Datos del representante legal

(*) Campo obligatorio

Nombre (%)

Primer Apellido (%)
Segundo Apellido

Cargo (%)

Documento o acto por el que se
otorga la facultad de
representacion

Nacionalidad
NIF /NIE ()
Direccién (%)
Cadigo Postal (%)
Comunidad Auténoma (%) Seleccione una comunidad -

Provincia (9 Seleccione una provincia - -

2.1.3 Contacto

De forma opcional se pueden afadir datos de hasta dos personas de contacto, que
tendran acceso al expediente y recibirdn por email las comunicaciones que se hagan
sobre el mismo. Podran adjuntar documentacién, pero no firmarla y no tendran acceso

a las notificaciones.

-10 -
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Formulario

( Guardar H Guardar y validar |

EBENEFICIARIO H REFRESENTANTE || CONTACTO || DATOS PROYECTO ” CONDICIONES LEGALE S

Datos de ofras personas de contacto

Contacto 1

Nombre

Primer Apellido

Cargo

NIF / NIE

Direccion

(
(
Segundo Apellido |
(
(
(

Cédigo Postal |

Comunidad Autonoma |Se\ecci0ne una comunidad | - I

Provincia |Se\eccione una provincla | - I

Municipio | Seleccione un municipio | - I

Correo electrénico | ]

Reneticion del correo electronico | 1 -

2.1.4 Datos proyecto

Para cumplimentar los datos del proyecto, se accede a la pestafia “Datos proyecto”.
En esta ventana se debe introducir el titulo y una breve descripcién del proyecto, asi
como informacion relativa al mismo.

Formulario

| Guardar || Guardar y validar |

| BENEFICIARIO ” REPRESENTANTE ” CONTACTO ” DATOS PROYECTO H CONDICIONES LEGALES

Datos del proyecto

(*) Campo obligatorio

Titulo del estudio () | ]

Descripcion general del estudio (%) ‘
Pl

(¥ Campo Obligatorio | Anadir permiso de investigacion |
Estado actual del permiso de Nombre del permiso de Numero de registro del i
investigacion investigacion permiso de investigacion
Mo existen registros de permisos de investigacin
10~
Autorizacion ambiental (%) | Seleccione autarizacicn ambiental | - I
i

-11 -
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2.1.5 Condiciones legales
En esta pestafia se ubican las aceptaciones de las condiciones legales:

- Obligaciones tributarias: Se debera indicar si se autoriza a IDAE o no a consultar

el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

- Aceptacion de las Bases reguladoras y de la Convocatoria: Se deben aceptar las
Bases reguladoras y la correspondiente convocatoria.
- Proteccién de datos personales: Se deben aceptar las condiciones legales.

Formulario [ |

Guardar Guardar y validar

BENEFICIARIO REPRESENTANTE CONTACTO DATOS PROYECTO CONDICIONES LEGALES

Obligaciones tributarias
Debera seleccionar una forma en la que presentar cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social

O Autorizo al IDAE a consultar el cumplimiento de las obligaciones tributarias a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o, en su
caso, a la Administracién tributaria foral competente, y con la Seguridad Social, de la entidad beneficiaria. Igualmente, autorizo a los
responsables de los ficheros automatizados donde obren diches datos para comunicarseles al IDAE.

C Mo autorize y presento los certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y de la Seguridad Social, emitidos
por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria o, en su caso, la Administracion tributaria foral competente, y por la Seguridad Social
respectivamente.

Una vez validado y guardado el presente formulario se habilitara la opcion escogida para ser cumplimentada

(*)8i selecciona la segunda opcion debera cargar los certificados de cumplimiento de las obligaciones tributarias o con la Seguridad Social en las
carpetas de documentacion habilitadas al efecto dentro del tramite de solicitud.

Aceptacion de las Bases reguladoras y de la Convocatoria

Debera aceptar las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria

He leide integramente y acepto las bases reguladoras para la seleccidn de solicitudes y concesion de Ayudas a estudios de
viabilidad de proyectos, de cardcter innovador, para el aprovechamiento de energia geotérmica profunda publicadas en la Orden
TED/467/2023, de 28 de abril. asi como todas las dispesiciones incluidas en la Resolucién de 18 de mayo de 2023 del Conseio de -

-12 -
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Al rellenar los datos e indicar que se quiere guardar y validar, si se detecta algun error
surge un mensaje de aviso indicando los errores a subsanar asi como un mensaje

explicativo de las acciones resultantes de pulsar los botones "Aceptar” y "Cerrar”.

Mensaje de Validacion

' El NIF del beneficiario es obligatorio.
La direccién postal del beneficiario es obligatoria.

El cHdigo postal del beneficiario no perienece a la provincia seleccionada
o no tiene el formato cormecto.

@ El comeo electrénico del beneficiario es obligatorio.
La repeticion del cormeo elecironico del beneficiario es obligatorio.
@ El NIF/NIE del representante no es valido.

.+ Elcodigo postal del representante no pertenece a la provincia
~ seleccionada o no fiene el formato comecio.

La pagina actual contiene errores:

s Pulse 'Aceptar' para cerrar esta ventana y continuar cumplimentando el
formulario.
» Pulse 'Cerrar para salir y guardar el formulario en borrador.

|' Aceptar || Cerrar

2.2 Documentacion para incluir en la solicitud

Para adjuntar documentos al expediente, se debe pulsar “Agregar” al lado de cada
documento. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada carpeta de
documentacion obligatoria para poder acceder a la ventana de firma y presentacion de
expediente. Se debera incorporar en la carpeta correspondiente toda la documentacién
solicitada que se describe en las bases reguladoras de la convocatoria de ayudas.

A través del boton “Agregar” (enmarcado en rectangulo a la derecha), aparece el enlace
“‘Buscar” (enmarcado en rectangulo de la izquierda), mediante el cual se podran

adjuntar los archivos correspondientes.

L:j Copia NIF/NIE representante | + Agregar
[ Agregar

:j Documentacién acreditativa de las facultades de representacion (En el caso de agrupaciones, la documentacién aportada ha de ser + Agregar
individual para cada entidad) e

k=] Infor + Agregar

Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacién: formato
invalido, documento demasiado grande, nombre del documento incorrecto, etc.

-13-
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Corrija los errores seleccionando, para el primero de los errores indicados, un archivo
con formato admisible, para el segundo, dividiendo el documento en documentos mas
pequefos y para el tercero cambiando el nombre del documento que desea adjuntar

eliminado aquellos caracteres que no son admitidos dentro del nombre del documento.

Una vez cargado el archivo se activaran las opciones de visualizar el documento (Ver)
o de eliminarlo (Eliminar).

D: ion litativa de las facultades de ref ion (En el caso de agrupaciocnes, la documentacion aportada ha de ser A
individual para cada entidad) & Agregar

v

= Acreditacion representante. pdf Ver Eliminar

Por favor consulte los requisitos técnicos dentro de la sede electrénica de IDAE:

https://sede.idae.gob.es/lang/modulo/?refbol=la-sede&refsec=requisitos-tecnicos para

conocer los formatos y tamafos de documentos que se permiten adjuntar.
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3. Firma de la documentacién

Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado
“‘Documentacion obligatoria” estan precedidas por el simbolo ¥ (enmarcado en
rectangulo azul en la siguiente figura). Sélo entonces se debera pulsar el botdn
“Siguiente”, para proceder a la firma de todos los documentos. Si pulsa el botén y no
todo esta correctamente cumplimentado la aplicacién le devolvera un error indicando

que hay documentos obligatorios que no se han incorporado.

Documentacién obligatoria
ol AL Formulario Solicitud Estudios Viabilidad Geotermia. " Editar
=] Copia NIF/NIE beneficiario (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad) T Agregar
= NIF pdf Ver Eliminar
" ] Copia NIF/INIE representante. " Agregar
! = NIF representante.pdf Ver Eliminar
y 3 Documentacion acreditativa de las facultades de representacién (En el caso de agrupaciones, la documentacién aportada ha de ser
individual para cada entidad) * Agregar
4 & Acreditacion representante. pdf Ver Eliminar
4 =] Informe. T Agregar
’ = Informe pdf Ver Eliminar

A continuacién, aparece una pantalla de firma donde figuran todos los documentos que
van a ser firmados, entre ellos el documento generado tras la cumplimentacion del
formulario. Estos documentos se pueden descargar individualmente, haciendo clic en el
titulo o en la flecha de descarga que figura a la derecha de cada documento, o bien
descargarlos todos desde el icono inferior derecho “Descargar toda la
documentacién” que generara un archivo zip con toda la documentacion que va a

firmar y presentar.
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il Con certificado digital
Tramitacion on-line con certificado digital:
Mecesitara identificarse digitalmente para
poder realizar el tramite (mediante certificado
digital de la FNMT o cualquier otro expedido
por las Autoridades de Certificacion admitidos
en la sede). Podra seguir el estado del
expediente de manera telemdtica
= Formulario Solicitud Estudios Viabilidad Geotermia (Pendiente de firma) &
. Declaraciones responsables (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para n
"= cada entidad) - (Dec responsable pdf) (Pendiente de firma) =
.. Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (En el caso de agrupaciones, la 3
"= documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad) - (Dec DACI.pdf) (Pendiente de firma) S
o Presupuesto desglosado de empresals o borrador de pliegos de licitacion - (Excel analisis economico V1 xlsx) 3
(Pendiente de firma) =
«= Referencias sobre la entidad que realizara el informe - (Referencias entidad informe pdf) (Pendiente de firma)- N2
., Memoria descriptiva y plan de trabajo firmado por técnico competente - (Memoria proyecto V1 pdf) (Pendiente de !
== firma) =
= Informe - (Informe_pdf) (Pendiente de firma) =2
== Copia NIF/NIE representante - (NIF representante.pdf) (Pendiente de firma) =2
., Gopia NIF/NIE beneficiario (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para 3
*= cada entidad) - (NIF pdf) (Pendiente de firma) e
., Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (En el caso de agrupaciones, la documentacion n
== aportada ha de ser individual para cada entidad) - (Acreditacion representante_pdf) (Pendiente de firma) Sl
i
Descargar toda I3
documentacion

*Nota: el peso maximo que admite la plataforma por cada archivo son 30 megas.

(https://sede.idae.gob.es/lang/modulo/?refbol=la-sede&refsec=requisitos-tecnicos).

Una vez revisados los documentos podemos proceder a la firma de estos pulsando en

el botén “Firmar documentos” que le lleva a la siguiente pantalla:

0 Firma Electrénica ’ ﬁ H

Tras pulsar en “Firmar todos” o “Firmar” uno a uno, aparece la siguiente pantalla:
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£+ | Firmar

VIAGED Formulario Soclicitud_v1_pdf
Dec responsable pdf
Dec DACI pdf

Excel analisis economico V1 xlsx

Referencias entidad informe._pdf

La documentaciéon ha sido firmada.

Recuerde: En la sede debera pulsar el botén “Presentar”.
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4. Presentacion de la solicitud

Tras firmar la documentacion, se accede a la siguiente pantalla (por favor, tenga en

cuenta que el proceso de firma puede tardar unos minutos):

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

Se debera pulsar “Presentar tramite” para iniciar el registro telematico y la presentacion

del expediente.

Registrando expediente y documentacién presentada @

Generando justificante de presentacién @
Registrando justificante de presentacion @
e

Cambiando estado del expediente

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que
se podra acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar

los documentos firmados (3).
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Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacion

o Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en
curso

o Ndamero de referencia. PR-VIAGEO-2023-000036
o Fecha registro de entrada: 08/06/2023 18:32
o Para acceder al detalle del expedienie pulsD

o Acontinuacion puede descargar elf | 2
= Formulario Solicitud Estudios Viabilidad Geotermia 2
.. Declaraciones responsables (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para 3
== cada entidad) - (Dec responsable.pdf) = )
. Declaracion responsable de ausencia de conflicto de intereses (DACI) (En el caso de agrupaciones, la , &

documentacion aportada ha de ser individual para cada entidad) - (Dec DACI pdf)

@ Presupuesto desglosado de empresars o borrador de pliegos de licitacion - (Excel analisis economico V1 xisx}-—- ~ &
«a Referencias sobre la entidad que realizaré el informe - (Referencias entidad informe. pdf) Afd
2= Memoria descriptiva y plan de trabajo firmado por técnico competente - (Memoria proyecto V1 pdf).we 5 B,
< Informe - (Informe.pdf} 2
== Copia NIF/NIE representante - (NIF representante. pdf). 3

. Copia NIF/NIE beneficiario (En el caso de agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser individual para 3
== cada entidad) - (NIF pdf) =
Documentacion acreditativa de las facultades de representacion (En el caso de agrupaciones, la documentacion 3
aportada ha de ser individual para cada entidad) - (Acreditacion representante_pdf) ]

q
3 Descargar toda la
documentacion

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega, en concreto, el
generado para la convocatoria de ayudas a Estudios de viabilidad de proyectos, de

caracter innovador, para aprovechamiento de energia geotérmica profunda:
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<
RA
Financiado por Q/ 3
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i | AsunTo: de de carécter para
de energia geotérmica profunda

EXPEDIENTE N°: PR-VIAGEO-2023-000036

CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO

N° de |
PR-VIAGEO-2023-000036 |

Informacién del Beneficiario
Nombre de Empresa o Entidad  Javier Camacho
NIF  C29555414

Entidades con personalidad juridica propia de naturaleza
publica

Fecha registro _ |
08/06/2023 18:32 |

Tipo Beneficiario

Informacién del Representante

Javier
Camacho
Benjumeda
515285650
j@gmail.com

del Proy
subvencionable del Ayuda solicitada del
i ) proyecto (€) proyects (€)
Purbea 1 1.008.545,00 549.272,50
Estimado/s Sr/s:

Por la presente se le comunica que su solicitud de ayuda al proyecto objeto del expediente de
referencia, se ha cursado adecuadamente y se encuentra a la espera de ser evaluado, por lo que el
beneficiario recibira en cualquier caso. aviso del de esta consultar el
enlace para obtener la informacion al respecto o en su caso atender los requerimientos resultantes
de la misma.

Atentamente,

Servicio de validacion de solicitudes de ayuda
de

de caracter de energia

geotérmica profunda

v
il = mee— €L, IDAE -

Una vez la solicitud esta presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

Notificaciones

Catalogo de tramites

Estudios de viabilidad de proyectos, de carécter innovador, para aprovechamiento de energia geotérmica profunda - PR-VIAGEQ-2023-000036

Estudios de viabilidad de proyectos, de caracter innovador, para aprovechamiento de energia geotérmica profunda - PR-VIAGEO-2023-
000036
Informacion general del expediente Datos de solicitud

Expediente con codigo PR-VIAGEQ-2023-000036 y tramitado por VIAGEO. ol == D i6 itativa de las facultades de
’ g y b Mostrar formulario pi (En el caso de agrupaciones, la
Registrado en la oficina VIAGEO con ndmero 202300000741 a fecha 08/06/2023 18:32:34 documentacién aportada ha de ser individual para

Se encuentra en curs cfida entidad) (Acreditacion representante pdf)

== Copia NIFINIE beneficiario (En el caso de
agrupaciones, la documentacion aportada ha de ser
individual para cada entidad) (\/F.pdf)

Iniciado el 08/06/2023 18:14:54

BB GG L — &= Copia NIFINIE representante (ViF
& (Solicitante ) o representante. pdf]
a (Beneficiario ) e & Informe (Informe.pdf)
- N = Memoria descriptiva y plan de frabajo firmado
&  (Representante Principal) e por técnico competente (Memoria proyecto V1.paf)

g2 s

Tareas 5

= Solicitud de renuncia

= Solicitud de modificacién de interesados

Pendiente
Iniciada el 08/06/2023 18:32
Pendiente
Inciada el 08/06/2023 18:32

Ver finalizadas

Descarga histérico de documentos presentados &
Otros documentos presentados

Astualmente no existen ofros dalos de [a solicitud
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Dénde se encuentra las siguientes secciones:

1:

Si dispone de varios expedientes presentados podra acceder a un listado resumen
para su acceso.

Se trata de un buscador de cédigo de expediente. Es una utilidad para buscar un
expediente si dispone de varios.

Informacion general del expediente.

Interesados del expediente.

Tareas disponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de
solicitud de renuncia y modificacion de interesados se encuentran disponibles
(mas detalle en los apartados 5 y 6 del documento).

Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

Se encontrara disponible la documentacién que sea presentada en las siguientes

fases de la tramitacién para su consulta.
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5. Solicitud de modificacién de interesados

La “Solicitud de modificacién deinteresados” se realizara a través del enlace “Editar”

que aparece cuando se pulsa el desplegable situado a su derecha.

Tareas
Solicitud de renuncia . Pendiente
Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados .. Pendiente
Editar Iniciada el 31/01/2022 17:21
—

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones

sobre los interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

de los cambios solici pendientes de aprobacion
Interesado Nombre NIFINIE Operacién Acciones
l No existen registros.

AYUDA:
La lista de interesados solo mostrard los interesados que tienen al menos una operacién.

Para cumpli tar corr la icif de modi ion de inter dos:

1. Seleccione la operacion que desea realizar

2. Cumplimente correctamente los datos requeridos y pulse 'Guardar’

3. Pulse el boton firmar para realizar la firma de la solicitud de modificacion de interesados
4. Por ltimo, pulse presentar para realizar la presentacién

SOLICITANTE 2

Modificacién

BENEFICIARIO
Medificacion
REPRESENTANTE 4
Modificacién | Alta  Baja

CONTACTO

Modificacién Alta Baja

1: Se identifican los interesados vigentes en el expediente

2: Operacion de modificacion de los datos del solicitante

3: Operacion de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operacion de alta / modificacion / baja de un representante

5: Operacion de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar” que se visualiza en la pantalla de

modificacion, deberemos todavia “Firmar” la solicitud de modificacion de interesados:
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Solicitud de modificacion de interesados (En curso) S
a Firma Electronica ._?_ - i:i :_!—.
|
Nombre :

< soLicITu D_MODIFICACION_INTERESADOS_v0D4.pdf !

Tipo application/pdf |
Fecha de slia 14-01-2022 10:34:44 |
Temafo 175,015 Bytes :

i

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a través de la pagina
resumen de nuestro expediente, podemos acceder a la misma en la seccion “Otros

documentos presentados”.

NOTA: Para mayor detalle siga la "Guia de modificacién de interesados" que figura publicada.
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6. Solicitud de renuncia

Una vez presentada la documentacion se encuentran habilitadas una serie de tareas,
entre las que se encuentran “Solicitud de Renuncia” y “Solicitud de modificacién de

Interesados.

Si se desea realizar una renuncia a una solicitud de ayuda deber& hacerlo a través de

la tarea “Solicitud de renuncia’.

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la “Solicitud de
modificacion de los interesados”. En la figura se ve el enlace “Editar” a través del cual

se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas
Solicitud de renuncia__ .. Pendiente
| Ediar | Iniciada el 31/01/2022 17:21
Solicitud de modificacion de interesados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso

Iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas

Llegaremos a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Guandar I Guardar y valldar I

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de gue existiera), por las siguientes razones:
()

‘Guandar Guardar y valldar

Una vez hayamos pulsado el boton “Guardar y validar” se debera todavia “Presentar”

la solicitud de renuncia:

Tareas
Solicitud de renuncia - Debe presentar la documentacion y finalizar Ia tarea para concluir el proceso & En curso
Iniciada el 31/01/ Editar [
Solicitud de modi interesados . Debe firmar y presentar para concluir el proceso & En curso

T iniciada el 31/01/2022 17:21

Ver finalizadas
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Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su

tacion:
Debe firmar este documento para poder realizar la pr io stica de la ion. Cuando pulse en "Firmar documentos” serd redirigido a la pasarela de firma digital, una vez x
W . proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para continuar con la presentacion telematica.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver

Clover

IDAE_RENUNCIA

MINISTERIC
“ @ PARA LA TRANSICION ECOLOGICA
UNION EUROPEA

El Beneficiario Entidad con NIF manifiesta RENUNCIA a la
solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de gue existiera) correspondiente al

Lad ion ha sido firmada , para finalizar Ia presentacién pulse en el boton "Presentar”. Si esta ventana, la d ion no serd p yiendrd que
W iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expedients, pulse el botdn Volver'

—

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina
resumen del expediente, se puede acceder a la misma en la seccion “Otros

documentos presentados”.
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