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1.0bjetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud para participar en la 22
Convocatoria de ayudas a la inversién en instalaciones de produccién de energia eléctrica de
tecnologia solar fotovoltaica situadas en Baleares cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER
(SOLBAL 2).

2.Inicio del tramite

La solicitud se presentara por via telematica a partir de la herramienta informatica a la que se accede
desde la sede electrdnica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES Y SERVICIOS”.
En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el correspondiente a los
programas de ayudas.

A continuacion, en la pagina a la que llegamos, arriba a la derecha habra un enlace debajo del titulo
“ACCEDER AL TRAMITE”. Este enlace llevard a otra ventana dénde podra acceder con certificado
electrénico.

Si dispone de un certificado instalado en su navegador o el certificado se encuentra en el lector
insertado, el sistema solicitara el PIN de acceso y le llevard a la pagina de inicio de tramite:

Iniciar tramite nueva solicitud

En caso de no seleccionar un certificado o todavia no estar disponible en su lector le aparecera un
mensaje de error:

B No ha seleccionado ningin certificado digital. Por favor, seleccione un certificade mediante el "Acceso con certificado electronico”. Una vez autenticado podra iniciar el tramite en linea. x

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo electrénico que
se debera utilizar para recibir cualquier notificacién telematica:

——1

Correo electronico x

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electronico.

Esta cuenta de correo electronico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusivamente para esta solicitud.

Su certificado digital dispone de la siguiente cuenta de correo
electronico. Por favor, revisela y si desea modificarla indique otra
cuenta de correo electronico:

OOOX@XX N

Por favor, repita su direccion de correo electronico:
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A continuacidén, accederemos al Paso 1 del tramitador de solicitudes:

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

Informacién general

Identificador del tramite FEDER-SOL

Interesados en el expediente 9

< (solicitante ) ~

Documentacion comin

Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares 2 * Editar
Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria. * Editar
Declaraciones respor
Memoria del proyecto

Acreditacion poderes de representacién.
Tarjeta de Identificacion fiscal
Resguardo de constitucién de garantia
Garantia economica para la tramitacion del acceso a la red.
Solicitud de acceso a la red

Ocupacion de terrena
Ubicacion y ratio de ocupacion

Otra documentacién administrativa del proyecto

Documentacion adicional

] Otros documento: I Agregar

Siguiente

En el apartado “Informacién general” se visualiza el nimero de expediente asignado para la solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados asociados al
expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia la solicitud (Solicitante).

Una vez guardado y validado el formulario de solicitud correctamente (se informa con este icono ~
cuando el formulario esta guardado y validado correctamente) se incluyen el beneficiario,
representante y contactos que se hayan indicado en el formulario de solicitud. Puede ampliar la
informacidn registrada pulsando en el icono a la derecha de informacion.

En el apartado “Documentaciéon comun” se visualizan los formularios y documentos que deben
cumplimentarse para poder pasar a la ventana de firma y presentacion de expediente. Cada una de las
carpetas debera contener sus archivos correspondientes (se pueden adjuntar varios documentos de
uno en uno) para poder acceder a la firma y presentacién del expediente.
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2.1 Formulario de solicitud
A través del enlace “Editar”, a la derecha del primer apartado (“Formulario de solicitud de ayuda”),
dentro de la seccion “Documentacion comin” podremos acceder al formulario de solicitud.

Este formulario consta de 5 pestafias: DATOS BENEFICIARIO, DATOS REPRESENTANTE LEGAL, DATOS
CONTACTO, DATOS PROYECTO y OBLIGACIONES TRIBUTARIAS.

Se debe pasar de pestana en pestafia cumplimentando toda la informacién que se solicita.

Al intentar pasar de una pestaiia (A) a otra (B), si el tramitador ha encontrado algin problema con la
informacidn introducida, aparecerd una ventana (“Mensajes de Validaciones”) mostrando los errores
identificados en la pestafia en la que nos encontrabamos (A), como se puede ver en la figura siguiente.

En dicha ventana, el botdn “Aceptar” (D) nos mantiene en la pestafia para modificar los campos mal
informados y si pulsamos en “Cerrar” (D) pasariamos a la siguiente pestafia (B) pese a que luego
tendremos que volver para modificar la informacidn de la pestafia (A).

Formulario (i

Guardar Guardar y validar
DATOS BENEFICIARIO

nficiario “ Mensajes de Validaciones *

(%) Gampo Obligatorio <
@)
Nombre / Razén social del (7 |22 ]
beneficiario: @)
@)
Tipo documento: (7} @ I
. @)
N° Documento: (" [ L
Tipo de beneficiario: (| La pagina actual contiene errores:
oo clectront o 8l . I:;ulasaeg”f\ac%%ttarallpara cerrar esta ventana y continuar en :|
Repeticion del correo (* « Pulse "Cerrar" para cambiar de pdgina. B

electronico:
Aceptar Cerrar
Teléfono:

Fax: -

Una vez se haya cumplimentado la informacién solicitada en cada una de las 5 pestaias del formulario
de solicitud se podra proceder a validar el mismo. El botén “Guardar” (C) nos permite almacenar los
datos parcialmente y salvar nuestro avance y volver en otro momento al tramitador para completarlos,
pero no valida el formulario. Para validarlo se debe utilizar el botéon “Guardar y validar” (C)
(enmarcado en rectangulo rojo).
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Dentro de la pestafia “DATOS BENEFICIARIO”, en las secciones “Estructura accionarial del capital
social” y “Composicion del Consejo de Administracion” de la empresa que solicita la ayuda, se pueden
afiadir tantas filas como se necesite. Para afadir filas se deben utilizar los botones que se destacan en
la siguiente figura (enmarcados en rectangulo rojo):

Formulario X

Codigo Postal: ()
Comunidad Auténoma: (7 Seleccione una Comunidad Autonoma B
Provingia: (7
Municipio/Localidad: )

Direccion Postal: (7)

@
Estructura accionarial del capital / !
socia) (SOCIC / CIF / %
PARTICIPACION SOCIETARIA):
%]
Composicion del Consejo de | [Seleccione unsocio v |

Administracion (CONSEJERO /
SOCIO /% CAPACIDAD DE VOTO del

CONSEJERO):
El SOCIO es la empresa que designa al CONSEJERQ. El CIF indicado debe ser el del
SOCIO. El % de CAPACIDAD DE VOTO debe ser ef del CONSEJERO
CNAE 1:
CNAE 2:
CNAE 3:

En la siguiente figura se muestra un ejemplo tras haber afiadido una fila a cada una de las secciones:
Formulario 2 X
Provincia: (7  |MADRID M
Municipio/Localidad: (7  [MADRID v

Direccion Postal: (7  |calle Madera 8

Q
Estructura accionarial del capital SCCIO 1 /|CIF1 /48,5 e
socia| (SOCIO / CIF | %
PARTICIPACION SOCIETARIA):
@
Estructura accionarial del capital S0CIO 2 / CIF2 /815 =]
social (SOCIO / CIF / %
PARTICIPACION SOCIETARIA):
]
Composicion del Consejo de CONSEJERO 1 / [S0CI0 1 MR -1
Administracion (CONSEJERO /
SOCIO / % CAPACIDAD DE VOTO
del CONSEJERO):
E£1 SOCIO es la empresa que designa al CONSEJERQ. El CIF indicado debe ser el del
SOCIO. El % de CAPACIDAD DE VOTQO debe ser el del CONSEJERO
Q
Composicién del Consejo de CONSEJERO 2 /S0CI02 MIRALEY e
Administracion (CONSEJERO /
SOCIO [/ % CAPACIDAD DE VOTO
del CONSEJERO):
El SOCIO es la empresa que designa al CONSEJERO. El CIF indicado debe ser el del
SOCIO. El % de CAPACIDAD DE VOTO debe ser el del CONSEJERO

CNAE 1: 25687
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2.2 Documentacion a adjuntar

El formulario de solicitud debera estar debidamente cumplimentado y los documentos de
declaraciones responsables y aceptacion de bases correctamente validados para poder adjuntar
documentos al expediente.

Declaraciones responsables:

La validacion del formulario de declaraciones responsables se compone Unicamente de una casilla
(enmarcada en rectangulo rojo en la figura mas abajo) que el solicitante debera seleccionar, para asi
poder guardar el formulario correctamente y poder acceder a la ventana de firma. Posteriormente, en
la ventana de firma, el solicitante podra visualizar el documento “Declaraciones responsables” antes
de firmarlo.

A la ventana que se muestra en la siguiente figura se llega a través del enlace “Editar”, a la derecha de
la tercera fila (“Declaraciones responsables”), dentro de la secciéon “Documentaciéon comuin” (en la
ventana del paso 1 de 3 del tramitador de solicitudes):

Guardar| Guardar y validar

Declaraciones responsables que acreditan el cumplimiento de los requisitos necesarios para adquirir la condicion de beneficiario en la
convocatoria de ayudas a la inversion en instalaciones de produccion de energia eléctrica de tecnologia fotovoltaica situadas en
Baleares cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER

CLAQO Bajo mi responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud

Guardar| Guardar y validar

Una vez seleccionada la casilla se debe utilizar el botén “Guardar y validar” (enmarcado en rectangulo
rojo).
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Aceptacién de bases:

La validacion del formulario de aceptacidn de bases se compone Unicamente de una casilla (enmarcada
en rectangulo rojo en la figura mas abajo) que el solicitante debera seleccionar, para asi poder guardar
el formulario correctamente y poder acceder a la ventana de firma. Posteriormente, en la ventana de
firma, el solicitante podra visualizar el documento “Aceptacion de Bases reguladoras y las
Disposiciones de la Convocatoria” antes de firmarlo.

A la ventana que se muestra en la siguiente figura se llega a través del enlace “Editar”, a la derecha de
la segunda fila (“Aceptacion de Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria”), dentro de
la seccidon “Documentacion comun” (en la ventana del paso 1 de 3 del tramitador de solicitudes):

Formulario X ‘

Guardar Guardar y validar

Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria

EIJeCIaro que he leido integramente las bases reguladoras y las disposiciones de la convocatoria y declaro que acepto y ratifico todas
¥ cada una de sus clausulas.

Guardar Guardar y validar

Una vez seleccionada la casilla se debe utilizar el botén “Guardar y validar” (enmarcado en rectangulo
rojo).

Adjuntar documentacion:

Para poder adjuntar documentos al expediente se tendra que pulsar en “Agregar” tantas veces como
documentos se desee incorporar. Es obligatorio incorporar al menos uno dentro de cada carpeta de la
seccién “Documentaciéon comun” para poder acceder a la ventana de firma y presentacién de
expediente. En caso de no incluir informacién en alguna de estas carpetas, se debe incorporar un
documento manifestando que no presenta esta documentacion.

Se deberd incorporar en la carpeta correspondiente toda la informacidn solicitada tanto por las bases
reguladoras como por la convocatoria de ayudas.

A través del boton “Agregar”, aparece el enlace “Buscar” (enmarcado en rectangulo rojo en la
siguiente imagen), mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

/ L Declaraciones resp bl " Editar
@l Memoria del proyecto T Agregar
——
+ Buscar
) Acreditacion poderes de representacion i Agregar
] Tarjeta de Identificacion fiscal I© Agregar
J Memoria del proyecto

) Acreditacion poderes de representacion.

J Tarjeta de Identificacion fiscal
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Las siguientes carpetas estaran visibles y disponibles en funcién de las particularidades de cada
expediente que se hayan seleccionado en el formulario de solicitud:

e “Documento de delegacién de la representacion”

e “Certificaciones de cumplimiento de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social (en caso
de no haber autorizado al IDAE para la obtencion directa de la acreditaciéon de cumplimiento
a través de certificados telematicos)”

e “DIA favorable, figura ambiental equivalente o exencién de la misma”
e “Documentacién acreditativa de la disponibilidad de los terrenos”

e  “Autorizacion administrativa del proyecto”

“Documento de delegacion de la representacion”

Dentro del formulario de solicitud, en la pestafia “DATOS REPRESENTANTE LEGAL” existe la opcién
gue se muestra en la siguiente figura (cuyo valor puede ser “SI” o “NO”):

La representacion se ostentade ()  [Si ~
forma mancomunada entre
varios administradores habiendo
delegado la presentacion de la
documentacion en uno de ellos:

Si el valor es “SI”, se habilitara la carpeta que aparece enmarcada con un rectangulo rojo en la siguiente
figura, para que pueda aportarse la documentacién correspondiente:

Documentacion comin

L Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares 2. Editar

-4 Aceptacidn de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria Editar

£ Declaraci resy bl Editar

A Memoria del proyecto. I Agregar
oy Acreditacion poderes de repr i  Agregar
N Tarjeta de Identificacion fiscal I Agregar
N Resyuardo de itucion de garantia. ¥ Agregar
N Garantia dmica para la tramitacidn del a la red ¥ Agregar
N Solicitud de acceso a la red I Agregar
A Ocupacidn de terreno I Agregar
] Ubicacidn y ratio de ocupacid 1 Agrenar

I N Documento de delegacion de la repn i ¥ Agregar I

N Certificaci de plimi de obligaci tributarias o declaracion resg ] ituti i Agregar
Ay DIA favorable, figura biental equivalente o ion de la misma ¥ Agregar
N Dot tacidn acreditativa de la disponibilidad de los terrenos I Agregar
A Autorizacion administrativa del proyecto  Agregar
oy Otra documentacién administrativa del proyecto.  Agregar
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“Certificaciones de cumplimiento de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social (en caso de no
haber autorizado al IDAE para la obtencién directa de la acreditacion de cumplimiento a través de
certificados telematicos)”

Dentro del formulario de solicitud, en la pestaina “OBLIGACIONES TRIBUTARIAS” existen dos opciones:

a) En la siguiente figura se muestra aquella que autoriza al IDAE a obtener de forma directa las
certificaciones acreditativas del cumplimiento por el solicitante de las obligaciones tributarias y
frente a la seguridad social:

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

Obligaciones tributarias

Debera seleccionar una forma en la que presentar las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

senlar el modelo de consentimiento para autorizar al 1.D AE, a obtener de forma directa las certificaciones
mereditativas del cumplimiento de obligaciones tributarias y frente a la seguridad social

O Presentar la siguiente documentacion: Certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y
con la Seguridad Social, cuando no se hubiera aportado autorizacion al |.D A E. para hacerlo por sus propios medios.

Una vez validado y guardado el presente formulario se habilitara la opcion escogida para ser cumplimentada

Guardar Guardar y validar

En este caso, al haber seleccionado esta opcién, dentro de la seccién “Documentacion comun”
aparecerd el modelo de consentimiento que deberd ser validado de la misma forma que se hizo con
los documentos de declaraciones responsables y de aceptacion de bases. En las siguientes dos figuras
se muestran, tanto la ubicacién de dicho modelo (enmarcado en rectangulo rojo) como el texto que
aparece al pulsar en el botén “Editar”:

Documentacion comin

L Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares 2 " Editar
L Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria, " Editar
\ Declaraciones responsable:
I L Modelo de imiento con H y SS.
] emoria del proyecto
| Acreditacion poderes de representacion
o Tarjeta de Identificacion fiscal
o | Resguardo de constitucion de garantia
) Garantia economica para la tramitacion del acceso a la red
o Solicitud de acceso a la red
| Ocupacion de terreno
) Ubicacion y ratio de oci
a Otra documentacion administrativa del proyecto.
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Este texto se debera validar seleccionando la casilla correspondiente y luego pulsando en “Guardar y
validar” (ver figura):

Guardar Guardar y walidar

COPRESTO CONSENTIMIENTO Y AUTORIZO: Al Instituto para la Diversificacion y Ahorro de la Energia (.D.A.E.) y en relacion a la
solicitud de ayuda presentada, para que, como érgano concedente, obtenga de forma directa las certificaciones acreditativas del
cumplimiento de obligaciones tributarias y frente a la seguridad social conforme a lo establecido en el articulo 22 4 del Real Decrefo
887/2006, de 21 de julic y todoe ello de conformidad con el articulo 7.2 de las Bases reguladoras para la concesion, en régimen de
concurrencia competitiva, de ayudas a la inversion en instalaciones de produccion de energia electrica con tecnologias edlica y
fotovoltaica situadas en los territorios no peninsulares cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER, establecidas por Orden
TEC/1380/2018, de 20 de diciembre y con la disposicion cuarta de la Resolucion de XX de XX de 2020 del Instituto para la
Diversificacion y Ahorro de 1a Energia, por la que se realiza la segunda convocatoria de ayudas a Ia inversion en instalaciones de
produccion de energia eléctrica de tecnologia fotovoltaica situadas en Baleares (SOLBAL 2) cofinanciadas con Fondos
Comunitarios FEDER.

Este consentimiento no es obligatorio, en caso de que no aplique debera guardar el presente formulario sin rellenar y aportar la
siguiente documentacién: “Certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social,
cuando no se hubiera aportado autorizacion al IDAE para hacerlo por sus propios medios”.

Siaplica, el siguiente consentimiento se firmara y quedara cumplimentada en el momento de presentar la solicitud
Ver modelo de declaracién responsable

Guardar Guardar y validar

b) La siguiente figura muestra la otra opcidén dentro de la pestaiia “OBLIGACIONES TRIBUTARIAS”,
aquella que indica que el solicitante presentara los certificados que acrediten del cumplimiento de
las obligaciones tributarias y con la seguridad social:

Formulario 2 X

Guardar Guardar y validar

OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
Obligaciones tributarias

Debera seleccionar una forma en la que presentar las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

O Presentar el modelo de consentimiento para autorizar al | D.AE, a obtener de forma directa las certificaciones
acreditativas del cumplimiento de obligaciones tributarias y frente a la seguridad social

sentar la siguiente documentacion: Certificados que acrediten el cumplimiento de las obligaciones tributarias y
oTe Seguridad Social, cuando no se hubiera aportado autorizacion al |. DA E. para hacerlo por sus propios medios.

Una vez validado y guardado el presente formulario se habilitara la opcion escogida para ser cumplimentada

Guardar Guardar y validar

En este caso, al haber seleccionado esta opcidon, dentro de la seccion “Documentacién comun” se
habilitard la carpeta que aparece enmarcada con un rectangulo rojo en la siguiente figura, para que
pueda aportarse la documentacidn correspondiente:
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Documentacion comiin

il Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares 2 Editar

] Aceptacidon de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria. Editar

£ Declaraci resy bl Editar

\ Memoria del proyecto. ¥ Agregar
] Acreditacidn poderes de repr tacio I Agregar
] Tarjeta de Identificacidn fiscal I Agregar
y Resguardo de itucion de garantia  Agregar
] Garantia dmica para la tramitacion del a la red  Agregar
'] Solicitud de alared I Agregar
] Ocupacidn de terreno I Agregar
] Uhbicacidn y ratio de ocupacid I Agregar
] Documento de delegacion de la repn i0 - Agrecar

I \ Certificaci de plimi de obligaci tributarias o declaracidn resg bl ituti T 5:@:a_r I

\ DIA favorable, figura bi | equivalente o ign de la misma. © Agregar
\ D tacion acreditativa de la disponibilidad de los terrenos  Agregar
] Autorizacidn administrativa del proyecto ¥ Agregar
] Otra documentacion administrativa del proyecto.  Agregar

“DIA favorable, figura ambiental equivalente o exencidon de la misma”, “Documentacion acreditativa
de la disponibilidad de los terrenos” y “Autorizacion administrativa del proyecto”.

Dentro del formulario de solicitud, en la pestaifia “DATOS DEL PROYECTO"” existen diversos criterios
puntuables, de acuerdo con el Anexo | de la convocatoria. Si se marcan las opciones correspondientes,
se habilitan las carpetas correspondientes dentro de la seccidon “Documentacidon comun”.

Las opciones que permite incluir el tramitador son:

Se aporta DIA, figura ambiental equivalente o justificacidn de la exencidn del tramite.

Se aporta disponibilidad de terrenos

Se aporta autorizacion administrativa del proyecto.

Los indicadores C030 y C034 se autocompletan en base a los datos aportados en el cuestionario, de
acuerdo con las férmulas que se indican. El usuario debe completar las horas equivalentes de
funcionamiento de la instalaciéon que es el resultado de dividir la produccion anual de la instalacion
(MWh) entre la potencia de la instalacién (MWp).
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Podran aparecer diversos errores en el proceso de carga de la documentacidon. En las cuatro figuras
siguientes se muestran algunos ejemplos cuyos mensajes de error estan enmarcados en rectangulo
rojo: “formato invalido”, “documento demasiado grande” (este error se puede subsanar dividendo el
archivo en varios mas pequefios y adjuntar cada uno de ellos), “caracteres invalidos en el nombre del
documento” y “documento vacio”.

o

== Memoria del proyecto.PDF Ver Eliminar

+ Buscar

E3 Elformato del documento no es vélido DIA favorable 3mpd 32 MB  x

| Acreditacion poderes de representacion ¥ Agregar
¥ &= Acreditacion poderes de representacion pdf Ver Eliminar
¥ &= Memoria del proyecto PDF Ver Eliminar
+ Buscar
I
E3 El tamaiio del documento no es vilido Doc demasiado grande 2.pdf 736 MB  x
v o Acreditacion POUEres (e NePre S oM tBCION- ... ettt et e *+ Agregar
v 2 - ksl il Ver Eliminar
Mo es posible agregar el documento, ya que contiene 0 kB. Por favor, agregue un documento valido

Informacion general

INformacn general
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Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todas las secciones del apartado “Documentacion
comun” estdn precedidos el simbolo ¥ . Sélo entonces deberemos pulsar el botdn “Siguiente”:

Documentssitn comin

Formulario de solicitud de ayuda fi Itaica Baleares 2 Editar
Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposici de la Con Editar
Declaraciones resp ble: " Editar
Memaoria del proyecto. | ﬁa

= Memoris del proyecto. pdf
Acreditacion poderes de representacidn.

Eliminar

&= Acrediacion poderes de representacion.pdf
Tarjeta de Identificacion fiscal
w=  Tarjeta de ldentificacion fiscal pdf
Resguardo de de garantia |

= Resguardo de constitucion de garantia. pdf
Garantia econdmica para la tramitacion del acceso a la red

&= (Garantia economica para ks framitacicn del acoeso a la red pdf
Solicitud de acceso a la red.

= Soliciud de accsso a la red.pdf
Dcupacién de terreno,

&= Ocupacion de tersno pdf

Ubicacion y ratio de ocupacion

&= Ubicacion y ratio de ocupacion.pdf

Documento de del on de |a rep

&= Documento de = | repres: ped
Certificaciones de cumplimiento de chligaciones tributarias o declaracién resp

&= Certificaciones de curnplimiento de ciligaciones tributarias ¢ declaracion resp. pdf
DA favorable, figura ambiental equival o ion de la misma
e DlA favorsble figura ambiental equivalents o exencion de |3 misma. pdf
Documentacion acreditativa de |a disponibilidad de los terrenos.
< = Documentacion acreditstiva de |a disponibiidad de los terenos. pdf
Autorizacion inistrativa del proyecto.
&= Autonzacion administrativa d pecto.pdf
Ofra o ion administrativa del proyecto.

&= Crra documentacion administrativa del proyecte. pdf

Documentssion adiciona:

y

Otros d

Pulsando en el titulo de cada documento, podremos descargar, para su verificacion, los documentos
generados, a saber, el formulario de solicitud, la declaracién responsable, la aceptacién de bases y, en
su caso, el modelo de consentimiento para Hacienda y SS:

A continuacidn, llegaremos a la siguiente pantalla en la que podemos visualizar todos los documentos
para comprobarlos antes de firmarlos, en especial el “Formulario de solicitud”, las “Declaraciones
responsables”, la “Aceptacidn de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria” y, en su
caso, “el modelo de consentimiento con Hacienda y SS”. Una vez comprobados, podemos proceder a

la firma:
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inlolo tramite Programa de ayudat fotovoltaics Balearec 2
Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion
Dede firmar tocot I0¢ SocumeNnios para poder realizar i precentasicn mumauwwmmrn logal cel Cors reciriQiCo 8 I8 pacareia Ce firma x
cigital una vez alll proceds & firmar fodos 106 Sosumentos y voiver & ecta oficina virtual. 31 vusive 8 mmwmmmmmmmmnmm-nmmnmam

i Con certificado digital

Tramitacion on-fine con certificado digital
Necesitard identfficarse digitalmente para

realizar e tramite (mediante certificado
digital de la FNMT o cualquier otro expedido
por las Autoridades de Centificacion admitidos
en la sede). Podra seguir el estado del
expedients de manera telematica

«a Declaraciones responsables (Pendiente de firma) N ‘!,
«a Aceptscion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de Ia Convocstoria (Pendiente de firma). A&
«a Formulsrio de solicitud de ayuds fotovolitsica Balesres 2 (Pendiente de firma). 8
trs documentacion administrativa del proyecto - (Otra documentacion administrativa del proyecto.pdf) 3

= (Pendiente de firma) s
& Autorizacion administrativa del proyecto - (Autorizacion sdministrativa del proyecto.pdf) (Pendiente de firma)... =4 !,
Documentacion acreditativa de la disponibilidad de los terrenos - (Documentacion acreditativa de la 3

&= disponibilidad de los terrenos.pdf) (Pendiente de firma) ]
DIA favorable, figurs ambientsl equivalente o exencion de Ia misms - (DIA favorable figura ambients! equivslente 3

®= 0 exencion de la mismas.pdf) (Pendiente de firma) ]
Certificaciones de cumplimiento de obligaciones tributarias o declaracion responsable sustitutivs - 3

&= (Certificaciones de cumplimiento de obligaciones tributarias o declaracion resp.pdf) (Pendiente de firma) D
Documento de delegacion de s representacion - (Documento de delegacion de |a representacion.pdf) (Fendiente 3

&= de fima) &
& Ubicacion y ratio de ocupscion - (Ubicacion y ratio de ocupacion.pdf) (Pendiente de firma). _‘_,

2 &
Descargar toda la
documentacion

A continuacion, se muestran 5 figuras con las etapas que apareceran durante la firma (figuras
ordenadas por orden de aparicién, de arriba abajo y de izquierda a derecha). Enmarcadas en
rectdngulo rojo se incluyen las acciones que se deben llevar a cabo:

Firma Electrénica

Fimmar todaos Cancelar operacion

Archivo Tipo de archivo Tamafio Estado
SOLBAL2_2_Declaraciones_responsables. pdf application/pdf 309 557 Bytes
SOLBALZ_3_Aceptacién_Bases_reguladoras.pdf applcation/pdf 292 896G Bytes
SOLBAL2_1_Formulario_Solicitud. pdf apphcation/pdf 332 458 Bytes
Otra documentacion administrativa del proyecto pdf apphication/pdf 20.914 Bytes
Autorizacion administrativa del proyecto pdf applhcation/pdf 20.914 Bytes
Documentacion acreditativa de la disponibilidad de los terrencs pdf apphcation/pdf 20.914 Bytes
rla‘l.:r:‘:,-;;arh!e figura ambiental equivalente o exencion de la application/pdf 20914 Bytes
g:crlt:.:‘ii.,?‘nreessg;;rmpl mignto de cbligaciones tributarias o application/pdf 20.914 Bytes
D de de la rep pdf applcation/pdf 20.914 Bytes
Ubicacion y ratio de ocupacion_pdf apphication/pdf 20.914 Bytes
Ocupacion de tereno. pdf applhication/pdf 20.914 Bytes
Sekieitud do aresen 2 la red ndf annleatinnindf 70 914 Rutee
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ACEPTACION_BASES pdf

ACEPTACION_BASES pdf
Seguridad de Windows

Lista de Certificados personales disponibles DECLARACIONES_RESPONSABLES. pdf

Seleccione un Certificado para firmar el documento SOLICITUD_RENOVABLES.pdf
[—JeirEEs
_ Memoria del proyecto 2.PDF
N —

Haga clic aquf para ver las propiedades del
certificado Aviso: Confirmacién de operacién

DIA favorable. pdf

Mas opciones

Sevaa proceder a firmar un documenta, ;Desea continuar?

/i:?\ Firmar £
\Z/ \ab Firmar

ACEPTACION_BASES pdf ACEPTACION_BASES pdf

DECLARACIONES_RESPONSABLES. paf DECLARACIONES_RESPONSABLES. pdf

SOLICITUD_RENOVABLES pdf SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Seguridad de Windows Memoria del proyecto 2 PDF

Tarjeta inteligente DIA favorable. pdf

el s La documentacién ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:
En la sede debera pulsar el botén presentar para
finalizar.

Pin

Més informacién
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4.Presentacion de la solicitud

Tras completar el proceso de firma, se deberd pulsar en “Presentar tramite” para iniciar el registro
telematico y la presentacidn del expediente. La fecha, hora y minuto de formalizacién de la solicitud a
la que se refiere la disposicion decimonovena de la resolucidon de convocatoria sera la que se genere
tras la presentacién de la solicitud.

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

“ La documentacion ha sido firmada con Para finalizar la p ion de la solicitud pulse en el botdn "Presentar framite™_

15

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier otro
expedido por las Autoridades de
Certificacion admitidos en la sede).
Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

Presentar tramite

Registrando expediente y documentacién presentada
Generando justificante de presentacion
Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion
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Una vez presentada la solicitud se visualiza una ventana resumen desde la que se podra acceder al
expediente (1), ver el justificante de presentacion (2) y descargar los documentos firmados (3).

Una vez la solicitud estd presentada, el expediente se muestra en oficina virtual, donde pueden
visualizarse las siguientes secciones:

1. Nombre del expediente. Si dispone de varios expedientes presentados se podra acceder a un listado
resumen para su acceso.

2. Panel buscador. Sirve para localizar el expediente a través del cédigo, es de utilidad para buscar un
expediente si se dispone de varios.

3. Informacion general del expediente.
4. Interesados del expediente.

5. Tareas disponibles para realizar. Cuando la solicitud ha sido presentada, las tareas de solicitud de
renuncia y modificacion de interesados se encuentran disponibles (Mds detalle en los apartados 5y 6
de esta quia de usuario).

6. Datos de solicitud. Se encuentran disponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su
consulta.

7. Otros documentos presentados. Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en
las siguientes fases de la tramitacién para su consulta.
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5.Solicitud de modificacion de interesados

La “Solicitud de modificacidon de interesados” se realizara a través del enlace “Editar” que aparece

cuando se pulsa el desplegable (enmarcado en pequefio rectangulo rojo en la siguiente figura) situado
a su derecha.

En sede electrdnica se tendrd disponible una guia especifica con el detalle de todas las operaciones
disponibles.

Tareas

- Solicitud de modificacion de interesados I - | Pendiente

| Editar

Iniciads el 23/11/2020 10:39

.. . Pendiente
* Solicitud de renuncia - T

Iniciads el 23/11/2020 10:39

Ver finalizadas

Una vez hayamos pulsado el botdn “Guardar y validar”, en el formulario de dicha solicitud ,deberemos
todavia “Presentar” (enlace enmarcado en rectangulo rojo) la solicitud de modificacion de interesados:

Solicitud de Debe presentar el documento pi
modificacion de interesados |

Editar

Solicitud de renuncia

Después de haber presentado la solicitud de modificacidn, a través de la pagina resumen de nuestro
expediente, podemos acceder a la misma en la seccion “Otros documentos presentados”.

Otros documentos presentados

&= Solicitud de modificacion de interesados
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6.Renuncia a la solicitud

Si el solicitante detecta errores en una solicitud ya firmada y presentada, antes de comenzar a
formalizar una nueva solicitud para el mismo proyecto, deberd renunciar a la solicitud ya presentada.
En otras palabras, no debe existir mds de una solicitud presentada para una misma empresa y un
mismo proyecto. La renuncia se debera efectuar por la misma persona que ha presentado la solicitud
(representante).

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de modificacion de los
interesados. En la siguiente figura, se enmarca en rectdngulo rojo el enlace “Editar” a través del cual
se accede a la solicitud de renuncia.

Tareas

L cp s . Fendients
* Solicitud de modificacion de interesados - L

Iniciada el 23/11/2020 10:39

* Solicitud de renuncia | ~ Pendiente
= Iniciada el 23/11/2020 10:39
S ——————

Ver finalizadas

Se llega a la siguiente ventana, la cual completaremos como corresponda:

Guardar |[lGuardar y validar

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones
(")

Guardar Guardar y valdar

Una vez hayamos pulsado el botén “Guardar y validar” deberemos todavia “Presentar” (enlace
enmarcado en rectangulo rojo) la solicitud de renuncia:

. Solicitud de Debe presentar el documento para ci
renuncia |-

Editar

Presentar
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Al pulsar “Presentar” accederemos a la firma de la solicitud de renuncia y a su presentacion:

Debe firmar este documento para poder realizar la pi i6 stica de la i6n. Cuando pulse en "Firmar documentos” serd redirigido a 1a pasarela de firma digital, unavez
W aiii proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina virtual para continuar con la pi iG i

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver'

=

IDAE_RENUNCIA

|4
n [|

DescargarPdf 11 &
v
UNION EUROPEA oS I

El Beneficiario Empresa Beneficiario con NIF 12345678Z, manifiesta
RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera)

La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el botén "Presentar”_ Si abandona esta ventana, la documentacién no sera presentada y tendra que ®
WY iniciar de nuevo el proceso de firma.

Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botén Volver'

Clover

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a través de la pagina resumen de nuestro
expediente, podemos acceder a la misma en la seccién “Otros documentos presentados” (acceso a
documentos de solicitud enmarcado en rectangulo rojo):

Otros documentos presentados

= Solicitud de renuncia
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